ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr.100
din 29 aprilie 2010
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad,

Avand n vedere
-initiativa Primarului Municipiului Arad, exprimatd in expunerea de motive Inregistratd cu
nr.22.865 din 22.04.2010;

-raportul de specialitate nr. 22.866 din 22.04.2010 al Biroului Resurse Umane;
-rapoartele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad;

Tn temeiul prevederilor art. 36 alin. (2) lit.”a”, art.45 si art.115 alin.(1) lit.b) din Legea
nr.215/2001, privind administratia publicd locala, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare,

HOTARASTE

ART.1.Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad, conform anexei ce face parte integranta din prezenta hotarare.
ART.2.La data intrarii in vigoare a prezentei hotdrari, Se abrogd prevederile Hotararii Consiliului
Local al Municipiului Arad nr.150/.2006 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al
Municipiului Arad.

ART.3.Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteaza directiile, serviciile,
birourile i compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Arad.

ART .4.Prezenta hotarare se comunica

- Institutiei Prefectului Judetului Arad;

- Primarului Municipiului Arad;

- Secretarului Municipiului Arad;

- Viceprimarilor Municipiului Arad;

- Directiilor, serviciilor, birourilor i compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului Arad;

- altor persoane interesate.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
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Red/Dact IF/IF Verif. SL
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Anexa la Hotardrea nr.100/29.04.2010

a Consiliului Local al Municipiului Arad

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad

Cap. I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. (1) Primaria Municipiului Arad este organizata ca o structurd functionald, cu activitate
permanentd, constituitd din primar, doi viceprimari, secretarul municipiului, impreund cu aparatul
de specialitate al Primarului Municipiului Arad, al carui principal scop este de a aduce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutiondnd problemele curente ale
colectivitatii locale.

(2) Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului de specialitate pe
care il conduce si il controleaza.

(3) Primarul conduce serviciile publice de specialitate ale aparatului de specialitate, propunand
Consiliului Local al Municipiului Arad, spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de
functii si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad.

Art. 2. (1) Serviciile publice ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad se
organizeaza, in principalele domenii de activitate, potrivit specificului §i cerintelor, la propunerea
Primarului.

(2) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad isi desfisoara activitatea in baza
prevederilor prezentului regulament si in baza prevederilor legale in vigoare.

Art3. Prin serviciu public, in intelesul prezentului regulament, se intelege o structura
organizatoricd infiintatd pe baza legii, la nivelul municipiului Arad, avand atributii exercitate de
catre personalul de specialitate incadrat, structura inzestrata cu mijloace materiale in scopul
satisfacerii in mod continuu §i permanent a unor interese comune colectivitatii si prin care consiliul
local isi indeplineste o parte determinanta din scopul sau.

Art.4. (1) Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad
cuprinde, in functie de volumul, complexitatea, importanta si specificul activitatii, urmatoarele
tipuri de compartimente, avand un numar minim de posturi de executie

a) birou.......................5 posturi
b) serviciu............... . ... 7 posturi

C) directie.................... 15 posturi
d) directie generala... .........25 posturi

(2) Daca exista activitdti care necesitd o delimitare distinctd, iar numarul de posturi
corespunzatoare acestora este mai mic decat numarul minim necesar pentru constituirea unui birou,
acestea se organizeaza sub forma de compartimente sau oficii in subordinea unui functionar public
de conducere.

(3) Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad cuprinde
Administrator public;

Cabinet Primar;

Compartimentul Managementul Calitatii;

Biroul Proiecte cu Finantare International;

Serviciul Coordonare si Control;

Biroul Activitati Culturale;

Biroul Protectie Civild, Aparare;

Biroul Audit Public Intern;
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9 Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta;

10. Secretar Municipiu;

11. Directia Venituri;

12. Directia Economica;

13. Arhitectul-gef;

14. Directia Patrimoniu;

15. Directia Tehnica;

16. Directia Strategii Publice si Comunicare

Art.5 Conducatorii structurilor organizate conform art. 4 vor colabora permanent, in vederea
indeplinirii la timp si in mod corespunzator a atributiilor ce le revin din legi, hotarari, ordine,
dispozitii, alte norme legale 1n vigoare §i a competentelor ce le sunt incredintate.

Art.6 Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Arad sunt prerogativele primarului, in conditiile legii.

Art.7 Serviciile publice din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad pot fi
infiintate, restructurate, desfiintate prin hotarare a consiliului local, cu votul majoritatii consilierilor
in functie.

CAP.1I. ATRIBUTII PRINCIPALE

Art. 8. Primarul. Primarul Municipiului Arad exercita atributiile prevazute in Constitutie, Legea
nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si alte atributii stabilite prin lege.

Art. 9. Viceprimarii. Viceprimarii sunt subordonati primarului si inlocuitorii de drept ai acestuia,
carora li s-au delegat atributii ale primarului, prin dispozitie, potrivit art. 57 alin. (2) din legea
administratiei publice locale.

Art. 10. Administratorul Public. Este numit de primar, prin concurs, pe baza unor criteri,
proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul local si 1si desfagoara activitatea in temeiul
dispozitiei de delegare a unor atributii, al contractului de management incheiat cu Primarul,
precum si in baza altor dispozitii emise de primar.

Atributii

A. - Coordoneaza aparatul de specialitate al primarului

A.l. - coordoneaza, verifica si indruma activitatea aparatului de specialitate al primarului,
preocupandu-se de imbunatatirea comunicarii intra i interinstitutionale;

A.2. - repartizeaza si urmareste rezolvarea corespondentei, precum si comunicarea informatiilor de
interes public;

A.3. - raspunde de relatia cu societatea civila.

B. - Coordoneazd si controleazd nemijlocit activitatea Directiei Strategii Publice si
Comunicare din cadrul Primariei Municipiului Arad, Biroului Protectie Civila, apérare, Biroului
Audit Intern i Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta;

C. - Exercita functia de ordonator principal de credite in urmatoarele domenii
a) -urmarirea modului de realizare a veniturilor in domeniile pe care le coordoneaza, administrand
creante fiscale locale ;

b) -angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate si a
veniturilor bugetare posibil de Tncasat;

C) -organizarea evidentei programelor in domeniile pe care le coordoneaza, inclusiv a indicatorilor
aferenti acestora;

d) -aprobarea si semnarea cererilor de viramente de credite;



e) -semnarea comunicarilor de buget;

f) -semneaza deschideri si retrageri de credite pentru toti ordonatorii bugetului local;

g) -organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de
investitii publice;

h)- alte atributii stabilite de dispozitiile legale in sarcina ordonatorilor de credite.

C.1. In exercitarea calititii de ordonator principal de credite, administratorul public
semneazd, cu caracter permanent si fara conditii de limitd toate documentele pe care exercitarea
acestei functii o implica, si anume

a) — contract/comanda de achizitii publice,

b) — ordonantare de plata,

precum si orice alte categorii de documente ce revin din exercitarea functiei de ordonator
principal de credite, cu exceptia celor care vor fi semnate direct de primar, stabilite prin
Dispozitia de delegare a atributiilor primarului;

D.- Participa la asigurarea inventarierii bunurilor din patrimoniul public si privat al
Municipiului Arad si la elaborarea raportului asupra gestiunii acestor bunuri, in ceea ce priveste
datele detinute de Directia Strategii Publice si comunicare, precum si de celelalte
compartimente pe care le coordoneaza nemijlocit.

E.- Coordoneaza elaborarea de strategii de dezvoltare urbana sau metropolitana, in concordanta
cu cele de dezvoltare regionald, implementarea si monitorizarea acestora, astfel

a) - asigura elaborarea proiectelor de strategii privind starea economica, sociald si de mediu a
municipiului Arad, Tn vederea supunerii spre aprobare consiliului local,

b) -coordoneaza implementarea si monitorizarea Strategiei de dezvoltare a municipiului Arad
pentru perioada 2008 — 2013/2014 — 2020, precum si elaborarea strategiilor sectoriale;

C) -asigura elaborarea proiectului raportului anual privind starea economica, sociala si de mediu
a municipiului Arad;

d) -asigura elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor.

F. -Coordoneaza activitatea de administrare a imobilului care gazduieste sediul principal al
Primariei Municipiului Arad, situat pe B-dul Revolutiei nr.75, proprietatea Municipiului Arad.

G. -Aproba cererile de concedii de odihnd, de studii, alte concedii/invoiri $i compensari
legale, pentru personalul din serviciile din subordinea sa, cu exceptia cererilor directorilor.

H. -Semneaza raspunsuri la petitii (cereri, reclamatii, sesizari sau propuneri formulate in
scris ori prin posta electronicd), In domeniile corespunzitoare serviciillor pe care le
coordoneaza.

. - Poate ndeplini atributii de ofiter de stare civila.

J- Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectele cu
finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau
din partea altor organisme de finantare internationala.

K. - Indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Municipiului Arad.

Art.11. Cabinet Primar exercita urmatoarele atributii principale

- reprezentarea institutiei Primarului Municipiului Arad in relatia cu cetateanul, administratia
centrala si locala, alte institutii si organizatii, persoane fizice si juridice din tara si strainatate, in
baza competentelor stabilite de Primarul Municipiului Arad ;

- asigurarea colaborarii dintre compartimentele aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad, cat si dintre acestea si alte autoritati si institutii ale administratiei publice,
regii autonome, societdti culturale, dupa caz.

Art. 12. Compartimentul Managementul Calititii exercita urmatoarele atributii
a) asigura cunoasterea la nivelul intregii Primarii a politicii si obiectivelor calitatii;



b) are responsabilitatea elaborarii si actualizarii principalelor documente ale Sistemului de
Management al Calitatii Manualul de Management al Calitatii, Procedurile Generale, Procedurile
Generale Operationale si Inregistrarile generate de acestea;

C) efectueaza audituri asupra desfasurarii activitatii, precum si de rezolvare a actiunilor
corective §i preventive dispuse la nivelul compartimentelor Primariei;
d) intocmeste si supune avizarii RMC si apoi aprobarii Primarului, Programul anual de audit si

organizeaza desfasurarea activitdtii de control a documentelor si inregistrarilor referitoare la
calitate, precum si modul de difuzare si arhivare al acestora;

e) coordoneaza instruirea periodicd a responsabililor cu asigurarea calitatii (RaC) la nivelul
tuturor directiilor si serviciilor independente ale primariei;
f) elaboreaza impreund cu serviciile implicate proceduri operationale, proceduri de lucru sau

instructiuni de lucru specifice;

g) coordoneaza verificarea si actualizarea procedurilor;

h) administreaza copiile documentelor calitatii si tine evidenta inregistrarilor referitoare la calitate;
1) urmareste ca Sistemul de Management al Calitatii implementat sa fie in conformitate cu
prevederile procedurilor de lucru si ale documentelor de referinta ;

J) raporteaza Reprezentantului Managementului pentru Calitate, despre functionarea sistemului
calitatii in vederea analizei si pentru a servi ca baza pentru imbunatatirea functionarii sistemului;

k) propune masuri preventive pentru evitarea sincopelor in functionarea Sistemului de
Management al Calitatii la nivelul institutiei;

I) elaboreaza rapoarte de analiza si prezentari statistice cu privire la obiectivele calitatii stabilite;
m) asista la evaluarea documentelor SMC ale institutiei in vederea efectuarii auditului extern;

n) implementeaza la nivelul institutiei masurile dispuse in urma auditurilor interne si externe si
consemneaza finalizarea la termenele stabilite.

Art. 13. Biroul Proiecte cu Finantare Europeana. Atributii
Initiaza, promoveaza, conduce, monitorizeazd si evalueaza proiectele cu finantare totala sau
partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor

organisme de finantare internationala.

Art. 14. Serviciul Coordonare si Control. Atributii

a) controleaza respectarea disciplinei in autorizare pe raza teritoriului administrativ al
Municipiului Arad, privind

b) emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

C) executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii valabile;

d) executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor de
construire/desfiintare si a proiectelor tehnice;

e) verificd existenta autorizatiilor de functionare si a orarelor de functionare ale agentilor

economici, amplasarea teraselor sezoniere pe terenul apartinand domeniului public, precum si
avizarea, autorizarea, executarea §i receptionarea calitativa a lucrarilor edilitar - gospodaresti pe
teritoriul administrativ al Municipiului Arad;

f) cerceteaza la fata locului si analizeaza detaliat toate aspectele sesizate in petitiile repartizate
Q) intocmeste si redacteazd raspunsurile la petitii, cu indicarea temeiului legal al solutiei
adoptate;

h) constata contraventiile prevazute In Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii

lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, din sfera de
competenta a organelor de control ale administratiei publice locale, in Hotararea Consiliului Local
al Municipiului Arad nr. 187/2006 privind aprobarea Regulamentului de desfasurare a activitatilor



comerciale in municipiul Arad, republicata, in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr. 6/2004 privind aprobarea Regulamentului privind avizarea, autorizarea, executarea, urmarirea i
receptionarea calitativd a lucrarilor edilitar - gospodaresti (carosabil, trotuare, platforme, alei si
zone verzi) din municipiul Arad, precum si in alte hotarari ale Consiliului Local al Municipiului
Arad,;

) intocmeste procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

J) aplica sanctiunile contraventionale sau, dupd caz, Inainteaza primarului ori arhitectului-gsef
procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor intocmite, in vederea aplicarii
sanctiunilor contraventionale principale si a celor complementare;

k) indeplineste procedura de comunicare a proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;

I) inainteaza procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor la organul fiscal in
vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal;

m) constata infractiunile prevdazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
n) intocmeste note sau procese verbale de constatare a infractiunilor prevazute in Legea nr.

50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicata, cu modificérile si
completarile ulterioare;

0) intocmeste si redacteaza sesizari in legaturd cu infractiunile constatate si le Tnainteaza
organelor de urmarire penala;

9)] intocmeste si redacteaza somatii pentru desfiintarea constructiilor realizate ilegal pe terenul
apartinand domeniului public;

q) participd la actiunile de demolare a constructiilor;

r verifica indeplinirea, in termenele stabilite, a masurilor dispuse in procesele -verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor si in somatiile emise;

S) administreazd creante fiscale locale (amenzi) - art. 227 alin. (4) lit. e) din Ordonanta

Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedurd fiscala, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
t) indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Municipiului Arad.

Art. 15. Biroul Activitati Culturale. Atributii

a) desfasoara activitatea potrivit Constitutiei Romaniei, Legii nr. 215/2001, privind administratia
publica locala, Legii nr.188/1999, privind statutul functionarilor publici; O.G. nr.51/1998 privind
imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu completarile si
modificarile ulterioare; Legea nr. 245/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu completarile
si modificarile ulterioare ; O.G. nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii; O.G. nr.37/2003
pentru modificarea si completarea O.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii;H.G.R.
49/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind stabilirea criteriilor de acordare a unor
subventii asociatiilor si fundatiilor romane cu personalitate juridicd, precum si altor organizatii
neguvernamentale fara scop lucrativ, care initiaza $i organizeazd programe si proiecte culturale;
H.G.R. nr. 442/1994, privind finantarea institutiilor publice de culturd si arta de importanta
judeteana, ale municipiului Bucuresti si locale, republicata in anul 1997;0UG nr. 189/2008 privind
managementul institutiilor publice de cultura aprobatd prin Legea nr. 269/2009; O.G. nr.45/2003
privind finantele publice locale; Legea 29/1990 privind contenciosul administrativ;Legea nr.
69/2000 a educatiei fizice si a sportului; Legea nr.472/04.11.2004 pentru modificarea si
completarea Legii educatiei fizice si sportului nr.69/2000;Ordinul nr. 130/2006 privind finantarea
nerambursabild din fonduri publice a proiectelor cluburilor sportive de drept privat si ale
asociatiilor pe ramura de sport judetene si ale municipiului Bucuresti, O.G. nr. 149/2003 privind



aprobarea criteriilor si conditiilor de finantare a structurilor sportive de drept privat, altele decat
federatiile sportive nationale, programelor sportive de utilitate publica si contractului — cadru de
finantare a acestora, Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice pentru activitati nonprofit de interes general; Legea nr. 350/2006 Legea tinerilor;

b) tine evidenta unitatilor de cultura, invatamant si tineret din municipiul Arad cu privire la:
capacitate, specializare, activitati specifice;

C) mentine in permanentd legatura dintre aceste institutii, conducerea Primariei si Consiliul Local
al Municipiului Arad;

d) coopereaza cu unitatile de cultura aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului
Arad,;

e) indeplineste rolul de coordonator al activitatii si al finantarii publice a instututiilor de cultura
aflate Tn subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad;

f) ia masuri In vederea recuperarii creantelor fiscale cu privire la institutiile de cultura aflate in
subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad (impozitele datorate pe spectacole sau cele
privind plata colaboratorilor externi prin contracte incheiate 1in baza Legii nr. 8/1996 privind
dreptul de autor si drepturile conexe);

g) se asigura in permanata de legalitatea si eficienta cheltuirii fondurilor publice puse la dispozitia
celor patru institutii culturale finantate de catre Consiliul local,

h) intocmeste contractele de management, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, pentru
fiecare din cei patru conducatori ai institutiilor de cultura subordonate Consiliului local;

1) sprijina desfasurarea unor activitati cultural-artistice, stiintifice, sportive si de tineret promovate
de institutiile de Invatamant primar, gimnazial, liceal si superior din municipiul Arad;

J) participd in calitate de indrumator si evaluator la toate evenimentele culturale finantate din
bugetul local;

k) duce la indeplinire programele, proiectele si actiunile culturale initiate de catre Consiliul Local
al Municipiului Arad;

I) 1intocmeste o baza de date cu privire la O.N.G.-urile care isi desfasoara activitatea in municipiul
Arad, cu precadere a celor din domeniul cultural, de tineret, sport, stiintific, social, de protectia
mediului etc. ;

m) colaboreaza cu Centrul O.N.G. in scopul sustinerii activitatii O.N.G.-urilor din municipiu
pentru realizarea a cat mai multe activitdti comune , in favoarea locuitorilor oragului;

n) propune masuri de sprijinire a cluburilor de copii, tineret si turism, urmareste desfasurarea in
bune conditii a activitdtii acestora, precum si a actiunilor desfasurate in parteneriat cu Consiliul
Local al Municipiului Arad;

0) intocmeste Calendarul actiunilor cultural-artistice, stiintifice, de invatamant, tineret si sport
initiate si finantate din bugetul Consiliului local; ;

p) intocmeste referate motivate si proiecte de hotarari sau dispozitii ale primarului, dupa caz,
pentru participarea administratiei publice locale la realizarea proiectelor culturale in conformitate
cu legislatia in vigoare;

q) mentine legatura dintre Consiliul Local al Municipiului Arad si institutiile de culturd din
municipiu, altele decat cele aflate n subordinea acestuia( U.A.P — Filiala Arad, Complexul Muzeal
Arad, Biblioteca Judeteana Arad, Centrul Cultural Judetean Arad.);

r) 1intocmeste documentatia pentru acordarea titlurilor de "Cetatean de Onoare" si a diplomelor
"Pro Urbe";

S) propune acordarea titlurilor si distinctiilor de apreciere si omagiere a vietii, activitatii sau operei
unor personalitati;

t) intocmeste documentatiile si organizeaza sesiunile de selectie de proiecte pentru acordarea de
finantari nerambursabile din bugetul local, in baza Legii nr. 350/20052005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice pentru activitati nonprofit de interes general,



precum si ale Ordonantei Guvernului 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
programelor si proiectelor culturale, cu completarile si modificarile ulterioare ;

u) ia masuri pentru recuperarea fondurilor nerambursabile alocate pentru proiecte sportive,
culturale, de tineret si Invatdmant, precum si a dobanzilor corespunzatore, in cazul in care acestea
au fost utilizate in mod ilegal;

V) asigurd invitarea personalitatilor carora li s-au acordat titluri i distinctii la principalele
sarbatori si evenimente din viata orasului,

W) asigura reprezentarea administratiei publice locale la activitatile cultural-artistice, stiintifice, de
invatamant, tineret si sport desfasurate in oras sau orice alte evenimente deosebite, de interes local,
national sau intentional;

culturala, stiintifica i sportiva a municipiului;

y) organizeaza periodic sau ori de cate ori exista solicitari, intalniri cu organizatiile de tineret in
vederea stabilirii obiectivelor colaborarii cu aceste organizatii, pentru sprijinirea realizarii
programelor pentru tineri, in conditiile legii;

z) intocmeste dosarele pentru derularea procedurilor de atribuire a contractelor de furnizare de
servicii sau produse;

aa) participa la desfagurarea in bune conditii a programelor la care Consiliul Local al Municipiului
Arad ia parte, initiate de catre Consiliul Europei, Uniunea Europeana, etc.;

bb) examinarea prioritatilor din cadrul strategiei de dezvoltare a municipiului, cu precadere a celor
culturale pentru accesarea unor programe de finantare;

CC) asigura prin intreaga sa activitate implementarea Strategiei culturale a Municipiului Arad 2009
- 2013;

dd) culegerea de informatii din sursele WEB ale organismelor finantatoare, pe baza acordurilor
semnate intre Romania si tari terte, In scopul oferirii de consultanta de specialitate institutiilor de
cultura subordonate Consiliului local pentru elaborarea de proiecte;

ee) urmareste etapele desfasurarii proiectelor pentru care s-a obtinut finantare;

ff) intocmeste evidenta si prioritatile privind activitatea tuturor structurilor sportive din municipiul
Arad,;

gg) colaboreaza cu toate aceste structuri in vederea identificarii modalitatilor concrete de sprijinire
de catre administratia publicd locala a activitatii competitionale;

hh) intocmeste o baza de date completd privind patrimoniul si mostenirea culturala pe care le
poseda municipiul Arad;

i) propune masuri concrete de conservare, restaurare si promovare a bunurilor patrimoniale
proprii orasului Arad;

JJ) propune modalitati concrete de imbunatatire si protectie a mediului inconjurator;

kk) intocmeste documentatiile in baza carora se acorda finantari pentru locasurile apartinand
cultelor religioase din municipiul Arad;

II) urmareste modul de derulare al finantarilor acordate cultelor si ia masuri de recuperare a
fondurilor alocate, precum si a dobanzilor aferent, in cazul in care aceste nu au fost utilizate
potrivit prevederilor legale sau clauzelor contractuale;

mm) desfisoara orice alte activitati tangente Serviciului Administratie Locald, care sunt
transmise de sefii ierarhici;

Art. 16. Biroul Protectie Civila, Aparare. Atributii

1. Tn domeniul situatiilor de urgenta

a) realizeazd masurile de protectie civild in scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere a
dezastrelor, protejarii populatiei, bunurilor si mediului Tmpotriva efectelor negative ale situatiilor
de urgenta, conflictelor armate si inlaturdrii operative a urmarilor acestora si asigurarii conditiilor



necesare supravietuirii persoanelor afectate Tn conformitate cu prevederile Legii nr.481/2004,
O.U.G. nr.21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta, H.G.
nr.1491/2004 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind structura organizatorica, atributiile,
functionarea si dotarea comitetelor si centrelor operative pentru situatii de urgentd, Ordinul
nr.712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul
situatiilor de urgenta

b) coordoneaza si indruma activitatea din centrul operativ al Comitetului Municipal pentru Situatii
de Urgenta (CMSU) pentru urmatoarele tipuri de situatii de urgenta fenomene meteorologice
periculoase ( inundatii, furtuni, tornade, seceta, inghet), incendii de padure, fenomene distructive
de origine geologica(cutremure, alunecari de teren),; riscuri tehnologice (riscuri industriale,
riscuri de transport §i depozitare de produse periculoase; riscuri nucleare; riscuri de poluare a
apelor; prabusiri de constructii, instalatii sau amenajari; esecul utilitatilor publice; caderi de
obiecte din atmosfera sau din cosmos; munitie neexplodata),riscuri biologice( epidemii/epizootii,
poluari accidentale); riscuri de incendiu, riscuri sociale

¢) participa impreuna cu structurile de protectie civild din subordinea Inspectoratului pentru Situatii
de Urgenta Judetean Arad, potrivit ordinelor Presedintelui CMSU, la realizarea actiunilor de
limitare si inlaturare a urmarilor produse de situatii de urgentd, atacuri aeriene sau teroriste;

2. Tn domeniul documentelor /planurilor

a) participa la elaborarea, actualizarea, pastrarea si aplicarea documentelor operative (planul de
analiza §i acoperire a riscurilor, planul de evacuare la nivelul Municipiului Arad, planul de
evacuare la nivelul Primariei Municipiului Arad, planul de aparare in cazul producerii unei situatii
de urgenta specifice provocate de cutremure, planul privind asigurarea resurselor umane, materiale
si financiare necesare gestiondrii situatiilor de urgenta)

b) asigura permanent respectarea regulilor de pastrare, manuire i evidentd a documentelor secrete,
hartilor si literaturii de protectie civila;

3. In cadrul Comitetului Municipal pentru Situatii de Urgenta

a) realizeaza avertizarea populatiei §i a obiectivelor socio-economice din zonele de risc
(zonele inundabile), la primirea avertizarilor hidrologice si meteorologice

b) realizeaza verificarea si supravegherea permanentd a lucrarilor hidrotehnice cu rol de
aparare (acolo unde exista diguri) pe intreaga durata precizata in avertizare

C) realizeaza supravegherea permanenta a sistemului informational hidro-meteorologic (a
mirelor hidrometrice) si a evolutiei fenomenelor pe intreaga duratd precizatd in avertizare

d) realizeaza alarmarea populatiei (actionarea sirenelor, clopotelor ori prin curier), la
semnalarea inundarii primelor suprafete de teren, ori ale altor prime obiective (drumuri, case, etc.)
4. Coordoneaza activitdatile Centrului Operativ cu activitate temporara pentru Situatii de Urgenta
al Comitetului Municipal Arad

a) executd la sesizarea Inspectoratului pentru Situatii de Urgentad sau a altor institutii si
persoane fizice sau juridice despre producerea unor situatii de urgenta, cercetarea, organizarea
interventiei $i conducerea acesteia pana la limitarea si inldturarea situatiei create.

b) centralizeaza si transmite operativ la centrul operational al Inspectoratului pentru situatii de
urgenta date si informatii privind aparitia §i evolutia starilor potential generatoare de situatii de
urgenta;

c) monitorizeaza situatiile de urgentd si informeaza Inspectoratul pentru situatii de urgenta si
celelalte centre operationale si operative interesate;

d) urmareste aplicarea Regulamentului privind gestionarea situatiilor de urgenta si a Planurilor
de interventie si cooperare specifice tipurilor de riscuri,

e) asigura transmiterea operativa a deciziilor, dispozitiilor si ordinelor, precum si mentinerea
legaturilor de comunicatii cu centrele operationale si operative implicate in gestionarea situatiilor
de urgentd, cu dispeceratele integrate pentru apeluri de urgentd si cu dispeceratele proprii
serviciilor si fortelor care intervin in acest scop;
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f) centralizeazd solicitdrile de resurse necesare pentru indeplinirea functiilor de sprijin pe
timpul situatiilor de urgentd si fac propuneri pentru asigurarea lor;

g) gestioneaza baza de date referitoare la situatiile de urgentd;

h) indeplineste orice alte atributii §i sarcini privind managementul situatiilor de urgenta,
prevazute de lege.
5. Tn cadrul Secretariatului Tehnic Permanent al Comitetului Municipal pentru Situatii de Urgentd

a) asigura convocarea comitetului local pentru situatii de urgenta si transmiterea ordinii de zi;

b) primeste si pregateste materialele pentru sedintele comitetului local pentru situatii de urgenta
si le prezinta presedintelui si membrilor acestui comitet;

c) executd lucrarile si operatiunile de secretariat pe timpul sedintelor;

d) asigura redactarea hotararilor adoptate, precum si a proiectelor de ordine sau dispozitii, pe
care le prezintd spre aprobare;

e) difuzeaza la componentele Sistemului National si la autoritatile interesate documentele
emise de comitetul local privind activitatea preventiva si de interventie;

f) intocmeste informari periodice privind situatia operativa sau stadiul indeplinirii hotérarilor
adoptate;

g) intocmeste proiecte de comunicate de presa;

h) urmareste realizarea suportului logistic pentru desfasurarea sedintelor comitetului local
pentru situatii de urgenta;

1) gestioneaza documentele comitetului local pentru situatii de urgenta;

j) asigurda punctul de contact cu secretariatul tehnic permanent din cadrul inspectoratului
judetean pentru situatii de urgenta;

k) indeplineste alte sarcini stabilite de comitet, de presedintele acestuia.
6. In domeniul pregatirii inspectorii de protectie civila

a) organizeaza si coordoneaza activitatile privind pregatirea si interventia pe linia protectiei
civile

b) participa la instructajele metodice cu structurile de protectie civila din subordinea CMSU
Arad, la activitatile de pregatire si planificate si la elaborarea documentelor necesare pentru
realizarea acestora

C) participa la realizarea masurilor prevazute in planurile de colaborare cu formatiunile de
paza, pompieri, politie, sanitare, jandarmi si de Crucea Rosie pentru realizarea masurilor de
protectie cuprinse in documentele operative si pentru desfasurarea pregatirii de protectie civila in
special pe timpul aplicatiilor, exercitiilor de protectie civila si exercitiilor de alarmare publicd;

d )participa obligatoriu la toate convocarile, cursurile, bilanturile, analizele si la alte
activitati conduse de esaloanele superioare;

e) participa la pregatirea si desfasurarea lunara a sedintelor de analiza privind indeplinirea
planului de pregatire de protectie civila;

f) pregateste si asigura desfasurarea bilantului anual al activitatilor de protectie civila;

g) executd lunar studiul ordonat prin programul difuzat de esalonul superior in caiet special
pregatit in acest scop;

h) asigura studierea si cunoasterea de catre structurile protectiei civile din subordinea
CMSU Arad, a particularitatilor municipiului si a principalelor caracteristici care ar influenta
urmdrile atacurilor din aer sau teroriste cu arma nucleara, biologica sau chimica
7. Alte activitati

a) Tntocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile care pot fi folosite in caz
de situatii de urgenta si o actualizeaza permanent

b) urmareste asigurarea conditiilor de depozitare, conservare, intretinere si folosire corecta a
tehnicii, aparaturii si materialelor de protectie civild, inclusiv achizitia serviciilor publice pentru
intretinere
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c) urmareste incheierea anuald a contractelor de service privind sdnatatea si securitatea in
muncd (prize de pamant, paratraznete, medicina muncii, testare psihologica), sistemele de alarma
antiefractie si antiincendiu si verifica modul de respectare a obligatiilor contractuale de cétre firma
de service;

d) urmareste incheierea anuala a contractelor de service privind sirenele de alarmare de pe raza
Municipiului Arad pentru aparatura de instiintare, avertizare, alarmare din dotarea centrului
operational, centrala automatd de alarmare, radiotelefoanele Motorola si verifica modul de
respectare a obligatiilor contractuale de catre firma de service

e) verifica mentinerea in permanenta stare de functionare a punctelor de comanda de protectie
civila si a addposturilor de protectie civila, face propuneri si urmareste dotarea cu materiale si
documentele necesare potrivit ordinelor in vigoare

f) participa la asigurarea mijloacelor si aparaturii necesare pentru functionarea fondului de
adapostire

g) urmdreste aplicarea masurilor de dezvoltare a fondului de adapostire la nivelul municipiului
Arad Intocmind propuneri pentru completarea necesarului de adapostire

h) coordoneaza si verifica darea in folosintd economica a spatiilor de adapostire in conformitate
cu prevederile n vigoare

i) propune introducerea in bugetul de venituri §i cheltuieli a fondurilor necesare pentru
materialele necesare completarii, modernizarii mijloacelor de iInstiintare, avertizare si alarmare,
protectiei nucleare, radiologice, chimice §i biologice a populatiei pe teritoriul municipiului Arad

J) duce la indeplinire toate atributiile ce decurg din aplicarea Dispozitiei Primarului nr.2541
din 11.06.2009 privind lucratorul desemnat cu activitatile de protectie si prevenire a riscurilor
profesionale din cadrul Primariei Arad

k) colaboreazd cu reprezentantii sindicatelor pentru realizarea programelor privind
imbunatatirea conditiilor de munca incluse in contractele colective

1) asigura instruirea personalului Primariei pentru situatii de urgenta conform Ordinului nr. 712
din 23 iunie 2005

m) indeplineste toate atributiile ce decurg din aplicarea legii nr. 477 din 12 noiembrie 2003
privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru aparare

n) indeplineste toate atributiile ce decurg din aplicarea Dispozitiei Primarului nr.8000 din
26.03.2007, privind responsabilitatile functionarului de securitate din cadrul Primariei Arad

0) elaboreaza programul anual de achizitii, bugetul de venituri si cheltuieli al biroului de
protectie civilad pe linia asigurarii logistice

p) administreaza creante fiscale —amenzi- n baza urmatoarelor acte normative Legea 481/2004
privind protectia civila art.75, 76, 78, Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor-
art.46, Dispozitia Primarului nr.2453/2008 privind stabilirea imputernicitilor primarului pentru
constatarea de contraventii si aplicarea sanctiunilor, Dispozitia Primarului nr.1486/2006 cu privire
la numirea unor persoane imputernicite pentru constatarea de contraventii si aplicarea sanctiunilor
s.a.

r) indeplineste atributiile prevazute pentru Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta, in
cazul vacantei posturilor legal aprobate.

8. Tn cadrul managementului calittii

a) respectd procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii

b) asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului
din care fac parte sau de managementul de varf sau de RC PMA

C) propune masuri de imbunatdtire a proceselor in care sunt implicati si initiaza actiuni
preventive.

d) asigura ducerea la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul compartimentului din
care fac parte, de managementul de varf sau de RAC PMA .

e) raspunde de:
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- calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari,
- forma si modul de prezentare a acestora;
- datarea si semnarea inregistrarilor;
- utilizarea formularelor codificate stabilite.
f) indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmit;
g) pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate.
h) executa si alte dispozitii ale sefului ierarhic pentru desfasurarea activitatilor de protectie
civila

Art. 17. Biroul Audit Intern. Atributii

a) Exercita activitatea de coordonare, evaluare si sinteza in domeniul auditului intern la nivelul
Primariei Municipiului Arad si la nivelul entitétilor publice subordinate;

b) Elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara activitatea,
cu avizul UCAAPI, iar in cazul entitatilor publice subordonate, respectiv aflate sub coordonarea
sau sub autoritatea altei entitdti publice, cu avizul acesteia;

c) Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

d) Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

e) Biroul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fard a se limita la acestea,
urmatoarele
- Angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

- Platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
- Vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
ori al unitatilor administrativ-teritoriale;
- Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;
- Constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;
- Alocarea creditelor bugetare;
- Sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
- Sistemul de luare a deciziilor;
- Sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
- Sistemele informatice.

f). desfasoara prin activitatea sa mai sus descrisa activitati suport pentru administrarea
creantelor fiscale locale;

Art. 18. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta. Atributii

a) desfasoara activitati de prevenire, informare §i instruire privind cunoasterea si
respectarea regulilor si masurilor de aparare Tmpotriva incendiilor si a situatiilor de urgenta;

b) executd actiuni de interventie pentru salvare si deblocare, evacuare sau alte masuri
de protectie a persoanelor si a bunurilor, dispuse prin hotararile CMSU.

C) desfasoara alte actiuni de limitare si inlaturare a urmarilor situatiilor de urgenta, la
toate tipurile de riscuri, in colaborare cu alte servicii de urgentd sau cu servicii profesioniste;

d) pune in aplicare masurile dispuse de presedintele CMSU pentru asigurarea
conditiilor minime de supravetuire a populatiei ;

e) colaboreaza cu toate structurile locale, zonale sau nationale din domeniul situatiilor

de urgentd pentru asigurarea unui nivel de operativitate crescut si desfasurarea unor interventii
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operative si eficiente.

Art. 19. Secretarul Municipiului coordoneaza activitatea urmatoarele structuri

1. Directia de Evidenta a Persoanelor

1.1.Serviciul de Evidenta a Persoanei;

1.1.2. Biroul Relatii cu Publicul si Evidenta Persoanelor;

1.1.3. Biroul Informatic si Prelucrari Date;

1.2. Serviciul Stare Civila.

2. Biroul Resurse Umane.

3. Serviciul Agricol

4. Serviciul Administratie Publica Locala.

5. Directia Juridica.

5.1. Serviciul Juridic, Contencios.

5.2. Biroul Asistenta Juridica.

Art. 20. Secretarul municipiului indeplineste, in conditiile legii

-atributiile prevazute de Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

-alte atributii prevazute de lege

-responsabilitatile repartizate de catre Consiliul Local al Municipiului Arad sau de catre Primarul
Municipiului Arad.

-participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare
totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea
altor organisme de finantare internationald, la cererea primarului;

-participa la administrarea creantelor fiscale, in domeniul sesizarilor succesorale, prin intermediul
carora se realizeaza creantele fiscale locale, devenite pasiv succesoral, pe seama mostenitorilor
contribuabilului defunct, conform pct.215 din normele metodologice de aplicare a Codului Fiscal,
precum si ca activitate suport si in alte domenii de administrare a creantelor fiscale locale.
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DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art.21.(1) Directia de Evidenta a Persoanelor. In vederea indeplinirii atributiilor, directia este
constituitd din Directorul executiv, Serviciul de Evidenta a Persoanei, Biroul Relatii cu Publicul si
Evidenta Persoanelor, Biroul Informatic si Prelucrari Date si Serviciul Stare Civila.

(2) Directorul executiv raspunde in fata consiliului local de intrega activitate pe care o desfasoara,
a primarului, precum si a secretarului, potrivit prevederilor fisei postului.

(3) Directia are urmatoarele atributii principale

a) intocmeste, pastreaza, tine evidenta si elibereaza, in sistem de ghiseu unic, carti de
identitate si carti de alegator;

b) inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

c) actualizeaza, utilizeaza si valorifica Registrul local de evidentd a populatiei, care contine
date de identificare si adresele cetatenilor care au domiciliul in raza de competentd teritoriald a
directiei;

d) furnizeaza in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, datele necesare
pentru Registrul permanent de evidenta a populatiei;

e) furnizeaza in conditiile legii, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice centrale,
judetene si locale, agentilor economici ori a cetatenilor, datele de identificare si de adresa ale
persoanei;

f) Tntocmeste listele electorale permanente in colaborare cu structurile teritoriale ale Centrului
national pentru administrarea bazelor de date de evidenta a persoanelor;

g) constata contraventiile si aplica sanctiuni in conditiile legii

h) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneaza, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

1) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

J) indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale.

Art. 22. Serviciul de Evidenta a Persoanei. Atributii

a) Organizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator, sens in
care primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea,
restabilirea sau schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd in conformitate cu
prevederile legale;

b) Actualizeaza, utilizeaza Registrul Judetean de Evidenta a Persoanelor, care contine date de
identificare si adresele cetatenilor care au domiciliu pe raza de competenta teritoriala a serviciului;

c) Furnizeaza in cadrul sistemului national informatic de evidenta persoanelor, datele necesare
pentru registrul permanent de evidenta a persoanelor;

d) Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre cetateni;

e) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidenta a persoanei pe care le gestioneaza, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

f) Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

g) Tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

h) Colaboreaza cu formatiunile de politie organizand in comun actiuni §i controale la locuri de
cazare In comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitdti de cazare in comun in vederea
identificarii persoanelor nepuse in legalitate din punct de vedere a al evidentei populatiei precum si
a celor urmarite 1n temeiul legii;

15



1) Actualizeaza registrul permanent de evidentd a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicdrile autoritatilor publice
prevazute de lege;

J) Acorda sprijin 1n vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare
care nu poseda asupra lor acte de identitate;

k) Preia in registrul permanent de evidenta persoanelor datele privind persoana fizica in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetatenii romani ori cu privire la comunicarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani precum si actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

I) Salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierul imagini pentru loturile de carti de
identitate;

m) Administreaza reteaua si domeniul sistemului informatic in problemele ce tin de
competenta serviciului,

n) Desfagoara activitati de studiu si documentare tehnica in scopul cunoasterii tehnologiilor in
informational;

0) Colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune
ale MAI in vederea asigurdrii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

p) Executa operatii de instalare a sistemelor de operare a Software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local si participa la depanarea si
repunerea n cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie si Software;

q) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

r) Initiaza si sprijind elaborarea proiectelor cu finantare internationald si/sau participa la
implementarea acestora dupa caz;

Art. 23. Biroul Relatii cu Publicul si Evidentd a Persoanelor. Atributii

a) Organizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator, sens in
care primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea,
restabilirea sau schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd In conformitate cu
prevederile legale;

b) Actualizeaza, utilizeaza Registrul Judetean de Evidenta Persoanelor, care contine date de
identificare si adresele cetatenilor care au domiciliu pe raza de competenta teritoriala a serviciului;

C) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidenta a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

d) Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

e) Tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

f) Actualizeaza registrul permanent de evidentd a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicdrile autoritatilor publice
prevazute de lege;

g) Salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierul imagini pentru loturile de carti de
identitate;

h) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

Art. 24. Biroul Informatic si Prelucrari Date. Atributii
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a) Furnizeaza in cadrul sistemului national informatic de evidenta persoanelor, datele necesare
pentru registrul permanent de evidenta a persoanelor;

b) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

c) Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

d) Actualizeaza registrul permanent de evidenta a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicérile autoritatilor publice
prevazute de lege;

e) Preia in registrul permanent de evidenta persoanelor datele privind persoana fizica in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetatenii romani ori cu privire la comunicarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani precum si actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

f) Administreaza reteaua si domeniul sistemului informatic in problemele ce tin de
competenta serviciului,

g) Desfasoara activitati de studiu si documentare tehnica in scopul cunoasterii tehnologiilor in
informational;

h) Colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune
ale MAI in vederea asigurdrii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

1) Executa operatii de instalare a sistemelor de operare a Software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local si participa la depanarea si
repunerea 1n cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie si Software;

J) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

Serviciul Stare Civila
Art. 25. Serviciul Stare Civila

(1) Activitatea Serviciului de Stare Civild este organizata si structuratd cu 4 (patru)
compartimente

1. Arhiva
2. Nasteri
3. Casatorii
4, Decese.
(2) Atributii

a) intocmirea, la cerere sau din oficiu - potrivit legii -, acte de nastere, de casatorie si de deces si
eliberarea certificatelor doveditoare;

b) inscrierea de mentiuni, in conditiile legii, pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si
trimiterea de comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau II, dupa caz;

c) eliberarea extraselor de pe actele de starea civild, la cererea autoritatilor publice, precum si
dovezilor privind inregistrarea unui act de stare civild, la cererea persoanelor fizice;

d) trimiterea catre formatiunile de evidenta a populatiei, pana la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrdrii, comunicdrile nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor 1n varsta de 0-14 ani, certificatelor anulate la
completare, precum si actelor de identitate (adeverinte, buletine sau carti de identitate) ale
persoanelor decedate ori declaratiilor din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;
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e) trimiterea catre centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, a
livretului militar sau adeverintei de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare;

f) Tntocmirea buletinelor statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Comisiei Nationale pentru Statisticd;

g) luarea masurilor de pastrare in conditii corespunzatoare a registrelor si certificatelor de stare
civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

h) asigurarea spatiului necesar destinat numai desfasurarii activitatii de stare civila,

1) atribuirea codului numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza
si le pastreaza in conditii depline de securitate;

J) propune, anual, a necesarului de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciala, pentru anul urmator, si comunicarea necesarului catre serviciului de
specialitate din cadrul consiliului judetean;

k) reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -,
dupa exemplarul existent, certificind exactitatea datelor Inscrise;

I) reconstituirea sau intocmirea ulterioara a actelor de stare civild, in cazurile prevazute de lege;
m) Tnaintarea catre consiliul judetean a exemplarului al II-lea al registrelor de stare civila, in
termen de 30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost
operate toate mentiunile din exemplarul [;

n) sesizarea imediatd a serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor documente de
stare civild cu regim special.

0) participarea la administrarea creantelor fiscale prin constatarea de contraventii si aplicarea de
sanctiuni- amenzi- la regimul actelor de stare civila, in conditiile legii si ca activitate suport pentru
executarea silitd a creantelor fiscale locale, furnizand date, conform legii ;

p) participa la initierea si sprijinirea elaborarii proiectelor cu finantare internationala si, dupa caz,
la implementarea acestora, dupa caz;

q) fundamentarea si elaborarea propunerilor pentru proiectul de buget, cu cheltuielile necesare
asigurdrii functionalitatii serviciului, actiunilor derivate din atributii $i a materialelor necesare;

r) asigurarea perfectionarii pregatirii profesionale a ofiterilor de stare civila din cadrul serviciului.

Art. 26. Biroul Resurse Umane. Atributii

a) transmiterea catre Agentia Nationald a Functionarilor Publici a informatiilor cu privire la
functiile publice si functionarii publici din cadrul institutiei, conform prevederilor HGR 553/2009
privind stabilirea unor masuri cu privire la evidenta functiilor publice si a functionarilor publici;

b) intocmirea si completarea Registrului de evidentd a declaratiilor de interese si avere ale
functionarilor publici, publicarea acestor declaratii si transmiterea catre ANI, completarea
Registrului general de evidenta a salariatilor;

C) monitorizarea posturilor vacante, organizarea si gestionarea concursurilor in vederea ocuparii
acestora, asigurarea secretariatului comisiilor de concurs si a celor de solutionare a contestatiilor;

d) coordonarea si monitorizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum si a personalului contractual si acordarea asistentei de specialitate
evaluatorilor si personalului care urmeaza sa fie evaluat;

e) intocmirea, completarea si actualizarea permanenta a dosarelor profesionale ale angajatilor
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad, intocmirea, pastrarea, completarea §i
eliberarea carnetelor de munca;

f) intocmirea si depunerea in termen dosarele de pensionare pentru limitd de varsta, anticipata,
anticipata partial si de invaliditate;

g) intocmirea proiectelor de hotarari privind aprobarea organigramei si al statului de functii pentru
aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad, pentru institutiile publice aflate sub
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autoritatea acestuia si pentru personalul nedidactic din cadrul institutiilor de invatamant
preuniversitar de stat de pe raza municipiului Arad,;

h) intocmirea referatelor si proiectelor de dispozitii privind numirea si eliberarea din functie a
personalului, acordarea unor sporuri prevazute de lege, delegarea/detasarea, trecerea temporara in
alt compartiment, promovarea personalului etc.

1) asigura actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad la propunerile directiilor, serviciilor, birourilor §i compartimentelor
din cadrul institutiei;

J) participa la administrarea creantelor fiscale, ca activitate suport;

k) aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, conform prevederilor
legale;

I) participa la initierea si sprijinirea elaborarii proiectelor cu finantare internationala si, dupa caz,
implementarea acestora, dupa caz.

Art. 27. Serviciul Agricol. Atributii

a) inregistrarea in Registrul agricol, a persoanelor fizice proprietari de teren si animale prin
declaratii anuale, conform legislatiei in vigoare, in format analogic si in format electronic;

b) asigura si pregateste lucrarile Comisiei Locale de aplicare a legilor fondului funciar, asigura
relatia cu publicul specific si exercitd responsabilitatile comisiei ca si colectiv cu activitate
permanenta al acesteia;

c) verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate in Registrul agricol;

d) eliberarea de adeverinte care certifica detinerea in proprietate a unor suprafete de teren conform
datelor declarate in Registrul agricol necesare pentru spitalizare, obtinerea pensiilor pentru
handicapati, burse scolare, pentru organele de cercetare penald, instanta;

e) eliberarea adeverintelor de proprietate a terenurilor, animalelor si familiilor de albine pentru
proprietari, in vederea obtinerii de subventii ;

f) inregistrarea in Registrul agricol a terenurilor vandute, donate i schimburile de teren dovedite
prin acte incheiate in forma autentica;

g) inregistrarea in Registrele agricole a societdtilor comerciale cu capital privat si a celor cu
capital mixt care detin terenuri agricole in exploatare;

h) inregistrarea in Registrul agricol si Registrul special a arendasilor, persoane fizice si juridice,
care cultiva terenuri agricole;

1) furnizarea periodica (lunar, trimestrial si anual) de date statistice solicitate de Directia
Judeteana de Statistica,

J) eliberarea certificatelor de producator agricol pentru valorificarea produselor vegetale si
animale pe piata liberd, prin completarea proceselor-verbale constatatoare in urma verificarii pe
teren a existentei produselor agricole, completarea formularul tipizat de certificat de producétor si
vizarea trimestriala a certificatelor de producator, in urma cererii persoanelor interesate

k) intocmirea proceselor-verbale de calamitate si evaluarea valorii pagubelor produse de
calamitati  naturale, la solicitarea persoanelor fizice si a societdtilor comerciale;

I) inregistrarea in baza de date a suprafetelor de teren agricol inscrise in titlurile de proprietate pe
cartiere si strazi si opereaza orice modificare de proprietar ( donatii, contract de vanzare —
cumparare, succesiune ) in programul de evidenta cadastrald pe calculator ;

m) participad la administrarea creantelor fiscale locale, ca activitate suport, prin

a. -verificarea si vizarea declaratiilor de impunere in vederea impozitarii suprafetelor de
teren
b. -verificarea in baza de date a suprafetelor de teren declarate in registrul agricol, pentru

completarea sesizdrilor succesorale in vederea realizdrii creantelor fiscale locale pe seama
mostenitorilor contribuabilului defunct;
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n) intocmirea documentatiei in vederea corectarii titlurilor de proprietate gresite;

0) verificarea §i avizarea planurilor parcelare pentru terenurile agricole amplasate pe raza
municipiului Arad,

p) eliberarea planurilor parcelare avizate, in copie, pentru incrierea in cartea funciara a terenurilor,
la cererea persoanelor interesate,

q) completarea registrelor speciale, conform legislatiei in vigoare,

r) intocmirea registrului cadastral al parcelelor;

s) intocmirea indexului alfabetic al proprietarilor;

t) intocmirea anexelor lucrarii de fond funciar , conform legislatiei in vigoare;

u) intocmirea documentatiei si proceselor verbale de punere in posesie pentru persoanele
indreptatite;

V) preluarea titlurilor de proprietate de la Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobilira si
Tnménarea acestora proprietarilor;

w) afisarea hotararilor Comisiei Judetene pentru reconstituirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Arad;

X) verificarea si inregistrarea contractelor de arendare in registrul special si introducerea acestora
n programul informatizat;

y) intocmirea adeverintelor privind suprafetele de teren cultivate, pentru obtinerea subventiilor
prevazute de legislatia in vigoare.

z) verificarea §i vizarea cererilor pentru obtinerea de motorina subventionata;

aa) rezolvarea cererilor, sesizarilor, depuse de cetateni;

bb) indeplinirea oricaror altor atributii repartizate de conducerea institutiei;

cc) elaborarea rapoartelor, informarilor privind activitatea specifica serviciului agricol;

dd) relatii permanente in domeniul fondului funciar pentru un public numeros;

ee) indeplinirea si a altor atributii la solicitarea sefilor ierarhici in limita competentei profesionale.

Art. 28. Serviciul Administratie Publica Locala. Atributii

a) Asigura redactarea gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statisticd scrisa si
informatizata a Hotararilor Consiliului Local

b) Asigura gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statistica scrisa si informatizata a
proiectelor de hotarari (insotite de anexe, expuneri de motive, rapoarte de specialitate, rapoartele
comisiilor de specialitate si alte documente, dupa caz).

c) Organizeazd si asigura evidenta scrisda si informatizatd, gestiunea, comunicarea
Dispozitiilor individuale ale Primarului si publicitatea celor normative.

d) Elaboreaza proiecte de hotarari ale Consiliului Local si Dispozitii ale Primarului, in
domeniul sdu de activitate specific si, la cerere, si in alte domenii, in limita competentei
profesionale;

e) Asigura, la cerere, asistenta juridica la elaborarea proiectelor de hotarari in vederea
promovarii spre avizare de cdtre comisii §i aprobare de catre Consiliul Local si dispozitii ale
primarului;

f) Organizeaza si asigura evidenta si arhivarea speciala a tuturor documentelor sedintelor
Consiliului Local, gestioneaza arhiva Consiliului Local, elibereaza copii certificate din arhiva.

g) Organizeaza si asigura asistenta sedintelor Consiliului Local. Redacteaza si arhiveaza
procesul-verbal al sedintei Consiliului Local si gestioneaza evidenta interpelarilor si intrebarilor
consilierilor gia raspunsurilor executivului.

h) Organizeaza si asigura asistenta sedintelor comisiilor de specialitate. Redacteaza si
arhiveaza procesele-verbale si rapoartele comisiilor de specialitate.

1) Asigura relatia executivului cu Consiliul Local, comisiile de specialitate si consilierii locali.
Contribuie la organizarea actiunilor la care participa consilierii locali.
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J) Actualizeaza informatiile inserate in portalul Consiliului Local, referitor la sectiunile
Hotararile Consiliului Local, Dispozitiile normative ale Primarului, Procesele-Verbale ale
sedintelor Consiliului Local, Minutele sedintelor Consiliului Local, Ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Local, Datele privind consilierii locali, a caror publicitate se impune.s.a.

k) Participa la administrarea creantelor fiscale, in domeniul sesizarilor succesorale, prin
intermediul cdrora se realizeaza creantele fiscale locale, devenite pasiv succesoral, pe seama
mostenitorilor contribuabilului defunct, conform pct.215 din normele metodologice de aplicare a
Codului Fiscal, precum si ca activitate suport si in alte domenii de administrare a creantelor fiscale
locale.

I) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

m) Comunica Directiei Strategii Publice si Comunicare proiectele de hotarari in vederea
indeplinirii procedurii de transparentd decizionald, asigurd evidenta statistica a etapelor procedurii,
asigura publicitatea ordinii de zi si a deliberarilor sedintei Consiliului Local si arhiveaza dovezile
de indeplinire a procedurii prevazute de lege Tmpreuna cu documentele sedintei in care s-au aprobat
hotararile respective.

n) Pastreaza listele electorale permanente si asigura actualizarea acestora impreuna cu
Serviciul de Evidentd a Persoanei.

0) Asigura indeplinirea procedurilor si exercita atributiile privind organizarea recensamintelor,
referendumurilor si alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea
primarului si a consiliului local.

p) Asigura evidenta si actualizarea datelor privind alesii locali, conduce registrul declaratiilor
de interese ale alesilor locali, comunica, publica si arhiveaza declaratiile de avere si declaratiile de
interese ale acestora.

q) Indeplineste si alte activitati, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

DIRECTIA JURIDICA

Art. 29. Directia Juridica.

1. Directia Juridica este coordonatd de catre Primarul Municipiului Arad si de cétre Secretarul
municipiului, fiind constituita din:

1.1 Serviciul Juridic, contencios;

1.2  Biroul Asistenta juridica

2. Directia Juridica este condusa de un director executiv, subordonat secretarului municipiului, care
are urmatoarele atributii:

a. — organizeaza si rdspunde pentru activitatea de ansamblu a directiei si coordoneazd direct
activitatea Serviciului Juridic, contencios si a Biroului Asistenta juridica;

b. — asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin consilierii juridici din
cadrul celor doua compartimente pe care le coordoneaza, a Consiliului Local al Municipiului Arad,
Municipiului Arad, Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului Arad, in fata instantelor
judecdtoresti la toate gradele de jurisdictie, precum si in fata altor autoritdti ale administratiei
publice locale, a Parchetelor, Notarilor si Executorilor Judecatoresti, conform sferei proprii de
atributii $i competente, abilitarilor si cerintelor imperative ale legislatiei n vigoare;

C. — Cconcepe si redacteazd acte juridice si orice alte acte procesuale de naturd sa asigure apararea
drepturilor si intereselor legitime ale Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad,
Primarului municipiului Arad, Primériei Municipiului Arad, pe baza documentatiilor complete
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puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate din cadrul acestor institutii §i in cazul in
care deontologia profesionald impune acest lucru,

d. — acorda consiliere juridica, verificarea juridica a documentelor precum si punerea Vvizei juridice
pe contractele si comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad si Municipiul Arad
cu tertii, direct sau prin intermediul compartimentelor aflate in subordine, cu exceptia acelor
problematici/documente ce privesc procedura achizitiei publice, care intrd in atributia
compartimentului de specialitate achizitii;

e. — participd la administrarea creantelor fiscale prin obtinerea pe cale judecatoreasca a titlurilor
executorii Tn ce privesc orice sume care constituie venituri ale bugetului general consolidat —
denumite creante fiscale principale si/sau accesorii;

f. — initiaza, sprijind si consiliaza juridic elaborarea proiectelor cu finantare internationald si/sau
participd la implementarea acestora, dupa caz;

g. — asigura reactualizarea permanenta a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si aprofundarea
acesteia;

h. — indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de Primarul
municipiului Arad si/sau Secretarul municipiului.

Art. 30. Serviciul Juridic, Contencios Atributii

a) asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin personalul de
specialitate (consilieri juridici), a Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad,
Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului Arad, in fata instantelor judecatoresti la toate
gradele de jurisdictie (Judecatorie, Tribunal, Curte de Apel si Inalta Curte de Casatie si Justitie
Bucuresti), precum si in fata altor autoritdti ale administratiei publice locale, a Parchetelor,
Notarilor si Executorilor Judecétoresti, conform sferei proprii de atributii i competente, abilitarilor
si cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;

b) concepe si redacteaza acte juridice (actiuni civile, contestatii, plangeri, cereri
reconventionale, de interventie, de chemare in garantie, de repunere pe rol, etc.) si orice alte acte
procesuale de naturd sa asigure apararea drepturilor si intereselor legitime ale Consiliului Local al
Municipiului Arad, Municipiului Arad, Primarului municipiului Arad, Primdriei Municipiului
Arad, pe baza documentatiilor complete puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate
din cadrul acestor institutii i in cazul in care deontologia profesionala impune acest lucru;

C) opereaza evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor de
judecata in registrele serviciului;

d) 1n concluziile orale sau scrise pe care le efectueaza prin personalul de specialitate (consilieri
juridici), sustine si apara drepturile si interesele legitime ale autoritdtii pe care o reprezintd,
respectand normele de deontologie profesionald, secretul si confidentialitatea activitdtii sale, 1n
conditiile legii;

e) intocmeste raspunsuri in termenul legal la corespondenta repartizata spre rezolvare (petitii,
plangeri, sesizari, etc.); formuleaza, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 — privind
contenciosul administrativ, raspunsurile la reclamatiile administrative, pe baza punctelor de vedere
tehnice/economice formulate de compartimentele de specialitate;

f) acorda consiliere juridica, verificarea juridicd a documentelor precum si punerea vizei
juridice pe contractele si comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad si
Municipiul Arad cu tertii, cu exceptia acelor problematici/documente ce privesc procedura
achizitiei publice, care intra In atributia compartimentului de specialitate;

g) participa la administrarea creantelor fiscale, pe de o parte, prin obtinerea pe cale
judecatoreasca a anularii plangerilor formulate impotriva proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor emise de cétre autoritatile administratiei publice locale si astfel
mentinerea sanctiunii aplicate de catre persoanele legal abilitate si obtinerea titlului executoriu,
precum si, pe de altd parte, prin obtinerea titlului executoriu in ce privesc orice alte sume care

22



constituie venituri ale bugetului general consolidat — denumite creante fiscale principale si/sau
accesorii i prin care se aduc venituri suplimentare la bugetul local sau se evitd diminuarea
acestuia;

h) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

1) efectueaza procedura de citare prin modalitatea afisarii citatiilor, somatiilor, anunturilor de
licitatii, minutelor sentintelor civile si penale, deciziilor civile si penale, ordonante date de
procuror, publicatii de vanzare i licitatie, somatii privind constatarea dreptului de proprietate, a
disparitiei de persoane, declararea mortii pe cale judecatoreascd, s.a.m.d., la sediul Consiliului
Local al Municipiului Arad;

J) transmite/comunica titlurile executorii (hotarari judecatoresti definitive si irevocabile) catre
organele de specialitate in vederea executarii silite ori cétre serviciile din cadrul Primariei care au
sesizat Serviciul Juridic, contencios pentru solutionarea lucrdrilor respective;

k) atesta identitatea partilor, consimtamantul, continutul si data actelor incheiate de catre
Consiliul Local al Municipiului Arad, Municipiul Arad, Primarul municipiului Arad si Primaria
Municipiului Arad

I) inainteaza compartimentului de specialitate dosarele de instantd finalizate in vederea
arhivarii, conform prevederilor actelor normative in vigoare;

m) asigura realizarea bibliotecii juridice;

n) asigura reactualizarea permanenta a legislatiei 1n vigoare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

0) indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de Primarul
municipiului Arad si/sau Secretarul municipiului.

Art. 31. Biroul Asistentd Juridica

a) pune in aplicare prevederile Legii nr.10/2001-republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, prin analizarea notificarilor depuse in baza legii, motiveaza si redacteaza dispozitiile
care se emit in baza acestei legi.

b) asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin personalul de
specialitate (consilieri juridici), a Primarului, Municipiului, Primariei si Consiliului Local al
Municipiului Arad, in relatia cu instantele judecatoresti, parchete, notariate, alte organe si
organisme, precum si in fata altor autoritati ale administratiei publice locale, conform sferei proprii
de atributii si competente, abilitarilor §i cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;

C) concepe si redacteazd acte juridice (actiuni civile nascute prin atacarea dispozitiilor
Primarului Municipiului Arad emise in aplicarea prevederilor Legii nr.10/2001, republicatd) si
orice alte acte procesuale de naturd sd asigure apararea drepturilor si intereselor legitime ale
Primarului, Municipiului, Primariei si Consiliului Local al Municipiului Arad, pe baza
documentatiilor complete puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate din cadrul
acestor institutii si in cazul in care deontologia profesionald impune acest lucru;

d) opercaza evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor de
judecata in registrele biroului;

e) acorda asistenta juridica serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Primariei
Municipiului Arad

f) participa la administrarea creantelor fiscale, pe de o parte, prin obtinerea pe cale
judecatoreasca a anularii plangerilor formulate impotriva proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor emise de cétre autoritdtile administratiei publice locale si astfel
mentinerea sanctiunii aplicate de catre persoanele legal abilitate si obtinerea titlului executoriu,
precum si, pe de altd parte, prin obtinerea titlului executoriu in ce privesc orice alte sume care
constituie venituri ale bugetului general consolidat — denumite creante fiscale principale si/sau
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accesorii i prin care se aduc venituri suplimentare la bugetul local sau se evitd diminuarea
acestuia;

g) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

h) intocmeste raspunsuri in termenul legal la corespondenta repartizata spre rezolvare,
raspunde in aceleasi conditii la notele de audienta repartizate;

i) informeaza birourile si serviciile din cadrul Primdriei Municipiului Arad, la solicitarea
acestora, asupra situatiei juridice a unor imobile (dacad acestea fac obiectul revendicarii pe cale
administrativa in baza legii nr.10/2001-republicata);

J) asigura actualizarea permanentd a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

k) indeplineste orice alte dispozitii legale repartizate de Primarul Municipiului Arad si/sau
Secretarul Municipiului.

DIRECTIA VENITURI

Art. 32 (1) Directia Venituri este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de
resort si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al Directiei Venituri.
(2) Directia Venituri este compusa din urmatoarele compartimente

Serviciul Trezorerie

Serviciul Impunere Persoane Juridice

Serviciul Impunere Persoane Fizice

Serviciul Urmarire Venituri

Juridic, Contestatii

Serviciul e-Taxe

Serviciul Contracte

Serviciul Control Venituri

cONo~wNE

(3) Directorul executiv al Directiei Venituri are urmatoarele atributii

a) Organizeaza si raspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Venituri si coordoneaza
direct activitatea Serviciului Impunere Persoane Juridice, Serviciului Trezorerie, Serviciului
Impunere Persoane Fizice, Serviciului Control Venituri si Serviciului Urmarire Venituri;

b) Coordoneaza si indruma actiunile de constatare, asezare, verificare §i incasare prin
executare silitd a impozitelor s taxelor locale si a altor venituri de la contribuabili persoane fizice si
juridice;

c) Organizeazd si stabileste structura fluxurilor informationale 1intre activitatile
compartimentelor de impozite, taxe si alte venituri locale ale bugetului local cu cele specifice
activitatii de control;

d) Stabileste si aplica masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si
bugetare, in scopul identificarii, impunerii $i sanctiondrii evaziunii Venituri si atragerea de venituri
suplimentare la bugetul local;

e) Stabileste si prezintd conducerii masurile necesare pentru aplicarea corecta a
reglementarilor finantelor publice locale;

f) Aplica masurile si stabileste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare,
stabilire, debitare, urmarire §i incasare a impozitelor, taxelor si a altor venituri de la agentii
economici si de la populatie;

g) Aproba actele de impunere, debitare, urmarire, incasare si modificare a obligatiilor
Veniturilor;
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h) Reprezinta Directia Venituri in fata Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor;

1) Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor cetatenilor sau le
Tndruma spre solutionare organelor competente;

J) Asigura masuri pentru aplicarea strictd a Normelor privind intocmirea, manipularea,
circulatia §i pastrarea documentelor cu regim special utilizate de catre serviciile aflate sub
coordonarea sa directa;

k) Organizeaza si stabileste conditiile de desfasurare a actiunilor de control; asigura corelarea
planurilor de control, urmarind eliminarea paralelismului intre compartimente, in scopul cresterii
eficientei activitatii;

I) Solicita sprijinul si colaboreaza cu Administratia Financiara, Sectia Garzii financiare,
organele de politie si alte organe de control de specialitate la organizarea actiunilor de combatere a
evaziunii fiscale.

m) Coordoneaza si indruma activitatea de incasare a veniturilor locale prin casieriile Directiei
Venituri.

n) Informeaza Consiliul Local in legatura cu aspecte care rezultd din evidenta bugetului local.

0) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.

(4) Directorul executiv adjunct al Directiei Venituri are urmatoarele atributii

a) Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea Servicului E-taxe, Serviciului
Contracte si Biroului Juridic-Contestatii din cadrul Directiei Venituri,

b) Asigura elaborarea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarari ale consiliului
local cu privire la stabilirea anuald a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor proiecte de
hotarari ale consiliului local in domeniul de activitate al Directiei Venituri;

c) Sustine proiectele de hotarari in domeniul fiscal in cadrul sedintelor comisiilor de
specialitate ale consiliului local si in sedintele consiliului local, atunci cand este cazul;

d) Urmareste si indruma activitatea de solutionare a dosarelor aflate pe rolul instantelor in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

e) Coordoneaza activitatea de prelucrare automata a datelor in domeniul impozitelor si taxelor
locale si a altor venituri ale bugetului local;

f) Propune masuri pentru imbunatatirea activitatii serviciilor aflate in subordine precum si a
Directiei Venituri in general;

g) Stabileste si prezintda conducerii masurile necesare pentru aplicarea corecta a
reglementarilor in domeniul veniturilor bugetului local;

h) Inlocuieste directorul executiv ori de cate ori este cazul.

1) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 33. Serviciul Trezorerie Atributii

a) Organizeaza, indruma si executd activitatea de Incasare la bugetul local a impozitelor,
taxelor locale si a altor venituri ale bugetului local.

b) Efectueaza operatiunile de incasari si plati in numerar pe baza documentelor de incasari si
plati;

c) Organizeaza si executa in teritoriu activitatea de incasare a debitorilor aflati in executare
silitd persoane juridice si fizice, In colaborare cu Serviciul Urmarire Venituri;
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d) Confrunta zilnic sumele incasate prevazute in borderouri si monetar in corelatie cu
numerarul, verificd, urmareste si impacheteaza numerarul incasat si il predd, in conditii de
sigurantd, Trezoreriei din cadrul Directiei Generale a Finantelor Publice Arad;

e) Asigura integritatea, securitatea numerarului existent in casierii in timpul zilei operative,
depozitarea in conditii de siguranta la finele zilei operative, inchiderea si sigilarea caselor de bani;

f) Colecteaza zilnic numerarul incasat de casieriile Directiei Venituri, casieriile altor
compartimente de specialitate din cadrul Primariei municipiului Arad sau a altor institutii care
incaseaza venituri ale bugetului local;

g) Efectueaza verificarea gestionara, conform prevederilor legale in vigoare;

h) Intocmeste intreaga documentatie privind restituirile in cazul persoanelor fizice;

i) Intocmeste intreaga documentatie privind compensarile in cazul persoanelor juridice si
fizice;

j) Intocmeste intreaga documentatie privind plata comisionului pentru incasare impozitelor si
taxelor locale;

k) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul compartimentului;

I) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

m) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

n) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

0) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri,
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

p) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 34. Serviciul Impunere Persoane Juridice. Atributii

a) Realizeaza activitatea de verificare a bazelor de impunere, a legalitatii si conformitatii
declaratiilor fiscale, corectitudinii §i exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili
(persoane juridice), stabilirea diferentelor obligatiilor de plata prin acte administrative fiscale,
precum si a accesoriilor aferente acestora;

b) Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

c) Transmite Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de plata stabilite suplimentar in sarcina
contribuabililor persoane juridice;

d) Prelucreaza, verifica si valorifica declaratiile fiscale, cererile precum si a alte documente
fiscale depuse de contribuabili, persoane juridice, cerceteaza si solutioneaza cererile, sesizarile si
reclamatiile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor obligatii bugetare
datorate de catre persoane juridice;

e) Verifica intocmirea corectd si depunerea la termenele prevazute de lege a declaratiilor
fiscale precum si a altor documente fiscale de catre contribuabili persoane juridice;

f) Tntocmeste si asigura gestionarea dosarelor fiscale si celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane juridice;

g) Intocmeste, dupa caz, borderourile de debite si scaderi pentru impozitele si taxele datorate
de persoane juridice si le transmite serviciilor indrituite cu valorificarea acestora;

h) Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si a altor
obligatii bugetare datorate de persoanele juridice;
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1) Stabileste operativ masurile pentru valorificarea constatarilor facute de celelalte servicii de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Arad cu privire la impozitele si taxele locale in
sarcina contribuabililor persoane juridice;

J) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului,

k) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

I) Elibereaza certificate fiscale, adeverinte si raspunsuri la diferite adrese apartinand
contribuabililor persoane juridice;

m) Gestioneaza situatia societatilor comerciale aflate in procedura insolventei/falimentului

n) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei

0) Venituri, precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

p) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 35. Serviciul Impunere Persoane Fizice. Atributii

a) Urmareste intocmirea si depunerea la termenele prevazute de lege a documentelor
referitoare la impunere de catre contribuabilii persoane fizice, verificd corectitudinea
documentatiilor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneaza nedeclararea in termenul
legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

b) Intocmeste, verificd si prelucreaza, dupd caz, referatele de debite si scaderi pentru
impozitele,taxe locale si alte venituri bugetare datorate de persoanele fizice;

c) Elibereaza certificate fiscale, adeverinte si raspunsuri la diferite adrese apartinand
contribuabililor persoane fizice si juridice;

d) Ia masuri in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiilor fata
de bugetul local in vederea stabilirii §i impunerii acestor obligatii;

e) Efectueaza actiuni de control individual sau impreuna cu alte servicii si organe in vederea
identificarii i impunerii cazurilor de evaziune in scopul atragerii de venituri suplimentare la
bugetul local;

f) Ia masuri pentru valorificarea constatarilor facute de catre alte servicii ale Directiei Venituri
si Primariei, prin stabilirea si, dupa caz, modificarea impunerilor contribuabililor persoane fizice;

g) Colaboreaza cu celelalte servicii si directii ale Primariei, cu Administratia Financiara a
Municipiului Arad si alte institutii In ceea ce priveste obligatiile datorate bugetului local de catre
persoane fizice;

h) Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si alte venituri
bugetare datorate de persoanele fizice;

1) Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca legislatia
fiscald si ia masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor constatate;

J) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

k) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

I) Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor persoanelor fizice sau
le indruma spre solutionare organelor competente;

m) Intocmeste si asigura gestionarea dosarelor fiscale si celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane fizice;

n) Transmite Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de plata stabilite in sarcina
contribuabililor persoane fizice;

0) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;
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p) Primeste §i inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

q) Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

r) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationald.

Art. 36. Serviciul Urmaérire Venituri. Atributii

a) Organizeazd, indruma activitatea de urmarire si incasare la bugetul local a impozitelor,
taxelor locale si a altor venituri ale bugetului local neplatite la termenele scadente i urmareste
modul de stingere a creantelor la bugetul local prin efectuarea procedurii de executare silita.

b) Organizeaza, executa si verificd in teritoriu activitatea de urmarire silitd a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice si fizice;

c) Efectueaza atunci cand este cazul, ridicarea , depozitarea si valorificarea bunurilor
sechestrate;

d) Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului Comertului, organele
Ministerului de Justitie si alte organe ale administratiei publice, precum s§i cu organele bancare in
vederea realizarii creantelor bugetare prin executare silitd sau prin alte modalitéti;

e) Intocmeste si verificd documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti
si, dacd le gasesc intemeiate, le avizeaza favorabil si le prezintd spre aprobare conducerii.

f) Primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate in
termen, luand nota si urmarind indeaproape cazurile primite spre executare;

g) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

h) Reprezinta Municipiul Arad in fata instantelor judecatoresti privind solutionarea dosarelor
la societatile comerciale intrate in stare de faliment, a dosarelor privind contractele de concesiuni
asupra bunurilor apartindnd Consiliului Local al Municipiului Arad pentru persoane fizice si
juridice, a dosarelor privind contractele de vanzare — cumparare in conformitate cu Legea nr.
112/1995 si a recuperarii chiriilor restante la contractele de inchiriere conform Legii nr. 114/1996.

i) Intocmeste si depune declaratiile de creantd pentru societitile aflate in procedura
reorganizarii judiciare si a falimentului, pentru care lichidatorii au comunicat notificari in acest
Sens;

J) Formuleaza cereri introductive in conformitate cu Legea nr. 85/2006 pentru persoanele
juridice care nu gi-au achitat obligatiile catre bugetul local Arad.

k) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

I) Asigura asistentdjuridica in domeniul executarii silite privind impozitele, taxele locale si
alte venituri ale bugetului local;

m) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

n) Primeste §i inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

0) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

p) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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Art. 37. Biroul Juridic, Contestatii. Atributii

a) Primeste, verificd, solutioneaza contestatiile formulate de catre contribuabili, persoane
fizice si persoane juridice, impotriva modului de stabilire a impozitelor si taxelor locale, prin
decizie sau dispozitie, dupa caz, conform prevederilor legale 1n vigoare;

b) Primeste, verifica, solutioneaza cererile de inlesniri la plata impozitelor si taxelor locale si
datorate bugetului local, pentru persoanele juridice/fizice prevazute de actele normative in vigoare;

c) Tine evidenta contestatiilor si a cererilor de inlesniri si a modului de solutionare a acestora;

d) Prelucreaza in evidenta informatizatd a Directiei Venituri a rapoartelor/referatelor de
acordare a facilitatilor la plata impozitelor si taxelor locale;

e) Intocmeste rapoartele si proiectele de hotirari privind impozitele si taxele locale, alte taxe
speciale, elaboreaza proiectele de hotérari in domeniul impozitelor si taxelor locale;

f) Asigura reprezentarea Municipiului Arad in fata instantelor judecatoresti, in baza delegatiei
date de catre primar In domeniul impozitelor si taxelor locale;

g) Intocmeste si depune in instanti acte de procedura prevazute de Codul de procedura civila;

h) Asigura asistenta juridica in domeniul impozitelor si taxelor locale in cadrul Directiei
Venituri a Primariei Municipiului Arad,

i) Indruma contribuabilii in aplicarea prevederilor legislatiei fiscale, in domeniul impozitelor
si taxelor locale, in limite prevederilor legale;

J) Solutioneaza petitiile formulate de catre contribuabili, persoane fizice si juridice in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

k) Asigura documentatia necesara pentru audientele ce se acordd de conducerea Directiei
Venituri §i a Primariei municipiului Arad la problemele ce intra in activitatea sa;

I) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

m) Primeste, Inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul biroului;

n) Primeste §i inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

0) Primeste spre arhivare dosarele si documentele de la compartimentele din institutie pe baza
de proces-verbal de predare —primire;

p) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

q) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 38. Serviciul E-Taxe. Atributii

a) Colaboreaza cu toate compartimentele, actiondnd pentru informatizarea activitatilor de
gestionare a creantelor fiscale ;

b) Verifica, modifica, corecteaza si debiteaza, dupa caz, datele din evidenta informatizata, pe
baza Hotararilor Consiliului Local, documentelor din dosarul fiscal, a declaratiilor de impunere si a
referatelor ,

C) Genereaza debitele anului curent si preia ramasitele anilor precedenti pentru toti
contribuabilii , persoane fizice si juridice ,

d) Opereaza in evidenta informatizata colectarea impozitelor locaale platite prin banca, platile
incasate de consilieri pe teren, transferurile de plati, compensarile, restituirile si asigurd mijloacele
necesare platilor electronice ;

e) Primeste, verifica, debiteaza procesele-verbale contraventionale emise de alte institutii si le
transmite spre urmarire ;
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f) Emite somatiile si titlurile executorii trimise persoanelor cu sume restante ,

g) Afiseaza pe internet documente administrative fiscale , pe pagina Primariei Arad,

h) Asigura consilierea tuturor functionarilor in exploatarea lucrarii de evidentd a impozitelor si
taxelor locale si a altor venituri datorate bugetului local, a utilizarii tehnicii de calcul si a
utilitarelor de pe calculator ;

i) Elaboreaza, intocmeste diverse rapoarte si situatii solicitate de conducerea Directiei
Venituri sau a Primariei

J) Supravegheaza integritatea si securitatea datelor din sistemul informatic al Directiei
Venituri si limitarea accesului la baza de date in functie de competente ;

k) Administreaza reteaua de calculatoare si a utilizatorilor pachetului Impotax, Gecon,
Contab2006, CID, Autorizatii si asigura primul nivel de interventie de service a echipamentelor de
calcul;

I) Actualizeaza periodic bazele de date de pe internet, robot telefonic, Lex.

m) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

n) Primeste §i inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

0) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

p) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

q) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.

Art. 39. Serviciul Contracte. Atributii

a) Emite facturi pentru obligatiile de plata stabilite ca urmare a incheierii contractelor de
concesiune, a contractelor de vanzare spatii comerciale, a contractelor de vanzare imobile in rate, a
contractelor de inchiriere, contractelor pentru organizare de santier, a contractelor de asociere in
participatiune si a altor tipuri de contracte incheiate Intre Municipiul Arad §i persoane juridice si
fizice primite spre incasare;

b) Stabileste redeventa si chiria la contractele in lei, cu aplicarea indicelui de inflatie, iar la
cele 1n valuta, pe baza cursului valutar conform clauzelor contractuale;

c) Urmareste incasarea obligatiilor contractuale la termenele prevazute in contract;

d) Tine evidenta analitica si sintetica a contractelor, clientilor, facturilor emise;

e) Intocmeste si transmite instiintdri de plata, decizii de plata si notificari persoanelor fizice si
juridice cu obligatii de plata restante la contractele incheiate cu Municipiul Arad

f) Comunica Serviciului Urmarire Venituri contractele cu obligatii de plata restante;

g) Intocmeste referatele privind stabilirea redeventei la societitile subordonate Consiliului
Local al Municipiului Arad, conform contractelor incheiate primite spre incasare;

h) Intocmeste lunar jurnalul de vanziri, privind facturile emise de Serviciul Contracte, si il
comunica Biroului Contabilitatea Bugetului General;

i) Intocmeste lunar situatia incasarilor, restituirilor, compensirilor si viramentelor din
conturile 5033 51 500206 si o comunica Biroului Contabilitatea Bugetului General,

j) Intocmeste si verific lunar balanta de venituri si o cuminica, lunar, Biroului Contabilitatea
Bugetului General,

k) Intocmeste jurnalele de vAnziri si preia jurnalele de cumpiriri de la alte compartimente
pentru Intocmirea si depunerea decontul lunar de TVA;

) Intocmeste ordinele de platd pentru viramentele din conturile colectoare de incasiri la
bugetul local, in conturile de venituri la bugetul local si la bugetul de stat;

m) Intocmeste referatele de compensare pentru sumele achitate in plus la contracte;
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n) Intocmeste referate de restituire pentru sumele achitate in plus la contracte;

0) Emite facturile pentru sumele comunicate de serviciile de specialitate din cadrul Primariei
Arad privind contravaloare utilitati, sulte, tarife, lemne foc si energie electrica;

p) Intocmeste contractele de inchiriere teren pentru garaj;

q) Calculeaza accesoriile la redevente, chirii neachitate in termen;

r) Calculeaza ratele aferente contratelor avand ca obiect vanzarea locuintelor si a spatiilor cu
alta destinatie decat cea de locuinta pentru care se efectueaza plati anticipate;

s) Elibereaza adeverinte de radiere a ipotecilor din Cartea funciard, precum si orice fel de
adeverinte solicitate de beneficiarii contractelor de rate;

t) Stabileste obligatii fiscale pentru terenurile inchiriate/concesinate/date in administrare sau
in folosinta persoanelor fizice pe baza contractelor incheiate cu Municipiul Arad,

u) Urmareste si comunica Serviciului Impunere Persoane Juridice, in vederea impunerii
fiscale, contractele privind cladirile si terenurile inchiriate/concesinate/date in administrare sau in
folosinta persoanelor juridice, incheiate cu Municipiul Arad;

V) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

w) Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de conducerea Primariei Municipiului Arad.

X) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 40. Serviciul Control Venituri. Atributii

a) Formuleazd propuneri cu privire la programele anuale, trimestriale §i lunare privind
activitatea de inspectie fiscala si le supune aprobarii primarului sau imputernicitului acestuia, dupa
caz,

b) Realizeaza inspectia fiscala asupra tuturor persoanelor juridice si fizice, indiferent de forma
de organizare, care au obligatii de stabilire, retinere si platd a impozitelor si taxelor locale;

c) Stabileste diferentele de impozite si taxe, in sarcina contribuabililor persoane fizice si
juridice, ca urmare a nerespectdrii obligatiilor fiscale, potrivit legii si calculeaza majordrile de
intarziere pentru neplata in termenele legale a impozitelor datorate;

d) Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

e) Emite si comunica contribuabililor persoanelor juridice “Decizia de impunere” in urma
finalizarii ,,Raportului de inspectie fiscala”.

f) Prelucreaza in baza de date rezultatele inspectiei fiscale, consemnate in Raportul de
Inspectie Fiscala;

g) Transmite Serviciului Urmdrire Venituri, obligatiile de plata stabilite in sarcina
contribuabililor persoane juridice;

h) Efectueaza controale fiscale inopinate ca urmare a sesizarilor cu privire la existenta unor
fapte de incélcare a legislatiei fiscale de catre contribuabilii persoane juridice si fizice;

1) Ia masuri in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiilor fata
de bugetul local in vederea stabilirii si impunerii acestor obligatii;

J) Efectueaza actiuni de control individual sau impreuna cu alte servicii si organe in vederea
identificarii si impunerii cazurilor de evaziune in scopul atragerii de venituri suplimentare la
bugetul local;

k) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

I) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;
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m) Intocmeste rapoartele de activitate si informarile in legaturd cu rezultatele inspectiilor
fiscale desfasurate, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei in vigoare, cauzele care
genereazd fenomenele de evaziune fiscald si propune masuri pentru Imbunatatirea legislatiei cu
privire la impozitele si taxele locale;

n) Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de conducerea Primariei Municipiului Arad.

0) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.

DIRECTIA ECONOMICA

Art. 41. (1) Directia Economica este coordonata de catre viceprimarul de resort si este constituita
din

Compartimentul Asistentd Medicala Preuniversitar

Compartimentul Asistentd Medicala Dentard Preuniversitara

Serviciul Financiar-contabilitate;

Biroul Contabilitatea Proiectelor;

Serviciul Buget;

Biroul Contabilitatea Bugetului General,

Serviciul Datorie Publica, Salarizare, Analize Economice;

Biroul Statistici si Prognoze Economice

cONo~wNE

(2) Directia Economica este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de resort,
care are atributii de coordonare si control iIn domeniul

a) fundamentarii si elaborarii anuale a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului Local al Municipiului Arad;

b) rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli;

C) elaborarii unei strategii economice de ansamblu la nivelul administratiei locale,

privind gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice, care include elemente de cheltuieli
si de venituri;

d) analizarii posibilitatii transpunerii in practica din punct de vedere financiar a tuturor
propunerilor formulate privind diverse activitati si actiuni;
e) elaborarii de documentatii economice Tmpreuna cu alte compartimente din cadrul

Primariei Municipiului Arad, in vederea obtinerii de imprumuturi $i sume nerambursabile pentru
realizarea unor proiecte in municipiul Arad;

f)atragerii de resurse suplimentare necesare sustinerii financiare a activitdtilor care, prin
Legea bugetard anuald, sunt repartizate bugetelor locale;

9) asigurarii relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd economica
dintre serviciile de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul Primariei;
h) credrii unui sistem unitar de prelucrare a datelor care au influentd asupra bugetului

de venituri si cheltuieli;

1) intocmirii diverselor proiecte de hotérari cu continut economico-financiar, prin serviciile de
specialitate coordonate.

j) Participarii la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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Art. 42. Compartimentul Asistentd Medicala Preuniversitara. Atributii

a) Initiaza supravegherea epidemiologicd a prescolarilor din gradinite si a elevilor din scoli, in
acest scop indeplineste urmatoarele atributii

b) depisteaza, izoleaza si declara orice boald infectocontagioasa;

C) sub indrumarea metodologica a medicilor epidemiologi participa la efectuarea de actiuni, de
investigare epidemiologicd a elevilor suspecti sau contaminati din focarele de boli transmisibile;

d) aplica tratamentele chimioprofilactice in focare, la indicatia medicilor epidemiologi;

e) initiaza actiuni de prelucrare antiparazitare (pediculoza, scabie) si antiinfectioasa (dezinfectie,
dezinsectie) in focarele din gradinite, scoli (hepatita virald, tuberculoza, infectii streptococice, boli
diareice acute, etc.);

f) initiaza actiuni de supraveghere epidemiologica a virozelor resipratorii in sezonul epidemic;

g) controleza zilnic respectarea conditiilor de igiena din spatiile de invatamant arondate;

h) vizeaza intocmirea meniurilor din gradinite, cantine scolare si efectueaza anchete alimentare
periodice pentru verificarea respectarii unei alimentatii rationale;

1) urmareste modul de respectare a normelor de igiena a procesului instructiv educativ (teoretic,
practic si la orele de educatie fizicd);

J) verifica efectuarea perioadicd a examinarilor medicale stabilite prin reglementari ale
Ministerului Sanatatii si Familiei, de catre personalul didactic si administrativ gospodaresc din
unitatiile de invatdmant;

k) participa la actiunile profilactice oragnizate si desfasurate de alte unitati medicale in scoli
(testari PPD pentru TBC);

[) participa la comisile medicale de examinare a candidatilor la concursurile de admitere in licee
si scoli profesionale;

m) participa la anchetele starii de sanatate initiate in unitatiile de invatamant;

n) prezintd in consiliile profesorale ale scolilor si gradinitelor o analiza a starii de sanatate a
copiilor;

0) constata abaterile de la normele de igiena, informand reprezentatii Inspectiei Sanitare de Stat
din cadrul Directiei de Sanatate Publica Judeteand in vederea aplicarii masurilor prevazute de lege;
p) acorda la nevoie primul ajutor prescolarilor si elevilor din unitatiile de invatamant ;

g) examineaza, trateaza, si supravegheaza medical elevii bolnavi izolati in infirmeriile scolare;

r) acorda consultatii medicale la solicitarea elevilor si prescolarilor din unitatile de invatamant,
trimitand dupd caz pentru urmarire in continuare la medicul de familie sau la unitatea de asistenta
medicald ambulatorie de specialitate cea mai apropiata,

s) prescrie medicamente eliberate pentru maximum trei zile elevilor care prezinta afectiuni acute;
t) la recomandarea expresa a medicului specialist prescrie medicamente pentru elevi care prezinta
afectiuni cronice;

u) se ingrijeste de asigurarea permanenta a trusei de urgenta si tine evidenta medicamentelor
si materialelor sanitare consumate si supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de
unica folosinta utilizat si se asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii;

V) efectueaza triajul epidemiologie la inceputul semestrelor scolare si ori de cate ori este nevoie
pentru depistarea bolilor transmisibile si a parazitilor.

W) respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale.

X) tine evidenta speciald si mobilizeaza elevii cu boli cronice in actiuni de recuperare medicala;

y) respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;

Z) respecta si apara drepturile elevului;

aa) se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte
forme de educatie continua si conform cerintelor postului;

33



bb) indeplineste sarcini de asistentd medicalda curativa constdnd in efectuarea tratamentelor
la indicatia medicului, acordarea de prim ajutor;

cc) in perioada vacantelor scolare acorda asistentda medicald curativa in cabinetele medicale
ca detasare in tabere, colonii §i sanatorii sezoniere, sau alte activitati medicale, in limita
competentelor profesionale, sub Tndrumarea conducerii;

dd) executa imunizarile si testarile biologice planificate de Ministerul Sanatatii ;

ee) respectarea Ordinul 653/2001 cu modificarile si complectarile ulterioare.

Art. 43. Compartimentul Asistentd Medicalad Dentara Preuniversitara. Atributii

a) Aplica masuri de igiend oro-dentara, de profilaxie a cariei dentare si a afectiunilor oro-dentare.
Efectueaza examindri periodice ale aparatului oro-dentar al prescolarilor, elevilor si trimit la specialist
cazurile care depasesc competenta cabinetului stomatologic scolar.

b) Urmaresc dezvoltarea armonioasa a aparatului dento-maxilar prin conservare si refacerea
morfologiei dentare.

C) Asigura profilaxia functionald de conditionare a obiceiurilor vicioase.

d) Examineaza paradontiul in vederea decelarii semnelor clinice de debut al unei imbolnaviri
cronice.

e) Examineaza, stabileste diagnosticul si efectueaza tratamentul cariilor dentare, interventii de mica
chirurgie stomatologica (extractii de dinti, incizii de abcese dentare), depisteaza precoce leziunile
precanceroase si formele de debut ale boli canceroase la nivelul cavitatii bucale si indruma pacientul
catre serviciul de specialitate.

f) Impreund cu specialistii stomatologi-paradontologi dispensarizeazi elevii si prescolarii care
prezintd anomalii dento-maxilare i parodontapii si efectueaza tratamentele indicate de acestia.

g) Efectueaza educatia prescolarilor, elevilor in vederea realizarii profilaxiei cariei dentare si a
anomaliilor dento-maxilare.

h) Aplica si controleaza respectarea masurilor de igiena si antiepidemice.

1) Controleaza sterilizarea corecta a aparaturii si instrumentarului medical.

J) Elibereaza scutiri medicale pentru absente de la cursuri din motive stomatologice, in conditiile
stabilite prin norme ale Ministerului Sanatatii si Familiei.

k) Asigura aprovizionarea cu instrumentar, materiale sanitare si tot ce este necesar pentru o buna
functionalitate a cabinetului.

) Intocmeste la sfarsitul fiecarui ciclu de invitimant bilantul de sinitate oro-dentara care va
nsoti copii si tinerii in ciclul urmator.

m) Isi desfasoard activitatea in mod responsabil conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului.

n) Organizeaza si desfagoard programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere, lectii educative,
demonstratii practice pentru pacienti §i apartinatori.

0) Utilizeaza si pastreaza in bune conditi echipamentele si instrumentarul din dotare.

p) Respectd regulamentul in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nozocomiale.

q) Respecta si apara drepturile pacientului.

r) Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte forme de educatie
continud si conform cerintelor postului.

s) Desfagoara si alte activitati conexe

t) completarea rapoartelor statistice;

u) gestionarea in conditiile legii si in conformitate cu reglementarile Ministerului Sanatatii si Familiei a
instrumentarului, materialelor sanitare si medicamentelor din cabinetul stomatologic.

V) Respecta Ordinul 653/2001 cu modificarile si complectarile ulterioare.
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Art. 44. Serviciul Financiar-Contabilitate. Atributii

a) exercita controlul financiar preventiv, pentru operatiunile dispuse de catre ordonatorul
principal de credite;

b) efectueaza si inregistreaza in contabilitate, cronologic si sistematic, platile prin casierie, prin
conturile din trezorerie §i dupa caz prin banca, cu respectarea legii;

c) indeplineste atributii legate de administrarea creantelor fiscale ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari);

d) efectueaza platile reprezentand cheltuieli de executare silita a creantelor fiscale, inregistrarea in
contabilitate a acestor plati si Inregistrarea in contabilitate a recuperarii (incasarii) acestora;

e) indeplineste, in baza Dispozitiei Primarului, unele atributii ale Biroului Contabilitatea
proiectelor inregistrarea in contabilitate a Incasarilor reprezentand creante din taxele speciale
precum si efectuarea platilor din taxe speciale si evidenta contabila a acestora;

f) gestioneaza resursele financiare (rezultate din creante incasate si alte surse) ale ordonatorului
principal de credite al Municipiului Arad, pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori
secundari sau tertiari) efectueaza platile si urmareste permanent incadrarea acestora in prevederile
bugetare trimestriale respectand destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si
aliniate;

g) indeplineste atributii suplimentare stabilite prin Dispozitia Primarului, privind derularea
financiard a proiectelor cu finantare internationald credite BERD, BIRD, fonduri structurale,
granturi;

h) inregistreaza in contabilitate, in mod cronologic, miscarile de valori materiale, pe baza de acte
justificative, cu respectarea legislatiei in vigoare si verifica concordanta dintre evidenta contabila a
acestora cu cea gestionard;

1) urmareste derularea contractelor de achizitii;

J) tine evidenta contabila a datoriilor si debitorilor, a disponibilului din casa, trezorerie si banca, a
valorilor materiale;

k) intocmeste situatiile financiare (darea de seama contabila) trimestriale si anuale precum si
raportdrile lunare ale ordonatorului principal de credite al Municipiului Arad pentru activitatea
proprie.

I) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art.45. Biroul Contabilitatea Proiectelor. Atributii

a) exercita controlul financiar preventiv, pentru operatiunile dispuse de catre ordonatorul de
credite;

b) indeplineste atributii legate de administrarea creantelor fiscale ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari);

C) tine evidenta contabila a

d) activitatilor finantate integral din venituri proprii creante incasate si plati;

e) taxelor speciale debite (creante) si plati;

f) platilor efectuate pentru activitatile culturale, de recreere si religie;

g) platilor in valuta (deplasari in strainatate)

h) gestioneaza resursele financiare (rezultate din creante incasate) ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari) efectueaza platile din taxe speciale si din venituri proprii ale activitdtilor autofinantate,
efectueaza platile in valutd si cele aferente activitatilor de cultura, recreere si religie;
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1) indeplineste atributii suplimentare stabilite prin Dispozitia Primarului privind derularea
financiard a proiectelor cu finantare internationala credite BERD, BIRD, fonduri structurale,
granturi;

J) urmareste permanent incadrarea platilor in prevederile bugetare trimestriale respectand
destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si aliniate;

k) urmareste derularea contractelor de achizitii pentru activitatea de care raspunde;

I) intocmeste lunar balante de verificare pentru fiecare proiect finantat din imprumuturi si fonduri
externe nerambursabile, buget local si alte surse precum si pentru activitatea autofinantata;.

m) intocmeste trimestrial, Contul de executie pentru activitatea autofinantatd (pentru venituri si
pentru cheltuieli) si Contul de rezultat patrimonial al acestora;

n) participa la intocmirea situatiilor financiare (darea de seama contabild) trimestriale si anuale
precum si la raportarile lunare ale ordonatorului principal de credite al Municipiului Arad pentru
activitatea proprie.

0) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 46. Serviciul Buget. Atributii

a) Preluarea zilnica a incasarilor de numerar, grupate pe conturile de venituri, din rapoartele
centralizatoare extrase din programul ,Impotax”, verificarea corectitudinii depunerilor pe
categoriile de venit corespunzitoare, rezolvarea neconcordantelor daca e cazul;

b) Operarea notelor contabile aferente incasarilor prin ordine de plata, posta si decontare
electronica ;

c) Operarea notelor contabile aferente restituirilor i compensarilor prin ordine de plata, precum si
a ridicdrilor de numerar cu fild de cec, verificarea depunerilor eventualelor sume neridicate si a
soldului rezultat;

d) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate privind impozitele si taxele locale,
pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Jmpotax”;

e) Verificarea corespondentei situatiei soldurilor conturilor din balanta contabila, cu situatiile
privind drepturile constatate si veniturile incasate transmise de catre serviciile de specialitate,
rezolvarea neconcordantelor dacé e cazul,

f) Tnregistrarea notelor contabile aferente datoriilor bugetului local citre contribuabili privind
impozitele si taxele locale, pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,Impotax”,
verificarea corespondentei soldurilor cu situatiile rezultate din programul ,,Jmpotax”;

g) Inregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile realizate si a rezultatului
aferent finantarilor din fonduri structurale;

h) Intocmirea documentatiei aferente constituirii depozitelor din disponibilul fondului de rulment;

i) Tnregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile efectuate, aferente taxei
asupra mijloacelor de transport marfd, cu masa maximad autorizatd mai mare de 12 tone,
repartizarile sumelor la bugetul judetean respectiv municipal (pe baza fiselor de calcul), efectuarea
viramentelor aferente;

j) Inregistrarea, pe baza datelor furnizate de Directia Venituri a miscarilor aferente conturilor in
afara bilantului 8046, 8047, 8052, 8053, 8054, 8055, 8056, 8058, crearea conturilor analitice
corespunzatoare, extragerea rapoartelor privind centralizarea datelor aferente acestor conturi,
verificarea corespondentei soldurilor rezultate in urma inregistrarilor contabile cu componenta
soldurilor raportate de Directia Venituri;

k) Inregistrarea notelor contabile aferente miscarilor contului 5039 ,disponibil din fondul de
rulment” si 5059 ,,disponibil sume din executare silitd”;
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I) Efectuarea, pe baza adreselor intocmite de catre ordonatorii de credite care sunt nominalizati pe
lista de investitii privind fondul de rulment a transferurilor din acest cont in contul 5002.10, pentru
plata facturilor;

m) Urmarirea incadrarii in buget a diferitelor categorii de venituri, comunicarea serviciilor de
specialitate eventualele depdsiri, in vederea efectudrii rectificarilor de buget;

n) Tndosarierea extraselor de cont si a documentelor aferente;

0) Efectuarea completarilor si modificarilor care se impun cu privire la nomenclatorul de conturi
analitice aferente inregistrarilor contabile privind cheltuielile bugetului local, grupate pe ordonatori
de credite, titluri si capitole;

p) Verificarea cheltuielilor si rezultatelor patrimoniale lunare raportate de ordonatorii de credite i
preluarea datelor aferente in balanta CLM, verificarea corespondentei cu datele din executia de
casa, efectuarea de demersuri in vederea rezolvarii neconcordantelor ivite;

q) Stabilirea rezultatului patrimonial la nivelul bugetului local, prin inchiderea veniturilor si
cheltuielilor bugetului local;

r) Extragerea rapoartelor privind facturarea veniturilor s§i incasarile aferente, centralizarea
acestora in vederea intocmirii notelor contabile aferente clientilor, TVA-ului, datoriilor catre
bugetul local si de stat, verificarea soldurilor rezultate cu soldurile cuprinse in situatiile de sinteza
transmise de Directia Venituri;

s) Verificarea intregii activitati privind inregistrarea cronologica si sistematica a notelor contabile
privind drepturile constatate, veniturile incasate, cheltuielile efectuate si rezultatul patrimonial,
verificarea balantelor contabile rezultate, controlul tuturor corelatiilor posibile, in vederea evitarii
existentei unor neconcordante intre solduri;

t) Efectuarea inchiderii conturilor de venituri si cheltuieli, stabilirea rezultatului patrimonial si a
fondului de rulment;

u) Intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

V) Verificarea corespondentei sumelor inscrise in bilant §i anexele la bilant cu soldurile conturilor
din balanta contabila;

w) Efectuarea activitatii de control financiar preventiv;

X) Coordonarea intregii activitati privind contabilitatea bugetului;

y) Realizarea corespondentei aferente biroului cu directiile din cadrul primariei, respectiv cu
exteriorul Ministerul de Finante (pentru solicitari de lamuriri), DGFP, etc.;

z) Atributii legate de administrarea creantelor fiscale (obiectul de activitate al Biroului
Contabilitatea Bugetului General, -astfel cum se observa din atributiile prezentate mai sus- este
contabilizarea operatiunilor aferente constituirii, urmaririi, incasarii veniturilor bugetului local,
precum si a stabilirii rezultatului patrimonial si a rezultatului executiei bugetului local);

aa) Atributii legate de managementul calitatii;

bb) Studiul legislatiei, efectuarea demersurilor necesare aplicarii prevederilor legale;

CC) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 47 Biroul Contabilitatea Bugetului General. Atributii

a) Preluarea zilnica a incasarilor de numerar, grupate pe conturile de venituri, din rapoartele
centralizatoare extrase din programul ,Impotax”, verificarea corectitudinii depunerilor pe
categoriile de venit corespunzitoare, rezolvarea neconcordantelor daca e cazul;

b) Operarea notelor contabile aferente incasdrilor prin ordine de platd, postd si decontare
electronica ;
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c) Operarea notelor contabile aferente restituirilor i compensarilor prin ordine de plata, precum si
a ridicarilor de numerar cu fila de cec, verificarea depunerilor eventualelor sume neridicate si a
soldului rezultat;

d) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate privind impozitele si taxele locale,
pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Jmpotax”;

e) Verificarea corespondentei situatiei soldurilor conturilor din balanta contabila, cu situatiile
privind drepturile constatate si veniturile incasate transmise de catre serviciile de specialitate,
rezolvarea neconcordantelor dacd e cazul,

f) Inregistrarea notelor contabile aferente datoriilor bugetului local citre contribuabili privind
impozitele si taxele locale, pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Impotax”,
verificarea corespondentei soldurilor cu situatiile rezultate din programul ,,Jmpotax”;

g) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate, incasarilor realizate din fonduri
structurale;

h) Intocmirea documentatiei aferente constituirii depozitelor din disponibilul fondului de rulment;
i) Inregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile efectuate, aferente taxei
asupra mijloacelor de transport marfd, cu masa maximad autorizatd mai mare de 12 tone,
repartizarile sumelor la bugetul judetean respectiv municipal (pe baza fiselor de calcul), efectuarea
viramentelor aferente;

i) Tnregistrarea, pe baza datelor furnizate de Directia Venituri a miscarilor aferente conturilor in
afara bilantului 8046, 8047, 8052, 8053, 8054, 8055, 8056, 8058, crearea conturilor analitice
corespunzatoare, extragerea rapoartelor privind centralizarea datelor aferente acestor conturi,
verificarea corespondentei soldurilor rezultate in urma inregistrarilor contabile cu componenta
soldurilor raportate de Directia Venituri;

k) Inregistrarea notelor contabile aferente miscarilor contului 5039 ,disponibil din fondul de
rulment” si 5059 ,,disponibil sume din executare silita”;

I) Efectuarea, pe baza adreselor intocmite de catre ordonatorii de credite care sunt nominalizati pe
lista de investitii privind fondul de rulment a transferurilor din acest cont in contul 5002.10, pentru
plata facturilor;

m) Urmarirea incadrarii in buget a diferitelor categorii de venituri, comunicarea serviciilor de
specialitate eventualele depdsiri, in vederea efectudrii rectificarilor de buget;

n) Indosarierea extraselor de cont si a documentelor aferente;

0) Efectuarea completarilor si modificarilor care se impun cu privire la nomenclatorul de conturi
analitice aferente inregistrarilor contabile privind cheltuielile bugetului local, grupate pe ordonatori
de credite, titluri si capitole;

p) Verificarea cheltuielilor si rezultatelor patrimoniale lunare raportate de ordonatorii de credite i
preluarea datelor aferente in balanta CLM, verificarea corespondentei cu datele din executia de
casa, efectuarea de demersuri in vederea rezolvarii neconcordantelor ivite;

q) Stabilirea rezultatului patrimonial 1la nivelul bugetului local, prin inchiderea veniturilor si
cheltuielilor bugetului local;

r) Extragerea rapoartelor privind facturarea veniturilor s§i incasarile aferente, centralizarea
acestora in vederea intocmirii notelor contabile aferente clientilor, TVA-ului, datoriilor catre
bugetul local si de stat, verificarea soldurilor rezultate cu soldurile cuprinse in situatiile de sinteza
transmise de Directia Venituri;

S) Verificarea intregii activitati privind inregistrarea cronologica si sistematica a notelor contabile
privind drepturile constatate, veniturile incasate, cheltuielile efectuate si rezultatul patrimonial,
verificarea balantelor contabile rezultate, controlul tuturor corelatiilor posibile, in vederea evitarii
existentei unor neconcordante intre solduri;

t) Efectuarea inchiderii conturilor de venituri si cheltuieli, stabilirea rezultatului patrimonial si a
fondului de rulment;

u) Intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;
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V) Verificarea corespondentei sumelor inscrise in bilant si anexele la bilant cu soldurile conturilor
din balanta contabila;

w) Efectuarea activitatii de control financiar preventiv;

X) Coordonarea intregii activitati privind contabilitatea bugetului;

y) Realizarea corespondentei aferente biroului cu directiile din cadrul primariei, respectiv cu
exteriorul Ministerul de Finante (pentru solicitari de lamuriri), DGFP, etc.;

z) Alte atributii legate de administrarea creantelor fiscale;

aa) Atributii legate de managementul calitatii;

bb) Studiul legislatiei, efectuarea demersurilor necesare aplicarii prevederilor legale;

Art.48. Serviciul Datorie Publica, Salarizare, Analize Economice. Atributii

a) Analizarea legalitatii si oportunitatii angajarii unor imprumuturi de pe piata financiara interna si
externd, pe termen scurt, mediu si lung;

b) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

C) Pregatirea materialelor necesare contractarii imprumuturilor de pe piata interna si externd, in
limitele stabilite prin dispozitii legale, avand drept scop demararea si realizarea unor proiecte care
sd contribuie la dezvoltarea infrastructurii Municipiului Arad;

d) Urmarirea derularii contractelor de credit intern si extern incheiate, in ceea ce priveste
rambursarea ratelor de credit conform graficelor de rambursare si plata dobanzilor si comisioanelor
la termenele scadente;

e) Urmarirea derularii emisiunii de obligatiuni municipale in ceea ce priveste alimentarea contului
bancar cu sumele necesare platii ratelor de principal si dobanzilor;

f) Intocmirea sitinerea Registrului de evidenti a datoriei publice locale;

g) Rambursarea datoriei publice locale conform acordurilor incheiate, din resursele aflate la
dispozitia unitatii administrativ—teritoriale, la termenele scadente si a dobanzilor aferente;

h) Refinantarea datoriei publice locale;

1) Raportarea si Inregistrarea datoriei publice locale in conformitate cu Normele metodologice
emise de Ministerul Finantelor Publice;

J) Fundamentarea bugetului local in ceea ce priveste asigurarea resurselor financiare pentru
rambursarea Imprumuturilor si platii dobanzilor si a altor costuri aferente;

k) Urmarirea Contractului de credit incheiat in iunie 2005,cu Banca Europeana pentru
Reconstructie si Dezvoltare si a Contractului de credit incheiat in 2008 cu Dexia KommunalKredit
Bank;

I) Efectuarea operatiunilor financiare in cadrul proiectului “Transport urban in Municipiul Arad”
cu finantare de la Banca Europeand pentru Reconstrucie si Dezvoltare;

m) Intocmirea si transmiterea rapoartelor financiare citre Banca Europeani pentru Reconstructie si
Dezvoltare si catre Dexia KommunalKredit Bank;

n) Urmirirea Acordului de iImprumut incheiat de Romaénia in iulie 2006, cu Banca Internationala
pentru Reconstructie si Dezvoltare si a Acordului de Imprumut Subsidiar incheiat in baza acestuia
intre Municipiul Arad, Ministerul Mediului si Ministerul Finantelor;

0) Efectuarea operatiunilor financiare in cadrul proiectului “Municipal Services” cu privire la
obiectivul de investitie ”Reabilitarea zonelor urbane care se confruntd cu deficiente severe in
sistemul de canalizare din Municipiul Arad — inclusiv sistemul rutier aferent” cu finantare de la
Banca Internationala pentru Reconstructie si Dezvoltare;

p) Intocmirea si transmiterea rapoartelor financiare citre Banca Internationald pentru
Reconstructie si Dezvoltare, Ministerul Mediului, Ministerul Finantelor;
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q) Salarizarea personalului propriu al Primariei Municipiului Arad, a persoanelor cu functii de
demnitate publica alese si numite;

r) Intocmirea lunari a declaratiilor privind obligatiile de plata datorate bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetul asigurarilor sociale de sanatate, somaj etc;

s) Intocmirea lunari a raportarilor statistice privind salarizarea;

t) Implementarea actelor normative nou aparute, rezolvarea diverselor probleme de interpretare a
prevederilor legale din actele normative in corelatie cu alte prevederi aplicabile in domeniu;

u) Elaborarea proiectelor de hotarari specifice domeniului de activitate al serviciului;

V) Implementarea actelor normative nou aparute, rezolvarea diverselor probleme de interpretare a
prevederilor legale din actele normative in corelatie cu alte prevederi aplicabile in domeniu;

w) Tnregistrarea facturilor si repartizarea acestora, in cazurile previazute prin dispozitic a
primarului;

X) Crearea de programe informatice necesare pentru Directia Economica;

y) Modificarea/adaptarea programelor existente in Directia Economica in functie de modificarile
legislative nou aparute;

z) Urmarirea functionalitatii programelor informatice existente;

aa) Fundamentarea necesarului de tehnica de calcul necesara pentru Directia Economica;

bb) Urmarirea functionalitatii tehnicii de calcul existente in Directia Economica;.

cc) Administrarea creantelor fiscale

a. -urmdrirea/gestionarea recuperdrii creantelor cu caracter salarial, a contributiilor aferente
acestora;

b. -la nivelul bazei de date cu privire la creante, structuri tabelare, relatii, proceduri, rapoarte si
intretinere baze de date la nivel logic (coerenta si neredundanta informatiei) si fizic (pastrarea si
regasirea informatiei pe suportul electronic);

dd) Respectarea procedurilor de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii;

ee) Asigurarea ducerii la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul serviciului sau de
managementul de varf sau de RC PMA,;

ff) Propunerea de masuri de imbunatatire a proceselor in care este implicat si initiaza actiuni
preventive;

gg) Asigurarea ducerii la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul serviciului, de
managementul de varf sau de RAC PMA,;

hh) Raspunderea pentru

a. -calitatea informatiilor incluse in aceste Inregistrari;

b. -forma si modul de prezentare a acestora;

C. -datarea si semnarea Inregistrarilor;

d. -utilizarea formularelor codificate stabilite;

i) Indosarierea si pastrarea in cadrul serviciului a inregistrarilor intocmite;

JJ) Punerea la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC a inregistrarilor calitatii
solicitate.

Art. 49. Biroul Statistici si Prognoze Economice. Atributii

a) Intocmirea de analize economico-financiare, statistici si prognoze pe baza informatiilor despre
buget, financiar-contabilitate, salarizare si datorie publica, luand in considerare si evolutia, respectiv
prognozele principalilor indicatori macroeconomici si sociali, in vederea utilizarii acestora la
elaborarea

-bugetului local anual si repartizarea acestuia pe trimestre,

-proiectului raportului anual privind starea economica a unitatii administrativ-teritoriale,

-proiectului rapoartelor si informarilor solicitate de Consiliul Local,

-proiectelor de strategii privind starea economica a municipiului Arad, precum si la implementarea de
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programe si proiecte de dezvoltare finantate din bugetul local si/sau din fonduri rambursabile si
nerambursabile;

b) Tntocmirea de analize economico-financiare ale unititii administrativ-teritoriale n vederea
preintdmpinarii aparitiei unor situatii de criza financiara sau insolventd;

c) Efectuarea de alte analize economice dispuse de conducerea Primariei Municipiului Arad;

d) Evidenta facturilor primite in cadrul Directiei Economice, conform Dispozitiei Primarului nr.
622/04.02.2009;

e) Gestionarea bazei de date cu privire la personalul cabinetelor medicale si stomatologice ce acorda
asistentd medicala in unitatile de invatamant preuniversitar de pe raza municipiului Arad, preluat de
catre Municipiul Arad conform HCLM nr. 306/27.08.2009.

f) Administrarea creantelor fiscale prin efectuarea de rapoarte, analize cu privire la acestea;

g) Respectarea procedurilor de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii;

h) Asigurarea ducerii la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul serviciului sau de
managementul de varf sau de RC PMA,;

1) Propunerea de masuri de imbunatatire a proceselor in care este implicat si initiazd actiuni
preventive;

J) Asigurarea ducerii la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul serviciului, de
managementul de varf sau de RAC PMA,;

k) Raspunderea pentru

[) -calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari;

m) -forma si modul de prezentare a acestora;

n) -datarea si semnarea inregistrarilor;

0) -utilizarea formularelor codificate stabilite;

p) Indosarierea si pastrarea in cadrul serviciului a inregistrarilor intocmite;

q) Punerea la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC a inregistrarilor calitatii
solicitate.
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ARHITECT-SEF

Art. 50. (1) Directia Arhitect-sef este coordonata de catre primar si este constituita din

Biroul Protejare Monumente

Serviciul Constructii si Urbanism

Compartimentul Evidenta Constructii

Biroul Dezvoltare Urbana

Serviciul Cadastru

Compartimentul Urbanism Comercial si Publicitate

SurwhE

(2) Atributii

a) gestioneaza documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului aferente municipiului
Arad ;

b) elaboreaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare —elaboreaza avize
de sapaturd pentru lucrari edilitare ;

C) organizeaza activitatea Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism si
elaboreaza avize tehnice de specialitate ;

d) organizeaza activitatea de publicitate si ocupare a domeniului public conform legislatiei si
hotararilor Consiliului local ;

e) pune in valoare si protejeaza zonele cu valoare de patrimoniu, ansambluri $i monumente
istorice si de arhitectura;

f) initiazd documentatii de urbanism cu privire la protectia mediului ambiant, imbunatatirea
aspectului municipiului ;

g) organizeaza si exercitda controlul privind disciplina in constructii ;

h) face propuneri pentru elaborarea unor proiecte privind dezvoltarea, conservarea si
actualizarea dezvoltarii urbane precum si promovarea acestora in Consiliul local ;

1) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

J) tine evidenta datelor de cadastru imobiliar si elaboreaza adeverinte privitoare la acestea ;

Art. 51. Biroul Protejare Monumente. Atributii

a) intocmeste teme de proiectare in vederea elaborarii proiectelor de conservare, reparatie,
renovare si restaurare a monumentelor ;

b) intocmeste documentatiile necesare atragerii de fonduri in scopul protejarii monumentelor ;

Cc) elaboreaza planurile anuale de gestiune si protectia monumentelor istorice ;

d) urmareste implementarea diferitelor proiecte de protejare a monumentelor ;

e) coopereaza cu ceilalti proprietari sau administratori de monumente istorice ;

f) evidentiaza si actualizeaza zonele cu valoare de patrimoniu, siturile, ansamblurile si
monumentele istorice si de arhitectura si stabileste programe de conservare si restaurare ;

g) intocmeste proiecte de hotarari si referatele aferente acestora ;

h) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

1) raspunde la sesizari si note de audiente, raspunde la interpelari din partea Consiliului local ;

J) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

k) alte atriibutii date de sefii ierarhici superiori ;
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Art. 52 Serviciul Constructii si Urbanism. Atributii

a) verifica incadrarea 1n prevederile documentatiilor de urbanism, a certificatelor de urbanism
intocmite ;

b) verifica in teren corectitudinea informatiilor din documentatiile prezentate de petenti ;

C) intocmeste studii de oportunitate in vederea emiterii certificatelor de urbanism pentru
intocmirea documentatiilor de urbanism conform dispozitiei primarului ;

d) sustine studiile de oportunitate in cadrul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism ;

e) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate intocmite ;

f) intocmeste si semneaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si autorizatii de
desfiintare;

g) urmareste respectarea specificului localitatii in domeniul arhitecturii si urbanismului, face
propuneri corespunzatoare autoritdtii locale la eliberarea autorizatiilor de construire ;

h) urmareste utilizarea si conservarea domeniului public, conform destinatiilor stabilite prin
planurile de urbanism aprobate ;

1) tine evidenta si asigura protectia monumentelor istorice si de arhitectura —actualizeaza in
permanenta registrul certificatelor de urbanism, registrul autorizatiilor de construire si desfiintare
inregistrand certificatele de urbanism si autorizatiile ;

J) transmite periodic documentele emise in vederea publicarii conform legislatiei in vigoare ;

k) intocmeste si elibereaza autorizatiile de sapatura pentru lucrarile edilitare

I) 1intocmeste proiecte de hotarari si rapoartele aferente acestora in domeniul sau de activitate ;

m) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

n) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

0) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

p) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

Art. 53. Compartimentul Urbanism Comercial si Publicitate Atributii

a) verifica incadrarea in prevederile regulamentului de publicitate, regulamentului de ocupare
a domeniului public si a legislatiei 1n vigoare a certificatelor de urbanism ;

b) intocmeste si elibereaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare
pentru tonete, gherete, mobilier urban, sisteme de publicitate

C) urmareste utilizarea si conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite prin
planurile de urbanism aprobate ;

d) actualizeaza in permanentd registrul certificatelor de urbanism, registrul autorizatiilor de
construire i de desfiintare inregistrand certificatele de urbanism si autorizatiile ;

e) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate Tntocmite ;

f) intocmeste proiecte de hotarari si referatele aferente acestora ;

g) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

h) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

1) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

J) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;
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Art. 54. Biroul Dezvoltare Urbana. Atributii

a) initiaza si propune spre aprobare conform competentelor legale documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului ( P.U.G., P.U.Z.,si P.U.D.)

b) intocmeste Avize tehnice ale Comisiei tehnice amenajare a teritoriului si urbanism ;

C) asigura elaborarea, aprobarea si organizarea programelor de dezvoltare §i organizare
urbanistica a municipiului ;

d) urmareste realizarea masurilor prevazute in proiectele de urbanism cu privire la protectia
mediului ambiant, Tmbunatdtirea aspectului municipiului, participd cu alte organe locale de
specialitate la actiuni de prevenire a poludrii mediului ambiant ;

e) formuleaza propuneri in vederea avizarii de autoritatea locald a amplasarii de obiective
industriale in alte zone functionale, urmarind incadrarea lor in ansamblul zonei §i rezolvarea cat
mai economica a utilitatilor ;

f) fundamenteaza si propune studii de amenajare a teritoriului, urmareste aplicarea acestora
dupa aprobarea de catre Consiliul local ;

g) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate Tntocmite ;

h) tine evidenta documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate ;

1) intocmeste proiecte de hotarari, expuneri de motive si rapoartele aferente acestora ;

J) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

k) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local ;

I) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

m) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

Art. 55. Serviciul Cadastru. Atributii

a) organizeaza, intretine si gestioneaza baza de date privind cadastrul imobiliar — edilitar al
municipiului Arad ;

b) elibereaza adeverinte de corectare/evidentiere adresa, suprafata, intravilan, atestare urbana,
notare/radiere constructii ;

C) organizeaza evidenta domeniului public al municipiului ;

d) efectueaza propunerile de improprietarire cu teren conform legii si elibereaza adeverinte de
improprietarire cu teren conform Ordinului Prefectului judetului Arad ;

e) elibereaza date de carte funciara, cadastru vechi ;

f) elibereaza planuri de situatie pe suport topografic ;

g) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

h) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate intocmite ;

Art. 56. Compartimentul Evidenta Constructii. Atributii
a) Iinregistreaza documentele intrate in evidentele serviciului in format electronic ;
b) wverifica pe teren concordanta dintre documentatii si constructia realizata

C) participa in cadrul comisiilor pentru receptii la terminarea lucrarilor/receptii finale si
completeaza fisa imobilului ;
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d) confrunta datele culese din teren cu documentatia din arhiva si datele din cartea funciara cu
datele din registrul serviciului de cadastru ;

e) intocmeste adeverinte de evidentiere/ radiere, constructii ;

f) calculeaza taxa de regularizare a emiterii autorizatiilor de construire ;

g) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

h) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

1) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

J) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

DIRECTIA PATRIMONIU

Art. 57. (1) Directia Patrimoniu este este condusa de un director executiv, subordonat primarului
si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al Directiei Patrimoniu.

(2) Directia Patrimoniu este compusa din urmatoarele compartimente
Serviciul Administrare Patrimoniu

Serviciul Administrativ

Serviciul Administrare Parcari

Biroul Ridicari Vehicule

Serviciul Reparatii si Intretinere Imobile

Biroul Intretinere si Reparatii Fond Locativ

Serviciul Fond Locativ

NogaksownpE

(3) Atributii

a) asumarea raspunderii privind incadrarea initiativelor si actiunilor serviciilor subordonate in
prevederile legale ale actelor normative;

b) fundamentarea anuala a categoriilor de cheltuieli §i venituri, in vederea elaborarii
proiectului bugetului local,

C) gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice;

d) elaborarea, impreuna cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad de
documentatii tehnico-economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii si organisme financiar-
bancare, de imprumuturi si sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care sa
contribuie la dezvoltarea economico-sociala a municipiului Arad;

e) asigurarea eficientei i operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

f) coordonarea si conducerea unitara a serviciilor din subordine ;

g) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate;

h) Asumarea raspunderii privind respectarea prevederilor legale de catre initiativele si
actiunile serviciilor subordonate;

1) Supravegherea elaborarii de catre compartimentele din subordine a documentatiilor
tehnico-economice necesare in vederea obtinerii de Tmprumuturi i sume nerambursabile pentru
demararea si realizarea proiectelor de dezvoltare economico- sociald a municipiului;

Art. 58 Serviciul Administrare Patrimoniu. Atributii

(1) Atributiile principale

45



a) Elaboreaza rapoartele de specialitate (tehnice sau de evaluare) pentru inchirieri,
concesiondri, transmiteri in folosintd, vanzari, cumparari, iesiri din indiviziune, acceptari sau
schimbari de imobile.

b) Verifica documentatiile tehnice/elaboreazd documentatii tehnice si rapoartele privind
dezmembrari §i apartamentdri ale imobilelor proprietate publicd/privata ale municipiului sau ale
statului roman.

C) Administreaza spatiile cu altd destinatic decat aceea de locuinta aflate in proprictatea
privatd a statului sau a municipiului Arad si asigurd vanzarea locuintelor conform Legii
nr.112/1995.

d) Sprijina si participa la urmarirea si recuperarea sumelor restante din neplata contractelor
incheiate de administratia locala prin serviciu.

e) Verifica si intocmeste referate la rapoartele de expertiza tehnica juridica pentru litigiile
aflate pe rol. Participa la efectuarea proceselor verbale de constatare cu expertii judiciari.

f) Participa la actualizarea evidentei patrimoniului municipiului Arad.

(2) Activitati permanente

a) corespondenta

b) relatii cu publicul

c)comasare si arhivare documente aferente contractelor pe amplasamente (hotarare, dovada
procedurii, caiet de sarcini, ofertd, documente participanti, proces verbal adjudecare, contract,
dovada platii)

Art. 59. Serviciul Administrativ. Atributii

a) modificarea planului anual al achizitiilor ori de cate ori intervine modificari cf.OUG
34/2006 cu mopdificari si completari ulterioare,

b) achizitii directe(in baza referatelor primite se emite propunere, angajament, comanda,
testare de piata,etc) respectand prevederile art. 19 si art.204 alin.2 OUG 34/2006 cu modificérile
si completarile ulterioare,

c) elaboreaza notele justificative potrivit prevederilor art.5 alin2 , alin 3 ; art.8 alin 2; art15
alin.4; din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

d) incadrarea pe cod CPV a fiecarui produs/serviciu/lucrare care urmeaza a fi achizitionat,

e) intocmeste documentatia si participa in comisiile de achizitii publice respectand prevederile
OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

f) elaboreaza caietele de sarcini pt consumabile,rechizite si altele;

g) intocmeste si urmareste contracte si acte aditionale in urma achizitiilor publice,urmareste si
incaseaza garantia de participare in situatia prevazuta de catre OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv incaseaza garantia de buna executie in situatile prevazute de catre
OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

h) urmareste derularea contractelor incheiate,

1) Tntocmeste punctele de vedere In urma contestatiilor depuse si ia masurile ce se impun in
conformitate cu prevederile art.273 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare,

J) urmareste si inregistreaza plata cheltuielilor administrative ce revine Serviciului Parcari si
a Biroului Ridicari Vehicule,

K) urmareste si inregistreaza plata cheltuielilor administrative spatiilor cu alta destinatie decat
cea de locuinta

I) urmiareste derularea si respectare planului de paza in conformitate cu prevederile L
333/2003 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a normelor acestora, in raport cu
locatiile ce ii revin In administrare,

m) mentenanta cladirilor ce ii revin prin atributii-cladirea unde isi desfasoara activitatea
Serviciul Parcari, B-dul Revolutiei nr 50,Biroul Ridicari Vehicule,
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n) deplasarea in teren, preluarea si sesizarea neregulilor din punct de vedere administrativ
(functionalitate si curatenie) a cladirilor ce le revin si propuneri pentru bugetul anului urmator viz-
a-viz de mentenanta cladiriilor ce ii revin,

0) intocmirea dosarelor de mentenanta cu planse, contracte, plati precum si programe de
mentenanta, previziuni si realizari pe obiectivele propuse, respectiv actualizarea trimestriala a
acestora,

p) arhiveaza dosarele de achizitie publica potrivit OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare,

g) urmareste si administreaza contractul de servicii reparatii si intretinere a copiatoarelor(44
de tipuri) si asigurarea cu piese, precum si de urmarirea contractului, respectiv incaseaza garantia
de bund executie in situatile prevazute de citre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare

r) urmareste si administreaza contractul de intretinere a sistemului de eliminare rand asteptare,
asigurarea cu role de hartie termica si de asigurarea ca nu ramane fara service, respectiv incaseaza
garantia de bund executie in situatile prevazute de catre OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare

S) urmareste si administreazd contractul de servicii cu instalatiile electrice( urmarirea
exploatarii in conditii optime a prizelor, becurilor,etc), respectiv incaseaza garantia de buna
executie in situatile prevazute de catre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

t) actualizarea panourilor si placutelor inscriptionate privind informatiile utile pentru
contribuabili,

u) verificarea si certificarea facturilor in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii acestora
vis- a- vis de angajamentul legal( comanda sau contract) , respectiv incaseaza garantia de buna
executie in situatile prevazute de catre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

V) intocmirea situatiilor financiare la zi privind incadrarea bugetara, respectiv a sumei alocate
pt contract, pt fiecare obiectiv in parte,

w) centralizarea necesarelor de la servicii in vederea intocmirii propunerii bugetare pentru
anul urmator ,

X) urmadrirea Incasarii ecusoane taxi, placute de identificare vehicule, vignete acces drum, prin
operare in gestiune in urma vanzarii acestora.

y) desfasoara o activitate suport pentru toate serviciile din aparatul prorpiu al primarului si
pentru cele care administreaza creante fiscale;

Z) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 60. Serviciul Administrare Parcari. Atributii

a) Aplica ,Regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcare cu platda in
municipiul Arad”;

b) Verifica modul de respectare a Hotararii nr. 249/2006 privind aprobarea ,,Regulamentului
de organizare si functionare a sistemului de parcare cu platd in municipiul Arad”;

c) Controleaza modul de utilizare a parcarilor care presupune verificarea modului de parcare
cu tichet, abonament §i cu gratuitate.

d) Intocmeste note de constatare;

e) Participa la administrarea creantelor fiscale locale —amenzi- constatand contraventii si
aplicand sanctiunile cu amenda prevdazute in Hotararea nr. 249/2006 privind aprobarea
,Regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcare cu plata in municipiul Arad”
celor care incalca prevederile acestei Hotarari cu modificari si completari ulterioare coroborate ce
OUG nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;
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f) Identifica proprietarii de vehicule;

g) Se ocupa de expedierea somatiilor de plata catre proprietarii vehiculelor care nu si-au
achitat taxa suplimentara de parcare in termenul prevazut de R.O.F.S.P. aprobat prin H.C.L.M. nr.
249/2006;

h) Procedeaza la afisarea proceselor verbale de contraventie pentru indeplinirea procedurii de
comunicare prin publicitate;

1) Expediaza catre Directia Venituri Notele de constatare si instiintarile de plata, apartinand
proprietarilor vehiculelor care nu si-au achitat taxa suplimentard de parcare, pentru inceperea
procedurilor judiciare de executare silita;

j) Incaseaza prin casieria Serviciului contravaloarea abonamentelor, cardurilor, taxei
suplimentare de parcare si a contraventiei rezultate in urma incélcarii Hotararii nr. 249/2006;

k) Calculeaza penalitati de intarziere aplicate asupra sanctiunilor achitate dupa termenul legal;

I) Amenajeaza si intretine spatiile destinate parcarilor

m) Delimiteazd prin marcaje si indicatoare cu simbolul ,parcare” — P spatiile destinate
parcarilor;

n) Asigura buna functionare a parcometrelor (intretinerea si revizia tehnica a parcometrelor);

0) Elibereaza abonamente, carduri si incheie contracte de rezervare

p) Elibereaza carduri legitimatie pentru persoane incadrate in grad de handicap conform Legii
nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

q) Achizitioneaza lucrari, produse sau servicii conform OUG 34/2006.

r) Urmareste contractele de achizitii publice;

s) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

t) Calculeaza penalitati de intarziere la contractele de achizitii publice in cazul livrarii
produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate pentru perioadele prevazute in contractele de
furnizare sau de servicii.

Art. 61. Biroul Ridicari Vehicule. Atributii

a) Aplica ,Regulamentul de desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si de
eliberare a vehiculelor stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fard stapan”;

b) Verifica modul de respectare a Hotararii nr. 128/2007 privind ,,Regulamentul de
desfasurare a activitdtii de ridicare, transport, depozitare si de eliberare a vehiculelor stationate
neregulamentar si a celor abandonate sau fara stapan” coroborat cu Legea nr. 421/2002 privind
regimul juridic al vehiculelor stationate neregulamentar §i a celor fara stdpan sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;

c) Elibereaza domeniul public de vehicule si remorci abandonate sau fara stapan;

d) Fluidizeaza traficul ;

e) Protejeaza pietonii pe trotuare, intersectii si la trecerile prin locurile marcate;

f) Descongestioneaza drumurile publice;

g) Faciliteaza accesul la obiective de interes public, judetene si municipale;

h) Optimizeaza transportul in comun;

1) Diminueaza problemele legate de parcarea la domiciliu si cea de destinatie;

J) Asigura fluenta circulatiei in conditii de siguranta, fara blocari si accidente de circulatie;

k) Procedeaza la ridicarea vehiculelor si remorcilor in conditiile stabilite de ,,Regulamentul de
desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a vehiculelor sau remorcilor
oprite si stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara stapan”;

I) Incheie procese verbale de contraventie;
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m) Urmareste debitarea proceselor verbale de contraventie;

n) Identifica proprietarii de vehicule;

0) Se ocupa de expedierea somatiilor de plata catre proprietarii vehiculelor care nu si-au
achitat taxa suplimentara de parcare in termenul prevazut de R.O.F.S.P. aprobat prin H.C.L.M. nr.
249/2006;

p) Afisari privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate;

q) Elibereaza vehiculele si remorcile numai dupa ce sa facut dovada achitarii sumelor
prevazute in ,Regulamentul de desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare
a vehiculelor sau remorcilor oprite si stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara
stapan” si de normele legale in vigoare;

r) Tine evidenta zilnica a vehiculelor si remorcilor ridicate;

S) Asigura dotarea materiala pentru buna desfasurare a activitatii cat si permanenta preocupare
de modernizare a acesteia;

t) Tncheie un contract cu o societate de asigurare pentru acoperirea riscurilor n activitatea de
transport a vehiculelor si remorcilor ridicate si transportate 1n spatiul special amenajat;

u) Valorifica prin vanzare, in conditiile legii, sau preda unei unitati de colectare si valorificare
a deseurilor, vehiculele sau remorcile nerevendicate;

v) Incaseaza prin casieria Biroului contravaloarea sumelor previzute in ,Regulamentul de
desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a vehiculelor sau remorcilor
oprite si stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara stapan” si de normele legale in
vigoare;

w) Calculeaza penalitati de intarzaiere aplicate asupra sanctiunilor achitate dupa termenul
legal;

X) Urmarirea contractelor de achizitii publice;

y) Calculeaza penalititi la contractele de achizitii publice in cazul livrarii
produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate pentru perioadele prevazute in contractele de
furnizare sau de servicii.

Art. 62. Serviciul Reparatii si intretinere Imobile. Atributii

a) Propune si Intocmeste bugetul anual pentru reparatii si interventii avarii la cladirile din
domeniu public si privat al municipiului Arad;

b) Propune lucrarile de reparatii, intocmeste devizele de lucrari si urmareste incadrarea
acestora n bugetul aprobat;

¢) Intocmeste documentatiile si organizeazi procedurile de achizitic necesare desfasurarii
activitatii de reparatii §i Intretinere §i asigura contractarea acestora,

d) Urmareste executia lucrarilor si organizeaza receptia si predarea acestora catre utilizatorti;

e) Urmareste incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat si decontarea acestora;

f) Urmareste recuperarea creantelor reprezentand contravaloarea unor lucrari de reparatii de la
ceilalti proprietari din imobil, in limita cotelor parti detinute;

g) Calculeaza penalitatile si aplicd sanctiunile pentru indeplinirea culpabild a obligatiilor
contractuale;

h) Inregistreazi si intervine de urgenti pentru remedierea avariilor produse la cladiri si
instalatiile acestora;

1) Urmareste comportarea in timp a constructiilor §i tine evidenta cartilor constructiilor
conform Legii 10/1995, privind calitatea in constructii;

J) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

k) Desfagoara activitate suport pentru administrarea creantelor fiscale locale;

49



I) Tine evidenta corespondentei si intocmeste raspunsurile in termenul legal.
Art. 63. Biroul Intretinere si Reparatii Fond Locativ Atributii

a) Intocmirea contractului, a fisei locative, a fisei de calcul pentru locuintele apartinind fondului
locativ de stat;

b) Intocmirea raportului de iesire cand este cazul;

c) Prelungirea contractelor prin intocmirea de acte aditionale;

d) Verificarea in teren semestriala a locuintelor, sau de cite ori este necesar si intocmirea notei de
constatare la fata locului;

e) Eliberarea de copii ale contractelor de inchiriere, la solicitarea chiriasului, in cazul in care I-a
pierdut;

f) Recalcularea chiriei stabilita prin ordine normative ale Guvernului de cate ori este necesara prin
intocmirea de noi fise de calcul;

g) Asigura activitatea suport pentru sumele incasate cu titlu de chirii pentru locuintele
administrate;

h) Trimiterea spre debitare a fiselor de calcul si a contractelor de inchiriere;

1) Preluarea apartamentelor devenite libere in urma decesului chiriasului sau a parasirii
domiciliului, Intocmirea inventarului si sigilarea imobilului;

J) Se pun in aplicare hotararile Comisiei de schimburi, extinderi i modificari de contracte;

k) Somatii trimise chiriagilor pentru a prezenta actele necesare pentru intocmirea contractelor de
inchiriere teren;

I) Deplasarea in teren a personalului biroului pentru aducerea la cunostinta chiriagilor ca au
obligatia sa prezinte actele necesare in vederea intocmirii contractelor de inchiriere teren;

m) Acordarea de relatii chiriasilor cu privire la situatia juridica a imobilelor in care locuiesc;

n) Somarea chiriagilor rau platnici;

0) Actionarea in judecata a chiriagilor care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

p) Reprezentarea in instanta a institutiei in cauzele care au legaturd cu inchirierea sau vinzarea
locuintelor fond de stat;

q) Punerea in executare a hotararilor judecatoresti prin executorul judecatoresc;

r) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotirare cu privire la evacuarea pe cale administrativa a
persoanelor care ocupa abuziv locuintele fond de stat;

s) Eliberarea cartii de constructie a imobilului la cererea presedintelui asociatiei de proprietari;

t) Eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei;

u) Asigura activitatea suport pentru sumele incasate cu titlul de de taxe speciale;

V) Eliberare copie schite de apartamentare a imobilelor;

w) Acordarea de relatii expertilor judiciari numiti de instantele de judecata;

X) Asigurarea relatiei cu Comisia de aplicare a Legii nr.10/2001

y) se prezinta in scris situatia juridica a imobulului de la data preludrii pana in prezent ( modul de
preluare, contractele de inchiriere incheiate, contractele de vanzare cumparare incheiate, schita
imobilului, procesul verbal de evaluare, eventualele lucrari executate in cursul timpului );

z) Raportarea statistica a modificarilor fondului de locuinta catre Institutul National de Statistica
LOC2

aa) Evidenta schitelor de apartamentare, a lucrarilor R.L.V, a planselor

bb) Evidenta proceselor verbale de nationalizare in baza D.L. 92/1950

cc) Evidenta decretelor de expropriere

dd) Evidenta dosarelor de preluare in baza Decretului nr.223/1974

ee) Se urmareste comportarea in timp a cladirilor in care sunt apartamente inchiriate;

ff) Se fac propuneri pentru efectuarea lucrarilor de reparatii la locuintele inchiriate;

gg) Se tine evidenta lucrarilor de reparatii propuse §i executate;

50



hh) Se efectueaza antemasuratori pentru lucrarile de reparatii aprobate;

i) Se emit comenzi pentru lucrari i se urmareste executia acestora conform bugetului aprobat;

JJ) Se verifica si semneaza situatiile de lucrari in vederea decontarii;

kk) Angajatul desemnat participa la receptia lucrarilor si propune restituirea garantiei de buna
executie;

Il) Se verifica in teren sesizarile chiriasilor

mm)  Se raspunde la corespondenta in termenul legal

nn) Se intocmesc dari de seama si raportari privind activitatea desfagurata

00) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 64. Serviciul Fond Locativ. Atributii

a) Verificarea dosarelor depuse de petentii care solicitd repartizarea de locuinte sociale, fond de
stat sau ANL;

b) Intocmirea listelor de priorititi pentru locuintele sociale, fond de stat sau ANL;

c) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotirare C.L.M. cu privire la repartizarea locuintelor
sociale, fond de stat sau ANL;

d) Repartizarea locuintelor catre chiriasi;

e) Intocmirea contractului, a fisei locative, a fisei de calcul, precum si a procesului verbal de
predare — primire a locuintei;

f) Intocmirea raportului de iesire;

g) Prelungirea contractelor de inchiriere locuinte, terenuri, garaje si teren garaje, in baza
prevederilor legale;

h) Verificarea in teren a locuintelor de cate ori este necesar si intocmirea procesului verbal de
constatare la fata locului;

1) Recalcularea chiriei stabilita prin ordine normative ale Guvernului de cate ori este necesar, prin
intocmirea de noi fige de calcul;

J) Trimiterea spre debitare a fiselor de calcul si a contractelor de inchiriere;

k) Preluarea apartamentelor devenite libere in urma decesului chiriasului sau a parasirii
domiciliului, iIntocmirea inventarului si sigilarea imobilului;

I) Se pun in aplicare hotararile Comisiei de schimburi, extinderi si modificari de contracte;

m) Acordarea de relatii chiriasilor cu privire la situatia juridica a imobilelor in care locuiesc;

n) Administrarea spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuinte;

0) Actionarea in judecatda a chiriagilor pentru rezilierea contractelor de inchiriere si evacuare in
cazul in care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

p) Reprezentarea in instantd a institutiei in cauzele care au legatura cu inchirierea locuintelor fond
de stat, sociale si ANL;

q) Punerea in executare a hotararilor judecatoresti privind evacuarea chiriasilor cu executorul
judecatoresc;

r) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotirare cu privire la evacuarea pe cale administrativa a
persoanelor care ocupa abuziv locuintele fond de stat;

S) Asigura activitatea suport pentru sumele incasate cu titlu de chirii, pentru locuintele
administrate;

t) Eliberarea cartii de constructie a imobilului la cererea presedintelui asociatiei de proprietari;

u) Eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei,

V) Asigurd activitatea suport pentru incasarea taxelor speciale stabilite pentru eliberarea cartii de
constructie a imobilului, precum §i pentru eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei

w) Acordarea de relatii expertilor judiciari numiti de instantele de judecata;

X) Asigurarea relatiei cu Comisia de aplicare a Legii nr.10/2001
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y) se prezinta in scris situatia juridica a imobilului de la data preludrii pana in prezent ( modul de
preluare, contractele de inchiriere incheiate, contractele de vanzare cumparare incheiate, schita
imobilului, procesul verbal de evaluare, eventualele lucrari executate in cursul timpului );

z) Raportarea statistica a modificarilor fondului de locuinta catre Institutul National de Statistica
LOC 2;

aa) Se ocupa de procedura de achizitionare de servicii in baza O.U.G. nr.34/2006, in limitele
prevazute de lege;

bb) Evidenta schitelor de apartamentare, a lucrarilor R.L.V;

cc) Evidenta proceselor verbale de nationalizare in baza D.L. 92/1950;

dd) Evidenta decretelor de expropriere;

ee) Evidenta dosarelor de preluare in baza Decretului nr.223/1974;

ff) Se fac propuneri pentru efectuarea lucrarilor de reparatii la locuintele inchiriate;

gg) Verificarea in teren a sesizarilor chiriasilor;

hh) Se raspunde la corespondenta in termenul legal,

i) Se intocmesc dari de seama si raportari privind activitatea desfasurata .

JJ) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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DIRECTIA BAZE SPORTIVE

Art. 65. (1) Directia Baze Sportive este este condusa de un director executiv, subordonat primarului.

(2) Directia Baze Sportive este compusa din urmatoarele compartimente

1. Serviciul Baze Sportive

2. Serviciul Administrare Zone de Agrement

3.

(3)Atributii

a) administreazd bazele sportive si agrement din domeniul public al municipiului Arad,

b) propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotérari privind darea in folosintd gratuita,
concesiune , gestiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive si de agrement,

c) coordoneaza executarea lucrdrilor de intretinere si reparatii a infrastructurii edilitar-urbane
pentru obiectivele aflate in administrare,

d) propune bugetul anual pentru functionarea bazelor sportive §i agrement si supravegheaza
realizarea corectd si in timp util a lucrdrilor de intretinere, reparatii si incadrarea lor in bugetul
aprobat de Consiliul Local

e) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor oferite de bazele sportive si agrement, privind
securitatea, continuitatea din punct de vedere calitativ si cantitativ, adaptabilitatea la cerintele
comunitatii, tarifarea echitabild a serviciilor,

f) stabileste masuri pentru imbundtatirea serviciilor de paza , de prevenire si stingere a incendiilor,
a accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale carburanti si inainteaza spre plata facturile
de consum a utilitatilor in vederea functiondrii optime a acestora

g) gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice;

h) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

1) coordonarea si conducerea unitara a serviciilor din subordine ;

k) asigurarea eficientei si operativitdtii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate;

1) asumarea raspunderii privind respectarea prevederilor legale de catre initiativele si actiunile
serviciilor subordonate;

pp) participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare international.

Art. 66. Serviciul Baze Sportive.

(1) in desfisurarea activititilor edilitar-gospodaresti specifice, serviciul trebuie sa asigure

a) satisfacerea cerintelor si nevoilor de utilitate publicd ale municipiului i cresterea calitatii
vietii

b) administrarea si gestionarea infrastructurii edilitar - urbane in interesul comunitatii locale

C) functionarea si exploatarea in conditii de sigurantd, rentabilitate si eficientd economica a
infrastructurii edilitar - urbane aferente

d) ridicarea continua a standardelor si a indicatorilor de performanta ai serviciilor prestate

e) protejarea domeniului public si privat si punerea in valoare a acestuia

f) protectia si conservarea mediului natural §i construit

(2) Principalele atributii si competente specifice serviciului

a) asigura inventarierea si evidenta bazelor sportive ,

b) administreaza bazele sportive din domeniul public al municipiului Arad,

C) initiazd documentele privind incasarea taxelor speciale instituite pentru bazele sportive si
urmareste incasarea acestora , respectiv recuperarea datoriilor
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d) initiazd §i propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotarari privind darea in
folosinta gratuitd, concesiune , gestiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive

e) intocmeste documentatia (caietele de sarcini) pentru ofertari si licitatii conform legislatiei
n vigoare,

f) propune executarea lucrarilor de intretinere si reparatii a infrastructurii edilitar-urbane
pentru obiectivele aflate in administrare,

g) urmareste realizarea contractelor incheiate cu furnizorii

h) urmareste recuperarea creantelor rezultate ca retinere a garantiei de buna executie |pentru
remedierea viciilor ascunse si deficientelor ivite pe parcursul exploatarii investitiei

1) supravegheaza realizarea corectd si in timp util a lucrarilor de intretinere, reparatii §i
incadrarea lor in bugetul aprobat de Consiliul Local.

J) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor oferite de bazele sportive, privind
securitatea, continuitatea din punct de vedere calitativ §i cantitativ, adaptabilitatea la cerintele
comunitatii, tarifarea echitabild a serviciilor,

k) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor de paza , de prevenire si stingere a
incendiilor, a accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale

I) urmaresc si confirma consumurile la utilitati (apa, energie termica, energie electrica, telefon
, gaz ), carburanti si inainteaza spre platad facturile de consum a utilitdtilor in vederea functionarii
optime a acestora

m) pregateste bazele sportive in vederea organizarii competitiilor (lucrari de intretinere gazon ,
echipamente sportive si curatenie in cladiri si incinte)

n) propun bugetul anual pentru functionarea bazelor sportive

0) verifica pe teren reclamatiile si sesizarile privind domeniul de competenta si solutionarea
acestora n termen legal

p) urmareste respectarea actelor cu caracter normativ si hotarari ale Consiliului Local privind
organizarea si exlpoatarea bazelor sportive si de agrement

q) fundamenteaza necesarul finantarii de la bugetul local prin propuneri de proiecte de hotarari

r) pentru aprobarea bugetului de cheltuieli in vederea executarii atributiilor;

S) prezinta rapoarte trimestrial si ori de cate ori este necesar, primarului privind stadiul
realizarii actiunilor din programul edilitar-gospodaresc, cu propuneri de masuri concrete;

t) are relatii functionale cu toate compartimentele, birourile, serviciile din cadrul primariei
Arad

u) participd, ca activitate suport, la administrarea creantelor fiscale;

V) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 67. Serviciul Administrare Zone de Agrement. Atributii

a) administreaza, organizeaza si intretine Strandul “Neptun” si a Patinoarul Artificial;

b) executa lucrari de intretinere si reparatii la obiectivele administrate;

C) asigura buna functionare a instalatiilor sanitare §i bazinelor in sezonul estival, precum si
a instalatiei de frig si a anexelor pe timp de iarna;

d) asigura intretinerea i buna functionare a statiei de filtrare - tratare - incélzire a apei in
sezonul estival;

e) asigura pe timp de iarna, formarea si intretinerea ghetii pe pista de patinaj, precum s§i
intretinerea utilajului de curatat gheata;

f) asigurd un numar suficient de patine in stare de functionare pentru inchiriere;
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g) asigura prin personalul pe care il are buna desfasurare a activitatilor privind garderoba,
inchirierea si ascutitul patinelor, gheatd de buna calitate, linistea §i siguranta utilizatorilor,
curatenia;

h) asigura paza obiectivelor in conformitate cu prevederile contractuale stabilite in
contractele de prestari servicii de paza incheiate sau a protocolului incheiat cu Politia Comunitara;

1) intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea de catre Consiliul Local a tarifelor de
intrare si inchiriere;

J) raspunde de aplicarea NTSM si PSI.

k) Aplica contraventii prevazute de Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr..136/2009 in conformitate cu O.G. nr 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata
prin lege, cu modificari si completari ulterioare.

[) Incheie procese verbale de contraventie.

m) Urmareste debitarea proceselor verbale de contraventie.

n) Indeplineste procedura de comunicare prin publicitate a P.V.C.

0) Urmareste recuperarea creantelor rezultate ca retinere a garantiei de buna executie pentru
remedierea viciilor ascunse si deficientelor ivite pe parcursul exploatarii investitiei.

p) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

DIRECTIA TEHNICA

Art.68. (1) Directorul executiv al Directiei Tehnice coordoneaza si conduce serviciile, birourile si
compartimentele din cadrul Directiei Tehnice.

(2) Directia Tehnica este coordonata de catre primar si este constituita din

1. Serviciul Investitii — Biroul Achizitii

2. Serviciul Edilitar — Compartiment Mediu

3. Serviciul Informatica

4. Serviciul Programe de Dezvoltare si Integrare Europeana

5. Biroul Administrare Zone Industriale

6. Biroul Transporturi, intretinere si Reparatii Cii de Comunicatii Terestre.

7

(3) Atributii

a) fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli si venituri, In vederea elaborarii
proiectului bugetului local,

b) gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice;

C) elaborarea, impreund cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad de

documentatii tehnico-economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii $i organisme financiar-
bancare, de imprumuturi $i sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care sa
contribuie la dezvoltarea economico-sociald a municipiului Arad;

d) asigurarea eficientei §i operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sdu de activitate.

Art. 69. Serviciul Investitii. Atributii

a) elaborarea pe baza propunerilor serviciilor din cadrul Primariei Municipiului Arad si a
ordonatorilor secundari de credite a ,,Listelor programelor de investitii anuale si de perspectiva” si
prezentarea acestora ordonatorului principal de credite, Primarului Municipiului Arad n vederea
stabilirii prioritatilor.

b) stabilirea ,,Listelor definitive a programelor de investitii cu finantare din bugetul general al
Municipiului Arad”, elaborarea si sustinerea acestora in cadrul comisiilor de specialitate precum
si in plenul Consiliului Local al Municipiului Arad.
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Cc) elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele noi de investitii care revin
serviciului i promovarea spre aprobare a acestora.

d) obtinerea avizelor, acordurilor, certficatelor de urbanism si a autorizatiei de construire
pentru obiectivele de investitii cuprinse in bugetul general al municipiului Arad, repartizate
serviciului.

e) asigurarea elaborarii documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului in colaborare cu
Serviciul Constructii si Urbanism, organizeaza licitatiile si asigura finantarea executiei acestora in
limitele aprobate prin bugetul local.

f) elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

g) organizarea procedurilor de achizitii publice, contractarea acestora si asigurarea urmaririi
executiei lucrarilor prin diriginti de santier sau firme de consultanta atestate.

h) finantarea, urmarirea si decontarea cheltuielilor de investitii cuprinse in bugetul general al
municipiului Arad pentru obiectivele de investitii repartizate serviciului.

1) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

J) asigurarea receptiei la terminarea lucrarilor si a receptiei finale pentru obiectivele de
investitii repartizate serviciului.

k) participarea Tmpreuna cu celelalte servicii ale Primariei Municipiului Arad la elaborarea
programului de dezvoltare economico-sociala de perspectiva a municipiului Arad, sectiunea
investitii.

I) intocmirea rapoartelor statistice trimestriale si anuale privind realizarea investitiilor
finantate de Municipiul Arad la solicitarea INS sau al altor institutii.

m) intocmirea raspunsurilor, atat la interpeldrile formulate de catre consilieri in cadrul
sedintelor Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris
sau exprimate prin notele de audienta la conducerea institutiei.

n) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 70. Biroul Achizitii Publice. Atributii

a) punerea in executare a prevederilor legale privitoare la achizitiile publice derulate in cadrul
institutiei;

b) elaborarea si modificarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pe baza comunicarilor
primite din partea celorlalte servicii, birouri sau compartimente din cadrul Primariei Municipiului
Arad,;

c) implementarea obligatiilor referitoare la publicitatea procedurii de achizitie publicd anunt de
intentie, anunt/invitatie de participare si anunt de atribuire;

d) intocmirea Raportului anual privind contractele de achizitii publice atribuite in anul anterior;

e) aplica normativele legale privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice;

f) intocmirea si/sau verificarea documentatiilor de atribuire aferente procedurilor de achizitie
publicad desfasurate in cadrul institutiei.

g) Intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

h) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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1) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 71. Serviciul Edilitar. Atributii

a) asigurarea igienei §i sanatatii publice curatarea strazilor, drumurilor, aleilor si a celorlalte
locuri publice, gestionarea cainilor fara stapan, asigurarea dezinsectiei, deratizarii si dezinfectiei,
asigurarea pe timp de iarnd a circulatiei pe arterele municipiului in conditii de siguranta-
deszapezire, dezafectare rampe neautorizate ;

b) administrarea domeniului public si privat al municipiului salubrizarea, intretinerea si
amenajarea spatiilor verzi , amenajarea locurilor de joaca pentru copii, amplasarea si intretinerea
mobilierului urban ( cosuri, banci stradale), a spatiilor pentru recreere ( mese de tenis, module de
sah, terenuri de sport multifunctionale si terenuri de fotbal pe nisip), dezafectare constructii
neautorizate;

c) iluminatul public gestionarea si extinderea sistemului de iluminat public Tn municipiul Arad,
asigurarea intretinerii iluminatului public;

d) precolectarea, colectarea, transportul si depozitarea/neutralizarea deseurilor municipale;

e) monitorizarea si asigurarea lucrarilor de intretinere a sistemului de canalizare pluviala;

f) Tnregistrarea vehiculelor ce nu se supun inmatricularii;

g) eliberarea avizelor de salubritate si a avizelor de amplasament a retelelor electrice pe domeniul
public;

h) stabilirea nivelului taxei speciale de salubritate menajera

1) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

J) returnarea garantiilor de buna executie la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finala.

k) eaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea acestuia
Biroului de Achizitii Publice.

I) Tntocmirea raspunsurilor, atat la interpeldrile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

m) participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

n) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 72. Compartimentul Mediu. Atributii

a) asigurarea respectarii legislatiei de mediu in cadrul activitatilor desfagurate, participarea la
campaniile ,,Marea Debarasare* pentru colectarea DEEE

b) participarea la sedintele Comisiei de Analiza Tehnica , Comitetului Special si Comisiei Tehnice
pentru elaborarea planurilor si programelor de gestionare a calitatii aerului organizate de Agentia
pentru Protectia Mediului Arad si ARPM Timisoara.

C) intocmirea raportarilor lunare catre APM a datelor privind cererile de informatii referitoare la
mediu

d) intocmirea raportarilor anuale a investitiilor de mediu efectuate si a cantitatilor de deseuri de
ambalaje gestionate

e) intocmirea raportului anual de mediu pentru municipiul Arad
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f) intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate In scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

g) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

h) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 73. Serviciul Informatica. Atributii

a) Mentinerea si dezvoltarea unui sistem informatic unitar si coerent care sa satisfaca cerintele
unei administratii publice locale conform Strategiei Guvernului de informatizare a administratiei
publice locale.

b) Asigurarea elaborarii strategiei in domeniul IT, a programelor de mentenantd hard, soft si
pentru aplicatii realizate intern.

c) Elaborarea politicilor de securitate din care sa rezulte clar ce este permis si ce nu in retea,
conceperea sistemul de control al accesului si repartizarea implementdrii acestuia la subalterni, in
functie de domeniile de care acestia raspund;

d) Elaborarea politicilor de utilizare a calculatorului si revizuirea lor periodica in functie de
sarcinile care trebuie sd fie indeplinite de cétre fiecare utilizator in parte.

e) Asigurarea administrarii, securitatii, integritatii si actualizarii continutului bazelor de date.
Gestionarea accesului la bazele de date;

f) Evaluarea ofertelor de produse hard, soft, comunicatii si propunerea aplicarii unor solutii
adecvate necesitatilor institutiei.

g) Evaluarea periodica a starii de functionare a echipamentelor IT, a posibilitatilor de upgrade sau
de casare;

h) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

1) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 74. Serviciul Programe de Dezvoltare si Integrare Europeani. Atributii

a) aplica legislatia si alte acte normative precum si hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului si note interne, cu referire la activitatea serviciului;

b) se preocupa de identificarea de surse de finantare extrabugetare pentru proiectele administratiei
publice locale;

c) elaboreaza si redacteaza documentatia necesara pentru depunerea de proiecte pentru accesarea
fondurilor structurale ale Uniunii Europene si a fondurilor Guvernului Romaniei;,

d) asigura legatura si colaborarea cu institutiile publice la nivel local si national pentru care
administratia publica locala este organism eligibil pentru depunerea de proiecte pentru accesarea
fondurilor structurale ale Uniunii Europene si a fondurilor guvernului Romaniei;

e) asigura contributia autoritatii publice locale la implementarea proiectelor care obtin finantare;

f) se preocupa de identificarea de programe de dezvoltare pentru realizarea de parteneriate,
colabordri si proiecte comunitare de interes pentru administratia publica locala.

g) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale
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Art. 75. Biroul Administrare Zone Industriale. Atributii

a) administreaza utilitatile din zonele industriale

b) intocmeste Protocoalele privind finantarea de utilitati in zonele industriale, in baza prevederilor
din contractele de vanzare cumparare

C) pregateste documentatia pentru aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie
publica, in vederea realizarii utilitdtilor in zonele industriale

d) urmareste executia lucrarilor si asigura receptia lucrarilor de utilitati in zonele industriale

e) elibereaza avizele de principiu pentru racordul la utilitati

f) colaboreaza la pregatirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local pentru preluarea in
proprietatea municipiului a utilitdtilor din zonele industriale;

g) propune bugetul anual pentru intretinerea si administrarea zonelor industriale;

h) urmareste Si confirma consumurile la utilitati ( apa, gaz, electricitate) pentru zonele industriale;
1) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

J) elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

k) intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizérile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

[) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

m) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 76. Biroul Transporturi, intretinere si Reparatii Cii de Comunicatii Terestre. Atributii

a) Coordoneaza activitatile de

b) -intretinere si reparatii a partii carosabile si a trotuarelor strazilor din municipiul Arad;

C) -intretinere si reparatii infrastructurd si suprastructura la pasajele, podurile si podetele din
municipiul Arad;

d) -modernizare, extindere, intretinere si reparatii a sistemelor de semnalizare rutiera (instalatii de
semaforizare, indicatoare rutiere de orientare si dirijare, marcaje rutiere) din municipiul Arad,;

e) -intretinere, confectionare si montare parapeti metalici pe raza municipiului Arad.

f) Asigura secretariatul Comisiei de Sistematizare a Circulatiei din Municipiul Arad.

g) Elibereaza avize pentru lucrarile edilitari-gospodaresti pe domeniul public.

h) Elibereaza autorizatii de acces conform Hotararii nr.51/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare

i) Intocmeste documentatiile de atribuire in vederea organizarii procedurilor de achizitie publica.
J) Propune proiectul bugetului anual necesar finantarii activitatilor din domeniul sau de activitate.
k) Calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

I) Elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

m) Intocmirea raspunsurilor, atat la interpelrile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

n) Administrarea creantelor fiscale aferente atributiilor compartimentului.
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DIRECTIA STRATEGII PUBLICE SI COMUNICARE

Art.77. (1) Directia Strategii Publice si Comunicare este condusa de un director executiv,
subordonat primarului si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al
Directiei Strategii Publice si Comunicare.

(2)Directorul executiv al Directiei Strategii Publice si Comunicare coordoneaza si conduce
serviciile, birourile i compartimentele din cadrul Directiei Strategii Publice si Comunicare.

(3) Directia Strategii Publice si Comunicare este coordonata de catre primar si este constituitd din
Serviciul Strategii Publice

Biroul Transport Public Local

Unitatea Locala de Monitorizare a Serviciilor de Utilitati Publice

Biroul Societati Comerciale

Compartimentul Energetic

Compartimentul Arhiva

Serviciul Autorizatii

Serviciul Relatii cu Asociatiile de Proprietari

Biroul de Informare Cetateni

10 Biroul Comunicare si Editare Publicatii

11. Compartimentul Audiente

12. Serviciul Relatii cu Publicul

©CoNo~WNE

(4) Atributii

a) relatia directa cu publicul care se adreseaza institutiei, informarea persoanelor fizice si
juridice cu privire la domeniile de competenta ale Primariei Municipiului Arad;

b) preluarea, verificarea si inregistrarea documentelor la Registratura generala si conducerea
conducerii Registrului de intrare - iesire al institutiei, in format electronic; gestionarea circuitului
corespondentei institutiei;

C) gestionarea paginii web a institutiei;

d) asigurarea cadrului organizatoric in vederea aplicarii si implementarii prevederilor Legii nr.
544/2001, privind liberul acces al cetatenilor la informatiile de interes public, ale Legii nr. 52/2003,
privind transparenta decizionala si ale Legii nr. 141/2004, privind dreptul la liberd initiativa al
cetatenilor;

e) indrumarea metodologicd si controlul asociatiilor de proprietari constituite pe raza
Municipiului Arad, atestarea administratorilor de condominii;

f) coordonarea activitatii de transport public local in Municipiul Arad;

g) eliberarea autorizatiilor de functionare si avizarea orarelor de functionare;

h) eliberarea autorizatiilor de alimentatie publica;

1) evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor create de
institutie, In conformitate cu prevederile legale privind activitatea arhivistica;

J) coordonarea activitatii societatilor comerciale care functioneaza sub autoritatea Consiliului
Local al Municipiului Arad.

k) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

I) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentelor, la administrarea
creantelor fiscale
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Art. 78. Serviciul Strategii Publice. Atributii

a) Creeaza premizele pentru punerea in aplicare a Strategiei de Dezvoltare a Municipiului
Arad 2008 - 2013/2014 - 2020.

b) Intocmeste studii si analize vizand dezvoltarea sociala, culturala si economica locala.

c) Initiaza si implementeaza proiecte/programe vizand dezvoltarea locala.

d) Initiaza si implementeaza actiuni vizand promovarea economica locala.

e) Coordoneaza elaborarea strategiilor sectoriale.

f) Coordoneaza elaborarea planurilor operationale sectoriale.

g) Coordoneaza implementarea, monitorizarea §i evaluarea Strategiei de dezvoltare a
municipiului.

h) Monitorizeaza si evalueaza planurile strategice sectoriale.

1) Colaboreaza cu societatea civila pentru actualizarea permanenta a strategiei de dezvoltare.

J) Colaboreaza cu Comitetul de Supraveghere a Implementarii Planificarii Strategice.

k) Revizuieste permanent planurile strategice in vederea prioritizarii proiectelor si initiativelor
care urmeaza a fi implementate, pe baza criteriilor incluse in strategie, precum si pe baza altor
criterii relevante.

I) Organizeaza si deruleaza activitatii de identificare, selectare si procurare a surselor
informationale privitor la Programele UE sau a altor surse externe/interne de finantare
nerambursabila.

m) Centralizeaza ofertele si studiile de proiecte cu posibilitati de finantare, de interes pentru
comunitate.

n) Participa la elaborarea de cereri de finantare in domeniul proiectelor cu finantare
nerambursabila.

0) Elaboreaza informari si rapoarte privind stadiul implementarii planurilor strategice.

p) Asigura contactul permanent cu departamentele similare din cadrul Guvernului Romaniei,
din alte institutii sau autoritati publice.

q) Propune Primarului initierea de Proiecte de Hotarare a Consiliului Local si Dispozitii
necesare desfasurarii optime a activitdtilor specifice.

r) Asigura colaborarea cu organizatii nonguvernamentale in vederea derularii unor programe
economice, sociale si de interes local.

S) Acorda sprijin comitetelor consultative pe probleme de urbanism, economie, cultura, etc.,
precum si Consiliului local al tinerilor pentru a-si realiza scopul pentru care au fost constituite.

t) Elaboreaza propunerea de plan anual de investitii al Serviciul Strategii Publice si a birourilor
din subordine.

u) Intocmeste si transmite anual serviciului Buget, propunerea privind elaborarea si aprobarea
bugetului pe anul urmator, programul de investitii anuale si multianuale, intocmind in acest sens
referatele privind justificarea nevoilor, precum si justificarea cu documente a sumelor solicitate.

v) Intocmeste si transmite serviciului Achizitii Publice propunerea privind programul anual al
achizitiilor publice.

w) Intocmeste propuneri de angajare si angajamente bugetare precum si referate in vederea
angajarii cheltuielilor bugetare, care se vor transmite, dupa caz, serviciului Buget sau serviciului
Contabilitate.

X) Colaboreaza la elaborarea strategiei de informatizare a institutiei.
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y) Participa la indeplinirea unor proceduri de achizitie publica.

z) Coorganizeaza, participa si asigura buna functionare a unor manifestari i actiuni organizate
de catre Primdrie Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, Targ de Case, Sarbatoarea
Vecinilor, sau altele in functie de necesitati

aa) Monitorizeaza si asigura relatia cu participantii la manifestarile si actiunile organizate de
catre Primarie (Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, Targ de Case, Sarbatoarea
Vecinilor, sau altele in functie de necesitati)

bb) Desfasoara activitati de administrare a creantelor fiscale locale si activitati suport de
administrare a creantelor fiscale locale, prin completarea si transmiterea Instiintarilor privind plata
taxelor si a creantele datorate de catre participantii la manifestarile si actiunile organizate de catre
Primarie, precum si prin urmarirea Incasarii taxelor si a creantelor restante datorate de la fiecare
participant la manifestarile si actiunile organizate de catre Primarie (taxa pentru ocuparea
domeniului public, costul utilitatilor, altele)

cc) Colecteaza informatii prin organizarea sau coorganizarea de intdlniri publice, intdlniri
cetatenesti, dezbateri, chestionare, sondaje de opinie, etc.

dd) Duce la indeplinire si alte atributii dispuse de Consiliul Local sau de Primar in interesul
comunitatii locale.

ee) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art.79. Biroul Transport Public Local. Atributii

a) Realizeaza activitatea de preluare, intocmire si verificare a autorizatiilor de transport si a
autorizatiilor taxi, conform Legii nr. 38/2003, cu modificérile ulterioare i a Legii nr. 92/2007;

b) Realizeaza activitatea de eliberare a formularelor privind modificarile tarifelor de la taxi,
conform Legii nr. 92/2007;

C) Realizeaza controlul permanent al modului cum sunt respectate prevederile legislatiei in
vigoare, ale contractelor de atribuire in gestiune a executarii serviciilor de transport, precum si
prevederile regulamentelor de organizare si de executare a serviciilor respective;

d) in trafic controlul se efectueaza in prezenta agentului de la Politia Rutiera;

e) realizeaza activitatea de constatare a contraventiilor prevazute in Legea nr. 38/2003, privind
transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificérile si completarile ulterioare, in
Legea nr. 92/2007, Legea serviciilor de transport public local, din sfera de competenta a organelor
de control ale administratiei publice locale ;

f) realizeaza activitatea de incheiere a proceselor verbale de constatare i sanctionare a
contraventiilor si aplicd sanctiunile prevazute in Legea nr. 38/2003, cu modificarile i completarile
ulterioare si Legea nr. 92/2007,

g) realizeaza procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor privind transportul public local;

h) realizeaza activitatea de completare a registrului de evidentd a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor privind transportul public local,

1) finainteaza la Serviciul juridic, contencios plangerile formulate impotriva proceselor verbale
de constatare si sanctionare a contraventiilor privind transportul public local,

J) 1nainteaza la organul fiscal procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
in vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal ;

k) Gestioneaza activitatea de emitere a notelor de plata in vederea incasarii tuturor creantelor
bugetare ale taxelor si tarifelor legate de activitatea de transport public local;
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I) Administreaza creantele bugetare gestionate de Serviciul autorizatii, respectiv taxele si
tarifele de eliberare si vizare a autorizatiilor si licentelor, a copiilor conforme ale autorizatiilor de
transport, a copiilor conforme ale CUI, taxele speciale pentru anularea, modificarea si duplicatele
autorizatiilor, precum si taxele speciale pentru eliberarea adeverintelor;

m) Raspunde, la cerere, tuturor contribuabililor care solicitd date privind creantele bugetare
gestionate referitoare la transportul public local;

n) Gestioneaza taxa de parcare taxi;

0) Comunica cu Serviciul Urmarire Veniuturi date privind sumele datorate de detinatorii de
autorizatii si licente gestionate pentru plata vizelor, In vederea recuperarii acestora.

p) Verifica si certifica referatele de restituire primite de la Directia de venituri din cadrul
Primariei.

q) elaboreaza si sustine proiectele de hotarare referitoare la modificarea HCLM 187/2006,
republicatd, in Consiliul Local ;

r) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor adresate si repartizate
spre solutionare Biroului Transport Public Local, conform Ordonantei nr. 27/2002.

S) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

t) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 80. Unitatea Locald de Monitorizare a Serviciilor de Utilitati Publice. Atributii

a) Fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice $i monitorizeaza implementarea acestora.

b) Pregatesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile de
implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice si le prezinta autoritatilor administratiei publice locale spre aprobare.

C) Asista operatorii si autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investitii.

d) Pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefecturale, Unitatea centrala de
monitorizare, precum si autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele structurale si
programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice, dupa caz.

e) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

f) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 81. Biroul Societiti Comerciale. Atributii

1) Atributiile principale ale biroului societati comerciale, privind coordonarea activitatii
operatorilor economici de sub autoritatea Consiliului Local, sunt

a) asigurarea relatiei permanente cu operatorii economici de sub autoritatea consiliului local,

b) supravegherea si sprijinirea in aplicarea legilor si a hotararilor consiliului local, in domeniul
specific fiecarui operator economic,

c) elaborarea de informari/rapoarte cu privire la problematica specifica activitatii operatorilor
economici,

d) asigura sprijin pentru realizarea strategiei municipalitatii de optimizare a serviciilor de
utilitati publice,
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e) elaboreaza proiecte de hotarari in domeniul specific operatorilor economici si le sustine in
cadrul comisiilor de specialitate ale consiliului local,

f) urmarirea indeplinirii obligatiilor din contractele de concesionare a activitatii operatorilor
economici

g) participarea la achizitiile publice organizate de operatorul economic .

(2) Atributii specifice in calitatea de reprezentant al autoritatii publice locale in consiliile
de administratieale operatorilor economici de sub autoritatea consiliului local

a) stabilirea ordinii de zi a sedintelor consiliilor de administratie, convoacarea consiliilor de
administratie, conducerea sedintelor consiliului de administratie, intocmirea proceselor verbale de
sedinte ale consiliului de administratie si intocmirea deciziilor consiliului de administratie,
asigurarea implementarii deciziilor consiliului de administratie, asigurarea relatiei permanente a
consiliului de administratie cu directorul general si cenzorii;

b) stabilirea ordinii de zi a sedintelor adunarii generale a actionarilor, convocarea adunarea
generala a actionarilor, conducerea sedintelor adunarii generale a actionarilor, asigurarea intocmirii
proceselor verbale de sedinte ale adunarii generale si intocmirea hotararilor adunarii generale a
actionarilor, asigurarea implementarii hotararilor adunarii generale, asigurarea relatiei permanente
a consiliului de administratie cu adunarea generala a actionarilor, ducerea la indeplinire a
hotararilor adunarii generale a actionarilor,

c) stabilirea directiilor principale de activitate si de dezvoltare ale societatii,

d) elaborarea contractul de mandat al directorului general si il supune aprobarii consiliului de
administratie,

e) elaborarea organigramei societatii .

(3) Alte atributii

a) stabilirea si solicitarea, in baza “Programului Termoficare 2006 -2015 caldura si confort”
aprobat prin H.G.R. nr. 462/2006 republicata, cofinantarii de la bugetul local si bugetul de stat,
necesare pentru lucrarile de investitii in vederea reabilitarii/modernizarii sistemului centralizat de
alimentare cu energie termica

b) solicitarea, in baza O.G. nr. 36/2006, alocarii sumelor de la bugetul de local si bugetul de
stat sub forma de subventie/compensare, in vederea acoperirii diferentei de pret la energia termica
livrata populatiei

C) participa si asigura buna functionare a unor manifestari si actiuni organizate de Primarie —
Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, in urma carora se incaseaza taxa de ocupare a
domeniului public de la fiecare agent economic participant;

d) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

e) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 82. Compartimentul Energetic. Atributii

a) identificarea blocurilor de locuinte construite dupa proiecte elaborate in perioada 1950 -1990,

b) completarea fisei tehnice pentru fiecare bloc de locuinte identificat,

c) inventarierea blocurilor de locuinte identificate, pe cartiere

d) realizarea si actualizarea bazei de date, in vederea implementarii programelor multianuale locale
privind cresterea performantei energetice la blocurile de locuinte,

e) instiintarea asociatiilor de proprietari asupra posibilitatii inscrierii in programul local si
transmiterea pachetului de contract de mandat,
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f) intocmirea programului local privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte in
baza solicitarilor asociatiilor de proprietari,

g) notificarea asociatiilor de proprietari cu privire la aprobarea indicatorilor tehnico-economici si
transmiterea acestora, semnat in doua exemplare originale, proiectul de act aditional la contractul de
mandat,

h) transmiterea la M.D.R.T. a centralizatoarelor cu blocurile de locuinte care au indicatorii tehnico-
economici aprobati,

1) solicita alocared in bugetul local de fonduri necesare proiectarii lucrarilor de interventie si
executarii lucrarilor de interventie,

J) informeaza asociatiile de proprietari privind programul local, in toate etapele de implementare
ale acestuia

k) Elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale programul
propriu de modernizare si dezvoltare CET

I) Identifica zonele unitare de incalzire

m) Elaboreaza, in conformitate cu reglementarile-cadru emise de ANRSC si supune spre
aprobare autoritatii administratiei publice locale urmatoarele

n) regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica

0) caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si pentru
exploatarea SACET

p) Urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET

q) Comunica periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente

r) Controleaza modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii

s) Furnizeaza si inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiilor de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile

t) Propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurselor regenerabile de energie

u) Elaboreaza si urmareste realizarea programului de contorizare SACET

V) 1n baza OUG 18/2009 privind cresterea performantei energetice la blocurile de locuinte solicita
ministerului repartizarea de fonduri de la bugetul de stat necesare lucrarilor de interventie si includerea
n programul national

w) conform Dispozitiei Primarului nr. 12488 din 28 noiembrie 2007 constatd contraventii si aplica
sanctiunile prevazute de Legea serviciului public de alimentare cu energie termica nr. 325/2006 si Legea
serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006

X) participa si asigura buna functionare a unor manifestari §i actiuni organizate de Primarie — Zilele
Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, in urma carora se incaseaza taxa de ocupare a domeniului
public de la fiecare agent economic participant.

y) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea
altor organisme de finantare internationala.

Z) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 83. Compartimentul Arhiva. Atributii
a) Gestionarea fondului arhivistic al Primariei Municipiului Arad

b) Creaza, pastreaza si foloseste documentele arhivate aplicand legea 16/1996 — Legea
Arhivelor Nationale
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c¢) Tntocmesc pe baza propunerilor celorlalte compartimente nomenclatorul arhivistic al
institutiei, termenele de pastrare §i urmareste aplicarea acestora in conformitate cu prevederile
Legii 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

d) Preia de la compartimentele din institutie, documentele ce trebuie pastrate in arhiva,
conform legii 16/1996

e) Tntocmesc registrele de evidenta curenta conform legii 16/1996

f) Asigura aranjarea documentelor pe criterii de temporalitate si specificitate

g) Asigura pastrarea documentelor in arhiva in conditii optime pentru a evita degradarea
acestora la masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor
selectionate la Arhivele Nationale sau dupa caz agentilor economici de colectare a deseurilor

h) Elibereaza si solutioneaza cererile adresate de cetateni, prin eliberarea de copii de pe actele
arhivate cu caracter public sau caracter individual, precum si certificarea lor, sau indruma cetatenii
sa se adreseze autoritatilor competente care detin documentele solicitate

1) Pentru eliberarea copiilor de pe documentatia din arhiva se intocmesc note de plata si se
percep taxe conform legislatiei in vigoare

j) Intocmeste si elibereazi adeverinte privind vechimea in munci a angajatilor institutiilor ale
caror evidente se afla spre pastrare in arhiva Primariei Municipiului Arad, precum si pentru fostii
membrii cooperatori de la CAP —urile de pe raza municipiului Arad

k) Elaboreaza intreaga documentatic in vederea desfasurarii achizitiei publice ce priveste
compartimentul arhivd constdnd in referate, note justificative, planuri de achizitii, contract de
servicii.

I) Certifica in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii facturile ce privesc serviciile de
arhivare ale compartimentelor din institutie

m) Asigurda in conformitate cu arti. 37 punctul 3 si art.38 din O.M. 1430/2005, punerea la
dispozitia celor interesati, in vederea consultirii documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului la sediul institutiei

n) Intocmesc proiecte de referate si dispozitii privind componenta si atributiile comisiilor de
selectionare a fondului arhivistic, elaboreaza referate pentru alocarea bugetului compartimentului
arhiva

0) Intocmesc  documentatia necesard , in vederea scoaterii din fondul arhivistic a
documentelor cu termen de pastrare expirat conform legii 16/1996 art.10

p) Pregatirea, promovarea participarea si asigurarea bunei functiondri a unor manifestari si
actiuni organizate de catre Primaria Municipiului Arad Zilele Aradului, Sarbatoarea vecinilor etc,
in urma carora se incaseazad taxe de ocupare a domeniului public de la fiecare agent economic
participant, desfasurarea unor activitati suport in administrarea creantelor fiscale.

q) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 84. Serviciul Autorizatii. Atributii

a) intermediazd obtinerea autorizatiei eliberate de catre directia de specialitate din cadrul
Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice -
AN.R.S.C.

b) indeplineste toate cerintele pentru autorizarea, modificarea, retragerea, prelungirea,
suspendarea autorizatiilor de transport pentru urmatoarele tipuri de transporturi locale

c) de persoane efectuat cu tramvaie;

d) de persoane in regim de taxi;

e) de marfuri in regim de taxi;

f) de persoane in regim de inchiriere;

g) de marfuri in regim contractual,

66



h) de marfuri cu tractoare cu remorci sau Semiremorci;

1) efectuat cu vehicule speciale destinate serviciilor funerare;

j) alte servicii de transport public local, definite conform legii.

k) participa la realizarea regulamentelor de organizare si executare a serviciilor respective, cu
consultarea asociatiilor reprezentative din domeniu;

I) asigura executarea unor servicii de transport suportabile in ceea ce priveste tariful de
transport;

m) participa la stabilirea strategiilor de dezvoltare a serviciilor, in baza unor studii de
specialitate, precum si prin continuitatea serviciilor respective, asigurand astfel echilibrul intre
cererea si oferta de transport, atat cantitativ, cat si calitativ.

n) asigura corelarea dimensiunii si continuitatii serviciilor respective de transport de persoane
cu fluxurile de utilizatori si cerintele acestora, precum si cu modul de realizare a transportului
public local de persoane cu celelalte tipuri de transport;

0) tine legdatura permanent in vederea consultarii asociatiilor profesionale reprezentative ale
transportatorilor autorizati, a dispeceratelor taxi si a taximetristilor, precum si a asociatiilor
utilizatorilor, In vederea stabilirii politicilor si strategiilor privind dezvoltarea durabila a serviciilor
de transport respective;

p) realizeaza atribuirea in gestiune delegata a executarii serviciilor de transport in regim de
taxi sau de transport in regim de inchiriere transportatorilor autorizati, in conformitate cu criteriile
specifice prevazute in legislatia in vigoare.

q) asigura informarea si consultarea periodica a populatiei asupra politicilor de dezvoltare
durabild din domeniul serviciului de transport public local

r) propune acordarea unor facilitdti de transport anumitor categorii de persoane, cu
consultarea Directiei de Asistentd Comunitara;

S) urmareste corelarea capacitatii mijloacelor de transport de persoane cu fluxurile de calatori
existente;

t) urmareste asigurarea continuitatii serviciilor de transport prin programele de transport sau
de functionare, dupa caz, corelate cu fluxurile de calatori sau de marfuri existente;

U) urmareste atribuirea serviciilor de transport public local operatorilor de transport rutier si
transportatorilor autorizati, In functie de nivelul efortului investitional al acestora realizat in
mijloacele de transport si 1n infrastructura de transport.

V) realizeaza activitatea de preluare a documentatiilor pentru eliberarea autorizatiilor de
functionare, autorizatiilor privind desfasurarea activitatii de alimentatie publica, anularea i
completarea acestora precum si a adeverintelor, conform HCLM 187/2006, republicata;

W) realizeaza activitatea de vizare a autorizatiilor, conform HCLM 187/2006, republicata,

X) valideaza dosarele autorizatiilor de functionare, avizele pentru orarele de functionare si
autorizatiile de alimentatie publica, conform HCLM 187/2006, republicata;

y) realizeaza activitatea de procesare in programul informatic a dosarelor pentru autorizatii,
pentru completarea, suspendarea sau anularea acestora, in vederea intocmirii referatului si
dispozitiei pentru aprobarea acestora;

z) realizeaza activitatea de intocmire a autorizatiilor si de completare a acestora.

aa) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a dosarelor de autorizatii,
conform Hotararii Consiliului Local al Municipiului Arad 187/2006, republicata;

bb) realizeaza activitatea de constatare a contraventiilor prevazute de Hotararea Consiliului
Local al Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata,

cc) realizeaza activitatea de incheiere a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor si aplica sanctiunile prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr. 187/2006, republicata;
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dd) realizeaza procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 187/2006,
republicata;

ee) realizeaza activitatea de completare a registrului de evidentd a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului
Arad nr. 187/2006, republicata,

ff) inainteaza la Serviciul juridic, contencios plangerile formulate impotriva proceselor verbale
de constatare si sanctionare a contraventiilor prevazute in Hotédrarea Consiliului Local al
Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata;

gg) inainteaza la organul fiscal procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
in vederea executdrii amenzilor neachitate in termenul legal prevazute in Hotédrarea Consiliului
Local al Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata;

hh) Gestioneaza activitatea de emitere a notelor de plata in vederea incasarii tuturor creantelor
bugetare ale Serviciului autorizatii;

i) Administreaza creantele bugetare gestionate de Serviciul autorizatii, respectiv taxele si
tarifele de eliberare si vizare a autorizatiilor si avizelor, taxele speciale pentru anularea,
modificarea si duplicatele autorizatiilor si avizelor, precum si taxele speciale pentru eliberarea
adeverintelor;

JJ) Raspunde, la cerere, tuturor contribuabililor care solicitda date privind crentele bugetare
gestionate de Serviciul autorizatii;

kk) Comunica cu Serviciul Urmarire Venituri date privind sumele datorate de detinatorii
autorizatiilor gestionate pentru plata vizelor anuale pe acestea, in vederea recuperarii acestora.

II) Verifica si certifica referatele de restituire primite de la Directia de venituri din cadrul
Primariei.

mm) elaboreaza si sustine proiectele de hotarare referitoare la transportul public local, in
Consiliul Local ;

nn) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor adresate si repartizate
spre solutionare Serviciului Autorizatii, conform Ordonantei nr. 27/2002.

00) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

pp) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 85. Serviciul Relatii cu Asociatiile de Proprietari. Atributii

a) Acorda indrumare si sprijin metodologic proprietarilor pentru infiintarea,organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari ;

b) Indruma si sprijina asociatiile de proprietari pentru realizarea scopurilor si sarcinilor ce le revin
in administrarea imobilelor;

c) Organizeaza examenele de atestare a administratorilor pentru care percepe taxa speciald in
valoare de 100 lei/persoand pentru fiecare examinare;

d) Propune retragerea atestatului de administrator atunci cand nu mai sunt indeplinite conditiile
pentru exercitarea acestei activitati ;

e) Organizeaza de cate ori este cazul, intdlniri cu administratorii si presedintii ,instruirea acestora
si asigurda punerea la dispotzitia administratorilor §i presedintilor a actelor normative nou
aparute precum si distribuirea altor materiale de interes pentru asociatiile de proprietari ;

f) Organizeaza exercitarea controlului financiar — contabil s§i gestionar asupra activitatii
asociatiilor de proprietari, din oficiu sau la solicitarea unuia sau mai multor membri ai
asociatiei ;
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g) Verifica si preia semestrial de la asociatiile de proprietari situatia soldurilor elementelor de
activ si pasiv ;

h) Participa la adunarile generale ale asociatiilor de proprietari ,la invitatia reprezentantului
asociatiei ,comitetului executiv sau a cel putin 20% din proprietari ;

i) Indruma si sprijind asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor ce le revin privind
intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din condominiu ;

J) Solutioneaza petitiile primite de la asociatiile de proprietari precum si de la membri acestora ;

k) Stabileste si sanctioneaza contraventiile in domeniul organizarii si functionarii asociatiilor de
proprietari, aplicand amenzi a caror achitare este urmarita in scopul unei bune administrari a
creantelor fiscale.

I) Completeaza si modifica baza de date cu asociatiile de proprietari de pe raza municipiului Arad

m) Participa si asigura buna functionare a unor manifestari si actiuni organizate de Primaria
Municipiului Arad Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Pasti, In urma cérora se
incaseaza taxa de ocupare a domeniului public de la fiecare agent economic participant, actiuni
care se constituie astfel In activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale.

n) Furnizeaza informatii la solicitarea Directiei Venituri in vederea identificarii si executarii silite
a debitorilor in materie de plata a taxei de salubritate, care se constituie intr-0 activitate suport
pentru administrarea creantelor fiscale.

0) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare
totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor
organisme de finantare internationala.

Art. 86. Biroul de Informare Cetateni. Atributii

a) Informarea cetatenilor cu privire la serviciile oferite de Primarie.

b) Indrumarea cetitenilor spre institutiile/organizatiile care sunt abilitate si le rezolve problemele
care nu sunt de competenta primariei Municipiului Arad.

C) Aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionald — BIC — ul este
responsabil pentru relatia cu societatea civild privind propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectele de acte normative propuse, conform cerintelor legii privind
transparenta decizionald in administratia publica.

d) Organizarea intalnirilor in care se dezbat public proiecte de acte normative din oficiu sau daca
acest lucru a fost cerut in scris de catre o asociatie legal constituitd sau de cétre o alta autoritate
publica. Toate recomandarile vor fi remise Consiliului Local precum si structurilor competente din
subordinea acestuia.

e) Intocmirea si publicarea raportului privind transparenta decizionala.

f) Colectarea informatiilor prin organizarea de intalniri publice, audieri si dezbateri, prin focus
groupuri si sondaje de opinie.

g) Asigurarea colaborarii cu Comitetele Consultative Cetatenesti din municipiu.

h) Dezvoltarea programelor de implicare a cetatenilor in viata comunitatii, in colaborare cu alte
institutii sau organizatii ale societatii civile (Sarbatoarea vecinilor).

1) Pregatirea, promovarea, coorganizarea, participarea si asigurarea bunei functiondri a unor
manifestari §i actiuni organizate de catre Primdrie Zilele Aradului, Targ de case, Targ de
Antichitati, Targ de Pagsti, Targ de Craciun, etc. in urma carora se incaseaza taxe locale de ocuparea
domeniului public de la fiecare agent economic participant, actiuni care se constituie astfel in
activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale.

J) Actualizarea informatiilor publice si intretinerea Portalului Priméariei Municipiului Arad.

k) Desfasurarea unor activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale prin necesitatea
publicarii pe site-ul PMA a unor anunturi individuale sau colective pentru persoane fizice sau
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juridice, privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate referitoare la emiterea unor
acte administrative fiscale pentru contribuabili, de la Directia Venituri, conform OG. 92/2003
privind Codul de procedura fiscald, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare (anunturi
de licitatii publice - publicatii de vanzare pentru bunuri mobile si imobile, decizii de impunere si
impunere din oficiu, notificari cu sume datorate pentru ocuparea domeniului public, raport
preliminar de inspectie fiscald, etc..), de la Serviciul Parcéri, conform OG. 92/2003 (afisarea
notelor de constatare si a instiintarilor de plata pentru persoane fizice si juridice) si Biroul Ridicari
vehicule (anunturi publice privind identificarea proprietarilor sau detinatorilor legali ai vehiculelor
abandonate pe domeniul public).

I) Monitorizarea contului de e-mail al Primariei Municipiului Arad.

m) Elaborarea unor informari privind actele normative nou aparute care vizeaza activitatea
Primarului si a Consiliului Local si comunicarea acestora tuturor compartimentelor interesate din
cadrul aparatului propriu.

n) Acordarea de consultantd si asistenta functionarilor publici §i monitorizarea aplicarii
prevederilor Codului de Conduita, Legea 7/2004 in cadrul institutiei.

0) Intocmirea notelor de plati pentru eliberarea la cerere a unor documente (copii xerox dupi
proiecte de hotarari sau hotarari CLM ) contra cost.

p) Corespondenta cu institutii publice.

q) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

r) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 87. Biroul Comunicare si Editare Publicatii. Atributii

a) Preluarea si solutionarea cererilor de informatii de interes public venite din partea mass-media,
aplicarea prevederilor Legii 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Legii
nr. 52/2003, privind transparenta decizionala

b) Realizarea de comunicate §i anunturi in presa si pe site-ul Primariei

C) Realizarea de materiale de informare publica cu privire la activitatea Primariei, a CLM si
institutiilor din subordine (comunicate si informari de presa, fotografii, prezentari etc);

d) Organizarea conferintelor de presa ale institutiei

e) Producerea continutului editorial al ziarului ,,Curier Municipal Arad”, prin realizarea de
materiale (text si foto) despre procesul administrativ si activitatea Primariei Municipiului Arad, a
CLM si a institutiilor din subordine, despre obligatiile contribuabililor fatd de bugetul local, alte
actiuni si evenimente de interes public pentru cetdtenii Municipiului Arad;

f) Coordonarea editarii, tiparirii i distributiei catre cetatenii, institutiile si agentii economici din
municipiul Arad a ziarului ,,Curier Municipal Arad”;

g) Derularea activitatii de publicitate a institutiei in organele mass-media publicarea in presa a
tuturor anunturilor de interes public referitoare la activitatea institutiei,

h) Desfasurarea de activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale informarea
permanentd a diferitelor categorii de contribuabili privind obligatiile de plata citre Bugerul Local
(modalitati de impunere, termene scadente, etc) prin comunicate §i anunturi de presa, respectiv
indeplinirea procedurilor de comunicare prin publicitate in mass-media referitoare la emiterea unor
acte administrative fiscale pentru contribuabili, de la Directia Venituri, conform OG. 92/2003
privind Codul de procedura fiscala, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare (somatii,
citari, anunturi de licitatii publice - publicatii de vanzare pentru bunuri mobile si imobile, decizii de
impunere si impunere din oficiu, notificari cu sume datorate pentru ocuparea domeniului public,
etc..), de la Serviciul Parcari, conform OG. 92/2003 (afisarea notelor de constatare si a instiintarilor
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de platd pentru persoane fizice si juridice) si Biroul Ridicari Vehicule (anunturi publice privind
identificarea proprietarilor sau detinatorilor legali ai vehiculelor abandonate pe domeniul public).

i) Colaboreaza cu celelalte servicii, directii si societati din subordinea CLM pentru realizarea
obiectivelor;

J) Colaboreaza cu structuri similare din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau cu alte
persoane juridice ori cu persoane fizice, pentru realizarea obiectivelor;

k) Fundamenteaza propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare indeplinirii atributiilor

I) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

m) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 88. Compartimentul Audiente. Atributii

a) inscrierea 1n audientd conform procedurii, pregdtirea audientelor, participarea efectiva la
audiente, monitorizarea rezolvarii problemelor ridicate in audient;

b) inscrierea in audientd a persoanclor pentru care au fost emise titluri de executare silita, in
incercarea de a esalona datoriile catre bugetul local;

C) intocmirea de rapoarte saptamanale, trimestriale si ori de cate ori este necesar;

d) completarea la zi a bazei de date a compartimentului cu problemele ridicate in cadrul
audientelor, prin sesizari telefonice sau intrebarile de pe cele doua site-uri ale Primariei;

e) oferirea de informatii generale, verbale, cetatenilor ale caror probleme nu justifica inscrierea in
audientd sau care nu sunt de competenta Primadriei, recomandarea institutiilor competente pentru
rezolvarea problemei, intocmirea notelor de discutii;

f) mentionarea actului legislativ care se refera la problema sesizatd si punerea la dispozitia
cetateanului a materialului pe suport magnetic sau listat, dupa ce in prealabil i s-a intocmit nota de
plata;

g) operarea liniei TELVERDE si ,,Alo, Domnule Primar” preluarea apelurilor telefonice de la
cetateni in timpul programului, direct de catre functionarul de la audiente si a celor inregistrate pe
mesageria vocala, intrate in afara programului de lucru;

h) inregistrarea acestor apeluri in registre speciale, distribuirea, urmarirea rezolvarii in termen,
redactarea raspunsurilor la sesizarile telefonice;

1) preluarea intrebarilor puse de cetateni pe cele doua site-uri ale Primariei, respectiv ,,Forum” si
,Petitii, sesizari si reclamatii”, distribuirea, urmarirea rezolvarii in termen, centralizarea
raspunsurilor §i comunicarea acestora pe site-ul Primariei;

J) pregatirea, promovarea, participarea si asigurarea bunei functionari a unor manifestari si actiuni
organizate de catre Primaria Municipiului Arad Zilele Aradului, Sarbatoarea vecinilor, etc, in urma
carora se incaseaza taxe de ocuparea domeniului public de la fiecare agent public participant,
desfasurarea unor activitati suport in administrarea creantelor fiscale;

k) audierea cetatenilor de etnic roma care solicitd inscrierea in audientd si informarea acestora
despre modalitatile de rezolvare, respectiv a procedurilor care trebuie urmate, asistarea acestora si
Tntocmirea notelor de discutii;

I) punerea in aplicare a HGR nr. 430/2001 privind aprobarea Strategiei Guvernului de
imbunatatire a situatiei romilor, modificatd prin HGR nr. 522/2006;

m) evaluarea situatiei romilor din municipiu, care inregistreaza pagube in urma unor calamitati
naturale;

n) participarea ca membru in comisiile pentru monitorizarea caselor din cartierele limitrofe locuite
de familii de etnie roma, in vederea legalizarii acestora;
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0) asistarea tinerilor romi in vederea inscrierii in cadrul institutiilor de invatamant de nivel mediu
$i superior.

p) participarea in comisii impreund cu reprezentanti ai Directiei de Sanatate Publica si ai Directiei
de Medicina Preventiva in scopul asistarii persoanelor de etnie roma neasigurate medical;

Art. 89. Serviciul Relatii cu Publicul. Atributii

a) realizeaza relatia directd cu publicul care se adreseaza institutiei, asigurand informarea
persoanelor fizice si juridice cu privire la domeniile de competenta ale Primariei Municipiului
Arad,;

b) - asigura aplicarea Legii nr. 544/2001, privind liberul acces al cetatenilor la informatiile de
interes public, cu exceptia prevederilor privind relatia cu massmedia; organizeaza si actualizeaza
punctele de informare — documentare, furnizeaza direct sau din oficiu informatiile publice,
inregistreaza si solutioneaza cererile privind furnizarea informatiilor publice si intocmeste registrul
special,

C) - asigura conducerea Registrului de intrare-iesire al Primariei Municipiului Arad, in format
electronic, prin intermediul aplicatiei electronice de management al documentelor, cu evidentierea
circuitului documentelor in cadrul institutiei;

d) preia, verifica si inregistreaza adresele, petitiile, sesizarile, memoriile si reclamatiile de la
petenti, persoane fizice sau juridice, depuse direct, prin fax sau prin e-mai;

e) preia si inregistreaza ofertele privind procedurile de achizitie publica organizate de Municipiul
Arad, si le predd compartimentelor care organizeaza procedura;

f) preia, verificda si inregistreaza documentatiile in vederea emiterii adeverintelor, avizelor,
permiselor de liberd trecere, a documentatiilor de urbanism (P.U.D. sau P.U.Z.), a actelor de
inregistrare a vehiculelor pentru care nu exista obligativitatea inmatriculdrii, in baza legislatiei si a
hotararilor care reglementeazd materia, cu stabilirea taxelor aferente si verificarea modului de
achitare a acestora;

g) asigura preluarea si inregistrarea actelor de procedurd transmise de catre instantele
judecatoresti;

h) asista petentii in completarea cererilor si formularelor tip, furnizand toate informatiile necesare,
precum si indrumarea acestora spre institutiile abilitatea in rezolvarea solicitarilor lor, in cazul in
care se adreseaza cu probleme a cdror solutionare nu intrd in sfera de atributii ale Primariei
Municipiului Arad,;

1) preia, verifica, stabileste taxele aferente si verificda modul de achitare a acestora in vederea
inregistrarii documentatiilor privind emiterea certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de
construire/desfiintare si a autorizatiilor de sapatura, in conformitate cu prevederile Legii nr.
50/1991, republicata, privind autorizarea lucrarilor de constructii si ale Hotararii C.L.M. privind
stabilirea impozitelor si taxelor locale; intocmeste instiintdrile privind returnarea documentatiilor
incomplete sau care contin elemente neconforme catre solicitanti, pe baza notelor de constatare ale
compartimentelor de specialitate din subordinea Arhitectului-sef, in termenul legal; preia
documentele emise (certificate de wurbanism, autorizatii de construire/desfiintare) de la
compartimentele din subordinea Arhitectului-sef, vizeaza toate anexele acestora spre neschimbare
cu stampilele prevazute de Legea nr. 50/1991, republicata si le transmite beneficiarilor;

J) asigura gestionarea circuitului intern al corespondentei, intocmirea mapelor zilnice de
corespondenta si prezentarea acestora in vederea repartizarii catre compartimentele competente
pentru solutionare; preia mapele si distribuie electronic §i fizic documentele catre compartimente,
conform rezolutiei administratorului public, prin intermediul condicilor de corespondentd;

k) asigura expedierea directa, catre solicitanti, a actelor emise de compartimentele de specialitate,
altele decat cele care se expediaza prin postd (adeverinte de cadastru, date cadastrale, planuri de
situatie, permise de libera trecere etc.);
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I) asigura expedierea prin postd a corespondentei pentru toate compartimentele si directiile din
cadrul institutiei corespondentd curentd, acte de stare civila, acte administrative adoptate de
Consiliul Local al Municipiului Arad sau emise de Primarul Municipiului Arad etc.;

m) asigura procesul de comunicare prin postd a actelor administrative fiscale, inclusiv a celor
aferente activitatii de administrare, respectiv recuperare a creantelor fiscale locale notificari,
somatii, decizii de impunere, Instiintari, rapoarte de inspectie fiscald etc., cu respectarea
prevederilor O.G. 92/2003, republicata;

n) preia corespondenta institutici de la Oficiile postale, pe baza de delegatie, precum si cea
transmisd prin factorii postali sau curieri, inregistreaza si introduce documentele respective pe
circuitul de lucru; preda plicurile returnate si confirmdrile de primire cadtre compartimentele
expeditoare;

0) administreaza creante fiscale locale, prin stabilirea directa si verificarea modului de stingere a
acestora, pentru urmatoarele taxe locale taxa pentru emiterea/prelungirea certificatului de
urbanism, taxa pentru emiterea/prelungirea autorizatiei de construire/desfiintare, taxa speciald
pentru emiterea in regim de urgenta a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire, taxa
pentru sapaturi pe domeniul public, taxa pentru eliberarea adeverintelor de atestare a edificarii
constructiilor, taxa pentru avizarea documentatiilor de urbanism (P.U.D. sau P.U.Z.), taxa pentru
eliberarea autorizatiei de acces In zone cu restrictii de tonaj, taxa pentru Inregistrarea vehiculelor
care circuld pe drumurile publice, pentru care nu exista obligativitatea inmatriculdrii, taxa pentru
avizarea lucrarilor edilitare gospodaresti pe domeniul public, taxa speciald de copiere;

p) asigura, impreund cu Directia Venituri, organizarea procedurii de achizitie publica in vederea
incheierii contractului de prestari servicii de expediere prin posta a corespondentei institutiei si a
documentelor privind procedura de executare silitd in vederea recuperarii creantelor fiscale,
urmareste derularea contractului, Intocmeste formalitdtile de achitare a facturilor si a situatiilor
statistice corespunzatoare;

q) asigura redirectionarea petitiilor gresit indreptate catre institutiile competente in rezolvarea lor
si Instiinteaza expeditorii despre aceasta;

r) asigura activitatea de publicitate la sediul Consiliului Local al Municipiului Arad pentru
solicitdrile de obtinere a autorizatiilor de mediu referitoare la investitiile din municipiul Arad;

S) intocmeste statistici privind modul de solutionare a corespondentei de catre compartimentele de
specialitate, precum si rapoarte saptamanale statistice privind numarul de cetateni care s-au adresat
institutiei prin intermediul Serviciului Relatii cu publicul, a numarului de documente intrate si a
celor expediate;

t) detine si gestioneaza utilizarea stampilelor “Romania - Municipiul Arad — Primaria — 27,
”Romania - Municipiul Arad — Primaria — 3” si ’Romania — Judetul Arad - Municipiul Arad —2”.
u) participad la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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CAP. III. DISPOZITII FINALE

Art.90. In cadrul Primiriei Municipiului Arad se organizeaza patru registraturi si cinci arhive si
anume

Registratura Generald gestionatd de Serviciul Relatii cu Publicul

Arhiva generald, organizata in cadrul Compartimentului Arhiva.

Registratura si arhiva Starii Civile;

Registratura si arhiva Serviciului de Evidenta a Persoanei;

Registratura si arhiva Directiei Venituri.

. Arhiva Consiliului Local al Municipiului Arad, gestionata de Serviciul Administratie Publica
Locala.

SukhwhE

Art.91. Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad urmeaza a
fi instruit de catre sefii ierarhici, pentru

a) cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament;

b) manifestarea grijii, disciplinei, initiativei §i  bunei colabordri in indeplinirea atributiilor
specifice;

¢) indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios a indatoririlor de
serviciu si abtinerii de la orice fapta care ar putea sd aducd prejudicii institutiei,

d) asumarea raspunderii personale pentru continutul, forma, oportunitatea si legalitatea actelor si a
documentelor pe care le intocmesc in cadrul compartimentelor lor;

e) informarea cetatenilor asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor,,
tratarea acestora cu respect si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor.

f) cunoasterea, insusirea si aplicarea legislatiei si procedurilor care ii reglementeaza activitatea;

Art.92. Prezentul regulament se completeaza de drept cu prevederile actelor normative n vigoare,
normele si instructiuni generale si speciale si cu prevederile referitoare la procedurile de sistem,
procedurile operationale, instructiunile de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de
management al calitatii.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
Florin Manta Lilioara Stepanescu
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ROM ANIA PROIECT AVIZAT
JUDETUL ARAD SECRETAR
MUNICIPIUL ARAD Lilioara Stepanescu
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr.
din 2010
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad;

Avand Tn vedere
- initiativa Primarului Municipiului Arad, exprimatd in expunerea de motive inregistrata cu nr.
22.865 din 22.04.2010;
- raportul de specialitate nr. 22.866 din 22.04.2010 al Biroului Resurse Umane;
- rapoartele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad;
In temeiul prevederilor art. 36 alin. (2) lit.”a”, art.45 si art. 115 alin. (1) lit. b) din Legea nr.
215/2001, privind administratia publicd locald, republicata, cu modificdrile si completérile
ulterioare,

HOTARASTE

ART.1. Se aproba Regulamentul de organizare §i functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad, conform anexei ce face parte integrantd din prezenta hotarare.

ART.2 La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, se abroga prevederile Hotérarii Consiliului
Local al Municipiului Arad nr.150/.2006 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al
Municipiului Arad.

ART.3. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteaza directiile, serviciile,
birourile i compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Arad.

ART 4. Prezenta hotarare se comunica

- Institutiei Prefectului Judetului Arad;

- Primarului Municipiului Arad;

- Secretarului Municipiului Arad;

- Viceprimarilor Municipiului Arad;

- Directiilor, serviciilor, birourilor §i compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului Arad;
- altor persoane interesate.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad

Cap. 1. DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) Primaria Municipiului Arad este organizatd ca o structurd functionald, cu activitate
permanentd, constituitd din primar, doi viceprimari, secretarul municipiului, impreuna cu aparatul
de specialitate al Primarului Municipiului Arad, al cédrui principal scop este de a aduce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionand problemele curente ale
colectivitatii locale.

(2) Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului de specialitate pe
care il conduce si il controleaza.

(3) Primarul conduce serviciile publice de specialitate ale aparatului de specialitate, propunénd
Consiliului Local al Municipiului Arad, spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de
functii si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad.

Art. 2. (1) Serviciile publice ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad se
organizeaza, in principalele domenii de activitate, potrivit specificului si cerintelor, la propunerea
Primarului.

(2) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad isi desfisoara activitatea in baza
prevederilor prezentului regulament si in baza prevederilor legale in vigoare.

Art.3. Prin serviciu public, in intelesul prezentului regulament, se intelege o structura
organizatoricd infiintatd pe baza legii, la nivelul municipiului Arad, avand atributii exercitate de
catre personalul de specialitate Incadrat, structurd inzestratd cu mijloace materiale in scopul
satisfacerii In mod continuu §i permanent a unor interese comune colectivitatii si prin care consiliul
local isi indeplineste o parte determinanta din scopul sau.

Art.4. (1) Structura organizatoricd a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad
cuprinde, in functie de volumul, complexitatea, importanta si specificul activitatii, urmatoarele
tipuri de compartimente, avand un numar minim de posturi de executie

a) birou.......................5 posturi
b) serviciu............... . ... 7 posturi

C) directie.................... 15 posturi
d) directie generala... .........25 posturi

(2) Daca exista activitati care necesita o delimitare distincta, iar numarul de posturi
corespunzatoare acestora este mai mic decat numarul minim necesar pentru constituirea unui birou,
acestea se organizeaza sub forma de compartimente sau oficii in subordinea unui functionar public
de conducere.

(3) Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad cuprinde

17. Administrator public;

18. Cabinet Primar;

19. Compartimentul Managementul Calitatii;
20. Biroul Proiecte cu Finantare Internationald;
21. Serviciul Coordonare si Control;

22, Biroul Activitati Culturale;

23. Biroul Protectie Civild, Aparare;

24. Biroul Audit Public Intern;

25. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta;
26. Secretar Municipiu;

27. Directia Venituri;
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28. Directia Economica;

29. Arhitectul-gef;

30. Directia Patrimoniu;

31. Directia Tehnica;

32. Directia Strategii Publice si Comunicare

Art.5 Conducatorii structurilor organizate conform art. 4 vor colabora permanent, in vederea
indeplinirii la timp si In mod corespunzator a atributiilor ce le revin din legi, hotaréari, ordine,
dispozitii, alte norme legale 1n vigoare §i a competentelor ce le sunt incredintate.

Art.6 Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Arad sunt prerogativele primarului, in conditiile legii.

Art.7 Serviciile publice din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad pot fi
infiintate, restructurate, desfiintate prin hotarare a consiliului local, cu votul majoritétii consilierilor
in functie.

CAP.1II. ATRIBUTII PRINCIPALE

Art. 8. Primarul. Primarul Municipiului Arad exercita atributiile prevazute in Constitutie, Legea
nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si alte atributii stabilite prin lege.

Art. 9. Viceprimarii. Viceprimarii sunt subordonati primarului si inlocuitorii de drept ai acestuia,
carora li s-au delegat atributii ale primarului, prin dispozitie, potrivit art. 57 alin. (2) din legea
administratiei publice locale.

Art. 10. Administratorul Public. Este numit de primar, prin concurs, pe baza unor criteri,
proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul local si 1si desfasoara activitatea in temeiul
dispozitiei de delegare a unor atributii, al contractului de management incheiat cu Primarul,
precum si in baza altor dispozitii emise de primar.

Atributii

A. - Coordoneaza aparatul de specialitate al primarului

A.l. - coordoneaza, verifica si indruma activitatea aparatului de specialitate al primarului,
preocupandu-se de imbunatatirea comunicarii intra si interinstitutionale;

A.2. - repartizeaza si urmareste rezolvarea corespondentei, precum si comunicarea informatiilor de
interes public;

A.3. - raspunde de relatia cu societatea civila.

B. - Coordoneazd si controleazd nemijlocit activitatea Directiei Strategii Publice si
Comunicare din cadrul Primariei Municipiului Arad, Biroului Protectie Civila, apdrare, Biroului
Audit Intern i Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta;

C. - Exercita functia de ordonator principal de credite in urmatoarele domenii
a) -urmarirea modului de realizare a veniturilor in domeniile pe care le coordoneaza, administrand
creante fiscale locale ;

b) -angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate si a
veniturilor bugetare posibil de Tncasat;

C) -organizarea evidentei programelor in domeniile pe care le coordoneaza, inclusiv a indicatorilor
aferenti acestora;

d) -aprobarea si semnarea cererilor de viramente de credite;

e) -semnarea comunicarilor de buget;

f) -semneaza deschideri si retrageri de credite pentru toti ordonatorii bugetului local;
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g) -organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de
investitii publice;
h)- alte atributii stabilite de dispozitiile legale Tn sarcina ordonatorilor de credite.

C.1. In exercitarea calititii de ordonator principal de credite, administratorul public
semneazd, cu caracter permanent si fara conditii de limitd toate documentele pe care exercitarea
acestei functii o implica, i anume

a) — contract/comanda de achizitii publice,

b) — ordonantare de plata,

precum si orice alte categorii de documente ce revin din exercitarea functiei de ordonator
principal de credite, cu exceptia celor care vor fi semnate direct de primar, stabilite prin
Dispozitia de delegare a atributiilor primarului;

D.- Participa la asigurarea inventarierii bunurilor din patrimoniul public si privat al
Municipiului Arad si la elaborarea raportului asupra gestiunii acestor bunuri, in ceea ce priveste
datele detinute de Directia Strategii Publice si comunicare, precum si de celelalte
compartimente pe care le coordoneaza nemijlocit.

E.- Coordoneaza elaborarea de strategii de dezvoltare urbana sau metropolitand, in concordanta
cu cele de dezvoltare regionald, implementarea si monitorizarea acestora, astfel

a) - asigura elaborarea proiectelor de strategii privind starea economica, sociald si de mediu a
municipiului Arad, Tn vederea supunerii spre aprobare consiliului local,

b) -coordoneaza implementarea si monitorizarea Strategiei de dezvoltare a municipiului Arad
pentru perioada 2008 — 2013/2014 — 2020, precum si elaborarea strategiilor sectoriale;

C) -asigura elaborarea proiectului raportului anual privind starea economica, sociald si de mediu
a municipiului Arad;

d) -asigura elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor.

F. -Coordoneaza activitatea de administrare a imobilului care gizduieste sediul principal al
Primariei Municipiului Arad, situat pe B-dul Revolutiei nr.75, proprietatea Municipiului Arad.

G. -Aproba cererile de concedii de odihnd, de studii, alte concedii/invoiri $i compensari
legale, pentru personalul din serviciile din subordinea sa, cu exceptia cererilor directorilor.

H. -Semneaza raspunsuri la petitii (cereri, reclamatii, sesizari sau propuneri formulate in
scris ori prin posta electronicd), In domeniile corespunzitoare serviciillor pe care le
coordoneaza.

I. - Poate indeplini atributii de ofiter de stare civila.

J- Participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectele cu
finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau
din partea altor organisme de finantare internationala.

K. - Indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Municipiului Arad.

Art.11. Cabinet Primar exercita urmatoarele atributii principale

- reprezentarea institutiei Primarului Municipiului Arad in relatia cu cetateanul, administratia
centrald si locala, alte institutii si organizatii, persoane fizice si juridice din tara si strainatate, in
baza competentelor stabilite de Primarul Municipiului Arad ;

- asigurarea colaborarii dintre compartimentele aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad, cat si dintre acestea si alte autoritati si institutii ale administratiei publice,
regii autonome, societdti culturale, dupa caz.

Art. 12. Compartimentul Managementul Calititii exercita urmatoarele atributii

0) asigura cunoasterea la nivelul intregii Primarii a politicii si obiectivelor calitatii;

p) are responsabilitatea elaborarii si actualizarii principalelor documente ale Sistemului de
Management al Calitdtii Manualul de Management al Calitatii, Procedurile Generale,
Procedurile Generale Operationale si Inregistrarile generate de acestea;
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q) efectueaza audituri asupra desfasurarii activitatii, precum si de rezolvare a actiunilor
corective i preventive dispuse la nivelul compartimentelor Primariei;

r) 1intocmeste si supune avizarii RMC si apoi aprobarii Primarului, Programul anual de audit si
organizeaza desfagurarea activitatii de control a documentelor si inregistrarilor referitoare la
calitate, precum si modul de difuzare si arhivare al acestora;

S) coordoneaza instruirea periodica a responsabililor cu asigurarea calitatii (RaC) la nivelul
tuturor directiilor si serviciilor independente ale primariei;

t) elaboreaza impreuna cu serviciile implicate proceduri operationale, proceduri de lucru sau
instructiuni de lucru specifice;

u) coordoneaza verificarea si actualizarea procedurilor;

V) administreazd copiile documentelor calitatii si tine evidenta inregistrarilor referitoare la
calitate;

w) urmareste ca Sistemul de Management al Calitatii implementat sa fie in conformitate cu
prevederile procedurilor de lucru si ale documentelor de referinta ;

X) raporteazd Reprezentantului Managementului pentru Calitate, despre functionarea

sistemului calitatii in vederea analizei §i pentru a servi ca baza pentru imbunatatirea functionarii
sistemului;

y) propune masuri preventive pentru evitarea sincopelor in functionarea Sistemului de
Management al Calitatii la nivelul institutiei;

z) elaboreazd rapoarte de analizd si prezentari statistice cu privire la obiectivele calitatii
stabilite;

aa) asista la evaluarea documentelor SMC ale institutiei in vederea efectuarii auditului extern;
bb)  implementeaza la nivelul institutiei masurile dispuse in urma auditurilor interne si externe si

consemneaza finalizarea la termenele stabilite.

Art. 13. Biroul Proiecte cu Finantare Europeana. Atributii

Initiaza, promoveaza, conduce, monitorizeazd si evalueazd proiectele cu finantare totald sau
partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor

organisme de finantare internationala.

Art. 14. Serviciul Coordonare si Control. Atributii

u) controleaza respectarea disciplinei n autorizare pe raza teritoriului administrativ al
Municipiului Arad, privind

V) emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

w) executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii valabile;

X) executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor de
construire/desfiintare si a proiectelor tehnice;

y) verificd existenta autorizatiilor de functionare si a orarelor de functionare ale agentilor

economici, amplasarea teraselor sezoniere pe terenul apartindnd domeniului public, precum si
avizarea, autorizarea, executarea i receptionarea calitativa a lucrarilor edilitar - gospodaresti pe
teritoriul administrativ al Municipiului Arad;

z) cerceteaza la fata locului i analizeaza detaliat toate aspectele sesizate in petitiile repartizate
aa) intocmeste si redacteazd raspunsurile la petitii, cu indicarea temeiului legal al solutiei
adoptate;

bb)  constatd contraventiile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, din sfera de
competenta a organelor de control ale administratiei publice locale, in Hotararea Consiliului Local
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al Municipiului Arad nr. 187/2006 privind aprobarea Regulamentului de desfagurare a activitatilor
comerciale in municipiul Arad, republicata, in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr. 6/2004 privind aprobarea Regulamentului privind avizarea, autorizarea, executarea, urmarirea i
receptionarea calitativd a lucrarilor edilitar - gospodaresti (carosabil, trotuare, platforme, alei si
zone verzi) din municipiul Arad, precum si in alte hotarari ale Consiliului Local al Municipiului
Arad,;

cc)  intocmeste procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

dd) aplica sanctiunile contraventionale sau, dupa caz, inainteaza primarului ori arhitectului-sef
procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor intocmite, in vederea aplicarii
sanctiunilor contraventionale principale si a celor complementare;

ee) indeplineste procedura de comunicare a proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;

ff) inainteaza procesele-verbale de constatare §i sanctionare a contraventiilor la organul fiscal in
vederea executarii amenzilor neachitate 1n termenul legal;

gg) constata infractiunile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

hh)  intocmeste note sau procese verbale de constatare a infractiunilor prevazute in Legea nr.
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

i) intocmeste si redacteaza sesizari in legaturd cu infractiunile constatate si le Tnainteaza
organelor de urmdrire penala;
1) intocmeste si redacteaza somatii pentru desfiintarea constructiilor realizate ilegal pe terenul

apartinand domeniului public;

kk)  participa la actiunile de demolare a constructiilor;

) verifica indeplinirea, in termenele stabilite, a masurilor dispuse in procesele -verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor si in somatiile emise;

mm) administreaza creante fiscale locale (amenzi) - art. 227 alin. (4) lit. e) din Ordonanta
Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedurd fiscala, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

nn)  1indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Municipiului Arad.

Art. 15. Biroul Activitati Culturale. Atributii

nn) desfasoara activitatea potrivit Constitutiei Romaniei, Legii nr. 215/2001, privind administratia
publica locald, Legii nr.188/1999, privind statutul functionarilor publici; O.G. nr.51/1998 privind
imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu completarile si
modificarile ulterioare; Legea nr. 245/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu completarile
si modificarile ulterioare ; O.G. nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii; O.G. nr.37/2003
pentru modificarea §i completarea O.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii;H.G.R.
49/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind stabilirea criteriilor de acordare a unor
subventii asociatiilor si fundatiilor romane cu personalitate juridicd, precum si altor organizatii
neguvernamentale fara scop lucrativ, care initiaza §i organizeaza programe $i proiecte culturale;
H.G.R. nr. 442/1994, privind finantarea institutiilor publice de culturd si arta de importanta
judeteana, ale municipiului Bucuresti si locale, republicata in anul 1997;0UG nr. 189/2008 privind
managementul institutiilor publice de culturd aprobatd prin Legea nr. 269/2009; O.G. nr.45/2003
privind finantele publice locale; Legea 29/1990 privind contenciosul administrativ;Legea nr.
69/2000 a educatiei fizice si a sportului; Legea nr.472/04.11.2004 pentru modificarea si
completarea Legii educatiei fizice si sportului nr.69/2000;0rdinul nr. 130/2006 privind finantarea
nerambursabild din fonduri publice a proiectelor cluburilor sportive de drept privat si ale
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asociatiilor pe ramura de sport judetene si ale municipiului Bucuresti, O.G. nr. 149/2003 privind
aprobarea criteriilor si conditiilor de finantare a structurilor sportive de drept privat, altele decat
federatiile sportive nationale, programelor sportive de utilitate publicd si contractului — cadru de
finantare a acestora, Legea nr. 350/2005 privind regimul finantéarilor nerambursabile din fonduri
publice pentru activitati nonprofit de interes general; Legea nr. 350/2006 Legea tinerilor;

00) tine evidenta unitatilor de culturd, invatamant si tineret din municipiul Arad cu privire la:
capacitate, specializare, activitati specifice;

pp) mentine in permanenta legatura dintre aceste institutii, conducerea Primariei si Consiliul Local
al Municipiului Arad;

qq) coopereaza cu unitatile de cultura aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului
Arad,;

rr) indeplineste rolul de coordonator al activitatii si al finantarii publice a instututiilor de cultura
aflate Tn subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad;

ss) ia masuri 1n vederea recuperarii creantelor fiscale cu privire la institutiile de cultura aflate in
subordinea C.L.M.A. (impozitele datorate pe spectacole sau cele privind plata colaboratorilor
externi prin contracte incheiate in baza Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile
conexe);

tt) se asigura in permanata de legalitatea si eficienta cheltuirii fondurilor publice puse la dispozitia
celor patru institutii culturale finantate de catre Consiliul local;

uu) intocmeste contractele de management, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, pentru
fiecare din cei patru conducatori ai institutiilor de cultura subordonate Consiliului local;

vV) sprijind desfasurarea unor activitati cultural-artistice, stiintifice, sportive si de tineret promovate
de institutiile de invatamant primar, gimnazial, liceal si superior din municipiul Arad;

Www)  participa in calitate de indrumator §i evaluator la toate evenimentele culturale finantate din
bugetul local;

xxX) duce la indeplinire programele, proiectele si actiunile culturale initiate de catre Consiliul Local
al Municipiului Arad;

yy) intocmeste o baza de date cu privire la O.N.G.-urile care isi desfisoara activitatea in municipiul
Arad, cu precadere a celor din domeniul cultural, de tineret, sport, stiintific, social, de protectia
mediului etc. ;

zz) colaboreaza cu Centrul O.N.G. in scopul sustinerii activitatii O.N.G.-urilor din municipiu
pentru realizarea a cat mai multe activitdti comune , in favoarea locuitorilor oragului;

aaa) propune masuri de sprijinire a cluburilor de copii, tineret si turism, urmareste desfagurarca
in bune conditii a activitatii acestora, precum si a actiunilor desfasurate in parteneriat cu Consiliul
Local al Municipiului Arad;

bbb) intocmeste Calendarul actiunilor cultural-artistice, stiintifice, de invatamant, tineret §i sport
initiate si finantate din bugetul Consiliului local; ;

ccc)  intocmeste referate motivate si proiecte de hotarari sau dispozitii ale primarului, dupa caz,
pentru participarea administratiei publice locale la realizarea proiectelor culturale in conformitate
cu legislatia in vigoare;

ddd) mentine legatura dintre Consiliul Local al Municipiului Arad si institutiile de cultura din
municipiu, altele decét cele aflate in subordinea acestuia( U.A.P — Filiala Arad. , Complexul
Muzeal Arad, Biblioteca Judeteana Arad, Centrul Cultural Judetean Arad.);

eee) Intocmeste documentatia pentru acordarea titlurilor de "Cetatean de Onoare" si a diplomelor
"Pro Urbe";

fff) propune acordarea titlurilor si distinctiilor de apreciere si omagiere a vietii, activitatii sau operei
unor personalitati;

ggg) intocmeste documentatiile si organizeaza sesiunile de selectie de proiecte pentru acordarea
de finantari nerambursabile din bugetul local, in baza Legii nr. 350/20052005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice pentru activitati nonprofit de interes general,
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precum si ale Ordonantei Guvernului 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
programelor si proiectelor culturale, cu completarile si modificarile ulterioare ;

hhh) ia masuri pentru recuperarea fondurilor nerambursabile alocate pentru proiecte sportive,
culturale, de tineret si invatamant, precum si a dobanzilor corespunzatore, in cazul in care acestea
au fost utilizate in mod ilegal;

iii) asigura invitarea personalitatilor carora li s-au acordat titluri si distinctii la principalele
sarbatori si evenimente din viata orasului;

J]J) asigura reprezentarea administratiei publice locale la activitatile cultural-artistice, stiintifice, de
invatamant, tineret si sport desfasurate in oras sau orice alte evenimente deosebite, de interes local,
national sau intentional;

kkk) analizeaza posibilitatile de petrecere a timpului liber si de implicare a tinerilor in viata
culturala, stiintifica i sportiva a municipiului;

[ll) organizeaza periodic sau ori de cate ori exista solicitari, intalniri cu organizatiile de tineret in
vederea stabilirii obiectivelor colaborarii cu aceste organizatii, pentru sprijinirea realizarii
programelor pentru tineri, in conditiile legii;

mmm) intocmeste dosarele pentru derularea procedurilor de atribuire a contractelor de furnizare de
servicii sau produse;

nnn) participd la desfasurarea in bune conditii a programelor la care Consiliul Local al
Municipiului Arad ia parte, initiate de catre Consiliul Europei, Uniunea Europeana, etc.;

000) examinarea prioritatilor din cadrul strategiei de dezvoltare a municipiului, cu precadere a
celor culturale pentru accesarea unor programe de finantare;

ppp) asigura prin intreaga sa activitate implementarea Strategiei culturale a Municipiului Arad
2009 - 2013;

qgqq) culegerea de informatii din sursele WEB ale organismelor finantatoare, pe baza acordurilor
semnate intre Romania si tari terte, in scopul oferirii de consultantd de specialitate institutiilor de
cultura subordonate Consiliului local pentru elaborarea de proiecte;

rrr) urmareste etapele desfasurarii proiectelor pentru care s-a obtinut finantare;

sss)  intocmeste evidenta si prioritatile privind activitatea tuturor structurilor sportive din
municipiul Arad;

ttt) colaboreaza cu toate aceste structuri in vederea identificarii modalitatilor concrete de sprijinire
de catre administratia publica locala a activitdtii competitionale;

uuu) 1Intocmeste o baza de date completa privind patrimoniul si mostenirea culturala pe care le
poseda municipiul Arad;

VW) propune masuri concrete de conservare, restaurare si promovare a bunurilor patrimoniale
proprii orasului Arad;

www) propune modalitati concrete de imbunatatire si protectie a mediului inconjurator;

xxX) intocmeste documentatiile in baza carora se acorda finantdri pentru locasurile apartinand
cultelor religioase din municipiul Arad;

yyy) urmareste modul de derulare al finantarilor acordate cultelor si ia masuri de recuperare a
fondurilor alocate, precum si a dobanzilor aferent, in cazul in care aceste nu au fost utilizate
potrivit prevederilor legale sau clauzelor contractuale;

zzz) desfasoara orice alte activitati tangente Serviciului Administratie Locala, care sunt
transmise de sefii ierarhici;

Art. 16. Biroul Protectie Civila, Aparare. Atributii
1. In domeniul situatiilor de urgentd
a) realizeazd masurile de protectie civild in scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere a

dezastrelor, protejarii populatiei, bunurilor si mediului impotriva efectelor negative ale situatiilor
de urgenta, conflictelor armate si inlaturdrii operative a urmarilor acestora si asigurarii conditiilor

82



necesare supravietuirii persoanelor afectate Tn conformitate cu prevederile Legii nr.481/2004,
O.U.G. nr.21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgentd, H.G.
nr.1491/2004 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind structura organizatoricd, atributiile,
functionarea si dotarea comitetelor si centrelor operative pentru situatii de urgentd, Ordinul
nr.712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul
situatiilor de urgenta

b) coordoneaza si indruma activitatea din centrul operativ al Comitetului Municipal pentru Situatii
de Urgenta (CMSU) pentru urmatoarele tipuri de situatii de urgenta fenomene meteorologice
periculoase ( inundatii, furtuni, tornade, seceta, inghet), incendii de padure, fenomene distructive
de origine geologica(cutremure, alunecari de teren),; riscuri tehnologice (riscuri industriale,
riscuri de transport si depozitare de produse periculoase; riscuri nucleare; riscuri de poluare a
apelor; prabusiri de constructii, instalatii sau amenajari; esecul utilitatilor publice; caderi de
obiecte din atmosfera sau din cosmos; munitie neexplodata),riscuri biologice( epidemii/epizootii,
poluari accidentale), riscuri de incendiu; riscuri sociale

¢) participd impreuna cu structurile de protectie civila din subordinea Inspectoratului pentru Situatii
de Urgentd Judetean Arad, potrivit ordinelor Presedintelui CMSU, la realizarea actiunilor de
limitare si inlaturare a urmarilor produse de situatii de urgentd, atacuri aeriene sau teroriste;

2. Tn domeniul documentelor /planurilor

a) participa la elaborarea, actualizarea, pastrarea si aplicarea documentelor operative (planul de
analizd si acoperire a riscurilor, planul de evacuare la nivelul Municipiului Arad, planul de
evacuare la nivelul Primariei Municipiului Arad, planul de aparare in cazul producerii unei situatii
de urgenta specifice provocate de cutremure, planul privind asigurarea resurselor umane, materiale
si financiare necesare gestiondrii situatiilor de urgenta)

b) asigura permanent respectarea regulilor de pastrare, manuire i evidentd a documentelor secrete,
hartilor si literaturii de protectie civila;

3. In cadrul Comitetului Municipal pentru Situatii de Urgenta

e) realizeaza avertizarea populatiei si a obiectivelor socio-economice din zonele de risc
(zonele inundabile), la primirea avertizarilor hidrologice si meteorologice

f) realizeaza verificarea si supravegherea permanenta a lucrarilor hidrotehnice cu rol de
aparare (acolo unde exista diguri) pe intreaga duratd precizata in avertizare

g) realizeaza supravegherea permanenta a sistemului informational hidro-meteorologic (a
mirelor hidrometrice) si a evolutiei fenomenelor pe intreaga duratd precizatd in avertizare

h) realizeazd alarmarea populatiei (actionarea sirenelor, clopotelor ori prin curier), la
semnalarea inundarii primelor suprafete de teren, ori ale altor prime obiective (drumuri, case, etc.)
4. Coordoneaza activitdatile Centrului Operativ cu activitate temporara pentru Situatii de Urgenta
al Comitetului Municipal Arad

a) executd la sesizarea Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd sau a altor institutii si
persoane fizice sau juridice despre producerea unor situatii de urgenta, cercetarea, organizarea
interventiei si conducerea acesteia pana la limitarea si Inlaturarea situatiei create.

b) centralizeaza si transmite operativ la centrul operational al Inspectoratului pentru situatii de
urgenta date si informatii privind aparitia §i evolutia starilor potential generatoare de situatii de
urgenta;

c) monitorizeaza situatiile de urgenta si informeaza Inspectoratul pentru situatii de urgenta si
celelalte centre operationale si operative interesate;

d) urméreste aplicarea Regulamentului privind gestionarea situatiilor de urgenta si a Planurilor
de interventie si cooperare specifice tipurilor de riscuri;

e) asigura transmiterea operativa a deciziilor, dispozitiilor si ordinelor, precum §i mentinerea
legaturilor de comunicatii cu centrele operationale si operative implicate in gestionarea situatiilor
de urgentda, cu dispeceratele integrate pentru apeluri de urgentd si cu dispeceratele proprii
serviciilor si fortelor care intervin in acest scop;
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f) centralizeazd solicitdrile de resurse necesare pentru indeplinirea functiilor de sprijin pe
timpul situatiilor de urgentd si fac propuneri pentru asigurarea lor;

g) gestioneaza baza de date referitoare la situatiile de urgentd;

h) indeplineste orice alte atributii §i sarcini privind managementul situatiilor de urgenta,
prevazute de lege.
5. Tn cadrul Secretariatului Tehnic Permanent al Comitetului Municipal pentru Situatii de Urgentd

a) asigura convocarea comitetului local pentru situatii de urgenta si transmiterea ordinii de zi;

b) primeste si pregateste materialele pentru sedintele comitetului local pentru situatii de urgenta
si le prezinta presedintelui si membrilor acestui comitet;

C) executa lucrarile si operatiunile de secretariat pe timpul sedintelor;

d) asigura redactarea hotararilor adoptate, precum si a proiectelor de ordine sau dispozitii, pe
care le prezintd spre aprobare;

e) difuzeazd la componentele Sistemului National si la autoritdtile interesate documentele
emise de comitetul local privind activitatea preventiva si de interventie;

f) intocmeste informari periodice privind situatia operativa sau stadiul Indeplinirii hotararilor
adoptate;

g) intocmeste proiecte de comunicate de presa;

h) urmareste realizarea suportului logistic pentru desfasurarea sedintelor comitetului local
pentru situatii de urgenta;

1) gestioneaza documentele comitetului local pentru situatii de urgenta;

j) asigurd punctul de contact cu secretariatul tehnic permanent din cadrul inspectoratului
judetean pentru situatii de urgenta;

k) indeplineste alte sarcini stabilite de comitet, de presedintele acestuia.
6. In domeniul pregdtirii inspectorii de protectie civild

a) organizeaza si coordoneaza activitatile privind pregatirea si interventia pe linia protectiei
civile

b) participa la instructajele metodice cu structurile de protectie civila din subordinea CMSU
Arad, la activitatile de pregatire si planificate si la elaborarea documentelor necesare pentru
realizarea acestora

c) participa la realizarea masurilor prevazute in planurile de colaborare cu formatiunile de
paza, pompieri, politie, sanitare, jandarmi si de Crucea Rosie pentru realizarea masurilor de
protectie cuprinse In documentele operative si pentru desfasurarea pregétirii de protectie civila in
special pe timpul aplicatiilor, exercitiilor de protectie civila si exercitiilor de alarmare publica;

d )participa obligatoriu la toate convocdrile, cursurile, bilanturile, analizele si la alte
activitati conduse de esaloanele superioare;

e) participa la pregatirea si desfasurarea lunard a sedintelor de analiza privind indeplinirea
planului de pregéatire de protectie civila,

f) pregateste si asigurd desfasurarea bilantului anual al activitdtilor de protectie civila;

g) executd lunar studiul ordonat prin programul difuzat de esalonul superior in caiet special
pregatit in acest scop;

h) asigurd studierea i cunoasterea de catre structurile protectiei civile din subordinea
CMSU Arad, a particularitatilor municipiului §i a principalelor caracteristici care ar influenta
urmadrile atacurilor din aer sau teroriste cu arma nucleara, biologicd sau chimica
7. Alte activitati

a) Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile care pot fi folosite in caz
de situatii de urgenta si o actualizeaza permanent

b) urmareste asigurarea conditiilor de depozitare, conservare, intretinere si folosire corecta a
tehnicii, aparaturii §i materialelor de protectie civila, inclusiv achizitia serviciilor publice pentru
ntretinere
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c) urmdreste incheierea anuald a contractelor de service privind sdnatatea si securitatea 1n
munca (prize de pamant, paratraznete, medicina muncii, testare psihologica), sistemele de alarma
antiefractie si antiincendiu si verifica modul de respectare a obligatiilor contractuale de cétre firma
de service;

d) urmareste incheierea anuala a contractelor de service privind sirenele de alarmare de pe raza
municipiului Arad pentru aparatura de instiintare, avertizare, alarmare din dotarea centrului
operational, centrala automatd de alarmare, radiotelefoanele Motorola si verifica modul de
respectare a obligatiilor contractuale de catre firma de service

e) verifica mentinerea in permanenta stare de functionare a punctelor de comanda de protectie
civila si a addposturilor de protectie civila, face propuneri si urmareste dotarea cu materiale si
documentele necesare potrivit ordinelor in vigoare

f) participa la asigurarea mijloacelor §i aparaturii necesare pentru functionarea fondului de
adapostire

g) urmdreste aplicarea masurilor de dezvoltare a fondului de adapostire la nivelul municipiului
Arad Intocmind propuneri pentru completarea necesarului de adapostire

h) coordoneaza si verifica darea in folosinta economica a spatiilor de adapostire In conformitate
cu prevederile n vigoare

i) propune introducerea in bugetul de venituri §i cheltuieli a fondurilor necesare pentru
materialele necesare completarii, modernizarii mijloacelor de Instiintare, avertizare si alarmare,
protectiei nucleare, radiologice, chimice si biologice a populatiei pe teritoriul municipiului Arad

J) duce la indeplinire toate atributiile ce decurg din aplicarea Dispozitiei Primarului nr.2541
din 11.06.2009 privind lucratorul desemnat cu activitdtile de protectie si prevenire a riscurilor
profesionale din cadrul Primariei Arad

k) colaboreazd cu reprezentantii sindicatelor pentru realizarea programelor privind
imbunatatirea conditiilor de munca incluse in contractele colective

1) asigura instruirea personalului Primariei pentru situatii de urgenta conform Ordinului nr. 712
din 23 iunie 2005

m) indeplineste toate atributiile ce decurg din aplicarea legii nr. 477 din 12 noiembrie 2003
privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru aparare

n) indeplineste toate atributiile ce decurg din aplicarea Dispozitiei Primarului nr.8000 din
26.03.2007, privind responsabilitatile functionarului de securitate din cadrul Primariei Arad

o) elaboreaza programul anual de achizitii, bugetul de venituri si cheltuieli al biroului de
protectie civild pe linia asigurarii logistice

p) administreaza creante fiscale —amenzi- in baza urmatoarelor acte normative Legea 481/2004
privind protectia civila art.75, 76, 78, Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor-
art.46, Dispozitia Primarului nr.2453/2008 privind stabilirea Imputernicitilor primarului pentru
constatarea de contraventii si aplicarea sanctiunilor, Dispozitia Primarului nr.1486/2006 cu privire
la numirea unor persoane imputernicite pentru constatarea de contraventii si aplicarea sanctiunilor
s.a.

r) indeplineste atributiile prevazute pentru Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta, in
cazul vacantei posturilor legal aprobate.

8. In cadrul managementului calitdtii

1) respecta procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii

J) asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul compartimentului
din care fac parte sau de managementul de véarf sau de RC PMA

k) propune masuri de imbunatatire a proceselor in care sunt implicati §i initiaza actiuni
preventive.

I) asigura ducerea la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul compartimentului din
care fac parte, de managementul de varf sau de RAC PMA .

m) raspunde de:

85



- calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari,
- forma si modul de prezentare a acestora;
- datarea §i semnarea inregistrarilor;
- utilizarea formularelor codificate stabilite.
n) indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmit;
0) pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate.
p) executa si alte dispozitii ale sefului ierarhic pentru desfasurarea activitatilor de protectie
civila

Art. 17. Biroul Audit Intern. Atributii

a) Exercita activitatea de coordonare, evaluare si sinteza in domeniul auditului intern la nivelul
Primariei Municipiului Arad si la nivelul entitétilor publice subordinate;

b) Elaboreaza norme metodologice specifice entitdtii publice in care 1si desfasoara activitatea,
cu avizul UCAAPI, iar in cazul entitatilor publice subordonate, respectiv aflate sub coordonarea
sau sub autoritatea altei entitdti publice, cu avizul acesteia;

c) Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

d) Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar §i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

e) Biroul de audit public intern auditeaza, cel putin o datd la 3 ani, fara a se limita la acestea,
urmatoarele
- Angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

- Platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
- Vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
ori al unitatilor administrativ-teritoriale;
- Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;
- Constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitatilor acordate la Incasarea acestora;
- Alocarea creditelor bugetare;
- Sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
- Sistemul de luare a deciziilor;
- Sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
- Sistemele informatice.

f). desfasoara prin activitatea sa mai sus descrisa activitati suport pentru administrarea
creantelor fiscale locale;

Art. 18. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta. Atributii

f)desfasoara activitati de prevenire, informare si instruire privind cunoasterea si respectarea
regulilor §i mésurilor de aparare Impotriva incendiilor si a situatiilor de urgenta;

9) executd actiuni de interventie pentru salvare si deblocare, evacuare sau alte masuri
de protectie a persoanelor si a bunurilor, dispuse prin hotararile CMSU.
h) desfasoara alte actiuni de limitare si inlaturare a urmarilor situatiilor de urgenta, la

toate tipurile de riscuri, Tn colaborare cu alte servicii de urgenta sau cu servicii profesioniste;
I)pune in aplicare masurile dispuse de presedintele CMSU pentru asigurarea conditiilor
minime de supravetuire a populatiei ;
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J) colaboreaza cu toate structurile locale, zonale sau nationale din domeniul situatiilor de
urgentd pentru asigurarea unui nivel de operativitate crescut si desfasurarea unor interventii
operative si eficiente.

Art. 19. Secretarul Municipiului coordoneaza activitatea urmatoarele structuri

1. Directia de Evidentd a Persoanelor
1.1.Serviciul de Evidenta a Persoanei;
1.1.2. Biroul Relatii cu Publicul si Evidenta Persoanelor;
1.1.3. Biroul Informatic si Prelucrari Date;
1.2. Serviciul Stare Civila.

2. Biroul Resurse Umane.

3. Serviciul Agricol

4. Serviciul Administratie Publica Locala.
5. Directia Juridica.

5.1. Serviciul Juridic, Contencios.

5.2. Biroul Asistenta Juridica.

Art. 20. Secretarul municipiului indeplineste, in conditiile legii

-atributiile prevazute de Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

-alte atributii prevazute de lege

-responsabilitatile repartizate de catre Consiliul Local al Municipiului Arad sau de cétre Primarul
Municipiului Arad.

-participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare
totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea
altor organisme de finantare internationala, la cererea primarului;

-participa la administrarea creantelor fiscale, In domeniul sesizarilor succesorale, prin intermediul
carora se realizeaza creantele fiscale locale, devenite pasiv succesoral, pe seama mostenitorilor
contribuabilului defunct, conform pct.215 din normele metodologice de aplicare a Codului Fiscal,
precum si ca activitate suport si in alte domenii de administrare a creantelor fiscale locale.

DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art.21.(1) Directia de Evidenta a Persoanelor. In vederea indeplinirii atributiilor, directia este
constituitd din Directorul executiv, Serviciul de Evidentd a Persoanei, Biroul Relatii cu Publicul si
Evidenta Persoanelor, Biroul Informatic si Prelucrari Date si Serviciul Stare Civila.
(2) Directorul executiv raspunde in fata consiliului local de intrega activitate pe care o desfagoara,
a primarului, precum si a secretarului, potrivit prevederilor fisei postului.
(3) Directia are urmatoarele atributii principale

k) intocmeste, pastreaza, tine evidenta si elibereaza, in sistem de ghiseu unic, carti de
identitate si carti de alegator;
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I) inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

m) actualizeaza, utilizeaza si valorificd Registrul local de evidenta a populatiei, care contine
date de identificare si adresele cetatenilor care au domiciliul in raza de competentd teritoriald a
directiei;

n) furnizeaza in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, datele necesare
pentru Registrul permanent de evidenta a populatiei;

0) furnizeaza in conditiile legii, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice centrale,
judetene si locale, agentilor economici ori a cetatenilor, datele de identificare si de adresa ale
persoanei;

p) intocmeste listele electorale permanente in colaborare cu structurile teritoriale ale Centrului
national pentru administrarea bazelor de date de evidenta a persoanelor;

g) constata contraventiile si aplica sanctiuni in conditiile legii

r) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

S) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

t) indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale.

Art. 22. Serviciul de Evidenta a Persoanei. Atributii

s) Organizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator, sens in
care primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea,
restabilirea sau schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd In conformitate cu
prevederile legale;

t) Actualizeaza, utilizeaza Registrul Judetean de Evidenta a Persoanelor, care contine date de
identificare si adresele cetatenilor care au domiciliu pe raza de competenta teritoriala a serviciului;

u) Furnizeaza in cadrul sistemului national informatic de evidenta persoanelor, datele necesare
pentru registrul permanent de evidenta a persoanelor;

V) Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i catre cetateni;

w) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

X) Constata contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

y) Tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

z) Colaboreaza cu formatiunile de politie organizand in comun actiuni i controale la locuri de
cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare in comun in vederea
identificarii persoanelor nepuse in legalitate din punct de vedere a al evidentei populatiei precum si
a celor urmarite 1n temeiul legii;

aa) Actualizeaza registrul permanent de evidentd a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicdrile autoritatilor publice
prevazute de lege;

bb) Acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare
care nu poseda asupra lor acte de identitate;

cc) Preia in registrul permanent de evidenta persoanelor datele privind persoana fizica in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetatenii romani ori cu privire la comunicarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani precum si actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;
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dd) Salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierul imagini pentru loturile de carti de
identitate;

ee) Administreaza reteaua si domeniul sistemului informatic in problemele ce tin de
competenta serviciului;

ff) Desfasoara activitati de studiu si documentare tehnica in scopul cunoasterii tehnologiilor in
informational;

gg) Colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune
ale MAI in vederea asigurarii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

hh) Executa operatii de instalare a sistemelor de operare a Software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local si participa la depanarea si
repunerea 1n cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie si Software;

i) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

JJ) Initiaza si sprijind elaborarea proiectelor cu finantare internationald si/sau participa la
implementarea acestora dupa caz;

Art. 23. Biroul Relatii cu Publicul si Evidenta a Persoanelor. Atributii

1) Organizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator, sens 1n
care primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea,
restabilirea sau schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd in conformitate cu
prevederile legale;

J) Actualizeaza, utilizeaza Registrul Judetean de Evidenta Persoanelor, care contine date de
identificare si adresele cetatenilor care au domiciliu pe raza de competenta teritoriald a serviciului;

k) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

I) Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

m) Tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

n) Actualizeaza registrul permanent de evidenta a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum §i din comunicérile autoritatilor publice
prevazute de lege;

0) Salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierul imagini pentru loturile de carti de
identitate;

p) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

Art. 24. Biroul Informatic si Prelucrari Date. Atributii

k) Furnizeaza in cadrul sistemului national informatic de evidenta persoanelor, datele necesare
pentru registrul permanent de evidenta a persoanelor;

I) participa la administrarea creantelor fiscale locale, direct, prin amenzi si indirect, sprijinind
prin furnizarea de date de evidentd a persoanei pe care le gestioneazd, realizarea creantelor fiscale
prin executare silitd si alte operatiuni asemenea.

m) Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) Actualizeaza registrul permanent de evidenta a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicdrile autoritatilor publice
prevazute de lege;

0) Preia in registrul permanent de evidenta persoanelor datele privind persoana fizica in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetatenii romani ori cu privire la comunicarile
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intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani precum si actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

p) Administreaza reteaua si domeniul sistemului informatic in problemele ce tin de
competenta serviciului,

q) Desfasoara activitati de studiu si documentare tehnica in scopul cunoasterii tehnologiilor in
informational;

r) Colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune
ale MAI in vederea asigurdrii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

s) Executa operatii de instalare a sistemelor de operare a Software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local si participa la depanarea si
repunerea in cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie si Software;

t) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate §i ia masuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate §i secrete de serviciu.

Serviciul Stare Civila
Art. 25. Serviciul Stare Civila

(1) Activitatea Serviciului de Stare Civild este organizata si structurata cu 4 (patru)
compartimente

5. Arhiva
6. Nasteri
1. Casatorii
8. Decese.
(2) Atributii

a) intocmirea, la cerere sau din oficiu - potrivit legii -, acte de nastere, de casatorie si de deces si
eliberarea certificatelor doveditoare;

b) 1inscrierea de mentiuni, in conditiile legii, pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si
trimiterea de comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau II, dupa caz;

c) eliberarea extraselor de pe actele de starea civild, la cererea autoritatilor publice, precum si
dovezilor privind inregistrarea unui act de stare civild, la cererea persoanelor fizice;

d) trimiterea catre formatiunile de evidenta a populatiei, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, comunicdrile nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor 1n varsta de 0-14 ani, certificatelor anulate la
completare, precum si actelor de identitate (adeverinte, buletine sau carti de identitate) ale
persoanelor decedate ori declaratiilor din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

e) trimiterea catre centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, a
livretului militar sau adeverintei de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare;

f) 1intocmirea buletinelor statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Comisiei Nationale pentru Statisticd;

g) luarea masurilor de pastrare in conditii corespunzatoare a registrelor si certificatelor de stare
civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

h) asigurarea spatiului necesar destinat numai desfasurarii activitatii de stare civila,

1) atribuirea codului numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza
si le pastreaza in conditii depline de securitate;

J) propune, anual, a necesarului de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciald, pentru anul urmator, si comunicarea necesarului catre serviciului de
specialitate din cadrul consiliului judetean;
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k) reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -,
dupa exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise;

I) reconstituirea sau intocmirea ulterioara a actelor de stare civild, in cazurile prevazute de lege;
m) Inaintarea catre consiliul judetean a exemplarului al II-lea al registrelor de stare civila, in
termen de 30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost
operate toate mentiunile din exemplarul [;

n) sesizarea imediatd a serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor documente de
stare civild cu regim special.

0) participarea la administrarea creantelor fiscale prin constatarea de contraventii si aplicarea de
sanctiuni- amenzi- la regimul actelor de stare civild, in conditiile legii si ca activitate suport pentru
executarea silitd a creantelor fiscale locale, furnizand date, conform legii ;

p) participa la initierea si sprijinirea elaborarii proiectelor cu finantare internationala si, dupa caz,
la implementarea acestora, dupd caz;

q) fundamentarea si elaborarea propunerilor pentru proiectul de buget, cu cheltuielile necesare
asigurdrii functionalitatii serviciului, actiunilor derivate din atributii $i a materialelor necesare;

r) asigurarea perfectionarii pregatirii profesionale a ofiterilor de stare civila din cadrul serviciului.

Art. 26. Biroul Resurse Umane. Atributii

a) transmiterea catre Agentia Nationald a Functionarilor Publici a informatiilor cu privire la
functiile publice si functionarii publici din cadrul institutiei, conform prevederilor HGR 553/2009
privind stabilirea unor masuri cu privire la evidenta functiilor publice si a functionarilor publici;

b) intocmirea si completarea Registrului de evidentd a declaratiilor de interese si avere ale
functionarilor publici, publicarea acestor declaratii si transmiterea catre ANI, completarea
Registrului general de evidenta a salariatilor;

C) monitorizarea posturilor vacante, organizarea si gestionarea concursurilor in vederea ocuparii
acestora, asigurarea secretariatului comisiilor de concurs si a celor de solutionare a contestatiilor;

d) coordonarea si monitorizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum si a personalului contractual si acordarea asistentei de specialitate
evaluatorilor si personalului care urmeaza sa fie evaluat;

e) intocmirea, completarea si actualizarea permanenta a dosarelor profesionale ale angajatilor
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad, intocmirea, pastrarea, completarea §i
eliberarea carnetelor de munca;

f) intocmirea si depunerea in termen dosarele de pensionare pentru limitd de varsta, anticipata,
anticipata partial si de invaliditate;

g) intocmirea proiectelor de hotarari privind aprobarea organigramei si al statului de functii pentru
aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad, pentru institutiile publice aflate sub
autoritatea acestuia si pentru personalul nedidactic din cadrul institutiilor de invatamant
preuniversitar de stat de pe raza municipiului Arad,;

h) intocmirea referatelor si proiectelor de dispozitii privind numirea si eliberarea din functie a
personalului, acordarea unor sporuri prevazute de lege, delegarea/detasarea, trecerea temporara in
alt compartiment, promovarea personalului etc.

1) asigura actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad la propunerile directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor
din cadrul institutiei;

J) participa la administrarea creantelor fiscale, ca activitate suport;

k) aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, conform prevederilor
legale;

I) participa la initierea si sprijinirea elaborarii proiectelor cu finantare internationala si, dupa caz,
implementarea acestora, dupa caz.
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Art. 27. Serviciul Agricol. Atributii

ff) Tnregistrarea in Registrul agricol, a persoanelor fizice proprietari de teren si animale prin
declaratii anuale, conform legislatiei in vigoare, in format analogic si in format electronic;

gg) asigura si pregateste lucrarile Comisiei Locale de aplicare a legilor fondului funciar, asigura
relatia cu publicul specific si exercitd responsabilititile comisiei ca si colectiv cu activitate
permanenta al acesteia;

hh) verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate in Registrul agricol;

il) eliberarea de adeverinte care certifica detinerea in proprictate a unor suprafete de teren conform
datelor declarate in Registrul agricol necesare pentru spitalizare, obtinerea pensiilor pentru
handicapati, burse scolare, pentru organele de cercetare penald, instanta;

JJ) eliberarea adeverintelor de proprietate a terenurilor, animalelor si familiilor de albine pentru
proprietari, in vederea obtinerii de subventii ;

kk) inregistrarea in Registrul agricol a terenurilor vandute, donate si schimburile de teren dovedite
prin acte incheiate in forma autentica;

Il) inregistrarea in Registrele agricole a societatilor comerciale cu capital privat si a celor cu
capital mixt care detin terenuri agricole in exploatare;

mm) 1inregistrarea in Registrul agricol si Registrul special a arendasilor, persoane fizice si
juridice, care cultiva terenuri agricole;

nn) furnizarea periodica (lunar, trimestrial si anual) de date statistice solicitate de Directia
Judeteana de Statistica,

00) eliberarea certificatelor de producator agricol pentru valorificarea produselor vegetale si
animale pe piata liberd, prin completarea proceselor-verbale constatatoare in urma verificarii pe
teren a existentei produselor agricole, completarea formularul tipizat de certificat de producétor si
vizarea trimestriald a certificatelor de producator, in urma cererii persoanelor interesate

pp) intocmirea proceselor-verbale de calamitate si evaluarea valorii pagubelor produse de
calamitati  naturale, la solicitarea persoanelor fizice si a societatilor comerciale;

qq) inregistrarea in baza de date a suprafetelor de teren agricol inscrise in titlurile de proprietate pe
cartiere §i strdzi si opereaza orice modificare de proprietar ( donatii, contract de vanzare —
cumpdrare, succesiune ) in programul de evidenta cadastrald pe calculator ;

Ir) participa la administrarea creantelor fiscale locale, ca activitate suport, prin

a. -verificarea si vizarea declaratiilor de impunere in vederea impozitarii suprafetelor de
teren
b. -verificarea in baza de date a suprafetelor de teren declarate in registrul agricol, pentru

completarea sesizarilor succesorale in vederea realizarii creantelor fiscale locale pe seama
mostenitorilor contribuabilului defunct;

ss) intocmirea documentatiei in vederea corectarii titlurilor de proprietate gresite;

tt) verificarea si avizarea planurilor parcelare pentru terenurile agricole amplasate pe raza
municipiului Arad,

uu) eliberarea planurilor parcelare avizate, in copie, pentru incrierea in cartea funciara a terenurilor,
la cererea persoanelor interesate,

VV) completarea registrelor speciale, conform legislatiei in vigoare,

ww) intocmirea registrului cadastral al parcelelor;

xX) Intocmirea indexului alfabetic al proprietarilor;

yy) intocmirea anexelor lucrarii de fond funciar , conform legislatiei in vigoare;

zz) intocmirea documentatiei si proceselor verbale de punere in posesie pentru persoancle
indreptatite;

aaa) preluarea titlurilor de proprietate de la Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobilira
si Tnmanarea acestora proprietarilor;
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bbb) afisarea hotararilor Comisiei Judetene pentru reconstituirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Arad;

ccc)  verificarea si inregistrarea contractelor de arendare in registrul special si introducerea
acestora in programul informatizat;

ddd) intocmirea adeverintelor privind suprafetele de teren cultivate, pentru obtinerea subventiilor
prevazute de legislatia 1n vigoare.

eee) verificarea §i vizarea cererilor pentru obtinerea de motorina subventionata;

fff) rezolvarea cererilor, sesizarilor, depuse de cetateni;

ggg) indeplinirea oricaror altor atributii repartizate de conducerea institutiei,

hhh) elaborarea rapoartelor, informarilor privind activitatea specifica serviciului agricol;

iii) relatii permanente in domeniul fondului funciar pentru un public numeros;

J]J) indeplinirea si a altor atributii la solicitarea sefilor ierarhici in limita competentei profesionale.

Art. 28. Serviciul Administratie Publica Locala. Atributii

r) Asigura redactarea gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statisticd scrisd si
informatizata a Hotararilor Consiliului Local

S) Asigura gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statisticd scrisa si informatizata a
proiectelor de hotarari (insotite de anexe, expuneri de motive, rapoarte de specialitate, rapoartele
comisiilor de specialitate si alte documente, dupa caz).

t) Organizeaza §i asigura evidenta scrisda si informatizatd, gestiunea, comunicarea
Dispozitiilor individuale ale Primarului si publicitatea celor normative.

u) Elaboreaza proiecte de hotarari ale Consiliului Local si Dispozitii ale Primarului, in
domeniul sdu de activitate specific si, la cerere, si in alte domenii, in limita competentei
profesionale;

V) Asigurd, la cerere, asistenta juridica la elaborarea proiectelor de hotarari in vederea
promovarii spre avizare de cdtre comisii $i aprobare de catre Consiliul Local si dispozitii ale
primarului;

w) Organizeaza si asigura evidenta si arhivarea speciald a tuturor documentelor sedintelor
Consiliului Local, gestioneaza arhiva Consiliului Local, elibereaza copii certificate din arhiva.

X) Organizeaza si asigurda asistenta sedintelor Consiliului Local. Redacteaza si arhiveaza
procesul-verbal al sedintei Consiliului Local si gestioneaza evidenta interpelarilor si intrebarilor
consilierilor gia raspunsurilor executivului.

y) Organizeaza si asigura asistenta sedintelor comisiilor de specialitate. Redacteaza si
arhiveaza procesele-verbale si rapoartele comisiilor de specialitate.

z) Asigura relatia executivului cu Consiliul Local, comisiile de specialitate si consilierii locali.
Contribuie la organizarea actiunilor la care participa consilierii locali.

aa) Actualizeaza informatiile inserate in portalul Consiliului Local, referitor la sectiunile
Hotararile Consiliului Local, Dispozitiile normative ale Primarului, Procesele-Verbale ale
sedintelor Consiliului Local, Minutele sedintelor Consiliului Local, Ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Local, Datele privind consilierii locali, a caror publicitate se impune.s.a.

bb) Participa la administrarea creantelor fiscale, in domeniul sesizarilor succesorale, prin
intermediul cdrora se realizeaza creantele fiscale locale, devenite pasiv succesoral, pe seama
mostenitorilor contribuabilului defunct, conform pct.215 din normele metodologice de aplicare a
Codului Fiscal, precum si ca activitate suport si in alte domenii de administrare a creantelor fiscale
locale.

cc) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
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dd) Comunica Directiei Strategii Publice si Comunicare proiectele de hotdrari in vederea
indeplinirii procedurii de transparentd decizionald, asigurd evidenta statistica a etapelor procedurii,
asigura publicitatea ordinii de zi si a deliberarilor sedintei Consiliului Local si arhiveaza dovezile
de indeplinire a procedurii prevazute de lege impreuna cu documentele sedintei in care s-au aprobat
hotararile respective.

ee) Pastreaza listele electorale permanente §i asigura actualizarea acestora Impreuna cu
Serviciul de Evidentd a Persoanei.

ff) Asigura indeplinirea procedurilor si exercitd atributiile privind organizarea recensamintelor,
referendumurilor si alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea
primarului si a consiliului local.

gg) Asigura evidenta si actualizarea datelor privind alesii locali, conduce registrul declaratiilor
de interese ale alesilor locali, comunica, publica si arhiveaza declaratiile de avere si declaratiile de
interese ale acestora.

hh) Indeplineste si alte activititi, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

DIRECTIA JURIDICA

Art. 29. Directia Juridica.

1. Directia Juridica este coordonatd de catre Primarul Municipiului Arad si de cétre Secretarul
municipiului, fiind constituita din:

1.3 Serviciul Juridic, contencios;

1.4  Biroul Asistentd juridica

2. Directia Juridica este condusa de un director executiv, subordonat secretarului municipiului, care
are urmatoarele atributii:

a. — organizeaza si rdspunde pentru activitatea de ansamblu a directiei si coordoneazd direct
activitatea Serviciului Juridic, contencios §i a Biroului Asistentd juridica;

b. — asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin consilierii juridici din
cadrul celor doud compartimente pe care le coordoneaza, a Consiliului Local al Municipiului Arad,
Municipiului Arad, Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului Arad, in fata instantelor
judecédtoresti la toate gradele de jurisdictie, precum si in fata altor autoritdti ale administratiei
publice locale, a Parchetelor, Notarilor si Executorilor Judecatoresti, conform sferei proprii de
atributii $i competente, abilitarilor si cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;

C. — Cconcepe si redacteazd acte juridice si orice alte acte procesuale de naturd sa asigure apararea
drepturilor si intereselor legitime ale Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad,
Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului Arad, pe baza documentatiilor complete
puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate din cadrul acestor institutii si in cazul in
care deontologia profesionald impune acest lucru,

d. — acorda consiliere juridica, verificarea juridica a documentelor precum si punerea Vizei juridice
pe contractele si comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad si Municipiul Arad
cu tertii, direct sau prin intermediul compartimentelor aflate in subordine, cu exceptia acelor
problematici/documente ce privesc procedura achizitiei publice, care intrd in atributia
compartimentului de specialitate achizitii;

e. — participd la administrarea creantelor fiscale prin obtinerea pe cale judecatoreasca a titlurilor
executorii Tn ce privesc orice sume care constituie venituri ale bugetului general consolidat —
denumite creante fiscale principale si/sau accesorii;

f. — initiaza, sprijind si consiliazad juridic elaborarea proiectelor cu finantare internationald si/sau
participd la implementarea acestora, dupa caz;
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g. — asigura reactualizarea permanenta a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si aprofundarea
acesteia;

h. — indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de Primarul
municipiului Arad si/sau Secretarul municipiului.

Art. 30. Serviciul Juridic, Contencios Atributii

p) asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin personalul de
specialitate (consilieri juridici), a Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad,
Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului Arad, in fata instantelor judecatoresti la toate
gradele de jurisdictie (Judecatorie, Tribunal, Curte de Apel si Inalta Curte de Casatie si Justitie
Bucuresti), precum si in fata altor autoritdti ale administratiei publice locale, a Parchetelor,
Notarilor si Executorilor Judecétoresti, conform sferei proprii de atributii $i competente, abilitarilor
si cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;

q) concepe si redacteaza acte juridice (actiuni civile, contestatii, plangeri, cereri
reconventionale, de interventie, de chemare in garantie, de repunere pe rol, etc.) si orice alte acte
procesuale de naturd sd asigure apararea drepturilor si intereselor legitime ale Consiliului Local al
Municipiului Arad, Municipiului Arad, Primarului municipiului Arad, Primariei Municipiului
Arad, pe baza documentatiilor complete puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate
din cadrul acestor institutii si in cazul in care deontologia profesionala impune acest lucru;

r) opereaza evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor de
judecata in registrele serviciului;

S) in concluziile orale sau scrise pe care le efectueaza prin personalul de specialitate (consilieri
juridici), sustine si apard drepturile si interesele legitime ale autoritdtii pe care o reprezintd,
respectand normele de deontologie profesionald, secretul si confidentialitatea activitatii sale, in
conditiile legii;

t) intocmeste raspunsuri in termenul legal la corespondenta repartizata spre rezolvare (petitii,
plangeri, sesizari, etc.); formuleaza, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 — privind
contenciosul administrativ, raspunsurile la reclamatiile administrative, pe baza punctelor de vedere
tehnice/economice formulate de compartimentele de specialitate;

u) acorda consiliere juridica, verificarea juridici a documentelor precum si punerea vizei
juridice pe contractele si comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad si
Municipiul Arad cu tertii, cu exceptia acelor problematici/documente ce privesc procedura
achizitiei publice, care intra in atributia compartimentului de specialitate;

V) participa la administrarea creantelor fiscale, pe de o parte, prin obtinerea pe cale
judecatoreascd a anularii plangerilor formulate impotriva proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor emise de cétre autoritdtile administratiei publice locale si astfel
mentinerea sanctiunii aplicate de catre persoanele legal abilitate i obtinerea titlului executoriu,
precum si, pe de altd parte, prin obtinerea titlului executoriu in ce privesc orice alte sume care
constituie venituri ale bugetului general consolidat — denumite creante fiscale principale si/sau
accesorii si prin care se aduc venituri suplimentare la bugetul local sau se evitd diminuarea
acestuia;

w) Participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare international.

X) efectueaza procedura de citare prin modalitatea afisarii citatiilor, somatiilor, anunturilor de
licitatii, minutelor sentintelor civile si penale, deciziilor civile si penale, ordonante date de
procuror, publicatii de vanzare si licitatie, somatii privind constatarea dreptului de proprietate, a
disparitiei de persoane, declararea mortii pe cale judecitoreasca, s.a.m.d., la sediul Consiliului
Local al Municipiului Arad;
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y) transmite/comunica titlurile executorii (hotarari judecatoresti definitive si irevocabile) catre
organele de specialitate in vederea executdrii silite ori catre serviciile din cadrul Primariei care au
sesizat Serviciul Juridic, contencios pentru solutionarea lucrdrilor respective;

z) atesta identitatea partilor, consimtamantul, continutul i data actelor incheiate de catre
Consiliul Local al Municipiului Arad, Municipiul Arad, Primarul municipiului Arad si Primaria
Municipiului Arad

aa) Tnainteaza compartimentului de specialitate dosarele de instanta finalizate in vederea
arhivarii, conform prevederilor actelor normative in vigoare;

bb) asigura realizarea bibliotecii juridice;

CcC) asigura reactualizarea permanenta a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

dd) indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de Primarul
municipiului Arad si/sau Secretarul municipiului.

Art. 31. Biroul Asistentd Juridica

I) pune in aplicare prevederile Legii nr.10/2001-republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, prin analizarea notificarilor depuse in baza legii, motiveaza si redacteaza dispozitiile
care se emit in baza acestei legi.

m) asigura in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin personalul de
specialitate (consilieri juridici), a Primarului, Municipiului, Primariei si Consiliului Local al
Municipiului Arad, in relatia cu instantele judecdtoresti, parchete, notariate, alte organe si
organisme, precum si in fata altor autoritdti ale administratiei publice locale, conform sferei proprii
de atributii si competente, abilitarilor §i cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;

n) concepe si redacteaza acte juridice (actiuni civile ndscute prin atacarea dispozitiilor
Primarului Municipiului Arad emise n aplicarea prevederilor Legii nr.10/2001, republicata) si
orice alte acte procesuale de naturd sd asigure apararea drepturilor si intereselor legitime ale
Primarului, Municipiului, Primariei si Consiliului Local al Municipiului Arad, pe baza
documentatiilor complete puse la dispozitie de catre compartimentele de specialitate din cadrul
acestor institutii si in cazul in care deontologia profesionald impune acest lucru;

0) operecaza evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor de
judecata in registrele biroului;

p) acorda asistenta juridica serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Primariei
Municipiului Arad

q) participd la administrarea creantelor fiscale, pe de o parte, prin obtinerea pe cale
judecatoreascd a anularii plangerilor formulate impotriva proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor emise de cétre autoritdtile administratiei publice locale si astfel
mentinerea sanctiunii aplicate de catre persoanele legal abilitate si obtinerea titlului executoriu,
precum si, pe de alta parte, prin obtinerea titlului executoriu in ce privesc orice alte sume care
constituie venituri ale bugetului general consolidat — denumite creante fiscale principale si/sau
accesorii i prin care se aduc venituri suplimentare la bugetul local sau se evitd diminuarea
acestuia;

r) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

S) intocmeste raspunsuri in termenul legal la corespondenta repartizatd spre rezolvare,
raspunde in aceleasi conditii la notele de audienta repartizate;

t) informeaza birourile si serviciile din cadrul Primariei Municipiului Arad, la solicitarea
acestora, asupra situatiei juridice a unor imobile (dacd acestea fac obiectul revendicarii pe cale
administrativa in baza legii nr.10/2001-republicata);
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u) asigura actualizarea permanentd a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

V) indeplineste orice alte dispozitii legale repartizate de Primarul Municipiului Arad si/sau
Secretarul Municipiului.

DIRECTIA VENITURI

Art. 32 (1) Directia Venituri este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de
resort si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al Directiei Venituri.
(2) Directia Venituri este compusd din urmatoarele compartimente

9. Serviciul Trezorerie

10.  Serviciul Impunere Persoane Juridice

11.  Serviciul Impunere Persoane Fizice

12. Serviciul Urmarire Venituri

13.  Juridic, Contestatii

14.  Serviciul e-Taxe

15.  Serviciul Contracte

16.  Serviciul Control Venituri

(3) Directorul executiv al Directiei Venituri are urmatoarele atributii

p) Organizeaza si raspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Venituri si coordoneaza
direct activitatea Serviciului Impunere Persoane Juridice, Serviciului Trezorerie, Serviciului
Impunere Persoane Fizice, Serviciului Control Venituri si Serviciului Urmarire Venituri;

q) Coordoneaza si indruma actiunile de constatare, asezare, verificare si incasare prin
executare silitd a impozitelor s taxelor locale si a altor venituri de la contribuabili persoane fizice si
juridice;

r) Organizeaza si stabileste structura fluxurilor informationale fintre activitatile
compartimentelor de impozite, taxe si alte venituri locale ale bugetului local cu cele specifice
activitatii de control;

S) Stabileste si aplica masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si
bugetare, in scopul identificarii, impunerii si sanctiondrii evaziunii Venituri si atragerea de venituri
suplimentare la bugetul local;

t) Stabileste si prezinta conducerii masurile necesare pentru aplicarea corecta a
reglementarilor finantelor publice locale;

u) Aplica masurile si stabileste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare,
stabilire, debitare, urmarire §i incasare a impozitelor, taxelor si a altor venituri de la agentii
economici si de la populatie;

V) Aproba actele de impunere, debitare, urmarire, incasare si modificare a obligatiilor
Veniturilor;

w) Reprezinta Directia Venituri in fata Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor;

X) Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor cetatenilor sau le
indruma spre solutionare organelor competente;

y) Asigurda masuri pentru aplicarea stricta a Normelor privind intocmirea, manipularea,
circulatia §i pastrarea documentelor cu regim special utilizate de catre serviciile aflate sub
coordonarea sa directa;

z) Organizeaza si stabileste conditiile de desfasurare a actiunilor de control; asigura corelarea
planurilor de control, urmarind eliminarea paralelismului intre compartimente, in scopul cresterii
eficientei activitatii;
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aa) Solicita sprijinul si colaboreaza cu Administratia Financiara, Sectia Garzii financiare,
organele de politie si alte organe de control de specialitate la organizarea actiunilor de combatere a
evaziunii fiscale.

bb) Coordoneaza si indruma activitatea de incasare a veniturilor locale prin casieriile Directiei
Venituri.

cc) Informeaza Consiliul Local in legatura cu aspecte care rezulta din evidenta bugetului local.

dd) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationald.

(4) Directorul executiv adjunct al Directiei Venituri are urmatoarele atributii

J) Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea Servicului E-taxe, Serviciului
Contracte si Biroului Juridic-Contestatii din cadrul Directiei Venituri;

k) Asigura elaborarea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarari ale consiliului
local cu privire la stabilirea anuala a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor proiecte de
hotarari ale consiliului local iIn domeniul de activitate al Directiei Venituri;

I) Sustine proiectele de hotarari in domeniul fiscal in cadrul sedintelor comisiilor de
specialitate ale consiliului local si in sedintele consiliului local, atunci cand este cazul;

m) Urmareste si indrumad activitatea de solutionare a dosarelor aflate pe rolul instantelor in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

n) Coordoneaza activitatea de prelucrare automata a datelor in domeniul impozitelor si taxelor
locale si a altor venituri ale bugetului local;

0) Propune masuri pentru imbunatatirea activitatii serviciilor aflate in subordine precum si a
Directiei Venituri in general;

p) Stabileste si prezintd conducerii masurile necesare pentru aplicarea corecta a
reglementarilor in domeniul veniturilor bugetului local;

q) Inlocuieste directorul executiv ori de cate ori este cazul.

r) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 33. Serviciul Trezorerie Atributii

q) Organizeaza, indruma si executd activitatea de incasare la bugetul local a impozitelor,
taxelor locale si a altor venituri ale bugetului local.

r) Efectueaza operatiunile de incasari si plati in numerar pe baza documentelor de incasari si
plati;

s) Organizeaza si executa in teritoriu activitatea de incasare a debitorilor aflati in executare
silita persoane juridice si fizice, in colaborare cu Serviciul Urmarire Venituri;

t) Confrunta zilnic sumele incasate prevazute in borderouri si monetar in corelatie cu
numerarul, verificd, urmareste si impacheteaza numerarul incasat si il preda, in conditii de
sigurantd, Trezoreriei din cadrul Directiei Generale a Finantelor Publice Arad;

u) Asigura integritatea, securitatea numerarului existent in casierii in timpul zilei operative,
depozitarea in conditii de siguranta la finele zilei operative, inchiderea si sigilarea caselor de bani;

V) Colecteaza zilnic numerarul incasat de casieriile Directiei Venituri, casieriile altor
compartimente de specialitate din cadrul Primdriei municipiului Arad sau a altor institutii care
incaseaza venituri ale bugetului local;

w) Efectueaza verificarea gestionara, conform prevederilor legale in vigoare;

X) Intocmeste intreaga documentatie privind restituirile in cazul persoanelor fizice;
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y) Intocmeste intreaga documentatie privind compensirile in cazul persoanelor juridice si
fizice;

z) Tntocmeste intreaga documentatie privind plata comisionului pentru incasare impozitelor si
taxelor locale;

aa) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul compartimentului,

bb) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

cc) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

dd) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

ee) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri,
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

ff) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 34. Serviciul Impunere Persoane Juridice. Atributii

q) Realizeaza activitatea de verificare a bazelor de impunere, a legalitatii si conformitatii
declaratiilor fiscale, corectitudinii §i exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili
(persoane juridice), stabilirea diferentelor obligatiilor de plata prin acte administrative fiscale,
precum si a accesoriilor aferente acestora;

r) Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea §i
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

S) Transmite Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de plata stabilite suplimentar in sarcina
contribuabililor persoane juridice;

t) Prelucreaza, verifica si valorifica declaratiile fiscale, cererile precum si a alte documente
fiscale depuse de contribuabili, persoane juridice, cerceteaza si solutioneaza cererile, sesizarile si
reclamatiile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor obligatii bugetare
datorate de catre persoane juridice;

u) Verifica intocmirea corecta si depunerea la termenele prevazute de lege a declaratiilor
fiscale precum si a altor documente fiscale de catre contribuabili persoane juridice;

v) Intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane juridice;

w) Intocmeste, dupi caz, borderourile de debite si scaderi pentru impozitele si taxele datorate
de persoane juridice si le transmite serviciilor indrituite cu valorificarea acestora;

X) Asigura aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si a altor
obligatii bugetare datorate de persoanele juridice;

y) Stabileste operativ masurile pentru valorificarea constatarilor facute de celelalte servicii de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Arad cu privire la impozitele si taxele locale in
sarcina contribuabililor persoane juridice;

z) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

aa) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

bb) Elibereaza certificate fiscale, adeverinte si raspunsuri la diferite adrese apartinand
contribuabililor persoane juridice;

cc) Gestioneaza situatia societatilor comerciale aflate in procedura insolventei/falimentului

dd) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei

ee) Venituri, precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

99



ff) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 35. Serviciul Impunere Persoane Fizice. Atributii

S) Urmareste intocmirea si depunerea la termenele prevazute de lege a documentelor
referitoare la impunere de catre contribuabilii persoane fizice, verificd corectitudinea
documentatiilor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneazd nedeclararea in termenul
legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

t) Intocmeste, verifici si prelucreazi, dupa caz, referatele de debite si scideri pentru
impozitele,taxe locale si alte venituri bugetare datorate de persoanele fizice;

u) Elibereaza -certificate fiscale, adeverinte si raspunsuri la diferite adrese apartinand
contribuabililor persoane fizice si juridice;

V) la masuri in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiilor fata
de bugetul local in vederea stabilirii §i impunerii acestor obligatii;

w) Efectueaza actiuni de control individual sau impreuna cu alte servicii si organe in vederea
identificarii si impunerii cazurilor de evaziune in scopul atragerii de venituri suplimentare la
bugetul local;

X) la masuri pentru valorificarea constatarilor facute de catre alte servicii ale Directiei Venituri
si Primariei, prin stabilirea si, dupa caz, modificarea impunerilor contribuabililor persoane fizice;

y) Colaboreaza cu celelalte servicii si directii ale Primariei, cu Administratia Financiara a
Municipiului Arad si alte institutii In ceea ce priveste obligatiile datorate bugetului local de catre
persoane fizice;

z) Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si alte venituri
bugetare datorate de persoanele fizice;

aa) Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca legislatia
fiscald si ia masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor constatate;

bb) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

cc) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

dd) Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor persoanelor fizice sau
le indruma spre solutionare organelor competente;

ee) Intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane fizice;

ff) Transmite Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de platd stabilite in sarcina
contribuabililor persoane fizice;

gg) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

hh) Primeste §i inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul,

i) Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

jJ) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.

Art. 36. Serviciul Urmaérire Venituri. Atributii
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q) Organizeaza, indruma activitatea de urmarire si incasare la bugetul local a impozitelor,
taxelor locale si a altor venituri ale bugetului local neplatite la termenele scadente §i urmareste
modul de stingere a creantelor la bugetul local prin efectuarea procedurii de executare silita.

r) Organizeaza, executa si verificd in teritoriu activitatea de urmarire silitd a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice si fizice;

s) Efectueaza atunci cand este cazul, ridicarea , depozitarea si valorificarea bunurilor
sechestrate;

t) Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului Comertului, organele
Ministerului de Justitie si alte organe ale administratiei publice, precum §i cu organele bancare 1n
vederea realizarii creantelor bugetare prin executare silitd sau prin alte modalitati;

u) Intocmeste si verifica documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti
si, dacd le gasesc intemeiate, le avizeaza favorabil si le prezintd spre aprobare conducerii.

V) Primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate in
termen, luand nota si urmarind indeaproape cazurile primite spre executare;

w) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

X) Reprezinta Municipiul Arad in fata instantelor judecatoresti privind solutionarea dosarelor
la societatile comerciale intrate in stare de faliment, a dosarelor privind contractele de concesiuni
asupra bunurilor apartindnd Consiliului Local al Municipiului Arad pentru persoane fizice si
juridice, a dosarelor privind contractele de vanzare — cumparare in conformitate cu Legea nr.
112/1995 si a recuperarii chiriilor restante la contractele de inchiriere conform Legii nr. 114/1996.

y) Intocmeste si depune declaratile de creanti pentru societitile aflate in procedura
reorganizarii judiciare si a falimentului, pentru care lichidatorii au comunicat notificari in acest
Sens;

z) Formuleaza cereri introductive in conformitate cu Legea nr. 85/2006 pentru persoancle
juridice care nu gi-au achitat obligatiile catre bugetul local Arad.

aa) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

bb) Asigura asistentdjuridica in domeniul executarii silite privind impozitele, taxele locale si
alte venituri ale bugetului local;

cc) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

dd) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

ee) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

ff) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 37. Biroul Juridic, Contestatii. Atributii

r) Primeste, verifica, solutioneazd contestatiile formulate de catre contribuabili, persoane
fizice si persoane juridice, impotriva modului de stabilire a impozitelor si taxelor locale, prin
decizie sau dispozitie, dupa caz, conform prevederilor legale 1n vigoare;

S) Primeste, verifica, solutioneaza cererile de inlesniri la plata impozitelor si taxelor locale si
datorate bugetului local, pentru persoanele juridice/fizice prevazute de actele normative in vigoare;

t) Tine evidenta contestatiilor si a cererilor de inlesniri si a modului de solutionare a acestora;

u) Prelucreaza in evidenta informatizatda a Directiei Venituri a rapoartelor/referatelor de
acordare a facilitatilor la plata impozitelor si taxelor locale;
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v) Intocmeste rapoartele si proiectele de hotarari privind impozitele si taxele locale, alte taxe
speciale, elaboreaza proiectele de hotérari iIn domeniul impozitelor si taxelor locale;

W) Asigura reprezentarea Municipiului Arad in fata instantelor judecatoresti, in baza delegatiei
date de catre primar In domeniul impozitelor si taxelor locale;

x) Intocmeste si depune in instantd acte de procedura previzute de Codul de procedura civila;

y) Asigurd asistenta juridica in domeniul impozitelor si taxelor locale in cadrul Directiei
Venituri a Primariei Municipiului Arad,

z) Indrumi contribuabilii in aplicarea prevederilor legislatiei fiscale, in domeniul impozitelor
si taxelor locale, in limite prevederilor legale;

aa) Solutioneaza petitiile formulate de catre contribuabili, persoane fizice si juridice in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

bb) Asigura documentatia necesara pentru audientele ce se acorda de conducerea Directiei
Venituri §i a Primariei municipiului Arad la problemele ce intra in activitatea sa;

cc) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

dd) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul biroului;

ee) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

ff) Primeste spre arhivare dosarele si documentele de la compartimentele din institutie pe baza
de proces-verbal de predare —primire;

g9) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

hh) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 38. Serviciul E-Taxe. Atributii

r) Colaboreaza cu toate compartimentele, actiondnd pentru informatizarea activitatilor de
gestionare a creantelor fiscale ;

S) Verifica, modifica, corecteaza si debiteaza, dupa caz, datele din evidenta informatizata, pe
baza Hotararilor Consiliului Local, documentelor din dosarul fiscal, a declaratiilor de impunere si a
referatelor ,

t) Genereaza debitele anului curent si preia ramasitele anilor precedenti pentru toti
contribuabilii , persoane fizice si juridice ,

u) Opereaza in evidenta informatizatd colectarea impozitelor locaale platite prin banca, platile
incasate de consilieri pe teren, transferurile de plati, compensarile, restituirile si asigura mijloacele
necesare platilor electronice ;

V) Primeste, verifica, debiteaza procesele-verbale contraventionale emise de alte institutii si le
transmite spre urmarire ;

w) Emite somatiile si titlurile executorii trimise persoanelor cu sume restante ,

X) Afigeaza pe internet documente administrative fiscale , pe pagina Primariei Arad,

y) Asigura consilierea tuturor functionarilor in exploatarea lucrarii de evidenta a impozitelor si
taxelor locale si a altor venituri datorate bugetului local, a utilizarii tehnicii de calcul si a
utilitarelor de pe calculator ;

z) Elaboreaza, intocmeste diverse rapoarte si situatii solicitate de conducerea Directiei
Venituri sau a Primariei

aa) Supravegheaza integritatea si securitatea datelor din sistemul informatic al Directiei
Venituri si limitarea accesului la baza de date in functie de competente ;
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bb) Administreaza reteaua de calculatoare si a utilizatorilor pachetului Impotax, Gecon,
Contab2006, CID, Autorizatii si asigura primul nivel de interventie de service a echipamentelor de
calcul;

cc) Actualizeaza periodic bazele de date de pe internet, robot telefonic, Lex.

dd) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

ee) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

ff) Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza de control
financiar preventiv, conform prevederilor legale;

g9) Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

hh) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.

Art. 39. Serviciul Contracte. Atributii

y) Emite facturi pentru obligatiile de plata stabilite ca urmare a incheierii contractelor de
concesiune, a contractelor de vanzare spatii comerciale, a contractelor de vanzare imobile in rate, a
contractelor de inchiriere, contractelor pentru organizare de santier, a contractelor de asociere in
participatiune si a altor tipuri de contracte Incheiate Intre Municipiul Arad si persoane juridice si
fizice primite spre incasare;

z) Stabileste redeventa si chiria la contractele in lei, cu aplicarea indicelui de inflatie, iar la
cele in valuta, pe baza cursului valutar conform clauzelor contractuale;

aa) Urmareste incasarea obligatiilor contractuale la termenele prevazute in contract;

bb) Tine evidenta analitica si sintetica a contractelor, clientilor, facturilor emise;

cc) Intocmeste si transmite instiintari de plata, decizii de plata si notificari persoanelor fizice si
juridice cu obligatii de plata restante la contractele incheiate cu Municipiul Arad

dd) Comunica Serviciului Urmarire Venituri contractele cu obligatii de plata restante;

ee) Intocmeste referatele privind stabilirea redeventei la societitile subordonate Consiliului
Local al Municipiului Arad, conform contractelor incheiate primite spre incasare;

ff) Intocmeste lunar jurnalul de vanzari, privind facturile emise de Serviciul Contracte, si il
comunicd Biroului Contabilitatea Bugetului General;

gg) Intocmeste lunar situatia incasarilor, restituirilor, compensarilor si viramentelor din
conturile 5033 si 500206 si o comunica Biroului Contabilitatea Bugetului General;

hh) Intocmeste si verifica lunar balanta de venituri si o cuminica, lunar, Biroului Contabilitatea
Bugetului General,

i) Intocmeste jurnalele de vanziri si preia jurnalele de cumpirari de la alte compartimente
pentru Intocmirea si depunerea decontul lunar de TVA;

ji) Intocmeste ordinele de platd pentru viramentele din conturile colectoare de incasiri la
bugetul local, in conturile de venituri la bugetul local si la bugetul de stat;

kk) Intocmeste referatele de compensare pentru sumele achitate in plus la contracte;

I) Intocmeste referate de restituire pentru sumele achitate in plus la contracte;

mm) Emite facturile pentru sumele comunicate de serviciile de specialitate din cadrul
Primariei Arad privind contravaloare utilitati, sulte, tarife, lemne foc si energie electrica;

nn) intocmeste contractele de inchiriere teren pentru garaj;

00) Calculeaza accesoriile la redevente, chirii neachitate in termen;

pp) Calculeaza ratele aferente contratelor avand ca obiect vanzarea locuintelor si a spatiilor cu
alta destinatie decat cea de locuinta pentru care se efectueaza plati anticipate;

qq) Elibereaza adeverinte de radiere a ipotecilor din Cartea funciard, precum si orice fel de
adeverinte solicitate de beneficiarii contractelor de rate;

103



rr) Stabileste obligatii fiscale pentru terenurile inchiriate/concesinate/date in administrare sau
in folosintd persoanelor fizice pe baza contractelor incheiate cu Municipiul Arad;

ss) Urmareste si comunica Serviciului Impunere Persoane Juridice, in vederea impunerii
fiscale, contractele privind cladirile si terenurile inchiriate/concesinate/date in administrare sau in
folosinta persoanelor juridice, incheiate cu Municipiul Arad;

tt) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

uu) indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de conducerea Primariei Municipiului Arad.

vv) Participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 40. Serviciul Control Venituri. Atributii

p) Formuleaza propuneri cu privire la programele anuale, trimestriale si lunare privind
activitatea de inspectie fiscala si le supune aprobarii primarului sau imputernicitului acestuia, dupa
caz,

q) Realizeaza inspectia fiscald asupra tuturor persoanelor juridice si fizice, indiferent de forma
de organizare, care au obligatii de stabilire, retinere si platd a impozitelor si taxelor locale;

r) Stabileste diferentele de impozite si taxe, in sarcina contribuabililor persoane fizice si
juridice, ca urmare a nerespectdrii obligatiilor fiscale, potrivit legii si calculeazd majorarile de
intarziere pentru neplata in termenele legale a impozitelor datorate;

S) Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea $i
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

t) Emite si comunicd contribuabililor persoanelor juridice ‘“Decizia de impunere” in urma
finalizarii ,,Raportului de inspectie fiscala”.

u) Prelucreaza in baza de date rezultatele inspectiei fiscale, consemnate in Raportul de
Inspectie Fiscala;

v) Transmite Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de platd stabilite in sarcina
contribuabililor persoane juridice;

w) Efectueaza controale fiscale inopinate ca urmare a sesizarilor cu privire la existenta unor
fapte de incélcare a legislatiei fiscale de catre contribuabilii persoane juridice si fizice;

X) la masuri in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiilor fata
de bugetul local in vederea stabilirii §i impunerii acestor obligatii;

y) Efectueaza actiuni de control individual sau impreuna cu alte servicii si organe in vederea
identificarii si impunerii cazurilor de evaziune in scopul atragerii de venituri suplimentare la
bugetul local;

z) Primeste, inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul serviciului;

aa) Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia
Venituri, atunci cand este cazul;

bb) Intocmeste rapoartele de activitate si informdrile in legiturd cu rezultatele inspectiilor
fiscale desfasurate, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei in vigoare, cauzele care
genereazd fenomenele de evaziune fiscald si propune masuri pentru iImbunatatirea legislatiei cu
privire la impozitele si taxele locale;

cc) Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de conducerea Primariei Municipiului Arad.

dd) Initiaza si sustine demersurile necesare pentru atragerea de fonduri nerambursabile si
participd la implementarea proiectelor cu finantare internationala.
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DIRECTIA ECONOMICA

Art. 41. (1) Directia Economica este coordonata de catre viceprimarul de resort si este constituita
din

9. Compartimentul Asistenta Medicald Preuniversitar

10. Compartimentul Asistentd Medicala Dentard Preuniversitara

11. Serviciul Financiar-contabilitate;

12. Biroul Contabilitatea Proiectelor;

13. Serviciul Buget;

14. Biroul Contabilitatea Bugetului General;

15. Serviciul Datorie Publica, Salarizare, Analize Economice;

16. Biroul Statistici §i Prognoze Economice

(2) Directia Economica este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de resort,
care are atributii de coordonare si control iIn domeniul

k) fundamentdrii si elaborarii anuale a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului Local al Municipiului Arad;

) rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli;

m) elaborarii unei strategii economice de ansamblu la nivelul administratiei locale,
privind gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice, care include elemente de cheltuieli
si de venituri;

n) analizarii posibilitatii transpunerii in practica din punct de vedere financiar a tuturor
propunerilor formulate privind diverse activitati si actiuni;
0) elaborarii de documentatii economice impreuna cu alte compartimente din cadrul

Primariei Municipiului Arad, In vederea obtinerii de imprumuturi $i sume nerambursabile pentru
realizarea unor proiecte in municipiul Arad;

9)] atragerii de resurse suplimentare necesare sustinerii financiare a activitatilor care,
prin Legea bugetard anual&, sunt repartizate bugetelor locale;
q) asigurarii relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd economica

dintre serviciile de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul Primariei;

r)crearii unui sistem unitar de prelucrare a datelor care au influentd asupra bugetului de
venituri si cheltuieli;

s)intocmirii diverselor proiecte de hotarari cu continut economico-financiar, prin serviciile de
specialitate coordonate.

t) Participarii la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 42. Compartimentul Asistentd Medicala Preuniversitara. Atributii

ff) initiaza supravegherea epidemiologica a prescolarilor din gradinite si a elevilor din scoli, in
acest scop indeplineste urmatoarele atributii

gg) depisteaza, izoleaza si declara orice boala infectocontagioasa;

hh) sub indrumarea metodologica a medicilor epidemiologi participa la efectuarea de actiuni, de
investigare epidemiologicd a elevilor suspecti sau contaminati din focarele de boli transmisibile;

i) aplica tratamentele chimioprofilactice in focare, la indicatia medicilor epidemiologi;

JJ) initiaza actiuni de prelucrare antiparazitare (pediculoza, scabie) si antiinfectioasa (dezinfectie,
dezinsectie) in focarele din gradinite, scoli (hepatita virald, tuberculoza, infectii streptococice, boli
diareice acute, etc.);

kk) initiaza actiuni de supraveghere epidemiologica a virozelor resipratorii in sezonul epidemic;
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Il) controleza zilnic respectarea conditiilor de igiena din spatiile de invatamant arondate;

mm) vizeaza Iintocmirea meniurilor din gradinite, cantine scolare si efectueaza anchete
alimentare periodice pentru verificarea respectdrii unei alimentatii rationale;

nn) urmareste modul de respectare a normelor de igiena a procesului instructiv educativ (teoretic,
practic si la orele de educatie fizicd);

00) verifica efectuarea perioadica a examindrilor medicale stabilite prin reglementari ale
Ministerului Sanatatii si Familiei, de catre personalul didactic si administrativ gospodaresc din
unitatiile de invatdmant;

pp) participa la actiunile profilactice oragnizate si desfasurate de alte unitati medicale in scoli
(testari PPD pentru TBC);

qq) participa la comisile medicale de examinare a candidatilor la concursurile de admitere in licee
si scoli profesionale;

Ir) participa la anchetele starii de sanatate initiate in unitatiile de invatamant;

ss) prezinta in consiliile profesorale ale scolilor si gradinitelor o analizd a starii de sandtate a
copiilor;

tt) constata abaterile de la normele de igiend, informand reprezentatii Inspectiei Sanitare de Stat
din cadrul Directiei de Sanatate Publica Judeteand in vederea aplicarii masurilor prevazute de lege;
uu) acorda la nevoie primul ajutor prescolarilor si elevilor din unitatiile de invatamant ;

VV) examineaza, trateaza, si supravegheaza medical elevii bolnavi izolati in infirmeriile scolare;
ww) acorda consultatii medicale la solicitarea elevilor si prescolarilor din unitatile de
invatamant, trimitdnd dupa caz pentru urmérire in continuare la medicul de familie sau la unitatea
de asistentd medicald ambulatorie de specialitate cea mai apropiata;

xX) prescrie medicamente eliberate pentru maximum trei zile elevilor care prezinta afectiuni acute;
yy) la recomandarea expresa a medicului specialist prescrie medicamente pentru elevi care prezinta
afectiuni cronice;

zz) se ingrijeste de asigurarea permanentd a trusei de urgenta si tine evidenta medicamentelor
si materialelor sanitare consumate si supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de
unica folosinta utilizat si se asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii;

aaa) efectueaza triajul epidemiologie la inceputul semestrelor scolare si ori de cate ori este
nevoie pentru depistarea bolilor transmisibile si a parazitilor.

bbb) respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale.

ccc) tine evidenta speciald si mobilizeaza elevii cu boli cronice in actiuni de recuperare
medicala;

ddd) respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;

eee) respecta si apara drepturile elevului;

fff) se preocupda de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte
forme de educatie continud si conform cerintelor postului;

ggg) indeplineste sarcini de asistentd medicala curativd constand in efectuarea tratamentelor
la indicatia medicului, acordarea de prim ajutor;

hhh) 1n perioada vacantelor scolare acorda asistentd medicald curativa in cabinetele medicale
ca detagare in tabere, colonii §i sanatorii sezoniere, sau alte activitdti medicale, in limita
competentelor profesionale, sub indrumarea conducerii;

Ill) executa imunizarile si testarile biologice planificate de Ministerul Sanatatii ;

Jjj) respectarea Ordinul 653/2001 cu modificarile si complectarile ulterioare.

Art. 43. Compartimentul Asistentad Medicald Dentara Preuniversitara. Atributii

W) Aplica masuri de igiena oro-dentara, de profilaxie a cariei dentare si a afectiunilor oro-dentare.
Efectueaza examindri periodice ale aparatului oro-dentar al prescolarilor, elevilor si trimit la specialist
cazurile care depasesc competenta cabinetului stomatologic scolar.
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X) Urmaresc dezvoltarea armonioasd a aparatului dento-maxilar prin conservare si refacerea
morfologiei dentare.

y) Asigura profilaxia functionala de conditionare a obiceiurilor vicioase.

z) Examineaza paradontiul in vederea decelarii semnelor clinice de debut al unei imbolnaviri
cronice.

aa) Examineaza, stabileste diagnosticul si efectueaza tratamentul cariilor dentare, interventii de mica
chirurgie stomatologica (extractii de dinti, incizii de abcese dentare), depisteaza precoce leziunile
precanceroase si formele de debut ale boli canceroase la nivelul cavitatii bucale si Indruméa pacientul
catre serviciul de specialitate.

bb) Impreuni cu specialistii stomatologi-paradontologi dispensarizeazi elevii si prescolarii care
prezintd anomalii dento-maxilare i parodontapii si efectueaza tratamentele indicate de acestia.

cc) Efectucaza educatia prescolarilor, elevilor in vederea realizarii profilaxiei cariei dentare si a
anomaliilor dento-maxilare.

dd) Aplica si controleaza respectarea masurilor de igiena si antiepidemice.

ee) Controleaza sterilizarea corecta a aparaturii §i instrumentarului medical.

ff) Elibereaza scutiri medicale pentru absente de la cursuri din motive stomatologice, in conditiile
stabilite prin norme ale Ministerului Sanatatii si Familiei.

gg) Asigura aprovizionarea cu instrumentar, materiale sanitare si tot ce este necesar pentru o buna
functionalitate a cabinetului.

hh) Intocmeste la sfarsitul fiecarui ciclu de invatimant bilantul de sanitate oro-dentara care va
nsoti copii si tinerii in ciclul urmator.

ii) Isi desfisoard activitatea in mod responsabil conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului.

jJ) Organizeaza si desfagoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere, lectii educative,
demonstratii practice pentru pacienti si apartinatori.

kk) Utilizeaza si pastreaza in bune conditi echipamentele si instrumentarul din dotare.

Il) Respectd regulamentul in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nozocomiale.

mm)  Respecta si apara drepturile pacientului.

nn) Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte forme de educatie
continud si conform cerintelor postului.

00) Desfasoara si alte activitati conexe

pp) completarea rapoartelor statistice;

(q) gestionarea in conditiile legii si in conformitate cu reglementarile Ministerului Sanatatii si Familiei a
instrumentarului, materialelor sanitare si medicamentelor din cabinetul stomatologic.

rr) Respecta Ordinul 653/2001 cu modificarile si complectarile ulterioare.

Art. 44. Serviciul Financiar-Contabilitate. Atributii

m) exercitd controlul financiar preventiv, pentru operatiunile dispuse de catre ordonatorul
principal de credite;

n) efectueaza si inregistreaza in contabilitate, cronologic si sistematic, platile prin casierie, prin
conturile din trezorerie si dupa caz prin bancd, cu respectarea legii;

0) indeplineste atributii legate de administrarea creantelor fiscale ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari);

p) efectueaza platile reprezentand cheltuieli de executare silitd a creantelor fiscale, inregistrarea in
contabilitate a acestor plati si Inregistrarea in contabilitate a recuperdrii (incasarii) acestora;

q) indeplineste, in baza Dispozitiei Primarului, unele atributii ale Biroului Contabilitatea
proiectelor inregistrarea in contabilitate a Incasarilor reprezentand creante din taxele speciale
precum si efectuarea platilor din taxe speciale si evidenta contabila a acestora;
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r) gestioneaza resursele financiare (rezultate din creante incasate si alte surse) ale ordonatorului
principal de credite al Municipiului Arad, pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori
secundari sau tertiari) efectueaza platile si urmareste permanent incadrarea acestora in prevederile
bugetare trimestriale respectand destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si
aliniate;

S) indeplineste atributii suplimentare stabilite prin Dispozitia Primarului, privind derularea
financiara a proiectelor cu finantare internationala credite BERD, BIRD, fonduri structurale,
granturi;

t) inregistreaza in contabilitate, in mod cronologic, miscarile de valori materiale, pe baza de acte
justificative, cu respectarea legislatiei in vigoare si verifica concordanta dintre evidenta contabila a
acestora cu cea gestionar3;

u) urmareste derularea contractelor de achizitii;

V) tine evidenta contabila a datoriilor si debitorilor, a disponibilului din casa, trezorerie si banca, a
valorilor materiale;

w) Intocmeste situatiile financiare (darea de seama contabild) trimestriale si anuale precum si
raportdrile lunare ale ordonatorului principal de credite al Municipiului Arad pentru activitatea
proprie.

X) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art.45. Biroul Contabilitatea Proiectelor. Atributii

p) exercitd controlul financiar preventiv, pentru operatiunile dispuse de catre ordonatorul de
credite;

q) indeplineste atributii legate de administrarea creantelor fiscale ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari);

r) tine evidenta contabild a

S) activitatilor finantate integral din venituri proprii creante incasate si plati;

t) taxelor speciale debite (creante) si plati;

u) platilor efectuate pentru activitatile culturale, de recreere si religie;

V) platilor in valuta (deplasari in strainatate)

W) gestioneaza resursele financiare (rezultate din creante incasate) ale ordonatorului principal de
credite al Municipiului Arad pentru activitatea proprie (nealocate altor ordonatori secundari sau
tertiari) efectueaza platile din taxe speciale si din venituri proprii ale activitdtilor autofinantate,
efectueaza platile in valutd si cele aferente activitatilor de cultura, recreere si religie;

X) indeplineste atributii suplimentare stabilite prin Dispozitia Primarului privind derularea
financiard a proiectelor cu finantare internationald credite BERD, BIRD, fonduri structurale,
granturi;

y) urmdreste permanent incadrarea platilor in prevederile bugetare trimestriale respectand
destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si aliniate;

z) urmareste derularea contractelor de achizitii pentru activitatea de care raspunde;

aa) intocmeste lunar balante de verificare pentru fiecare proiect finantat din imprumuturi si fonduri
externe nerambursabile, buget local si alte surse precum si pentru activitatea autofinantata;.

bb) intocmeste trimestrial, Contul de executie pentru activitatea autofinantata (pentru venituri si
pentru cheltuieli) si Contul de rezultat patrimonial al acestora;

CC) participa la intocmirea situatiilor financiare (darea de seama contabild) trimestriale si anuale
precum si la raportarile lunare ale ordonatorului principal de credite al Municipiului Arad pentru
activitatea proprie.
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dd) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 46. Serviciul Buget. Atributii

dd) Preluarea zilnica a incasarilor de numerar, grupate pe conturile de venituri, din rapoartele
centralizatoare extrase din programul ,Impotax”, verificarea corectitudinii depunerilor pe
categoriile de venit corespunzitoare, rezolvarea neconcordantelor daca e cazul;

ee) Operarea notelor contabile aferente incasarilor prin ordine de platd, postd si decontare
electronica ;

ff) Operarea notelor contabile aferente restituirilor si compensarilor prin ordine de plata, precum si
a ridicarilor de numerar cu fila de cec, verificarea depunerilor eventualelor sume neridicate si a
soldului rezultat;

gg) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate privind impozitele si taxele locale,
pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Jmpotax”;

hh) Verificarea corespondentei situatiei soldurilor conturilor din balanta contabila, cu situatiile
privind drepturile constatate si veniturile incasate transmise de catre serviciile de specialitate,
rezolvarea neconcordantelor dacd e cazul,

i) Inregistrarea notelor contabile aferente datoriilor bugetului local citre contribuabili privind
impozitele si taxele locale, pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Impotax”,
verificarea corespondentei soldurilor cu situatiile rezultate din programul ,,Jmpotax”;

ji) Inregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile realizate si a rezultatului
aferent finantarilor din fonduri structurale;

kk) Intocmirea documentatiei aferente constituirii depozitelor din disponibilul fondului de rulment;
I) Inregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile efectuate, aferente taxei
asupra mijloacelor de transport marfd, cu masa maximd autorizatd mai mare de 12 tone,
repartizarile sumelor la bugetul judetean respectiv municipal (pe baza fiselor de calcul), efectuarea
viramentelor aferente;

mm) Inregistrarea, pe baza datelor furnizate de Directia Venituri a miscarilor aferente conturilor
in afara bilantului 8046, 8047, 8052, 8053, 8054, 8055, 8056, 8058, crearea conturilor analitice
corespunzatoare, extragerea rapoartelor privind centralizarea datelor aferente acestor conturi,
verificarea corespondentei soldurilor rezultate in urma Inregistrarilor contabile cu componenta
soldurilor raportate de Directia Venituri;

nn) Inregistrarea notelor contabile aferente miscarilor contului 5039 ,disponibil din fondul de
rulment” si 5059 ,,disponibil sume din executare silitd”;

00) Efectuarea, pe baza adreselor intocmite de catre ordonatorii de credite care sunt nominalizati pe
lista de investitii privind fondul de rulment a transferurilor din acest cont in contul 5002.10, pentru
plata facturilor;

pp) Urmarirea incadrarii in buget a diferitelor categorii de venituri, comunicarea serviciilor de
specialitate eventualele depdsiri, in vederea efectudrii rectificarilor de buget;

qq) indosarierea extraselor de cont si a documentelor aferente;

rr) Efectuarea completarilor si modificarilor care se impun cu privire la nomenclatorul de conturi
analitice aferente inregistrarilor contabile privind cheltuielile bugetului local, grupate pe ordonatori
de credite, titluri si capitole;

ss) Verificarea cheltuielilor si rezultatelor patrimoniale lunare raportate de ordonatorii de credite §i
preluarea datelor aferente in balanta CLM, verificarea corespondentei cu datele din executia de
casa, efectuarea de demersuri in vederea rezolvarii neconcordantelor ivite;

tt) Stabilirea rezultatului patrimonial la nivelul bugetului local, prin inchiderea veniturilor si
cheltuielilor bugetului local;
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uu) Extragerea rapoartelor privind facturarea veniturilor si incasarile aferente, centralizarea
acestora in vederea intocmirii notelor contabile aferente clientilor, TVA-ului, datoriilor catre
bugetul local si de stat, verificarea soldurilor rezultate cu soldurile cuprinse in situatiile de sinteza
transmise de Directia Venituri;

vV) Verificarea intregii activitati privind inregistrarea cronologica si sistematica a notelor contabile
privind drepturile constatate, veniturile incasate, cheltuielile efectuate si rezultatul patrimonial,
verificarea balantelor contabile rezultate, controlul tuturor corelatiilor posibile, in vederea evitarii
existentei unor neconcordante intre solduri;

ww)  Efectuarea inchiderii conturilor de venituri si cheltuieli, stabilirea rezultatului patrimonial si
a fondului de rulment;

xx) Intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

yy) Verificarea corespondentei sumelor inscrise in bilant si anexele la bilant cu soldurile conturilor
din balanta contabild;

zz) Efectuarea activitatii de control financiar preventiv;

aaa) Coordonarea intregii activitati privind contabilitatea bugetului;

bbb) Realizarea corespondentei aferente biroului cu directiile din cadrul primariei, respectiv cu
exteriorul Ministerul de Finante (pentru solicitari de lamuriri), DGFP, etc.;

ccc)  Atributii legate de administrarea creantelor fiscale (obiectul de activitate al Biroului
Contabilitatea Bugetului General, -astfel cum se observa din atributiile prezentate mai sus- este
contabilizarea operatiunilor aferente constituirii, urmaririi, Incasarii veniturilor bugetului local,
precum si a stabilirii rezultatului patrimonial si a rezultatului executiei bugetului local);

ddd) Atributii legate de managementul calitatii;

eee) Studiul legislatiei, efectuarea demersurilor necesare aplicarii prevederilor legale;

fff) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 47 Biroul Contabilitatea Bugetului General. Atributii

cc) Preluarea zilnica a incasarilor de numerar, grupate pe conturile de venituri, din rapoartele
centralizatoare extrase din programul ,Impotax”, verificarea corectitudinii depunerilor pe
categoriile de venit corespunzitoare, rezolvarea neconcordantelor daca e cazul;

dd) Operarea notelor contabile aferente incasarilor prin ordine de platd, postd si decontare
electronica ;

ee) Operarea notelor contabile aferente restituirilor $i compensarilor prin ordine de plata, precum si
a ridicarilor de numerar cu fila de cec, verificarea depunerilor eventualelor sume neridicate i a
soldului rezultat;

ff) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate privind impozitele si taxele locale,
pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Jmpotax”;

gg) Verificarea corespondentei situatiei soldurilor conturilor din balanta contabild, cu situatiile
privind drepturile constatate i veniturile incasate transmise de catre serviciile de specialitate,
rezolvarea neconcordantelor dacd e cazul,

hh) Inregistrarea notelor contabile aferente datoriilor bugetului local citre contribuabili privind
impozitele si taxele locale, pe baza situatiilor centralizatoare rezultate din programul ,,Impotax”,
verificarea corespondentei soldurilor cu situatiile rezultate din programul ,,Jmpotax”;

i) Inregistrarea notelor contabile aferente drepturilor constatate, incasirilor realizate din fonduri
structurale;

ji) Intocmirea documentatiei aferente constituirii depozitelor din disponibilul fondului de rulment;

kk) Inregistrarea notelor contabile privind drepturile constatate, incasarile efectuate, aferente taxei
asupra mijloacelor de transport marfd, cu masa maximd autorizatd mai mare de 12 tone,
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repartizarile sumelor la bugetul judetean respectiv municipal (pe baza fiselor de calcul), efectuarea
viramentelor aferente;

I) inregistrarea, pe baza datelor furnizate de Directia Venituri a miscarilor aferente conturilor in
afara bilantului 8046, 8047, 8052, 8053, 8054, 8055, 8056, 8058, crearea conturilor analitice
corespunzatoare, extragerea rapoartelor privind centralizarea datelor aferente acestor conturi,
verificarea corespondentei soldurilor rezultate in urma inregistrarilor contabile cu componenta
soldurilor raportate de Directia Venituri,

mm) Inregistrarea notelor contabile aferente miscarilor contului 5039 ,.disponibil din fondul de
rulment” si 5059 ,,disponibil sume din executare silitd”;

nn) Efectuarea, pe baza adreselor intocmite de catre ordonatorii de credite care sunt nominalizati pe
lista de investitii privind fondul de rulment a transferurilor din acest cont in contul 5002.10, pentru
plata facturilor;

00) Urmarirea incadrarii in buget a diferitelor categorii de venituri, comunicarea serviciilor de
specialitate eventualele depdsiri, in vederea efectuarii rectificarilor de buget;

pp) Indosarierea extraselor de cont si a documentelor aferente;

qq) Efectuarea completarilor si modificarilor care se impun cu privire la nomenclatorul de conturi
analitice aferente inregistrarilor contabile privind cheltuielile bugetului local, grupate pe ordonatori
de credite, titluri si capitole;

rr) Verificarea cheltuielilor si rezultatelor patrimoniale lunare raportate de ordonatorii de credite i
preluarea datelor aferente in balanta CLM, verificarea corespondentei cu datele din executia de
casa, efectuarea de demersuri in vederea rezolvarii neconcordantelor ivite;

ss) Stabilirea rezultatului patrimonial la nivelul bugetului local, prin inchiderea veniturilor si
cheltuielilor bugetului local;

tt) Extragerea rapoartelor privind facturarea veniturilor si incasarile aferente, centralizarea
acestora in vederea intocmirii notelor contabile aferente clientilor, TVA-ului, datoriilor catre
bugetul local si de stat, verificarea soldurilor rezultate cu soldurile cuprinse in situatiile de sinteza
transmise de Directia Venituri;

uu) Verificarea intregii activitati privind inregistrarea cronologica si sistematica a notelor contabile
privind drepturile constatate, veniturile incasate, cheltuielile efectuate si rezultatul patrimonial,
verificarea balantelor contabile rezultate, controlul tuturor corelatiilor posibile, in vederea evitarii
existentei unor neconcordante intre solduri;

vv) Efectuarea inchiderii conturilor de venituri si cheltuieli, stabilirea rezultatului patrimonial si a
fondului de rulment;

ww)  Intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

xX) Verificarea corespondentei sumelor inscrise in bilant si anexele la bilant cu soldurile conturilor
din balanta contabila;

yy) Efectuarea activitatii de control financiar preventiv;

zz) Coordonarea intregii activitati privind contabilitatea bugetului;

aaa) Realizarea corespondentei aferente biroului cu directiile din cadrul primariei, respectiv cu
exteriorul Ministerul de Finante (pentru solicitari de lamuriri), DGFP, etc.;

bbb)  Alte atributii legate de administrarea creantelor fiscale;

ccc)  Atributii legate de managementul calitatii;

ddd) Studiul legislatiei, efectuarea demersurilor necesare aplicarii prevederilor legale;

Art.48. Serviciul Datorie Publica, Salarizare, Analize Economice. Atributii

kk) Analizarea legalitatii si oportunitatii angajarii unor imprumuturi de pe piata financiara interna si
externd, pe termen scurt, mediu si lung;
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Il) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

mm) Pregatirea materialelor necesare contractarii imprumuturilor de pe piata interna si externa,
in limitele stabilite prin dispozitii legale, avand drept scop demararea si realizarea unor proiecte
care sd contribuie la dezvoltarea infrastructurii Municipiului Arad;

nn) Urmarirea deruldrii contractelor de credit intern si extern incheiate, in ceea ce priveste
rambursarea ratelor de credit conform graficelor de rambursare si plata dobanzilor si comisioanelor
la termenele scadente;

00) Urmarirea derularii emisiunii de obligatiuni municipale in ceea ce priveste alimentarea contului
bancar cu sumele necesare platii ratelor de principal si dobanzilor;

pp) Intocmirea si tinerea Registrului de evidenta a datoriei publice locale;

gq) Rambursarea datoriei publice locale conform acordurilor incheiate, din resursele aflate la
dispozitia unitatii administrativ—teritoriale, la termenele scadente si a dobanzilor aferente;

rr) Refinantarea datoriei publice locale;

ss) Raportarea si inregistrarea datoriei publice locale in conformitate cu Normele metodologice
emise de Ministerul Finantelor Publice;

tt) Fundamentarea bugetului local in ceea ce priveste asigurarea resurselor financiare pentru
rambursarea Imprumuturilor si platii dobanzilor si a altor costuri aferente;

uu) Urmarirea Contractului de credit incheiat in iunie 2005,cu Banca Europeand pentru
Reconstructie si Dezvoltare si a Contractului de credit incheiat in 2008 cu Dexia KommunalKredit
Bank;

vv) Efectuarea operatiunilor financiare in cadrul proiectului “Transport urban in Municipiul Arad”
cu finantare de la Banca Europeana pentru Reconstrucie si Dezvoltare;

ww) Intocmirea si transmiterea rapoartelor financiare citre Banca Europeani pentru
Reconstructie si Dezvoltare si catre Dexia KommunalKredit Bank;

xx) Urmirirea Acordului de Imprumut incheiat de Romania in iulie 2006, cu Banca Internationala
pentru Reconstructie si Dezvoltare si a Acordului de Imprumut Subsidiar incheiat in baza acestuia
intre Municipiul Arad, Ministerul Mediului si Ministerul Finantelor;

yy) Efectuarea operatiunilor financiare in cadrul proiectului “Municipal Services” cu privire la
obiectivul de investitie Reabilitarea zonelor urbane care se confruntd cu deficiente severe in
sistemul de canalizare din Municipiul Arad — inclusiv sistemul rutier aferent” cu finantare de la
Banca Internationald pentru Reconstructie i Dezvoltare;

zz) Intocmirea si transmiterea rapoartelor financiare citre Banca Internationald pentru
Reconstructie si Dezvoltare, Ministerul Mediului, Ministerul Finantelor;

aaa) Salarizarea personalului propriu al Primariei Municipiului Arad, a persoanelor cu functii de
demnitate publica alese si numite;

bbb) Intocmirea lunard a declaratiilor privind obligatiile de plati datorate bugetului de stat,
bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor sociale de sdndtate, somaj etc;

ccc)  Intocmirea lunari a raportarilor statistice privind salarizarea;

ddd) Implementarea actelor normative nou aparute, rezolvarea diverselor probleme de
interpretare a prevederilor legale din actele normative in corelatie cu alte prevederi aplicabile in
domeniu;

eee) Elaborarea proiectelor de hotaréari specifice domeniului de activitate al serviciului;

fff) Implementarea actelor normative nou aparute, rezolvarea diverselor probleme de interpretare a
prevederilor legale din actele normative in corelatie cu alte prevederi aplicabile in domeniu;

ggg) Inregistrarea facturilor si repartizarea acestora, in cazurile previzute prin dispozitie a
primarului;

hhh)  Crearea de programe informatice necesare pentru Directia Economica;
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1li) Modificarea/adaptarea programelor existente in Directia Economica in functie de modificarile
legislative nou aparute;

JJJ) Urmarirea functionalitatii programelor informatice existente;

kkk) Fundamentarea necesarului de tehnica de calcul necesara pentru Directia Economica;

IIl) Urmarirea functionalitatii tehnicii de calcul existente in Directia Economica;.

mmm) Administrarea creantelor fiscale

a. -urmdrirea/gestionarea recuperarii creantelor cu caracter salarial, a contributiilor aferente
acestora;

b. -la nivelul bazei de date cu privire la creante, structuri tabelare, relatii, proceduri, rapoarte si
intretinere baze de date la nivel logic (coerenta si neredundanta informatiei) si fizic (pdstrarea si
regasirea informatiei pe suportul electronic);

nnn)  Respectarea procedurilor de sistem §i operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii;

000) Asigurarea ducerii la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul serviciului sau de
managementul de varf sau de RC PMA,;

ppp) Propunerea de masuri de imbunatatire a proceselor in care este implicat si initiaza actiuni
preventive;

qgq) Asigurarea ducerii la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul serviciului, de
managementul de varf sau de RAC PMA,;

rrr) Raspunderea pentru

a. -calitatea informatiilor incluse in aceste Inregistrari;

b. -forma si modul de prezentare a acestora;

C. -datarea si semnarea Inregistrarilor;

d. -utilizarea formularelor codificate stabilite;

sss)  Indosarierea si pastrarea in cadrul serviciului a inregistrarilor intocmite;

ttt) Punerea la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC a inregistrarilor calitatii
solicitate.

Art. 49. Biroul Statistici si Prognoze Economice. Atributii

r) Tntocmirea de analize economico-financiare, statistici si prognoze pe baza informatiilor despre
buget, financiar-contabilitate, salarizare si datorie publica, luand in considerare si evolutia, respectiv
prognozele principalilor indicatori macroeconomici si sociali, In vederea utilizdrii acestora la
elaborarea

-bugetului local anual si repartizarea acestuia pe trimestre,

-proiectului raportului anual privind starea economica a unitatii administrativ-teritoriale,

-proiectului rapoartelor si informérilor solicitate de Consiliul Local,

-proiectelor de strategii privind starea economica a municipiului Arad, precum si la implementarea de
programe si proiecte de dezvoltare finantate din bugetul local si/sau din fonduri rambursabile si
nerambursabile;

s) Intocmirea de analize economico-financiare ale unititii administrativ-teritoriale in vederea
preintdmpinarii aparitiei unor situatii de criza financiara sau insolventa;

t) Efectuarea de alte analize economice dispuse de conducerea Primariei Municipiului Arad,

u) Evidenta facturilor primite in cadrul Directiei Economice, conform Dispozitiei Primarului nr.
622/04.02.2009;

V) Gestionarea bazei de date cu privire la personalul cabinetelor medicale si stomatologice ce acorda
asistenta medicala in unitatile de Invatamant preuniversitar de pe raza municipiului Arad, preluat de
catre Municipiul Arad conform HCLM nr. 306/27.08.2009.

w) Administrarea creantelor fiscale prin efectuarea de rapoarte, analize cu privire la acestea;

X) Respectarea procedurilor de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor calitatii;
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y) Asigurarea ducerii la indeplinire a actiunilor preventive initiate la nivelul serviciului sau de
managementul de varf sau de RC PMA,;

z) Propunerea de masuri de imbunatatire a proceselor in care este implicat si initiaza actiuni
preventive;

aa) Asigurarea ducerii la indeplinire a masurilor corective initiate la nivelul serviciului, de
managementul de varf sau de RAC PMA,;

bb) Raspunderea pentru

cc) -calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari;

dd) -forma si modul de prezentare a acestora;

ee) -datarea si semnarea inregistrarilor;

ff) -utilizarea formularelor codificate stabilite;

g9) Indosarierea si pastrarea in cadrul serviciului a inregistrarilor intocmite;

hh) Punerea la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC a inregistrarilor calitatii
solicitate.

ARHITECT-SEF

Art. 50. (1) Directia Arhitect-sef este coordonata de catre primar §i este constituita din

7. Biroul Protejare Monumente

8. Serviciul Constructii si Urbanism

9. Compartimentul Evidenta Constructii

10. Biroul Dezvoltare Urbana

11. Serviciul Cadastru

12. Compartimentul Urbanism Comercial si Publicitate
(2) Atributii

k) gestioneaza documentatiile de urbanism s§i amenajarea teritoriului aferente municipiului
Arad ;

I) eclaboreaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare —elaboreaza avize
de sapaturd pentru lucrari edilitare ;

m) organizeaza activitatea Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism si
elaboreaza avize tehnice de specialitate ;

n) organizeaza activitatea de publicitate si ocupare a domeniului public conform legislatiei i
hotararilor Consiliului local ;

0) pune in valoare si protejeaza zonele cu valoare de patrimoniu, ansambluri si monumente
istorice si de arhitectura;

p) initiazd documentatii de urbanism cu privire la protectia mediului ambiant, imbunatatirea
aspectului municipiului ;

q) organizeaza si exercitda controlul privind disciplina in constructii ;

r) face propuneri pentru elaborarea unor proiecte privind dezvoltarea, conservarea si
actualizarea dezvoltdrii urbane precum si promovarea acestora in Consiliul local ;

S) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

t) tine evidenta datelor de cadastru imobiliar §i elaboreaza adeverinte privitoare la acestea ;

Art. 51. Biroul Protejare Monumente. Atributii

I) 1intocmeste teme de proiectare in vederea elabordrii proiectelor de conservare, reparatie,
renovare si restaurare a monumentelor ;
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m) intocmeste documentatiile necesare atragerii de fonduri in scopul protejarii monumentelor ;

n) elaboreaza planurile anuale de gestiune si protectia monumentelor istorice ;

0) urmareste implementarea diferitelor proiecte de protejare a monumentelor ;

p) coopereaza cu ceilalti proprietari sau administratori de monumente istorice ;

q) evidentiaza si actualizeazd zonele cu valoare de patrimoniu, siturile, ansamblurile si
monumentele istorice si de arhitectura si stabileste programe de conservare si restaurare ;

r) intocmeste proiecte de hotarari si referatele aferente acestora ;

S) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetatent ;

t) raspunde la sesizari si note de audiente, raspunde la interpelari din partea Consiliului local ;

u) participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

V) alte atriibutii date de sefii ierarhici superiori ;

Art. 52 Serviciul Constructii Si Urbanism. Atributii

q) verifica incadrarea in prevederile documentatiilor de urbanism, a certificatelor de urbanism
intocmite ;

r) verifica in teren corectitudinea informatiilor din documentatiile prezentate de petenti ;

S) intocmeste studii de oportunitate in vederea emiterii certificatelor de urbanism pentru
intocmirea documentatiilor de urbanism conform dispozitiei primarului ;

t) sustine studiile de oportunitate in cadrul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism ;

u) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate Tntocmite ;

V) Intocmeste si semneaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si autorizatii de
desfiintare;

W) urmareste respectarea specificului localitatii in domeniul arhitecturii si urbanismului, face
propuneri corespunzatoare autoritdtii locale la eliberarea autorizatiilor de construire ;

X) urmareste utilizarea si conservarea domeniului public, conform destinatiilor stabilite prin
planurile de urbanism aprobate ;

y) tine evidenta si asigura protectia monumentelor istorice si de arhitecturd —actualizeaza in
permanenta registrul certificatelor de urbanism, registrul autorizatiilor de construire si desfiintare
inregistrand certificatele de urbanism si autorizatiile ;

z) transmite periodic documentele emise in vederea publicarii conform legislatiei in vigoare ;

aa) intocmeste si elibereaza autorizatiile de sapatura pentru lucrarile edilitare

bb) intocmeste proiecte de hotarari si rapoartele aferente acestora in domeniul sau de activitate ;

cc) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

dd) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

ee) Participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

ff) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

Art. 53. Compartimentul Urbanism Comercial Si Publicitate Atributii

k) wverifica incadrarea in prevederile regulamentului de publicitate, regulamentului de ocupare
a domeniului public si a legislatiei in vigoare a certificatelor de urbanism ;

I) 1intocmeste si eliberecaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare
pentru tonete, gherete, mobilier urban, sisteme de publicitate
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m) urmareste utilizarea si conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite prin
planurile de urbanism aprobate ;

n) actualizeaza in permanentd registrul certificatelor de urbanism, registrul autorizatiilor de
construire i de desfiintare inregistrand certificatele de urbanism si autorizatiile ;

0) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate Tntocmite ;

p) intocmeste proiecte de hotarari si referatele aferente acestora ;

q) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

r) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

S) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

t) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

Art. 54. Biroul Dezvoltare Urbana. Atributii

n) initiaza si propune spre aprobare conform competentelor legale documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului ( P.U.G., P.U.Z.,si P.U.D.)

0) intocmeste Avize tehnice ale Comisiei tehnice amenajare a teritoriului si urbanism ;

p) asigura elaborarea, aprobarea §i organizarea programelor de dezvoltare si organizare
urbanistica a municipiului ;

q) urmareste realizarea masurilor prevazute in proiectele de urbanism cu privire la protectia
mediului ambiant, Tmbunatdtirea aspectului municipiului, participd cu alte organe locale de
specialitate la actiuni de prevenire a poludrii mediului ambiant ;

r) formuleaza propuneri in vederea avizarii de autoritatea locala a amplasarii de obiective
industriale in alte zone functionale, urmarind incadrarea lor in ansamblul zonei §i rezolvarea cat
mai economica a utilitatilor ;

s) fundamenteaza si propune studii de amenajare a teritoriului, urmareste aplicarea acestora
dupa aprobarea de catre Consiliul local ;

t) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate Tntocmite ;

u) tine evidenta documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate ;

V) intocmeste proiecte de hotarari, expuneri de motive si rapoartele aferente acestora ;

w) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

X) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local ;

y) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

z) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

Art. 55. Serviciul Cadastru. Atributii

1) organizeaza, intretine si gestioneaza baza de date privind cadastrul imobiliar — edilitar al
municipiului Arad ;

J) elibereaza adeverinte de corectare/evidentiere adresa, suprafatd, intravilan, atestare urbana,
notare/radiere constructii ;

k) organizeaza evidenta domeniului public al municipiului ;

[) efectueaza propunerile de improprietarire cu teren conform legii si elibereaza adeverinte de
improprietarire cu teren conform Ordinului Prefectului judetului Arad ;
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m) elibereaza date de carte funciara, cadastru vechi ;

n) elibereaza planuri de situatie pe suport topografic ;

0) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

p) urmareste si verifica corectitudinea incasarii taxelor prevazute de lege aferente actelor de
autoritate intocmite ;

Art. 56. Compartimentul Evidenta Constructii. Atributii

k) inregistreaza documentele intrate 1n evidentele serviciului in format electronic ;

I) verifica pe teren concordanta dintre documentatii i constructia realizata

m) participa in cadrul comisiilor pentru receptii la terminarea lucrarilor/receptii finale si
completeaza fisa imobilului ;

n) confrunta datele culese din teren cu documentatia din arhiva si datele din cartea funciara cu
datele din registrul serviciului de cadastru ;

0) intocmeste adeverinte de evidentiere/ radiere, constructii ;

p) calculeaza taxa de regularizare a emiterii autorizatiilor de construire ;

q) propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni ;

r) raspunde la sesizari si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului local
al municipiului Arad ;

S) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

t) rezolva si alte sarcini curente incredintate de sefii ierarhici superiori ;

DIRECTIA PATRIMONIU

Art. 57. (1) Directia Patrimoniu este este condusa de un director executiv, subordonat primarului
si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al Directiei Patrimoniu.

(2) Directia Patrimoniu este compusa din urmatoarele compartimente
8. Serviciul Administrare Patrimoniu

9. Serviciul Administrativ

10. Serviciul Administrare Parcari

11. Biroul Ridicari Vehicule

12. Serviciul Reparatii si Intretinere Imobile

13. Biroul Intretinere si Reparatii Fond Locativ

14. Serviciul Fond Locativ

(3) Atributii

J) asumarea raspunderii privind incadrarea initiativelor si actiunilor serviciilor subordonate in
prevederile legale ale actelor normative;

k) fundamentarea anuala a categoriilor de cheltuieli si venituri, in vederea elaborarii
proiectului bugetului local,

I) gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

m) elaborarea, impreund cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad de
documentatii tehnico-economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii $i organisme financiar-
bancare, de imprumuturi $i sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care sa
contribuie la dezvoltarea economico-sociala a municipiului Arad;
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n) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

0) coordonarea si conducerea unitara a serviciilor din subordine ;

p) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate;

q) Asumarea raspunderii privind respectarea prevederilor legale de catre initiativele si
actiunile serviciilor subordonate;

) Supravegherea elaborarii de catre compartimentele din subordine a documentatiilor
tehnico-economice necesare in vederea obtinerii de Tmprumuturi i sume nerambursabile pentru
demararea si realizarea proiectelor de dezvoltare economico- sociala a municipiului;

Art. 58 Serviciul Administrare Patrimoniu. Atributii

(1) Atributiile principale

g) Elaboreaza rapoartele de specialitate (tehnice sau de evaluare) pentru inchirieri,
concesiondri, transmiteri in folosinta, vanzari, cumparari, iesiri din indiviziune, acceptari sau
schimbari de imobile.

h) Verifica documentatiile tehnice/elaboreaza documentatii tehnice si rapoartele privind
dezmembrari §i apartamentari ale imobilelor proprietate publicd/privata ale municipiului sau ale
statului roman.

1) Administreaza spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuintad aflate in proprietatea
privatd a statului sau a municipiului Arad si asigurd vanzarea locuintelor conform Legii
nr.112/1995.

J) Sprijina si participa la urmarirea si recuperarea sumelor restante din neplata contractelor
incheiate de administratia locala prin serviciu.

k) Verifica si intocmeste referate la rapoartele de expertiza tehnica juridicd pentru litigiile
aflate pe rol. Participa la efectuarea proceselor verbale de constatare cu expertii judiciari.

I) Participa la actualizarea evidentei patrimoniului municipiului Arad.

(2) Activitati permanente

a) corespondenta

b) relatii cu publicul

c)comasare si arhivare documente aferente contractelor pe amplasamente (hotarare, dovada
procedurii, caiet de sarcini, ofertd, documente participanti, proces verbal adjudecare, contract,
dovada platii)

Art. 59. Serviciul Administrativ. Atributii

aa) modificarea planului anual al achizitiilor ori de cate ori intervine modificari cfOUG
34/2006 cu mopdificari si completari ulterioare,

bb) achizitii directe(in baza referatelor primite se emite propunere, angajament, comanda,
testare de piata,etc) respectand prevederile art. 19 si art.204 alin.2 OUG 34/2006 cu modificarile
si completarile ulterioare,

cc) elaboreaza notele justificative potrivit prevederilor art.5 alin2 , alin 3 ; art.8 alin 2; art15
alin.4; din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

dd) incadrarea pe cod CPV a fiecarui produs/serviciu/lucrare care urmeaza a fi achizitionat,

ee) intocmeste documentatia si participa in comisiile de achizitii publice respectand prevederile
OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

ff) elaboreaza caietele de sarcini pt consumabile,rechizite si altele;

gg) intocmeste si urmareste contracte si acte aditionale in urma achizitiilor publice,urmareste i
incaseaza garantia de participare in situatia prevdzuta de ciatre OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv incaseaza garantia de buna executie in situatile prevazute de catre
OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare
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hh) urmareste derularea contractelor incheiate,

i) intocmeste punctele de vedere In urma contestatiilor depuse si ia masurile ce se impun in
conformitate cu prevederile art.273 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare,

JJ) urmareste si inregistreaza plata cheltuielilor administrative ce revine Serviciului Parcari si
a Biroului Ridicari Vehicule,

kk) urmareste si inregistreaza plata cheltuielilor administrative spatiilor cu alta destinatie decat
cea de locuinta

II) urmireste derularea si respectare planului de paza in conformitate cu prevederile L
333/2003 cu modificérile si completarile ulterioare, precum §i a normelor acestora, in raport cu
locatiile ce i revin In administrare,

mm) mentenanta cladirilor ce ii revin prin atributii-cladirea unde Tsi desfasoara activitatea
Serviciul Parcari, B-dul Revolutiei nr 50,Biroul Ridicari Vehicule,

nn) deplasarea in teren, preluarea si sesizarea neregulilor din punct de vedere administrativ
(functionalitate si curatenie) a cladirilor ce le revin si propuneri pentru bugetul anului urmator viz-
a-viz de mentenanta cladiriilor ce ii revin,

00) intocmirea dosarelor de mentenanta cu planse, contracte, plati precum si programe de
mentenanta, previziuni si realizari pe obiectivele propuse, respectiv actualizarea trimestriala a
acestora,

pp) arhiveaza dosarele de achizitie publica potrivit OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare,

qq) urmareste si administreaza contractul de servicii reparatii si intretinere a copiatoarelor(44
de tipuri) si asigurarea cu piese, precum si de urmarirea contractului, respectiv incaseaza garantia
de bund executie in situatile prevazute de citre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare

rr) urmareste si administreaza contractul de intretinere a sistemului de eliminare rand asteptare,
asigurarea cu role de hartie termica si de asigurarea ca nu ramane fara service, respectiv incaseaza
garantia de bund executie in situatile prevazute de citre OUG 34/2006 cu modificdrile si
completarile ulterioare

SS) urmareste si administreazd contractul de servicii cu instalatiile electrice( urmarirea
exploatarii in conditii optime a prizelor, becurilor,etc), respectiv incaseaza garantia de buna
executie in situatile prevazute de catre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

tt) actualizarea panourilor si placutelor inscriptionate privind informatiile utile pentru
contribuabili,

uu) verificarea si certificarea facturilor in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii acestora
vis- a- vis de angajamentul legal( comanda sau contract) , respectiv incaseaza garantia de buna
executie in situatile prevazute de catre OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

vV) intocmirea situatiilor financiare la zi privind incadrarea bugetara, respectiv a sumei alocate
pt contract, pt fiecare obiectiv in parte,

ww) centralizarea necesarelor de la servicii in vederea intocmirii propunerii bugetare
pentru anul urmator ,

XX) urmarirea incasarii ecusoane taxi, placute de identificare vehicule, vignete acces drum, prin
operare in gestiune in urma vanzarii acestora.

yy) desfasoara o activitate suport pentru toate serviciile din aparatul prorpiu al primarului si
pentru cele care administreaza creante fiscale;

Zz) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 60. Serviciul Administrare Parcari. Atributii
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u) Aplica ,Regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcare cu plata in
municipiul Arad”;

V) Verifica modul de respectare a Hotararii nr. 249/2006 privind aprobarea ,,Regulamentului
de organizare si functionare a sistemului de parcare cu platd in municipiul Arad”;

w) Controleaza modul de utilizare a parcarilor care presupune verificarea modului de parcare
cu tichet, abonament §i cu gratuitate.

X) Intocmeste note de constatare;

y) Participa la administrarea creantelor fiscale locale —amenzi- constatand contraventii si
aplicand sanctiunile cu amenda prevazute in Hotdrarea nr. 249/2006 privind aprobarea
,Regulamentului de organizare si functionare a sistemului de parcare cu plata in municipiul Arad”
celor care incalca prevederile acestei Hotarari cu modificari si completari ulterioare coroborate ce
OUG nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

z) Identifica proprietarii de vehicule;

aa) Se ocupa de expedierea somatiilor de plata catre proprietarii vehiculelor care nu si-au
achitat taxa suplimentara de parcare in termenul prevazut de R.O.F.S.P. aprobat prin H.C.L.M. nr.
249/2006;

bb) Procedeaza la afisarea proceselor verbale de contraventie pentru indeplinirea procedurii de
comunicare prin publicitate;

cc) Expediaza catre Directia Venituri Notele de constatare si instiintarile de plata, apartinand
proprietarilor vehiculelor care nu si-au achitat taxa suplimentard de parcare, pentru inceperea
procedurilor judiciare de executare silita;

dd) Incaseaza prin casieria Serviciului contravaloarea abonamentelor, cardurilor, taxei
suplimentare de parcare si a contraventiei rezultate in urma incélcarii Hotararii nr. 249/2006;

ee) Calculeaza penalitati de intarziere aplicate asupra sanctiunilor achitate dupa termenul legal,

ff) Amenajeaza si intretine spatiile destinate parcarilor

gg) Delimiteaza prin marcaje si indicatoare cu simbolul ,parcare” — P spatiile destinate
parcarilor;

hh) Asigura buna functionare a parcometrelor (intretinerea si revizia tehnica a parcometrelor);

i) Elibereaza abonamente, carduri si incheie contracte de rezervare

JJ) Elibereaza carduri legitimatie pentru persoane incadrate in grad de handicap conform Legii
nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

kk) Achizitioneaza lucrari, produse sau servicii conform OUG 34/2006.

II) Urmareste contractele de achizitii publice;

mm) Participa la initierea, = promovarea, conducerea, monitorizarea $i evaluarea
proiectelor cu finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii
Europene sau din partea altor organisme de finantare internationala.

nn) Calculeaza penalitati de intarziere la contractele de achizitii publice in cazul livrarii
produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate pentru perioadele prevazute in contractele de
furnizare sau de servicii.

Art. 61. Biroul Ridicari Vehicule. Atributii

z) Aplica ,Regulamentul de desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si de
eliberare a vehiculelor stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara stapan”;

aa) Verifica modul de respectare a Hotararii nr. 128/2007 privind ,,Regulamentul de
desfasurare a activitdtii de ridicare, transport, depozitare si de eliberare a vehiculelor stationate
neregulamentar si a celor abandonate sau fara stdpan” coroborat cu Legea nr. 421/2002 privind
regimul juridic al vehiculelor stationate neregulamentar si a celor fara stapan sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;
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bb) Elibereaza domeniul public de vehicule si remorci abandonate sau fara stapan;

cc) Fluidizeaza traficul ;

dd) Protejeaza pietonii pe trotuare, intersectii si la trecerile prin locurile marcate;

ee) Descongestioneaza drumurile publice;

ff) Faciliteaza accesul la obiective de interes public, judetene si municipale;

gg) Optimizeaza transportul in comun;

hh) Diminueaza problemele legate de parcarea la domiciliu si cea de destinatie;

i) Asigura fluenta circulatiei in conditii de siguranta, fara blocari i accidente de circulatie;

JJ) Procedeaza la ridicarea vehiculelor si remorcilor in conditiile stabilite de ,,Regulamentul de
desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a vehiculelor sau remorcilor
oprite si stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara stapan”;

kk) Incheie procese verbale de contraventie;

II) Urmareste debitarea proceselor verbale de contraventie;

mm) Identifica proprietarii de vehicule;

nn) Se ocupa de expedierea somatiilor de plata catre proprietarii vehiculelor care nu si-au
achitat taxa suplimentara de parcare in termenul prevazut de R.O.F.S.P. aprobat prin H.C.L.M. nr.
249/2006;

00) Afisari privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate;

pp) Elibereaza vehiculele si remorcile numai dupa ce sa facut dovada achitarii sumelor
prevazute in ,,Regulamentul de desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare
a vehiculelor sau remorcilor oprite si stationate neregulamentar si a celor abandonate sau fara
stapan” si de normele legale in vigoare;

qq) Tine evidenta zilnica a vehiculelor si remorcilor ridicate;

rr) Asigura dotarea materiala pentru buna desfasurare a activitatii cat si permanenta preocupare
de modernizare a acesteia;

ss) Tncheie un contract cu o societate de asigurare pentru acoperirea riscurilor n activitatea de
transport a vehiculelor si remorcilor ridicate si transportate in spatiul special amenajat;

tt) Valorifica prin vanzare, in conditiile legii, sau preda unei unitati de colectare si valorificare
a deseurilor, vehiculele sau remorcile nerevendicate;

uu) Incaseaza prin casieria Biroului contravaloarea sumelor prevdzute in ,Regulamentul de
desfasurare a activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a vehiculelor sau remorcilor
oprite si stationate neregulamentar §i a celor abandonate sau fard stapan” si de normele legale in
vigoare;

vV) Calculeaza penalitati de intarzaiere aplicate asupra sanctiunilor achitate dupd termenul
legal;

ww) Urmadrirea contractelor de achizitii publice;

xX) Calculeaza penalitati la contractele de achizitii publice in cazul livrarii
produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate pentru perioadele prevazute in contractele de
furnizare sau de servicii.

Art. 62. Serviciul Reparatii si intretinere Imobile. Atributii

m) Propune si intocmeste bugetul anual pentru reparatii si interventii avarii la cladirile din
domeniu public si privat al municipiului Arad,

n) Propune lucrarile de reparatii, intocmeste devizele de lucrari si urmareste incadrarea
acestora in bugetul aprobat;

0) Intocmeste documentatiile si organizeazi procedurile de achizitic necesare desfasurarii
activitatii de reparatii si Intretinere §i asigura contractarea acestora,

p) Urmareste executia lucrarilor si organizeaza receptia si predarea acestora catre utilizatori;

g) Urmareste incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat si decontarea acestora;
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r) Urmareste recuperarea creantelor reprezentand contravaloarea unor lucrari de reparatii de la
ceilalti proprietari din imobil, in limita cotelor parti detinute;

s) Calculeaza penalitatile si aplica sanctiunile pentru indeplinirea culpabilda a obligatiilor
contractuale;

t) Inregistreazi si intervine de urgenti pentru remedierea avariilor produse la cladiri si
instalatiile acestora;

u) Urmadreste comportarea in timp a constructiilor si tine evidenta cartilor constructiilor
conform Legii 10/1995, privind calitatea in constructii;

V) Participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

w) Destfasoara activitate suport pentru administrarea creantelor fiscale locale;

X) Tine evidenta corespondentei si intocmeste raspunsurile in termenul legal.

Art. 63. Biroul Intretinere si Reparatii Fond Locativ Atributii

qq) intocmirea contractului, a fisei locative, a fisei de calcul pentru locuintele apartinind fondului
locativ de stat;

rr) Tntocmirea raportului de iesire cand este cazul;

ss) Prelungirea contractelor prin intocmirea de acte aditionale;

tt) Verificarea in teren semestriald a locuintelor, sau de cite ori este necesar si intocmirea notei de
constatare la fata locului;

uu) Eliberarea de copii ale contractelor de inchiriere, la solicitarea chiriasului, in cazul in care I-a
pierdut;

vV) Recalcularea chiriei stabilita prin ordine normative ale Guvernului de cate ori este necesara prin
intocmirea de noi figse de calcul;

Ww)  Asigurd activitatea suport pentru sumele incasate cu titlu de chirii pentru locuintele
administrate;

xX) Trimiterea spre debitare a figselor de calcul si a contractelor de inchiriere;

yy) Preluarea apartamentelor devenite libere in urma decesului chiriasului sau a parasirii
domiciliului, intocmirea inventarului si sigilarea imobilului;

zz) Se pun in aplicare hotararile Comisiei de schimburi, extinderi si modificari de contracte;

aaa) Somatii trimise chiriagilor pentru a prezenta actele necesare pentru intocmirea contractelor
de Tnchiriere teren;

bbb) Deplasarea in teren a personalului biroului pentru aducerea la cunostinta chiriasilor ca au
obligatia sa prezinte actele necesare in vederea intocmirii contractelor de inchiriere teren;

ccc)  Acordarea de relatii chiriasilor cu privire la situatia juridica a imobilelor in care locuiesc;
ddd) Somarea chiriagilor rau platnici;

eee) Actionarea 1n judecata a chiriasilor care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

fff) Reprezentarea in instantda a institutiei in cauzele care au legatura cu inchirierea sau vinzarea
locuintelor fond de stat;

ggg) Punerea in executare a hotararilor judecatoresti prin executorul judecatoresc;

hhh) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotdrire cu privire la evacuarea pe cale
administrativa a persoanelor care ocupa abuziv locuintele fond de stat;

i) Eliberarea cartii de constructie a imobilului la cererea presedintelui asociatiei de proprietari;

J1J) Eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei;

kkk)  Asigura activitatea suport pentru sumele Incasate cu titlul de de taxe speciale;

IIl) Eliberare copie schite de apartamentare a imobilelor;

mmm) Acordarea de relatii expertilor judiciari numiti de instantele de judecata;

nnn)  Asigurarea relatiei cu Comisia de aplicare a Legii nr.10/2001
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000) se prezintd in scris situatia juridica a imobulului de la data preludrii pana in prezent ( modul
de preluare, contractele de inchiriere incheiate, contractele de vanzare cumparare incheiate, schita
imobilului, procesul verbal de evaluare, eventualele lucrari executate in cursul timpului );

ppp) Raportarea statistica a modificarilor fondului de locuinta catre Institutul National de
Statistica LOC2

qqq) Evidenta schitelor de apartamentare, a lucrarilor R.L.V, a planselor

rrr) Evidenta proceselor verbale de nationalizare in baza D.L. 92/1950

sss)  Evidenta decretelor de expropriere

ttt) Evidenta dosarelor de preluare in baza Decretului nr.223/1974

uuu)  Se urmareste comportarea in timp a cladirilor in care sunt apartamente inchiriate;

vw)  Se fac propuneri pentru efectuarea lucrarilor de reparatii la locuintele inchiriate;

www) Se tine evidenta lucrarilor de reparatii propuse si executate;

XxX)  Se efectueaza antemasuratori pentru lucrarile de reparatii aprobate;

yyy) Se emit comenzi pentru lucrari i se urmareste executia acestora conform bugetului aprobat;
zzz)  Se verifica si semneaza situatiile de lucrari in vederea decontarii;

aaaa) Angajatul desemnat participd la receptia lucrarilor si propune restituirea garantiei de buna
executie;

bbbb) Se verifica in teren sesizarile chiriasilor

ccee)  Se raspunde la corespondenta in termenul legal

dddd) Se intocmesc dari de seama si raportari privind activitatea desfagurata

eeee) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 64. Serviciul Fond Locativ. Atributii

kk) Verificarea dosarelor depuse de petentii care solicitd repartizarea de locuinte sociale, fond de
stat sau ANL;

I) Intocmirea listelor de priorititi pentru locuintele sociale, fond de stat sau ANL;

mm) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotirare C.L.M. cu privire la repartizarea locuintelor
sociale, fond de stat sau ANL;

nn) Repartizarea locuintelor catre chiriasi;

00) Intocmirea contractului, a fisei locative, a fisei de calcul, precum si a procesului verbal de
predare — primire a locuintei;

pp) Intocmirea raportului de iesire;

qq) Prelungirea contractelor de inchiriere locuinte, terenuri, garaje si teren garaje, in baza
prevederilor legale;

rr) Verificarea in teren a locuintelor de cate ori este necesar si intocmirea procesului verbal de
constatare la fata locului;

ss) Recalcularea chiriei stabilita prin ordine normative ale Guvernului de céte ori este necesar, prin
intocmirea de noi fige de calcul;

tt) Trimiterea spre debitare a figselor de calcul si a contractelor de inchiriere;

uu) Preluarea apartamentelor devenite libere in urma decesului chiriagsului sau a parasirii
domiciliului, Intocmirea inventarului si sigilarea imobilului;

vV) Se pun 1n aplicare hotararile Comisiei de schimburi, extinderi si modificari de contracte;

ww)  Acordarea de relatii chiriagilor cu privire la situatia juridica a imobilelor n care locuiesc;
xX) Administrarea spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuinte;

yYy) Actionarea in judecata a chiriasilor pentru rezilierea contractelor de inchiriere §i evacuare in
cazul in care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

zz) Reprezentarea in instanta a institutiei In cauzele care au legatura cu inchirierea locuintelor fond
de stat, sociale si ANL;
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aaa) Punerea in executare a hotararilor judecatoresti privind evacuarea chiriasilor cu executorul
judecatoresc;

bbb) Intocmirea si sustinerea proiectelor de hotirdre cu privire la evacuarea pe cale
administrativa a persoanelor care ocupa abuziv locuintele fond de stat;

ccc)  Asigura activitatea suport pentru sumele incasate cu titlu de chirii, pentru locuintele
administrate;

ddd) Eliberarea cartii de constructie a imobilului la cererea presedintelui asociatiei de proprietari;
eee) Eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei;

fff) Asigura activitatea suport pentru incasarea taxelor speciale stabilite pentru eliberarea cartii de
constructie a imobilului, precum §i pentru eliberarea adeverintei privind vechimea constructiei

g9g) Acordarea de relatii expertilor judiciari numiti de instantele de judecata;

hhh)  Asigurarea relatiei cu Comisia de aplicare a Legii nr.10/2001

i) se prezintd in scris situatia juridica a imobilului de la data preludrii pana in prezent ( modul de
preluare, contractele de inchiriere incheiate, contractele de vanzare cumparare incheiate, schita
imobilului, procesul verbal de evaluare, eventualele lucrari executate in cursul timpului );

J]J) Raportarea statistica a modificarilor fondului de locuinta catre Institutul National de Statistica
LOC 2;

kkk) Se ocupa de procedura de achizitionare de servicii in baza O.U.G. nr.34/2006, in limitele
prevazute de lege;

[ll) Evidenta schitelor de apartamentare, a lucrarilor R.L.V;

mmm) Evidenta proceselor verbale de nationalizare in baza D.L. 92/1950;

nnn)  Evidenta decretelor de expropriere;

000) Evidenta dosarelor de preluare in baza Decretului nr.223/1974;

ppp) Se fac propuneri pentru efectuarea lucrarilor de reparatii la locuintele inchiriate;

qaqq) Verificarea in teren a sesizarilor chiriasilor;

rrr) Se raspunde la corespondenta in termenul legal,

sss)  Se Intocmesc dari de seama si raportari privind activitatea desfasurata .

ttt) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

DIRECTIA BAZE SPORTIVE

Art. 65. (1) Directia Baze Sportive este este condusa de un director executiv, subordonat primarului.

(2) Directia Baze Sportive este compusa din urmatoarele compartimente

4. Serviciul Baze Sportive

5. Serviciul Administrare Zone de Agrement

6.

(3)Atributii

a) administreaza bazele sportive si agrement din domeniul public al municipiului Arad,

b) propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotérari privind darea in folosintda gratuitd,
concesiune , gestiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive si de agrement,

c) coordoneaza executarea lucrarilor de intretinere si reparatii a infrastructurii edilitar-urbane
pentru obiectivele aflate in administrare,

d) propune bugetul anual pentru functionarea bazelor sportive §i agrement si supravegheaza
realizarea corectd si in timp util a lucrarilor de intretinere, reparatii si incadrarea lor n bugetul
aprobat de Consiliul Local
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e) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor oferite de bazele sportive si agrement, privind
securitatea, continuitatea din punct de vedere calitativ §i cantitativ, adaptabilitatea la cerintele
comunitatii, tarifarea echitabila a serviciilor,

f) stabileste masuri pentru imbunédtatirea serviciilor de paza , de prevenire si stingere a incendiilor,
a accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale carburanti si inainteaza spre plata facturile
de consum a utilitatilor in vederea functionarii optime a acestora

g) gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice;

h) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

1) coordonarea si conducerea unitara a serviciilor din subordine ;

k) asigurarea eficientei si operativitdtii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate;

1) asumarea raspunderii privind respectarea prevederilor legale de catre initiativele si actiunile
serviciilor subordonate;

ffff)  participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 66. Serviciul Baze Sportive.

(1) In desfasurarea activitatilor edilitar-gospodaresti specifice, serviciul trebuie sa asigure

Q) satisfacerea cerintelor si nevoilor de utilitate publica ale municipiului si cresterea calitatii
vietii

h) administrarea si gestionarea infrastructurii edilitar - urbane in interesul comunitatii locale

) functionarea si exploatarea in conditii de sigurantd, rentabilitate si eficientd economica a
infrastructurii edilitar - urbane aferente

J) ridicarea continud a standardelor si a indicatorilor de performanta ai serviciilor prestate

k) protejarea domeniului public si privat §i punerea in valoare a acestuia

) protectia si conservarea mediului natural si construit

(2) Principalele atributii i competente specifice serviciului

W) asigura inventarierea si evidenta bazelor sportive ,

X) administreaza bazele sportive din domeniul public al municipiului Arad,

y) initiaza documentele privind incasarea taxelor speciale instituite pentru bazele sportive si
urmareste incasarea acestora , respectiv recuperarea datoriilor

z) initiazd §i propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotarari privind darea in
folosinta gratuita, concesiune , gestiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive

aa) intocmeste documentatia (caietele de sarcini) pentru ofertari si licitatii conform legislatiei
n vigoare,

bb) propune executarea lucrarilor de intretinere si reparatii a infrastructurii edilitar-urbane
pentru obiectivele aflate in administrare,

cc) urmareste realizarea contractelor incheiate cu furnizorii

dd) urmareste recuperarea creantelor rezultate ca retinere a garantiei de buna executie |pentru
remedierea viciilor ascunse si deficientelor ivite pe parcursul exploatarii investitiei

ee) supravegheaza realizarea corecta si in timp util a lucrarilor de intretinere, reparatii si
Tncadrarea lor in bugetul aprobat de Consiliul Local.

ff) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor oferite de bazele sportive, privind
securitatea, continuitatea din punct de vedere calitativ §i cantitativ, adaptabilitatea la cerintele
comunitatii, tarifarea echitabila a serviciilor,

gg) stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor de paza , de prevenire si stingere a
incendiilor, a accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale
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hh) urmaresc si confirma consumurile la utilitati (apa, energie termica, energie electrica, telefon
, gaz ), carburanti si inainteaza spre platd facturile de consum a utilitdtilor in vederea functionarii
optime a acestora

Il) pregateste bazele sportive in vederea organizarii competitiilor (lucrari de intretinere gazon ,
echipamente sportive si curatenie in cladiri si incinte)

JJ) propun bugetul anual pentru functionarea bazelor sportive

kk) verifica pe teren reclamatiile si sesizarile privind domeniul de competenta si solutionarea
acestora in termen legal

Il) urmareste respectarea actelor cu caracter normativ si hotarari ale Consiliului Local privind
organizarea §i exlpoatarea bazelor sportive si de agrement

mm) fundamenteaza necesarul finantdrii de la bugetul local prin propuneri de proiecte de
hotarari

nn) pentru aprobarea bugetului de cheltuieli in vederea executarii atributiilor;

00) prezinta rapoarte trimestrial si ori de cate ori este necesar, primarului privind stadiul
realizarii actiunilor din programul edilitar-gospodaresc, cu propuneri de masuri concrete;

pp) are relatii functionale cu toate compartimentele, birourile, serviciile din cadrul primariei
Arad

qq) participa, ca activitate suport, la administrarea creantelor fiscale;

Ir) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art. 67. Serviciul Administrare Zone de Agrement. Atributii

q) administreaza, organizeaza si intretine Strandul “Neptun” si a Patinoarul Artificial;

r) executa lucrari de intretinere si reparatii la obiectivele administrate;

S) asigurd buna functionare a instalatiilor sanitare si bazinelor in sezonul estival, precum si
a instalatiei de frig si a anexelor pe timp de iarna;

t) asigurd intretinerea si buna functionare a statiei de filtrare - tratare - incalzire a apei in
sezonul estival,

u) asigura pe timp de iarna, formarea si intretinerea ghetii pe pista de patinaj, precum si
intretinerea utilajului de curatat gheata;

V) asigurd un numar suficient de patine in stare de functionare pentru inchiriere;

w) asigurd prin personalul pe care il are buna desfasurare a activitatilor privind garderoba,
inchirierea si ascutitul patinelor, gheatd de buna calitate, linistea §i siguranta utilizatorilor,
curatenia;

X) asigura paza obiectivelor in conformitate cu prevederile contractuale stabilite n
contractele de prestari servicii de paza incheiate sau a protocolului incheiat cu Politia Comunitara;

y) intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea de catre Consiliul Local a tarifelor de
intrare si inchiriere;

z) raspunde de aplicarea NTSM si PSI.

aa) Aplica contraventii prevazute de Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr..136/2009 in conformitate cu O.G. nr 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata
prin lege, cu modificari si completari ulterioare.

bb) Incheie procese verbale de contraventie.

cc) Urmareste debitarea proceselor verbale de contraventie.

dd) indeplineste procedura de comunicare prin publicitate a P.V.C.

ee) Urmareste recuperarea creantelor rezultate ca retinere a garantiei de buna executie pentru
remedierea viciilor ascunse si deficientelor ivite pe parcursul exploatarii investitiei.
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ff) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

DIRECTIA TEHNICA

Art.68. (1) Directorul executiv al Directiei Tehnice coordoneaza si conduce serviciile, birourile si
compartimentele din cadrul Directiei Tehnice.

(2) Directia Tehnica este coordonata de catre primar si este constituita din

8. Serviciul Investitii — Biroul Achizitii

9. Serviciul Edilitar — Compartiment Mediu

10. Serviciul Informatica

11. Serviciul Programe de Dezvoltare si Integrare Europeand

12. Biroul Administrare Zone Industriale

13. Biroul Transporturi, Intretinere si Reparatii Cai de Comunicatii Terestre.
14

(3) Atributii

e) fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli si venituri, In vederea elaborarii
proiectului bugetului local,

f) gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

Q) elaborarea, impreund cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad de

documentatii tehnico-economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii si organisme financiar-
bancare, de imprumuturi $i sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care sa
contribuie la dezvoltarea economico-sociala a municipiului Arad;

h) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

Art. 69. Serviciul Investitii. Atributii

0) elaborarea pe baza propunerilor serviciilor din cadrul Primariei Municipiului Arad si a
ordonatorilor secundari de credite a ,,Listelor programelor de investitii anuale §i de perspectiva” si
prezentarea acestora ordonatorului principal de credite, Primarului Municipiului Arad Tn vederea
stabilirii prioritatilor.

p) stabilirea ,Listelor definitive a programelor de investitii cu finantare din bugetul general al
Municipiului Arad”, elaborarea si sustinerea acestora in cadrul comisiilor de specialitate precum
si in plenul Consiliului Local al Municipiului Arad.

q) elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele noi de investitii care revin
serviciului i promovarea spre aprobare a acestora.

r) obtinerea avizelor, acordurilor, certficatelor de urbanism si a autorizatiei de construire
pentru obiectivele de investitii cuprinse in bugetul general al municipiului Arad, repartizate
serviciului.

S) asigurarea elaborarii documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului in colaborare cu
Serviciul Constructii si Urbanism, organizeaza licitatiile i asigura finantarea executiei acestora in
limitele aprobate prin bugetul local.

t) elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

u) organizarea procedurilor de achizitii publice, contractarea acestora si asigurarea urmaririi
executiei lucrarilor prin diriginti de santier sau firme de consultanta atestate.

V) finantarea, urmarirea si decontarea cheltuielilor de investitii cuprinse in bugetul general al
municipiului Arad pentru obiectivele de investitii repartizate serviciului.
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w) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

X) asigurarea receptiei la terminarea lucrarilor si a receptiei finale pentru obiectivele de
investitii repartizate serviciului.

y) participarea Tmpreuna cu celelalte servicii ale Primariei Municipiului Arad la elaborarea
programului de dezvoltare economico-sociald de perspectiva a municipiului Arad, sectiunea
investitii.

Z) intocmirea rapoartelor statistice trimestriale §i anuale privind realizarea investitiilor
finantate de Municipiul Arad la solicitarea INS sau al altor institutii.

aa) intocmirea raspunsurilor, atdt la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul
sedintelor Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetdtenilor formulate in scris
sau exprimate prin notele de audienta la conducerea institutiei.

bb) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 70. Biroul Achizitii Publice. Atributii

a) punerea in executare a prevederilor legale privitoare la achizitiile publice derulate in cadrul
institutiei;

b) elaborarea si modificarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pe baza comunicarilor
primite din partea celorlalte servicii, birouri sau compartimente din cadrul Primériei Municipiului
Arad;

c) implementarea obligatiilor referitoare la publicitatea procedurii de achizitie publica anunt de
intentie, anunt/invitatie de participare si anunt de atribuire;

d) intocmirea Raportului anual privind contractele de achizitii publice atribuite in anul anterior;

e) aplicd normativele legale privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice;

f) intocmirea si/sau verificarea documentatiilor de atribuire aferente procedurilor de achizitie
publicad desfasurate in cadrul institutiei.

g) Intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audienta la conducerea institutiei.

h) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

1) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 71. Serviciul Edilitar. Atributii

0) asigurarea igienei si sanatatii publice curatarea strazilor, drumurilor, aleilor si a celorlalte
locuri publice, gestionarea cainilor fara stapan, asigurarea dezinsectiei, deratizarii si dezinfectieli,
asigurarea pe timp de iarnd a circulatiei pe arterele municipiului in conditii de siguranta-
deszapezire, dezafectare rampe neautorizate ;

p) administrarea domeniului public si privat al municipiului salubrizarea, intretinerea si
amenajarea spatiilor verzi , amenajarea locurilor de joaca pentru copii, amplasarea si intretinerea
mobilierului urban ( cosuri, banci stradale), a spatiilor pentru recreere ( mese de tenis, module de
sah, terenuri de sport multifunctionale si terenuri de fotbal pe nisip), dezafectare constructii
neautorizate;
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q) iluminatul public gestionarea si extinderea sistemului de iluminat public in municipiul Arad,
asigurarea intretinerii iluminatului public;

r) precolectarea, colectarea, transportul si depozitarea/neutralizarea deseurilor municipale;

S) monitorizarea §i asigurarea lucrarilor de intretinere a sistemului de canalizare pluviald;

t) inregistrarea vehiculelor ce nu se supun inmatricularii;

u) eliberarea avizelor de salubritate si a avizelor de amplasament a retelelor electrice pe domeniul
public;

V) stabilirea nivelului taxei speciale de salubritate menajera

w) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

X) returnarea garantiilor de buna executie la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finala.

y) eaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea acestuia
Biroului de Achizitii Publice.

Z) intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

aa) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

bb) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 72. Compartimentul Mediu. Atributii

1) asigurarea respectarii legislatiei de mediu in cadrul activitatilor desfasurate, participarea la
campaniile ,,Marea Debarasare* pentru colectarea DEEE

J) participarea la sedintele Comisiei de Analiza Tehnica , Comitetului Special si Comisiei Tehnice
pentru elaborarea planurilor si programelor de gestionare a calitatii aerului organizate de Agentia
pentru Protectia Mediului Arad si ARPM Timisoara.

k) intocmirea raportarilor lunare catre APM a datelor privind cererile de informatii referitoare la
mediu

I) intocmirea raportarilor anuale a investitiilor de mediu efectuate si a cantitatilor de deseuri de
ambalaje gestionate

m) intocmirea raportului anual de mediu pentru municipiul Arad

n) Intocmirea raspunsurilor, atat la interpeldrile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

0) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

p) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 73. Serviciul Informatica. Atributii

J) Mentinerea si dezvoltarea unui sistem informatic unitar si coerent care sa satisfaca cerintele
unei administratii publice locale conform Strategiei Guvernului de informatizare a administratiei
publice locale.

k) Asigurarea elaborarii strategiei in domeniul IT, a programelor de mentenantd hard, soft si
pentru aplicatii realizate intern.
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I) Elaborarea politicilor de securitate din care sa rezulte clar ce este permis si ce nu in retea,
conceperea sistemul de control al accesului si repartizarea implementadrii acestuia la subalterni, in
functie de domeniile de care acestia raspund;

m) Elaborarea politicilor de utilizare a calculatorului si revizuirea lor periodica in functie de
sarcinile care trebuie sa fie indeplinite de catre fiecare utilizator in parte.

n) Asigurarea administrarii, securitatii, integritatii si actualizarii continutului bazelor de date.
Gestionarea accesului la bazele de date;

0) Evaluarea ofertelor de produse hard, soft, comunicatii §i propunerea aplicarii unor solutii
adecvate necesitatilor institutiei.

p) Evaluarea periodica a starii de functionare a echipamentelor IT, a posibilitatilor de upgrade sau
de casare;

q) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

r) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 74. Serviciul Programe de Dezvoltare si Integrare Europeani. Atributii

h) aplica legislatia si alte acte normative precum si hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului $i note interne, cu referire la activitatea serviciului;

1) se preocupa de identificarea de surse de finantare extrabugetare pentru proiectele administratiei
publice locale;

J) elaboreaza si redacteaza documentatia necesara pentru depunerea de proiecte pentru accesarea
fondurilor structurale ale Uniunii Europene si a fondurilor Guvernului Romaniei;

k) asigura legatura si colaborarea cu institutiile publice la nivel local si national pentru care
administratia publica locala este organism eligibil pentru depunerea de proiecte pentru accesarea
fondurilor structurale ale Uniunii Europene si a fondurilor guvernului Romaniei;

I) asigura contributia autoritatii publice locale la implementarea proiectelor care obtin finantare;
m) se preocupa de identificarea de programe de dezvoltare pentru realizarea de parteneriate,
colabordri si proiecte comunitare de interes pentru administratia publicd locala.

n) participad ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 75. Biroul Administrare Zone Industriale. Atributii

n) administreaza utilitatile din zonele industriale

0) intocmeste Protocoalele privind finantarea de utilitati in zonele industriale, in baza prevederilor
din contractele de vanzare cumparare

p) pregateste documentatia pentru aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie
publica, in vederea realizarii utilitdtilor in zonele industriale

q) urmareste executia lucrarilor si asigura receptia lucrarilor de utilitati in zonele industriale

r) elibereaza avizele de principiu pentru racordul la utilitati

S) colaboreaza la pregatirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local pentru preluarea in
proprietatea municipiului a utilitdtilor din zonele industriale;

t) propune bugetul anual pentru intretinerea si administrarea zonelor industriale;

u) urmareste Si confirma consumurile la utilitati ( apa, gaz, electricitate) pentru zonele industriale;
V) calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;
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w) elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si inaintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

X) intocmirea raspunsurilor, atat la interpelarile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

y) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Z) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 76. Biroul Transporturi, intretinere si Reparatii Cii de Comunicatii Terestre. Atributii

0) Coordoneaza activitatile de

p) -intretinere si reparatii a partii carosabile si a trotuarelor strazilor din municipiul Arad;

q) -intretinere si reparatii infrastructurd si suprastructura la pasajele, podurile si podetele din
municipiul Arad;

r) -modernizare, extindere, intretinere si reparatii a sistemelor de semnalizare rutiera (instalatii de
semaforizare, indicatoare rutiere de orientare si dirijare, marcaje rutiere) din municipiul Arad;

S) -intretinere, confectionare si montare parapeti metalici pe raza municipiului Arad.

t) Asigura secretariatul Comisiei de Sistematizare a Circulatiei din Municipiul Arad.

u) Elibereaza avize pentru lucrarile edilitari-gospodaresti pe domeniul public.

V) Elibereaza autorizatii de acces conform Hotararii nr.51/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare

w) Intocmeste documentatiile de atribuire in vederea organizarii procedurilor de achizitie publica.
X) Propune proiectul bugetului anual necesar finantarii activitatilor din domeniul sau de activitate.
y) Calcularea si aplicarea penalitatilor de intarziere prestatorilor/executantilor care nu respecta
prevederile contractuale referitoare la finalizarea lucrarilor/serviciilor, conform contractelor
gestionate;

z) Elaborarea planului anual de achizitii publice pentru obiectivele serviciului si naintarea
acestuia Biroului de Achizitii Publice.

aa) Intocmirea raspunsurilor, atat la interpeldrile formulate de catre consilieri in cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Arad, cat si la sesizarile cetatenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audientd la conducerea institutiei.

bb) Administrarea creantelor fiscale aferente atributiilor compartimentului.

DIRECTIA STRATEGII PUBLICE SI COMUNICARE

Art.77. (1) Directia Strategii Publice si Comunicare este condusa de un director executiv,
subordonat primarului si de un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al
Directiei Strategii Publice si Comunicare.

(2)Directorul executiv al Directiei Strategii Publice si Comunicare coordoneaza si conduce
serviciile, birourile i compartimentele din cadrul Directiei Strategii Publice si Comunicare.

(3) Directia Strategii Publice si Comunicare este coordonata de catre primar si este constituita din
13. Serviciul Strategii Publice

14. Biroul Transport Public Local

15. Unitatea Locala de Monitorizare a Serviciilor de Utilitati Publice

16. Biroul Societati Comerciale

17. Compartimentul Energetic

18. Compartimentul Arhiva

19. Serviciul Autorizatii
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20. Serviciul Relatii cu Asociatiile de Proprietari
21. Biroul de Informare Cetateni

22. Biroul Comunicare si Editare Publicatii

23. Compartimentul Audiente

24. Serviciul Relatii cu Publicul

(4) Atributii

m) relatia directa cu publicul care se adreseaza institutiei, informarea persoanelor fizice si
juridice cu privire la domeniile de competenta ale Primariei Municipiului Arad;

n) preluarea, verificarea si Inregistrarea documentelor la Registratura generalad si conducerea
conducerii Registrului de intrare - iesire al institutiei, in format electronic; gestionarea circuitului
corespondentei institutiei;

0) (gestionarea paginii web a institutiei;

p) asigurarea cadrului organizatoric in vederea aplicarii si implementarii prevederilor Legii nr.
544/2001, privind liberul acces al cetatenilor la informatiile de interes public, ale Legii nr. 52/2003,
privind transparenta decizionala si ale Legii nr. 141/2004, privind dreptul la libera initiativa al
cetatenilor;

q) indrumarea metodologicd si controlul asociatiilor de proprietari constituite pe raza
Municipiului Arad, atestarea administratorilor de condominii;

r) coordonarea activitatii de transport public local in Municipiul Arad;

S) eliberarea autorizatiilor de functionare si avizarea orarelor de functionare;

t) eliberarea autorizatiilor de alimentatie publica;

u) evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor create de
institutie, In conformitate cu prevederile legale privind activitatea arhivistica;

V) coordonarea activitatii societatilor comerciale care functioneaza sub autoritatea Consiliului
Local al Municipiului Arad.

W) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

X) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentelor, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 78. Serviciul Strategii Publice. Atributii

ff) Creeaza premizele pentru punerea in aplicare a Strategiei de Dezvoltare a Municipiului
Arad 2008 - 2013/2014 - 2020.

g9) intocmeste studii si analize vizand dezvoltarea social, culturald si economici locala.

hh) Initiaza si implementeaza proiecte/programe vizand dezvoltarea locala.

i) Initiaza si implementeaza actiuni vizand promovarea economica locala.

JJ) Coordoneaza elaborarea strategiilor sectoriale.

kk) Coordoneaza elaborarea planurilor operationale sectoriale.

II) Coordoneaza implementarea, monitorizarea si evaluarea Strategiei de dezvoltare a
municipiului.

mm) Monitorizeaza si evalueaza planurile strategice sectoriale.

nn) Colaboreaza cu societatea civild pentru actualizarea permanenta a strategiei de dezvoltare.

00) Colaboreaza cu Comitetul de Supraveghere a Implementarii Planificarii Strategice.
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pp) Revizuieste permanent planurile strategice in vederea prioritizarii proiectelor si initiativelor
care urmeaza a fi implementate, pe baza criteriilor incluse in strategie, precum si pe baza altor
criterii relevante.

qq) Organizeaza si deruleaza activitatii de identificare, selectare si procurare a surselor
informationale privitor la Programele UE sau a altor surse externe/interne de finantare
nerambursabila.

rr) Centralizeaza ofertele si studiile de proiecte cu posibilitati de finantare, de interes pentru
comunitate.

ss) Participa la elaborarea de cereri de finantare in domeniul proiectelor cu finantare
nerambursabila.

tt) Elaboreaza informari si rapoarte privind stadiul implementarii planurilor strategice.

uu) Asigura contactul permanent cu departamentele similare din cadrul Guvernului Romaniei,
din alte institutii sau autoritati publice.

VV) Propune Primarului initierea de Proiecte de Hotarare a Consiliului Local si Dispozitii
necesare desfasurarii optime a activitdtilor specifice.

ww) Asigura colaborarea cu organizatii nonguvernamentale in vederea derularii unor
programe economice, sociale si de interes local.

xX) Acorda sprijin comitetelor consultative pe probleme de urbanism, economie, cultura, etc.,
precum si Consiliului local al tinerilor pentru a-si realiza scopul pentru care au fost constituite.

yy) Elaboreaza propunerea de plan anual de investitii al Serviciul Strategii Publice si a birourilor
din subordine.

z7) Intocmeste si transmite anual serviciului Buget, propunerea privind elaborarea si aprobarea
bugetului pe anul urmator, programul de investitii anuale si multianuale, intocmind in acest sens
referatele privind justificarea nevoilor, precum si justificarea cu documente a sumelor solicitate.

aaa) Intocmeste si transmite serviciului Achizitii Publice propunerea privind programul
anual al achizitiilor publice.
bbb) Intocmeste propuneri de angajare si angajamente bugetare precum si referate in

vederea angajarii cheltuielilor bugetare, care se vor transmite, dupa caz, serviciului Buget sau
serviciului Contabilitate.

cce) Colaboreaza la elaborarea strategiei de informatizare a institutiei.
ddd) Participa la indeplinirea unor proceduri de achizitie publica.
eee) Coorganizeaza, participa si asigurd buna functionare a unor manifestari i actiuni

organizate de catre Primarie Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, Targ de Case,
Sarbatoarea Vecinilor, sau altele in functie de necesitati

fff) Monitorizeaza si asigura relatia cu participantii la manifestarile si actiunile organizate de
catre Primarie (Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, Targ de Case, Sarbatoarea
Vecinilor, sau altele in functie de necesitati)

ggg) Desfasgoara activitati de administrare a creantelor fiscale locale si activitati suport de
administrare a creantelor fiscale locale, prin completarea si transmiterea Instiintarilor privind plata
taxelor si a creantele datorate de cétre participantii la manifestarile si actiunile organizate de catre
Primarie, precum si prin urmarirea incasarii taxelor si a creantelor restante datorate de la fiecare
participant la manifestarile si actiunile organizate de catre Primarie (taxa pentru ocuparea
domeniului public, costul utilitatilor, altele)

hhh) Colecteaza informatii prin organizarea sau coorganizarea de intalniri publice,
intalniri cetatenesti, dezbateri, chestionare, sondaje de opinie, etc.
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iii) Duce la indeplinire si alte atributii dispuse de Consiliul Local sau de Primar in interesul
comunitatii locale.

J]J) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Art.79. Biroul Transport Public Local. Atributii

u) Realizeaza activitatea de preluare, intocmire si verificare a autorizatiilor de transport si a
autorizatiilor taxi, conform Legii nr. 38/2003, cu modificérile ulterioare i a Legii nr. 92/2007;

V) Realizeaza activitatea de eliberare a formularelor privind modificarile tarifelor de la taxi,
conform Legii nr. 92/2007;

w) Realizeaza controlul permanent al modului cum sunt respectate prevederile legislatiei in
vigoare, ale contractelor de atribuire in gestiune a executdrii serviciilor de transport, precum §i
prevederile regulamentelor de organizare si de executare a serviciilor respective;

X) in trafic controlul se efectueaza in prezenta agentului de la Politia Rutiera;

y) realizeaza activitatea de constatare a contraventiilor prevazute in Legea nr. 38/2003, privind
transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile i completarile ulterioare, n
Legea nr. 92/2007, Legea serviciilor de transport public local, din sfera de competenta a organelor
de control ale administratiei publice locale ;

z) realizeaza activitatea de incheiere a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor si aplicd sanctiunile prevazute in Legea nr. 38/2003, cu modificarile i completarile
ulterioare si Legea nr. 92/2007;

aa) realizeaza procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor privind transportul public local;

bb) realizeaza activitatea de completare a registrului de evidentd a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor privind transportul public local,

cc) inainteaza la Serviciul juridic, contencios plangerile formulate impotriva proceselor verbale
de constatare si sanctionare a contraventiilor privind transportul public local,

dd) inainteaza la organul fiscal procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
in vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal ;

ee) Gestioneaza activitatea de emitere a notelor de plata in vederea incasarii tuturor creantelor
bugetare ale taxelor si tarifelor legate de activitatea de transport public local,

ff) Administreaza creantele bugetare gestionate de Serviciul autorizatii, respectiv taxele si
tarifele de eliberare si vizare a autorizatiilor si licentelor, a copiilor conforme ale autorizatiilor de
transport, a copiilor conforme ale CUI, taxele speciale pentru anularea, modificarea si duplicatele
autorizatiilor, precum si taxele speciale pentru eliberarea adeverintelor;

gg) Raspunde, la cerere, tuturor contribuabililor care solicita date privind creantele bugetare
gestionate referitoare la transportul public local;

hh) Gestioneaza taxa de parcare taxi;

i) Comunica cu Serviciul Urmdrire Veniuturi date privind sumele datorate de detindtorii de
autorizatii si licente gestionate pentru plata vizelor, In vederea recuperarii acestora.

JJ) Verifica si certifica referatele de restituire primite de la Directia de venituri din cadrul
Primariei.

kk) elaboreaza si sustine proiectele de hotarare referitoare la modificarea HCLM 187/2006,
republicatd, in Consiliul Local ;

Il) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor adresate si repartizate
spre solutionare Biroului Transport Public Local, conform Ordonantei nr. 27/2002.
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mm) participd la initierea, = promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea
proiectelor cu finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii
Europene sau din partea altor organisme de finantare internationala.

nn) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 80. Unitatea Localid de Monitorizare a Serviciilor de Utilitati Publice. Atributii

g) Fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice i monitorizeaza implementarea acestora.

h) Pregatesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile de
implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice si le prezinta autoritatilor administratiei publice locale spre aprobare.

1) Asista operatorii §i autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investitii.

J) Pregétesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefecturale, Unitatea centrala de
monitorizare, precum si autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele structurale si
programele operationale cu impact In domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice, dupa caz.

k) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

I) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 81. Biroul Societiti Comerciale. Atributii

1) Atributiile principale ale biroului societati comerciale, privind coordonarea activitatii
operatorilor economici de sub autoritatea Consiliului Local, sunt

h) asigurarea relatiei permanente cu operatorii economici de sub autoritatea consiliului local,

1) supravegherea si sprijinirea in aplicarea legilor si a hotararilor consiliului local, in domeniul
specific fiecarui operator economic,

j) elaborarea de informari/rapoarte cu privire la problematica specifica activitatii operatorilor
economici,

k) asigura sprijin pentru realizarea strategiei municipalitatii de optimizare a serviciilor de
utilitati publice,

I) elaboreaza proiecte de hotarari in domeniul specific operatorilor economici si le sustine in
cadrul comisiilor de specialitate ale consiliului local,

m) urmarirea indeplinirii obligatiilor din contractele de concesionare a activitatii operatorilor
economici

n) participarea la achizitiile publice organizate de operatorul economic .

(2) Atributii specifice in calitatea de reprezentant al autoritatii publice locale in consiliile
de administratieale operatorilor economici de sub autoritatea consiliului local
f) stabilirea ordinii de zi a sedintelor consiliilor de administratie, convoacarea consiliilor de
administratie, conducerea sedintelor consiliului de administratie, intocmirea proceselor verbale de
sedinte ale consiliului de administratie si intocmirea deciziilor consiliului de administratie,
asigurarea implementarii deciziilor consiliului de administratie, asigurarea relatiei permanente a
consiliului de administratie cu directorul general si cenzorii;
g) stabilirea ordinii de zi a sedintelor adunarii generale a actionarilor, convocarea adunarea
generala a actionarilor, conducerea sedintelor adunarii generale a actionarilor, asigurarea intocmirii
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proceselor verbale de sedinte ale adunarii generale si intocmirea hotararilor adunarii generale a
actionarilor, asigurarea implementarii hotararilor adunarii generale, asigurarea relatiei permanente
a consiliului de administratie cu adunarea generala a actionarilor, ducerea la indeplinire a
hotararilor adunarii generale a actionarilor,

h) stabilirea directiilor principale de activitate si de dezvoltare ale societatii,

1) elaborarea contractul de mandat al directorului general si il supune aprobarii consiliului de
administratie,

j) elaborarea organigramei societatii .
(3) Alte atributii
f) stabilirea si solicitarea, in baza ““Programului Termoficare 2006 -2015 caldura si confort”
aprobat prin H.G.R. nr. 462/2006 republicata, cofinantarii de la bugetul local si bugetul de stat,
necesare pentru lucrarile de investitii in vederea reabilitarii/modernizarii sistemului centralizat de
alimentare cu energie termica
)] solicitarea, in baza O.G. nr. 36/2006, alocarii sumelor de la bugetul de local si bugetul de
stat sub forma de subventie/compensare, in vederea acoperirii diferentei de pret la energia termica
livrata populatiei
h) participd si asigura buna functionare a unor manifestari si actiuni organizate de Primarie —
Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, in urma carora se incaseaza taxa de ocupare a
domeniului public de la fiecare agent economic participant;
) participd la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.
J) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 82. Compartimentul Energetic. Atributii

aa) identificarea blocurilor de locuinte construite dupa proiecte elaborate in perioada 1950 -1990,

bb) completarea fisei tehnice pentru fiecare bloc de locuinte identificat,

cc) inventarierea blocurilor de locuinte identificate, pe cartiere

dd) realizarea si actualizarea bazei de date, in vederea implementarii programelor multianuale locale
privind cresterea performantei energetice la blocurile de locuinte,

ee) instiintarea asociatiilor de proprietari asupra posibilitatii inscrierii in programul local si
transmiterea pachetului de contract de mandat,

ff) intocmirea programului local privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte in
baza solicitarilor asociatiilor de proprietari,

gg) notificarea asociatiilor de proprietari cu privire la aprobarea indicatorilor tehnico-economici si
transmiterea acestora, semnat in doua exemplare originale, proiectul de act aditional la contractul de
mandat,

hh) transmiterea la M.D.R.T. a centralizatoarelor cu blocurile de locuinte care au indicatorii tehnico-
economici aprobati,

i) solicitd alocarea in bugetul local de fonduri necesare proiectarii lucrarilor de interventie si
executarii lucrarilor de interventie,

JJ) informeaza asociatiile de proprietari privind programul local, in toate etapele de implementare
ale acestuia

kk) Elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale programul
propriu de modernizare i dezvoltare CET

Il) Identifica zonele unitare de incalzire

mm) Elaboreaza, in conformitate cu reglementarile-cadru emise de ANRSC si supune
spre aprobare autoritatii administratiei publice locale urmatoarele
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nn) regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica

00) caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si pentru
exploatarea SACET

pp) Urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET

qq) Comunica periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente

rr) Controleaza modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii

ss) Furnizeaza si inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiilor de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile

tt) Propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurselor regenerabile de energie

uu) Elaboreaza si urmareste realizarea programului de contorizare SACET

vwV) in baza OUG 18/2009 privind cresterea performantei energetice la blocurile de locuinte solicita
ministerului repartizarea de fonduri de la bugetul de stat necesare lucrarilor de interventie si includerea
n programul national

ww) conform Dispozitiei Primarului nr. 12488 din 28 noiembrie 2007 constatd contraventii si
aplica sanctiunile prevazute de Legea serviciului public de alimentare cu energie termica nr. 325/2006 si
Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006

XX) participa si asigura buna functionare a unor manifestari §i actiuni organizate de Primarie — Zilele
Aradului, Targ de Craciun, Targ de Paste, in urma carora se incaseaza taxa de ocupare a domeniului
public de la fiecare agent economic participant.

yy) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totala sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea
altor organisme de finantare internationala.

Zz) participd ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 83. Compartimentul Arhiva. Atributii

r) Gestionarea fondului arhivistic al Primariei Municipiului Arad

s) Creaza, pastreaza si foloseste documentele arhivate aplicand legea 16/1996 — Legea
Arhivelor Nationale

t) Tntocmesc pe baza propunerilor celorlalte compartimente nomenclatorul arhivistic al
institutiei, termenele de pastrare si urmareste aplicarea acestora in conformitate cu prevederile
Legii 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

u) Preia de la compartimentele din institutie, documentele ce trebuie pastrate in arhiva,
conform legii 16/1996

v) Tntocmesc registrele de evidenta curentd conform legii 16/1996

w) Asigura aranjarea documentelor pe criterii de temporalitate si specificitate

X) Asigura pastrarea documentelor in arhiva in conditii optime pentru a evita degradarea
acestora la masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor
selectionate la Arhivele Nationale sau dupa caz agentilor economici de colectare a deseurilor

y) Elibereaza si solutioneaza cererile adresate de cetateni, prin eliberarea de copii de pe actele
arhivate cu caracter public sau caracter individual, precum si certificarea lor, sau indruma cetatenii
sa se adreseze autoritatilor competente care detin documentele solicitate

z) Pentru eliberarea copiilor de pe documentatia din arhiva se intocmesc note de plata si se
percep taxe conform legislatiei In vigoare
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aa) Intocmeste si elibereaza adeverinte privind vechimea in munca a angajatilor institutiilor ale
caror evidente se afla spre pastrare in arhiva Primariei Municipiului Arad, precum si pentru fostii
membrii cooperatori de la CAP —urile de pe raza municipiului Arad

bb) Elaboreaza intreaga documentatie in vederea desfasurarii achizitiei publice ce priveste
compartimentul arhivd constdnd in referate, note justificative, planuri de achizitii, contract de
servicii.

cc) Certifica in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii facturile ce privesc serviciile de
arhivare ale compartimentelor din institutie

dd) Asigura in conformitate cu arti. 37 punctul 3 si art.38 din O.M. 1430/2005, punerea la
dispozitia celor interesati, in vederea consultarii documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului la sediul institutiei

ee) Intocmesc proiecte de referate si dispozitii privind componenta si atributiile comisiilor de
selectionare a fondului arhivistic, elaboreaza referate pentru alocarea bugetului compartimentului
arhiva

ff) Intocmesc  documentatia necesard , in vederea scoaterii din fondul arhivistic a
documentelor cu termen de pastrare expirat conform legii 16/1996 art.10

gg) Pregatirea, promovarea participarea si asigurarea bunei functionari a unor manifestari si
actiuni organizate de catre Primaria Municipiului Arad Zilele Aradului, Sarbatoarea vecinilor etc,
in urma carora se incaseazad taxe de ocupare a domeniului public de la fiecare agent economic
participant, desfasurarea unor activitati suport in administrarea creantelor fiscale.

hh) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 84. Serviciul Autorizatii. Atributii

qq) intermediaza obtinerea autorizatiei eliberate de catre directia de specialitate din cadrul
Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice -
AN.R.S.C.

rr) indeplineste toate cerintele pentru autorizarea, modificarea, retragerea, prelungirea,
suspendarea autorizatiilor de transport pentru urmatoarele tipuri de transporturi locale

ss) de persoane efectuat cu tramvaie;

tt) de persoane in regim de taxi;

uu) de marfuri in regim de taxi;

vV) de persoane in regim de inchiriere;

ww) de marfuri in regim contractual;

xX) de marfuri cu tractoare CU remorci sau semiremorci;

yy) efectuat cu vehicule speciale destinate serviciilor funerare;

zz) alte servicii de transport public local, definite conform legii.

aaa) participd la realizarea regulamentelor de organizare §i executare a serviciilor
respective, cu consultarea asociatiilor reprezentative din domeniu;

bbb) asigura executarea unor servicii de transport suportabile in ceea ce priveste tariful de
transport;

cce) participa la stabilirea strategiilor de dezvoltare a serviciilor, In baza unor studii de

specialitate, precum si prin continuitatea serviciilor respective, asigurand astfel echilibrul intre
cererea si oferta de transport, atat cantitativ, cat si calitativ.

ddd) asigurd corelarea dimensiunii §i continuitatii serviciilor respective de transport de
persoane cu fluxurile de utilizatori si cerintele acestora, precum si cu modul de realizare a
transportului public local de persoane cu celelalte tipuri de transport;

eee) tine legdtura permanent in vederea consultarii asociatiilor profesionale
reprezentative ale transportatorilor autorizati, a dispeceratelor taxi si a taximetristilor, precum si a
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asociatiilor utilizatorilor, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor privind dezvoltarea durabild a
serviciilor de transport respective;

fff) realizeaza atribuirea in gestiune delegata a executarii serviciilor de transport in regim de
taxi sau de transport in regim de inchiriere transportatorilor autorizati, in conformitate cu criteriile
specifice prevazute in legislatia in vigoare.

ggg) asigurd informarea si consultarea periodicd a populatiei asupra politicilor de
dezvoltare durabild din domeniul serviciului de transport public local
hhh) propune acordarea unor facilitati de transport anumitor categorii de persoane, cu

consultarea Directiei de Asistentd Comunitara;

Ill) urmareste corelarea capacitatii mijloacelor de transport de persoane cu fluxurile de calatori
existente;

J]J) urmareste asigurarea continuitatii serviciilor de transport prin programele de transport sau
de functionare, dupa caz, corelate cu fluxurile de calatori sau de marfuri existente;

kkk) urmdreste atribuirea serviciilor de transport public local operatorilor de transport
rutier §i transportatorilor autorizati, in functie de nivelul efortului investitional al acestora realizat
in mijloacele de transport si in infrastructura de transport.

lll) realizeaza activitatea de preluare a documentatiilor pentru eliberarea autorizatiilor de
functionare, autorizatiilor privind desfasurarea activitatii de alimentatie publica, anularea i
completarea acestora precum si a adeverintelor, conform HCLM 187/2006, republicat;

mmm) realizeazd activitatea de vizare a autorizatiilor, conform HCLM 187/2006,
republicata;

nnn) valideaza dosarele autorizatiilor de functionare, avizele pentru orarele de
functionare si autorizatiile de alimentatie publica, conform HCLM 187/2006, republicata,;
000) realizeaza activitatea de procesare In programul informatic a dosarelor pentru

autorizatii, pentru completarea, suspendarea sau anularea acestora, in vederea intocmirii referatului
si dispozitiei pentru aprobarea acestora;

ppp) realizeaza activitatea de intocmire a autorizatiilor si de completare a acestora.

qqq) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a dosarelor de autorizatii,
conform Hotararii Consiliului Local al Municipiului Arad 187/2006, republicata;

rrr)realizeaza activitatea de constatare a contraventiilor prevazute de Hotararea Consiliului
Local al Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata,

SSS) realizeaza activitatea de Incheiere a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor si aplica sanctiunile prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad
nr. 187/2006, republicata;

ttt) realizeaza procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 187/2006,
republicata,

uuu) realizeaza activitatea de completare a registrului de evidenta a proceselor verbale de
constatare §i sanctionare a contraventiilor prevazute in Hotararea Consiliului Local al Municipiului
Arad nr. 187/2006, republicata,

VVWV) inainteaza la Serviciul juridic, contencios plangerile formulate impotriva proceselor
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor prevazute in Hotdrarea Consiliului Local al
Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata;

WWW) inainteazd la organul fiscal procesele verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor in vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal prevazute in Hotararea
Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 187/2006, republicata,

XXX) Gestioneaza activitatea de emitere a notelor de platd in vederea incasdrii tuturor
creantelor bugetare ale Serviciului autorizatii;
yyy) Administreaza creantele bugetare gestionate de Serviciul autorizatii, respectiv taxele

si tarifele de eliberare si vizare a autorizatiilor si avizelor, taxele speciale pentru anularea,
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modificarea si duplicatele autorizatiilor si avizelor, precum si taxele speciale pentru eliberarea
adeverintelor;

777) Raspunde, la cerere, tuturor contribuabililor care solicitd date privind crentele
bugetare gestionate de Serviciul autorizatii;

aaaa) Comunicd cu Serviciul Urmarire Venituri date privind sumele datorate de detinatorii
autorizatiilor gestionate pentru plata vizelor anuale pe acestea, in vederea recuperarii acestora.

bbbb) Verifica si certifica referatele de restituire primite de la Directia de venituri din
cadrul Primariei.

ccce) elaboreaza si sustine proiectele de hotarare referitoare la transportul public local, in
Consiliul Local ;

dddd) verifica si urmareste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor adresate si
repartizate spre solutionare Serviciului Autorizatii, conform Ordonantei nr. 27/2002.

eeee) participd la initierea, = promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea
proiectelor cu finantare totald sau partiald din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii
Europene sau din partea altor organisme de finantare internationala.

fff) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la
administrarea creantelor fiscale

Art. 85. Serviciul Relatii cu Asociatiile de Proprietari. Atributii

p) Acorda indrumare si sprijin metodologic proprietarilor pentru infiintarea,organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari ;

q) Indruma si sprijina asociatiile de proprietari pentru realizarea scopurilor si sarcinilor ce le revin
n administrarea imobilelor;

r) Organizeaza examenele de atestare a administratorilor pentru care percepe taxa speciala in
valoare de 100 lei/persoand pentru fiecare examinare;

s) Propune retragerea atestatului de administrator atunci cand nu mai sunt indeplinite conditiile
pentru exercitarea acestei activitati ;

t) Organizeaza de cate ori este cazul, intdlniri cu administratorii si presedintii ,instruirea acestora
si asigurd punerea la dispotzitia administratorilor §i presedintilor a actelor normative nou
aparute precum si distribuirea altor materiale de interes pentru asociatiile de proprietari ;

u) Organizeaza exercitarea controlului financiar — contabil si gestionar asupra activitatii
asociatiilor de proprietari, din oficiu sau la solicitarea unuia sau mai multor membri ai
asociatiei ;

V) Verifica si preia semestrial de la asociatiile de proprietari situatia soldurilor elementelor de
activ si pasiv ;

w) Participd la adundrile generale ale asociatiilor de proprietari ,la invitatia reprezentantului
asociatiei ,comitetului executiv sau a cel putin 20% din proprietari ;

X) Indrumi si sprijind asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor ce le revin privind
intretinerea §i repararea constructiilor si instalatiilor din condominiu ;

y) Solutioneaza petitiile primite de la asociatiile de proprietari precum si de la membri acestora ;

z) Stabileste si sanctioneaza contraventiile in domeniul organizarii si functionarii asociatiilor de
proprietari, aplicind amenzi a caror achitare este urmaritd in scopul unei bune administrari a
creantelor fiscale.

aa) Completeaza si modifica baza de date cu asociatiile de proprietari de pe raza municipiului Arad

bb) Participa si asigura buna functionare a unor manifestari si actiuni organizate de Primaria
Municipiului Arad Zilele Aradului, Targ de Craciun, Targ de Pasti, in urma cérora se
incaseaza taxa de ocupare a domeniului public de la fiecare agent economic participant, actiuni
care se constituie astfel In activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale.
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cc) Furnizeaza informatii la solicitarea Directiei Venituri in vederea identificarii si executarii silite
a debitorilor in materie de plata a taxei de salubritate, care se constituie intr-0 activitate suport
pentru administrarea creantelor fiscale.

dd) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare
totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor
organisme de finantare internationala.

Art. 86. Biroul de Informare Cetateni. Atributii

S) Informarea cetatenilor cu privire la serviciile oferite de Primarie.

t) Tndrumarea cetitenilor spre institutiile/organizatiile care sunt abilitate si le rezolve problemele
care nu sunt de competenta primariei Municipiului Arad.

u) Aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionalda — BIC — ul este
responsabil pentru relatia cu societatea civila privind propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectele de acte normative propuse, conform cerintelor legii privind
transparenta decizionald in administratia publica.

v) Organizarea intalnirilor in care se dezbat public proiecte de acte normative din oficiu sau daca
acest lucru a fost cerut in scris de catre o asociatie legal constituitd sau de cétre o alta autoritate
publica. Toate recomandarile vor fi remise Consiliului Local precum si structurilor competente din
subordinea acestuia.

w) Intocmirea si publicarea raportului privind transparenta decizionala.

X) Colectarea informatiilor prin organizarea de intalniri publice, audieri si dezbateri, prin focus
groupuri si sondaje de opinie.

y) Asigurarea colaborarii cu Comitetele Consultative Cetatenesti din municipiu.

z) Dezvoltarea programelor de implicare a cetatenilor in viata comunitatii, in colaborare cu alte
institutii sau organizatii ale societatii civile (Sarbatoarea vecinilor).

aa) Pregatirea, promovarea, coorganizarea, participarea §i asigurarea bunei functionari a unor
manifestari §i actiuni organizate de catre Primdrie Zilele Aradului, Targ de case, Targ de
Antichitati, Targ de Pagsti, Targ de Craciun, etc. in urma carora se incaseaza taxe locale de ocuparea
domeniului public de la fiecare agent economic participant, actiuni care se constituie astfel in
activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale.

bb) Actualizarea informatiilor publice si Intretinerea Portalului Primariei Municipiului Arad.

cc) Desfasurarea unor activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale prin necesitatea
publicarii pe site-ul PMA a unor anunturi individuale sau colective pentru persoane fizice sau
juridice, privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate referitoare la emiterea unor
acte administrative fiscale pentru contribuabili, de la Directia Venituri, conform OG. 92/2003
privind Codul de procedura fiscald, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare (anunturi
de licitatii publice - publicatii de vanzare pentru bunuri mobile si imobile, decizii de impunere si
impunere din oficiu, notificdri cu sume datorate pentru ocuparea domeniului public, raport
preliminar de inspectie fiscald, etc..), de la Serviciul Parcéri, conform OG. 92/2003 (afisarea
notelor de constatare si a instiintarilor de plata pentru persoane fizice si juridice) si Biroul Ridicari
vehicule (anunturi publice privind identificarea proprietarilor sau detinatorilor legali ai vehiculelor
abandonate pe domeniul public).

dd) Monitorizarea contului de e-mail al Primariei Municipiului Arad.

ee) Elaborarea unor informari privind actele normative nou aparute care vizeaza activitatea
Primarului si a Consiliului Local i comunicarea acestora tuturor compartimentelor interesate din
cadrul aparatului propriu.

ff) Acordarea de consultanta si asistentd functionarilor publici $i monitorizarea aplicarii
prevederilor Codului de Conduita, Legea 7/2004 in cadrul institutiei.
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gg) intocmirea notelor de plati pentru eliberarea la cerere a unor documente (copii xerox dupi
proiecte de hotarari sau hotarari CLM ) contra cost.

hh) Corespondenta cu institutii publice.

il) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea §i evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

JJ) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 87. Biroul Comunicare si Editare Publicatii. Atributii

n) Preluarea si solutionarea cererilor de informatii de interes public venite din partea mass-media,
aplicarea prevederilor Legii 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Legii
nr. 52/2003, privind transparenta decizionala

0) Realizarea de comunicate si anunturi in presa si pe site-ul Primariei

p) Realizarea de materiale de informare publica cu privire la activitatea Primariei, a CLM si
institutiilor din subordine (comunicate si informari de presa, fotografii, prezentari etc);

q) Organizarea conferintelor de presa ale institutiei

r) Producerea continutului editorial al ziarului ,,Curier Municipal Arad”, prin realizarea de
materiale (text si foto) despre procesul administrativ si activitatea Primariei Municipiului Arad, a
CLM si a institutiilor din subordine, despre obligatiile contribuabililor fata de bugetul local, alte
actiuni si evenimente de interes public pentru cetdtenii Municipiului Arad;

s) Coordonarea editarii, tiparirii i distributiei catre cetatenii, institutiile si agentii economici din
municipiul Arad a ziarului ,,Curier Municipal Arad”;

t) Derularea activitatii de publicitate a institutiei in organele mass-media publicarea in presa a
tuturor anunturilor de interes public referitoare la activitatea institutiei,

u) Desfasurarea de activitati suport in administrarea creantelor fiscale locale informarea
permanentd a diferitelor categorii de contribuabili privind obligatiile de platd cdtre Bugerul Local
(modalitati de impunere, termene scadente, etc) prin comunicate si anunturi de presa, respectiv
indeplinirea procedurilor de comunicare prin publicitate in mass-media referitoare la emiterea unor
acte administrative fiscale pentru contribuabili, de la Directia Venituri, conform OG. 92/2003
privind Codul de procedura fiscald, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare (somatii,
citari, anunturi de licitatii publice - publicatii de vanzare pentru bunuri mobile si imobile, decizii de
impunere si impunere din oficiu, notificari cu sume datorate pentru ocuparea domeniului public,
etc..), de la Serviciul Parcari, conform OG. 92/2003 (afisarea notelor de constatare si a Instiintarilor
de platd pentru persoane fizice si juridice) si Biroul Ridicari Vehicule (anunturi publice privind
identificarea proprietarilor sau detinatorilor legali ai vehiculelor abandonate pe domeniul public).
V) Colaboreaza cu celelalte servicii, directii si societati din subordinea CLM pentru realizarea
obiectivelor;

w) Colaboreaza cu structuri similare din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau cu alte
persoane juridice ori cu persoane fizice, pentru realizarea obiectivelor;

X) Fundamenteaza propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare indeplinirii atributiilor

y) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

Z) participa ca activitate suport, prin atributiile aferente compartimentului, la administrarea
creantelor fiscale

Art. 88. Compartimentul Audiente. Atributii
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q) inscrierea in audientd conform procedurii, pregdtirea audientelor, participarea efectiva la
audiente, monitorizarea rezolvarii problemelor ridicate in audient;

r) inscrierea in audientd a persoanclor pentru care au fost emise titluri de executare silita, in
incercarea de a esalona datoriile catre bugetul local;

S) intocmirea de rapoarte saptamanale, trimestriale si ori de cate ori este necesar;

t) completarea la zi a bazei de date a compartimentului cu problemele ridicate Tn cadrul
audientelor, prin sesizari telefonice sau intrebarile de pe cele doua site-uri ale Primariei;

u) oferirea de informatii generale, verbale, cetatenilor ale caror probleme nu justifica inscrierea in
audientd sau care nu sunt de competenta Primdriei, recomandarea institutiilor competente pentru
rezolvarea problemei, intocmirea notelor de discutii;

V) mentionarea actului legislativ care se refera la problema sesizatd si punerea la dispozitia
cetateanului a materialului pe suport magnetic sau listat, dupa ce in prealabil i s-a intocmit nota de
plata;

w) operarea liniei TELVERDE si ,,Alo, Domnule Primar” preluarea apelurilor telefonice de la
cetateni in timpul programului, direct de catre functionarul de la audiente si a celor inregistrate pe
mesageria vocald, intrate 1n afara programului de lucru;

X) inregistrarea acestor apeluri in registre speciale, distribuirea, urmarirea rezolvarii in termen,
redactarea raspunsurilor la sesizarile telefonice;

y) preluarea intrebarilor puse de cetateni pe cele doua site-uri ale Primariei, respectiv ,,Forum” si
,Petitii, sesizari si reclamatii”, distribuirea, urmarirea rezolvarii in termen, centralizarea
raspunsurilor §i comunicarea acestora pe site-ul Primariei;

Z) pregatirea, promovarea, participarea si asigurarea bunei functionari a unor manifestari si actiuni
organizate de catre Primaria Municipiului Arad Zilele Aradului, Sarbatoarea vecinilor, etc, in urma
carora se incaseazd taxe de ocuparea domeniului public de la fiecare agent public participant,
desfasurarea unor activitati suport In administrarea creantelor fiscale;

aa) audierea cetatenilor de etnie roma care solicitd inscrierea in audientd si informarea acestora
despre modalitatile de rezolvare, respectiv a procedurilor care trebuie urmate, asistarea acestora si
intocmirea notelor de discutii;

bb) punerea in aplicare a HGR nr. 430/2001 privind aprobarea Strategiei Guvernului de
imbunatatire a situatiei romilor, modificatd prin HGR nr. 522/2006;

cc) evaluarea situatiei romilor din municipiu, care inregistreaza pagube in urma unor calamitati
naturale;

dd) participarea ca membru Tn comisiile pentru monitorizarea caselor din cartierele limitrofe locuite
de familii de etnie roma, in vederea legalizarii acestora;

ee) asistarea tinerilor romi in vederea inscrierii in cadrul institutiilor de invatamant de nivel mediu
$i superior.

ff) participarea 1n comisii impreuna cu reprezentanti ai Directiei de Sanatate Publica si ai Directiei
de Medicina Preventiva in scopul asistarii persoanelor de etnie roma neasigurate medical;

Art. 89. Serviciul Relatii cu Publicul. Atributii

V) realizeaza relatia directa cu publicul care se adreseaza institutiei, asigurand informarea
persoanelor fizice si juridice cu privire la domeniile de competenta ale Primariei Municipiului
Arad,;

W) - asigurd aplicarea Legii nr. 544/2001, privind liberul acces al cetatenilor la informatiile de
interes public, cu exceptia prevederilor privind relatia cu massmedia; organizeaza si actualizeaza
punctele de informare — documentare, furnizeaza direct sau din oficiu informatiile publice,
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inregistreaza si solutioneaza cererile privind furnizarea informatiilor publice si intocmeste registrul
special,

X) - asigurd conducerea Registrului de intrare-iesire al Primariei Municipiului Arad, in format
electronic, prin intermediul aplicatiei electronice de management al documentelor, cu evidentierea
circuitului documentelor in cadrul institutiei;

y) preia, verifica si inregistreaza adresele, petitiile, sesizarile, memoriile si reclamatiile de la
petenti, persoane fizice sau juridice, depuse direct, prin fax sau prin e-mai;

Z) preia si inregistreaza ofertele privind procedurile de achizitie publica organizate de Municipiul
Arad, si le predd compartimentelor care organizeaza procedura;

aa) preia, verifica §i inregistreaza documentatiile in vederea emiterii adeverintelor, avizelor,
permiselor de liberd trecere, a documentatiilor de urbanism (P.U.D. sau P.U.Z.), a actelor de
inregistrare a vehiculelor pentru care nu exista obligativitatea inmatriculdrii, in baza legislatiei si a
hotararilor care reglementeazd materia, cu stabilirea taxelor aferente si verificarea modului de
achitare a acestora;

bb) asigura preluarea si inregistrarea actelor de procedurd transmise de catre instantele
judecatoresti;

CC) asista petentii in completarea cererilor si formularelor tip, furnizand toate informatiile necesare,
precum si indrumarea acestora spre institutiile abilitatea in rezolvarea solicitarilor lor, in cazul in
care se adreseaza cu probleme a cdror solutionare nu intrd in sfera de atributii ale Primariei
Municipiului Arad,;

dd) preia, verifica, stabileste taxele aferente si verifici modul de achitare a acestora in vederca
inregistrarii documentatiilor privind emiterea certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de
construire/desfiintare si a autorizatiilor de sapatura, in conformitate cu prevederile Legii nr.
50/1991, republicata, privind autorizarea lucrarilor de constructii si ale Hotararii C.L.M. privind
stabilirea impozitelor si taxelor locale; intocmeste instiintdrile privind returnarea documentatiilor
incomplete sau care contin elemente neconforme catre solicitanti, pe baza notelor de constatare ale
compartimentelor de specialitate din subordinea Arhitectului-sef, in termenul legal; preia
documentele emise (certificate de wurbanism, autorizatii de construire/desfiintare) de la
compartimentele din subordinea Arhitectului-sef, vizeaza toate anexele acestora spre neschimbare
cu stampilele prevazute de Legea nr. 50/1991, republicata si le transmite beneficiarilor;

ee) asigura gestionarea circuitului intern al corespondentei, intocmirea mapelor zilnice de
corespondenta si prezentarea acestora in vederea repartizarii catre compartimentele competente
pentru solutionare; preia mapele si distribuie electronic si fizic documentele catre compartimente,
conform rezolutiei administratorului public, prin intermediul condicilor de corespondentd;

ff) asigura expedierea directa, catre solicitanti, a actelor emise de compartimentele de specialitate,
altele decat cele care se expediaza prin postd (adeverinte de cadastru, date cadastrale, planuri de
situatie, permise de libera trecere etc.);

gg) asigura expedierea prin posta a corespondentei pentru toate compartimentele si directiile din
cadrul institutiei corespondentd curentd, acte de stare civila, acte administrative adoptate de
Consiliul Local al Municipiului Arad sau emise de Primarul Municipiului Arad etc.;

hh) asigura procesul de comunicare prin postd a actelor administrative fiscale, inclusiv a celor
aferente activitatii de administrare, respectiv recuperare a creantelor fiscale locale notificari,
somatii, decizii de impunere, Instiintari, rapoarte de inspectie fiscala etc., cu respectarea
prevederilor O.G. 92/2003, republicata;

i) preia corespondenta institutiei de la Oficiile postale, pe baza de delegatie, precum si cea
transmisa prin factorii postali sau curieri, inregistreazd si introduce documentele respective pe
circuitul de lucru; preda plicurile returnate si confirmdrile de primire citre compartimentele
expeditoare;

JJ) administreaza creante fiscale locale, prin stabilirea directa si verificarea modului de stingere a
acestora, pentru urmatoarele taxe locale taxa pentru emiterea/prelungirea certificatului de
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urbanism, taxa pentru emiterea/prelungirea autorizatiei de construire/desfiintare, taxa speciald
pentru emiterea In regim de urgenta a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire, taxa
pentru sapaturi pe domeniul public, taxa pentru eliberarea adeverintelor de atestare a edificarii
constructiilor, taxa pentru avizarea documentatiilor de urbanism (P.U.D. sau P.U.Z.), taxa pentru
eliberarea autorizatiei de acces In zone cu restrictii de tonaj, taxa pentru Inregistrarea vehiculelor
care circuld pe drumurile publice, pentru care nu exista obligativitatea inmatriculdrii, taxa pentru
avizarea lucrarilor edilitare gospodaresti pe domeniul public, taxa speciald de copiere;

kk) asigura, impreund cu Directia Venituri, organizarea procedurii de achizitie publica in vederea
incheierii contractului de prestari servicii de expediere prin posta a corespondentei institutiei si a
documentelor privind procedura de executare silitd in vederea recuperarii creantelor fiscale,
urmareste derularea contractului, Intocmeste formalitdtile de achitare a facturilor si a situatiilor
statistice corespunzatoare;

Il) asigura redirectionarea petitiilor gresit indreptate catre institutiile competente in rezolvarea lor
si Instiinteaza expeditorii despre aceasta;

mm) asigura activitatea de publicitate la sediul Consiliului Local al Municipiului Arad pentru
solicitarile de obtinere a autorizatiilor de mediu referitoare la investitiile din municipiul Arad,

nn) intocmeste statistici privind modul de solutionare a corespondentei de catre compartimentele de
specialitate, precum si rapoarte saptamanale statistice privind numarul de cetateni care s-au adresat
institutiei prin intermediul Serviciului Relatii cu publicul, a numarului de documente intrate si a
celor expediate;

00) detine si gestioneaza utilizarea stampilelor “Romaéania - Municipiul Arad — Primaria — 27,
”Romania - Municipiul Arad — Primaria — 3” si ’Romania — Judetul Arad - Municipiul Arad — 2”.
pp) participa la initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu
finantare totald sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din
partea altor organisme de finantare internationala.

CAP. I11. DISPOZITII FINALE

Art.90. In cadrul Primiriei Municipiului Arad se organizeaza patru registraturi si cinci arhive si
anume

7. Registratura Generald gestionatd de Serviciul Relatii cu Publicul

8. Arhiva generald, organizata in cadrul Compartimentului Arhiva.

9. Registratura si arhiva Starii Civile;

10. Registratura si arhiva Serviciului de Evidenta a Persoanei;

11. Registratura si arhiva Directiei Venituri.

12. Arhiva Consiliului Local al Municipiului Arad, gestionata de Serviciul Administratie Publica
Locala.

Art.91. Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad urmeaza a
fi instruit de catre sefii ierarhici, pentru

a) cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament;

b) manifestarea grijii, disciplinei, initiativei §i  bunei colabordri in indeplinirea atributiilor
specifice;

¢) indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios a indatoririlor de
serviciu si abtinerii de la orice fapta care ar putea sd aducd prejudicii institutiei,

d) asumarea raspunderii personale pentru continutul, forma, oportunitatea si legalitatea actelor si a
documentelor pe care le intocmesc in cadrul compartimentelor lor;

e) informarea cetatenilor asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor,,
tratarea acestora cu respect si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor.
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f) cunoasterea, insusirea si aplicarea legislatiei si procedurilor care ii reglementeaza activitatea;
Art.92. Prezentul regulament se completeaza de drept cu prevederile actelor normative in vigoare,
normele si instructiuni generale si speciale si cu prevederile referitoare la procedurile de sistem,

procedurile operationale, instructiunile de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de
management al calitatii.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
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PRIMARUL MUNICIPIULUI ARAD
Nr. 22.865 din 22.04.2010

Primarul Municipiului Arad,

Tn temeiul prevederilor art. 45 alin. (6) din Legea nr. 215/2001, republicata, privind administratia
publica locala, imi exprim initiativa de promovare a unui proiect de hotarare cu urmatorul obiect ,,
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului

A

Municipiului Arad”, in sustinerea caruia formulez urmatoarea

EXPUNERE DE MOTIVE

Tinand cont de propunerile directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad si de faptul ca din anul 2006 si pand in
prezent au intervenit modificari In ceea ce priveste organizarea serviciilor, subordonarea ierarhica,
specificul activitatii serviciilor precum si organizarea unor activitati prin transferul unor
responsabilitati descentralizate in sarcina administratiei publice locale (ca, de ex. procesul de
reformd 1n domeniul sanitar precum si eficientizarea activitdtii de asistentd medicald acordatd in
unitatile de invatamant);

Consider legalda si oportund adoptarea unei hotarari privind aprobarea Regulamentului de

organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad.

PRIMAR
Gheorghe Falca
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
SECRETAR

Compartimentul Resurse Umane

Nr. 22.866 din 22.04.2010

RAPORT

Referitor la
- Expunerea de motive inregistrata sub nr. 22.865 din 22.04.2010, a domnului Falca Gheorghe —
Primarul Municipiului Arad;

Obiectul ,aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Arad”
Avand Tn vedere
- propunerile directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Arad si de faptul ca din anul 2006 si pana in prezent au
intervenit modificari in ceea ce priveste organizarea serviciilor, subordonarea ierarhica, specificul
activitatii serviciilor precum si preluarea unor activitati noi;
- procesul de reforma in domeniul sanitar precum si eficientizarea activitatii de asistentd medicala
acordata 1n unitdtile de invatamant;
- prevederile actelor normative actualizate;
Tn temeiul art. 44 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 republicata, privind administratia publica locala,
cu modificdrile si completarile ulterioare

PROPUNEM

Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad, conform anexei.

SECRETAR, SEF BIROU, CONSILIER JURIDIC,
Lilioara Stepanescu Adriana Sobaru Mihaela Balas
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