ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr.150
din 30 mai 2006
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciilor de
specialitate din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad,

Avand 1n vedere:
-initiativa Primarului Municipiului Arad, exprimatd in expunerea de motive inregistratd cu
nr.21.247 din 22.05.2006;
-raportul de specialitate nr. 21.248 din 22.05.2006 al Compartimentului Resurse Umane;
-avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad;

In temeiul prevederilor art. 38 alin. (2) lit. E) si art. 46 din Legea nr. 215/2001, privind
administratia publica locala,

HOTARASTE

Art.1.- Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a serviciilor de specialitate
din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad, conform anexei ce face
parte integranta din prezentul proiect de hotarare.

Art. 2.- Incepand cu data intririi in vigoare a prezentei hotarri, prevederile Hotdrarii
Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 208/29.07.2003, privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad,
modificatd prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 288/07.10.2003, se abroga.

Art.3.-(1) Prezentul regulament se actualizeaza, dacd este cazul, odatd cu modificarea
organigrameli si/sau a atributiilor serviciilor din aparatul propriu al Consiliului Local.

(2) Presedintele sedintei in care se aproba modificarile prevazute la alin.(1) va semna si
secretarul municipiului va contrasemna, in vederea republicarii, hotararea de aprobare a
regulamentului actualizat.

Art.4.-Prezenta hotarare se va duce la indeplinire de Primarul Municipiului Arad, prin
serviciile de specialitate §i se va comunica tuturor celor interesati prin grija Serviciului
Administratie Publica Locala.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
Gheorghe SCHILL Doina PAUL



Anexa la Hotardrea nr.150 din 30 mai 2006
a Consiliului Local al Municipiului Arad

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
a serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al
Consiliului Local al Municipiului Arad

Cap. I. Dispozitii generale

Art.1.(1)Primaria Municipiului Arad este o institutie publicd, organizatd ca o structura functionald, cu
activitate permanentd, constituitd din primar, viceprimari, secretarul municipiului, Impreund cu aparatul
propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului Arad, al cérui principal scop este de a aduce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionand problemele curente ale
colectivitatii locale.

(2) Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului propriu de specialitate al
autoritatii administratiei publice locale, pe care 1l conduce si il controleaza.

(3) Primarul conduce serviciile publice de specialitate ale Consiliului Local Municipal Arad, propunand
acestuia, spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare al aparatului propriu.

Art. 2.(1)Serviciile publice ale aparatului propriu de specialitate se organizeaza de catre Consiliul Local, in
principalele domenii de activitate, potrivit specificului si cerintelor, la propunerea Primarului.

(2) Aparatul propriu isi desfasoara activitatea in baza prevederilor prezentului regulament si in baza
prevederilor legale in vigoare.

Art.3.Prin serviciu public, in intelesul prezentului regulament, se intelege o structurd organizatorica
infiintatd pe baza legii, la nivelul municipiului Arad, avand atributii exercitate de catre personalul de
specialitate incadrat, structurd Inzestratd cu mijloace materiale in scopul satisfacerii in mod continuu si
permanent a unor interese comune colectivitatii si prin care consiliul local 1si indeplineste o parte
determinanta din scopul sau.

Art.4. (1) Structura organizatorica a aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad cuprinde,
in functie de volumul, complexitatea, importanta si specificul activitatii, urmatoarele tipuri de
compartimente, avand un numar minim de posturi de executie:

a)birou...................... 5 posturi
b) serviciu............... . ...7 posturi
c) directie................... 15 posturi
d) directie generala... ....25 posturi

(2) Daca existd activititi care necesitd o delimitare distincta, iar numarul de posturi corespunzatoare
acestora este mai mic decat numarul minim necesar pentru constituirea unui birou, se organizeaza sub
forma de compartimente sau oficii in subordinea unui functionar public de conducere.
Art. 5.Conducatorii structurilor organizate conform art. 4 vor colabora permanent, in vederea indeplinirii la
timp si Tn mod corespunzator a atributiilor ce le revin din legi, hotarari, ordine, dispozitii, alte norme legale
in vigoare si a competentelor ce le sunt incredintate.
Art. 6..Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul propriu de specialitate al consiliului
local se fac de citre primar, in conditiile legii.
Art. 7.Serviciile publice din aparatul propriu al consiliului local pot fi infiintate, restructurate, desfiintate
prin hotérare a consiliului local, cu votul majoritatii consilierilor in functie.
Cap. II Atributii specifice
I1.1.1. SERVICIUL COORDONARE SI CONTROL
Art. 8.Exercitd urmatoarele atributii:
a. -Exercita atributii de control si sanctionare a contraventiilor in domeniul disciplinei in constructii;
b. -Exercita controlul activititii de trafic greu, al activitatii de taximetrie si al activititii comerciale
conf. O.G. 99/2000, in municipiul Arad ;
c. -Coordoneaza activitatea Comitetelor Consultative Cetétenesti.
d. -Asigura relatia institutiei cu presa, prin organizarea de conferinte de presa, briefinguri, redactarea
si transmiterea de comunicate §i informari de presa, difuzarea dosarelor de presa.
e. -Asigurd monitorizarea presei si intocmeste revista presei
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-Realizeazd buletinul informativ bilunar “Curier municipal”, colaboreazd la realizarea unor
materiale de prezentare (pliante, brosuri, mape de prezentare) si urmdireste actualizarea
informatiilor specifice activitatii serviciului, aflate pe portalul institutiei
-Face demersurile pentru stabilirea si dezvoltarea relatiilor de colaborare, parteneriat sau infratire
ale Municipiului Arad cu localitéti din alte tari, precum si pentru asocierea si afilierea municipiului
la organisme si organizatii internationale.
-Pregateste vizitele in strainatate ale Primarului si organizeaza vizitele la Arad ale delegatiilor din
strainatate.
-Efectueaza traduceri de documente si materiale din si in limba englezd si asigura traducerea pe
parcursul intalnirilor cu partenerii externi.
-Asigura activitatea de protocol si secretariat pentru Primar.
-Redacteaza si transmite corespondenta Primarului cu persoane, institutii, autoritdti, organizatii,
companii din tara si din strainatate.
-Preia si distribuie corespondenta prin serviciul de posta speciala.

I1.1.2. BIROUL PROTECTIE CIVILA
Art. 9 Exercitd urmatoarele atributii:

a.

b.

-Realizeaza masurile de protectie civilda a populatiei, bunurilor materiale, valorilor culturale, a
factorilor de mediu in conformitate cu prevederile legii;

- participa la elaborarea, actualizarea, pastrarea si aplicarea documentelor operative (planul de
protectie civila, extrasul din planul de evacuare, planul de aparare impotriva dezastrelor, planurile
de protectie si interventie in situatii de urgenta.

-este sediul Centrului operational al Comitetului Municipal pentru Situatii de Urgenta-abreviat
CMSU- si coordoneaza activitatile centrului operational in timpul producerii situatiilor de urgenta
-participd cu Centrul operational la ducerea la indeplinire a hotararilor CMSU si a ordinelor
presedintelui CMSU, la realizarea actiunilor formatiunilor de interventie pentru inldturarea
urmdrilor situatiilor de urgenta, atacuri aeriene sau teroriste;

-elaboreaza si aduce la Indeplinire planurile cu principalele activitati si planurile de pregatire pentru
protectia civila cu activitatile de protectie civild anuale si lunare, a salariatilor, populatiei,
dezvoltarea si modernizarea bazei materiale de instruire si sa le prezinte spre aprobare Presedintelui
CMSU;

-elaboreaza documentele de conducere, de pregatire a personalului si asigurd dotarea si
desfagurarea serviciului operativ in punctul de comanda si in locurile de conducere a actiunilor de
interventie;

-tine evidenta pregatirii personalului Incadrat in structurile de protectie civild, sa raporteze datele
despre acestea si alte activitati la Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta ;

-participa la instructajele metodice si la exercitiile tactice planificate si sd participe la elaborarea
documentelor necesare pentru realizarea acestora;

-participd la realizarea masurilor prevazute in planurile de colaborare cu formatiunile de paza,
politie, Directia Publica de Paza, pompieri, sanitare, jandarmi si de Crucea Rosie pentru realizarea
masurilor de protectie cuprinse in documentele operative si pentru desfasurarea pregatirii de
protectie civila in special pe timpul aplicatiilor, exercitiilor si alarmarilor;

-participd si sa urmareasca organizarea §i inzestrarea CMSU si formatiunilor de protectie civila,
potrivit instructiunilor 1n vigoare si sa actualizeze permanent situatia acestora;

- urmdreste modul de asigurare a mijloacelor si aparaturii necesare pentru functionarea posturilor
de observare, sa se ocupe nemijlocit de pregatirea posturilor de observare si grupelor de cercetare si
sd asigure intrarea acestora in functiunea ordin;

-urmareste asigurarea conditiilor de depozitare, conservare, intretinere si folosire corecta a tehnicii,
aparaturii si materialelor din dotare;

-urmareste modul de asigurare al bazei materiale a instruirii formatiunilor de interventie ale
serviciul voluntar de interventie in situatii de urgenta si sd imprime un caracter practic-aplicativ
instruirii la toate nivelurile;

-pregateste informari cu privire la realizarea masurilor de protectie civila si a pregatirii si alte
probleme specifice;

-membrii biroului participa obligatoriu la toate convocarile , cursurile, bilanturile , analizele si la
alte activitati conduse de esaloanele superioare;



p. -prevede de comun acord cu Serviciul de Mobilizare a Economiei si Pregitirea Teritoriului, in
planul de mobilizare a economiei nationale, materialele necesare completarii inzestrarii
formatiunilor de interventie

q. -participa la exercitiile planificate de Serviciul Mobilizarea Economiei si Pregatirea Teritoriului ,
privind verificarea stadiului pregatirii populatiei, economiei i teritoriului pentru aparare;

r. -prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor necesare
pentru realizarea masurilor de protectie civila;

s. -asigurd si vegheaza permanent la respectarea regulilor de pastrare, manuire si evidentd a
documentelor secrete, hartilor si literaturii de protectie civila;

t. -stabileste masurile de sigurantd la nivelul Biroului de Protectie Civila, Aparare si la nivelul
punctului de comanda municipal;

u. -participa la pregitirea si desfasurarea lunarad a sedintelor de analiza privind indeplinirea planului
cu principalele activitati si a planului de pregdtire de protectie civila;

v. -pregateste si asigura desfagurarea bilantului anual al activitatilor de protectie civila;

w. -executd lunar studiul ordonat prin programul difuzat de esalonul superior in caiet special pregatit
in acest scop;

X. -executd atributiile prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile;

y. -Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile care pot fi folosite n caz de
situatii de urgenta si sa o actualizeze permanent;

z. -asigura studierea §i cunoasterea particularitatilor municipiului §i a principalelor caracteristici care
ar influenta urmaérile atacurilor din aer sau teroriste cu arma nucleara, biologicd sau chimica, sau
ale celor produse de accidentele nucleare, biologice, chimice, radiologice, caderile de obiecte
cosmice, epidemii si epizootii produse pe raza municipiului Arad;

aa. -furnizeazd, cu aprobarea presedintelui CMSU, documente, date si informatii sefului de cabinet al
primarului pentru relatiile cu mass media;

bb. -organizeaza desfasurarea activitatilor de protectia muncii la nivelul Primairiei, asa cum sunt
prevazute in actele normative In vigoare, executarea controalelor medicale si testarile psihologice
prevazute de lege ;

cc. -coordoneaza activitatea de ordine publicd prin intermediul agentilor Directiei Publice de Paza,

dd. -coordoneaza activitatea de Pazad a obiectivelor , transportul valorilor monetare si dispecerizarea
sistemelor de alarma prin intermediul agentilor Directiei Publice de Paza,

ee. -coordoneaza activitatea de revizie si service la sistemele de alarma antiefractie si antifum

ff. -executd si alte dispozitii ale presedintelui CMSU, pentru realizarea masurilor de protectie civila.

gg. -coordoneaza activitatea de instruire a personalului Primariei pentru situatii de urgenta

hh. -duce la indeplinire toate atributiile care decurg din aplicarea legislatia privind pregétirea
economiei nationale si a teritoriului pentru aparare.

ii. -duce la indeplinire toate atributiile care decurg din actele normative privind responsabilititile de
securitate din cadrul Primariei Arad.

I1.1.3. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA
Art. 10.- Serviciul are urmatoarele atributii principale :

a. desfdgoara activitati de prevenire, informare si instruire privind cunoasterea §i respectarea
regulilor §i masurilor de aparare impotriva incendiilor si a situatiilor de urgenta;

b. executd de actiuni de interventie pentru salvare si deblocare, evacuare sau alte masuri de
protectie a persoanelor si a bunurilor, dispuse prin hotararile CMSU.

c. desfasoara alte actiuni de limitare si inlaturare a urmarilor situatiilor de urgenta, la toate tipurile
de riscuri, in colaborare cu alte servicii de urgenta sau cu servicii profesioniste;

d. pune 1n aplicare masurile dispuse de presedintele CMSU pentru asigurarea conditiilor minime de
supravetuire a populatiei ;

e. colaboreaza cu toate structurile locale, zonale sau nationale din domeniul situatiilor de urgenta
pentru asigurarea unui nivel de operativitate crescut si desfasurarea unor interventii operative si eficiente.
I1.1.4. SERVICIUL PROGRAME DE DEZVOLTARE SI INTEGRARE EUROPEANA
Art. 11. Exercita urmitoarele atributiiz

a. -aplica legislatia si alte acte normative precum si hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului si note interne, cu referire la activitatea serviciului;



g.

h.
I1.1.5.
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-elaboreaza si redacteazd documentatia necesard pentru depunerea de proiecte de finantare catre
diferite institutii financiare (Guvernul Romaniei, Unieunea Europeand, Agentiile de Dezvoltare
Internationald ale diverselor tari care acorda astfel de finantari, BERD, etc.);
-implementeaza proiectele finantate de institutiile finantatoare enumerate mai sus;
-colaboreaza cu partenerii interni §i externi in ceea ce priveste derularea proiectelor cu finantari
extrabugetare;
-se preocupd de identificarea de investitori pentru realizarea de proiecte comunitare;
-elaboreaza materiale de prezentare si le pune la dispozitia potentialilor investitori sau a altor parti
interesate;
-asigurd comunicarea cu investitorii si se ocupa de organizarea i desfasurarea vizitei de lucru a
acestora,
-participa la programe de formare, instruire si perfectionare pentru ridicarea nivelului de pregatire.

BIROUL AUDIT INTERN

Art.12.Exercitd urmatoarele atributii:

a.

b.
C.

I1.1.6.

Elaboreazd norme metodologice specifice Primariei Municipiului Arad in care isi desfasoara
activitatea, cu avizul UCAAPI (Unitatea centrald de armonizare pentru auditul public intern).
-Elaboreaza planul anual de audit public intern.
-Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale Primariei Municipiului Arad si ale entitatilor de sub autoritatea Consiliului
Local sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficientd si eficacitate, conform planului anual de audit public intern.
-Efectueaza ad-hoc activitati de audit public intern, la dispozitia primarului.
-Informeaza UCAAPI despre recomanddrile neinsusite de catre conducdtorul entitdtii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora.
-Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile
sale de audit.
-Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern, 1l supune spre aprobare primarului si
il Tnainteaza la UCAAPI.
-In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza primarului si structurii de
control intern abilitate din cadrul entitatii auditate.
-Desfasoara activitati de consiliere, menite sd imbunatateasca administrarea Primariei Municipiului
Arad si gestiunea riscului si controlul intern, fara ca auditorul intern sa isi asume responsabilitati
manageriale.

BIROUL SOCIETATI COMERCIALE

Art. 13, Exercita urmitoarele atributiiz

a.

-asigura relatia permanenta cu societatile comerciale, supravegheaza si sprijind aplicarea legilor si a
hotérarilor Consiliului Local 1n domeniul specific fiecdrei societdti comerciale, informeaza
Primarul si Consiliul Local cu privire la problematica specifica activitatii acestor societati §i asigura
sprijin pentru realizarea strategiei municipalitatii de optimizare a serviciilor publice de gospodarire
comunala. Membrii Biroului societati comerciale, in calitate de Presedinti ai Consiliilor de
Administratie, exercita, pe langa atributiile de administrator si urmatoarele responsabilitati
-stabilesc ordinea de zi a sedintelor consiliului de administratie, convoaca consiliul de
administratie, deschid si conduc sedintele consiliului de administratie;

-verifica si controleazd ducerea la Indeplinire a deciziilor consiliului de administratie, intocmesc
rapoarte despre stadiul indeplinirii deciziilor consiliului de administratie si le inainteaza acestuia
spre analiza,

-stabilesc ordinea de zi a sedintelor adunarii generale a actionarilor, convoaca adunarea generala a
actionarilor, deschid si conduc sedintele adunarii generale a actionarilor,

-asigura relatia permanenta a consiliului de administratie cu adunarea generala a actionarilor,
-verificd si controleazd ducerea la indeplinire a hotararilor adundrii generale a actionarilor,
intocmesc rapoarte despre stadiul indeplinirii horararilor adunarii generale a actionarilor si le
inainteaza acesteia spre analiza,

-convoaca cenzorii la sedintele consiliului de administratie, asigura relatia permanenta a consiliului
de administratie cu cenzorii/ auditorii financiari,



h. -elaboreazd contractul de performanta al directorului general si il supune aprobarii adunarii

generale al actionarilor,

Alte atributii specifice :

a. -elaboreaza si propune aprobarii consiliului de administratie strategia de marketing,

b. -urmareste indeplinirea obligatiilor din contractele de concesionare a activitatii,

c. -verifica rapoartele anuale la incheierea anului financiar insotite de raportul comisiei de cenzori sau
al auditoriului financiar si le supune spre analiza consiliului de administratie,

d. -elaboreaza proiectul de program de activitate si-1 supune analizérii consiliului de administratie,

e. -verificd proiectul de buget pentru anul 1n curs si orice situatie financiara prevazutd de lege si le
supune spre analiza consiliului de administratie,

f. -participa la toate achizitiile organizate de citre societate,

g. -participa la elaborarea organigramei si o prezinta spre aprobare consiliului de administratie,

h. -elaboreaza proiecte de hotarari si le sustine in cadrul comisiilor de specialitate .

II. 2. SECRETARUL MUNICIPIULUI

Art. 14, (1) Secretarul municipiului coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente:
I1.2.1. Directia de Evidenta a Persoanelor:

I1.2.1.1. Serviciul de Evidenta a Persoanei;

I1.2.1.2. Serviciul Stare Civila.

I1.2.2. Compartimentul Resurse Umane.

11.2.3. Serviciul Agricol

11.2.4. Serviciul Juridic, Contencios.

I1.2.4.1. Biroul Asistenta Juridica.

II1.2.5. Serviciul Administratie Publica Locala.

(2) Secretarul municipiului are urmatoarele atributii specifice:

a)
b)

d)
¢)

2)
h)

)
k)

D

a) stabilite prin Legea nr. 215/2001, a administratiei publice locale:
-participd In mod obligatoriu la sedintele consiliului local, in cadrul carora exercitd atributiile stabilite
de Legea nr. 215/2001, precum si de regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local;
-coordoneazad compartimentele si activittile cu caracter juridic, precum si alte compartimente a caror
coordonare a fost stabilitd prin hotirare a Consiliului Local (Directia de Evidentd a Persoanelor, cu
Serviciul de Evidenta a Persoanei si Serviciul Stare Civild, Compartimentul Resurse Umane, Serviciul
Agricol, Serviciul Stare Civild, Serviciul Administratie Publica Locala, Serviciul Juridic-Contencios,
Biroul Asistentd Juridica)
-exercitd controlul de legalitate privind activitatea de autoritate tutelard si a Directiei de Dezvoltare si
Asistentd Comunitard, prin intermediul proiectelor de dispozitii ale primarului si proiectelor de
hotarari. Conducerea curentd a activitatii acestor servicii publice revine altor responsabili. Secretarul
are dreptul sa controleze, sd intervind si sa propuna primarului dispozitii motivate in ceea ce priveste
legalitatea activitatilor mentionate.
-exercitd responsabilitdtile conferite de lege in domeniul starii civile;
-avizeaza proiectele de hotarari ale consiliului local, asumandu-si raspunderea pentru legalitatea
acestora si contrasemnand hotararile pe care le considera legale; dacd un proiect de hotirare este
considerat ilegal, secretarul va transmite n scris refuzul vizei de legalitate impreuna cu obiectiile sale;
-avizeaza pentru legalitate proiectele de dispozitii ale primarului; daca un proiect de dispozitie este
considerat ilegal, secretarul va transmite in scris refuzul vizei de legalitate impreuna cu obiectiile sale;
-asigura indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
prin intermediul Serviciului Administratie Publica Locala;
-pregéteste lucririle supuse dezbaterii consiliului local;
-asigurd comunicarea catre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a actelor adoptate de consiliul
local sau emise de primar, in termenele legale, prin intermediul Serviciului Administratie Publica
Locala;
-asigurd aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ, prin
intermediul Serviciului Administratie Publica Locala;
-elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter secret,
stabilit potrivit legii, prin intermediul Serviciului Administratie Publica Locala;
-elibereaza copii certificate din arhiva Consiliului Local si alte arhive pe care le gestioneaza, potrivit
legii;




m)

a)

b)

d)
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-indeplineste si alte atributii prevazute in Legea nr. 215/2001 sau responsabilitati stabilite de consiliul
local ori de primar.

b) stabilite prin legi speciale, alte acte normative

-Isi asuma raspunderea pentru legalitatea emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire, responsabilitate stabilitd prin Legea nr. 50/1991, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare, cu exceptia aspectelor tehnice, urbanistice.
-Exercita atributiile stabilite prin Legea nr.300/2004, privind organizarea si desfasurarea unor activitati
si celelalte acte normative care completeaza materia, iIn domeniul emiterii autorizatiilor de functionare a
unor activitati economice de catre persoanele fizice.
Exercita atributiile privind organizarea aplicarii legii fondului funciar, rezultate din calitatea de
secretar al comisiei;
Coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol;
in domeniul recensaméntului populatiei, al cladirilor si in domeniul recensimantului terenurilor
agricole si al animalelor - isi asuma responsabilititile stabilite prin actele normative specifice
domeniului, 1n calitatea sa de vicepresedinte al comisiei locale de recensamant;
-In domeniul organizirii alegerilor locale si a celor generale si a referendumurilor 1isi asuma
responsabilitdtile prevazute in legi speciale.
-Verifica si semneaza contractele de arenda; .
-Exercita responsabilitatile privind eliberarea si evidenta certificatelor de producator agricol;
-Coordoneaza activitatea Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001, privind regimul juridic al unor
imobile preluate abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989 si exercitd atributiile stabilite
prin acest act normativ si prin alte acte normative;.
-Exercita atributiile prevazute prin actele normative referitoare la coordonarea activitatilor serviciului
de evidenta a persoanei;
—Exercita atributiile conferite de lege privind comisiile de avizare a adunarilor publice, prin
intermediul sefului Serviciului Juridic, Contencios;
—Exercita atributiile conferite de lege in domeniul protectiei civile;
-Conduce registrul de sesizari privind deschiderea procedurilor succesorale si asigurd sesizarea
notarului competent, prin intermediul Serviciului Administratie Publica Locala;
-Exercita toate celelalte atributii date in responsabilitatea secretarului, prevazute in legi, hotarari ale
Guvernului, ordonante, ordonante de urgenta, hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale Primarului
etc.

I1.2.1. DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 15.(1) In vederea indeplinirii atributiunilor, directia este constituitd din Serviciul de Evidenta a
Persoanei si Serviciul Stare Civila.

(2)-Directorul executiv raspunde in fata consiliului local de intrega activitate pe care o desfisoard, a
primarului, precum si a secretarului, potrivit prevederilor fisei postului.

(3) -Directia are urmatoarele atributii principale:

a.

b.

g.
h.
i.

-intocmeste, pastreaza, tine evidenta si elibereaza, in sistem de ghiseu unic, carti de identitate si carti
de alegator .

-inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificdrile intervenite in
statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii.

-actualizeaza, utilizeaza si valorifica Registrul local de evidentd a populatiei, care contine date de
identificare si adresele cetatenilor care au domiciliul in raza de competenta teritoriald a directiei.
-furnizeaza in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, datele necesare pentru
Registrul permanent de evidenta a populatiei.

-furnizeaza in conditiile legii, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice centrale, judetene si
locale, agentilor economici ori a cetatenilor, datele de identificare si de adresa ale persoanei.
-Iintocmeste listele electorale permanente in colaborare cu structurile teritoriale ale Centrului national
pentru administrarea bazelor de date de evidenta a persoanelor.

-constata contraventiile si aplica sanctiuni in conditiile legii.

-tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate.

-Iindeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale.

I1.2.1.1. SERVICIUL DE EVIDENTA A PERSOANEI
Art. 16.Atributii principale:



a) organizeaza activitatea de cliberare a actelor de identitate si a cartilor de alegator, sens in care

b)

g)

h)

)

k)

D

m)

primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate, stabilirea,
restabilirea sau schimbarea domiciliului, precum si acordarea vizei de resedinta in conformitate cu
prevederile legale.

colaboreaza cu formatiunile de politie organizind in comun actiuni si controale la locuri de cazare
in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare in comun in vederea identificarii
persoanelor nepuse in legalitate din punct de vedere al evidentei populatiei precum si a celor
urmarite in temeiul legii.

actualizeaza registrul permanenet de evidenta a populatiei cu informatiile din cererile cetetenilor
pentru eliberarea actului de identitate , precum si din comunicarile autoritatilor publice prevazute
de lege

acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare ce nu
poseda asupra lor acte de identitate .

preia in registrul permanent de evidentaa populatiei datele privind persoana fizica in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii vii , cetateni romani ori cu privire la comunicarile
intervenite in statutu Icivil al persoanelor in virsta de 0-14 ani precum si actele de identitate ale
pers.decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate.
salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierul de imagini pentru loturile de carti de identitate.
furnizeaza in conditiile legii datele de identificare si de adresa ale persoanei , catre autoritatile si
institutiile publice centrale , judetene , locale , agenti economici si catre cetateni in cazul in care
sint necesare prelucrari de date in sistem informatic.

intocmeste listele electorale permanente.

administreaza reteaua si domeniul sistemului informatic in problemele ce tin de competenta
directiei.

desfasoara activitati de studiu si documentare tehnica in scopul cunoasterii tehnologiilor in
domeniul informatic si a posibiltatilor de implementare a acestora in cadrul sistemului informatic
local.

colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune ale MAI
in vederea asigurarii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale.

executa operatii de instalare a sistemelor de operare a Software-ului de baza si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local si participa la depanarea si
repunerea in cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie si software.
asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu.

11.2.1.2. SERVICIUL STARE CIVILA

Art. 17_(1)Serviciul Stare civild se subordoneaza directorului executiv al Directiei de Evidentd a
Persoanelor si Secretarului Municipiului Arad.

Atributiile Serviciului Stare civila sunt urmatoarele:

a.

-Intocmirea actelor de stare civila, in vederea concretizarii documentelor ce alcatuiesc starea civila
a unor persoane fizice, pentru a se tine evidenta strictd a acestora precum si dovada starii civile.
Aceastd activitate constd in nregistrarea actelor si faptelor de stare civild in registrele de nastere,
casatorie si deces si eliberarea certificatelor de stare civila.

-Inscrierea prin mentiune pe marginea actului de nastere sau, dupa caz, de cisatorie, a recunoasterii
si stabilirii filiatiei, adoptiei, desfacerii casatoriei si schimbarii numelui sau prenumelui.
-Comunicarea oricaror modificari intervenite in starea civild a unei persoane catre organele
prevazute de lege.

-Intocmirea buletinelor statistice de nastere, casitorie, deces si comunicarea lor lunari la Directia
judeteand de Statisticd, precum §i a comunicdrilor de nastere §i inaintarea lor lunara Politiei
Municipiului Arad.

-Asigurarea reconstituirii registrelor de stare civild pierdute sau distruse si Intocmirea, prin
derogare, a actelor de stare civila.

-Primirea cererilor de schimbare a numelui de familie sau a prenumelui si trimiterea lor impreuna
cu toate actele previazute de lege organului de politie competent sd decidd aprobarea sau
respingerea cererii. De asemenea, primirea si solutionarea cererilor de transcriere a numelor sau
prenumelor cu ortografia limbii materne sau traducerea lor in limba materna.
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-Inaintarea citre Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti Informatizati a Persoanei si
centrului militar din raza de competentd, a buletinelor de identitate, a cartilor de identitate,
pasapoartelor si a livretelor militare ale celor decedati.
-Eliberarea certificatelor de stare civild (nastere, casatorie, deces) la cererea persoanelor indreptatite
care justifica motivele pentru care solicitd certificatul, de pe raza municipiului Arad sau din alte
localitati, pe baza inregistrarilor facute in registrele de stare civila.
-Eliberarea, la solicitarea institutiilor expres prevdzute de lege a extraselor numai pentru uzul
organelor de stat de pe actele de stare civila.
-Promovarea la instantele judecatoresti a actiunilor de rectificare, completare sau anulare a unor
inregistrari din registrele de stare civila, folosirea cailor de atac impotriva hotararilor judecatoresti
considerate netemeinice si nelegale, care modifica statutul civil al unei persoane.
-Asigurarea securitatii certificatelor de stare civild, pastrarea si conservarea registrelor si a
celorlalte documente de stare civila si inaintarea, dupd completarea registrului de stare civila, a
exemplarului II la Consiliul Judetean Arad.
-Fundamentarea si elaborarea propunerilor pentru proiectul de buget, cu cheltuielile necesare
asigurarii functionalitatii serviciului actiunilor derivate din atributii si a materialelor necesare
(imprimate cu regim special si formulare auxiliare).

. -Asigurarea oficierii casatoriilor intr-un cadru festiv si intr-o atmosfera solemna.

Asigurarea perfectiondrii pregatirii profesionale a ofiterilor de stare civild din cadrul serviciului.
anegistrarea declaratiilor de nastere, casdtorie, deces, a cererilor, precum si a Intregii
corespondente se face intr-un registru de intrare-iesire distinct, care apartine Serviciului Stare
civild, numerotarea actelor facandu-se diferit de restul actelor din primarie.

(2) Serviciul Stare civila este organizat in patru compartimente: Nasteri, Casatorii, Decese, Arhiva.
Atributiile compartimentelor si ale ofiterilor de stare civild sunt stabilite in fisele posturilor care sunt
actualizate In permanenta.

(3) Ofiterii de stare civild au statut de functionari publici §i, in aceasta calitate, au obligatia de a-si indeplini
in mod constiincios si corect atributiile de serviciu stabilite individual in fisa postului si prevazute de legi si
regulamente.

11.2.2. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

Art. 18..Exercitd urmatoarele atributii:

a.

-Colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in vederea transmiterii situatiei
functionarilor publici si a functiilor publice vacante precum si a gestionarii curente a resurselor
umane si a functiilor publice;

-Intocmeste si completeaza Registrul de evidentd a declaratiilor de interese ale functionarilor
publici, completeaza Registrul general de evidentd a salariatilor, tine evidenta declaratiilor de
avere ale functionarilor publici si asigurd comunicarea acestora Consiliului Judetean Arad in
vederea publicarii;

-Monitorizeazd posturile vacante, organizeaza si gestioneaza concursurile in vederea ocuparii
acestora, asigurand secretariatul comisiilor de examinare si a celor de solutionare a contestatiilor;
-Coordoneaza si monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum si a personalului contractual si acordd asistentd de specialitate
evaluatorilor si personalului care urmeaza sa fie evaluat;

-Intocmeste si asiguri completarea si actualizarea permanenti a dosarelor profesionale ale
angajatilor aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului Arad, intocmeste,
pastreaza, completeaza si elibereaza carnetele de munca;

-Indeplineste operatiunile necesare pentru intocmirea dosarelor de pensionare;

-Coordoneaza instruirea primara in domeniul informaticii a personalului in vederea acumularii
cunostintelor de baza privind operarea si utilizarea calculatorului in conformitate cu ECDL (Licenta
europeand de operare pe computer) sau cu alte standarde acreditate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii si Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale;

-Intocmeste proiecte de hotaréri privind aprobarea organigramei, statului de functii si al numarului
de personal pentru aparatul propriu de specialitate al Consiliului Local Municipal Arad si a
institutiilor publice aflate sub autoritatea acestuia;

-Intocmeste proiecte de hotarari privind aprobarea statelor de functii pentru personalul nedidactic
din cadrul institutiilor de invatamant preuniversitar de stat de pe raza municipiului Arad;
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k.

-Intocmeste referate si proiecte de dispozitii privind: numirea si eliberarea din functie a
personalului, acordarea unor sporuri prevazute de lege, delegarea/detasarea, trecerea temporara in
alt compartiment, promovarea personalului etc.

-Actualizeaza Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Local Municipal Arad;

11.2.3. SERVICIUL AGRICOL
Art. 19.. Serviciul Agricol se subordoneaza secretarului municipiului Arad.
Atributiile Serviciului Agricol sunt urmatoarele :

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

D

m)

n)
0)
p)
o))

r)
s)
t)
u)

inregistrarea in Registrul agricol, a persoanelor fizice proprietari de teren si animale prin declaratii
anuale, conform legislatiei in vigoare;

verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate in Registrul agricol;

eliberarea de adeverinte care certificd detinerea in proprietate a unor suprafete de teren conform
datelor declarate in Registrul agricol necesare pentru spitalizare, obtinerea pensiilor pentru
handicapati, burse scolare, pentru organele de cercetare penald, instantd, pentru subventii §i
deschidere de conturi bancare;

inregistrarea in Registrul agricol a terenurilor vandute, donate si schimburile de teren dovedite prin
acte Incheiate in forma autentica;

inregistrarea in Registrele agricole a societatilor comerciale cu capital privat si a celor cu capital
mixt care detin terenuri agricole in exploatare;

inregistrarea in Registrul agricol si Registrul special a arendasilor, persoane fizice si juridice, care
cultiva terenuri agricole;

furnizarea periodica (lunar, trimestrial si anual) de date statistice solicitate de Directia Judeteana de
Statistica,

eliberarea biletelor de adeverire a proprietatii animalelor persoanelor fizice care livreaza porcine la
abatoare;

eliberarea certificatelor de producitor agricol pentru valorificarea produselor vegetale si animale
pe piata libera;

intocmirea proceselor-verbale de calamitate si evaluarea valorii pagubelor produse de calamitati
naturale, la solicitarea persoanelor fizice si a societatilor comerciale. Aceste acte se Intocmesc
impreuna cu delegatul Directiei Generale pentru Agricultura Arad;

inregistrarea in baza de date a suprafetelor de teren agricol inscrise in titlurile de proprietate
eliberate de comisia judeteana In programul informatizat de cadastrul agricol extravilan.
inregistrarea modificarilor la numele si pronumele proprietarilor, adresa de domiciliu si suprafata
de teren detinutd in proprietate, modificari provenite datoritd unor acte notariale incheiate in forma
autentica ca: donatii, contract de vanzare — cumparare, succesiuni, iesiri din indiviziune, mosteniri.
Aceste modificari se opereaza in programul informatizat de cadastrul agricole;

intretinerea cadastrului agricol, prin suprapunerea cadastrului vechi cu cadastrul nou pe terenul
extravilan din cartierele Micalaca, Gradiste, Sanicolaul Mic, Aradul Nou, Bujac si Gai;

intocmirea registrului cadastral al parcelelor;

intocmirea indexului alfabetic al proprietarilor;

verificarea si Inregistrarea contractelor de arendare in registrul special conform prevederilor legii
completarea declaratiilor de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren in cazul persoanelor
fizice, datorat bugetului local .

rezolvarea cererilor, sesizarilor depuse de cetateni;

solutionarea corespondentei repartizata serviciului;

elaboreaza rapoarte, informadri privind activitatea specifica serviciului agricol;

indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, In limita competentei profesionale

I1.2.4. SERVICIUL JURIDIC, CONTENCIOS
Art. 20.. Serviciul Juridic, Contencios este subordonat secretarului municipiului.

Atributiile Serviciului Juridic, contencios sunt urmatoarele:

-Reprezintd Consiliul Local al Municipiului Arad, Municipiul Arad si Primarul Municipiului Arad
in fata instantelor judecatoresti, a autoritatilor administratiei publice locale, a Parchetelor si
Notarilor, a altor organe si organisme, precum si a persoanelor fizice si juridice, conform sferei
proprii de atributii si competente, abilitarilor si cerintelor imperative ale legislatiei in vigoare;
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b. -Inregistreazi si pregiteste cauzele in care Consiliul Local al Municipiului Arad, Municipiul
Arad sau primarul municipiului Arad sunt parte, sens in care se asigurd prezenta la dezbateri,
notificarea in registrul de termene al serviciului a datelor referitoare la termenele de judecata si
stadiul judecarii cauzelor;
c. -Acordad raspunsuri in vederea solutionarii in termenul legal a corespondentei repartizate spre

rezolvare;

d. -Asigura reactualizarea permanentd a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si aprofundarea
acesteia;

e. -Urmareste executarea hotararilor judecatoresti ramase definitive in cauzele pe care le-a
instrumentat;

f. -Indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de conducerea institutiei.

11.2.4.1. BIROUL ASISTENTA JURIDICA
Art. 21.- Exercitd urmatoarele atributiiz

a. -acorda asistentd juridica serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Primariei
Municipiului Arad

b. -pune in aplicare prevederile Legii nr.10/2001-republicata

c. -vizeaza de legalitate contractele incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad si Primarul
Municipiului Arad cu tertii

d. -reprezintd Primarul, Municipiul si Consiliul Local al Municipiului Arad in relatia cu instantele
judecatoresti, parchete, notariate, alte organe si organisme, precum si persoane fizice si juridice,
conform sferei proprii de atributii §i competente, abilitérilor si cerintelor imperative ale legislatiei
in vigoare

I1.2.5. SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Art. 22(1) Se subordoneaza ierarhic Secretarului.
(2) Atributiile Serviciului Administratie Publica locala sunt urmétoarele:

a.

-Asigurda redactarea finald, gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statisticd scrisd si
informatizatd a Hotararilor Consiliului Local si a proiectelor de hotarari (insotite de anexe, expuneri de
motive, rapoarte de specialitate, avize de specialitate si alte documente, dupa caz).

-Organizeaza si asigura evidenta scrisd si informatizatd, gestiunea, comunicarea Dispozitiilor
individuale ale Primarului si publicitatea celor normative.

-Organizeaza si asigurd evidenta si arhivarea speciala a tuturor documentelor sedintelor Consiliului
Local, gestioneaza arhiva Consiliului Local, elibereaza copii certificate din arhiva.

-Organizeaza si asigura asistenta tehnicd a sedintelor Consiliului Local. Redacteazd si arhiveaza
stenograma sedintei Consiliului Local si gestioneaza evidenta interpelarilor si intrebarilor consilierilor
si a raspunsurilor executivului.

-Organizeaza si asigura asistenta tehnica si juridica a sedintelor comisiilor de specialitate. Redacteaza
si arhiveaza procesele-verbale si avizele comisiilor de specialitate.

-Asigura relatia executivului cu Consiliul Local, comisiile de specialitate si consilierii locali. Contribuie
la organizarea actiunilor la care participa consilierii locali.

-Actualizeazd informatiile inserate in portalul Consiliului Local, referitor la sectiunile:Hotararile
Consiliului Local, Dispozitiile normative ale Primarului, Stenogramele sedintelor Consiliului Local,
Minutele sedintelor Consiliului Local, Ordinea de zi a sedintelor Consiliului Local, Datele privind
consilierii locali, a caror publicitate se impune.s.a.

Elaboreaza proiecte de hotarari ale Consiliului Local si dispozitii ale Primarului, n limita competentei
profesionale.

Gestioneaza procedurile pentru deschiderea procedurilor succesorale §i sesizeazd biroul notarial
competent.

Comunicd Directiei Comunicare proiectele de acte normative in vederea indeplinirii procedurii de
transparenta decizionald, asigura evidenta statistica a etapelor procedurii, asigurd publicitatea ordinii de
zi §i a deliberdrilor sedintei Consiliului Local si arhiveazd dovezile de indeplinire a procedurii
prevazute de lege Tmpreund cu documentele sedintei in care s-au aprobat hotararile respective.
Pastreaza listele electorale permanente si asigurd actualizarea acestora Impreund cu Serviciul
Comunitar Local de Evidenta a Persoanei.
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L.

Asigurd indeplinirea procedurilor si exercitd atributiile privind organizarea recensiamintelor,

referendumurilor si alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea primarului si
a consiliului local.

m. Asigurd evidenta si actualizarea datelor privind alesii locali, conduce registrul declaratiilor de interese
ale alesilor locali, comunicd, publica si arhiveaza declaratiile de avere si declaratiile de interese ale
acestora.

n. Asigurd asistenta cabinetelor viceprimarilor.

o. Indeplineste si alte activitati, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

I1.3. DIRECTIA VENITURI

Art. 23 (1) Directia Venituri este condusd de un director executiv, subordonat viceprimarului de resort i de

un director executiv adjunct subordonat directorului executiv al Directiei Venituri.

(2) Directorul executiv al Directiei Venituri are urmatoarele atributii:

a.

1.

-Organizeaza si raspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Venituri si coordoneaza direct
activitatea Serviciului venituri persoane juridice, Serviciului venituri persoane fizice si Serviciului
urmarire venituri;

-Coordoneaza si indruma actiunile de constatare, asezare, verificare si incasare prin executare silita
a impozitelor § taxelor locale si a altor venituri de la contribuabili persoane fizice si juridice;
-Stabileste si aplica masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si bugetare, in
scopul identificarii, impunerii si sanctiondrii evaziunii fiscale si atragerea de venituri suplimentare
la bugetul local;

-Aplica masurile si stabileste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare, stabilire,
debitare, urmarire si incasare a impozitelor, taxelor si a altor venituri de la agentii economici §i de
la populatie;

-Reprezinta Directia Venituri in fata Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor;

-Asigura masuri pentru aplicarea strictd a Normelor privind intocmirea, manipularea, circulatia si
pastrarea documentelor cu regim special utilizate de cétre serviciile aflate sub coordonarea sa
directa;

-Organizeaza si stabileste conditiile de desfiagurare a actiunilor de control; asigura corelarea
planurilor de control, urmarind eliminarea paralelismului intre compartimente, in scopul cresterii
eficientei activitatii;

-Solicita sprijinul si colaboreaza cu Administratia Financiara, Sectia Garzii financiare, organele de
politie si alte organe de control de specialitate la organizarea actiunilor de combatere a evaziunii
fiscale si indeplinirea atributiilor privind urmarirea silitd In temeiul titlurilor executorii;

Informeaza Consiliul Local in legatura cu aspecte care rezulta din evidenta bugetului local.

(3) Directorul executiv adjunct al Directiei Venituri are urmatoarele atributii:

a.

b.

-Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea Serviciului E-taxe si Biroului Juridic,
Contestatii, Trezorerie din cadrul Directiei Venituri;

-Coordoneazd si indruma activitatea de incasare a veniturilor locale prin casieriile Directiei
Venituri; cel putin o data pe lund verificd modul in care este organizat si functioneaza sistemul de
securitate al cladirii Directiei Venituri, al pastrarii si manipuldrii numerarului, consemnand
rezultatele verificarii intr-un registru special constituit in acest scop;

-Asigura elaborarea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarari ale consiliului local cu
privire la stabilirea anuald a impozitelor si taxelor locale;

-Asigura elaborarea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarari ale consiliului local cu
privire la acordarea facilitatilor fiscale, precum si a proiectelor de hotarari ale consiliului local in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

-Sustine proiectele de hotarari In domeniul fiscal in cadrul sedintelor comisiilor de specialitate ale
consiliului local si 1n sedintele consiliului local, atunci cénd este cazul;

-Urmareste si indruma activitatea de solutionare a dosarelor aflate pe rolul instantelor in domeniul
impozitelor si taxelor locale;

-Coordoneaza activitatea de prelucrare automata a datelor in domeniul impozitelor si taxelor locale;
-Propune masuri pentru Imbunétatirea activitatii serviciilor aflate In subordine precum si a Directiei
Venituri in general;

-Stabileste si prezintd conducerii masurile necesare pentru aplicarea corectd a reglementarilor in
domeniul fiscal;
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-Inlocuieste directorul executiv ori de céte ori este cazul.

I1.3.1. SERVICIUL VENITURI PERSOANE JURIDICE
Art. 24. Serviciul Venituri Persoane Juridice se subordoneaza Directorului Executiv din cadrul Directiei
Venituri Arad.

a.

Atributiile Serviciului Venituri Persoane Juridice sunt urmatoarele:

-Realizeaza activitatea de verificare a bazelor de impunere, a legalitatii si conformitatii declaratiilor
fiscale, corectitudinii i exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili (persoane juridice),
stabilirea diferentelor obligatiilor de plata, precum si a accesoriilor aferente acestora.

-Realizeaza inspectia fiscala asupra tuturor persoanelor juridice, indiferent de forma de organizare,
care au obligatii de stabilire, retinere si platd a impozitelor si taxelor locale. Comunica
contribuabililor persoanelor juridice “Decizia de impunere” in urma finalizarii ,,Raportului de
inspectie fiscala”. Transmite “Dispozitia de Urmarire” Serviciului Urmarire Venituri, obligatiile de
plata stabilite in sarcina contribuabililor persoane juridice.

-Preluarea, verificarea si valorificarea declaratiilor fiscale, cererilor precum si a altor documente
fiscale depuse de contribuabili, persoane juridice, cerceteaza si solutioneaza cererile, sesizarile si
reclamatiile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor obligatii bugetare,
datorate la persoane juridice;

-Elibereaza certificate fiscale, adeverinte si raspunsuri la diferite adrese apartindnd contribuabililor
persoane juridice;

-Clarifica si solutioneaza toate cererile si alte adrese depuse de contribuabili persoane juridice;
-Urmareste intocmirea si depunerea la termenele prevazute de lege a declaratiilor fiscale precum si
a altor documente fiscale de catre contribuabili persoane juridice;

-Intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane juridice;

-Intocmeste, dupi caz, borderourile de debite si scaderi pentru impozitele si taxele datorate de
persoane juridice si le transmite serviciilor indrituite cu valorificarea acestora;

-Asigurd aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale precum si a altor
obligatii bugetare datorate de persoanele juridice;

Stabileste operativ masurile pentru valorificarea constatarilor facute de celelalte servicii de
specialitatea din cadrul Primariei Municipiului Arad cu privire la impozitele si taxele locale
stabilite, precum si a altor obligatii bugetare, in sarcina contribuabililor persoane juridice;

11.3.2. SERVICIUL VENITURI PERSOANE FIZICE
Art. 25. Competentele si atributiile Serviciului Venituri Persoane Fizice din cadrul Directiei Venituri sunt
urmatoarele:

a.

-Verifica la persoanele fizice, detinatoare de bunuri supuse impozitelor si taxelor locale,
corectitudinea documentatiilor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneaza nedeclararea in
termenul legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor , precum si a altor venituri ale bugetului
local;

-Intocmeste, dupi caz, referatele de debite si scaderi pentru impozitele si taxe locale si alte obligatii
bugetare, datorate de persoanele fizice si le transmite la Serviciul e-Taxe;

-Colaboreaza cu celelalte servicii si directii ale Primariei, cu Administratia Financiard a
Municipiului Arad, Judecatoria Arad, Inpectoratul Judetean de Politie si alte institutii In ceea ce
priveste obligatiile fiscale ale persoanelor fizice;

-Asigurd aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele fizice;

-Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca legislatia fiscala
si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;

-Aplica viza de certificare in privinta realitétii, regularitatii si legalitatii si viza CFP;

-Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;

-la masuri pentru valorificarea constatarilor facute de alte servicii ale Directiei Venituri, si
Primariei prin stabilirea si , dupa caz, modificarea impunerilor in sarcina contribuabililor personae
fizice;

-Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor persoanelor fizice sau le
indruma spre solutionare organelor competente;
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j- -Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

I1.3.3. SERVICIUL URMARIRE VENITURI
Art. 26.Competentele si atributiile Serviciului Venituri Persoane Fizice din cadrul Directiei Venituri sunt
urmatoarele:

a. -Verifica la persoanele fizice, detinatoare de bunuri supuse impozitelor si taxelor locale,
corectitudinea documentatiilor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneaza nedeclararea in
termenul legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor , precum si a altor venituri ale bugetului
local;

b. -Intocmeste, dupi caz, referatele de debite si scideri pentru impozitele si taxe locale si alte obligatii
bugetare, datorate de persoanele fizice si le transmite la Serviciul e-Taxe;

c. -Colaboreaza cu celelalte servicii si directii ale Primariei, cu Administratia Financiara a
Municipiului Arad, Judecatoria Arad, Inpectoratul Judetean de Politie si alte institutii in ceea ce
priveste obligatiile fiscale ale persoanelor fizice

d. -Asigura aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele fizice;

e. -Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca legislatia fiscala
si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate

f. -Aplica viza de certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si viza CFP;

g. -Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de serviciu
si/sau nu pot fi date publicitatii;

h. -la masuri pentru valorificarea constatarilor fiacute de alte servicii ale Directiei Venituri, si
Primariei prin stabilirea si , dupa caz, modificarea impunerilor 1n sarcina contribuabililor personae
fizice;

i. -Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite, a cererilor persoanelor fizice sau le
indruma spre solutionare organelor competente;

j- -Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

11.3.4. BIROUL JURIDIC, CONTESTATII, TREZORERIE
Art. 27. Exercitd urmatoarele atributii:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)
)

m)

n)

-Solutioneaza contestatiile formulate de catre contribuabili, persoane fizice si persoane juridice,
impotriva modului de stabilire a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetului
local, prin Decizie sau Dispozitie dupa caz, conform prevederilor legale n vigoare;

-Asigurd documentatia necesara pentru audientele ce se acorda de conducerea Directiei Venituri si a
Primariei Municipiului Arad la problemele ce intra in activitatea sa;

-Asigura asistenta juridica generald in cadrul Directiei Venituri a Primariei Municipiului Arad;
-Primeste, verifica, solutioneaza cererile de inlesniri la plata impozitelor si taxelor locale si a altor
venituri ale bugetului local, pentru categoriile de persoane juridice/fizice prevazute de actele normative
in vigoare;

-Tine evidenta cererilor de Inlesniri si a modului de solutionare a acestora;

-Intocmeste rapoartele si proiectele de hotdrari privind impozitele si taxele locale, alte taxe speciale,
elaboreazad proiectele de hotarari iIn domeniul impozitelor si taxelor locale;

-Asigurd reprezentarea Directiei Venituri a Primdriei Municipiului Arad 1n fata instantelor
judecatoresti, Tn baza delegatiei date de catre primar in domeniul impozitelor si taxelor locale;
-Solutioneaza petitiile formulate de catre contribuabili, persoane fizice si juridice;

-Primeste, Inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul biroului si Directiei Venituri;

-Primeste spre arhivare dosarele si documentele de la compartimentele din institutie pe baza de proces-
verbal de predare —primire;

-Efectueaza operatiunile de Incasari si plati in numerar pe baza documentelor de incasari si plati;

-Zilnic verifica, urmareste si impacheteaza numerarul incasat;

-Asigura integritatea, securitatea numerarului existent in casierii in timpul zilei operative, depozitarea
in conditii de siguranta la finele zilei operative, inchiderea si sigilarea caselor de bani;

-Preda numerarul, in conditii de sigurantd, Trezoreriei din cadrul Directiei Generale a Finantelor
Publice Arad;
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0) -Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de cétre conducerea Primariei Municipiului Arad.
11.3.5. SERVICIUL E-TAXE
Art. 28. Serviciul e-Taxe se subordoneaza directorului executiv adjunct al Directiei Venituri si are
urmatoarele atributii principale :

a) debitarea, modificarea, corectarea, radierea si verificarea pe calculator a datelor din evidenta
informatizata, conform declaratiilor contribuabililor si a referatelor;

b)  operarea documentelor de compensari, restituiri, virari ;

c)  prelucrarea in baza de date a hotararilor consiliului local;

d) primirea si rezolvarea corespondentei la nivelul serviciului ;

e)  descarcarea platilor efectuate de catre contribuabili prin banca si a celor incasate de inspectori
pe teren ;

f) cunoagterea legislatiei in vigoare in domeniul taxelor si impozitelor locale;

g)  consilierea tuturor functionarilor in exploatarea lucrarii de evidentd a impozitelor si taxelor
locale, a utilizarii tehnicii de calcul si a utilitarelor de pe calculator ;

h)  emiterea chitantelor la ghiseul de incasari a impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului
local,a adeverintelor si certificatelor fiscale necesare contribuabililor la alte institutii;

i) informarea, la cererea contribuabililor, asupra datelor de patrimoniu;

7 editarea de liste si situatii solicitate de conducerea Directiei Venituri, Primarie sau alte institutii

k)  indrumarea si informarea cu amabilitate a contribuabililor;

1) salvarea datelor privind evidenta impozitelor si taxelor locale ;

m) administrarea retelei de calculatoare si a utilizatorilor pachetului de impozite si taxe ;

n)  asigurarea primului nivel de interventie de service a echipamentelor de calcul;

IL4. DIRECTIA ECONOMICA

Art. 29.(1)Directia Economica este coordonata de catre viceprimarul de resort si este constituita din:

I1.4.1 Serviciul Financiar-contabilitate;

11.4.2 Serviciul Buget

11.4.2.1 Biroul Contabilitatea Veniturilor.

I1.4.3. Compartimentul Datorie Publica.

(2) Directia Economica este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de resort, care are
atributii de coordonare si control in domeniul:

a)  fundamentarii si elaborarii anuale a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului
Local al Municipiului Arad;

b)  rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli;

c) elaborarii unei strategii economice de ansamblu la nivelul administratiei locale, privind
gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice, care include elemente de cheltuieli si de
venituri;

d) analizdrii posibilitatii transpunerii in practicd din punct de vedere financiar a tuturor
propunerilor formulate privind diverse activitati si actiuni;

e) elabordrii de documentatii economice Tmpreund cu alte compartimente din cadrul Primariei
Municipiului Arad, in vederea obtinerii de imprumuturi si sume nerambursabile pentru
realizarea unor proiecte In municipiul Arad;

f) atragerii de resurse suplimentare necesare sustinerii financiare a activitatilor care, prin Legea
bugetard anuala, sunt repartizate bugetelor locale;

g)  asigurarii relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd economicad dintre
serviciile de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul Primariei;

h)  crearii unui sistem unitar de prelucrare a datelor care au influenta asupra bugetului de venituri
si cheltuieli;

1) intocmirii diverselor proiecte de hotdrari cu continut economico-financiar, prin serviciile de
specialitate coordonate.

I1.4.1. SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE
Art. 30.-Exercita urmatoarele atributii:

a)  exercitd controlul financiar preventiv, cu respectarea reglementarilor legale;

b)  efectueaza si inregistreaza cronologic si sistematic platile prin casierie si prin ~ conturile din
trezorerie, cu respectarea legii;
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c) urmareste permanent incadrarea plitilor in prevederile bugetare trimestriale respectand
destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si aliniate;

d) participd la intocmirea proiectului de buget pentru ordonatorul de credite ,,Primaria
Municipiului Arad”;

e) Inregistreaza in mod cronologic miscarile de valori materiale, pe baza de acte justificative, cu
respectarea legislatiei in vigoare §i verificd concordanta dintre evidenta contabila a acestora cu
cea gestionard;

f)  urmareste derularea contractelor de achizitii;

g) tine evidenta contabild a datoriilor si debitorilor, a disponibilului din casa, trezorerie i banca, a
valorilor materiale;

h)  calculeaza si efectueaza plata drepturilor banesti ale personalului si persoanelor cu functii de
demnitate publica, a retinerilor i popririlor din salarii;

1) intocmeste si depune declaratiile lunare si situatiile informative referitoare la salarii;

) intocmeste situatiile financiare (darea de seama contabild) trimestriale si anuale.

11.4.2. SERVICIUL BUGET
Art. 31: Exercita urmatoarele atributii:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

p)

-Fundamentarea bugetului initial;

-Intocmirea proiectului de hotdrdre privind aprobarea bugetului initial al Consiliului Local al
Municipiului Arad;

-Operarea amendamentelor la proiectul de hotarare si intocmirea materialului final;

-Intocmirea proiectelor de hotirare privind rectificarea bugetului Consiliului Local al Municipiului
Arad;

-Intocmirea documentatiei privind aprobarea defalcarii pe trimestre a bugetului initial si a bugetelor
rectificate;

-Efectuarea comunicarilor de buget pentru toti ordonatorii de credite ai bugetului local;

-Intocmirea si depunerea Darilor de seami centralizate asupra executiei bugetului general al
municipiului Arad;

-verificarea si vizarea virarilor de credite bugetare si intocmirea documentatiei privind aprobarea prin
dispozitia primarului a virarilor de credite;

-Constatarea necesarului de subventii pentru diferente de pret si tarif la energia termicd livratd
populatiei, respectiv la transportul in comun cu tramvaiele;

-Intocmirea documentatiei de plata privind subventiile pentru protectie sociala;

-Intocmirea proiectului de hotarare privind aprobarea Contului de executie al bugetului general al
municipiului Arad pe anul precedent;

-Notificarea, raportarea si monitorizarea ajutoarelor de stat acordate din bugetul general al Consiliului
Local al Municipiului Arad;

-Efectuarea deschiderilor de credite bugetare pentru toti ordonatorii bugetului local;

-Intocmirea proiectului de hotirare privind avizarea tarifului de furnizare a energiei termice, respectiv
privind aprobarea tarifului de transport in comun cu tramvaiele;

-Efectuarea de analize si prognoze privind evolutia bugetului local in perioadele urmatoare in vederea
contractdrii de imprumuturi interne si externe;

-Exercitarea vizei de control financiar preventiv privind operatiunile supuse vizei CFP, stabilite prin
dispozitia primarului.

I1.4.3. COMPARTIMENTUL DATORIE PUBLICA
Art. 32:_Exercita urmatoarele atributii:

a)
b)

c)
d)

-Analizarea legalitatii si oportunitatii angajarii unor Imprumuturi de pe piata financiard internd si
externd, pe termen scurt, mediu si lung;

-Pregitirea materialelor necesare contractarii imprumuturilor de pe piata internd si externd, in limitele
stabilite prin dispozitii legale, avand drept scop demararea si realizarea unor proiecte care sa contribuie
la dezvoltarea infrastructurii Municipiului Arad,

-Urmarirea deruldrii contractelor de credit incheiate, in ceea ce priveste rambursarea ratelor de credit
conform graficelor de rambursare si plata dobanzilor si comisioanelor la termenele scadente;
-Urmarirea derularii emisiunii de obligatiuni municipale in ceea ce priveste alimentarea contului bancar
cu sumele necesare platii ratelor de principal si dobanzilor;

-Intocmirea si tinerea Registrului de evidentd a datoriei publice locale;
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f) -Rambursarea datoriei publice locale conform acordurilor incheiate, din resursele aflate la dispozitia
unitatii administrativ — teritoriale,la termenele scadente si a dobanzilor aferente;

g) -Refinantarea datoriei publice locale;

h) -Raportarea si inregistrarea datoriei publice locale in conformitate cu Normele metodologice emise de
Ministerul Finantelor Publice;

i) -Fundamentarea bugetului local in ceea ce priveste asigurarea resurselor financiare pentru rambursarea
imprumuturilor si platii dobanzilor si a altor costuri aferente;

j) -Elaborarea proiectelor de hotarari pecifice domeniului de activitate al compartimentului.

ILS. ARHITECT-SEF

Art. 33:_1.Relatii ierarhice

-subordonat Primarului Municipiului Arad
-superior pentru personalul institutiei Arhitectului Sef

2.Componenta institutiei Arhitectului Sef

-Serviciul Constructii si Urbanism —
-Compartimentul Evidenta Constructii
-Compartimentul Acord Unic

-Biroul dezvoltare Urbana

-Birou urbanism comercial

-Serviciul Cadastru si Agricultura

3.0Obiect de activitate

a.

b.

-Prezentarea rapoartelor de activitate ale institutiei Arhitectului Sef la solicitarea Primarului
Municipiului Arad ;

-Prezentarea rapoartelor specifice institutiei in cadrul sedintelor Consiliului Local al Municipiului
Arad si al Comisiilor de specialitate ;

-Coordonarea activitatilor tuturor serviciilor, compartimentelor si birourilor subordonate institutiei
Arhitectului Sef;

-Relationarea cu celelalte directii din cadrul Primériei Municipiului Arad ;

-Participarea in comisii tehnice sau de licitatie pentru lucrari ce privesc institutia Arhitectului Sef';
-Stabilirea de contacte cu organizatiile profesionale ale proiectantilor in vederea sincronizirii si
clarificarii procedurilor specifice activitatii ;

-Participarea in cadrul Corpului Arhitectilor Sefi de Municipiu la activitati de specialitate privitoare
la sincronizarea atributiunilor arhitectilor sefi din cadrul municpiilor ;

-Participarea in diverse comisii si foruri de decizie privitor la strategia urbana;

-Verificarea tuturor documentatiilor elaborate de serviciile, birourile si compartimentele din cadrul
institutiei Arhitectului Sef';

-Asumarea responsabilititii pentru documentele emise de institutia Arhitectului-Sef prin semnatura;
-Elaborarea de programe si documentatii necesare bunei functionari a institutiei Arhitectului-Sef ;
-Coordonarea si corelarea si verificarea activitatilor sefilor de servicii birouri, compartimente ;

. -Participarea la elaborarea diferitelor documentatii unice:teme de concursuri, teme de proiectare,

proiecte de hotarari privitor la situatiile care impun noi reglementari;

-Coordonarea si legatura cu elaboratorii Planului Urbanistic General — document de referintd pentru
activitatea institutiei Arhitectului-Sef';

-Corelarea stategiilor de dezvoltare pentru zona metropolitand a municipiului Arad ;

-Promovarea unor P.U.Z.-uri pentru a reglementa modul de interventie in zone protejate in vederea
pastrérii §i punerii in valoare a mostenirii culturale si edilitare a orasului ;

-Elaborarea de teme pentru concursuri profesionale n vederea rezolvarii unor probleme curente si
de perspectiva ale orasului ;

-Organizarea activitatilor institutiei Arhitectului-Sef in concordanta cu cerintele privind asigurarea
managementului in Priméria Municipiului Arad ;

-Sincronizarea activitatilor Compartimentului Acord Unic cu Serviciul constructii si urbanism in
vederea eliberarii intr-un termen mai scurt a documentatiilor privitoare la autorizatia de constructie;
-Stabilirea de relatii profesionale Ila nivelul institutiei Arhitectului-Sef cu institutii similare din
oragele infratite;

-Coordonarea tuturor activitatilor privitoare la ocuparea si gestionarea domeniului public din
competentele institutiei Arhitectului Sef;
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v. -Completarea posturilor vacante cu personal de specialitate 1n cadrul institutiei Arhitectului Sef
si adaptarea numarului acestuia in functie de problematica institutiei
I1.5.1. SERVICIUL CONSTRUCTII SI URBANISM
Art. 34: Exercita urmatoarele atributii:
a) -verificarea Incadrarii in prevederile documentatiilor de urbanism a certificatelor de urbanism intocmite
b) -intocmeste si semneaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si autorizatii de demolare
c) -urmareste respectarea specificului localititii Tn domeniul arhitecturii §i urbanismului, face propuneri
corespunzatoare autoritatii locale la eliberarea autorizatiilor de construire
d) -urmareste utilizarea si conservarea domeniului public, conform destinatiilor stabilite prin planurile de
urbanism aprobate
e) -tine evidenta §i asigurd protectia monumentelor istorice si de arhitectura
f) -actualizeaza in permanentd Registrul certificatelor de urbanism, Registrul autorizatiilor de construire
sau de demolare, inregistrandu-se certificatele de urbanism si autorizatiile
g) -intocmeste si elibereaza autorizatiile de sapaturd pentru lucrarile edilitare
h) -intocmeste proiecte de hotarari i rapoartele aferente acestora;
i) -propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetéteni;
j) -raspunde la sesizdri si note de audientd, raspunde la interpelari din partea Consiliului Local al
Municipiului Arad,
k) -rezolva si alte sarcini curente incredintate de seful ierarhic superior;
11.5.2. COMPARTIMENTUL URBANISM COMERCIAL SI PUBLICITATE
Art. 35:_Exercita urmatoarele atributii:
a) -verificarea incadrarii in prevederile Regulamentului de publicitate, Regulamentul de ocupare a
domeniului public si a legislatiei in vigoare a certificatelor de urbanism ;
b) -intocmeste si elibereaza certificate de urbanism, autorizatii de construire s§i autorizatii de demolare
pentru tonete, gherete , mobilier urban , sisteme de publicitate ;
c) -urmareste utilizarea si conservarea domeniului public, conform destinatiilor stabilite prin planurile de
urbanism aprobate
d) -actualizeaza 1n permanentd Registrul certificatelor de urbanism, Registrul autorizatiilor de construire
sau de demolare, inregistrandu-ser certificatele de urbanism si autorizatiile
e) -intocmeste proiecte de hotarari si referatele aferente acestora;
f) -propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni;
g) -raspunde la sesizari si note de audientd; raspunde la interpelari din partea Consiliului Local;
h) -rezolva si alte sarcini curente Incredintate de seful ierarhic superior;
11.5.3. COMPARTIMENTUL ACORD UNIC
Art. 36: Exercita urmatoarele atributii:
a) -verificd documentatia intrata sa fie corect intocmita, sd corespunda figele tehnice cu avizele cerute in
Certificatul de Urbanism
b) -asigurd completarea dosarelor incomplete sau incorect intocmite ale solicitantilor Acordului Unic;
c) -asigurd secretariatul Comisiei de Acord Unic;
d) -predd documentatiile pentru obtinerea avizelor cerute in Certificatul de Urbanism reprezentantilor
institutiilor avizatoare pentru a fi avizate;
e) -Intocmeste si redacteaza Acordul Unic, emis in urma obtinerii avizelor solicitate prin Certificatul de
Urbanism,;
f) -inregistreazd Acordurile Unice emise §i eliberate
g) -arhiveaza dosarele de Acord Unic.
I1.5.4. SERVICIUL CADASTRU SI AGRICULTURA
Art. 37: Exercitd urmatoarele atributii:
a) -Organizeaza, intretine si gestioneazd baza de date privind cadastrul imobiliar—edilitar al municipiului
Arad;
b) -Eliberecaza adeverinte de corectare/evidentiere adresa, suprafatd, intravilan, atestare rurald, notare /
radiere constructii;
c) -Organizeaza evidenta domeniului public al municipiului;
d) -Efectueaza propunerile de improprietarire cu teren conform legii;
e) -Elibereaza adeverintele de improprietarire cu teren, conform ordinului Prefectului Judetului Arad
f) -Elibereaza date de carte funciara, cadastru vechi si planuri de situatie;
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g) -Organizeaza intretinerea pasunilor;

h) -Tine la zi registrul exploatatiilor agricole

11.5.4.1COMPARTIMENTUL EVIDENTA CONSTRUCTII

Art. 38:_Exercita urmatoarele atributii:

a) -inregistreaza documentele intrate in evidentele serviciului in format electronic.

b) - verifica pe teren concordanta dintre documentatie si constructia realizata

c) -participa In cadrul comisiilor pentru receptii la terminarea lucrarilor / receptii finale si completeaza fisa
imobilului;

d) -confruntd datele culese din teren cu documentatia din arhiva si datele din Cartea Funciarad cu datele
din registrul Serviciului de Cadastru

e) - intocmeste adeverintele si se redacteaza adeverintele

f) -calculeaza valoarea impozabila a cladirii i se calculeaza taxa de regularizare

g) -completeaza formularele de regularizare a taxei de autorizare

h) -documentele semnate se Inregistreaza in registrul de evidenta a corespondentei

i) -documentele inregistrate se transmit solicitantului

I1.6. DIRECTIA TEHNICA

Art. 39.-(1)Directorul executiv al Directiei Tehnice coordoneazd si conduce serviciile, birourile si

compartimentele din cadrul Directiei tehnice. In subordinea directi a directorului executiv sunt urmatoarele

servicii:
1. Serviciul Investitii
2. Serviciul Administrare Patrimoniu
3. Serviciul Informatica
4. Biroul transporturi, Intretinere si reparatii cdi de comunicatii terestre

(2)Atributiile directorului executiv al Directiei Tehnice:

a) -asumarea raspunderii privind Incadrarea initiativelor i actiunilor serviciilor subordonate in prevederile
legale ale actelor normative;

b) -fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli si venituri, in vederea elaborarii proiectului bugetului
local;

c) -gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

d) -elaborarea, impreuna cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad de documentatii
tehnico-economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii §i organisme financiar-bancare, de
imprumuturi si sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care sa contribuie la
dezvoltarea economico-sociald a municipiului Arad;

e) asigurarea eficientei si operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate.

(3)-Atributiile directorului executiv adjunct al Directiei Tehnice:

a) -Coordonarea si conducerea unitara a compartimentelor din subordine ;

b) Gestionarea judicioasa si eficientd a fondurilor publice;

c) Asigurarea eficientei §i operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul sau de activitate;

d) Asumarea raspunderii privind respectarea prevederilor legale de catre initiativele si actiunile serviciilor
subordonate;

e) Supravegherea elaborarii de cétre compartimentele din subordine a documentatiilor tehnico-economice
necesare in vederea obtinerii de imprumuturi i sume nerambursabile pentru demararea si realizarea
proiectelor de dezvoltare economico- sociala a municipiului;

11.6.1. BIROUL ADMINISTRARE ZONE INDUSTRIALE

Art. 40:_Exercitd urmétoarele atributii:

a) -administreaza utilititile din zonele industriale

b) -intocmeste Protocoalele privind finantarea de utilitati in zonele industriale, in baza prevederilor din
contractele de vanzare cumpérare

c) -pregiteste documentatia pentru aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
in vederea realizarii utilitatilor in zonele industriale

d) -urmareste executia lucrarilor si asigura receptia lucrarilor de utilitati in zonele industriale

e) -elibereaza avizele de principiu pentru racordul la utilitati

f) -colaboreaza la pregatirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local pentru preluarea in proprietatea
municipiului a utilitatilor din zonele industriale;

I1.6.2. SERVICIUL BAZE SPORTIVE SI AGREMENT
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Art. 41; Exercitd urmatoarele atributii:

a) -asigurd inventarierea §i evidenta bazelor sportive si agrement,

b) -administreaza bazele sportive si agrement din domeniul public al municipiului Arad,

c) -initiazd §i propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotarari privind darea in folosintd
gratuitd, concesiune , gestiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive si de agrement ,

d) -intocmeste documentatia ( caietele de sarcini ) pentru ofertari si licitatii conform legislatiei in vigoare,

e) -propune executarea lucrarilor de intretinere §i reparatii a infrastructurii edilitar-urbane pentru
obiectivele aflate in administrare,

f) -propun bugetul anual pentru functionarea bazelor sportive si agrement si supravegheaza realizarea
corectd si in timp util a lucrarilor de Intretinere, reparatii si incadrarea lor in bugetul aprobat de
Consiliul Local

g) -stabileste masuri pentru Imbunatatirea serviciilor oferite de bazele sportive si agrement, privind
securitatea, continuitatea din punct de vedere calitativ si cantitativ, adaptabilitatea la cerintele
comunitatii, tarifarea echitabild a serviciilor,

h) -stabileste masuri pentru Tmbundtatirea serviciilor de paza , de prevenire si stingere a incendiilor, a
accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale

1) -urmdresc i confirma consumurile la utilitdti ( apa, energie termica, energie electrica, telefon, gaz),
carburanti si Tnainteaza spre plata facturile de consum a utilitatilor in vederea functionarii optime a
acestora

j) -pregateste si organizeaza asigurarea serviciilor specifice (taxare intrare, abonamente, inchirieri) pentru
functionarea bazelor de agrement si asigura conservarea si intretinerea acestora in extrasezon.

11.6.3. SERVICIUL REPARATII SI iNTRETINERE IMOBILE

Art. 42: Exercita urmatoarele atributii:

a. -intocmirea bugetelor anuale pentru reparatii la cladiri ;
-Intocmirea caietelor de sarcini pentru procedurile de achizitii publice conform OUG 60/2001 ;
-organizarea de ofertdri si licitatii pentru adjudecarea lucrarilor de reparatii — conform OUG
60/2001 ;

d. -urmarirea executiei lucrarilor de reparatii si incadrarea valorii lucrarilor in bugetul aprobat ;

e. -receptia lucrarilor;

f. -interventia pentru rezolvarea avariilor produse la cladiri si la instalatiile acestora;

g. -evidenta cartilor constructiei pentru cladirile institutiilor de invatdimant, culturd, sanatate si
arhivarea pe tipuri de imobile a situatiilor de lucrari;

h. -urmarirea comportéarii in timp si exploatare a constructiilor si pastrarea ,,Jurnalului evenimentelor”

pentru fiecare constructie;
i. -verificd in teren si rezolvd sau propune solutii pentru rezolvarea problemelor sesizate sau
reclamate raspunzand 1n termen problemelor sesizate sau autosesizate.
11.6.4. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE SI ADMINISTRATIV
Art. 43:Principalele atributii ale Serviciului Achizitii Publice, Administrativ:
a)  Intocmirea documentatiilor in vederea achizitiilor publice de produse, servicii si lucrari
necesare Primariei Municipiului Arad;
b)  receptia si darea in folosintd prin bon de consum a produselor achizitionate (materiale, obiecte
de inventar, mijloac

¢)
d) e fixe), miscarea stocurilor In gestiune si inchiderile de luna aferente procedurilor de mai sus;
e)  administrarea cladirilor in care functioneazd Priméria Municipiului Arad (Palatul

Administrativ, Palatul Cenad, Directia Venituri, Spatiu Locativ, Politia);
f) pavoazarea locatiilor unde se petrec diferite evenimente.
11.6.5. SERVICIUL EDILITAR
Art. 44: Exercita urmatoarele atributii:

a. -asigurarea igienei i sanatatii publice: gestionarea cainilor fara stapan,

b. -administrarea domeniului public §i privat: salubrizarea si intretinerea spatiilor verzi , amenajarea
locurilor de joacd pentru copii, amplasarea si Intretinerea mobilierului urban, ridicarea
autovehiculelor abandonate;

c. -iluminatul public: gestionarea si extinderea sistemului de iluminat public in municipiul Arad;

d. -monitorizarea lucrarilor de intretinere a sistemului de canalizare pluviala
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transportul public si alimentarea cu energie termicad: respectarea prevederilor contractelor de
concesiune , in conformitate cu competentele si atributiile ce decurg din acestea .
eliberarea avizelor de salubritate si a avizelor de amplasament a retelelor electrice pe domeniul
public;

11.6.5.1. COMPARTIMENTUL MEDIU
Art. 45. Exercita urmatoarele atributii:

a.

b.

-asigurarea igienei si sanatatii publice:curatarea strazilor, drumurilor, aleilor, pietelor si a celorlalte
locuri publice, asigurarea dezinsectiei, deratizarii si dezinfectiei, asigurarea pe timp de iarna a
circulatiei pe arterele municipiului in conditii de siguranta-deszapezire;

-precolectarea, colectarea, transportul si depozitarea/neutralizarea deseurilor municipale;

11.6.6. SERVICIUL FOND LOCATIV

Art. 46.:
a.

Exercita urmatoarele atributii:

-elaboreaza rapoartele de specialitate cu privire la intocmirea listelor de prioritati pentru locuintele
fond de stat, sociale, sau construite prin ANL, in baza Legii 114/1995 republicatd si a Legii
152/1998;

-elaboreaza rapoartele de specialitate cu privire la repartitii, evacudri, sau alte acte de administrare
ale fondului locativ de stat sau din domeniul public al municipiului Arad;

-sustine rapoartele de specialitate in vederea obtinerii avizelor la comisiile de specialitate ale
Consiliului local al municipiului Arad;

-efectueaza verificari necesare unei bune gestiondri a fondului locativ proprietate de stat sau a
municipiului Arad, aflat in administrarea biroului;

-asigura organizarea sedintelor comisiilor de repartizare a locuintelor, cu documentele necesare,
informari si verificari prealabile;

-asigura, pe domeniul de activitate, corespondenta cu persoane fizice sau juridice, precum si
informari, referate, analize, studii, solicitate de catre conducerea Primariei sau Consiliul Local al
Municipiului Arad

11.6.6.1. BIROUL INTRETINERE SI REPARATII FOND LOCATIV
Art. 47: Exercitd urmétoarele atributii:

a)
b)

c)

d)

f)

2

Intretinere locuinte fond locativ de stat;

Reparatii locuinte fond locativ de stat;

Verifica locuintele devenite disponibile pentru repartizare (altele decét cele construite din
fondurile statului), din punctul de vedere al notificarilor de restituire in baza Legii 10/2001 si
tine evidenta restituirilor In natura a imobilelor revendicate in baza respectivei legi;

Efectueaza verificari necesare unei bune gestionari a fondului locativ proprietate de stat sau a
municipiului Arad, aflat in administrarea biroului;

Asigurd, pe domeniul de activitate, corespondenta cu persoane fizice sau juridice, precum si
informari, referate, analize, studii, solicitate de catre conducerea Primariei sau Consiliul Local
al Municipiului Arad

Administreazd dosare locuinte (eliberare adeverinte copii relevee, contracte de inchiriere, fise
de calcul a chiriei etc.)

-intocmeste si actualizeaza permanent inventarul fondului locativ.

11.6.7. SERVICIUL INVESTITII
Art. 48: Exercita urmatoarele atributii:

a)

b)

¢)

d)

Asigurd intocmirea programului de investitii anual si de perspectivd finantat din bugetul
Consiliului Local al Municipiului Arad i il inainteaza pentru avizare comisiilor de specialitate
ale Consiliului Local al Municipiului Arad.

Participa la elaborarea proiectului bugetului anual al Consiliului Local al Municipiului Arad,
sectiunea cheltuieli de capital.

Asigura elaborarea documentatiilor tehnico-economice pe faze de proiectare ale obiectivelor
noi de investitii, organizeaza licitatiile si asigura finantarea executiei acestora in limitele
aprobate prin bugetul local .

Asigura elaborarea documentatiilor de urbanism §i amenajarea teritoriului in colaborare cu
Serviciul constructii si urbanism, organizeaza licitatiile si asigurd finantarea executiei acestora
in limitele aprobate prin bugetul local.
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e)  Asigura verificarea documentatiilor tehnice ale obiectivelor de investitii de citre specialisti

verificatori de proiecte, asigurd obtinerea avizelor, acordurilor, certificatului de urbanism
precum si a autorizatiei de construire pentru obiectivele de investitii ale Consiliului Local al
Municipiului Arad.
Inainteaza documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii pe faze de proiectare
spre aprobare institutiilor in conformitate cu competentele stabilite conform legii. In acest scop
intocmeste raportul cu privire la expunerea de motive si a proiectelor de hotarari in baza carora
se aproba documntatiile tehnico-economice.

g) Organizeaza licitatiile publice sau ofertarea pentru achizitionarea bunurilor publice , a

serviciilor si executiei lucrarilor cuprinse In programul anual de investitii s$i propune
componenta comisiilor de evaluare a ofertelor.

h)  Asigurd contractarea si finantarea lucrarilor obiectivelor cuprinse in programul de investitii ,

i)

supravegheaza realizarea acestora , asigurd receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala.
Participa impreuna cu celelalte servicii ale Primariei Municipiului Arad la elaborarea
programului de dezvoltare economico-sociald de perspectiva a municipiului Arad, sectiunea
investitii.

intocmeste rapoartele statistice trimestriale si anuale privind realizarea investitiilor.

k)  Intocmeste raspunsuri atat la interpeldrile formulate de cétre consilieri in cadrul sedintelor

Consiliului Local al Municipiului Arad céat si la sesizarile cetdtenilor formulate in scris sau
exprimate prin notele de audienta la conducerea institutiei.

11.6.8. SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU
Art. 49: Exercita urmatoarele atributii:

a.

h.

1.

-elaboreaza rapoartele de specialitate (tehnice sau de evaluare) pentru inchirieri, concesionari,
transmiteri in folosintd, vanzari, cumparari, iesiri din indiviziune, acceptari sau schimbari de
imobile.

-elaboreaza documentatiile si organizeaza licitatiile publice din sfera de activitate, intocmeste
contractele rezultate si asigurd semnarea lor.

-verificd si intocmeste referate la rapoartele de expertiza tehnica juridica pentru litigiile aflate pe
rol. Participa la efectuarea proceselor verbale de constatare cu expertii judiciari.

-participd la actualizarea patrimoniului municipiului Arad.

-verificd si executa lucrdrile tehnice si elaboreaza rapoartele si referatele aferente pentru punerea in
aplicare (privind imobile) a urmatoarelor acte normative: HGR nr.834/1991, HGR nr.577/2002,
Legea nr.15/2001, Legea nr.44/1994, Legea nr. 18/1991 republicata, Legea nr.10/2001.

-verificd documentatiile tehnice/elaboreaza documentatii tehnice si rapoartele privind dezmembrari
si apartamentari ale imobilelor proprietate publica/privata ale municipiului sau ale statului roman.
-administreaza spatiile cu altd destinatie decdt aceea de locuinta aflate in proprietatea privatd a
statului sau a municipiului Arad si asigura vanzarea locuintelor conform Legii nr.112/1995.
-elaboreaza si asigurd corespondenta si administrarea documentatiilor necesare domeniului de
activitate.

-asigurd indeplinirea obiectivelor politicii In domeniul calitdtii pe sector de activitate.

11.6.9. BIROUL TRANSPORTURI SI REPARATII CAI DE COMUNICATII TERESTRE
Art. 50: Exercita urmatoarele atributii:
1.Coordoneaza activitatile de :

a.
b.

d.

-Intretinere si reparatii a carosabilului si trotuarelor strazilor din municipiu Arad;

-intretinere §i reparatii infrastructurd §i suprastructurd la pasajele, podurile si podetele din
municipiul Arad;

-modernizare, extindere, intretinere i reparatii a sistemelor de semnalizare rutierd (instalatii de
semaforizare, indicatoare rutiere de orientare si dirijare, marcaje rutiere) din municipiul Arad,;
-Intretinere, confectionare i montare parapeti metalici pe raza municipiului Arad.

2. Asigura secretariatul Comisiei de Sistematizare a Circulatiei din Municipiul Arad.
11.6.10. SERVICIUL INFORMATICA
Art. 51; Exercita urmatoarele atributii:

a.

-Analizeaza stadiul de informatizare a serviciilor Primariei Municipiului Arad si formuleaza
strategia integrata de dezvoltare a sistemului informatic al institutiei in vederea punerii in practica a
Strategiei Guvernului de informatizare a administratiei publice locale;
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-Administreaza retelele de calculatoare din cadrul Primériei Municipiului Arad
-Coordoneaza si supravegheaza integrarea proiectelor de dezvoltare de sisteme informatice noi in
sistemul IT existent;
sistemele informatice in exploatare si cu retele informationale de interes local si national (prevézute
de Strategia Guvernului de informatizare a administratiei publice);
-Defineste si asigura implementarea politicilor de securitate a retelelor si de arhivare a datelor;
-Concepe, implementeaza si intretine programe informatice integrate pentru Primaria Municipiului
Arad;
-Organizeaza procedurile de achizitii publice din domeniul IT
-Constatd defectiunile hard a tehnicii de calcul din cadrul Priméariei Municipiului Arad si asigura
rezolvarea acestora prin colaborare cu firma care asigura service-ul pe partea de hard;
-Administreaza sistemele de operare, software—ele utilitare si aplicatiile informatice achizitionate.
-Coordoneaza, revizuie periodic strategia de informatizare a institutiei in functie de realitatile si
orientarile curente in tehnologia informatiei, in conformitate cu prioritatile locale, nationale si
tendintele mondiale in acest domeniu;

I1.7. DIRECTIA COMUNICARE
Art. 52: Exercita urmatoarele atributii:

a.

-Organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatile compartimentelor din subordine si asigurarea
bunului mers al acestora:

a. Serviciul relatii cu publicul
Centrul de informare pentru cetateni
Compartimentul audiente
Compartimentul arhiva
Serviciul autorizatii
Serviciul relatii cu asociatiile de proprietari
-Fundamenteaza si propune anual bugetul de venituri si cheltuieli al Directiei Comunicare, ca parte
integrantd a bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Local al Municipiului Arad.
-Coordoneaza activitatea de informare a cetétenilor cu privire la serviciile oferite de Primarie si de
asistenta oferita acestora pentru rezolvarea problemelor aflate in atributiile Primariei si Consiliului
Local.
-Réaspunde de asigurarea transparentei deciziei locale, prin aplicarea Legii nr. 52/2003.
-Raspunde de asigurarea accesului liber la informatia publica, urmarind aplicarea Legii nr.
544/2001.
-Urmareste aplicarea legii privind petitiile O.G. nr. 27/2002, precum si a Legii nr. 141/2004 privind
dreptul la initiativa a cetitenilor.
Coordoneaza activitatea de registratura si de organizare a audientelor.
Se preocupa de realizarea materialelor informative pentru cetéteni.
Raspunde de organizarea activitatilor de participare cetateneascd in cadrul Comunitatii (adunari
publice, consultari, sondaje de opinie, comitete consultative cetatenesti).
Coordoneaza activitatea de relationare cu asociatiile de proprietari, urmarind aplicarea legislatiei in
vigoare in acest domeniu.
Coordoneaza activitatea de autorizare a persoanelor fizice independente, a asociatiilor familiale si
transport in regim taxi.
Coordoneaza activitatea de evidentd, inventariere, selectionare, pastrare si folosire a documentelor
create de institutie, in conformitate cu legislatia care reglementeaza activitatea arhivistica.

e e o

I1.7.1. SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL
Art. 53: Exercita urmatoarele atributii:

a.

b.

-informarea directd a persoanelor cu privire la domeniile de competenta ale Primariei Municipiului
Arad;

-aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces al cetatenilor la informatiile de interes public, cu
exceptia prevederilor privind relatia cu mass media;

-preluarea si inregistrarea petitiilor, sesizarilor, memoriilor si reclamatiilor de la petenti, persoane
fizice sau juridice; Inregistrarea documentelor interne ale institutiei;
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i.
J:

-preluarea, verificarea, stabilirea taxelor si inregistrarea documentatiilor privind emiterea
certificatelor de urbanism, a acordului unic, a autorizatiilor de construire/demolare; returnarea
documentatiilor incomplete sau care contin documente neconforme catre solicitanti, in termenul
legal, eliberarea citre solicitanti a certificatelor si autorizatiilor emise;

-asistarea petentilor in completarea cererilor si formularelor tip, indrumarea acestora spre institutiile
abilitatea in rezolvarea solicitarilor lor;

-predarea documentelor inregistrate catre serviciile de specialitate ale Primariei Municipiului Arad,
care au competentd de rezolvare, urmdrirea solutiondrii si a redactarii in termenul legal a
raspunsurilor;

-expedierea corespondentei Primariei Municipiului Arad, gestionarea timbrelor postale necesare
expedierii corespondentei din afara institutiei;

-redirectionarea petitiilor gresit indreptate catre institutiile competente in rezolvarea lor §i anuntarea
petentilor despre acest lucru;

-Intocmirea rapoartelor privind activitatea de solutionare a petitiilor;

-detine si aplica stampila :’Romania - Municipiul Arad — Primaria — 2.

I1.7.2. CENTRUL DE INFORMARE CETATENI
Art. 54: Exercitd urmatoarele atributii:

a.
b.

i
J-

-informarea cetétenilor cu privire la serviciile oferite de Primarie.

-indrumarea cetatenilor spre institutiile/organizatiile care sunt abilitate sa-i ajute pentru problemele
ce nu sunt sub controlul autoritatii locale.

-aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionalda — CIC — ul este
responsabil pentru relatia cu societatea civild privind propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectele de acte normative propuse, conform cerintelor legii privind
transparenta decizionala in administratia publica.

-organizarea Intlnirilor in care se dezbat public proiecte de acte normative, daca acest lucru a fost
cerut 1n scris de citre o asociatie legal constituitd sau de citre o altd autoritate publica. Toate
recomandarile vor fi remise Consiliului Local precum si structurilor competente din subordinea
acestuia.

-Intocmirea si publicarea raportului privind transparenta decizionala.

-colectarea informatiilor prin organizarea de intdlniri publice, audieri si dezbateri, prin focus
groupuri si sondaje de opinie.

-asigurarea colaborarii cu Comitetele Consultative Cetatenesti din municipiu.

-dezvoltarea programelor de implicare a cetatenilor In viata comunititii, in colaborare cu alte
institutii sau organizatii ale societatii civile

-actualizarea informatiilor publice si Intretinerea Portalului Primariei Municipiului Arad.
-corespondenta cu institutii publice.

11.7.3. COMPARTIMENTUL AUDIENTE

Art. 55: (1)Misiunea compartimentului este coordonarea programului de audiente al primarului si
viceprimarilor, gestionarea liniei telefonice 984- Alo, Domnule Primar, Telverde si a Forumului de pe site-
ul Primariei Municipiului Arad.

(2)Exercita urmatoarele atributii:

a.

b.

-Inscrierea 1n audientd conform procedurii, pregatirea audientelor, participarea efectiva la audiente,
monitorizarea rezolvarii problemelor ridicate in audienta;

-Intocmirea de rapoarte saptamanale, trimestriale §i ori de cate ori este necesar;

-completarea la zi a bazei de date a compartimentului cu probleme ridicate in cadrul audientelor,
prin sesizarile telefonice sau intrebarile de pe Forum,;

-oferirea de informatii generale, verbal, cetdtenilor ale caror probleme nu justificd Inscrierea in
audientd sau care nu sunt de competenta Primariei i intocmirea notelor de discutii;

-operarea liniei TELVERDE: preluarea apelurilor de la cetdteni in timpul programului direct de
catre functionarul de la audiente si a celor Inregistrate pe mesageria vocald, intrate in afara
programului de lucru;

-inregistrarea in registru a sesizdrilor, distribuirea, urmarirea rezolvarii in termen, redactarea
raspunsurilor la sesizarile telefonice;

-preluarea Intrebérilor puse de cetateni pe Forumul de pe site-ul Primadriei, distribuirea acestora,
centralizarea raspunsurilor §i comunicarea acestora pe site-ul Primariei;
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-verificarea modului de solutionare a tuturor petitiilor adresate conducerii prin care cetatenii isi
manifestd nemultumirea fatd de raspunsurile primite de la diverse compartimente din structura
aparatului propriu;

(3)Obiectivele Compartimentului Audiente sunt rezolvarea rapida a problemelor cetdtenilor, cunoagterea
problemelor comunitatii §i rezolvarea lor, colaborarea bun in interiorul Primariei si intre Primarie si alte
institutii.

I1.7.4. COMPARTIMENTUL ARHIVA

Art. 56(1)Compartimentul Arhiva functioneazd in cadrul Directiei Comunicare si este subordonat
directorului executiv al Directiei Comunicare.

(2)Obiectul de activitate al compartimentului consta in crearea, pastrarea si folosirea documentelor arhivate.
(3 Exercita urmatoarele atributii:

a.

e e o

-Intocmeste pe baza propunerilor celorlalte compartimente, nomenclatorul arhivistic al institutiei,
termenele de pdastrare si urmareste aplicarea acestora in conformitate cu prevederile Legii
nr.16/1996- Legea Arhivelor Nationale

-Preia periodic de la compartimentele din institutie, documentele ce trebuie péstrate in arhiva
-Intocmeste registrele de evidentd curenti (pentru fiecare spatiu de arhiva in parte)

-Asigura aranjarea documentelor pe criterii de temporalitate si specificitate

-Asigura pastrarea documentelor in arhiva in conditii optime pentru a evita degradarea acestora

-la masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor selectate la
Arhivele Nationale sau dupa caz, agentilor economici de colectare a deseurilor

-La solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei sau a altor solicitanti, elibereaza copii dupa
pe actele arhivate cu caracter public

-Intocmeste adeverinte privind vechimea in munci a angajatilor institutiilor ale caror evidente se
afla spre pastrare in arhiva Primariei Municipiului Arad, precum si pentru fostii membrii
cooperatori de la C.A.P.- urile de pe raza municipiului Arad

-Asigura aplicarea unitard a legislatiei in vigoare si urmareste modificarile legislative care survin;
Legea Arhivelor prevede formarea, atestarea si perfectionarea personalului din cadrul
compartimentelor care detin documentele de arhiva

I1.7.5. SERVICIUL AUTORIZATII
Art. 57: Exercita urmatoarele atributii:

a.

oaoc o

=

B

I.

-Eliberarea, completarea, modificarea, suspendarea si anularea autorizatiilor pentru persoane fizice
si asociatii familiale care desfasoard activitati economice in mod independent in conformitate cu
prevederile Legii nr. 300/2004 si a H.G. nr. 1766/2004.

-Intermedierea obtinerii Cazierului fiscal, in vederea completarii dosarului de autorizare.
-Intermedierea obtinerii Certificatului de Inmatriculare in Registrul Comertului.

-Vizarea anuald a autorizatiilor eliberate in baza Legii nr. 507/2002 si in baza Legii nr. 300/2004.
-Eliberarea autorizatiilor de transport si a autorizatiilor taxi, in conformitate cu prevederile Legii nr.
38/2003 si a Hotarariilor Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 350/2003 si 188/2004

-Vizarea anuald a autorizatiilor de transport §i a autorizatiilor taxi.

-Gestionarea taxei pentru ocuparea statiilor de taximetrie de catre toti detinatorii de autorizatii taxi.
-Recuperarea sumelor datorate de detinatorii de autorizatii pentru plata vizelor pentru autorizatii si
pentru taxa pentru ocuparea statiilor de taximetrie.

-Raspunde petitiilor adresate si repartizate spre solutionare Serviciului Autorizatii.

I1.7.6. SERVICIUL RELATII CU ASOCIATILE DE PROPRIETARI
Art. 58: Exercitd urmatoarele atributii:

a.

b.
C.

-Acorda consultanta si sprijin metodologic asociatiilor de proprietari pentru infiintare, organizare si
functionare si asociatiilor de locatari pentru a se transforma si reorganiza in asociatii de proprietari.
-Organizeaza examenele de atestare a administratorilor.

-Organizeaza, de cate ori este cazul, instruiri ale administratorilor si presedintilor si asigura
punerea la dispozitia administratorilor §i presedintilor a actelor normative nou aparute precum si
distribuirea altor materiale de interes pentru asociatiile de proprietari.

-Organizeaza exercitarea controlului financiar-contabil si gestionar asupra activitatii asociatiilor de
proprietari la solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei.
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e. -Confirma achitarea la zi a cheltuielilor prin dovada eliberatd de presedintele comitetului
executiv si de administratorul asociatiei de proprietari in situatia in care proprietarii doresc si-si
instraineze apartamentul sau spatiul cu alta destinatie.

f. -Indrumi si sprijind asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor ce le revin privind
intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din condominiu.

g. -Verifica si preia semestrial de la asociatiile de proprietari situatia soldurilor elementelor de activ si
pasiv.

h. -Solutioneaza petitiile primite de la membri asociatiilor de proprietari.

i. -Stabileste si sanctioneazd contraventiile in domeniul organizirii si functionarii asociatiilor de
proprietari.

j. -Constituie, completeazd si modificd baza de date cu asociatiile de proprietari de pe raza
municipiului Arad.

I1. 8. BIROUL ACTIVITATI CULTURALE SI SPORTIVE:
Art.59. Exercitd urmétoarele atributii:

a. -coopereaza si indeplineste rolul de coordonator al activitatii si al finantarii publice a institutiilor
de cultura aflate In subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad si se asigurd In permanenta
de legalitatea si eficienta cheltuirii fondurilor publice puse la dispozitia celor patru institutii
culturale;

b. -intocmeste contractele de management, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, pentru
fiecare din cei patru conducatori ai institutiilor de cultura subordonate Consiliului local;

c. -sprijina desfasurarea unor activitati cultural-artistice, stiintifice, sportive si de tineret promovate de
institutiile de invatamant primar, gimnazial, liceal i superior din municipiul Arad si intocmeste
documentatia necesara pentru aprobarea cofinantirii acestora de catre Consiliul local si participa in
calitate de iIndrumator si evaluator la toate evenimentele culturale finantate din bugetul local,

d. -colaboreaza cu Centrul O.N.G. in scopul sustinerii activitatii O.N.G.-urilor din municipiu pentru
realizarea a cat mai multe activitati comune , in favoarea locuitorilor orasului;

e. -Intocmeste Programul anual al actiunilor cultural-artistice, stiintifice, de invatdmant, tineret si
sport cofinantate din bugetul Consiliului local;

f. -Intocmeste referate motivate si proiecte de hotarari sau dispozitii ale primarului, dupa caz, pentru
participarea administratiei publice locale la realizarea proiectelor culturale in conformitate cu
legislatia 1n vigoare;

g. -mentine legdtura dintre Consiliul Local al Municipiului Arad si institutiile de culturda din
municipiu, altele decat cele aflate in subordinea acestuia( U.A.P — Filiala Arad. , Complexul
Muzeal Arad, Biblioteca Judeteana Arad, Centrul Cultural Judetean Arad.) si asigurd reprezentarea
administratiei publice locale la activitatile cultural-artistice, stiintifice, de Invatamant, tineret si
sport desfagurate in oras sau la orice alte evenimente deosebite, de interes local, national sau
international;

h. -propune acordarea titlurilor si distinctiilor de apreciere si omagiere a vietii, activitatii sau operei
unor personalitati;

i. -Intocmeste documentatia pentru derularea procedurilor de atribuire a contractelor de furnizare de
servicii sau produse; ,;

j. -intocmeste evidenta si prioritatile privind activitatea tuturor structurilor sportive din municipiul
Arad si colaboreazd cu toate aceste structuri in vederea identificdrii modalitatilor concrete de
sprijinire de cdtre administratia publica locala a activitatii competitionale;

Cap. I11. Dispozitii finale

Art.60.-In cadrul Primiriei Municipiului Arad se organizeaza trei registraturi si 4 arhive si anume:
-Registratura Generald, in cadrul Biroului Relatii cu Publicul, respectiv arhiva generald, organizata in
cadrul Serviciului Administrativ.

-Registratura si arhiva Stérii civile;

-Registratura si arhiva Directiei Fiscale.

-Arhiva Consiliului Local al Municipiului Arad, gestionatd de Serviciul Administratie Publicd Locala.
Art.61.Personalul din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local urmeaza a fi instruit de catre sefii
ierarhici, pentru:

a) cunoagterea §i respectarea prevederilor prezentului regulament;

b)manifestarea grijii, disciplinei, initiativei si bunei colaboriri in indeplinirea atributiilor specifice;
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¢) indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si iIn mod constiincios a 1indatoririlor de
serviciu si abtinerii de la orice fapta care ar putea sd aduca prejudicii institutiei;

d) asumarea raspunderii personale pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a documentelor pe care
le intocmesc 1n cadrul compartimentelor lor;

e) informarea cetiatenilor asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor,, tratarea
acestora cu respect si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor.

f).-cunoasterea, Insusirea si aplicarea legislatiei care 1i reglementeaza activitatea;

Art.62.Prezentul regulament se completeaza de drept cu prevederile actelor normative in vigoare §i cu
prevederile referitoare la procedurile de sistem, procedurile de lucru, instructiunile de lucru elaborate si
aprobate 1n cadrul sistemului de management al calitatii.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
Gheorghe SCHILL Doina PAUL
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PRIMARUL MUNICIPIULUI ARAD
Nr. 21247 din 22.05.2006

Primarul Municipiului Arad,
In temeiul prevederilor art. 38 alin. (2), lit. e, art. 46 din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale,
imi exprim initiativa de promovare a unui proiect de hotdrare cu urmatorul obiect: ,, cu privire la
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciilor de specialitate din cadrul

aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad”, in sustinerea caruia formulez
urmatoarea:

EXPUNERE DE MOTIVE:

Tinand cont de propunerile serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Local al Municipiului Arad si de faptul cd din anul 2003 si pand in prezent au intervenit
modificari in ceea ce priveste organizarea serviciilor, subordonarea ierarhicd, specificul activitatii
serviciilor, precum si preluarea unor activitati de la societatile de sub autoritatea Consiliului Local,

Consider legald si oportund adoptarea unei hotarari privind aprobarea Regulamentului actualizat de
organizare §i functionare a serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al
Municipiului Arad.

PRIMAR
Gheorghe Falca
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
SECRETAR

Compartimentul Resurse Umane

Nr. 21.248 din 22.05.2006

RAPORT

Referitor la :-Expunerea de motive inregistratd sub nr. 21247 din 22.05.2006, a Primarului
Municipiului Arad,

Obiectul :,, aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciilor de specialitate din
cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad”.

Avand in vedere:

- propunerile serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu de specialitate al Consiliului
Local al Municipiului Arad si de faptul ca din anul 2003 si pana In prezent au intervenit modificari in ceea
ce priveste organizarea serviciilor, subordonarea ierarhicd, specificul activitatii serviciilor, precum si
preluarea unor activitati de la societatile de sub autoritatea Consiliului Local;

- Hotararea nr. 304 din 15.09.2004 privind reorganizarea aparatului propriu al Consiliului Local al
Municipiului Arad,

- Hotérarea nr. 302 din 21.12.2005 privind rezilierea contractului de concesiune a Serviciului public
de administrare, intretinere si repararea fondului locativ, precum si pregatirea si urmarirea investitiilor,
constructii de locuinte din fondurile bugetare locale sau centrale si vanzari de locuinte incheiat cu SC
RECONS SA si preluarea in gestiune directa a serviciului respectiv;

PROPUNEM

Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciilor de specialitate din cadrul
aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad.

SECRETAR CONSILIER JURIDIC
Doina Paul Mihaela Balasg



