ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr. 208
din 29 iulie 2003
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului
propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad,

Avand in vedere:
-initiativa domnului Dorel Popa, Primarul Municipiului Arad, exprimati prin
expunerea de motive inregistratd cu nr. 14.373 din 22 iulie 2003;
-raportul nr. ad. 14.373 din 22 ijulie 2003 al Compartimenului Resurse Umane
din cadrul Directiei Generale de Comunicare, Control si Integrare Europeana;
-Hotatarea Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 178/2003, cu privie la
aprobarea organigramei si a statului de functii ale aparatului prorpiu de
specialitate al Consiliului Local al Municipiului Arad, modificati si completatd
prin Hotaréarile nr. 195/2003 si 198/2003;
-prevederile Hotararii Guvernului Romaniei nr. 504/2003, privind aprobarea
programului de aplicare a Legii nr. 161/2003, privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice
si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

In temeiul art. 38 alin.(2) lit."e" si al art.46 din Legea nr.215/2001, privind

administratia publica localad, adopta prezenta
HOTARARE
Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu

al Consiliului Local al Municipiului Arad, conform anexei ce face parte integranti
din prezenta hotarare.

Art.2. Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, prevederile
Hotararii Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 143/29.05.2001, privind
aprobarea Regulamentului de organizare a Consiliului Local al Municipiului Arad

se abroga.

Art.3. Prezenta hotarare se va duce la indeplinire de Primarul Municipiului Arad,
prin serviciile de specialitate si se va comunica tuturor celor interesati prin grija
Serviciului Logistica Actelor Administrative.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR
Amali? Aslau ' Doina Paul
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Cap. L Dispozitii generale

Art.1.(1)Primdria Municipiului Arad este o institutie publicd, organizati ca o structurd functionald, cu activitate
permanentd, constituitd din primar, viceprimari, secretarul municipiului, tmpreuni cu aparatul propriu de specialitate al
Consilintui Local al Municipiului Arad, al cirui principal scop este de a aduce la indeplinire hotirarile consilivhii local
st dispozitiile primarului, solutionand problemele curente ale colectivititii locale. '

(2) Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului propriu de specialitate al autoritatii
administratiei publice locale, pe care 1l conduce si il controleaza.

(3) Primarul conduce serviciile publice de specialitate ale Consilinlni Local Municipal Arad, propunind acestuia, spre
aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de organizare si
functionare al aparatului propriu.

Art. 2.(1)Serviciile publice ale aparatului propriu de specialitate se organizeaza de citre Consiliul Local, in principalele
domenii de activitate, potrivit specificului §i cerintelor, la propunerea Primarului.

(2) Aparatul propriu I5i desfdsoard activitatea in baza prevederilor prezentului regulament si in baza prevederilor
legale in vigoare.

Art.3.Prin serviciu public, in Intelesul prezentului regulament, se intelege o structuri organizatorici infiintati pe baza
legii, la nivelul municipiului Arad, avind atribufii exercitate de citre personalul de specialitate incadrat, structuri
{inzestratd cu mijloace materiale in scopul satisfacerii in mod continuu i permanent a unor interese comune colectivititii
si prin care consiliul local 1si indeplineste o parte determinanti din scopul siu.

Art.4. (1) Structura organizatorica a aparatului propriu al Consiliului Local al Municipiului Arad cuprinde, In functie de
volumul, complexitatea, importanta si specificul activititii, urmatoarele tipuri de compartimente, avind un numir

minim de posturi de executie:

) birou. ....cooevvvvinn.. 5 posturi
b) serviciu............... . ...7 posturi
c) direcfie................... 15 posturi

d) directie generald... ...25 posturi
(2) Daci existi activititi care necesiti o delimitare distinctd, iar numarul de posturi corespunzitoare acestora este mai
mic decit numérul minim necesar pentru constituirea unui birou, se organizeazi sub forma de compartimente sau oficii
1n subordinea unui functionar public de conducere.
Art. 5. Conducitorii structurilor organizate conform art. 4 vor colabora permanent, in vederea indeplinirii la timp si in
mod corespunzitor a atributiilor ce le revin din legi, decrete, hotaréri, ordine, dispozitii, a prevederilor legale in vigoare
si a sarcinilor ce le sunt Incredintate.
Art. 6. In problemele de specialitate, serviciile publice Intocmesc proiecte de hotirari, precum si proiecte de dispozitii,
insofite obligatoriu de rapoarte de specialitate, pe care le prezintd viceprimarilor sau secretarului care le coordoneazz
activitatea, In vederea supunerii spre aprobare autoritatii locale administrative competente: primarului sau/si consilinlyi
local; avizeazi proiecte de hotiréri si dispozitii care contin prevederi legate de activitatea lor, initiate de alte servicii ori
regii sau societifi de sub autoritatea consilinlui local.
Art. 7.(1) Numirea si eliberarea din functie a personahului din aparatul propriu de specialitate al consiliului local se fac
de citre primar, in conditiile legii.
(2) Consiliul local poate recomanda primarului, motivat, eliberarea din functie a conducatorilor compartimentelor din
aparatul proprin de specialitate al consiliului local.
Art. 8. Serviciile publice din aparatul propriu al consiliului local pot fi infiintate, restructurate, desfiintate prin hotirare
a consiliului local, cu votul majorititii consilierilor in functie.

Cap.II Structura organizatorica
Art. 9. (1) In cadrul aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului Arad este previzut un numir

de 199 posturi bugetare, din care, dupa natura raporturilor de serviciu, distingem:

Functii publice 185

Personal contractual 14
(2) Dupa natura atributiilor titularului functiei publice, functiile publice aprobate pentru aparatul propriu de specialitate
al Consiliului Local al Municipiului Arad au nrmitoarea structur:

Functii publice de conducere 22
Functii publice de executie 163
(3) Numirul structurilor functionale ale aparatului propriu de specialitate este de 26, fiind organizate tn modul urmitor-
directii generale 2
directii 2
Servicii 14
birouri
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Cap. ITI Atributii specifice

IL.1. BIROUL PRIMARULUI

Art. 10. (1) Biroul Primar functioneazi direct in subordinea primarului §i are in componentd un post de sef birou g
cinci posturi de executie astfel: doi consilier, un referent de specialitate si doi referenti.

(2) Activitatea Biroului Primar este reglementati de urmétoarele acte normative:

-Legea nr. 215/2001 2 administratiei publice locale

- O.G. 16/2002 privind contractele de parteneriat public-privat §i H.G. 621/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 16/2002 privind contractele de parteneriat public-privat

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate si H.G. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate in Rominia

- H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

- 0.G. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public §i
privat de interes local

- O.G. 68/2002 pentru modificarea Ordonantei Guvemului nr, 80/2001 privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritiile administratiei publice si institutiile publice '

- 0.U. 192/2002 privind reglementiri de naturi salariald

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei n exercitarea demnititilor publice, a
functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea coruptiei

- Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public 51 H.G. 123/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001

- Legea nr. 52/2003 privind transp arenfa decizionala in administratia publica

- Legea nr. 29/1990 Legea contenciosnlui administrativ
(3) Atributiile Biroului Primar sunt urmitoarele:

1) Urméreste rezolvarea problemelor ridicate de cetdfeni prin cereri, reclamatii, propuneri si sesiziri;

2) Particip3 la mentinerea n limite constitutionale a relafiilor dintre autoritatea local si mass-media;

3) Organizeazi §i urmireste modul in care e reprezentat executivul la manifestiri publice, evenimente solemne
si ceremonit;

4) Urmireste ca relatia cu publicul si se desfigoare In parametrii normali, conform serviciilor prestate de
autoritatea locali;

5) Participa la ntalnirile cu autoritdfile intemne, pe linie descentralizati, sau alte autoritafi locale;

6) Participa la tntshnirile cu reprezentantii societatilor comerciale subordonate Primiriei, ai firmelor interne s
externe, precum si la cele cu autoritati de peste hotare;

7) Initiaza si urmireste dezvoltarea si aprofundarea relatiilor dintre Primaria Municipiului Arad i alte localitati, prin
infratiri, colaboriri, parteneriate etc.;

8) Redacteazd corespondenta externd;

9) Asiguri caracterul permanent al relatiilor reciproce dintre primar, consiliul local $i partenerii externi;

10) Elaboreazi pe baza principiilor de drept intemational proiectele de Infratire cu orage din alte tari;

11) Pregiteste vizitele in striinitate ale oficialititilor;

12) ntocmeste referate pentru vizitele oficiale Intreprinse de persoane sau delegatii striine la Consiliul Local st
organizeazi primirea acestora;

13) Efectueaza traduceri din si in limba englezi ale unor documente si materiale de interes pentru institutie;

14) Fumizeazi ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste activitatea
institutiei sau autorititii publice pe care o reprezinti;

15) Acorda fara discriminare acreditarea ziarigtilor §i a reprezentantilor mijloacelor de informare in masi;

16) Informeaza in timp util gi asigurd accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de interes public organizate
de institutia sau autoritatea publica;

17) Asigura periodic sau de fiecare data cand activitatea Institufiei ori a autorittii publice prezinti un interes
public imediat, difuzarea de comunicate, informiri de presd, organizarea de conferinte de presd, interviuri sau
briefinguri;

18) Difuzeazi ziaristilor dosare de presd legate de evenimente sau de activitdti ale institutiei ori autoritatii
publice;

19) Monitorizeazi informatiile aparute In presd, cu privire la activitatea Primariei, intocmind zilnic revista
presei si informarea primarului;

20) Asiguri coordonarea si controlul serviciilor publice “Administratia patrimoniului local” si “Directia de
Dezvoltare i Asistentd Comunitars”:

21) Prin seful de birou participi la realizarea misurilor de protectie si procesare a informatiilor clasificate;
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22) Asiguri activitatea de secretariat si protocol la cabinetele demnitarilor.

HL2. SECRETARUL MUNICIPIULUI
Art. 11. (1) Secretarul municipiului coordoneaza activitatea urmitoarelor compartimente:

II1.2.1. Serviciul Logistica actelor administrative

111.2.2. Biroul Juridic, contencios

I11.2.3. Serviciul Agricol

I1.2.4. Serviciul Stare civild

[1.2.5. Compartimentul Asistentd juridic
(2) Secretarul municipiului are urmitoarele atributii specifice:

a) stabilite prin Legea nr. 215/2001, a_administratiei publice locale:

1) participd in mod obligatoriu la sedintele consiliului local, in cadrul cirora exerciti atributiile stabilite de
Legeanr. 215/2001, precum si de regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local,

2) coordoneazi compartimentele si activititile cu caracter juridic, precum si alte compartimente a ciror
coordonare a fost stabilitd prin hotirare a Consiliulni Local (Serviciul Agricol, Serviciul Stare Civila, Serviciul
Logistica Actelor Administrative, Biroul Juridic-Contencios, Compartimentul Asistenta Juridica)

3) exercitd controlul de legalitate privind activitatea de autoritate tutelari si a Directiei de dezvoltare si
asistentd comunitard, prin intermediul proiectelor de dispozitii ale primarului si proiectelor de hotaréri. Conducerea
curentd a activitafii acestor servicii publice revine altor responsabili. Secretarul are dreptul sa controleze, si intervini si
sa propuna primarului dispozitii motivate in ceea ce priveste legalitatea activitdtilor mentionate.

4) avizeazi proiectele de hotdrari ale consiliului local, asuméndu-si rispunderea pentru legalitatea acestora si
contrasemnénd hotdrérile pe care le considerd legale; daci un proiect de hotiirire este considerat ilegal, secretarul va
transmite in sctis refuzul vizei de legalitate impreuni cu obiectiile sale;

5) avizeazd pentru legalitate proiectele de dispozifii ale primarului; dacd un proiect de dispozitie este
considerat ilegal, secretarul va transmite In scris refuzul vizei de legalitate fmpreunid cu obiectiile sale;

6) urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal, alta decét cea privind petitiile reglementate de OG
27/2002, aprobatd prin Legea nr.233/2002; pentru Indeplinirea acestei atributii, primeste, la solicitare, un raport
saptamanal privind modul de respectare a termenelor de solutionare a corespondentei, prin intermediul Serviciului
Relatii cu Publicul,

7) asiguri indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local s1 efectuarea lucririlor de secretariat, prin
intermediul Servicinlui Logistica Actelor Administrative;

8) pregateste lucririle supuse dezbaterii consiliului local;

9) asigurd comunicarea citre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a actelor adoptate de consiliul local
sau emise de primar, in termen de cel mult 10 zile, dacd alte prevederi legale nu prevad altfel, prin intermediy]
Serviciului Logistici.

10) asigura aducerea la cunostinta publici a hotérarilor si dispozitiilor cu caracter normativ, prin intermediul
Serviciului Logistica Actelor Administrative;

11) elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter secret,
stabilit potrivit legii, prin intermediul Serviciului Logistica.

12} legalizeaza semnituri de pe fnscrisurile prezentate de parti si confirma autenticitatea copiilor cu actele
originale, in conditiile legii.

13) indeplineste si alte atributii previzute in Legea nr. 215/2001 sau responsabilitati stabilite de consiliul local
ori de primar.

b) stabilite prin legi speciale, alte acte normative

1) Isi asuma raspunderea pentru legalitatea emiterii certificatelor de urbanism st a autorizatiilor de construire,
responsabilitate stabilitd prin: Legea nr. 50/1991, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare (Legea nr.
453/2001, privind autorizarea executrii constructiilor), Ordinul 1943/2001, privind normele metodologice de aplicare
Legiinr. 50/1991 si prin alte acte normative care completeazd materia autorizarii executirii constructiilor;

2) Bxercitd atributiile stabilite prin Legea nr. 507/2001, HGR 58/2003 si celelalte acte normative care
completeazi materia, In domeniul emiterii autorizatiilor de functionare a unor activitdti economice de citre persoanele

fizice.

3) Exercitd atributiile privind organizarea aplicarii legii fondului funciar, rezultate din calitatea de secretar al
comisiel (Legea nr. 18/1991, republicati, privind fondul funciar si celelalte acte normative care completeaza materia)

4) Coordoneazi, verificd si raspunde de modul de completare sl tinere la zi a registrului agricol, conform OG
1/1992, cu completirile si modificérile ulterioare;

4.1) Conduce Registrul agricol;
5) In domeniul recensaméntului populatiei, al cladirilor §i in domeniul recensimantului terenurilor agricole §i

al animalelor - 1si asumi responsabilititile stabilite prin actele normative specifice domeniului, n calitatea sa de
vicepresedinte al comisiei locale de recensamant;
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6) In domeniul organizarii alegerilor locale si a celor generale, isi asuma responsabilititile previzute in
legi speciale.

7) Coordoneazi activitatea de acordare a subventiilor si ajutoarelor pentru producitorii agricoli.

8) Bxercitd atributiile stabilite prin OUG 108/2001, HGR 49/2002; de constituire a exploatatiilor agricole.

9) Raspunde de asigurarea exercitérii dreptului de preemtiune cf. Legii nr. 54/1998, privind circulatia juridicé a
terenurilor.

10) Exercitd atributiile stabilite prin Legea nr. 381/2002, privind acordarea despagubirilor in caz de calamitati
naturale in agricultura.

11) Verificd si semneazi contractele de arend,

11.1) Conduce registrul special previzut de Legea 16/1994, republicatd, privind arenda.

12) Exercita responsabilitatile privind eliberarea si evidenta certificatelor de producétor agricol, conform HG
661/2001 si celorlalte acte normative care completeazi materia;

12.1) Conduce registrul certificatelor de producétor agricol.

13) Coordoneazi activitatea Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001, privind regimul juridic al unor imobile
preluate abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989 i exercitd atributiile stabilite prin acest act normativ.

14) Exerciti atributiile previzute de Legea nr. 550/2001, privind vénzarea spatiilor comerciale si a celor de
prestiri servicii aflate In proprietatea privati a statului si in administrarea Consiliului Local.

15) Exerciti atributiile previzute prin actele normative referitoare la coordonarea activitatilor serviciului de
evidentd informatizati a persoanei, conform OG 84/2001, privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, precum §t celorlalte acte normative care reglementeazi materia;

16) Conduce registrul de sesizdri privind deschiderea procedurilor succesorale, cf. HGR 1278/2002, de
aprobare a normelor metodologice de aplicare a OG 36/2002, privind impozitele i taxele locale, prin intermediul
Serviciului Logistica Actelor Administrative.

17) Exercit3 atributiile stabilite prin Legea 7/1996, legea cadastrului si publicititii imobiliare.

18) Exercitd atributiile previzute de actele normative in vigoare privind acordarea ajutoarelor pentru
ncilzire.

19) Exerciti toate celelalte atributii date in responsabilitatea secretarului, prevazute in legi, hotérdri ale
Guvernului, ordonante, ordonante de urgents, hotiirari ale Consiliului Local, dispozitii ale Primarului etc.
¢) alte atributii

1) studiazi permanent legislatia in vigoare si informeazi primarul in legiturd cu principalele acte normative
specifice administratiei publice locale, atributiile, obligatiile si responsabilitdtile consiliilor locale, primarilor si
administratiei publice, in general.

2) indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, fn limita competentei profesionale.

(3) delegarea de atributii

1) Atributiile de la alin. (2) lit. a) pet. 7), 8), 9) si 10), precum si cele de la lit. b) pct. 16 sunt delegate sefului
Serviciului Logistica Actelor Administrative.

2) Atributiile de la alin. (2) lit. b) pet. 16 sunt delegate unui consilier juridic din cadrul Biroulni Juridic,

contencios;
3) Atributiile de la alin. (2) lit. b) pet. 4.1), 11.1), 12.1) sunt delegate gefului Serviciului Agricol.

II1.2.1. Serviciul Logistica actelor administrative

Art. 12. (1) Serviciul Logistica actelor administrative este subordonat secretarului municipiului i are in componentd un
post de sef serviciu i opt posturi de executie astfel: patru consilier: juridici, un consilier, un referent de specialitate si
doi referenti.
(2) Activitatea serviciului este reglementatd de urmétoarele acte normative:

-Legeanr. 215/2001, a administratiei publice locale;

-OG 352002, privind regulamentul-cadru de organizare si functionare a Consiliului Local, aprobati prin Legea
nr. 673/2002;

-Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local al Municipiutui Arad; '

-HGR 12782002, privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a OG 36/2002, privind impozitele i
taxele locale, prevederile referitoare la sesizérile de deschidere a procedurilor succesorale;

-Legea nr. 52/2003, privind asigurarea transparentei In administratia publica;

-Dispozitia Primarului Municipiului Arad privind organizarea aplicrii Legii nr. 52/2003;

-OG 5512002, privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in folosul comunit&ii si inchisorii
contraventionale, aprobata prin Legea nr.641/2002;

-Dispozitia Primarului Municipiului Arad privind organizarea aplicirii OG 55/2002;

-Ordinul Prefectului Judetului Arad privind comunicarea i in format electronic a actelor administrative;

-alte acte normative.
(3)Serviciul Logistica actelor administrative are urmtoarele atributii:

a) Auibutii privind organizarea si desfisurarea sedintelor Consiliului Local
1) efectueaza lucrarile necesare pregatirii sedintelor Consiliului Local Arad:




1.1) anuntarea, in timp util, a directiilor din cadrul Primiriei, a serviciilor publice de interes local, a
agenfilor economici i institutiilor publice de sub autoritatea- Consiliului Local, cu privire la ziua, ora si locul
desfasurdrii sedintei Consiliului Local,

1.2) primirea si Inregistrarea proiectelor de hotirari;

1.3) verificarea existentei avizelor obligatorii, consultative si conforme prevazute de lege, a expunerilor de
motive, rapoartelor compartimentelor de specialitate si a avizelor comisiilor de specialitate,

1.4) verificarea existentei expertizelor, documentatiilor tehnice, economice, planurilor urb anistice, studiilor de
fezabilitate, extraselor de carte funciara actualizate, precum si a altor documente previzute de lege ca necesare pentru
promovarea proiectului de hotirare,

1.5) verificarea respectdrii cerinfelor formale si procedurale de elaborare a proiectelor de hotérar,

1.6) Indeplinirea procedurilor previzute de lege privind asigurarea transparentei decizionale in administrafia
publica referitor la proiectele de hotiirari normative si de interes public, conform responsabilitatilor repartizate prin
dispozitie a primarului;

1.7) intocmirea ordinii de zi a sedintei, pe baza proiectelor de hotirari inregistrate la Serviciul Logistica
Actelor Administrative, initiate de primar sau/ si de consilieri,

1.8) prezentarea ordinii de zi secretarului, care, dupa verificdrile, rectificirile si completarile efectuate, o va
inainta primarului,

1.9) aducerea la cunostin{d publici a ordinii de zi, fn termenul previzut de lege,

1.10) convocarea consilierilor;

1.11) multiplicarea §i distribuirea in termenul legal a proiectelor de hotarar, rapoartelor si informarilor
inscrise pe ordinea de zi a sedintei, consilierilor locali si tuturor celor interesati;

1.12) asigurarea conditiilor desfasurdrii sedintelor Consiliului Local.

1.13) transmiterea, prin intermediul afiajului, mass-media si portalului Consiliului Local, a anunturilor
privind ordinea de zi a sedintei, data, ora, locul desfasurarii sedintei si alte precizari utile privind organizarea sedintei;

2) asigurd consemnarea si Inregistrarea audio a tuturor dezbaterilor din cadrul sedintelor Consiliului Local al
Municipiului Arad;

3) distribuie, la solicitarea primarului, viceprimarilor sau secretarului, documentele suplimentare a ciror
distribuire se impune In cadrul sedintei;

4) tine evidenta solicitarilor, recomandrilor, intrebarilor si interpelarilor consilierilor si le comunica tn scris,
serviciilor de specialitate, pe baza repartizirilor efectuate de citre primar si secretar, anuntind, totodati, termenul de
predare a raspunsurilor scrise;

5) predd consilierilor, In termenul previzut de lege, rispunsurile la fnirebari §i interpeldri, redactate de
serviciile de specialitate si insusite de primar;

6) asiguri publicitatea sedintelor Consiliului Local prin intermediul portalului Consiliului Local, mass-media,
buletinul informativ al Consiliului Local, prin afisaj i prin corespondentd adresati persoanelor si asociatiilor legal
constituite care an solicitat proiecte de hotérri in cadrul procedurilor de asigurare a transparentei decizionale;

7) transmite presedintelui de sedinti propuneri pentru stabilirea ordinii de precidere pentru participarea la
sedintele publice;

8) asigurd publicitatea minutelor sedintelor Consiliului Local prin afisaj §i prin intermediul portalului
Consiliuhii Local.

b) atributii privind organizarea si desfisurarea sedintelor comisiilor de s ecialitate ale Consiliului Local

1) inregistreazd, grupeazi, multiplicd si distribuie proiectele de hotéréri, informirile pentru  sedintele
comisiilor, prezentindu-le mai intai secretarului, spre studin si avizare,

2) asigura asistenta tehnici a comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;

3) redacteaza, indosariazi si arhiveazi procesele-verbale ntocmite la fiecare sedintd a comisiei §i avizele
eliberate de comisie;

4) redacteazi corespondenta comisiilor;

5) prezintd primarului §i secretarului avizele formulate de citre comisii si Je anexeaza proiectelor de hotarari,

6) sintetizeaza toate solicitirile comisiilor si le prezintd, in scris, secretarului si primarului;

¢) atributii privind_hotérarile Consiliului Local

1) selecteaza amendamentele care au Intrunit, In urma votului, majoritatea ceruti de lege pentru a fi aprobate
si asigurd introducerea acestora tn continutul hotararilor adoptate.

2) Inainteaza secretarului, pentru contrasemnare, hotirarile redactate, cu modificdrile intervenite n cadrul
sedintei si le prezintd apoi, presedintelui de sedintd, pentru semnare;

3) asigurd publicitatea proiectelor de hotiirari normative ale Consiliului Local prin afisaj, mass-media §1 prin
mtermedinl portalului Consilinlui Local.

4) participi la elaborarea unor proiecte de hotrari ale Consiliului Local, initiate de primar sau de consiliert;

5) asigura publicitatea hotirérilor normative si comunica hotarérile Consiliului Local, in termenul previzut de
lege, tuturor celor interesati, precum si prefectului, pentru efectuarea controlului de legalitate.

6) asigurd evidenta informatizata a hotirarilor Consiliului Local din 1992 si p&nd In prezent;

7 complet}azé registrul special al comunicarii hotararilor,
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8) pregiteste tiparirea periodicd a colectiilor de hotaréri ale Consiliului Local Arad.
d) atributii privind arhivarea si respectarea regimului special al pastririi documentelor Consiliului Local
1) prezintd secretarului si presedintelui de sedin{a stenograma sedintei, In vederea semndrii,

2) efectueazi operatiunile necesare arhivarii §i pastrarii permanente a hotérarilor Consiliului--Local §i a

dosarelor sedintelor: indosarierea hotirarilor si a documentatiilor dezbdtute In sedintd, a stenogramei, numerotarea

paginilor dosarelor, tehnoredactarea opisurilor, sigilarea dosarelor si inaintarea dosarelor astfel pregitite, secretarului si

presedintelui de sedintd, pentru semnare;

3) athiveazi - cu termen de péstrare "permanent"- dosarele gedintelor Consiliului Local si asigurd pistrarea
acestora in cele mai sigure conditii;

4) gestioneazi arhiva Consiliului Local;

5) elibereazi, in conditiile legii, copii dupd documentele aflate in dosarele sedintelor Consiliului Local,
€) atributii privind dispozitiile primarului

1) tine evidenta scrisi si informatizati a dispozitiilor primarulu;

2) participi la elaborarea proiectelor de dispozitii, la solicitarea sefilor ierarhici;

3) asigura, la solicitare, informatii privind claborarea, modificarea, completarea sau revocarea dispozitiilor;

4) comunicd dispozitiile primarului, n termenul prevazut de lege, tuturor celor interesati, precum si
prefectului, pentru efectuarea controlnlui de legalitate.

5) asigura publicitatea proiectelor de disp ozitii normative si a dispozitiilor normative;

6) completeaz registrul special al comunicirii dispozitiilor;:

7) arhiveazi cu termen de péstrare "permanent” dispozitiile primarului;
£ atributii privind Portalul Consiliului Local: actualizeaza informatiile specifice activitatii serviciului, si anume:

1)anuntarea in termenul previzut de lege a ordinii de zi, datei, orei si locului de desfisurare a sedintelor
Consiliului Local si a ordinii de precadere privind participarea la sedintele publice;

2) comunicarea minutei ultimei sedinte;

3) comunicarea hotarrilor adoptate; completarea arhivei hotirarilor Consiliului Local dupi datd, numdr, titlu,
rezumat;

4) publicitatea proiectelor de hotérari normative care urmeazi a fi dezbdtute in urmitoarele sedinte ale
Consilinlui Local; .

5) publicitatea proiectelor de dispozitii normative ale Primarulut,

6) actualizarea informatiilor despre componenta Consiliului Local, a comisiilor de specialitate si a altor date
privind activitatea Consiliului Local si a consilierilor locali;

o) atributii privind sesizirile succesorale, conform HGR 1278/2002:

1) soliciti zilnic - de la Serviciul Stare Civila-lista decedatilor cu ultimul domicilin in municipiul Arad;

2) transmite -in termenul legal- solicitari de verificare a eventualelor debite ale persoanclor decedate, debite
fnscrise in evidentele Directiei Fiscale, Registrului Agricol, Serviciului Public "Administratia Patrimoniului Local",
Directia Economica a Primériei Arad, precum si in alte evidente, dup caz, susceptibile de a face dovada eventualelor
creanfe ale administraiei;

3) sintetizeaza situatia creantelor comunicate, completeazi formularele privind sesizarea notarului public §i
inregistreazi-in termenul legal- la biroul notarial public desemnat conform legii, sesizdrile pentru deschiderea
procedurilor succesorale, in vederea participdrii administratiei la realizarea creantelor din activul succesoral al celui
decedat;

4) asigura conducerea registrului special al sesizirilor succesorale;

h) atributii privind asigurarea transp arentei decizionale in administratia public, conform Legii nr. 52/2003;

Din ansamblul tuturor atributiilor care se impun afi exercitate, Serviciului Lo gistica Actelor Administrative ii
revin urmitoarele:

1)comunicarea- conform legii- a anunturilor privind proiectele de acte normative;

2) comunicarea- conform legii- a anunturilor privind sedinele publice ale Consiliului Local;

3) publicitatea-conform legii- a minutelor sedintelor Consiliujui Local;

4) comunicarea-conform legii- asociaiilor legal constituite i persoanelor interesate, a proiectelor de hotéréri
normative i a anunturilor privind sedintele Consiliuhui Local; :

5) elaborarea proiectului ordinii de precadere privind participarea la sedinte a celor interesati, conform legii si
fnaintarea acestuia, in timp util, presedintelui de sedintd,

6) asigurarea participarii/interventiei celor interesati- la sedintele publice ale Consiliului Local,

7) elaborarea-impreund cu Serviciul Relatii Publice- a raportului anual privind indeplinirea responsabilitdfilor
privind transparenta decizionald;

i) reprezentarea M justitie a Primarului Municipiului Arad 1n litigiile avind ca obiect aplicarea OG 55/2002, privind
regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in folosul comunititii privind procedura de aplicare a OG 55/2002
si atributii accesorii, dupa cum urmeaza:

1) elaborarea procedurilor de aplicare a OG 55/2002;

2) elaborarea proiectelor de dispozitii individuale privind repartizarea contravenientilor
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3) asistenta juridici de specialitate in domeniul mentionat si colaborarea cu Serviciul Public
"Administratia Patrimoniului Local" in conformitate cu prevederile actelor normative care reglementeazi materia;

J) asistenta juridica pentru elaborarea unor proiecte de hotiréri ale Consilivitui Local si dispozitii ale Primarului;
k) atributii privind Buletinul Informativ al Consiliului Local
Transmite spre publicare:

1) proiectele de hotarari normative,

2) hotararile normative ale Consiliului Local,

3) dispozitiile normative ale Primarului,

4) ordinea de zi a sedintelor Consiliului Local;

5) informaii utile privind activitatea Consiliului Local si a comisiilor de specialitate;

6) rapoartele de activitate ale consilierilor locali; »

7) sinteze, rapoarte, studii privind actele administrative emise/adoptate de autoritatile publice locale;

Exerciti si alte atributii privind realizarea Buletinului Informativ, dispuse prin dispozitii ale Primarului sau

stabilite de Consiliul Local.

1) alte atributii:

1) asigurd, in termenul prevézut de lege, comunicarea raspunsurilor la corespondenta repartizatd serviciului;

2) la cererea consilierilor, pune la dispozitie dosare continind hotararile adoptate, stenogramele sedintelor,
dispozitii ale primarului emise In executarea hotarérilor Consiliului Local, alte acte necesare indeplinirii mandatului;

3) asigurd indeplinirea procedurilor de afisare/dezafisare la solicitarea instantelor Judecitoresti, Politiei,
Direciei Generale a Finantelor Publice Si Controlului Financiar de Stat, notarilor publici, executorilor judecitoresti,
lichidatorilor judiciari etc.

4) asigurd constituirea si dezvoltarea bibliotecii de specialitate a Primdriei, asiguri fondul de referinti legislativ
(monitoare oficiale, colectii de legi, hotarari ale Guvernului, literaturs de specialitate etc);

5) elaboreazi, la solicitarea sefilor ierarhici, sinteze, statistici, rapoarte si analize referitoare la actele

administrative din evidenta serviciului;
6) indeplineste si alte atributi, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

IIL.2.2. Biroul Juridic, contencios

Art. 13. (1) Biroul Juridic, contencios este subordonat secretarului municipiului i are in componenti un post sef de
birou si cinci posturi de consilier juridic.

(2) Atributiile Biroului Juridic, contencios sunt urmitoarele:

1) Reprezintd Consiliul Local al Municipiului Arad si Primarul municipiului Arad in fata instantelor
judecitoresti, a autoritatilor administratiei publice locale, a Parchetelor si Notariatelor publice;

2) Inregistreazi si pregiteste cauzele in care Consiliul Local al Municipiutui Arad sau primarul municipiului
Arad sunt parte, sens In care se asigurd prezenta la dezbateri, notificarea in registrul de termene al serviciului a datelor
referitoare la termenele de judecati si stadiul judecirii cauzelor;

3) Acordi raspunsuri in vederea solutionirii in termenul legal a corespondentei repartizate spre rezolvare,
inclusiv a notelor de audients, interpelari formulate de catre consilierii locali;

4) Asigurd reactualizarea permanents a legislatiei in vigoare, implicit cunoagterea si aprofundarea acesteia;
arhivarea colectiei “Monitorul Oficial” §i a repertoriului legislativ;

5) Instrumenteazi §i prezintdi comistilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad
documentatiile care fac obiectul HG nr.505/1998 privind transmiterea unor spatii aflate in administrarea Consiliilor
Locale i a Regiilor Autonome si HG nr.506/1996;

6) Recupereazd sumele banesti reprezentind creante provenite ca urmare a dispozitiilor instantelor
judecdtoresti, iesiri din indiviziune, cheltuieli de judecatd, sultd, datorate de citre debitorii Consiliului Local al
Municipiului Arad;

7) Participa la evacuarea celor care ocupi abuziv locuinte din fondul locativ de stat precum si unele spatii
comerciale proprietate de stat, colaborind in acest sens cu alte organe ale statului;

8) Intocmeste notificari prin Biroul executorilor judecatoresti citre debitorii Consiliului Local al Municipiulai

Arad,
9) Urmdreste executarea hotirérilor judecitoresti ramase definitive;
10) Participa, prin prezenta sefului biroului, la sedintele comisiilor de specialitate st ale plenului Consiliuluj

Local al Munictpiului Arad;
11) Indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de conducerea institutiei;

111.2.3. Serviciul Agricol
Art. 14. (1) Serviciul Agricol se subordoneazi secretarului municipiului si are in componentd un post de sef serviciu §i

noud posturi de executie astfel: doi consilieri, un consilier juridic, cinci referenfi siun inspector de specialitate.
(2) Activitatea Serviciului Agricol este reglementati de urmatoarele acte normative:
-H.G.nr. 6612001 - privind procedura de eliberare a certificatelor de producitor

-H.G.nr. 269/2001 privindregistrele agricole pentru perioada 2001-2005
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- Ordinul nir. 95136/281/712/806 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind completarea Registrului
agricol pe perioada 2001-2005

- Legea nr. 42/1990 - pentru cinstirea memoriei eroilor martiri si acordarea unor drepturi urmagilor acestora,
precum si ranitilor din timpul Revolutiei din decembrie 1989

- Legeanr. 44/1994 - privind veteranii de rizboi, precum si unele drepturi ale invalizilor si viduvelor de razboi

- Legeanr. 18/1991 - fondul funciar

-0.U.G. nr.108/2001 - privind exploatatiile agricole

- Legeant. 16/1994 - Legea arendei

- Legeanr. 54/1997 - privind circulatia juridici a terenurilor

- Legeanr. 1/2000 - fondul funciar
(3) Atributiile Serviciului Agricol sunt urmatoarele:

1) Completeazi la zi Registrul agricol, prin declaraii anuale conform legislatiei in vigoare;

2) Furnizeazi periodic (lunar, trimestrial §i anual) date statistice solicitate de Directia Judeteand de Statistica,
Directia Generald a Finantelor Publice;

3) Verifica prin sondaj corectitudinea datelor declarate in Registrul agricol,

4) Elibereaza adeverinte care cuprind date declarate in Registrul agricol pentru spitalizare, handicapafi, burse
scolare, pentru organele de cercetare penald, instantd, pentru subventii si deschidere de conturi bancare;

5) Elibereaza bilete de adeverire a proprietafii animalelor pentru valorificarea pe piata liberd si abatoare a
animalelor din productie proprie; ‘

6) Elibereazi certificate de producitor agricol pentru valorificarea produselor vegetale pe piat;

7) Inregistreaza in Registrul agricol al terenurilor véndute, donate si schimburile de teren dovedite prin acte
fncheiate in formi autentica;

8) nregistreazi in Registrele agricole ale societdfilor comerciale cu capital privat §i ale celor cu capital mixt
care detin terenuri agricole in exploatare;

9) fnregistreazi in Registrul agricol si Registrul special al arendagilor, persoane juridice si fizice, care cultivi
teren agricol;

10) Verifici si inregistreazi exploatatiile agricole dimensionate si cele familiare;

11) Intocmeste procese verbale de calamitate §i evalueazi valoarea pagubei produse, la solicitarea persoanelor
fizice si a societdtilor comerciale. Aceste acte se intocmesc impreund cu delegatul Directiei Generale pentru Agriculturd
Arad si al Oficiului de Consultantd Agricold;

12) Evidentiaz3 titlurile de proprietate eliberate in baza Legii nr.18/1991, gestioneazi aceste titluri pani la
predarea lor proprietarului;

13) Verifica suprafetele de teren agricol fnscrise fn titluri de proprietate si anexele de fond funciar in cartiere,
pe autor si mostenitor si opereaza orice modificare de proprietar;

14) Inregistreaz titlurile de proprietate in programul de culegere de date primare;

15) Promoveazi in instanta actiuni de anuiare si corectare a titlurilor de proprietate gresite;

16) Intretine cadastrul agricol, prin suprapunerea cadastrului vechi cu cadastrul nou pe terenul extravilan din
cartierele Micalaca, Gradiste, Sanicolaul Mic, Aradul Nou, Bujac, si Gai;

17) Intocmeste registrul cadastral pe asociatii agricole;

18) Evidentiazi terenurile agricole exploatate individual §i fnregistreazd modificirile pe proprietari care
intervin in timpul anulni;

19) Afiseazi ofertele de vanzare si elibereaza adeverinte la 45 de zile de la afigarea ofertei de vénzare;

20) verifica si inregistreaza contractele de arendare n registrul special conform prevederilor Legii nr.16/1994,
art.6;

21) identificd terenurile agricole solicitate fn baza Legii 1/2000, si prea terenurile de la Agentia Domeniilor
Statului;

22) rezolvi cererile, sesizirile, depuse de cetiteni.

TI1.2.4 Serviciul Stare civila ,
Art. 15. (1)Serviciul Stare civild functioneazi in subordinea secretarului municipiului si are In componentd un post de
sef serviciu §i sapte posturi de executie astfel: un consilier juridic si gase referenti.
(2) Principalele acte normative care reglementeaza activitatea de stare civila sunt:

- Legea 119/1996 privind actele de stare civild si metodologia de aplicare,

- Ordonanta nr. 41/2003 privind dobéndirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice,

- Legea nr. 36/1995, HGR 1278/2003, pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a 0G36/2003,
privind impozitele si taxele locale, referitoare la sesizarile pentru deschiderea procedurilor succesorale,

- Codul Familiei,

- Codul de proceduri civila,

-Legeanr. 215/2001 privind administratia publicd locala,

- Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,

- Legeanr. 29/1990 privind contenciosul administrativ,
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- Decretul nr.31/ 1954 privitor la persoanele fizice si persoanele juridice, 9 |
- Decretul 32/1954 pentru punerea in aplicare a Codului Familiei si a Decretului privitor la persoanele
fizice si persoanele juridice,

- Legeanr.105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept international privat,

- H.G.R nr.495/1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie,

- Legea nr. 23/1999 pentru modificarea §i completarea unor dispozitii din Codul Familiei si din Legea
119/1996 cu privire la actele de stare civila,

- Circulare de ordin interior de la Ministerul de Interne si Ministerul Administratiei publice.

(3) Serviciul Stare civild este organizat In patru compartimente: NASTERI, CASATORII, DECESE, ARHIVA.
Atributiile compartimentelor si ale ofiterilor de stare civild sunt stabilite in fisele posturilor care sunt actualizate fn
permanenti.

(4) Atributiile Serviciului Stare civild sunt urmétoarele:

1) Intocmirea actelor de stare civild, in vederea concretizirii documentelor ce alcatuiesc starea civild a unor
persoane fizice, pentru a se {ine evidenta strictd a acestora precum si dovada stari civile.

Aceastd activitate constd in Inregistrarea actelor si faptelor de stare civili fn registrele de nastere, cisitorie si
deces si eliberarea certificatelor de stare civila, :

In prealabil se iau declaratiile verbale pentru fnregistrarea nasterii si deceselor si I scris pentru casatorii, de la e
persoanele previzute de lege, se controleazi continutul lor i se identifica declarantii.

2) Inscrierea prin mentiune pe marginea actului de nastere sau, dupd caz, de casitorie, a recunoasterii si
stabilirii filiatiei, adoptiei, desfacerii casitoriei si schimbdrii numelui sau prenumelui,

Fiind o formi de inregistrare a actelor si faptelor de stare civils, inscrierea consts in operarea unor mentiuni pe
marginea unui act de stare civila care se afl deja Inregistrat in registrele de stare civili privind modificirile ce au loc fn
starea civild a unei persoane fizice, precum si schimbarea numelui de familie sau a prenumelui,

3) Comunicarea oricdror modificari intervenite in starea civild a unei persoane catre organele previzute de

lege.
4) Intocmirea buletinelor statistice de nagtere, castorie, deces §i comunicarea lor lunara la Directia judeteana

de Statisticd, precum i a comunicirilor de nastere si inaintarea lor lunara Politiei Municipiului Arad.

5) Asigurarea reconstituirii registrelor de stare civild pierdute san distruse si intocmirea, prin derogare, a
actelor de stare civild.,

Reconstituirea se va putea cere dacii registrele de stare civild au fost distruse sau pierdute, precum si in cazul in
care actul a fost fntocmit in strainatate si nu mai poate fi procurat, iar intocmirea prin derogare de la procedura de drept
comun, in cazurile in care n-au existat registre de stare civila sau fntocmirea actului a fost omisi din vina ofiterului de
stare civilg, desi a fost facuta declaratia.

6) Primirea cererilor de schimbare a numelui de familie sau a prenumelui si trimiterea lor impreuni cu toate
actele previzute de lege organului de politie competent si decid aprobarea sau respingerea cererii.

De asemenea, primirea §i solutionarea cererilor de transcriere a numelor sau prenumelor cu ortografia limbii
materne sau traducerea lor in limba materni.

7) Inaintarea organului de politie i centrului militar din raza sa de competentd a buletinelor de identitate, a
cértilor de identitate, pagapoartelor si a livretelor militare ale celor decedati.

8) Primirea declaratiilor formularelor din anexa II, precum si intocmirea listelor pentru persoanele ale ciror
decese au fost fnregistrate la Primaria municipiului Arad si care au avut ultimul domiciliu In municipiul Arad, pentm
Serviciul Logistica Actelor Administrative.

9) Eliberarea certificatelor de stare civili (nastere, cisitorie, deces) la cererea persoanelor indreptitite care
justificd motivele pentru care soliciti certificatul, de pe raza municipiului Arad sau din alte localititi, pe baza
inregistrarilor ficute n registrele de stare civila.

10) Eliberarea, la solicitarea institutiilor expres previzute de lege a extraselor numai pentru uzul organelor de
stat de pe actele de stare civila.

11) Promovarea la instantele judecitoresti a actiunilor de rectificare, completare sau anulare a unor Inregistrini
din registrele de stare civild, folosirea ciilor de atac Impotriva hotardrilor judecitoresti considerate netemeinice si
nelegale, care modifica statutul civil al unei persoane. '

12) Asigurarea securititii certificatelor de stare civila, pastrarea §1 conservarea registrelor si a celorlalte
documente de stare civild si inaintarea, dupa completarea registrului de stare civila, a exemplarului II la Consiliul ‘
Judetean Arad.

13) Sesizarea organelor de politie despre cazurile de disparitie a certificatelor
de stare civild necompletate.

14) Fundamentarea si elaborarea propunerilor pentru proiectul de buget, cu cheltuielile necesare asiguririi
functionalitatii serviciului actiunilor derivate din atributii §i a materialelor necesare (imprimate cu regim special si

formulare auxiliare).
15) Face propuneri pentru acordarea dispensei pentru casitorie (de varsta 5i termen) in cazuri bine justificate.

16) Asigurarea oﬁciei’i;iigng,ﬂer Intr-un cadru festiv si Intr-o atmosfers solemna,
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17) Constatarea si sanctionarea, potrivit prevederilor legale, a faptelor ce constituie contraventii la
regimul stirii civile.
18) Asigurarea perfectiondirii pregatirii profesionale a ofierilor de stare civild din cadrul serviciului.
(5) Atributiile de stare civild se indeplinesc de catre autoritfile administratiei publice locale ale municipiilor prin
ofiterii de stare civild. Este ofiter de stare civild primarul, care I5i deleagd exercitarea acestor atributii unor functionari

din aparatul propriu.
(6) Ministerul de Interne si Ministerul Administratiei Publice indrumi si controleazi autorititile administratie1 publice

locale tn domeniul stérii civile.
(7) Prefectul si presedintele consiliului judetean organizeazi, mdruma si controleazd activitatea de stare civild
desfagurati de autorititile administratiei publice locale.

I11.2.5. Compartimentul Asistenta juridica

Art. 16. (1) Compartimentul Asistentd juridicd este subordonat secretarului municipiului §i are in componentd patru
posturi de consilier juridic.
(2) Atributiile Compartimentului Asistent3 juridicd sunt urmétoarele:

1) Acordi asistents juridicd serviciilor de specialitate din cadrul aparatului propriu al Priméariei Municipiului
Arad;

2) Verificd legalitatea proiectelor de hotarére a Consiliului Local al Municipiului Arad si a dispozitiilor
Primarului Municipiului Arad, supuse avizirii secretarului municipiului Arad; monitorizeazd elaborarea actelor
respective;

3) Aplici legislatia speciald cu privire la retrocedarea imobilelor; analizeazi fiecare notificare, depusd in baza
Legii nr. 10/2001, actele doveditoare depuse si intocmeste propunerea de solufionare; reprezintd Consiliul Local al
Municipiului Arad si Primarnl Municipiului Arad in litigiile care decurg din aplicarea Legii nr. 10/2001; informeazi
birourile si serviciile din cadrul Primiriei Municipiului Arad, la solicitarea acestora asupra situatiei locative a unor
imobile, daci acestea fac obiectul revendicarii in baza Legii nr. 10/2001 sau dacd au facut obiectul revendicirii pe cale
administrativi in baza Legii nr. 112/1995;

4) Reprezinti Consiliul Local al Municipiului Arad si Primarul Municipiului Arad in relatia cu instantele
judecitoresti, in relatia cu parchete, notariate, alte organe si organisme, persoane fizice si juridice;

5) Vizeazi de legalitate contractele incheiate de CLM Arad si Primarul Municipiului Arad cu tertii;

6) Solutioneazi in termenul legal corespondenta repartizatd spre rezolvare, raspunde la notele de audienti
repartizate, precum si la interpelérile formulate de Consiliul Local al Municipiului Arad;

7) Instrumenteaz si pregateste dosarele si documentele care ii sunt repartizate spre solutionare.

IIL3. DIRECTIA GENERALA COMUNICARE, CONTROL ST INTEGRARE EUROPEANA
Art. 17. Directia Generald comunicare, control $1 integrare europeand este subordonatd direct primarului, si are fn
componentd urmétoarele compartimente:

[11.3.1. Serviciul Control, asociatii de proprietari, protectie civila

111.3.2. Serviciul Achizitii publice, autorizatii §i administrativ

I11.3.3 Serviciul Relatii publice, programe de dezvoltare i integrare europeani

I11.3.4. Compartimentul Audit public intern

I11.3.5. Compartimentul Resurse umane

Art. 18. (1) Directia Generald comunicare, control §i integrare europeani este condusi de un director executiv,
subordonat Primarului municipiului Arad, care are atributii de coordonare si control In urmitoarele domenii:
1) Urmirirea modului de aducere la Indeplinire a hotérérilor Consiliufui Local Municipal Arad;
2) Urmdrirea modului de aplicare §i de executare a dispozitiilor primarului;
3) Activitatea de consultare a populatiei prin referendum;
4) Efectuarea recensaméntului populatiei;
S) Organizarea alegerilor pentru organele administratiei publice locale si centrale;
6) Elaborarea programelor de instruire si perfectionare a functionarilor din aparatul propriu;
7) Asigurarea relatiei de comunicare si fluidizare a informafiilor fatre directiile din cadrul primériei si cu clientii
externi: cetiiteni, institutii, societati comerciale, ONG-uri, etc.;
8) Auditarea tuturor activitdtilor desfisurate de Primiria Municipiului Arad, inclusiv activitdfile institutiilor
subordonate, asupra utilizarii fondurilor publice la nivelul ordonatorilor secundari si tertiari de credite;
9) Managementul resurselor umane;
10) Organizarea si desfasurarea activitatilor de protectie civild;
11) Autorizarea activitatilor economice pe baza liberei inifiative;
12) Organizarea si desfasurarea sistemului de achizitii publice;
13) Coordonarea §i Indrumarea activitatii asociatiilor de proprietari;
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(2) Directorul executiv al Directiei Generale comunicare, control §i integrare europeani asigura coordonarea i
conducerea compartimentelor de specialitate componente, asuméndu-si raspunderea privind incadrarea
initiativelor i actiunilor serviciilor subordonate in prevederile legale ale actelor normative.

II1.3.1. Serviciul Control, Asociatii de proprietari, Protectie civili

Art. 19. (1) Serviciul Control, Asociatii de proprietari, Protectie civild functioneazi tn cadrul Directiei Generale
Comunicare, Control si Integrare Europeana, este alcituit din un sef serviciu si zece posturi de executie astfel: un
consilier juridic, sase consilieri, un referent de specialitate si doi referenti.

(2) Activitatea serviciului este reglementati de urmitoarele acte normative:

- Legeanr. 215/2001 — legea administratiei publice locale;

- Ordonanta Guvemnului nr. 85/2001 privind organizarea si funcfionarea asociatiilor de proprietari, modificats
prin Legea nr. 234/2002;

- Hotarrea Guvernului nr. 400/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari;

- Legeanr. 114/1996 — legea locuintei;

- Hotérdrea Guvernului nr. 1275/2000 privind aprobarea Normelor metodologice pentru punerea In aplicare a
prevederilor Legii nr. 114/1996;

- Codul muncii (Legea nr. 53/2003);

- Ordonanta Guvernului nr. 7/2001 privind impozitul pe venit;

- Legea nr. 507/2002 privind organizarea i desfagurarea unor activititi economice de citre persoane fizice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2329/2001;

- Ordonanta Guvemului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobati gi
modificatd de Legea nr. 233/2002;

- Legeanr. 106/1996 privind protectia civila;

- Instructiuni privind organizarea si inzestrarea inspectoratelor comisiilor §i formatiunilor de protectie civili.
(Decizianr. 57/1998 a Primului Ministru);

- Ordonanta Guvernului nr. 47/1994 privind apdrarea impotriva dezastrelor, aprobati prin Legea nr. 124/1995;

- HotéirArea Guvernului nr. 635/1995 privind culegerea de informatii §i transmiterea deciziilor tn cazul apararii
impotriva dezastrelor;

- Hotirfrea Guvernului nr. 222/1997 privind organizarea §i conducerea actiunilor de evacuare tn cadml
protectiei civile;

- Ordonanta Guvernului nr. 1/1999 privind regimul stirii de asediu si regimul stirii de urgent;

- Hotirarea Guvernului nr. 638/1999 privind aprobarea Regulamentului de aparare impotriva inundatiilor
fenomenelor meteorologice periculoase i accidentelor la constructiile hidrotehnice si a Normativului-cadrm de dotare
cu materiale si mijloace de apdrare operativi impotriva inundatiilor §i ghefurilor;

- Hotararea Guvernului nr. 1088/2000 pentru aprobarea Regulamentului de apérare impotriva incendiilor in

masi.
(3) Atributiile specifice ale Serviciului Control, asociatii de proprietari, protectie civili sunt urmatoarele:

a) privind activitatea de control:

1) Ummdreste modul de Indeplinire a hotirdrilor Consiliului Local Municipal Arad §i aduce periodic la
cunostinta Primarului si a Consiliului Local Municipal Arad cele constatate;

2) Urmdreste modul de aplicare si executare a dispozitiilor primarului;

3) Exercit controlul de legalitate al dispozitiilor emise de citre directorii executivi ai Serviciilor publice
~Administratia Patrimoniului Local” si ,Directia de Dezvoltare s1 Asistentd Comunitard” care au obligatia de a
comunica aceste dispozitii in termen de cinci zile de la data emiterii, si aduce la cunostinta primarului cele constatate;

4) Intocmeste periodic informari cu privire la principalele actiuni si activititi desfdsurate de Primaria
Municipiului Arad, Administrarea Patrimoniului Local §i Directia de Dezvoltare st Asistentd Comunitari pe care le
prezintd Primarului si Consiliului Local Municipal Arad;

4) Organizeaz3 activitatea de consultare a populatiei prin referendum;

5) Organizeazi lucrarile de efectuare a recensiméntului populatiei;

6) Organizeazi activititile de pregitire a alegerilor pentru organele administratiei publice locale si centrale si
tine legdtura cu toate organismele implicate;

7) Asigurd legiitura permanenti Intre investitorii stréini §i conducerea Primdriei;

8) Asigurd traducerea din §i in limba engleza a documentelor si documentatiilor elaborate tn cadrul Directiei
Generale comunicare, control si integrare europeani;

9) Aduce la cunostinta Primarului in timp util a obligatiilor ce-i revin prin actele normative nou aparute;

10) Elaboreazi proiecte de dispozitii, hotarari, informér, lucrari de sinteza, solutiondri de petitii etc.

b) privind coordonarea metodologic# si controlul asociatiilor de proprietari
1) Sprijind asociatiile de proprietari (locatari) pentru realizarea scopurilor si sarcinilor ce le revin.
2) Indrumi si sprijina asociatiile de locatari pentru a se reorganiza in asociatii de proprietart;

Q/'
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2) fydrumé $1 sprijind asociatiile de locatari pentru a se reorganiza in asociatii de proprietari;
3) Indrumd si sprijind asociafiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor ce le revin pentru
intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din condominiu;

4) Intocmeste st distribuie materialelor de interes pentru asociafia de proprietari prin care si contribuje la buna
desfasurare a acestora;

5) Organizeazd, in colaborare cu organizatii neguvemamentale, seminarii de Instruire pentru presedintii si
administratorii de condominii;

6) Organizeazi i asigura exercitarea controlului financiar-contabil si gestionar asupra activititii asociatiilor de
proprietari in conditiile legii;

7) Confirmi achitarea la zi a cheltujelilor prin dovadi eliberati de presedintele comitetului executiv si de
administratorul asociatiei de proprietari in situatia fn care proprietarii doresc sé-si instriineze apartamentele sau spatiile
cu altd destinafie;

8) Indruma si sprijind asociatiile de proprietari pentru respectarea de citre acestia a legislatiei in materie;

9) Organizeazi atestarea periodic a administratorilor de condominii (din 3 1n 3 ani);
¢) privind activitatea de protectie civila si apdrare;

1) realizeaza mésurile de protectie a populatiei i a bunurilor materiale previzute de Legea protectiei civile nr.
106/1996, Ordonanta Guvernului nr. 47/1994 privind apdrarea impotriva dezastrelor aprobata prin Legea nr. 124/1995

energeticd §i informatici, protectie prin addpostire, deblocare salvare, drumuri si poduri, transporturi, organizate
conform Organigramei de protectie civili a municipiului Arad, aprobati prin Hotararile Consiliului Local,

4) Participa potrivit Dispozitiilor Sefului protectiei civile Impreund cu formatiunile de protectie civild din
subordine la realizarea actiunilor pentru inlaturarea urmrilor produse de dezastre, atacuri aeriene sau teroriste,

5) Reprezinti o component a Secretariatului Tehnic Permanent al Comisiei Municipale de Aparare mpotriva
Dezastrelor. In perioadele dintre sedintele de Iucru duce la Indeplinire Hotéirrile Comisiei, urmareste realizarea lor si

i

exercit atribufiile Comisiei, ficand propuneri care devin execitorii dupi aprobarea lor de citre Presedintele Comisiei

6) Elaboreaza si coordoneazi ducerea la indeplinire a Planului cu principalele activititi de protectie civila,
Planului de pregatire de protectie civils, Planului dezvoltarii bazei materiale, Planuluj de control pe linia protectiei
civild, precum si a altor documente de conducere si pregitire de protectie civila,

7) Coordoneazi organizarea si Inzestrarea comisiilor si formatiunilor de protectie civila potrivit instructiunilor
In vigoare §i actualizeazi permanent situatia acestora

8) Umdreste asigurarea conditiilor de depozitare, intretinere si folosire corecti a tehnicii, aparaturii si
materialelor de protectie civila.

9) Tntoomeﬁe anual proiectul de buget de protectie civild, protectia muncii $1 prevenirea si stingerea incendiilor
la nivelul Primariei municipiului Arad.

10) Organizeazi si conduce aplicarea misurilor de protectie civili pe linie de transmisiuni alarmare,
informatica si energetica, asigura aparatura necesari functiondrii structurilor de protectie civild, constituite pe linia de
transmisiuni alarmare si mijloacele financiare necesare.

11) Verifici mentinerea in permanentd stare de functionare a punctelor de comanda i adéposturilor de
protectie civild si face propuneri pentru dotarea acestora si pentru completarea fondului de adapostire.

12) Urmireste dotarea formatiunilor de protectie civild cu mijloace de protectie nucleard, biologica si chimica

economici cu peste 100 de angajati si mai putin de 500 de angajati precum si a celor cu mai putin de 100 de angajati
care prezinta importanti stategica,

14) Prevede de comun acord cu Serviciul de Mobilizarea Economiei si Pregitirea Teritoriului, fn Planul de
mobilizarea economiei nationale, materiale si tehnica necesara completirii, inzestrarii formatiunilor de protectie civili,
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16) Pregiteste si asigura desfasurarea Bilanfului activitétilor de protectie civila, 13

17) Organizeaza protectia muncii in cadrul Primariei Municipiului Arad, organizeazi propaganda de '
protectia muncii, tine evidenta accidentelor de munci si colaboreazi cu reprezentantii sindicatului pentru realizarea
programelor privind imbunatifirea conditiilor de munca,

18) Organizeazi activitatea de aparare impotriva incendiilor in cadrul Primariei Municipiului Arad

19) Supravegheaza activitatea privind asigurarea pazei, obiectivelor si bunurilor transportul §i paza bunurilor
monetare 51 dispecerizarea sistemelor de alarma.

20) Indrum si supravegheazi activitatea gardienilor publici conform angajamentelor contractuale.

21) Coordoneaza culegerea si sintetizeazi datele necesare intocmirii §1 actualizarii monografiei economico-
militare 2 municipiului (conform Ghidului cu probleme ce trebuie si le contina monografia).

22) Informeaza lunar pe presedintele Compartimentului pentru Probleme Aparare asupra modului de culegere,
prelucrare i inscriere in monografie a informatilor si datelor actualizate.

23) Propune spre aprobare presedintelui Compartimentului pentru Probleme Aparare solutii de imbunitatire a
modului de actualizare a monografiei. '

24) Orienteazd personalul unitatilor de pe raza municipiului asupra activitatilor ce se impun a fi desfasurate pe
linia pregétirii de mobilizare si a modului de executare a lucririlor.

25) Coordoneaza Intocmirea propunerilor referitoare la pregatirea municipiului pentru apirare sau situatii
speciale (catastrofe, calamititi naturale, atacarea de citre grupuri Inarmate a unor obiective economice si institutii de
stat de pe raza municipiului) tinfind seama de prevederile legislatiei In vigoare §i prezintd presedintelui
Compartimentului pentru Probleme Aparare aceste propuneri.

26) Verificd si difuzeazi celor interesati, extrase din programul de masuri referitoare la pregitirea municipiuluj
pentru aparare sau situaii speciale, urmérind aducerea la indeplinire a tuturor masurilor prevazute pentru “Programul de
pregitire a economiei nationale, teritoriului si populatiei pentru aparare sau situatii speciale”.

27) Anual, in cursul lunii Januarie, pe baza propunerilor primite din municipin, face propuneri de actualizare a
“Programului de pregitire...”.

28) Sarcinile actualizate le difuzeazi (dupi aprobare) unititilor, institutiilor si agentilor de pe raza
municipiuhui.

29) Pe baza propunerilor membrilor Compartimentului pentru Probleme Aparare si a unitatilor, institutiilor si
agentilor economici, intocmeste si prezinti presedinteluj Compartimentului pentru Probleme Aparare propuneri pentru
"Programul de trecere a economiei municipiului de la situatia de pace la starea de rizboi sau la diferite situafii
speciale”.
30) La aparitia unor modificari survenite la necesitatile fortelor armate sau in resursele si nevoile municipiului,
face propuneti de actnalizare a “Programului de trecere. ..”.

31) In cazul punerii in aplicare a “Programului de trecere...” urmareste indeplinirea Intocmai a acestuia de
cétre tofi agentii care au sarcini rezultate din programul respectiv.

32) Urmiéreste in permanentd §i raporteazi trimestrial, in scris, presedintelui Compartimentului pentm
Probleme Apirare, modul de indeplinire a “Programului de trecere...” pentru a fi inaintati la Oficiul Central de Stat
pentru Probleme Speciale — Serviciul de Mobilizare a Economiei si Pregatirea Teritoriului pentru Apfrare —Arad.

33) Prezintd anual, presedintelui C.P.A. propuneri privind imbunatatirea §i perfectionarea activitatii tn cadml
Compartimentului pentru Probleme Apirare precum si privind perfectionarea sau modificarea unor legi, hotarar de :
guvemn, ordine, decizii, sau alte documente normative care si conduci la cresterea gradului de mobilizare a economiei .
municipiului, institutiilor si agentilor economici de pe raza municipiului.

34) Asigurd evidenta salariatilor care au obligatii militare (rezervisti) la Priméria Municipiului Arad, Directia
de Dezvoltare si Asistentd Comunitari si Administratia Patrimoniului Local.

35) Intocmeste lucririle specifice pentru mobilizarea la locul de munci a angajatilor cu obligatii militare 1n caz
de necesitate sau la razboi

36) Este responsabil cu realizarea atributiilor de indrumare, control $1 constatarea incalcirii legii in domeniul
prevenirii si stingerii incendiilor, la nivelul municipiului Arad.

37) Indeplineste atributiile functionarului de securitate tn cadrul Primariei Municipiului Arad.

38) Intocmeste situatia centralizatoare a cererilor de rechizitii primitd de la Comisia mixti de rechizitii a
judetului prin Secretariatul tehnic al acesteia.

39) Comunicd hotararile Compartimentului pentru Probleme Apérare - in extras- persoanelor juridice st fizice
carora li s-au stabilit obligatii, cu semnitura presedintelui Compartimentului pentru Probleme Apirare i termen de 10
zile de Ia aprobare in timp de pace sau 24 ore la rizboi.

40) Asigur pastrarea secretului in cadrul compartimentului pentru probleme de apirare.

41) Vegheaza permanent pentru respectarea regulilor de péstrare, ménuire si evidentd a2 documentelor secrete.
hértilor si literaturii de specialitate. ‘

42) Tine evidenta ordinii de zi a sedintelor gi asigurd convocarea membrilor comisiei.

43) Face propuneri Compartimentului pentru Probleme Apdrare privind numirea de specialisti care si participe
In comisiile de inventariere si verificare a bunurilor rechizitionabile




43) Face propuneri Compartimentului pentru Probleme Aprare privind numirea de specialisti care s&
participe In comisiile de inventariere si verificare a bunurilor rechizitionabile

44) Desfasoard, in colaborare cu institutiile abilitate, activita{i de informare si documentare pentru fntocmirea
tucrarilor Compartimentului pentru Probleme Apirare o

45) Ta masur §i raspunde de organizarea §i minuirea evidentelor Compartimentului pentru Probleme Apérare
si pregiteste mapa de lucru a presedintelui Comp artimentului pentru Probleme Apérare

46) la masuri pentru ducerea la indeplinire a altor activitdfi hotdréte de Compartimentului pentru Probleme
Apirare

47) Particip la aplicatiile §i exercitiile de mobilizare.

48) Participa ca reprezentant al Primériei Municipiului Arad la Comisia de recrutare-incorporare de pe langd
Centrul Militar Judetean Arad

49) Participd ca reprezentant al Primariei Municipiulii Arad la Comisia de verificare a bunurilor
rechizitionabile de pe 14nga Prefectura Judetului Arad

I11.3.2. Serviciul Achizitii publice, autorizatii si administrativ

Art. 20: (1) Serviciul Achizitii publice, autorizatii si administrativ functioneazi in cadrul Directiei Generale
comunicare, control gi integrare europeani §i este constituit dintr-un post de gef serviciu si noud posturi de executie
astfel: doi consilieri, un consilier juridic, un inspector de specialitate si cinci referenti.

(2) Activitatea serviciului este reglementatd de urmitoarele acte normative:

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 60/2001 privind achizitiile publice, modificata si completatd de Legea
nr. 212/2003;

- Hotirarea Guvernului nr. 461/2001 pentru aprobarea normelor de aplicare a Ordonantei de urgenfd a
Guvernului nr. 60/2001 privind achizitiile publice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1012/2001 privind aprobarea structurii, continutului i modului de
utilizare a Documentatiei standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publici de produse;

- Ordinul ministrului finantelor publice si al ministrului lucririlor publice, transporturilor §i locuintei nr.
1013/873/2001 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare a Documentatiei standard pentru
elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publici de servicii,

- Ordinul ministrului finantelor publice §i al ministrului lucrrilor publice, transporturilor §i locuintei nr.
1013/874/2001 privind aprobarea structuri, continutului §i modului de utilizare a Documentatiei standard pentru
elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de lucriri;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Legeanr. 507/2002 privind organizarea §i desfasurarea unor activitati economice de ctre persoane fizice;

- Ordonanta Guvernului nr. 36/2002 privind impozitele i taxele locale;

- Legea nr. 650/2002 privind comercializarea produselor si serviciilor de piaté;

- Legeanr. 87/1994 pentru combaterea evaziunii fiscale;

- Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim de taxi §i in regim de Inchiriere;

- Hotirarea Guvernului nr. 1345/2002 pentru stabilirea modelului §i continutului cererii de inregistrare a
comerciantului; '

- Legeanr. 18/1996 privind paza obiectivelor, bunurilor si valorilor;

- Hotirarea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fira platd si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice, modificati si completatd de Hotérarea Guvernului nr. 966/1998,;

- Legeanr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea In leghturd cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, modificati si completatd de Legea nr. 54/1994;

- Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si
institutiile publice, modificata si completati de Legea nr. 247/2002 si Ordonanta Guvernului nr. 68/2002;

- Legeanr. 16/1996 a Arhivelor Nationale;

(3) Serviciul Achizitii publice, autorizatii si administrativ are urmitoarele atributii specifice:
2) tn domeniul achizitiilor publice:

1) Intocmeste propuneri pentru includerea in bugetul de venituri si cheltuieli a sumelor necesare aprovizionarii
cu materiale de Intretinere, furnituri de birou, piese de schimb si mventar gospodiresc a compartimentelor din cadrul
Primiriei Municipiului Arad, pe baza solicitarilor fnaintate In scris de citre acestea;

2) Urmireste executia bugetard pentru a incheia contracte in limita sumelor alocate In buget §i Intocmeste
propuneri de rectificare a bugetului;

3) Intocmegte planul anual al achizititlor publice;

4) Tnitiaz3, organizeaza §i desfagoard procedurile de achizitie publicd a produselor, serviciilor si lucrarilor
necesare desfasurarii activitatii compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului Arad, intocmind totodatd, impreuna
cu compartimentele de specialitate, documentatiile pentru elaborarea si prezentarea ofertelor sau comenzile;
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Intocmeste si transmite Ministerului Finantelor Publice rapoarte trimestriale privind achizitiile publice efectuate,
precum si situatii centralizate privind contractele in care Primiria Municipiului Arad este parte si le aduce la

cunostinta primarului §i viceprimarilor;
5) Tine evidenta tuturor comenzilor, contractelor, facturilor s1 altor documente financiar-contabile ntocmite si

urmirite de acest serviciu;
b) in domeniul autorizirii activititilor economice pe baza liberei initiative:
1) Primegte si verificd documentatia necesara eliberdrii autorizatiilor solicitate de catre persoanele care doresc

si desfasoare activitdti economice in toate domeniile, meserile si ocupatiile, cu exceptia celor previzute in legi
speciale;

2) Pregiteste documentatia necesari reautorizarii in baza aceluiasi act normativ;
3) Pregiteste saptimanal referatul si anexele ce cuprind propunerile de eliberare, modificare, completare,
suspendare §i anulare a autorizatiilor;

4) Opereaza mentiuni privind completarea, modificarea, suspendarea si anularea autorizatiilor

5) Vizeazi anual autorizafiile eliberate, in urma platii taxelor stabilite prin Ordonanta Guvernului nr.
36/30.01.2002 si Hotérérile Consiliului Local al Municipiului Arad;
¢) in domeninl administrativ:

1) Asigurd Incheierea si urmireste derularea contractelor pentru utilitdfi ( api rece, api cald, energie termici
si electricd etc.) si propune masuri pentru gospodirirea rationald a acestor utilitati, precum si a furniturilor de birou sla
altor materiale de consum;

2) Intocmeste propuneri pentru planul de investitii i reparatii privind imobilele in care isi desfisoars
activitatea serviciile din aparatul propriu de specialitate al consiliului local;

3) Elibereazi si urmareste foile de parcurs zilnic, pentru autoturismele din dotare;

4) Intocmeste lunar centralizatorul F.A.Z. pentru autoturisme;

5) Raspunde de depoxzitarea §i conservarea materialelor, echipamentelor si rechizitelor, asigurind distribuirea
acestora;
6) Efectueazi operatiile de magazie, tine la zi evidenta figelor de magazie si a gestiunii de materiale, piese de
schimb, obiecte de inventar si mijloace fixe;

7) Receptioneazi materialele la intrarea In magazie, intocmeste notele de intrare — receptie, solicitdnd asistent3
tehnicd In cazuri de necesitate; |

8) Asiguri indeplinirea conditiilor pentru realizarea inventarelor;

9) Intocmeste, impreuns cu celelalte compartimente, nomenclatorul dosarelor, indicatival termenelor de
pistrare si supravegheaz3 aplicarea acestora;

10) Ia masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei §i predarea materialelor selectate la arhivele
statului, sau, dupi caz, agentilor economici de colectare a deseurilor;

11) Asigura aranjarea documentelor pe criterii de temporalitate si specificitate;

12) Asigurs péstrarea documentelor In arhiv, in conditii optime pentru a evita degradarea acestora;

13) La solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei sau a altor solicitanti, elibereaza copii de pe actele
arhivate, cu caracter public

14) Coordoneazd activitatea de administrare §i fntrefinere a spatiilor in care isi desfagoard activitatea

compartimentele de specialitate ale aparatului propriu al C.L.M. Arad.

I1.3.3. Serviciul Relatii publice, Programe de dezvoltare si Integrare europeani
Art. 21: (1) Serviciul Relatii publice, Programe de dezvoltare si Integrare europeand functioneazi in cadrul Directiei

Generale Comunicare, Control §i Integrare europeand si este constituit dintr-un post de sef serviciu §i unsprezece
posturi de executie astfel: un consilier juridic, sapte consilieri si trei referenti,
(2) Activitatea serviciului este reglementati de urmitoarele acte normative:

- Legeanr. 215/2001, Legea administratiei publice locale;

- Legeanr. 544/2001, Legea liberului acces la informatii de interes public;

- H.G. nr. 123/2002, Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001;

- Legea nr. 52/2003, Legea transparentei decizionale in administratia publica;

- O.G. nr. 27/2002 privind solutionarea petitiilor;

- 0.G. nr. 85/2001 privind organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;

- Legea nr. 50/1991, privind autorizarea executirii Iucririlor de constructii si unele masuri pentru realizarea
locuintelor, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul 1943/2001, privind normele metodologice de aplicare a Legii 50/1991;

- 0.G. nr. 36/2002 privind impozitele si taxele locale;

- Legeanr. 18/1991, republicatd, Legea fondului funciar;

-H.C.L.M. Arad nr. 356/2000 — Atribuirea terenului aferent locuintei cumpdrati conform Legiinr. 112/1995;

- Legea nr. 507/2002, Legea privind organizarea si desfisurarea unor activitdti economice de citre persoane

fizice;

- Legea f} 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, cu modificirile si completirile ulterioare;
o y / /;//,JQL //*/ ‘?
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- Legea nr. 82/1991 - legea contabilititii;
- H.G. nr. 1006/2001 — Strategia Guvernului pentru accelerarea reformei in administratia public;
- - Legeanr. 20/1993 — Acordul de asociere a Roméniei la Uniunea Europeani;
- Legeanr. 151/1998 — Legea dezvoltdrii regionale cu modificarile ulterioare;
-0.G. nr. 16/2002 — privind contractele de pareteneriat public-privat;
- 0.G. nr. 63/1999 — gestionarea fondurilor nerambursabile; -
- 0.G. nr. 6/2002 cu privire la gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Roméniei;
- O.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii $i fundatii;
Legislatie specificd Uniunii Europene:
- Programul Nafional de Aderarea a Roméniei la Uniunea Europeana
- Planul de mésuri prioritare pentru integrarea europeand;
- Agenda 2000;
- Parteneriatul pentru Aderare;
- Rapoartele periodice ale Comisiei Europene privind evaludrile ca tard asociati.

(3) Atributiile specifice ale acestui serviciu sunt:

a) privind activitatea de relatii publice:
1) Verifica si preia actele si documentatiile pentru certificatele de urbanism, autorizatiile de constructie sau

demolare, schimbarea titularilor contractelor de Inchiriere pentru folosinta terenului (garaje), cereri de improprietirire - -

cf. art.36 din Legea nr.18/1991, republicats, pentru Serviciul Constructii §i urbanism, cereri pentru atribuirea terenului,
conform Hotérarii nr. 356/2000 a Consiliului Local al Municipiului Arad;

2) Verificd si preia actele si documentatiile pentru eliberarea certificatului de urbanism si autorizatia de
constructie pentru extinderi sau reabilitéri refele de gaze naturale, ap3, telefonie, electrice, termoficare, precum si pentru
brangamentele aferente si avizele de sdpituri;

3) Verificd si preia actele pentrn Serviciul Agricol (adeverinte definere teren agricol, oferte de vanzare-
cumpdrare teren agricol, cereri pentru carnet de producitor, cereri pentru constatarea pagubelor produse de calamititi
sa.)

4) Verifici si preia actele pentru Serviciul Achiziii publice, autorizatii si administrativ referitor la licenta de
transport n regim taxi si eliberarea autorizatiilor pentru persoane fizice si asociatii familiale in conformitate cu Legea
507/2002.

5) Bfectueazd Inscrierea In audientd a persoanelor care, pentru probleme deosebite, soliciti si fie primite
de conducerea institutiei, intocmeste 'nota de audien{d" care este remisd, pe bazi de semniturd, directiei sau serviciului
competent, urmarind apoi comunicarea raspunsului fn termenul previzut de lege;

6) In afara de documenta‘;ule specifice enumerate mai-sus, serviciul preia orice alte cereri si sesizari in
legatura cu activitatea institutiei si privitoare la problemele orasului adresate diferitelor directii (servicii), precum si
conducerii primériei (primar, viceprimari, secretar ).

7) Sub aspectul circuitului documentelor, acestea, dupa programul cu publicul, sunt transmise pe bazi de
semniturd, directiilor si serviciilor, de unde sunt preluate tot pe bazi de semnaturd, actele sau rispunsurile emise de
acestea, raspunsuri care vor fi Tnméinate sau expediate prin posta, celor interesati.

8)Cererile adresate conducerii se remit zilnic acesteia, care, dupd analizi si repartizare, sunt preluate din
nou de serviciu, care le va distribui directiilor (serviciilor, birourilor) in functie de rezolutia pusa.

Toate aceste operafiuni sunt efectuate prin intermediul sistemului informational, asigurandu-se permanent
o evidenti corecti a circuitului documentelor n institutie.

9) Inregistreaza si evidentiaza intr-un registru special toate opiniile, recomandarile, sesizirile persoanelor fizice
§i /sau ]UHdlCC privind prmectele de acte normative propuse de Primar sau de consilieri, in conformitate cu Legea
52/2003, iar in cazul in care se solicitd de citre asociatiile legal constituite sau de o autoritate publici, organizeazi
consultdri publice In cadrul cirora se va dezbate proiectul de act normativ respectiv.

10) Asiguri solutionarea petitiilor (de la primire pani la expediere, clasare) in conformitate cu OG 27/2002.

11)A31gura accesul la informatii publice (cu exceptia relatiei cu mass-media) in conformitate cu Legea
54472001 51 HG 123/2002, astfel:

-pune la dispozitia cetdtenilor formularele- tip prevazute de lege

-cererile depuse in baza Legii 544/2001 sunt evidentiate distinct intr-un registru special;

-participd aldturi de celelalte compartimente ale institutiei la realizarea (redactarea) si distribuirea buletinului
informativ, in care sunt cuprinse din oficiu informatii in interes public (conform articolului 5 alineatul I din Legea
544/2001), precum si la actualizarea portalului WEB.

12) Zilnic, expediazi §i primeste corespondenta sositd prin Directia Judeteani de Posta sau de la alte
institutii ( Judecatorie, Tribunal, Prefecturd, Consiliul Judetean Arad etc.).

13) Detine si utilizeaza, cu respectarea regimului stampilelor, stampila: "Roméania-Judetul Arad- -Municipiul
Arad-Primaria-2".

b) privind promovarea proiectelor de dezvoltare si integrare europeans:
1) Initiaza propuneri de proiecte in aplicarea Planului strategic de dezvoltare a municipiulni Arad;
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2) Elaboreazi propuneri de finantare ca fige de proiect pentru portofoliile de proiecte ale ministerelor de

resort;
3) Elaboreazi §i depune proiecte de finantare nerambursabila in colaborare cu agentii de dezvoltare regionali,

ministere de resort, autorititi de contractare;
4) Organizeaza dezbateri publice in vederea sondarii opiniei publice privind proiectele Initiate in municipiu;
5) In vederea cresterii finantarilor atrase colaboreazi cu municipiile din judetele componente ale Regiunii V

Vest; 4
6) Colaboreaza cu parteneri externi fn cadrul proiectelor de finantare extern, tip INTERREG, Cultura 2000,

Town Twinnig etc.;
7) Colaboreazd cu Delegatia Comisiei Europene, Consiliul Europei, Agentia CIDA, USAID s.a. in derularea

proiectelor de finantare;

8) Aplica la nivel local politica guvernului de integrare europeani, promovand dezvoltarea spiritului si
valorilor enropene, identificind problemele prioritare;

9) Actualizeazi permanent informatiile privind tipurile de asistentd acordate Roméniei de citre organizatii

internationale;
10) Elaboreazi rapoarte privind modul de utilizare a fondurilor nerambursabile in parteneriat administratie

publici —~ O.N.G.-urj;
11) Stabileste si dezvoltd contacte interne si externe fn vederea promovirii unor proiecte regionale si

interregionale.

II1.3.4 Compartimentul Audit public intern
Art. 22 (1) Compartimentul Audit public intern se subordoneaza directorului executiv al Directiei Generale

comunicare, control si integrare europeani i este constituit din cinci anditori interni.
(2) Activitatea compartimentului este reglementati de urmatoarele acte normative:

1) Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern;

2) O.MF. nr. 880 /2002 pentru aprobarea Codului privind conduita etici a auditorului intern;

3) O.MF. nr. 38/2003 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public intem
(3) Compartimentul Audit public intern are urmatoarele atributii specifice:

1) Elaboreazi norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfdsoard activitatea, cu avizul
UCAAPI sau cu avizul organului ierarhic imediat superior in cazul entitatilor publice subordonate;

2) Elaboreazi proiectul planului anual de audit public intern;

3) Efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management financiar si
control ale entititii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienti si eficacitate;

Auditul public intern se exerciti asupra tuturor activititilor desfisurate intr-o entitate publica, inclusiv din
entitdfile subordonate, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului

public astfel:

Primaria Municipiului Arad
Directia de Dezvoltare si Asistentd Comunitard Arad
Administratia Patrimoniului Local Arad
Casa de Culturd a Municipiului Arad
Teatrul de Stat Arad
Teatrul de Marionete Arad
Filarmonica de Stat Arad
4) Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o dati la 3 ani, fard a se limita la acestea,

urmétoarele:
a) angajamentele bugetare §i legale din care derivi direct sau indirect obligatii de plati, inclusiv din fondurile

comunitare;

b) plétile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unititilor
administrativ-teritoriale; ’

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitdtilor administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creantd, precum si a
facilitatilor acordate la Incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere §i control precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

5) Informeazd UCAAPI despre recomandirile nefnsusite de citre conducitorul entitdfii publice auditate,

precum si despre consecintele acestora, —
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6) Compartimentul de andit public intern transmite la UCAAPVstructurile teritoriale ale
UCAAPVorganul ierarhic imediat superior, sinteze ale recomandirilor nefnsusite de citre conducatorul entitatii
publice auditate 51 consecintele neimplementrii acestora, insotite de documentatia relevant.

7) Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatea de audit;

8) Compartimentul Audit Public Intern transmite la UCAAPUstructurile teritoriale ale UCAAPV/organul ierarhic
imediat superior, la cererea acestora rapoarte periodice privind constatdrile, concluziile si recomandarile rezultate din
activitatea de audit public intern.

9) Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

10) Intocmeste raportul anual privind activitatea de audit public intern care cuprind principalele constatiri,
concluzii si recomandari rezultate din activitatea de audit.

11) Transmite raportul anual privind activitatea de audit public intem la UCAAPVstructurile teritoriale ale
UCAAPVorganul ierarhic imediat superior.

12) In cazul identificrii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducitorului entitatii
publice si structurii de control intem abilitate.

13) In situatia in care In timpul misiunilor de audit public intern se constat abateri de la regulile procedurale si
metodologice, respectiv de la prevederile legale, aplicabile structurii/activitatii/operatiunii auditate, auditorii interni
trebuie s3 ingtiinteze conducitorul entitatii publice, in termen de 3 zile.

14) In cazul identificarii unor iregularititi majore auditorul intem poate continua misiunea sau poate si o
suspende cu acordul conducitorului entititii care a aprobat-o, dacd din rezultatele preliminare ale verificirii se
estimeazi ¢3 prin continuarea acesteia nu se ating obiectivele stabilite.

15) Verifica alte aspecte dispuse de Primarul Municipiului Arad.

I11.3.5. Compartimentul Resurse umane

Art. 23. (1) Compartimentul Resurse umane se subordoneaza directorului executiv al Directiei Generale comunicare,
control i integrare europeand este constitui din trei posturi de executie astfel: un consilier, un consilier juridic si un
referent.

(2) Activitatea Compartimentului Resurse umane este reglementatd de urmatoarele acte normative:

- Codul Muncii adoptat prin Legea nr. 53/2003;

- Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legeanr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor publice, a
functiilor publice si in mediul de afaceri si prevenirea coruptiei,

_H.GR. nr. 504/2003 pentru aprobarea Programului de aplicare a Legii nr. 161/2003;

- HGR. nr. 2472003 privind intocmirea $i completarea registrului general de evidentd a salariafilor
modificatd si completatd prin H.G.R. nr. 578/2003;

- Ordinul Ministerului Administratiei Publice nr. 252/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
instruirea si specializarea in domeniul informaticii a functionarilor publici;

- 0.U.G. or. 191/2002 privind cresterile salariale ce se vor acorda in anul 2003 personalului bugetar salarizat
potrivit O.U.G. nr. 24/2000;

-0.U.G. nr. 192/2002 privind reglementarea drepturilor de naturd salariala ale functionarilor publici;

- H.G.R. nr. 1083/2001 privind organizarea si functionarea comisiilor de disciplin din cadrul autoritatilor §i
institutiilor publice;

- H.G.R. nr. 1084/2001 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici, precum si de contestare a calificativelor acordate;

- H.GR. nr. 10852001 privind organizarea perioadei de stagiu, conditiile de evaluare si regulile specifice
aplicabile functionarilor publici debutanti;

-H.GR. nr. 1086/2001 privind organizarea si funcfionarea comisiilor paritare;

. H.GR. nr. 1087/2001 privind organizarea si desfasurarea concursurilor §i examenelor pentru ocuparea
functiilor publice;

- Legeanr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal §i libera
circulatie a acestor date;

- Legeanr. 19/2000 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurari sociale;

- Legea nr. 154/1998 privind sistemul de stabilire a salariilor de bazi in sectorul bugetar si a indemnizatiilor
pentru persoane care ocupa functii de demnitate publica,

_H.G.R. nr. 775/1998 privind aprobarea Metodologiei de aplicare a criteriilor de stabilire a salariilor de bazd
intre limite si 2 normelor de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul angajat in structurile
administratiei publice locale i In serviciile publice din subordinea acestora modificata si completatd de H.G.R. nr.
157/1999;

- Legea nr. 115/1996 privind declararea i controlul averii demnitarilor, magistratilor, functionarilor publici 1
a unor persoane cu functii de conducere;

- Ordonanta nr. 29/1995 privind plata drepturilor cuvenite salariatilor din administratia publicd, alte unitati

bugetare i din regiile autonome cu specific deosebit,
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- H.G.R. nr. 281/1993 cu privire la salarizarea personalului din unititile bugetare; 19
- HGR. nr. 250/1992 privind concediul de odihni i alte concedii ale salariatilor din administratia

publici locald, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare;

- Ordinul nr. 933/2002 al Ministrului Sanatatii i Familiei privind aprobarea Normelor generale de protectie a ;
muncii;
(3) Compartimentul Resurse umane are urmitoarele atributii specifice:

1) Elaboreazi proiecte de hotéirdri privind organigrama, statul de functii si numérul de personal, regulamentul]
de organizare si functionare pentru aparatul propriu de specialitate al Consiliului Local Municipal Arad si institutiile de
sub autoritatea Consiului Local al Municipiului Arad,

2) Construieste §i administreazi baza sa de date cuprinzdnd evidenta functiilor publice si a functionarilor
publici;
3) Colaboreazi direct cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in vederea gestiondrii curente a resurselor
umane §i a functiilor publice;

4) Intocmeste si completeazi registrul general de evidenti a salariatilor,

5) Consemneazi declaratiile de interese ale functionarilor publici in Registrul declaratiilor de interese;

6) Tine evidenta declaratiilor de avere;

7) Monitorizeaza posturile vacante, organizeazi si gestioneazi concursurile pentru ocuparea acestora, Tn
conditiile legit;

8) Stabileste necesittile de instruire ale functionarilor publici, rezultate fn urma procesului de evaluare
performantelor profesionale;

9) Tine legatura cu, Institutului National de Administratie si Centrele Regionale de Formare Continui pentru
Administratia Publici Locald in vederea participarii la cursuri de formare si perfectionare;

10) Comunicd persoanelor interesate informatii de interes public referitoare la functiile publice si la
functionarii publici, in conditiile legii;

11) Elaboreazi si tine evidenta dispozitiilor: de numire §i eliberare din functie a personalului, de sanctionare,
de acordare a unor sporuri previzute de lege, de delegare/detasare, de trecere temporard In altd munc, de promovare

etc.;

12) Coordoneaza si monitorizeazd procesul de evaluarea a performantelor profesionale ale functionarilor
publici st acordi asistentd de specialitate evaluatorilor si functionarilor publici care urmeazi si fie evaluati;
13) Tine evidenta actelor de vechime (registre de evidents, fise de prezentd) ale membrilor fostelor C.A.P.-uri

de peraza Municipiului Arad;

14) Intocmeste si elibereaza adeverinte privind vechimea fn munci pentru membrii fostelor C.A.P.-uri de pe f
raza Municipiul Arad; :

15) Tine evidenta concediilor: de odihna, de studii, fari plati, pentru Ingrijirea copilului de pani la doi ani, de
paternitate, a celor pentru evenimente familiale deosebite, precum si a fnvoirilor;

16) Tine evidenfa dosarelor personale i profesionale ale angajatilor aparatului propriu de specialitate a}
C.L.M. Arad st urmireste completarea si actualizarea permanentii a acestora;

17) Elibereaza legitimatii i ecusoane pentru angajatilor institutiei;

18) Intocmeste lunar condicile de prezenti;,

19) Intocmeste si depune in termen dosarele de pensionare pentru limitd vérsti si invaliditate, urmarind

rezolvarea lor;

20) Intocmeste si elibereazi la cerere adeverinfe privind vechimea in munca si in specialitate pentru angajafii
Institutiet;

21) Colaboreazi cu Inspectia Teritoriald a Muncii §i Directia de Sanatate Publici in vederea evaluirii
necesitdtii acordarii sporului pentru conditii nocive de munci;

22) asigura secretariatul tehnic al Comisiilor de concurs si al Comisiilor de solutionare a contestatiilor;

23) asigurd exercitarea functiei de secretar al Comisiei paritare, prin desfisurarea urmitoarelor activitii:
Inregistreazd cererea de fntrunire a comisiei paritare intr-un registru special, convoac, la solicitarea presedintelui
comisiei paritare ori a conductorului institutiei, membrii comisiei paritare si comunici ordinea de zi a sedintei,
pregateste desfasurarea in bune conditii a sedintei, intocmeste, redacteazi $1 semneazi aldturi de membrii comisiej
paritare procesul-verbal al seintei, redacteaza avizele emise de comisia paritar si le fnainteazi spre senare membrilor
acesteia In termen de doui zile lucratoare de la data la care a avut loc sedinfa in care s-a votat avizul;

24) asigurd exercitarea functiei de secretar al Comisiei de disciplina, prin desfisurarea urmatoarelor activitai:
Inregistreazd sesizarea referitoare la fapta functionarului public, convoacd la cererea presedintelui comisiei de
disciplini, membrii comisiei de discipling, functionarul public a carui fapti formeazi obiectul dosarului, persoana care a
facut sesizarea §i persoanele care urmeazi si fie audiate, redacteazi si semneazi procesul-verbal al sedintelor comisiej
de disciplini, redacteazi si semneazi, alituri de membrii comisiei de disciplind, actele emise de aceasta si Je fnainteazi
primarului, tine evidenele sesizirilor §i ale rapoartelor i efectueaza alte lucrdri necesare in vederea desfasurarii
activitatii comisiei de disciplini;

26) coordoneazd instruirea primard in domeniul informaticii a personalului in vederea acumularii cunostintelor
de bazd privind operarea §i utilizarea calculatorului, in conformitate cu standardul ECDL (Licenta europeana de
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Operare pe computer) sau cu alte standarde acreditate de Ministerul Educatiei si Cercetarii si Ministerul Muncii si
Solidarititii Sociale;
26) monitorizeazd procedura de Incheierea a contractelor de prestiri servicii in vederea acorddrii de asistenta
medicali tuturor angajatilor instituiei;
27) Asigurd pastrarea confidentialititii datelor personale la care are acces.

IIL4. DIRECTIA GENERALA ECONOMICA
Art. 24. (1)Directia Generali Economica este coordonati de citre viceprimarul de resort §i este constituita din:
IIL4.1. Serviciul Buget si Oficiul pentru asigurarea transparentei financiare
I1.4.2 Serviciul Financiar-contabilitate;
IL.4.3. Serviciul Informatica.
11.4.4. Directia Fiscali. ‘
(2) Directia Generals Economici este condusi de un director executiv, subordonat viceprimaruhi de resort, care are

atributii de coordonare i control in domeniul:

. fundamentirii §i elaboriri anuale a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Local al
Municipiului Arad;

. rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli;

. elabordrii unei strategii economice de ansamblu la nivelul administratiei locale, privind gestionarea judicioasi
si eficientd a fondurilor publice, care include elemente de cheltuieli si de venituri:

. - analiziri posibilitatii transpunerii in practici din punct de vedere financiar a tuturor propunerilor formulate
privind diverse activitati si actiuni;

. elaborarii de documentatii economice Impreuni cu alte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Arad,
In vederea obtinerii de imprumuturi §1 sume nerambursabile pentru realizarea unor proiecte in municipiul Arad

. atragerii de resurse suplimentare necesare sustinerii financiare a activitdtilor care, prin Legea bugetari annala
sunt repartizate bugetelor locale;

. asigurdrii relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturi economics dintre serviciile de
specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul Primirie;;

. crearit unui sistem unitar de prelucrare a datelor care au influentd asupra bugetuluj de venituri §i cheltuieli;

. Intocmirii diverselor proiecte de hotirari cu confinut economico-financiar, prin serviciile de specialitate
coordonate,

IIL.4.1. Serviciul Buget

Art. 25: (1) Serviciul Buget functioneazi tn cadrul Directiei Generale Economice $i este constituit dintr-un post de gef
serviciu si noud posturi de executie astfel: opt consilieri si un referent.
(2) Activitatea Serviciului Buget este reglementata de urmitoarele acte normative:

- Legea bugetului de stat pe anul in curs;

- Legeanr. 189/1998 privind finantele publice locale,

- OUG nr. 45/2003 privind finantele publice locale;

- Legeanr, 215/2001 a administratiei publice locale;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

- OMF nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodolo gice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Legeanr. 416/2001 privind venitul minim garantat;

- Legea nr. 519/2002 privind aprobarea OUG nr. 102/1999 privind protectia speciala si incadrarea in munci a

persoanelor cu handicap;
- OUG nr. 102/1999 cu modificirile ulterioare privind protectia speciali §i ncadrarea in munci a persoanelor
cu handicap;

- HG nr. 427/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice privind condifiile de Incadrare, drepturile si
obligatiile asistentului personal al persoanei cu handicap;

- HG nr. 687/2002 privind alocatiile zilnice de hrana pentru consumurile colective din unititile bugetare de
asistenti sociali pentru copii;

- HG nr. 1003/2002 privind alocatiile zilnice de hrani pentru consumurile colective din unitatile bugetare de
asistentd sociala,

- Legeanr. 84/1995 republicati a Invatimantului;

- Legeanr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic;

- OUG nr. 32/2001 privind reglementarea unor probleme financiare;

- HG nr. 538/2001 privind aprobarea Normelor metodologice pentru finantarea InvatimAntului preuniversitar

de stat;
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- HG nr. 558/1998 pentru modificarea anexelor 1si 2 la HG 445/1997 privind stabilirea cn'teriilor21

generale de acordare a burselor; .
- HG nr. 174/2003 pentru modificarea art. 25 din anexd la HG nr. 538/2001 privind aprobarea Normelor

pentru finantarea Invatimantului preuniversitar de stat;

- HG nr. 26/2003 privind transparenta relafiilor financiare dintre autoritatile publice si intreprinderile publice
precum si transparenta financiard in cadrul anumitor Inireprinder;

- OG nr. 100/1999 privind modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 9/1996 privind Imbunatitirea
sistemului de finantare a institutiilor publice de culturi finantate din venituri extrabugetare i alocatii de la bugetul de
stat sau de la bugetele locale, a sistemului de salarizare a personalului din aceste institutii, precum si Imbundtitirea
salarizirii personalului din institutiile §i activitatile cu profil cultural;

- Legeanr. 143/1999 privind ajutorul de stat;

- OUG nr. 115/2001 privind reglementarea unor misuri de asigurare a fondurilor necesare in vederea
furnizfirii energiei termice i a gazelor naturale pentru populatie;

- OUG nr. 78/2002 privind asigurarea conditiilor de functionare a centralelor termice si electrice de termoficare
aflate Tn administrarea consiliilor judetene si locale;

- OUG nr. 52003 privind acordarea de ajutoare pentru incilzirea locuintei, precum §i a unor facilitati
populatiei pentru plata energiei termice;

- Legea nr. 44/1994 privind veteranii de rizboi, precum si unele drepturi ale invalizilor si viduvelor de rizboi;

- Legea nr. 189/2000 privind aprobarea OG nr. 105/1999 pentru modificarea si completarea Decretului — lege
nr. 118/1990 privind acordarea unor drepturi persoanelor persecutate din motive politice de dictatura instaurati cu
incepere de la 6 martie 1945, precum §i celor deportate in striindtate ori constituite in prizonieri, republicat cn
modificirile ulterioare;

- Legea nr. 42/1990 pentru cinstirea eroilor — martiri si acordarea unor drepturi urmasilor acestora, precum si
ranitilor din timpul revolutiei 1989,

- Legea nr. 4/1995 privind donarea de snge, utilizarea terapeutici a singelui uman §i organizarea
transfuzionali in Roméania;

- Legeanr. 82/1991 republicatd a contabilitatii;

- OG nr. 36/2002 republicata privind impozitele si taxele locale;

- OMF nr. 1394/1995 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

- OMF nr. 460/2000 pentru aprobarea precizirilor privind reflectarea in contabilitatea Consiliilor Locale §i a
institutiilor publice a unor operatiuni;

- OMF nr. 520/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatij
veniturilor bugetare;

- OMF nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv.

(3) Serviciul Buget are urmitoarele atributii specifice:

1) Primirea, analizarea si centralizarea propunerilor de buget primite de la ordonatorii de credite, fntocmirea
materialului pentru proiectul hotirérii de adoptare a bugetului de venituri §i cheltuieli al CLM Arad, a veniturilor si
cheltuielilor extrabugetare, materiale ce cuprind proiectul de hotirire, referatul directiei gen. economice §i anexele pe
capitole bugetare, pe ordonatori de credite si articole bugetare. Prezentarea §i sustinerea acestor proiecte in comisii siin
sedinta Consiliului local. Modificarea materialului functie de amendamentele aduse in sedinta Consilinlni Local al
Municipiului Arad. Prezentarea acestni material la serviciul Logistica Actelor Administrative inclusiv pe suport
magnetic.

2) Primirea, analizarea §i centralizarea solicitarilor de rectificare primite de la ordonatorii de credite, discutii la
nivelul conducerii executivului pentru stabilirea influentelor asupra bugetului, In functie de necesitati si resursele
existente. Intocmirea proiectului hotérarii pentru adoptarea bugetului rectificat, a referatului de fundamentare, anexelor
pe capitole bugetare, subcapitole, ordonatori de credite si articole bugetare, listei programului de investitii, detalierilor
cheltuielilor pentru fiecare capitol bugetar afectat. Prezentarea proiectului spre dezbatere si aprobare in comisiile si
sedinta Consiliului Local. Modificarea materialului cu amendamentele aduse de Consiliul local. Prezentarea
materialului inclusiv pe suport magnetic serviciului Logistica actelor administrative.

3) Intocmirea documentatiei solicitate de catre DGFP Arad, privind prognoza bugetului de venituri si cheltuielj
al CLM Arad pe urmatorii 3 ani.

4) Primirea si verificarea dirilor de seamd contabile intocmite trimestrial de ordonatorii de credite
centralizarea acestora gi tntocmirea darii de seam3 centralizati: bilantul contabil, contul de executie al bugetului local>
contul de executie al veniturilor §i cheltuielilor extrabugetare, detalierile cheltuielilor bugetare si extrabugetare pe;
capitole, subcapitole, articole i alineate, situatia privind mijloacele fixe, creantele, datoriile, plétile restante si alte
situtii privind execufia bugetard. Introducerea datelor centralizate in programul informatic primit de la DGFP Arad,
depunerea dérii de seami la DGFP Arad facéndu-se si pe suport magnetic.

5) Primirea, centralizarea i analizarea solicitarilor de repartizare pe trimestre a bugetului, primite din partea
ordonatorilor de credite, urmarindu-se principiul echilibrului bugetar pe cele patru trimestre. Intocmirea documentatiei
necesare gozigiei primarului de aprobare a defalcérii pe trimestre a bugetului de venituri si cheltuieli pe anul curent
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Se fac propuneri de modificare a defalcarii pe trimestre a bugetului Consiliului Local al Municipiului Arad pentru

anul curent, functie de gradul de incasare a veniturilor §i de scadenta cheltuielilor efectuate de ordonatorii de
credite. A A
6) Intocmirea si transmiterea de comunicari privind bugetul aprobat, rectificat si defalcat pe-trimestre pentru
toti ordonatorii bugetului local. Comunicirile prezintd bugetul defalcat pe subcapitole, titturi de cheltuieli, articole
bugetare si alineate.

7) Intocmirea documentatiei pentru proiectul de hotirére privind aprobarea execufiel bugetare pe anul
precedent. Materialul cuprinde referatul Directiei generale economice §i anexe privind executia pe anul precedent pe
capitole bugetare, subcapitole, ordonatori de credite, tithuri de cheliuieli, articole bugetare, alineate, obiective de
investitii, lucréri de reparatii. Proiectul se prezintd Consiliului Local spre aprobare. .

8) Primirea, analizarea i centralizarea cererilor privind viramentele de credite intre subcapitole, titluri de
cheltuieli, articole si alineate. Se intocmeste si se Inainteazi ordonatorului principal de credite spre aprobare,
documentatia privind viramentele de credite intre subdiviziunile clasificatiei bugetare.

9) Primirea si verificarea cererilor privind deschiderile de credite bugetare de la ordonatorii de credite,
urmarirea vizei CFP, lntocmirea borderourilor de deschideri pe capitole bugetare pentru finantarea cheltuielilor din
bugetul local si depunerea acestora la Trezoreria Municipiului Arad. Verificarea Incadrdrii In prevederile bugetare,
operarea in figele de cheltuieli a deschiderilor de credite pe capitole, ordonatori i titluri de cheltuieli.

10) Intocmirea ordinelor de platd pentru: plata subventiilor acordate institutiilor de Invatdmaént, mstitutiilor de
culturd, Companiei de Transport Public Arad, Societtii Comerciale ARTERM SA Arad, pentru regularizarea sumelor
virate eronat de citre contribnabili in conturile de venituri ale CLM Arad, pentru transferarea sumelor reprezentind
credite bancare din contul bancilor in contul CLM Arad deschis la Trezoreria Municipiului Arad

11) Intocmirea si urmdrirea executiei veniturilor si cheltuielilor defalcatd pe capitole bugetare, subcapitole,
ordonatori de credite, titlari de cheltuieli, obiective de investitii.

12) Inregistrarea veniturilor incasate prin casieriile din Palatul Cenad si de la Directia Fiscald, pe baza
registrelor de casa. Se verificd, ndosariazi si se Inregistreazi pe clasificatia bugetara si pe contribuabili toate ordinele
de plati incluse n extrasul de trezorerie. Se intocmesc balantele de verificare, fisele contului, fisele pe contribuabili
pentru sumele incasate prin ordine de platd. Transmiterea citre Directia Fiscald si APL a executiei veniturilor urmrite
de acestia.
13) Intocmirea balantei de verificare si a figelor de cont. fnchiderea exercitiului bugetar. Studiu asupra
legislatiei in domeniul veniturilor bugetului local.

14) Verificarea si constatarea lunard a necesarului de subventii pentru energia termicd livrati populaiei i
pentru transportul in comun, in functie de prevederile legale i vigoare. Se efectueazd analize referitoare la aceste
activitatl.

15) Analizarea propunerii de majorare a prefului respectiv tarifului de distributie al agentului termic (le/geal )
st Intocmirea documentafiei necesare proiectului hotirfrii de avizare/aprobare a prefuluiftarifului si se prezintd
Consiliului local.

16) Studierea necesititii §i posibilitatii contractarii de fmprumuturi interne si externe pentru realizarea unor
investitii de interes major pentru comunitatea locald precum si gradul de suportabilitate a bugetului local In ceea ce
priveste rambursarea imprumuturilor, plata dobénzilor si comisioanelor bancare.

17) Colaborarea cu institutiile de invatamant, culturs, stiintd, sport, sinitate, organizatii neguvernamentale din
municipiul Arad In vederea identificirii modalititilor concrete de sprijinire de ctre administratia publicd locald a
activitatilor din acest domeniu,

18) intocmirea programului anual al activitatilor culturale, stiintifice, de nvatamant, sportive si de tineret ce se
desfasoard fn municipiul Arad si sintetizarea solicitarilor de sprijinire sau cofinanfare a unor acfiuni din domeniul
indicat.

19) Intocmirea materialelor necesare (referate, proiect de hotirére, dispozitii ale Primarului) privind finantarea
din Bugetul Local a principalelor proiecte culturale in conformitate cu legislatia in domeniu.

20) {ntocmirea proiectului regulamentului de acordare a titlurilor si distinctiilor (Cetdean de Onoare, Pro Urbe,
Diploma de Merit), ce pot fi acordate pentru merite deosebite din domeniul artistic, sportiv sau stiintific.

21) Asigurd invitarea personalititilor cdrora Ii s-au acordat tithin si distinctii la principalele sirbitori si
evenimente din viata orasului. Reprezintd administratia publica locala la activitatile cultural — artistice, stiintifice, de
invatamént, tineret si sport desfisurate in oras sau orice alte evenimente deosebite, de interes local, national sau
international la solicitarea conducerii Primariei.

22) Organizeazi fntdlniri cu organizatiile de tineret In vederea stabilirii obiectivelor colabordrii cu aceste
organizati, pentru sprijinirea realizrii programelor pentru tineri in conditiile legii.

23) In vedere asigurdrii transparentei financiare:

a) Evidenta sumelor acordate din bugetul local pentru fiecare “Intreprindere publicd”, pe categorii de cheltuieli
(subventii, transferuri, investitii, alte alocatii).

b) Intocmirea fiselor privind ajutoarele de stat, pe categorii de alocatii si pe “Intreprinderi publice”, pana la
data de 31 iulie, pentru anul anterior, transmiterea lor catre Oficiul Concurentel.
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¢) Notificarea in cazul aparifiei unor ajutoare de stat noi, pAnd la 31 decembrie anul curent pentru anul
urmditor i fransmiterea lor cétre Consiliul Concurentei.

IN.4.2. Serviciul Financiar-contabilitate
Art. 26: (1) Serviciul Financiar-contabilitate functioneazi in cadrul Directiei generale economice si are in component
un post de sef serviciu si zece posturi de executie astfel: patru consilieri, patru referenti si doi casieri.
(2) Actele normative ce reglementeazi activitatea serviciului sunt:

- Legea finantelor publice locale nr. 189/1998 cu modificirile ulterioare; O.G. 45/2003

- Legea administratiei publice locale nr. 215/2001;

- Legea finantelor publice nr. 500/2002;

- Legea contabilitafii nr. 82/1991, republicati;

- OG nr. 119/1999 cu modificirile ulterioare, privind auditul intern §i controlul financiar preventiv;

- Ordinul 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si eviden{a contabili a angajamentelor bugetare si legale;

- OUG nr. 60/2001 privind achizitiile publice;

- HG nr. 543/1995, privind drepturile banesti ale personalului delegat sau detagat in interesul serviciului in alte
localitati;

-HG. nr. 518/1995, cu modificarile ulterioare,- privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis
in stréinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

-HG nr.552/1991 privind normele de organizare in tari a actiunilor de protocol;

- OG nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile i institutiile publice;

- OGnr. 81/2001 privind infiinfarea §i organizarea Institutului National de Administratie;

- OUG nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

- Decretul 209/1976 privind regimul operatiunilor de casa;
0G 51/1998 cu modificarile ulterioare, privind sistemul de finantare a programelor si proiectelor culturale;

- Legea educatiei fizice si sportului nr.69/2000;

- Legea nr. 154/1998, cu modificirile ulterioare, privind sistemul de stabilire a salarilor de bazi in sectoml
bugetar si a salariutui persoanelor care ocupi functii de demnitate publics;

- OUG nr. 191/2002 privind cresterile salariale ce se vor acorda in anul 2003 personalului bugetar salarizat
potrivit OG nr. 24/2000 si personalului salarizat potrivit anexelor II i Il laLegeanr. 154/1998;
- OUG nr. 192/2002 privind reglementare drepturilor de naturi salarial3 ale functionarilor publici;
- HG nr. 250/1992, republicatd, privind concediile de odihni si alte concedii ale salariatilor din administratia

public;
, - Legea nr. 19/2000, cu modificirile ulterioare, privind sistemul public de pensii §i alte drepturi de asiguriri
sociale;

- Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli profesionale;

- Legea nr. 76/2002 cu modificarile ulterioare, privind sistemul asigurdrilor pentru somaj;

- OG nr. 7/2001, cu modificarile ulterioare, privind impozitul pentru venit,

- OUG nr. 147/2002 pentru reglementarea unor probleme financiare si pentru modificarea unor acte normative;

- OUG nr. 79/2001 privind intirirea disciplinei economico financiare st alte dispozitii cu caracter financiar;

- Legea datoriei publice nr. 81/1999
(3) Atributiile specifice ale Serviciului Financiar-contabilitate sunt urmitoarele:

1) Exercitd controlul financiar preventiv, cu respectarea reglementirilor legale;

2) Efectueazi si Inregistreazi cronologic si sistematic platile prin casierie i prin conturile din trezorerie, cu
respectarea legii; efectueazd incasirile in numerar a veniturilor proprit (chirii, sulte taxe autorizatii, amenzi, rate
locuinta, garantii licitatii, redevente, certificat urbanism ete);

3) Urmireste permanent incadrarea platilor in prevederile bugetare trimestriale respectind destinatijle
fondurilor alocate in buget pe capitole, articole si aliniate;

4) Solicitd, atunci cind se justifica, viramente de credite lntre articole si alineate in limita necesarului sifn
conformitate cu prevederile legale;
solicitd In mod justificat, suplimentéri de fonduri, pe capitole, articole sl alineate, conform legii

5) Inregistreazd in mod cronologic miscarile de valori materiale, pe bazi de acte justificative, cu respectarea
legislatiei in vigoare si verifici concordanta dintre evidenta contabild a acestora cu cea gestionari;

6) Organizeaza si controleazi inventarierea anuali si ocazionald a bunurilor materiale;

7) Intocmeste lunar, balanta de verificare si executia bugetard pe capitole, articole si alineate si verifici
concordanta acesteia cu contul de executie din trezorerie;

8) Intocmeste trimestrial, darea de seama contabili si bilantul contabil;

9) Calculeazi drepturile banesti pentru functionarii publici, pentru personalul incadrat pe bazi de contract
individual de munci si pentru persoanele cu functii de demnitate publicd; intocmeste fisele fiscale pentru veniturile din
salarii si cele asimilate salariilor si le depune la Administrafia Financiara a Municipiului Arad;
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10) fntocmeste si depune declarafiile lunare privind obligatiile de plati ale Primiriei citre bugetul de stat,
bugetul asiguririlor sociale, bugetul asiguririlor pentru somaj si bugetul asigurarilor sociale de sandtate;

11) Intocmeste si depune la Directia Judeteand de Statistici Arad situatii informative lunare cu privire la
numirul de personal si fondul de salarii st semestrial, la Directia Generald a F nantelor Publice Arad, situatii
informative cu privire la statele de functii, numérul de personal si fondul de salari; ‘

12) Analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale agentilor economici la care Consiliul Local al
Municipiului Arad este actionar majoritar, precum si a contractelor de performanta, a programelor de reducere a platilor
Testante, a programelor de reducere a creantelor si a reducerii pierderilor, conform prevederilor Ordonantei de Urgenta
nr. 79/2001;

13) Urmireste lunar executia obiectivelor st criteriilor de performants cuprinse In contractele de performanti
Incheiate intre agentii economici din subordinea Consiliuluj Local §i conducitorii acestora, precum si a modului de
realizare a programelor de reducere a creantelor bugetare, de redicere a platilor restante §i a pierderilor;

14) Urmireste contractele de rate incheiate ntre Consiliul Local al Municipiului Arad si persoane fizice,
pentru imobilele vindute;

15) Analizeaza legalitatea si oportunitatea angajérii unor imprumuturi de pe piata financiari inters si externd,
pe termen scurt, mediu si lung, in vederea realizirii unor obiective de investitii;

16) Pregiteste materialele necesare contractirii Imprumuturilor de pe piata interni §i externd in limitele
stabilite prin dispozitiile legale, luand in calcul indicatorii de performanti financiari si bugetari precum §i capacitatea de
indatorare; : ' '

17) Intocmeste rapoartele, referatele si proiectele de hotiréri privind contractarea creditelor pentru investitii;

18) fntocme$te documentatiile pentru elaborarea sl prezentarea ofertelor i vederea atribuirii contractelor de
achizitie publici a serviciilor de creditare financiara, de consultanti si de intermediere financiars;

19) Urmireste derularea contractelor de credit conform prevederilor cuprinse in acestea;

20) Informeaza Ministerul Finantelor Publice cu privire la Hotararile Consiliului Iocal privind coniractarea de
Imprumuturi pentru investitii;

21) Completeazi Ia zi Registrul datoriei publice si Registrul garantiilor locale;

22) Elaboreaza lucriri pentru furnizarea de informatii solicitate de conducitor, banci, organe de control.

II1.4.3. Serviciul Informatici

Art. 27. (1) Serviciul Informatica functioneazi in cadrul Directiei Generale Economice si are in componenti un post de
sef serviciu si sapte posturi de executie astfel: sase consilieri §i un referent.

(2) Actele normative care reglementeazi activitatea Serviciuluj Informaticd sunt:

-Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locali;

-H.G. nr. 1007/2001 pentru aprobarea Strategiei Guvernului privind informatizarea administratiei publice
(3) Serviciul Informatici are urmitoarele atributii:

1) Analizeazi stadinl de informatizare a serviciilor Primarie; Municipiului Arad in vederea punerii in practici
a Strategiei Guvernului de informatizare a administratiei publice locale;

2) Concepe programe informatice integrate pentru Primdria Municipiului Arad (financiar-contabilitate, buget,
salarii, incasari cu debit si fird debit, evident contracte, urbanism, stare civild, registraturi, agricol, autorizatii de liberi
practicd, gestiune valori materiale);

3) Executi analiza si proiecteazi programele In termenul stabilit;

4) Integreaza programele noi in refeaua de programe existente in directia din care face parte serviciul analizat;

5) Implementeazd programele proiectate pe calculatoarele serviciilor pentru care acestea au fost concepute;

6) Instruieste personalul care foloseste aceste programe;

7) Supravegheazi finctionarea programelor pe perioada de testare, iar in cazul aparitiei unei erori va actiona in
timp cAt mai scurt posibil pentru inliturarea acesteia;

8) Rispunde de finctionarea programelor proiectate;

9) Periodic analizeaza programele proprii in vederea imbundtatirea acestora;

10) Elaboreazi caietele de sarcini si participd la organizarea licitatiilor pentru achizitia de calculatoare,
imprimante, soft §i extindere retea;

11) Participa la testarea calculatoarelor si imprimantelor noi la receptionarea acestora;

12) Studiazd noile tehnici de programare si limbajele de programare moderne cat si actele normative care
reglementeazi activitatea proprie; :

13) Se preocup& de introducerea noilor tehnici de calcul aparute si ia mésurj pentru prevenirea infectarii

calculatoarelor cu virusi;
14) adapteazd programele informatice existente in Junctie de noutitile legisiative in domeniul respective.

I1.4.4. DIRECTIA FISCALA
Art. 28. (1) Directia Fiscald functioneaziin cadrul Directiei Generale Economice §i are urmitoarele atributii:

° realizeazd in mod unitar strategia si programul Primariei Municipiului Arad, In domeniu] finantelor publice
locale si aplica politica fiscali a statului si a Consiliului Local Arad.
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. asigurd, prin serviciile §i birourile de specialitate, constatarea i verificarea materiel impozabile,

impunerea tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice, incasarea veniturilor bugetare, a fondurilor
extrabugetare de la populatie in care scop actioneaza prin mijloace specifice pentru combaterea evaziunii fiscale si
organizarea evidentei sintetice i analitice pe categorii de venituri.

o colaboreaza cu principalele organe ale administratiei de stat pentru aducerea Ia indeplinire a atributiilor ce-i
revin prin lege, precum $i pentru combaterea evaziunii fiscale.
. intocmeste si prezinti la termenele stabilite dari de seama, situatii statistice, informari $i rapoarte cu privire la

agezarea impunerilor, executie de casd a bugetului local, fonduri pe care le gestioneazd potrivit legii, precum §i a
rezultatelor verificrilor pe linie fiscald a persoanelor fizice si a agentilor economici.
. reprezintd Consiliul Local al Municipiului Arad in fata instantelor de justitie si de contencios, daci legea nu
stabileste in acest sens alt organ.
(2) Principalele acte normative care reglementeaza activitatea Directiei Fiscale sunt:

- Hotérorea Guvernului nr. 251 privind stabilirea cotei majordrilor de intarziere datorate pentru neplata la
termen a obligatiilor bugetare;

- Ordinul Ministerului Finantelor nr. 620/1997 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor OG nr.11/1996 privind executarea creantelor bugetare, cu modificrile si completarile ulterioare;

- Legeanr.146/1997 privind taxele judiciare de timbru cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr.68/1997 privind procedura de fntocmire si depunere a declaraiilor de impozite si
taxe;

- Ordonanta Guvernului nr.70/1997 privind contiolul fiscal;

- Legeanr. 189/1998 privind finantele publice locale cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr.64/1999 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.70/1997 privind controlul fiscal;

- Ordonanta de Urgenti a Guvernulvi nr.113/1999 privind completarea si modificarea unor acte normative,

- Legea nr.117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbr;

- Legeanr.215/2001 privind administratia publici locala;

- Ordonanta Guvernului nr.36/2002 privind impozitele si taxele locale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Legea nr. 522/2002 pentru aprobarea O.G. nr. 36/2002 privind impozitele si taxele locale;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.40/2002 privind recuperarea arieratelor bugetare;

- Legea nr.491/2002 privind aprobarea OUG nr.40/2002 pentru recuperarea arieratelor bugetare;

- Hotérérea Guvernului nr.354/1999 privind stabilirea cotei majorarilor de Intirziere datorate pentru neplata la

termen a obligatiilor bugetare;
- Hotérérea Guvernului nr.564/2000 privind stabilirea cotei majordrilor de intrziere datorate pentru neplata la

termen a obligatiilor bugetare;
- Hotdrarea Guvernului nr.1043/2001 privind stabilirea cotei majoririlor de Intérziere datorate pentru neplata la

termen a obligatiilor bugetare;

- Hotarirea Guvernului nr.874/2002 privind stabilirea cotei majordrilor de intarziere datorate pentru neplata la
termen a obligatiilor bugetare si a cotei majoririlor datorate pe perioada aménirii sau esalondrii la plati a obligatiilor
bugetare;
- Hotararea Guvernului nr.1513/2002 privind stabilirea nivelului dobanzii datorate pentru neplata la termen a
obligatiilor bugetare i pe perioada amanarii sau esalonrii la platd a obligatiilor bugetare;

- Decret Lege nr. 118/1990, republicat in 1994 privind acordarea wnor drepturi persoanelor persecutate din
motive politice de dictatura instaurati cu incepere de la 06.03.1945, precum §i celor deportate in striinitate orL
constituite in prizonieri, cu modificirile si completrile ulterioare;

- Legea 42/90 republicati pentru cinstirea eroilor martiri si acordarea unor drepturi urmasilor acestora, ranitilor
precum si luptatorilor pentru Victoria Revolutiei din Decembrie 1989;

- 0.U.G. 40/1999 privind protectia chiriasilor si stabilirea chiriilor pentru spatiile cu destinatia de locuinti:

- Legea nr. 44/94 privind veteranii de rizboi precum si unele drepturi ale invalizilor si vaduvelor de razbot;

- 0.G. 76/2001 pentru modificarea si completarea O.G. 19/94 pentru stimularea investitiilor pentru realizarea
unor lucrari publice si constructii de locuinte;

- Legea nr. 325/2002 pentru aprobarea O.G. 29/2000 privind reabilitarea termici a fondului construit existent gi
stimularea economisirii energiei termice;

- Ordinul Ministerului Finantelor nr.928/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura gi
competenfele de acordare a Inlesnirilor la plata taxelor judiciare de timbru si a taxelor de timbru pentru activitatea
notarial datorate anticipat prestarii serviciului taxabil;

-0.U.G. 193/12.12.2002 privind introducerea sistemelor modeme de plata, - H.G. 1007/4.10.2001 privind
Strategia Guvernului privind informatizarea administratiei publice,

- H.G. 181/28.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind implementarea Sistemului electronic
de incasare a impozitelor si taxelor locale,

- 0.G. 24/30.01.2002 privind incasarea prin mijloace elctronice a impozitelor si taxelor locale,

- Ordonanta Guvernului nr. 39/2003 privind procedurile de administrare a creanfelor bugetelor locale;
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- H.G. nr.794/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura si competentele de
acordare a fnlesnirilor la plata impozitelor, taxelor i a altor venituri ale bugetelor locale;

- 0.U.G. nr.45/2003 privind finantele publice locale;

- Codul de proceduri civild, cu modificarile si completirile ulterioare;

-0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificirile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 64/1995 privind procedura reorganizarii judiciare si a falimentului, cu modificérile si completirile
ulterioare;

-Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i rdspunderea in legiturd cu
gestionarea bunurilor, cu modificérile si completérile ulterioare.

- Hotérérile Consiliului Local al Municipiului Arad nr.340/1997, nr.225/1998, nr.35/1999, nr.178/1999,
nr.288/1999, nr.1/1999, nr.343/2000, nr.331/2000, nr. 314/2001, nr.316/2001, nr.76/2001, nr. 147/2001, nr.362/2001,
nr. 349/2002, nr.350/2002, . '

(3) Pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor si atribufiilor ce-i revin, Directia Fiscald are urmitoarea structurd
organizatorica: '

1I1.4.4.1. Serviciul Impozite §i taxe — persoane fizice;

I11.4.4.2. Serviciul Impozite §i taxe — persoane juridice;

I11.4.4.3. Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor,

11.4.4.4. Serviciul Urmdrire impozite §i taxe

11.4.4.5. Serviciul e-Taxe. .

Art. 29. Directia Fiscald este condusi de un director executiv adjunct, subordonat directorului Directiei Generale

Economice, care are urmdtoarele atributii :
1) Organizeazi si rispunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Fiscale si coordoneazi direct activitatea

serviciilor de specialitate din cadrul directiei;

2) Coordoneaza si indrumi actiunile de constatare, asezare, verificare §i incasare a impozitelor si taxelor
locale i a altor venituri de la contribuabilii persoane fizice si juridice;

3) Organizeaza si stabileste structura fluxurilor informationale Intre activitatile compartimentelor de impozite
si taxe cu cele specifice activititii de control;

4) Stabileste §i aplicd masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si bugetare, in scopul
identificarii, impunerii $i sanctiondrii evaziunii fiscale si atragerea de venituri suplimentare la bugetul local;

5) Organizeazi si rispunde de activitatea si de controlul casieriilor din Directia Fiscald; cel putin o dati pe luna
verificd modul in care este organizat si funcfioneazi sistemul de securitate al cladirii Directiei Fiscale, al pastrarii si
manipuldrii numerarului, consemnénd rezultatele verificarii intr-un registru special, constituit in acest scop;

6) Stabileste si prezintd conducerii méasurile necesare pentru aplicarea corecti a reglementirilor in domeniul
fiscal;

7) Aplici misurile si stabileste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare, stabilire, debitare,
urmdrire si incasare a impozitelor, taxelor si a altor venituri de 1a agentii economici si de la populatie;

8) Aprobd actele de impunere, debitare, urmdrire, incasare i modificare a obligatiilor fiscale;

9) Face propuneri de améndri, esalondri, scutiri sau reduceri de impozite, de majordri, restituiri, potrivit legii;

10) Reprezintd Directia Fiscald in fata Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor;

11) Réspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite, a cererilor cetatenilor sau le indruma spre
solutionare organelor competente;

12) Asigurd mésuri pentru aplicarea strictd a normelor privind Intocmirea, manipularea, circulatia si pistrarea
documentelor cu regim special;

13) Organizeazi si stabileste conditiile de desfasurare a actiunilor de control;
asigurd corelarea planurilor de control, urmérind eliminarea paralelismului intre compartimente, in scopul cresterii
eficientei activitati,

14) Ia masuri pentru organizarea, realizarea si simplificarea muncii compartimentelor functionale prin
generalizarea prelucrarii informatiilor financiare §i contabile cu ajutorul tehnicii de caleul;

15) Solicita sprijinul si colaboreaza cu Administratia Financiars, Sectia Garzii Financiare, organele de politie si
alte organe de control de specialitate, la organizarea actiunilor de combatere a evaziunii fiscale si indeplinirea
atributiilor privind urmdérirea siliti in temeiul titlurilor executorii;

16) informeazi consiliul local in legaturd cu aspecte care rezulti din evidenta bugetului local.

111.4.4.1. Serviciul Impozite si taxe persoane fizice
Art. 30. (1) Serviciul Impozite si taxe persoane fizice functioneaza in cadrul directiei Fiscale si are in components un
post de sef serviciu si unsprezece posturi de executie, astfel: un consilier si zece referenti.
(2) Serviciul Impozite §i taxe persoane fizice are urmétoarele atributii specifice:
1) Organizeazd, indrumd §i controleazi activitatea de constatare §i asezare a impozitelor si taxelor locale de la

persoanele fizice;
2) Determind si comunici impozitele i taxele locale cu debit datorate de persoane fizice;
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3) Urmdreste intocmirea si depunerea la termenele previzute de lege a documentelor referitoare la
impunere de citre contribuabilii - persoane fizice;

4) Verificd la persoanele fizice, detindtoare de bunur supuse impozitelor §i taxelor locale, sinceritatea
documentatiilor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneaz nedeclararea in termenul legal a bunurilor supuse
impozitelor si taxelor,

5) Intocmeste dosarele fiscale pe baza documentelor depuse de contribuabili persoane fizice;

6) Conduce evidenta platitorilor de impozite si taxe locale, pe baza declaratiilor depuse de acestia;

7) Intocmeste, dupa caz, referatele de debite §i scideri pentru impozitele i taxele locale datorate de persoanele
fizice i le transmite la Serviciul e-Taxe;

8) Asigurd in termen situatii statistice §i informari privitoare la activitatea de constatare si stabilire a
impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice;

9) Colaboreazi cu celelalte servicii si directii ale primariei, cu Administratia Financiar3 a Municipinlui Arad,
in vederea punerii de acord in ceea ce priveste volumul obligatiilor fiscale constatate de organul fiscal si cele Inscrise tn

documentele acestora;
10) Asigurd aplicarea unitari a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de persoanele fizice;

~

11) Efectueazd actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificarii §i impunerii
cazurilor de evaziune fiscali

12) Analizeazd aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale, informeazi operativ
conducerea asupra fenomenelor deosebite constate, Inind san propunind misurile care se impun;

13) Ia mésuri pentru valorificarea constatirilor ficute de organele Directiei Fiscale prin stabilirea si, dupi caz,
modificarea impunerilor stabilite In sarcina agentilor economici;

14) Aplicd sancfiunile previzute de actele normative, persoanelor fizice care incalci legislatia fiscals si ia
masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor constatate;

15) Aplici viza C.F P. pe referatele de compensiri si restituiri a sumelor achitate in plus de citre contribuabili
persoane fizice precum si de transfer a unor sume achitate in mod eronat la bugetul local;

16) Efectueazi analize si intocmeste informari in legéturd cu verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor $1
taxelor locale in sarcina persoanelor fizice, rezultatele actiunilor de verificare si impunere, misurile luate pentru
nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereazi fenomenele de evaziune fiscali sl propun misuri pentu
imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe locale;

17) Solicitd, ori de céte ori este cazul, preciziri si solutii de la directiile de specialitate din cadrul Directiei
Generale a Finantelor de Stat si a departamentului din Ministerul F inantelor in legatura cu aplicarea unitari a legislatiei
referitoare la veniturile bugetului local;

, 18) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de serviciu §i/ sau ma
pot i date publicititii,

19) Indeplineste orice alte atribufii repartizate de conducerea Directiei Fiscale, precum i cele transmise de
cétre conducerea Primariei Municipiului Arad, In limitele competentel profesionale,

H1.4.4.2. Serviciul Impozite si taxe persoane juridice

Art. 31 (1) Serviciul Impozite si taxe persoane juridice functioneaza in cadrul Directiei Fiscale si are in componenti un
post de sef serviciu si sapte posturi de consilieri.

(2) Serviciul Impozite si taxe persoane juridice are urmitoarele atributii principale:

1) Organizeazi, indrumi §i controleazi activitatea de constatare si Incasare a impozitelor si taxelor de la
persoanele juridice;

2) Determind impozitele si taxele directe si indirecte ca debit datorate de agentii economici, persoane juridice;

3) Urmireste intocmirea si depunerea la termenele previzute de lege a documentelor referitoare la impunere,
de citre contribuabili-persoane juridice;

4) Verificd la persoanele juridice detinitoare de bunuri sau venituri supuse impozitelor si taxelor, sinceritatea
documentelor si declaratiilor privitoare la impunere §i sanctioneazi nedeclararea in termenul legal a veniturilor,
impozitelor sau bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

5) Stabileste in sarcina contribuabililor diferentele de impozite i taxe ca urmare a nerespectirii obligatiilor
fiscale, potrivit legii si calculeazd majorari de intrziere pentru neplata in termenele legale a impozitelor datorate;

6) Intocmesc si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la impunerea
persoanelor juridice;

7) Aplicd sanctiunile previzute de actele normative in vigoare, persoanelor juridice, care Incalcd legislatia
fiscald, ludnd masurile care se impun pentru inliturarea deficientelor constatate;

8) Intocmeste, dupi caz, referatele de debite si scaderi pentru impozitele si taxele locale datorate de persoanele
juridice si le transmite la Serviciul e-Taxe;

9) Efectueazd analize §i intocmeste informiri in legiturd cu verificarea, constatarea si stabilirea
impozitelor i taxelor locale in sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiunilor de verificare §1 impunere, masurile
Inate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereazi fenomenele de evaziune fiscala §i propun masur
pentru Imbunatatirea legislatiei de imporzite si taxe locale;
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10) Intocmeste referate, note de compensare, in cazul In care agentii economici au sume virate in plusla
un impozit san tax3 si sume restante la alte impozite si taxe locale;

11) Intocmeste referate de restituiri de sume in cazul n care in urma controlului efectuat se constati ci au
sume platite in plus pentru anul in curs;
verifici dacd agentul economic si-a nregistrat, clar $i concis, in contabilitate obligatiile de plati la bugetul local;

12) Verifici modul In care agentii economici, persoane juridice, tin evidenta, calculeazi sl vireaza la termenele
legale, sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite si taxe;

13) Ia misuri pentru valorificarea constatirilor ficute de organele de constatare ale Primriei Municipiului
Arad, prin stabilirea si, dupi caz, modificarea impunerilor stabilite in sarcina agentilor €conomici;

14) Cerceteazi si solutioneazi cererile, sesizirile cu privire la stabilirea impozitelor §i taxelor la persoanele
Jjuridice; '
15) Asigura aplicarea unitari a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de persoanele juridice;
'16) Colaboreazi cu celelalte servicii i directii ale primériei in vederea punerii de acord in ceea ce priveste
volumul obligatiilor fiscale constatate de organul fiscal si cele Inscrise in documentele acestora;

17) Efectueazi actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificarii si impunerii
cazurilor de evaziune fiscali;

18) la mésuri pentru valorificarea constatirilor ficute de organele de constatare ale Primiriei Municipiului
Arad, prin stabilirea §i, dupi caz, modificarea impunerilor stabilite in sarcina agentilor economici;

19) Avizeaza propunerile in legitura cu acordarea de amanr, compensdri, esalondri, restituiri de impozite si

taxe, precum si reduceri i scutiri de majoriri de intrziere;

20) Solicita si transmite informatii in legaturd cu agentii economici citre celelalte compartimente din cadrul
Primiriei Municipiului Arad;

21) Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de serviciu si/ sau nu
pot fi date publicitatii;

22) Indeplineste orice alte atributii §i sarcini repartizate de conducerea Directiei Fiscale, precum i cele
transmise de céitre conducerea Primériei Municipiului Arad.

11.4.4.3. Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor

Art. 32 (1) Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor functioneazi in cadrul Directiei Fiscale si are in
componentd un post de sef de birou §i sapte posturi de executie astfel: trei consilieri juridici, doi consilieri si doi
referenti.

(2) Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor are urmatoarele atributii specifice:

1) Primeste si verifici obiectiunilor formulate de citre contribuabili, persoane fizice si juridice, prin care se
solicitd diminuarea sau anularea, dupi caz, a impozitelor, taxelor locale, a dobanzilor, a penalititilor de orice fel si altor
sume;

2) Tine evidenta obiectiunilor si a modului de solutionare a acestora;
solutionarea obiectiunilor prin rispuns motivat §i comunicarea acestuia persoanei In cauzd, in cel mult 30 zle de la
primirea obiectiunilor;

3) Primeste contestatiile persoanelor fizice sau Juridice nemulfumite de modul in care au fost solutionate si
obiectiunile, si le Inainteazi, in termen de S zile de la primire, la organul competent si solutioneze contestatiile
(primarul unitatii administrativ - teritoriale);

4) Asigurd documentatia necesara pentru audientele ce se acordi de conducerea Directiei Fiscale si a Primériei
municipiului Arad la problemele ce intrd in activitatea sa;

5) Intocmegte informiri cu privire la activitatea de solutionare a obiectiunilor pe care le prezinti conducerii,
cand acest Incru se impune;

6) Stabileste diferente de impozite si taxe, calculeaz dobanzi, penalititi de orice fel la obiectiunile depuse de o
persoand fizica sau juridicd fmpotriva proceselor verbale sau a altor acte administrative, intocmite de serviciile de
specialitate din cadrul Consiliului Local Arad, comunicand petitionarului solutia data;

7) Analizeazi cauzele care genereazi cdile administrative de atac sl propune misuri pentru Imbunititirea
activitafii aparatului fiscal avind ca obiect impozitele, taxele si alte venituri ale bugetului local;

8) Rispunde direct de solutiile propuse in dosarele cauzelor repartizate in sarcina sa §i urmireste respectarea
strictd a legalitdii si a termenelor de solutionare previzute de legislatia In vigoare;

9) Asigura intocmirea referatelor si a proiectelor de hotéréri, in respectul legilor fiscale;

10) Asigura fntocmirea in termen a situatiilor statistice s informdrilor privitoare la activitatea de constatare si
stabilire a impozitelor si taxelor datorate bugetului local de persoanele fizice si juridice;

11) Efectueazi actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificarii si impunerii
cazurilor de evaziune fiscals;

12) Face propuneri i elaboreazi regulamente interne in scopul promovarii legalitatii unor diverse activitati;

13) Asiguri asistenta juridica generald in cadrul Directiei Fiscale a Primériei Municipiului Arad,

14) Primeste §i verificd cererile de Inlesniri la plata obligatiilor fatd de bugetul local formulate de citre
contribuabili, persoane fizice si juridice, le solutioneaz si fine evidenta acestora;
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15) Primeste, verifici si solutioneazi cererile de reducere/scutire la plata impozitului pe clidiri si/sau

terenuiri pentru anumite categorii de persoane fizice;
16) Intocmeste notele de constatare pentru persoanele fizice care solicitd tnlesniri la plata obligatiilor fati de

bugetul local;
17) Verificd si comunici citre secretarul consiliului local, a bunurilor impozabile cu care persoanele decedate

au fost inregistrate la organul fiscal;

18) Intocmeste rapoarte si proiecte de hotarri privind impozitele si taxele locale, alte taxe speciale si le sustine
in sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului local si in sedinele consiliului local;

19) Asigurd reprezentarea Directiei Fiscale a Primériei Municipiului Arad in fata instantelor judecitoresti, in
baza delegatiei date de catre primar;

20) Reprezinta consiliul local in cauzele de lichidari judiciare;

21) Solutioneazi petitiile formulate de citre contribuabili, persoane fizice si juridice;

22) Primegte, inregistreazi, verifici si inainteazi instantelor judecitoresti plangerile formulate de citre
contribuabili impotriva proceselor- verbale de contraventie;

23) Primeste, inregistreaz, verific si depune intAmpinari in instanta in cazul contestatiilor formulate de citre
contribuabili impotriva masurilor de executare silita si a plangerilor formulate de citre contribuabili impotriva modulni
de solutionare a contestatiilor; '

24) Verifica si acordi viza de control financiar preventiv pentru documentele supuse vizei;

25) Urmdreste executia bugetard pentru anul fiscal curent;

26) Prelucreazi datele previzionate privind veniturile pentru anii fiscali urmatori.

111.4.2.4. Serviciul Urmirire impozite si taxe

Art 33 (1) Serviciul Urmirire impozite si taxe functioneazi in cadrul Directiei Fiscale sl are in componentd un post de
sef serviciu §i 19 posturi de executie astfel: trei consilieri, zece referenti, doi arhivari si patru casieri.

(2) Serviciul Urmérire impozite si taxe are urmitoarele atributii specifice:

1) Organizeaza si indrumi activitatea de urmdrire si incasare la bugetul local a impozitelor si taxelor neplitite
in termen;
2) Urmireste modul de stingere a creantelor la bugetul local al municipiului Arad, care se efectueazi prin
platd, executare silitd, compensare, prescriptie precum i prin alte modalitifi prevazute de O.G. nr. 39/2003;

3) Emite Ingtiintéri de platd tuturor contribuabililor cu datorii la bugetul local al municipiului Arad, iar in caznl
in care contribuabilii instiintati nu au achitat obligatiile de plata, organele de executare vor proceda la inceperea
executdrii silite a acestora prin inménarea somatilor de plats;

4) Dispune retragerea sumelor reprezentind impozite neachitate Ia termen din conturile agentilor economici,
sau prin aplicarea gradelor de urmdrire siliti previzute de lege asupra elementelor patrimoniale ale debitorilor;

5) Organizeazi, executd si verifici in teritoriu activitatea de urmdrire silitd a bunurilor §i veniturilor
persoanelor juridice si fizice, pentru realizarea impozitelor §i taxelor neachitate in termen si a creanfelor binegti
constatate prin tithiri executorii ce intrd In competenta organelor Primdriei Municipiului Arad;

6) Verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitorii bugetului, de la
agentii economici, urmireste respectarea popririlor infiintate de ctre terti popriti si stabileste, dupa caz, masurile legale
pentru executarea acestora;

7) Evidentiazi, urmareste debitele restante primite spre urmdrire si propune compensarea plusurilor cu sumele
restante pentru lichidarea pozittilor de rol;

8) Analizeazi si hotardste misurile de executare silits, pe baza datelor detinute, n asa fel incit realizarea
creantei se face cu rezultate cit mai avantajoase tinind seama si de drepturile si obligatiile debitorului urmdrit;

9) Efectueazi atunci cind este cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate;

10) Efectueazi sau solicita evaluarea bunurilor sechestrate;

11) Organizeazi si asigurd n conditiile legii, valorificarea bunurilor sechestrate;

12) Calculeazi cheltuielile de executare silitd, dobénzile si penalittile de intfrziere sau alte sume cand
cuantumul acestora nu a fost stabilit n titlnl executoriu prin care an fost acordate;

13) Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului Comertului, organele Ministerului de
Justitie §i alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare in vederea realizarii creantelor bugetare
prin executare silitd sau prin alte modalititi;

14) Incaseazi creantele bugetare In termenul de prescriptie;

15) Intocmeste si verifica documentatiile §i propunerile privind: debitorii insolvabiki si disparuti i, daci le
gasesc iIntemeiate, le avizeazd favorabil si le prezinta spre aprobare conducerii sau dispune si se faci cercetir
suplimentare;

16) Identificd persoanele care exercitd diverse activitati producétoare de venit sau posedd bunuri supuse
impozitdrii(taxarii) nedeclarate si sesizeazi organele de constatare st de impunere prin note de constatare proprti, in
vederea stabilirii impozitelor, taxelor si sanctiunilor contraventionale;




17) Analizeazd, verificd §i prezintd conducerii, in cadrul competentelor, propuneri in legiturd cu 30
acordarea de amindri, compensiri, esalondri, reduceri, scutiri §i restituiri de impozite, taxe §i majoriri de
fntarziere, cu avizul serviciilor de specialitate;
18) Urmireste permanent respectarea Inlesnirilor la plat acordate contribuabililor pentru sumele datorate fati

de bugetnl local;
19) Intocmeste fmpreund cu celelalte servicii din cadrul Directiei Fiscale centralizatorul listei de rimdsite §i de

suprasolviri pe feluri de impozite §i taxe;
20) Intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare si asigurd respectarea prevederilor legale privind

identificarea debitorilor; ,

21) Primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate in termen, luind
nota si urmérind indeaproape cazurile primite spre executare;

22) Prezintd rapoarte trimestrial si ori céte ori este necesar, in legatura cu activitatea de urmdrire §i Incasare a
debitelor;
23) Efectueazi operatiunile de incasari si plati in numerar pe baza documentelor de Incaséri si pliti;

24) Repartizeazi sumele rezultate din valorificarea bunurilor sechestrate potrivit ordinii de preferintd prevazuti
de lege;
25) Asiguri confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu gi/sau nu
pot fi date publicitatii;

26) Tndeplineste orice alte atributii §i sarcini repartizate de conducerea Directiei Fiscale precum si cele
transmise de citre conducerea Primariei Municipiului Arad, In limitele competentei profesionale.

I11.4.4.5. Serviciul e-Taxe
Art. 34 (1) Serviciul e — Taxe functioneazi in cadrul Directiei Fiscale si are In component un post de sef serviciu si
dousisprezece posturi de referent.
(2) Atributiile specifice ale Serviciului e-Taxe sunt:

1) Actioneazi pentru informatizarea activittilor specifice celorlalte compartimente din cadrul directiei;

2) Realizeazi implementarea, exploatarea, imbuntafirea si instruirea in utilizare a lucririlor de evidentd a
impozitelor si taxelor locale ; '

3) Actualizeaza, Intretine programul legislativ “LEX-Expert” si instruieste personalul care il consulti ;

4) Realizeazi codificarea documentelor primare, validarea, centralizarea, culegerea si editarea datelor pentru
evidenta informatizat3 a impozitelor si taxelor Jocale ;

5) Asigurd prima etapi de service in problemele care apar privind utilizarea echipamentelor de calcul,
aprovizioneazi cu consumabilele st SOFT —ul necesar desfaguririi bunei activitdi a serviciului;

6) Gestioneaz si ntretine sistemul electronic de incasare a impozitelor i taxelor locale;

7) Indeplineste orice alte sarcini de serviciu repartizate de conducerea Directiei Fiscale, In limita competentei

pifiti

profesionale.

HL5. ARHITECTUL — SEF
Art. 35 (1) Institufia Arhitectului-sef este constituitd in subordinea viceprimarului de resort §i reprezintd autoritatea

tehnica in domeniul amenajrii teritoriului si al urbanismului din cadrul Primiriei Municipiului Arad.
(2) Arhitectul —sef coordoneaz activitatea a doud compartimente:

II1.5.1 Serviciul Constructii $i urbanism (’ i

I11.5.2. Compartimentul Autorizare retele o
(3) Principalele acte normative care reglementeazi activitatea Arhitectului-sef sunt:

- Legeanr. 50/1991, modificata si completati de Legea nr. 453/2001;

- Legeanr. 10/1995 privind calitatea in constructii,

- Legeanr. 114/1996, republicati, legea locuintet,

- Legeanr. 18/1991, republicati, a fondului funciar,

- Legeanr. 213/1998, privind proprietatea publici si regimul juridic al acesteia;

- Legeanr. 1371995, republicatd, privind protectia mediului,

- Legea nr. 82/1998 — legea drumurilor;

- Codul Civil Romén;

-H.G.R. nr. 525/1996, pentru aprobarea Regulamentului de urbanism;

- Ordinnl M.LP.A.T. nr. 176/N/2000 pentru aprobarea ,Ghidulni privind metodologia de elaborare si
continutul cadru al Planului Urbanistic Zonal, indicativ GN 010-2000 si al Planului Urbanistic de Detaliu GM 009-
20007;

- Ordinul M.L P.A:T. Nr. 21/N/2000 pentru aprobarea ,,Ghidului pentru elaborarea si aprobarea regulamentelor
locale de urbanism”, indicativ GM 007/2000;

- Ordinul M.LP.A.T. nr. 1943/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991,
republicats, cu modificérile si completirile ulterioare.
(4) Atributiile specifice ale Arhitectului-gef sunt:
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1) Coordoneazi elaborarea certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire si a autorizatiilor de
desfiintare in concordanti cu prevederile din Planul Urbanistic General st Regulamentul aferent acestuia precum

si a altor documentatii de urbanism aprobate de cétre Consiliul local municipal Arad.

2) Coordoneazi activitatea de dezvoltare urbani a municipiului si face propuneri pentru avizarea de citre
Comisia de specialitate a Consiliului local a unor lucrari de investitii majore.

3) Sustine in fata Consiliului local al municipiului Arad proiecte de hotaréri si rapoarte de specialitate, propune
solutii pentru imbunatatirea aspectului urban al orasului s pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetiteni.

4) Organizeazi $i coordoneaza activitatea de obtinere a acordului unic.

IIL.5.1. Serviciul Constructii si urbanism
sef al municipiului si are fn

Art. 36 (1) Serviciul Constructii §i urbanism functioneazi In subordinea Arhitectului-

component un post de sef serviciu si paisprezece posturi de executie astfel: sase consilieri, un inspector de specialitate,
doi referenti de specialitate §i cinci referenti.

(2) Serviciul Constructii si urbanism are urmatoarele atributii specifice:

1) Initiaza §i propune spre aprobare conform competentelor legale a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritorintui : Planul Urbanistic General, Planuri Urbanistice Zonale, Planuri Urbanistice de Detaliu .

2) Asigurd elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de dezvoltare §i organizare urbanistici a
municipinlui.

3) Intocmeste si elibereaza Certificatele de urbanism, Autorizatiile de construire si Autorizatiile de demolare,
conform prevederilor legale.

4) Verificd Incadrarea agentilor economici in Planul General de Urbanism si a Planurilor de Amplasament
prezentate de terti fn cadrul detaliilor urbanistice avizate.

5) Urmdreste realizarea masurilor previzute in proiectele de urbanism cu privire la protectia mediului ambiant,
imbunétifirea aspectului municipiului, participa cu alte organe locale de specialitate la actiuni de prevenire a polurii
mediulni ambiant.

6) Urmireste respectarea specificului localititii n domeniul arhitecturii si urbanismului, face propuneri
corespunzitoare autorititii locale la eliberarea Autorizatiilor de construire.

7) Participd in cadrul Comisiei de coordonare a lucririlor edilitare la avizarea acestora pe teritoriul
municipinlui Arad.

8) Face propuneri in vederea avizarii de catre autoritatea locals, a amplasirii de obiective industriale tn alte
zone functionale, urmarind incadrarea lor armonioas in ansamblul zonei sirezolvarea cit mai economici a utilitatilor.

9) Urmireste utilizarea si conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite prin Planurile de
Urbanism aprobate de Consiliul local.

10) Fundamenteaz si propune studii de amenajare a teritoriului, urméreste aplicarea acestora, dupi aprobarea
autorititii locale.

11) Organizeazi si exerciti controlului conform legii pentru executarea intocmai a documentatiilor aprobate fn
domeniul constructiilor, urbanismului si amenajarii teritoriului.

12) Tine evidenta documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate .

13) Intocmeste si actualizeazi permanent a banca de date privind patrimoniul de gestionat al Consiliului local
mumicipal prin preluarea datelor conform anexei la “ Monitorul Oficial “ nr.288 din noiembrie 1991, previzute in
Certificatele de urbanism, Autorizatiile de constructii si in culegerile de date din documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului (P.U.G.; P.U.Z; P.UD)

14) Evidentiazi si actualizeazi zonele cu valoare de patrimoniu national, siturile, ansamblurile $i monumentele
istorice i de arhitecturd, §i stabileste programe de restaurare si conservare a acestora pe raza municipiului, i
concordanti cu organismele teritoriale interesate.

15) Tine evidenta si asiguri protectia monumentelor istorice si de arhitecturs.

16) Actualizeazi In permanentd Registrul certificatelor de urbanism, Registrul autorizatiilor de construire si
Registrul autorizatiilor de demolare, inregistrand certificatele de urbanism, autorizatiile de construire si autorizatiile de
demolare in ordinea emiterfi.

Lista certificatelor de urbanism este publici putind fi consultati de citre cei interesati dupa un program care se
afiseazd la sediul Serviciului, conform legii. Se nscriu si certificatele de urbanism emise de Prefecturs in ordinea
primirii lor. Lista Autorizatiilor de construire se afiseazd la sediul Primiriei emitente. Autorizatiile de construire fiind
publice pot fi consultate dupi un program care se afigeazd, conform legii. Documentatia care a stat la baza eliberzrii
autorizafiei poate fi consultati la Serviciul Constructii si urbanism, dupi acelasi program.

17) Face propuneri pentru avizarea prin Comisia de urbanism a lucririlor de constructii industriale, locuinte,
dotari social-culturale, propuse in documentatiile de urbanism. ’
18) Evidentiaza avizele Comisiei de urbanism;

19) Intocmeste si emjte acordul unic si obtine avizele solicitate prin certificatele de urbanism in vederea emiterij

acestora;




20) Asiguri consultarea fiselor tehnice de cétre reprezentantii administratorilor/furnizorilor de utilititi urbane la

sediul administratiei publice locale;
21) Fundamenteaza propuneri de cheltuieli din bugetul local necesare asigurérii functionalitatii serviciului si realizarea

atributiilor.
22) Serviciul constructii si urbanism Indeplineste orice alte sarcini de competenta sa, trasate de conducerea Primiriei

Arad.

I11.5.2. Compartimentul Autorizare retele
Art. 37 (1) Compartimentul Autorizare refele este subordonat Arhitectului-sef §i are Tn componentd cinci posturi de

consilier.
(2) Compartimentul Autorizare retele are urmatoarele atributii specifice:

1) Intocmeste si elibereazd la solicitarea beneficiarilor pe baza documentatiilor prezentate, certificate de
urbanism, autorizatii de construire, confruntind prevederile din documentatii cu situatia din teren;

2) Soliciti avizele detinitorilor de gospodrii subterane In vederea Intocmirii documentatiilor care stau la baza

autorizarii lucririlor;

3) Propune solutii pentru executarea lucrérilor subterane;

4) Tine legitura permanenta cu unititile care executa lucririle avizate;

5) Verifica in teren si rezolvé sau propune solutii pentru rezolvarea problemelor sesizate sau reclamate de citre
cetateni, intocmind si réspunsurile ciitre acestia;

6) Asiguri regularizarea taxei de autorizare la lucririle de refele, conform Legii nr.27/94.

Cap. IV.Dispozitii finale :
‘Art. 38 In cadrul Primériei Municipiului Arad se organizeaza trei registraturi, respectiv arhive, §i anume:

- Registratura Generald, in cadrul Biroului Relatii cu publicul, respectiv athiva generals, organizati in cadrul Biroului
Administrativ.
- Registratura gi arhiva Stérii civile;
- Registratura §i arhiva Directiei Fiscale.
Art. 39 (1) Circuital documentelor in institutie se va stabili prin dispozitie a Primarului municipiului Arad.
(2) Se va actualiza, in mod corespunzétor, nomenclatorul arhivistic pentru cele trei arhive care functioneazi in cadrul
Primiriei Municipiului Arad, aprobat prin Dispozitia nr. 325/2001 a Primarului Municipiului Arad.
Art. 40 Personalul din cadrul aparatului propriu este obligat:

a) si cunoasci si si respecte prevederile prezentului regulament;

b) si manifeste grija, discipling, initiativa si o bund colaborare in ndeplinirea sarcinilor specifice;

_ ¢) sé Isi indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine i in mod congtiincios Indatoririle de serviciu

si s se abtini de la orice faptd care ar putea sa aduci prejudicii institutie;

d) si rispunda personal pentru continutul, forma i legalitatea actelor si a materialelor scrise pe care le
intocmesc in cadml compartimentelor lor;

¢) si informeze cetitenii asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor si s3-i trateze cn
respect i demnitate, pastrind confidentialitatea informatiilor.
Art. 41 Prevederile prezentului regulament se completeazi de drept cu prevederile actelor normative In vigoare.
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