ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE A nr.209
din 29 iulie 2003
cu privire la modificarea si completarea
Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciului Public “Administratia Patrimoniuluj Local” Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad,

Avand in vedere:
-initiativa Primarului Municipiului Arad, exprimatad in expunerea de motive
inregistrati sub nr. 13988/15.07.2003,
-raportul nr.6.316/15.07.2003 al Compartimentului Resurse Umane,
-Hotararea Guvernului Romaniei nr. 504 /2003 privind aprobarea Programului
de aplicare a Legii nr.161 /2003, unele masuri pentru asigurareg
transparentei in exercitarea demnitétilor publice si in mediul de afaceri,
prevederea si sanctionarea coruptiei,
-avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad,

In temeijul art.38 alin.(2) lit.”e” si al art.46 din Legea nr.215/2001,

privind administratia publica locala,
HOTARASTE

Articol umic (1) Se aproba Regulamentul de organizare $i functionare a
Serviciului Public de interes local “Administratia Patrimoniului Local Arad,
organizat sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Arad, conform
anexei care face parte integranta din prezenta hot&rare,

reincadrare a functionarilor publici si a personalului contractual, conform
legii.

(2) Prezentul regulament intrs in vigoare odatd cu finalizarea procesului de
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Regulament de organizare si functionare al Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local"

Regulamentul de Organizare si Functionare
a Serviciului Public de interes local “Administratia Patrimoniului Local ”

CAP.1. DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) “Administratia Patrimoniului Local” (A.P.L.) este serviciul public de interes
local, infiintat in baza Hotararii Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 124/08.05.2001, cu
personalitate juridicd, care functioneazd sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului

Arad. .
(2) Primarul conduce si controleaza Serviciul Public de interes local “Administratia

Patrimoniului Local”.

Art.2 Sediul administrativ al Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local” este
in Arad, B-dul Revolutiei nr.75, judetul Arad.

Art.3 (1) Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local” isi desfisoara activitatea
in baza prezentului Regulament de Organizare si Functionare si a prevederilor legale in vigoare,
dispunand de stampila si sigiliu propriu.

(2) Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local” are cod fiscal si cont bancar propriu.

Art.4 Durata de functionare a Serviciul Public »~Administratia Patrimoniului Local” este

nelimitata.
Art.5 Obiectul de activitate al A.P.L. este reprezentat de administrarea domeniului

public si privat al Municipiului Arad.

Art.6 Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local” colaboreazi cu Primiria
Municipiului Arad, Directia de asistentd comunitara si cu alte institutii necesare pentru buna
desfasurare a activitatii.

Art.7 Conducatorul Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local” va actiona
permanent, in vederea indeplinirii la timp si in mod corespunzator a atributiilor ce ii revin din
legi, decrete, hotarari, ordine, dispozitii si sarcini ce ii sunt date prin prezentul Regulament.

Art.8 In problemele de specialitate, Serviciul Public ‘Administratia Patrimoniului Local,
intocmeste proiecte de hotaréari si dispozitii insotite, obligatoriu, de rapoarte de specialitate, pe
care le prezintd in vederea supunerii spre aprobare autorititii locale competente, in conditiile
legii.

Art.8 Legatura dintre Consiliul Local al Municipiul Arad si Serviciul Public
“‘Administratia Patrimoniului Local, se face prin primar si viceprimari.

Art.10 Angajarea personalului se face in limita posturilor din organigrama aprobats de
Consiliul Local.

Art.11 Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local, poate fi restructurat sau
desfiintat prin Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Arad, cu votul majoritatii
membrilor Consiliului Local al Municipiului Arad aflati in functie.

CAP.I1 PATRIMONIUL SI FINANTELE
ADMINISTRATIEI PATRIMONIULUI LOCAL

Art.12. Patrimoniul Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local, este format
din mijloacele fixe si dotérile aferente necesare desfasurarii activitatii, preluate prin protocol de
la Primaria Municipiului Arad.

Art.13 (1) Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Serviciului Public
‘Administratia Patrimoniului Local, se asiguri integral din bugetul local.

(2) Bugetul Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local, se aproba de
Consiliul Local al Municipiului Arad.

(3 Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local, varsi in intregime la bugetul
local toate veniturile incasate.

Art.14 (1) Directorul executiv al Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local,
are calitate de ordonator secundar de credite.

(2)Ordonatorul secundar de credite intocmeste si prezinta spre aprobare Consiliului
Local prfeth al Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local,
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Art.15 Trimestrial, ordonatorul secundar de credite intocmeste darea de seama
contabild asupra executiei bugetare, care se depune la compartimentul de specialitate din
cadrul aparatului propriu al Priméariei Arad.

Art.16 Executia de casid a bugetului Serviciului Public “Administratia Patrimoniului
Local, va fi tinuta de Directia Economica, prin Serviciul Buget, Financiar-Contabilitate si se va
efectua prin Trezoreria Municipiului Arad.

Art.17 Finantarea cheltuielilor din bugetul local se asigurad prin deschideri de credite
de catre ordonatorul principal, in limita creditelor bugetare aprobate prin bugetul local si
potrivit destinatiei stabilite in raport cu gradul de folosire a sumelor puse la dispozitie anterior,
cu respectarea dispozitiilor legale care reglementeazi efectuarea cheltuielilor respective.

Art.18 Efectuarea cheltuielilor bugetare se face numai pe bazi de documente
justificative care s confirme angajamentele contractuale sau din conventii, primirea bunurilor
materiale, prestarea serviciilor, executare de lucrari, plata salariilor si a altor drepturi béanesti,
plata obligatiilor bugetare, precum si a altor obligatii.

Art.19 (1) Angajarea si efectuarea cheltuielilor din creditele bugetare aprobate in buget
se aproba de catre coordonatorul secundar de credite si se efectueaza numai cu viza prealabila
de control preventiv intern, care atesta respectarea dispozitiilor legale, incadrarea in creditele
bugetare aprobate si destinatia acestora.

(2)In situatia refuzului de vizd de control financiar preventiv intern, ordonatorul secundar de
credite dispune pe propria rispundere, angajarea si efectuarea cheltuielilor respective.

CAP.IIl MANAGEMENTUL SI ORGANIZAREA
Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local,, —

Art.20 Primarul conduce si controleazi activitatea Serviciului Public “Administratia
Patrimoniului Local, si poate delega, prin dispozitie, unele atributii, conform legii, unuia dintre
viceprimari.
Art.21 a).-Conducerea curentd a Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local, este
asigurata de :
- Directorul executiv al Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local,
- Directorii executivi adjuncti ai Serviciului Public “Administratia Patrimoniutui
Local, — subordonati Directorului executiv al Serviciului Public “Administratia
Patrimoniului Local,.
b).-In exercitarea atributiilor ce-i revin, Directorul executiv al Serviciului Public
“Administratia Patrimoniului Local, emite dispozitii, asigura conducerea, indrumarea
si controlul serviciilor din structura Serviciului Public “Administratia Patrimoniului
Local,
Art.22 Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local, este organizat in directii, servicii,
birouri i compartimente, conform organigramei aprobate de Consiliul Local al Municipiului
Arad, avand urmaitoarele limite minime:
a) compartimente - 1-5 posturi -
b) birouri - 6 posturi ( )
c) serviciu - 8 posturi
d) directie - 15 posturi
e) directie generala - 25 posturi
Art. 23 Atributiile si componentele specifice ale fiecirui compartiment sunt urmétoarele:

Directia tehnici (TO):

Director executiv adjunct:
Coordonarea si conducerea unitard a serviciilor si compartimentelor din cadrul Directiej
tehnice a Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local, '
T1 - Compartimentul Infrastructura $i servicii publice urbane;
T2 - Compartimentul Mediu si salubrizare urbani;
T3 - Serviciul Disciplin, control si urmdrirea lucrarilor in constructii;
T4-  Serviciul Evidenta patrimoniu ;
TS - Serviciul pentru cadastru si agricultura;
- asumarea raspunderii privind incadrarea initiativelor §i actiunilor serviciilor
subordonate in prevederile legale ale actelor normative;
- fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli si venituri, in vederea elaborarij :
proiectului bugetului local; F‘ . \\:“/
\J
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- gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

elaborarea, impreuna cu alte compartimente din cadrul Primériei Municipiului Arad si
Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local,., de documentatii tehnico-
economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii si organisme financiar-bancare,
de imprumuturi si sume nerambursabile, peritru demararea si realizarea de proiecte
care sa contribuie la dezvoltarea economico-sociald a municipiului Arad;

asigurarea eficientei si operativititii in prelucrarea datelor din domeniul siu de

activitate.

Compartimentul Infrastructuri si servicii publice urbane ( T 1):

Compartimentul are atributii si responsabilititi stabilite in temeiul urméitoarelor acte
normative :
Legea nr.3/2003 pentru aprobarea OG. nr. 71/2003 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes
local, in domeniul administrarii drumurilor si strazilor conform cu art, 5, alin. 2 si in
domeniul iluminatului public conform art. 5, alin. 4 din legea mai sus amintit3 ;
- Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere ;
- Legea nr.233/2002 pentru aprobarea OG 27 /2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor
Ordonanta nr. 73/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de
alimentare cu energie termica produsi centralizat.
Ordonanta nr.86 /2001 privind serviciile de transport local de calitori ;
Hotérarea Consiliului Local al Municipiului Arad nr.59 /2003 privind utilizarea
infrastructurti de transport rutier din municipiul Arad pentru aprovizionarea
societdtilor comerciale situate in zona centrali si in alte zone cu restrictii si
metodologia de emitere a permiselor de acces liber in zonele respective si trafic aferent,
Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad nr.28 /2003 cu privire la modificarea
Hotararii nr.161/2002 a Consiliului Local al Municipiului Arad prin care s-a aprobat
Regulamentul de organizare si functionare a parcarilor publice din municipiul .Arad.
In desfasurarea activitatilor edilitar-gospodaresti specifice, compartimentul trebuie si

asigure :
o satisfacerea cerintelor si nevoilor de utilitate publica ale municipiului si cresterea T
calitatii vietii;
* administrarea si gestionarea infrastructurii edilitar - urbane in interesul comunitatii
locale;

» functionarea si exploatarea in conditii de sigurant3, rentabilitate si eficientd economica
a infrastructurii edilitar - urbane aferente;
» descentralizarea serviciilor publice si aplicarea principiilor economiei de piata si ale
liberei concurente;
Principalele activititi specifice acestui compartiment sunt :

In domeniul administrarii drumurilor si strazilor:
a) executarea lucrarilor de reparatii si intretinere a strazilor si a drumurilor, in stricti

concordanta cu documentatiile de urbanism si pe baza studiilor de circulatie si de
trafic; .

b) verificarea starii tehnice a strazilor, identificarea $i localizarea degradarilor produse
In carosabil si remedierea operativi a acestora;

c) cresterea eficientei lucréarilor de reparatii si intretinere a strazilor si a drumurilor,
prin adoptarea unor solutii, materiale si tehnologii performante;

d) organizarea fronturilor de lucru, semnalizarea corespunzatoare a lucrarilor si
adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfisurarii traficului in conditii de
sigurantd pe toatd durata executiei lucrarilor de construire, modernizare si
intretinere a strazilor;

e) evitarea si/sau limitarea deteriordrii domeniului public, determinati de executia
lucrarilor de constructii, precum si refacerea zonelor adiacente afectate;

f) elaborarea, impreund cu organele specializate ale Ministerului de Interne, a
studiilor de trafic, in concordantd cu planurile de urbanism si cu programele de
dezvoltare economico-sociala de perspectiva a localitatilor;

g) organizarea circulatiei rutiere in localititi si optimizarea traseelor in functie de
fluxurile de vehicule si pietoni, prin lucrari si amenajari rutiere, instalatii de dirijare
si alizare, amplasarea si montarea indicatoarelor rutiere, a marcajelor si a

» altor instalatii de avertizare; .
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h) realizarea si intretinerea in perfectd stare de functionare a instalatiilor de dirijare a
circulatiei, a semafoarelor, a indicatoarelor rutiere si a marcajelor;

i) perfectionarea si modernizarea mijloacelor de semnalizare si avertizare rutiera si de
dirijare a circulatiei;

j) amenajarea, intretinerea si exploatarea locurilor de parcare pe strazi si in alte
locuri publice, in conditiile stabilite prin planurile de urbanism si studiile de
circulatie.

In domeniul iluminatului public:

a) organizarea iluminatului public stradal si ornamental al localitatilor in conditii de
eficienta si siguranta;

b) respectarea normelor tehnice referitoare la amplasarea instalatiilor de iluminat si la
nivelul de iluminare, tindndu-se seama de mérimea si importanta localitatilor,
siguranta traficului si de normele de consum de energie electrica aprobate potrivit
legii;

c) controlul amplasarii si folosirii rationale a retelelor electrice de iluminat public;

d) executarea lucrarilor de intretinere, modernizare si mentinere a aspectului estetic si
functional al retelelor si instalatiilor aferente.

In domeniul transportului public:

In procesul concesionrii, in conformitate cu competentele si cu atributiile ce le revin
potrivit legii, autoritatile administratiei publice locale pastreaza prerogativele privind adoptarea
politicilor si strategiilor de dezvoltare a serviciilor, inclusiv a programelor de dezvoltare a
serviciului de transport public local de calatori, precum si dreptul de a urmari, a controla si a
supraveghea indeplinirea obligatiei efectudrii serviciului public de transport local de calatori
privind:

a) respectarea si indeplinirea obligatiilor contractuale asumate de operatorii de transport
public local de calétori;

b) derularea ritmicd a serviciilor prestate, respectarea traseelor stabilite $i a orarelor
zilnice si sdptamanale;

¢) modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in functiune, dezvoltare
si/sau modernizare a mijloacelor din infrastructura edilitar-urbana incredintata prin
contractul de concesiune;

d) modul de formare si de stabilire a tarifelor pentru serviciile de transport public de
calatori.

In domeniul alimentdrii cu energie termicd:

a) asigurarea competitiei in producerea si furnizarea energiei termice, in conditiile
accesului reglementat al producétorilor si utilizatorilor la retelele termice de transport si
distributie;

b) cresterea eficientei energetice a sistemului pe intregul ciclu tehnologic, de la
producerea, transportul, transformarea, distributia, pana la furnizarea si utilizarea
energiei termice, precum si asigurarea viabilitatii economice durabile a sistemului;

c¢) asigurarea transparentei in stabilirea preturilor si a tarifelor la energia termica;

d) constituirea stocurilor de combustibili de sigurantd pentru sezonul de iarna;

e) instituirea si respectarea regimului de conducere, exploatare si control prin intermediul
dispeceratelor specializate in gestiunea energiei termice;

f) stimularea participarii sectorului privat, a investitorilor autohtoni si straini la
producerea, transportul, distributia si furnizarea energiei termice;

g) realizarea obiectivelor locale si globale privind protectia mediului prin reducerea
emisiilor de noxe si a gradului de poluare;

h) cresterea sigurantei in functionare a instalatiilor si asigurarea continuitatii serviciului;

i) proiectarea, executia si exploatarea unitara a sistemelor energetice de interes local.

Compartimentul are urmatoarele atributii $i competente:
-asigurarea satisfacerii cerintelor cantitative si calitative ale utilizatorilor corespunzator
prevederilor caietelor de sarcini, instructiunilor de exploatare, regulamentele de organizare si
functionare precum si prevederilor contractuale asumate de operatori;
-asigurd protejarea domeniului public prin respectarea reglementarilor legale in vigoare;
-asigura secretariatul comisiei municipale de sistematizare a circulafiei pe probleme specifice;
-asigura intretinerea stréazilor si a celorlalte cai de comunicatii, semaforizare si marcaje rutiere;
-asigura eliberarea:

.avizelor privind lucrarile de investitii care afecteaza drumurile si trotuarele
municipiului;

-permiselor de libera circulatie in zona centrala.
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-verifica in teren si rezolva sesizarile si reclamatiile privind domeniul de competenta
-asigura evidenta si urmareste comportarea in timp a stabilitatii si sigurantei in exploatare a
podurilor si pasajelor din municipiu;
-asigurd realizarea lucrarilor publice si contractarea acestora conform legislatiei in vigoare
privind achizitiile publice; ‘
-urmareste respectarea actelor cu caracter normativ si hotérari ale Consiliului Local si aplica
sanctiuni in cazurile de contraventie constatate;
-fundamenteaza necesarul finantarii de la bugetul local prin propuneri de proiecte de hotarari
pentru aprobarea bugetului de cheltuieli in vederea executarii atributiilor;
-prezinta rapoarte trimestrial si ori de cate ori este necesar, primarului privind stadiul realizirii
actiunilor din programul edilitar-gospodaresc, cu propuneri de masuri concrete;
Compartimentul este in subordinea directd a directorului executiv adjunct-Directia
tehnica; :
Compartimentul are relatii functionale cu toate compartimentele, birourile si serviciile
din cadrul Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local,
Acte emise:

Nr. Denumirea actului Semnitura Aprobat
crt Consiliul
Local
1 | Programe anuale de lucrari(buget) | Viceprimar (b)
a. note fundamentare; Director executiv (a,b)
b. centralizator note Director executiv adjunct-directia DA
fundamentare. economica (b)
Director executiv adjunct-directia
tehnica (a,b)

Consilier specialitate
2 | Intocmire documentatie pentru | Director executiv
organizarea de licitatii sau

achizitii publice conf.OUG
60/2001 privind achizitiile
publice si HG 461/2001 pentru NU

aprobarea normelor de aplicare a
OUG 60/2001

3 |Intocmire documentatie pentru | Director executiv
organizarea de licitatii conf Legii
nr.219/1998 privind regimul
concesiunilor si HG 216/1999

pentru aprobarea normelor NU
metodologice-cadru de aplicare a
Legii 219/1998
4 | Contracte de executie lucrari, | Director executiv
prestari servicii, achizitie produse | Director executiv adjunct-directia NU
Contracte de concesiune economica
Director  executiv  adjunct-directia
tehnica
Consilier juridic
5 | Referate pentru proiecte de | Viceprimar
hotarari Director executiv
Consilier juridic DA

Consilier tehnic
Consilier economic

6 | Raspunsuri la interpelari Primar
Viceprimar
Director executiv NU
Director  executiv  adjunct-directia
tehnica
Consilier specialitate
7 | Programul lunar de lucrari Viceprimar (b)
| pentru intretinere orag Director executiv (b)
~| a. situatii detaliate Director  executiv  adjunct-directia NU
g/r/ b. centralizator tehnica (b)
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Consilier specialitate (a)

8 | Rapoarte lunare pentru achitarea

Director executiv

subventiilor Director  executiv  adjunct-directia NU
tehnica
Consilier specialitate
9 | Raspunsuri la note audienta Viceprimar
viceprimar Director  executiv  adjunct-directia
tehnica
Consilier specialitate
10 | Raspunsuri la note de audienta | Primar NU
primar Director  executiv = adjunct-directia
tehnica
Consilier specialitate
11 | Procese verbale de receptie Consilier specialitate sau NU
lucrari Comisia de receptie
12 | Referate de plata a lucrarilor Viceprimar
executate in baza comenzilor Director executiv
si/sau contractelor - Director executiv adjunct-directia NU
economica
Director  executiv = adjunct-directia
tehnica
Consilier specialitate
13 | Raspunsuri la sesizari, reclamatii | Director  executiv  adjunct-directia NU

tehnica
Consilier specialitate
Director executiv

14 | Corespondenta cu societatile

comerciale si regiile la care CLM Director  executiv  adjunct-directia NU
detine capital majoritar tehnica
15 | Note telefonice in cazul Consilier specialitate NU

transmiterii unor sarcini urgente

Compartimentul Mediu si salubrizare urbana (T 2):
Compartimentul are atributii si responsabilitati stabilite in temeiul urmatoarelor acte
normative :

1. Legea nr.3/2003 pentru aprobarea OG. nr. 71/2003 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, in
domeniul asigurarii igienei si sanatatii publice ca principald activitate edilitar-
gospodareasca ;

2. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea OG 27 /2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor

3. Legeanr.227/2002 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.155/2001
privind aprobarea programului de gestionare a cainilor fara stapan

4. Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodaria localitatilor urbane si rurale
Compartimentul gestioneaza domeniul public si privat conform art. 5, pct. 1 gi 3 din OG

mentionatd mai sus, prin intermediul unor furnizori prestatori specializati, denumiti operatori,
atestati si autorizati in conditiile legilor in vigoare, supravegheazi aplicarea prevederilor din
planurile de urbanism si amenajarea teritoriului in acord cu planificarea de mediu si
supravegheaza agentii economici din subordine pentru prevenirea eliminirii accidentale de
poluanti sau a depozitarii necontrolate de deseuri, dezvoltand sisteme de colectare a deseurilor
refolosibile conform cu art. 76 lit a si b din Legea nr.137 /1995.
Principalele activitati edilitar gospodaresti specifice compartimentului de administrare a

domeniului public si privat trebuie sa asigure :

a) curatarea strazilor, drumurilor, aleilor, pietelor si a celorlalte locuri publice;

b) functionarea serviciului de ecarisayj;

c) combaterea insectelor daunatoare din zonele de agrement, parcuri, gradini publice si
spatii verzi intravilane;

d) organizarea si coordonarea actiunilor de deratizare, dezinsectie si igienizare a locuintelor,
a sediilor institutiilor publice, a spatiilor comerciale, a depozitelor si a unitatilor industriale,
precum si a altor spatii publice;

b
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e) curatarea si igienizarea lacurilor, asanarea, desecarea si amenajarea terenurilor
mlastinoase din perimetrul localitatilor;

f) igienizarea si regularizarea cursurilor de apa - izvoare, parauri, rauri - din intravilanul
localitatilor; ,

g) administrarea cimitirelor, a crematoriilor si a serviciilor de pompe funebre;

h) corelarea si coordonarea serviciilor de salubritate cu actiunile si activitatile privind
protectia si conservarea mediului si protectia sanatatii publice, desfasurate de alte autoritati
publice;

i) dezvoltarea si amenajarea spatiilor publice in stransi concordantd cu necesitatile
comunitatilor locale si cu documentatiile de urbanism aprobate potrivit legii; :

j) amenajarea, intretinerea si infrumusetarea zonelor verzi, a parcurilor si gradinilor publice,
a locurilor de joaci pentru copii;

k) administrarea si exploatarea pietelor agroalimentare, a targurilor, oboarelor si a bazarelor;

1) administrarea si exploatarea i WC-urilor publice;

m) conservarea, protejarea si extinderea fondului vegetal existent;

n) producerea materialului dendrofloricol necesar amenajarii, decorarii si infrumusetarii
zonelor verzi adiacente tramei stradale si a locurilor de agrement;

o) intretinerea si exploatarea lacurilor de agrement, a strandurilor si a celorlalte lacuri si balti
apartinand domeniului public al localitatilor;

p) gestionarea cainilor fara stipan

Asigurarea activitdtilor mai sus-mentionate se va face prin gestionarea resurselor
financiare asigurate de la bugetul local si extrabugetare precum si prin elaborarea respectiv
implementarea proiectelor, politicelor si strategiilor autoritatii locale si centrale, pentru o
dezvoltare durabild a municipiului Arad. Compartimentul asigura asistenta de specialitate prin
monitorizarea si propunerea de fundamentare a normelor si tarifelor precum si cea de avizare
$i aprobare a acestora pe baza metodologiei cadru in vigoare.

Compartimentul are urmdtoarele atributii si competente:

a. Elaboreaza documentele de licitatie conform legislatiei in vigoare;

b. Coordoneazi, controleaza, asiguri programe pentru activitatea operatorilor;

c. Fundamenteaza necesarul finantirii de la bugetul local prin propuneri de proiecte
de hotdrari pentru aprobarea bugetului de cheltuieli in vederea executarii
atributiilor;

d. Verifica pe teren si rezolva problemele rezultate din sesizirile si reclamatiile privind
lucrérile de gospodarie a municipiului;

e. Urmareste respectarea actelor cu caracter normativ si hotararilor Consiliului Local
§i aplica sanctiuni in cazurile de contraventie constatate;

f. Prezintd rapoarte trimestrial si ori de cate ori este necesar, primarului privind
stadiul realizérii actiunilor din programul edilitar-gospodaresc, cu propuneri de
masuri concrete;

Compartimentul este in subordinea directi a directoruhui executiv adjunct-Directia
tehnica;

h. Are drept de control asupra intregii activititi a operatorilor de pe domeniul public si
privat, privind nivelul de sarcini si indicatorii de performanta a serviciilor stabilite
in cadrul caietelor de sarcini si a regulamentelor de functionare a acestora;

1. Propune spre avizare si aprobare ajustarea periodica a preturilor si tarifelor in
functie de influentele intervenite in costurile de operare;

j. Compartimentul are relatii functionale cu toate compartimentele, birourile si
serviciile din cadrul Serviciul Public “Administratia Patrimoniului Local,.

Serviciul Disciplini, control si urmirirea lucririlor in constructii ( T3 ):
Aplicd prevederile urmdtoarelor acte legislative:
e Legea 50/91 modificata si completati cu Legea 453/2001 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii si unele masuri pentru realizarea locuintelor;
o Ordinul 1943/2001-pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 50 /91;
e Hotararea 273/94 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucririlor de
constructii si instalatiile aferente acestora;

4 constructiile;
97(’, Ordonanta 27 /2002 privind Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
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Ordonanta 33/2002 privind Reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de

catre autoritatile publice centrale si locale;
Ordonanta 2 /2001 privind Regimul juridic al contraventiilor;

Astfel:

a.

&

o o0

0
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u.

Acte emise:

controleaza respectarea documentatiilor tehnice care au stat la baza eliberarii de catre
Primaria Municipiului Arad a autorizatiilor de construire. (Legea 50/91 modificata si
completata cu Legea 453 /2001 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii si
unele masuri pentru realizarea locuintelor);

sanctioneaza contraventional abaterile de la prevederile legislatiei In vigoare privind
disciplina in constructii ;

inainteaza organelor abilitate sesizarile penale comise in domeniul constructiilor

tine evidenta amenzilor i urmareste incasarea lor;

tine evidenta contestatiilor la procesele verbale de constatare a contraventiilor;

comunicad contestatiile Compartimentului Juridic si urméireste solutionarea finald a
acestora;

comunica Directiei Fiscale din cadrul Primariei Municipiului Arad debitele la procesele
verbale de constatare a contraventiei si urmareste modul de solutionare;

intocmeste rapoartele gi referatele necesare in vederea demolarii constructiilor
executate fara autorizatie de construire atat pe domeniul public si/sau privat al
statului cat si pe domeniul privat;

da relatii publicului in vederea legislatiei in vigoare in domeniul constructiilor;
colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Administratiei Patrimoniului Local,
Primariei Arad si cu alte institutii;

intocmeste rapoarte de specialitate pentru initierea proiectelor de hotarari cu privire la
regimul tehnic si juridic al constructiilor ;

efectueazd controale in intravilanul municipiului Arad in urma  sesizarilor si
reclamatiilor cu privire la constructii, inregistrate la Administratia Patrimoniului Local
si Primaria Arad,;

raspunde in termenele prevazute de lege reclamatiilor si sesizarilor;

verifica pe teren stadiul fizic al lucrarilor autorizate;

verifica pe teren terminarea si finalizarea lucrarilor autorizate;

elibereaza autorizatii de functionare a imobilelor nou construite in vederea inscrierii in
Cartea Funciara;

elibereaza adeverinte pentru declararea la Directia Fiscald a constructiilor noi si a celor
care prin autorizatia de construire si-au modificat suprafetele construite.

elibereaza adeverinte de radiere a constructiilor;

participa in cadrul comisiilor pentru receptii finale la terminarea hucrarilor;

comunicd Consiliului Judetean banca de date cuprinzédnd lucrarile publice si
constructiile conform HGR 853/1998;

fundamenteaza si propune in proiectul bugetului local cheltuieli anuale necesare

functionalitatii serviciului.

Nr.
crt

Denumire act Aprobare - Aprobare
Semnitura Consiliul
Local

Raspunsuri adrese, sesizari, reclamatii | Sef Serviciu

Invitatii Inspector-gef serviciu

Somatii Inspector-sef serviciu

Note de constatare Inspector-gef serviciu

P

Formulare de transmitere baza date Sef serviciu-director
constructii executiv-primar

o

Autorizatii de functionare pentru Inspector-Jef serviciu
inscriere in C.F.

N

Adeverinta radiere imohil Inspector-Sef serviciu

Adeverinte declarare Directie Fiscala Inspector-Jef serviciu

Procese verbale de constatare a Inspector - director
contraventiei executiv

10.

Adrese debit catre Directia Fiscala Inspector-Sef serviciu

11.

Referate Sef serviciu - director

executiv adjunct-directia

\ R
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economicd -director
general

12. | Rapoarte activitate Sef serviciu-director
executiv

13. | Rapoarte de specialitate pentru proiecte | sef serviciu-jurist- DA
de hotarari director executiv -
viceprimar, primar

14 | Raspunsuri interpelari » Sef serviciu - director
executiv - primar

Serviciul Evidenta Patrimoniu (T4):

In exercitarea prerogativelor de putere publica, privind punerea in executare a legilor si a
celorlalte acte normative, serviciul desfdsoard urmdtoarele activitati:

a. conduce evidenta domeniului public al municipiului Arad - conform Legii nr.

213/1998 - privind proprietatea publici si regimul juridic al acesteia; HGR nr.

976 /2002 privind atestarea domeniului public al Jjudetului si municipiului Arad;

b. administreaza imobilele (terenuri si cladiri) in care igi desfasoara activitatea institutiile
de invatamant preuniversitar din municipiul Arad conform OUG nr. 184 /2001 pentru
modificarea si completarea Legii invatdmantului nr. 84/1995;

c. administreazi imobilele (terenuri si clidiri) in care isi desfasoara activitatea unititile
sanitare publice de interes local conform Ordonantei nr. 70/2002 - privind
administrarea unitatilor sanitare de interes judetean si local;

d. administreaza si alte imobile (terenuri si cladiri) - apartinand domeniului public al
municipiului - institutiile de culturd, asistentd sociali, baze sportive, piete, fond
locativ, conform Legii 213/1998 si Ordonantei nr. 71/2002 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrarea domeniului public si privat de interes
local, aprobata prin Legea nr. 3/2003;

In_exercitarea_preroqgativelor privind elaborarea proiectelor de acte normative si_a altor
reglementari_specifice autoritatii sau_institutiei publice, precum Si_asigurarea_avizdrii acestora,
serviciului i revin urmdtoarele atributii :

a. intocmirea proiectelor de hotirari pentru intriri sau iesiri de bunuri din proprietatea

publica;

b. intocmirea projectelor de hotarari privind modul de gestionare a bunurilor apartinand
domeniului public (concesiune, inchiriere, folosinta gratuita, administrare);

¢. intocmirea proiectelor de hotdrari pentru aprobarea bugetului local - cheltuieli bugetare

v in vederea executérii atributiilor de administrator al imobilelor;

In vederea elabordrii proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, analizelor, precum St
a_documentatiei privind_aplicarea si executarea legilor necesare pentru realizarea competentei
autoritdtii sau institutiei publice, serviciului i revin urmdtoarele atributii:

a. intabularea dreptului de proprietate publici in Cartea Funciara pentru terenurile si
cladirile apartinand institutiilor de Invatamant, sanatate, cultura, baze sportive, piete,
asistenta sociald, conform Legii nr. 213/1998 si a HGR nr. 976 /2002;

b. evalueazi starea tehnica a cladirilor care se afli in administrare (231 cladiri), propune
lucrari de reparatii si intretinere necesare si intocmeste documentatiile pentru ofertarea
sau licitarea acestor lucrari;

c. organizeaza proceduri de licitatie sau cerere de ofertd, conform OUG 60/2001 privind
achizitiile publice pentru lucrari de reparatii la cladiri;

d. urmaéreste executia si receptia acestora;

e. tine evidenta cartilor constructiei pentru cladirile care le au in administrare (23]
cladiri}) si urmaéreste comportarea in timp si exploatare a acestora conform HGR nr.
766/1997 privind aprobarea Regulamentului pentru urmaérirea comportirii in
exploatare, interventiile in timp si postutilizarea constructiilor si a Normativului P130-
99 privind urmaérirea comportarii in timp a constructiilor;

In vederea reprezentarii intereselor institutiei publice in raporturile acesteia cu persoanele
fizice_sau_juridice de drept public sau privat din_tard si strdindtate in limita _competentelor
stabilite de conducdtorul institutiei publice, serviciului i revin urmdtoarele atributii:

a. Intocmirea contractelor pentru concesionarea, inchirierea, darea in folosinta gratuita
sau_administrare a bunurilor care apartin domenijului public al municipiului Arad si

marirea deruldrii acestora;
' . Intocmirea protocoalelor si a proceselor verbale de predare-primire a bunurilor
@J 5, apartinand domeniului public al municipiului Arad;

9
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c. intocmirea contractelor pentru executia lucrarilor i urmarirea deruldrii acestora;
In executarea prerogativelor privind gestionarea resurselor financiare, serviciului #i revin
urmdtoarele atributii:
a. propune bugetul pentru lucrarile de reparatii si intretinere, consolidare, modernizare a
imohilelor pe care le are in administrare;
b. urmaireste incadrarea cheltuielilor efectuate in linita bugetului aprobat.
Sfera relationald:
Relatii ierarhice: Serviciul Evidenta Patrimoniu este subordonat Directorului executiv adjunct-
directia tehnica pe relatie directa.
Relatii functionale: Colaboreaza cu toate serviciile si birourile din cadrul Serviciului Public
»Administratia Patrimoniului Local” '
Relatii de control: Fata de contractantii lucrarilor angajati in urma procedurilor de achizitie
Relatii externe: Cu autoritati si institutii publice locale si cu persoane fizice sau juridice private
Acte emise:

Nr. Semnatura Aprobat
crt. Denumirea actului : Consiliul
Local
Sef serviciu Da
Programe anuale si trimestriale de lucrari | Director executiv o
1 | (buget) Director executiv adjunct-

directia economici
Director executiv adjunct-
directia tehnica
Viceprimar

Primar

2 Consilier Nu
Documentatii tehnice pentru achizitie lucrari | Sef serviciu

3 Director executiv Nu
Contracte executie lucrari Director executiv adjunct-
directia economica
Consilier juridic
Executant

4 Sef Serviciu Nu
Referat necesitate lucrari Director executiv adjunct-
directia economica
Director executiv adjunct-
directia tehnica

Director executiv

5 Sef serviciu Nu
Referat comisie ofertare Director executiv

6 Director executiv Nu
Dispozitie comisie

7 | Deschidere finantare lucrari Sef serviciu Nu
Director executiv adjunct-
directia economica
Director executiv adjunct-
directia tehnica

Director executiv

8 | Procese verbale receptie lucrari Comisia de receptie Nu

9 | Proiecte hotarari + rapoarte pentru proiecte Sef serviciu ' Da
hotarari Director executiv adjunct-
directia tehnica

Director executiv
Consilier juridic
Viceprimar

Primar

10 | Raspunsuri interpelari Sef serviciu Da
Director executiv adjunct-
directia tehnica

Director executiv

10
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Viceprimar
Primar
11 | Solicitari la Judecéatoria Arad-Cartea Director executiv Nu
Funciara pentru intabulari si rectificari CF
12 | Adrese-Corespondenta Director executiv Nu
institutii si societati
13 | Raspunsuri la sesizari reclamatii Director executiv adjunct- Nu
directia tehnica
14 | Raspunsuri la note de audienta-viceprimar Director executiv Nu
Viceprimar
15 | Raspunsuri la note de audienta-primar Director executiv Nu
Primar
16 | Note telefonice-avarii Sef serviciu Nu
17 | Program lunar de lucru Sef serviciu Nu
Director executiv adjunct-
directia tehnica
Director executiv
17 | Program sdptamanal Sef serviciu Nu
18 | Pontaj Sef serviciu Nu
Director executiv adjunct-
directia tehnica
Director executiv
19 | Referat necesitate Sef serviciu Nu
Director executiv adjunct-
directia economica
Director executiv
20 | Bon de consum Consilier Nu
Sef serviciu _}

Serviciul pentru cadastru si agriculturi ( T5 ):

1.

2.

3.

11.
12.

13.

14.

15.

Urmareste derularea lucrarii de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar si constituire
a bancii de date urbane in municipiul Arad.

Organizeazad si participa la efectuarea receptiei pe faze, a lucririi de introducere a
cadastrului imobiliar - edilitar.

Organizeaza constituirea, incarcarea si intretinerea bancii de date a municipiului Arad.
Organizeaza intretinerea lucrarii de cadastru imobiliar - edilitar si a bancii de date
urbane,

Asigura si raspunde de protejarea lucrarii de cadastru imobiliar - edilitar si a bancii de
date urbane.

Studiaza noi softuri si tehnici de programare cu aplicabilitate in domeniul cadastrului
imobiliar - edilitar si a bazelor de date relationale.

Concepe programe informatice in domeniul cadastrului si a bancilor de date si urméareste
functionarea si imbunatatirea acestora.

Vizeaza din punct de vedere tehnic lucrari de parcelari, dezmembrari, unificari de parcele,
granituiri, apartamentéri, pentru proprietari privati din municipiul Arad.

Identifici imobile in cartea funciara.

. Elibereaza adeverinte de nomenclatura stradala, corectare, evidentiere / radiere

constructii autorizate anterior anului 1998,

Elibereaza date cadastrale si de carte funciara.

Executa lucrari de intretinere si refacere a evidentelor de carte funciard existente la
Serviciul “Administratia Patrimoniului Local”,

Executd lucrari de identificare, parcelare /dezmembrare, apartamentare imobile din
domeniul public si privat al municipiului Arad.

Administreaza islazul comunal pasunile din raza municipiului Arad, prin supravegherea
in timpul anului a lucrarilor de curitire, fertilizare, Insadmantare, sectorizare;

-Stabileste legdtura permanenti cu circumscriptiile sanitar veterinare pentru a nu f
fiise pe pasuni animale bolnave;

.-Urmareste si raspunde de modul de incasare a taxelor de pasunat pe cartiere si face

propuneri privind modul de folosire a acestor sume, propune efectuarea unor amenajari
pe pasunea comunal; -

11
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17. -Rezolva toate sesizarile si reclamatiile privind pasunea comunala;
18. Intocmeste referate si actele justificative pentru plata lucrarilor efectuate pe pasunea

comunald;

19. Face receptia lucrarilor finale impreuna cu alti membri numiti in comisia de receptie prin

dispozitia primarului;

20. Furnizeaza date statistice necesare la intocmirea darilor de seama anuale;
21. Urméreste aplicarea sanctiunilor contraventionale prevazute in Hotararea nr.

48/27.02.2001, privind stabilirea taxelor sp
unor servicii publice locale si hotararea privin

si amenajare a pasunilor.

eciale pentru organizarea si functionarea
d regulamentul de administrare, exploatare

99. Urmareste dezafectarea oricaror constructii, amenajari existente pe pasunile
municipiului, realizate fara autorizatie de constructie; :
23. Indeplineste sarcinile primite din partea gsefilor ierarhici in limitele competentei

profesionale ;

24. Sesizeaza celelalte servicii din A.P.L. Arad de anumite nereguli din teren ;

Acte emise:
Activitatea cu profil cadastru

Nr. Denumire act Semnitura Aprobat :
Crt. ' Obs.
1 2 3 4 5
1. Adeverinte de nomenclatura stradala Inspector / sef nu
serviciu
2. Adeverinte de intravilan Inspector / sef nu
serviciu
3. Eliberare date cadastrale Inspector / sef nu
serviciu
4. Eliberare date cadastrale si de carte Inspector / sef nu
funciara serviciu
5. Adeverinte evidentiere constructii in Inspector / sef nu
cartea funciara (cele realizate anterior serviciu
anului 1998)
6. | Adeverinta radiere constructii in cartea | Inspector | sef nu
funciara serviciu
7. | Adeverinta corectare suprafata in cartea Inspector / sef nu
funciara servicitl
8 | Adeverinta radiere CAP in cartea Inspector / sef nu
funciara serviciu
9. | Vize de apartamentare imobil Inspector / sef nu
serviciu
10. | Vize de parcelare Inspector / sef nu
serviciu
11. | Act aditional anual privind contractul de | Sef birou / PRIMAR
prestari servicii la Iucrarea de Director executiv /
introducere cadastru Director executiv
adjunct (
directia economica
) / Consilierjuridic
12. | Procese verbale de receptie — avizare Comisia de PRIMAR
lucrarea de introducere cadastru receptie — avizare
13. | Lucrari de parcelare, identificare imobile | Sef serviciu / CLM
Director executiv
14, | Corespondenta Sef serviciu / nu
Director executiv

Activitatea de administrare pdsuni

Denumire act

Semnitura - Aprobare

Referate

Inspector-gef serviciu.- Director executiv
adjunct ( directia tehnica)

Rapoarte

Sef serviciu - Director executiv adjunct {

directia tehnica)
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3. | Somatii Sef serviciu- Director executiv adjunct (
directia tehnica)

4. | Invitatii Inspector-sef serviciu

5. | Raspunsuri corespondenta Inspector-gef serviciu- Director executiv
adjunct ( directia tehnica)

6. | Analize oferte lucrari Sef serviciu- Director executiv adjunct (
directia tehnic3) -

7. | Receptie Iucrari Inspector-sef serviciu- Director executiv
adjunct ( directia tehnica)

Directia economica {EO):

Director executiv adjunct:

In exercitarea prerogativelor de putere publici, Directorul executiv adjunct-Directia
Economicad- pune in executare actele normative care reglementeaza activititile economico-
financiare.

Elaboreazi programe, analize, studii precum si documentatii privind aplicarea si
executarea legilor in vederea administrarii patrimoniului public si privat al municipiului Arad.

Reprezinta interesele institutiei publice in raporturile acesteia cu persoane fizice sau
juridice prin incheierea de contracte, alte institutii publice, autoritati locale si centrale.

Coordoneaza si conduce serviciile din cadrul Directiei economice a Serviciului Public

“Administratia Patrimoniului Local”.
Raspunde de incadrarea initiativelor si actiunilor serviciilor subordonate in prevederile

legale ale actelor normative;

Fundamenteaza anual categoriile de cheltuieli si venituri, in vederea elaborarii
proiectului bugetului local;

Gestioneaza judicios si eficient fondurile publice;

Elaboreaza, impreund cu alte compartimente din cadrul serviciului “Administratia
Patrimoniului Local’, documentatii economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii,
organisme financiar-bancare, de imprumuturi si sume nerambursabile, pentru demararea si
realizarea de proiecte care si contribuie la dezvoltarea economico-sociali a municipiului Arad;

Asigurd comunicarea si fluidizarea informatiilor de naturi economics, intre Directia
economica si celelalte directii din cadrul Serviciului “Administratia Patrimoniului Local”

Asigura eficienta si operativitatea in prelucrarea datelor din domeniul sdu de activitate;

Elaboreaza si intocmeste diverse proiecte de hotarari cu continut economico-financiar,
prin serviciile de specialitate ale Directiei economice. '

In exercitarea atributiilor privind gestionarea bunurilor si a resurselor financiare
urmaresgte respectarea urmatoarelor acte normative:

Ordonanta nr. 119/31.08.1999 privind auditul intern si controhil financiar preventiv

Legea nr.  301/17.05.2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999
privind auditul intern si controlul financiar preventiv

Ordin nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Ordonanta nr. 120/31.08.1999 pentru modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 66/1994 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului :

Hotararea nr. 264/13.03.2003 privind stabilirea actjunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice

Ordin nr. 321/5.02.2001 privind actualizarea limitelor maxime de cheltuieli pentru
actiunile de protocol;

Legea nr. 189/14.10.1998 privind finantele publice locale

Legea nr. 500/11.07.2002 privind finantele publice

Legeanr. 82/24.12.1991 - Republicati - Legea contabilitatii, cu modificirile ulterioare

Legea nr. 631/27.11.2002 legea bugetului de stat pe anul 2003;
sia HCLM Arad.

Directorul executiv adjunct are in subordine:

- Serviciul Buget, financiar-contabilitate;

- Seryieitl Control, comercial si ocuparea domeniului public;
] - rviciul Administrativ.
| /7l
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Serviciul buget, financiar-contabilitate ( E1 ):

1.

2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

se ocupa de salarizarea personalului propriu al Serviciului Public “Administratia
Patrimoniului Local., conform legislatiei in vigoare;

centralizeazi anual si verifica fisele fiscale ale personalului contractual al Serviciului
Public “Administratia Patrimoniului Local Arad si a celor care au incheiate conventii de
prestari servicii cu institutia; '

regularizeazi impozitul pe venitul global conform Ordonantei nr.73/1999 privind
impozitul pe venitul global;

intocmeste si depune declaratiile privind achitarea in termen a sumelor datorate
bugetului de stat al asigurarilor sociale de stat, de sanatate, precum si a rapoartelor
statistice.

Organizeazd si intocmeste darile de seama trimestriale si anuale asupra executarii
bugetului propriu al serviciului;

intocmeste bilantul trimestrial si anual privind bugetul propriu;

intocmeste contul de executie propriu si il inainteazd Serviciului buget din cadrul
Serviciului Public “Administratia Patrimoniului Local

Exercitd controlul financiar preventiv propriu;

Organizeazi si controleazi inventarierea anuald si ocazionald a mijloacelor materiale si
binesti, in conformitate cu prevederile legale si face propuneri de imbunatatire a
activititii si luarea masurilor ce se impun;

Organizeazi, controleaza si raspunde de modul de desfasurare a activitatii de evidenta
contabild pentru cheltuielile curente, autofinantate, donatii, fonduri speciale;
Efectueazi incasarile in numerar a veniturilor proprii ale Serviciului (taxe autorizatii,
taxe speciale, inchirieri, concesiuni, asocieri, valorificarea patrimoniului propriu al
Consiliului Local);

Primeste si verifici extrasele de cont ale bancilor si documentele insotitoare ale
acestora;

Intocmeste notele contabile pentru fondurile bugetare, autofinantate si speciale;
Centralizeaza zilnic operatiunile care se fac prin casieria Serviciului si asigura
incasarea la timp a creantelor si lichidarea obligatiilor contractuale.

Urmirirea si incasarea contractelor economice incheiate intre Consiliul Local al
Municipiului Arad si terte persoane fizice si juridice:

-Contracte de concesiune: contracte de concesiune terenuri intocmite de actualul
Serviciu de patrimoniu si date urbane, sunt monitorizate in sensul urmaririi
incasariler, stabilirea redeventelor anuale, semestriale sau trimestriale, intocmirea notei
de plati si incasarea acestora prin casieria institutiei.

-Contracte de véanzare spatii comerciale incheiate in baza Hot&rarilor Guvernului
nr.505/20.08.1998 si nr.906/1996.

Contracte de inchiriere de inchiriere teren pentru amplasare pe domeniul public a
garajelor. Conform Hotararii Consiliului Local al municipiului Arad nr.66/1993 s-a
aprobat amplasarea pe domeniul public a garajelor, ca si constructii provizorii, pentru
terenul respectiv achitdndu-se anual o chirie exprimata in lei/mp/an.

Contracte de asociere incheiate intre Consiliul Local al municipiului Arad si persoane
juridice, obiectul acestora fiind exploatarea de spatii comerciale, terenuri si servicii de
reclama si publicitate.

Contracte de inchiriere teren pentru amplasarea pe domeniul public a chioscurilor de
difuzare a presei, incheiate in urma licitatiei.

Urmérirea si incasarea taxei pentru ocuparea domeniului public de catre agentii
economici care detin gherete pentru vanzare de produse alimentare si nealimentare.
Aceasta taxa este stabilitd anual, prin hotarare a Consiliului Local si are aplicabilitate
pe durata unui an calendaristic.

In baza actelor normative specifice_privind _contabilitatea veniturilor si o _gestiondrii

resurselor financiare se efectueazd urmdtoarele operatiuni financiar-contabile:

1.
2.
3.

4.

Efectuarea viramentelor citre bugetul local a veniturilor realizate din redevente, chirii,
vanzari spatii comerciale si alte bunuri din domeniul privat al statului.

Evidentierea taxei pe valoarea adaugati si intocmirea decontului lunar de T.V.A,, cat si
virarea acestuia catre bugetul de stat conform Legii 345/2002.

Contabilizarea veniturilor bugetare pe categorii de venituri potrivit clasificatiei bugetare
si tine evidenta analiticd a fiecarui debitor sau client conform O.M.F.P. NR.

520,/04.2003.
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5. Intocmirea documentelor previzute de O.M.F. NR. 1792 /2002 privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si' plata cheltuielilor si organizarea evidentei si raportarea
angajamentelor bugetare si angajamentelor legale.

6. Inregistrarea in contabilitatea analitica si sintetica a bunurilor care alcatuiesc domeniul
public si privat al statului , aflate in administrarea Consiliului Local al Municipiului
Arad.

7. Pentru realizarea competentei institutiei publice se elaboreaza proiecte de hotirari cu
bugetul de venituri si cheltuieli, rectificari bugetare si dispozitii de impartire pe
trimestre, virari de credite.

In vederea indeplinirii celor ardtate mai Sus, se urmdreste respectarea urmdtoarelor acte
normative:

Ordin nr. 2388/15.12.1995 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii patrimoniului

Ordonanta nr. 36/30.01.1998 pentru modificarea si completarea Legii nr. 32/1994
privind sponsorizarea

Legea nr. 345/1.06.2002 privind taxa pe valoarea adiugati

Ordin nr. 728/7.06.2002 pentru aprobarea unor formulare financiar-contabile, comune
pe economie, privind taxa pe valoarea addugata

Hotararea nr. 598/13.06.2002 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr.
345/2002 privind taxa pe valoarea addugata

Ordin nr. 865/26.06.2002 pentru aprobarea modelului si continutului formularului
"Decont privind taxa pe valoarea adaugata”

Legeanr. 301/17.05.2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999
privind auditul intern si controlul financiar preventiv

Ordin nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Legea nr. 247/29.04.2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 80/2001
privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autorititile si institutiile publice

Ordonanta nr. 120/31.08.1999 pentru modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 66/1994 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului

Hotararea nr. 543/ 24.07.1995 - Republicata - privind drepturile béanesti ale
salariatilor

Hotararea nr. 420/24.07.1998 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in striinitate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

Hotararea nr. 518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

Ordin nr. 1467/30.10.2002 pentru actualizarea cuantumurilor indemnizatiilor de
delegare i detasare, prevazute in anexa la Hotirarea Guvernului nr. 543 /1995 privind
drepturile banesti ale salariatilor institutiilor publice si regiilor autonome cu specific deosebit
pe perioada delegarii i detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitatii, in interesul serviciului, republicati

Legea nr. 82/24.12.1991 - Republicati - Legea contabilitatii, cu modificirile ulterioare

Legea nr. 631/27.11.2002 legea bugetului de stat pe anul 2003 ;
si a Hotararile Consiliului Local al Municipiului Arad.

Serviciul control comercial si ocuparea domeniului public (E2):

In exercitarea prerogativelor puterii publice, Serviciul Control Comercial si Ocuparea
Domeniului Public, pune in executare Ordonanta 36/2002 privind taxele si impozitele si
HCLM Arad anuale care stabilesc taxe locale privind ocuparea domeniului public.

In activitatea de colectare a creantelor bugetare se intocmesc declaratiile de
autoimpunere si se emit note de platd pentru agentii economici care prin activitatile
desfasurate ocupa domeniul public prin amplasarea de gherete, rulote, tonete cu ziare- reviste,
aparate de inghetatd, aparate pop-corn, legume fructe, frigidere, 1azi frigorifice si alte obiecte
sau materiale depozitate.

Controleaza daca agentii economici au platit taxa pentru ocuparea domeniului public la
tagiful zonei respective si stabileste, dupi caz, sanctiuni contraventionale.

Verificd in teren si stabileste concordanta dintre declaratia de autoimpunere si
#atea din teren, controland si alte debite ale agentilor economici la bugetul local cum ar fi
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mijloacele publicitare amplasate pe domeniul public, stabilindu-se dups caz debitele in
conditiile modificarilor survenite.

Reprezinta interesele autoritatii publice locale in relatiile cu persoanele fizice sau
juridice controlate, constata dupa caz contraventii la dispozitiile legale si aplica sanctiuni
contraventionale conform :

1. Legea 12/1990 rep. cu OG 55/1994 si OG 126/1998 privind protejarea populatiei
impotriva unor activitati comerciale ilicite; ‘

2. Legea 61/1991 rep. modificatd cu Legea 2/2000 privind sanctionarea faptelor de
incalcare a unor norme de convietuire sociald a ordinii si linistii publice;

3. Legea nr.103/1992 privind dreptul exclusiv al cultelor religioase pentru producerea
obiectelor de cult;

4. Legeanr. 148/2000 privind publicitatea ;

5. OG 70/1997 modificata cu OUG 113/1999, modif. Cu OG 62/2002, modif. cu Legea
49/2003 privind controlul fiscal,;

6. HG 128/1994 privind unele masuri pentru asigurarea conditiilor de dezvoltare fizica si
morala a elevilor si studentilor;

7. OG21/1992 rep. cu OG 58/2000 modif.si apobat. cu Legea 37/2002 privind protectia
consumatorilor;

8. Legea 650/2002 pt. aprobarea OG 99/2000 privind comercializarea produselor si
serviciilor de piata;

9. Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad Arad 64/1993 modif. cu HCLMA
nr.56/1994 si 71/1997 cu privire la faptele ce constituie contraventii la gospodarirea,
intretinerea si protectia mediului precum si cele care afecteazi ordinea si linistea
publica;

10. Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad Arad 38/1996 privind regulamentul
amplasarii i functionarii chiogcurilor, rulotelor si vanzarii ambulante;

11. Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad Arad 362/2001 privind modul de
organizare, autorizare i amplasare a activitatii de publicitate in municipiul Arad;

12. Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad Arad 95/2002 privind modificarea si
completarea HCLMA 273/1999 cu privire la normele de organizare si efectuare a
transportului de persoane si marfuri cu taximetrele;

13. Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad Arad 349/2002 privind impozitele si
taxele locale pt. 2003; ‘

14. OG 36/2002 privind impozitele si taxele locale;

15. Hotdrarea Consiliului Local al Municipiului Arad 288/1999, 343/2000, 314 /2001
privind indexarea impozitelor si taxelor locale.

Participa la elaborarea proiectelor de hotarari emise de Consiliul Local Municipal Arad
aferente aspectelor comerciale, taxelor locale privind ocuparea domeniului public,
regulamentului de publicitate etc.

Controleaza activitatea de taximetrie din punct de vedere al licentelor de transport taxi
si licentelor de executie vehicul pentru agentii economici si persoanele fizice care desfasoara
activitati de taximetrie pe raza municipiului Arad, emise de Primiria Municipiului Arad , si
aplicd, dupa caz, sanctiuni contraventionale.

Solutioneaza reclamatiile de naturd comerciald pentru agentii economici care isi
desfagoara activitatea pe domeniul public, in targuri, oboare, piete, etc.

Tine evidenta gheretelor amplasate pe domeniul public al municipiului Arad , situatia
din teren , metraj, zond, taxe achitate, modificiri structurale etc.

-Controleaza provenienta produselor din reteaua comerciald, modul de depozitare a
produselor, termenul de valabilitate, inregistrarea si documentele contabile primare gi aplica,
dupa caz, sanctiuni contraventionale.

Controleaza impreuna cu inspectori din cadrul Inspectoratului de protectia mediului si
ai Inspectoratului de sanatate publica, activitatea agentilor economici care genereaza
zgomote (baruri, restaurante, discoteci etc), efectuand totodati si masuritori sonometrice.

Controleaza impreuna cu organe abilitate ( ex. Oficiul pentru Protectia Consumatorilor,
Inspectoratul de sanatate publica, Politia Economica ) ,in echipe mixte activitatea agentilor
economici in piete, targuri, oboare etc, aplicand ,dupa caz, sanctiuni contraventionale.

Indeplineste alte sarcini primite din partea sefilor ierarhici in limitele competentelor
profesionale sau a calitatii de functionar public.

Serviciul Administrativ { E3 ):

1. Ia masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor
selectate la arhivele statului, dupa caz, agentilor economici de colectare a deseurilor;

2. Asigura serviciile proprii de atelier de mecanica, tamplarie, lacatuserie, instalatii etc;
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3. Asigurad depozitarea materialelor pentru ceremonii, sarbatori de iarna, estrade pentru
adundari publice, manifestari, alte materiale necesare alegerilor locale si de asemenea
asigura pavoazarea in zilele festive;

4. Raspunde de buna desfasurare a activitati de exploatare, intretinere si reparatii a
mijloacelor auto din dotare, asigurand folosirea rationald a acestora;

5. Raspunde de buna executie a lucrarilor de intretinere si utilizare rationald a altor
mijloace fixe si obiective de inventar aflate in cladire;

6. Efectueaza inventarieri periodice si asigura ducerea la indeplinire a hotirarilor
Consiliului Local, cu privire la casarea, declasarea bunurilor de inventar;

7. Asigura incheierea contractelor pentru curentul electric, apa si diverse prestari de
servicii, rechizitelor si altor materiale de consum;

8. Organizeazad si asigurd efectuarea curateniei in birouri si celelalte incaperi si spatii
aferente cladirii, cailor de acces;

9. Fac propuneri pentru planul de investitii si reparatii;

10. Intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare cu materiale de intretinere, piese
de schimb, inventar gospodaresc si rechizite de birou pentru APL;

11. Raspunde de depozitarea si conservarea materialelor, echipamentului si rechizitelor de
birou, asigurand distribuirea acestora;

12. Asigura evidenta tehnica operativa a bunurilor de inventar si a valorilor materiale;

13. Verifica periodic si pune de acord stocurile din evidenta tehnico-operativa cu stocurile
faptice;

14. Analizeaza stocurile bunurilor de inventar si alte valori materiale si prezinta propuneri
pentru valorificarea sau redistribuirea stocurilor peste necesar;

15. Stabileste masuri pentru imbunéatétirea conditiilor de munca si pentru protectia muncii
si asigura aplicarea lor in institutie;

16. Organizeaza si asigura accesul persoanelor in sediu, asigura paza generald a imobilului;

17. Intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare tehnico-materiali privind utilaje,
mijloace, accesorii $i materiale pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si
materiale pentru asigurarea fondurilor necesare realizarii acestui plan;

18. Intocmeste formele legale necesare pentru inhumarea cadavrelor neidentificate de pe
raza municipiului.

Acte emise:
Nr. Felul documentului Tipul documentului Semnatura
Crt.
1 Nota de comanda Se utilizeaza la achizitia Cine intocmeste,
materialelor contabilitate, director
executiv
2 Delegatie ridicare Se utilizeaza la ridicarea Sef serviciu
marfa materialelor

3 Fisa mijlocului fix Evidenta mijloacelor fixe Magaziner, cine are in

primire mijlocul fix

4 Nota de receptie Receptia materialelor si obiectelor | Comisia de receptie si

de inventar magazinerul

5 Bon de consum La eliberarea materialelor si Primitor, magaziner, sef

obiectelor de inventar serviciu

6 Foi de parcurs Deplasari zilnice cu mijlocul auto | La cine este repartizat

autoturismul

7 Fisa activitatii zilnice | Evidenta deplasarii zilnice auto Sef serviciu

auto

8 Fisa regim special Utilizata la eliberarea Magaziner, primitor

imprimatelor cu regim special

9 Referate achizitii Utilizate la achizitionarea de Sef serviciu,

bunuri- bunuri contabilitate, viza CFP,
director executiv N
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Directia generala ( AO ):

Director executiv:

1.

11.

12,

13.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Pentru Serviciul Administrare Imobile ( Al ):

Asigura conlucrarea cu serviciile i directiile din cadrul Primariei municipiului Arad sau
Directiei de Asistentd Comunitara, in solutionarea problemelor care necesita colaborare
sau actiuni comune. o ‘

in conformitate cu documentatiile de urbanism aprobate, elaboreaza rapoartele de
specialitate cu privire la inchirieri, transmiteri in folosintd, concesiondri, vanzari de
terenuri pentru constructia de locuinte sau realizarea de obiective de investitii.
Elaboreazd rapoarte de evaluare pentru vanzari sau schimburi de imobile, iegiri din
indiviziune, partaj in natura.

Intocmeste rapoarte pentru acceptarea unor donatii.

Elaboreaza rapoartele de specialitate si documentatiile aferente pentru organizarea
licitatiilor publice de inchiriere, concesionare si vanzare a terenurilor (instructiuni
pentru ofertanti, caiete de sarcini).

Intocmeste studii de oportunitate pentru concesionarea si vanzarea terenurilor.

Executd verificarea rapoartelor de expertizd tehnicid de evaluare a spatiilor cu alta
destinatie decat locuintd, in vederea vanzarii lor, precum si a expertizelor tehnice
judiciare privind imobile (terenuri si constructii) si intocmeste referate privind
obiectiunile referitoare la corectitudinea acestora.

Executd verificarea documentatiilor de iesire din indiviziune si expertizele privind
terenuri aflate in litigii pe care le are Consiliul Local al municipiului Arad cu persoanele
fizice sau juridice.

intocmeste contractele de concesionare i inchiriere in urma licitatiilor publice.

. Organizeaz licitatii publice pentru inchirierea, concesionarea sau vanzarea. terenurilor

sau a unor imobile, proprietatea privata a municipiului, conform hotérarilor Consiliului
Local al municipiului Arad. _

Asigura inventarierea si evidenta terenurilor proprietate privatd a municipiului sau a
statului roman, din intravilanul municipiului Arad.

Verificd documentatiile tehnice depuse de societdtile comerciale pentru semnarea
proceselor verbale de vecinatate (intocmite conform Hotararii Guvernului Romaniei nr.
834/1991) si tine evidenta terenurilor disponibilizate.

Asigurd amplasamente pentru improprietérire a veteranilor de razboi cu loturi pentru
constructie de locuinte (Legii nr. 44/1994).

. Executd lucrdri de granituire si predare a terenurilor concesionate, sau vandute de

Consiliul local, precum si a celor trecute in proprietatea veteranilor de razboi.
Executi verificarea documentatiilor tehnice de parcelare sau apartamentare, pentru
imobile din proprietatea (sau coproprietatea) Statului roméan, sau a municipiului Arad

Asigurd participarea, la solicitarea expertilor tehnici sau judiciari, la incheierea’

proceselor verbale de constatare necesare efectudrii expertizelor tehnice de evaluare a
spatiilor cu alti destinatie decat de locuintd, sau a efectudrii masuratorilor pentru
expertizele judiciare.

Asigura evidenta tuturor contractelor incheiate de cétre serviciu.

Executa lucriri tehnice de identificare pentru operatiuni de publicitate imobiliara a
unor imobile proprietatea Statului romén, sau a municipiului Arad.

Asigura verificarea situatiei juridice la Judecatoria Arad — Cartea Funciara - pentru
imobile din patrimoniul sau administrarea Consiliului Local al municipiului Arad, in
vederea inchirierii, concesiondarii, asocierii sau vanzarii.

Asigura verificarea documentatiilor tehnice depuse de persoane fizice pentru restituiri
de imobile in baza Legii nr.10/2001si executa lucrari tehnice necesare in aplicarea
acesteia.

Intocmeste documentatii tehnice pentru scoaterea provizorie sau definitiva din circuitul
agricol a terenurilor, proprietatea municipiului Arad.

Executd lucrari de identificare conform CF si cadastru pentru terenuri din domeniul
public si privat al municipiului Arad.

Elaboreazd rapoartele de specialitate si executd lucrari tehnice pentru trecerea in
proprietatea privatd a municipiului a terenurilor, proprietate de stat, care nu au facut
obiectul Legii nr. 18/1991, sau a Legii nr. 10/14.02.2001

Executi verificiri tehnice privind situatia spatiilor cu altd destinatie decat acea de
locuinta si asigura actualizarea bazei de date.
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25. Asigurd, pe domeniul de activitate, corespondenta cu persoane fizice sau juridice,

precum si informari, referate, analize, studii, solicitate de cdtre conducerea APL sau
CLMA.

Compartimentul Fond locativ { A1-1 ):

1.

Elaboreaza rapoartele de specialitate cu privire la intocmirea listelor de prioritati pentru
locuintele fond de stat, sociale, sau construite prin ANL, in baza Legii 114/1995
republicata si a Legii 152/1998;

Elaboreaza rapoartele de specialitate cu privire la repartitii, evacuiri, sau alte acte de
administrare ale fondului locativ de stat sau din domeniul public al municipiului Arad;
Sustine rapoartele de specialitate in vederea obtinerii avizelor la comisiile de specialitate
ale Consiliului Local al Municipiului Arad;

Executa verificari tehnice necesare unei bune gestionari a fondului locativ proprietate
de stat sau a municipiului Arad;

Asigura organizarea sedintelor comisiilor de repartizare a locuintelor, cu documentele
necesare, informari si verificari prealabile;

Asigurd, pe domeniul de activitate, corespondenta cu persoane fizice sau juridice,
precum si informari, referate, analize, studii, solicitate de citre conducerea APL sau
Consiliul Local;

Verifica locuintele devenite disponibile pentru repartizare (altele decat cele construite
din fondurile statului), din punctul de vedere al notificarilor de restituire in baza Legii
10/2001 si tine evidenta restituirilor in naturd a imobilelor revendicate in baza

respectivei legi;

Pentru_ Serviciul dezvoltare urbana (A2 ):

Directia poate propune primarului initierea unor proiecte de hotarari si promovarea acestora
pe ordinea de zi a Consiliului Local, pentru urmatoarele capitole bugetare:
- Cap. 51.02. Autoritati publice : - investitiile destinate intocmirii cadastrului imobiliar si

realizarii planurilor urbanistice de detaliu pentru obiectivele noi de investitii a ciror avizare
si aprobare necesita asemenea planuri urbanistice.
- Cap. 60.02. Asistenta sociala

- Cap. 63.02. Servicii de dezvoltare publica si locuinte

- Cap. 68.02. Transporturi si comunicatii din demeniul administratiei patrimoniului local

- Cap. 69.02. Alte actiuni economice - din domeniul administratiei patrimoniului local

- Cap. 72.02. Alte actiuni -din domeniul administratiei patrimoniului local

- Cap. 96.02. Cheltuieli cu destinatie speciald din domeniul administratiei patrimoniului

local (obiective de infrastructura, locuinte si cadastru).

Atributiile serviciului:

1.
2.
3.

7.

. [ &
/. (/((/ wgﬁvesﬁtﬁle din domeniul invatdmantului preuniversitar;

Actualizeaza programul de investitii conform normativelor in vigoare.

Repartizeaza pe trimestre si luni programul de investitii.

Intocmeste si supune spre aprobare notele de fundamentare pentru cheltuielile
cuprinse in categoria “Alte cheltuieli de investitii” (achizitii imobile, consolidari, dotari,
studii de prefezabilitate si studii de fezabilitate ale obiectivelor noi de investitii si
planurilor urbanistice de detaliu ale acestora) pentru care ordonator de credite este
Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Solicitd si supune aprobarii notele de fundamentare pentru cheltuielile cuprinse in
categoria “Alte cheltuieli de investitii” din domeniul invatdmantului preuniversitar;
Asigura elaborarea pe faze de proiectare a documentatiilor tehnico-economice ale
obiectivelor noi de investitii la care ordonator de credite este Serviciul Public —
Administratia Patrimoniului Local;

Urmareste elaborarea de catre Inspectoratul Scolar Judetean Arad a documentatiilor
tehnico-economice ale obiectivelor noi de investitii din domeniul invatamantului
preuniversitar;

Asigurd organizarea procedurilor de adjudecare a achizitiilor publice de bunuri, servicii
si lucrari-la investitiile la care ordonator de credite este Serviciul Public - Administratia
/lggki’r%n!i/ului Local; '

. “Participa la organizarea procedurilor de adjudecare a achizitiilor publice pentru

o
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9.

10.
11.

12.
'13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.
- 22.

23.
24.
25.

Acte emise;

Intocmeste contractele de achizitii publice ale investitiilor la care ordonator de credite
este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Urmareste realizarea contractelor de achizitii publice ale investitiilor la care ordonator
de credite este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Solicita Inspectoratului Scolar Judetean Arad date despre realizarea contractelor de
achizitii publice ale investitiilor la care este ordonator de credite ;

Asigura verificarea documentatiilor tehnico-economice a obiectivelor noi de investitii de

¥

cétre verificatorii de proiecte atestati in conformitate cu Legea nr.10 /1995 privind
calitatea in constructii;

Asigura obtinerea avizelor, acordurilor, certificatului de urbanism precum si a
autorizatiei de construire pentru obiectivele noi de investitii la care ordonator principal
de credite este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Urméreste existenta avizelor, acordurilor, certificatelor de urbanism, verificarea
proiectelor si a autorizatiei de construire pentru obiectivele noi de investitii din
domeniul invatamantului preuniversitar;

Inainteaza spre aprobare documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor noi de
investitii pe faze de proiectare institutiilor in conformitate cu competentele stabilite
conform legilor in vigoare;

Intocmeste referatele $i proiectele de hotarari pentru aprobarea documentatiilor tehnico
economice ale obiectivelor noi de investitii si a cheltuielilor care urmeaza a fi cuprinse
in programul anual de investitii;

Supravegheaza realizarea corecti a lucririlor de investitii la care ordonator de credite
este Serviciul Public - Administratia Patrimoniutui Local in conformitate cu proiectele
de executie prin diriginti de santier atestati sau agenti economici de consultanta
specializati;

Asigura receptia la terminarea lucririlor obiectivelor de investitii, urmarirea comportarii
acestora in perioada de garantie si receptia finali dupa expirarea perioadei de garantie,
unde ordonator de credite este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;
Intocmeste dirile de seama trimestriale si anuale cu privire la realizarea programului de
investitii a cirui ordonator de credite este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului
Local;

Asigurd intocmirea cartii tehnice a constructiei si predarea acesteia serviciului cu
atributii privind urmdrirea in timp a constructiilor pentru investitiile care le finanteaza
si urmareste;

Asigurd recalcularea si aprobarea de citre ordonatorul principal de credite &
documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii In continuare la care
ordonator de credite este Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Solicita Serviciului Buget al Consiliului Local al Municipiului Arad, deschiderea de
credite pentru finantarea programului de investitii la care ordonator de credite este
Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Intocmeste cererile de deschidere de finantare pentru care este ordonator de credite
Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local;

Inainteaza spre plat3, facturile si situatiile de lucrari ale cheltuielilor de investitii pe
care le finanteaza Serviciul Public - Administratia Patrimoniului Local.

Primeste si rezolva corespondenta ce revine serviciului.

Denumirea actului sau a Semnat din partea Administratiei Aprobat din partea

documentului Patrimoniului Local Consiliului Local al
Municipiului Arad

1) Note de fundamentare ale Sef serviciu Primar
cheltuielilor de investitii Director executiv adjunct-directia Viceprimar

tehnica Director executiv
Director executiv adjunct-directia Economic
economicd
Director executiv

2) Programe provizorii si Sef serviciu Primar
programe anuale de investitii | Director executiv adjunct-directia Viceprimar

tehnica Director executiv
Director executiv adjunct-directia Economic

economica

] '._".’D
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Director executiv

S

3) Referate pentru numirea - | Sef serviciu - Primar
comisiilor de licitatii si Director executiv adjunct-directia
comisiile de receptie a tehnica
lucrarilor Director executiv adjunct-directia
economica
Director executiv
4) Dispozitii numire comisii - Primar
de licitatii si receptie a
lucrarilor
5) Referate pentru aprobarea | Sef serviciu Primar
documentatiilor tehnico Director executiv adjunct-directia Viceprimar
economice ale obiectivului de | tehnica Director executiv
investitii Director executiv adjunct-directia Economic
economica
Director executiv
6) Proiecte de hotarari Primar
Secretar
7) Contracte de achizitii Director executiv adjunct-directia
publice de bunuri servicii §i | tehnici
lucrari Director executiv adjunct-directia
economica
Director executiv
Compartiment Juridic
8) Cereri pentru avize, Sef serviciu
acorduri, certificate de Director executiv adjunct-directia
urbanism si autorizatii de tehnica
construire Director executiv
9) Hotarari de adjudecare a | - Comisiile de licitatie - Primar
achizitiilor publice de bunuri
servicii si lucrari
10) Procese verbale de - Comisiile de receptie
receptie ale investitiilor
11) Dari de seama Sef serviciu
Director executiv
12) Recalcularea Sef serviciu Primar
documentatiilor tehnico Director executiv Director executiv
economice ale obiectivelor de | Director executiv adjunct-directia Economic
investitii economica
13) Cereri de deschidere de Sef serviciu Primar
credite Director executiv adjunct-directia Director executiv
economica Economic
Director executiv Sef serviciu buget,
financiar-
contabilitate

14) Cereri de finantare a
cheltuielilor de investitii

Sef serviciu

Director executiv adjunct-directia
economica

Director executiv

15) Ordine de plata ale
cheltuielilor de investitii

Director executiv adjunct-directia
economica
Director executiv

la(;fponden’;a curenta

Sef serviciu
- Director executiv

/] i’?) Raspunsuri note de

\_ /w ientd

Director executiv
Director executiv adjunct-directia

21




Regulament de organizare si functionare al Serviciului Public “Administrafia Patrimoniului Local"

[ | tehnica [ ]

Compartimentul juridic ( A3):

- colaboreazd la intocmirea proiectelor de hotarari, dispozitii, regulamente, ordine si
instructiuni, precum si a oricéror acte elaborate in cadrul serviciului; X

- avizeazd pentru legalitate, la cererea conducerii unitatii asupra proiectelor de dispozitii,
regulamente, ordine si instructiuni elaborate in cadrul serviciului;

- avizeaza, la cererea conducerii, asupra legalitatii masurilor ce urmeazi a fi luate de
administratia serviciului in desfasurarea activitatii acesteia, precum si asupra oriciror acte ce
pot angaja raspunderea patrimoniald a serviciului;

- intocmeste proiectele de contracte sau proiectele oriciror acte cu caracter juridic in legituri
cu activitatea serviciului sau isi da avizul cu privire la acestea;

- reprezinta interesele serviciului in fata instantelor Jjudecatoresti ori in fata oricaror autoritati,

7 ¥

precum si in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice;

- urmareste aparitia dispozitiilor cu caracter normativ si semnalizeazd conducerii sarcinile ce
revin serviciului potrivit acestor dispozitii;

- rezolva orice alte lucrari cu caracter juridic (petitii, cereri, sesizari).

Compartimentul Relatii cu Publicul {A4):
- Inregistreaza sesizari, reclamatii, scrisori, preia si verifica documentatiile
care au ca subiect obiectul de activitate al Serviciului Public "Administratia Patrimoniului
Local".
- Asigura transmiterea lor, potrivit repartizarii facute, prin predarea actelor la
sfargitul fiecdrei zile, pe bazi de semnitura.
- Preia dosarele cu actele necesare in vederea cumpararii de locuinte din fondul
locativ de stat in baza Legii nr.112 /1995; preda pe bazi de tabel dosarele respective la O.C.V.L.
din cadrul S.C. Recons S.A. Arad.
- Preia de la servicii actele rezolvate, le descarca in calculator , iInmaneazi un
exemplar solicitantilor pe baza de semnatura. Celelalte exemplare se predau serviciului emitent
pentru arhivare.
- Actualizeaza listele de prioritati pentru locuinte in functie de repartitiile
efectuate si oferad informatii persoanelor interesate.
- Acorda relatii publicului cu privire la activitatea, domeniile si
competentele serviciului public de interes local "Administratia Patrimoniului Local”,
- Biroul expediazd si primeste, zilnic, corespondenta sositd prin Directia Judeteana de
Posta sau de la alte institutii ( Judecatorie, Tribunal, Prefectura, C.J.A., etc. ).

- Urmaéreste rezolvarea si comunicarea raspunsului la petitiile cetitenilor in conformitate cu
legeanr.29/1991.
- Intocmeste, ori de cate ori se solicitd, rapoarte privind numarul, modul si stadiul de
rezolvare al scrisorilor, sesizarilor si reclamatiilor, rapoarte ce urmeazi a fi prezentate
directorului general.
- Tine evidenta sigiliilor si stampilelor, raspunde de aplicarea prevederilor referitoare la
confectionarea, folosirea si evidenta acestora.
- Fundamenteazid si propune in proiectul bugetului local, cheltuieli anuale necesare
functionalitatii biroului.
- Preia reclamatiile telefonice ale cetitenilor $i le transmite spre rezolvare.
- Participa la audiente, tine evidenta, transmiterea $i urmaérirea notelor de audients.

Compartimentul Resurse Umane (A5):
Compartimentul are atributii si responsabilititi stabilite in temeiul urmitoarelor acte

normative:

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei;

- Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici;

- Legeanr. 53/2003 privind Codul Muncii;

- Legeanr. 19/2000 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurari sociale;

- H.G.R. nr. 504 pentru aprobarea Programului de aplicare a Legii nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a

functiilor publice i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei; QE
|
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H.G.R. nr. 1.084 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici, precum si de contestare a calificativelor acordate;
H.G.R. nr. 1.085 privind organizarea perioadei de stagiu, conditiile de evaluare si regulile
specifice aplicabile functionarilor publici debutanti;

H.G.R. nr. 1.087 privind organizarea si desfisurarea concursurilor si examenelor pentru
ocuparea functiilor publice;

0.U.G. nr.192/2002, privind reglementarile de natura salariala ale functionarilor publici;
OUG nr.191/2003 privind cresterile salariale ale personalului contractual din sectorul
bugetar;

In exercitarea prerogativelor de putere publici privind punerea in executare a legilor si a
celorlalte acte normative, serviciul desfiasoard urmatoarele activititi:

creeaza si administreazd banca de date cuprinzind evidenta functiilor publice si a

functionarilor publici;

colaboreaza cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in vederea transmiterii datelor

personale ale functionarilor publici precum si functiile publice vacante sau modificirile

intervenite in situatia functionarilor publici;

gestioneazd resursele umane prin monitorizarea posturilor vacante si participa la

organizarea concursurilor pentru ocuparea acestor posturi, in calitate de secretar al

comisiei de examinare;

- intocmeste, tine evidenta, pastreaza, completeaza si elibereazi carnete de munca;

g intocmeste si tine evidenta dispozitiilor: de numire si eliberare din functie a personalului,

‘ de sanctionare, de acordare a unor sporuri previzute de lege, de detasare, de trecere

temporara in alti munca, de promovare, de modificare a retributiei cu ocazia majorarilor -

generale de retribuire, etc;
inainteaza Serviciului juridic, contencios, actele redactate de Compartimentul Resurse

umane in vederea obtinerii vizei de legalitate;

- este un mediator al conflictelor dintre conducerea institutiei si angajati;

intocmeste la solicitarea sefilor ierarhici, statistici, sinteze, analize si informiri referitoare la

actele administrative din evidenta Biroului de resurse umane;

- tine evidenta angajatilor institutiei;

tine evidenta concediilor de odihna, a invoirilor, a concediilor pentru evenimente deosebite,

a concediilor pentru studii si a concediilor pentru ingrijirea copiilor pana la doi ani;

- tine evidenta legitimatiilor si ecusoanelor angajatilor serviciului;

- completarea Registrului general de evidenta a salariatilor conform Codului Muncii

- intocmeste si depune in termen dosarele de pensionare pentru limiti de varsti si
invaliditate, urmérind rezolvarea lor;

- intocmeste si elibereazd adeverinte cu vechimea in munci si in vederea completarii
vechimii in muncd, cu salariul de baza, pentru Inspectia Muncii pentru scoatere din somayj
sau ajutor social, pentru ambasade si consulate, pentru intocmirea dosarelor de
pensionare;

- tine evidenta militara, a declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese;

- Indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

In_exercitarea_prerogativelor privind elaborarea proiectelor de acte normative si a altor
reglementdri specifice autoritatii sau institutiei publice, precum si asigurarea_avizdrii_acestora,
serviciului ii revin urmdtoarele atribufii :
- colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul serviciului public de interes local g
Administratia Patrimoniului Local, in vederea intocmirii proiectelor de hotarari privind
stabilirea organigramei, a statului de functii, a statului de personal si fisele de evaluare a
posturilor.

Sfera relationala:

- relatii ierarhice: subordonat fati de : director executiv ;

- relatii functionale : cu toate serviciile, birourile si compartimentele din APL. ;

A R —

Compartiment informatica { A6 ):
- Analizeaza activitatile desfisurate de serviciile A.P.L. (din punct de vedere al prelucrarii

automate a datelor) in vederea informatizarii lor.
~Propune solutii de optimizare si de informatizare a serviciilor analizate (in A.P.L. activitatile ce

”i’i se desfasoara prezintd caracteristici total diferite unele de altele, din aceasti cauzi analiza
(/ A, ‘ ctivitatilor cat si solutiile de informatizare trebuie si priveasca serviciile atat ca o activitate>de
' é '(,{Zine statatoare, cat si ca facand parte din intregul sistem) . P
(_ Az ¢
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-Dezvolta programele existente (in functie de necesitétile noi) la toate serviciile.
-Proiecteazi noi programe informatice pentru toate serviciile A.P.L.;
-Elaboreazi caietele de sarcini si organizeazd licitatii pentru achizitionarea de tehnica de
calcul; '
-Testarea calculatoarelor si imprimantelor la receptionarea acestora.
-Instruieste personalul A.P.L. privind exploatarea eficientd a calculatoarelor(utilizarea interfetei
Windows, a utilitarelor: Word, Excel, folosirea programelor specifice fiecarui tip de activitate).
-Supravegheazi programele in perioada de testare si rezolva erorile aparute atat in perioada de
testare cat si pe toatd perioada folosirii programelor de catre personalul A.P.L..
- Actualizeaza si intretine programul legislativ: "LEX-EXPERT” si instruieste personalul care
are acces la acest program.
-Studiazi noutatile aparute in domeniul informaticii $i in domeniul tehnicii de programare
pentru rezolvarea incompatibilitatilor care pot apérea intre soft si hard ca urmare a dezvoltarii
rapide in acest domeniu cat si pentru imbunétatirea permanenta a activitatii serviciilor;
- Previne infectarea calculatoarelor cu virusi prin devirusari periodice.
- Intretine retelele (Novell si Windows NT) de calculatoare.
- Intretine SERVER-ele: Novell, Windows NT si Internet.
- Completeaza bazele de date, dactilografiazd documentele in Word si efectuaeaza diferitele
calcule cu ajutorul Excel-ului.
- Instruieste personalul pentru navigarea in Internet.
Acte emise:
Acte emise Semnat de: Aprobat de:

Referate Consilier Director executiv

Biroul Administrare si dezvoltare zond industriala ( A7 ):

- Coordoneazi activitatile desfasurate in domeniul tehnic, urmareste investitiile de utilitati
comune care vor trece in patrimoniul Consiliului Local al Municipiului Arad, executate de
societitile comerciale care au cumpdrat teren in zona industriala.

- Asigura elaborarea documentatiilor tehnico-economice pe faze de proiectare ale investitiilor
de utilitati din zona industriala.

- Asigura verificarea documentatiilor tehnice ale obiectivelor de investitii de utilitati de catre
specialistii verificatori de proiecte atestai in conformitate cu Legea 10/1995 privind
calitatea in constructii.

- Asiguri obtinerea avizelor, certificatului de urbanism si autorizatiei de construire pentru
obiectivele de investitii de utilitati. '

- Supravegheazi realizarea Iucrarilor de investitii pe faze de executie si in conformitate cu
proiectele de executie. ’

- Asigurd receptia lucrarilor de constructii ale obiectivelor de investitii la terminarea
lucrarilor si la expirarea perioadei de garantie.

- Asigurd preluarea cartii tehnice a constructiei de la executantul lucrarii de investitie si
pastrarea acesteia precum si urmdrirea comportarii in timp a constructiilor.

- Asigura intretinerea si buna functionare a utilitatilor edilitare din cadrul zonei.

- Propune componenta comisiilor de licitatie sau pentru evaluarea ofertelor.

- Intocmeste rapoarte trimestriale si anuale privind realizarea lucrarilor de investitii si
reparatii in zona industriala.

- Elibereaza avizele de principiu pentru lucrarile ce se executa in zona industriala pe
domeniul public.

- Asigura buna functionare a utilajelor, instalatiilor si a altor mijloace tehnice din dotare.

- Efectueazi instructajul de protectia muncii conform normativelor in vigoare si ia masuri
pentru prevenirea si stingerea incendiilor.

- Intocmeste programul de reparatii curente si capitale a instalatiilor si utilajelor care le
exploateaza, in conformitate cu cartile tehnice ale acestora.

- Asigurad urmétoarele servicii :

o asigurare apd pentru stingerea incendiilor pe retea exterioara
o colectare si evacuare ape uzate
o colectare si evacuare ape pluviale

- Asigura intretinerea drumurilor prin curatare manuald si mecanicd, inclusiv combaterea
poleiului si inlaturarea zapezii.

- Program de lucru pentru consilieri: 40 ore / saptaméana.

- Program de lucru pentru muncitori: 144 ore / luna e

1
{
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- Necesar de personal muncitor pentru asigurarea permanentei in zona: 4 muncitori, din
care ; -2 electricieni si 2 instalatori

Compartimentul Audit public intern ( A8 ):

1. Certifica anual bilantul contabil si contul de executie bugetars;

2. Examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor, identificand erorile,
risipa, gestiunea defectuoasi si fraudele;

3. Propune masuri si solutii pentru recuperarea pagubelor si sanctionarea celor vinovati,
dupa caz;

4. Examineazad sistemul contabil si fiabilitatea acestuia, ca principal instrument de
cunoastere, gestiune si control patrimonial, si rezultatele obtinute;

5. Examineaza regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziilor, de planificare, de
programare, de organizare, de coordonare, de urmérire si de control a indeplinirii
deciziilor;

6. Evalueaza economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele de conducere si
executie din cadrul institutiei publice si la nivelul unui program / proiect utilizeazs
resursele financiare, umane sau materiale pentru indeplinirea obiectivelor si obtinerea
rezultatelor stabilite;

7. ldentifica slabiciunile sistemelor de conducere si de control, precum si riscurile asociate
unor astfel de sisteme, unor programe / proiecte sau unor operatiuni si propunerea de
mésuri pentru corectarea acestora si pentru diminuarea riscurilor, dupa caz.

CAP.IV DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art.24 A.P.L. este un serviciu public de interes local cu autonomie functionali.

Art.25 In cazul desfiintarii Serviciului Public de interes local »Administratia Patrimoniului
Local’, patrimoniul acestuia revine Primariei Municipiului Arad.

Art.26 A.P.L. isi va organiza arhiva proprie, in care va pastra, in conformitate cu prevederile
legale:

- Documentele de personat

- Documente financiar-contabile

- Documente specifice activititii sale curente.

Art.27 Personalul A.P.L: este obligat:

- sd cunoasca si sa respecte prevederile prezentului Regulament;

- sa manifeste grija, disciplind, initiativi si o buna colaborare in indeplinirea
sarcinilor specifice;

- sdraspunda personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si materialelor
scrise pe care le intocmesc in cadrul competentelor lor;

- are obligatia si informeze cetatenii asupra tuturor informatiilor solicitate si sa-i
trateze cu respect si demnitate;

- sa pastrarea confidentialitatea informatiilor pentru toate actiunile care sunt in faza
de conceptie si in derulare.

Art.28 Masurile de raspundere disciplinara si materiald se aplica de catre:
- Consiliul Local al Municipiului Arad, la propunerea Primarului, in ceea ce priveste
Directorul general;
- Directorul general pentru personalul din subordine.
Art.29 Prevederile prezentului Regulament se completeazi de drept cu prevederile actelor
normative in vigoare.
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