ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREANR 2
din_1¢ lcwianie 2001
provind modificareq organigramei Primdiriei Municipiniui Arad
¥t a statului de Junctii

Consiliul Local al Municipiului Arad, intrunit in sedingi ordinari;
Avand in vedere:

-initiativa Primaruhui Municipiului Arad:;

-referatul nr. 298 din 09.01.2001 al Biroului autoriziri retele; |

~referatele nr. 314 51315 din 09.01.2001 ale Serviciului agricol:

-raportul comisiei pentru studii, prognoze economico-sociale, buget, finante, administratie
publica locali;

-raportul comisiei Juridice, pentru ordine publicd, respectarea drepturilor si libertatilor
cetatenilor, relatii externe si parteneriat;

- prevederile art. 20 alin, 2, lit. d din Legea 69/ 1991, republicats;

= prevederile art. 44(1), litera”y” din Legea 69/1991, republicata;

- prevederile Anexei | ga Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,

modificati gi completati de O.U.G. nr. 82/2000.
In temeiul prevederilor art.28 din Legea 69/1991, republicati, privind administratia publici

locald, adopti prezenta

HOTARARE:

Art.1: -Se aprobi suplimentarea Biroului autoriziri refele cu un post de referent, categoria C, clasa [,
gradul 1, cu studii medii $1 transformarea Birouly autoriziri retele in Serviciuj autorizari retele.

Art.2: -Se aprobi transformarea postului de consilier, Categoria A, clasa I gradul 3 in post de
consilier, categoria A, clasa I, gradul 1, in cadrul Serviciuluj agricol.

Art.3: -Se aprobi transformarea postului de referent, categoria C, clasa I, gradul 3 in post de referent,
categoria C, clasa I, gradul L, in cadrul Serviciului agricol.

Art.4: -Se aprobi figele de evaluare a posturilor, organigrama si staiul de functii, conform anexelor

care fac parte din prezenta hotarare.

~

PRESEDIN DE SEDINTA, SECRETAR,
ircea Romgn / (/\Q—/‘\——') Doina Paul
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD 1YY Q) i (.\CJ- A 9\00

Functiile publice din aparatul propriu al Primiriei Municipiului Arad,
in conformitate cu Legea nr. 188/1999, modificata si completata de 0.U.G. nr. 82/2000

b1 Functia publica de executie Functla publica Cerinte de studii Categ] Cis |Grd
crt. ’ de conducere
1 |consilier juridic secretar mun. |studii superioare juridice A
BIROU PRIMAR
2 Jconsilier sef birou studii superioare A i 1
3 |consilier studii superioare filologie A i 1
4 |consilier studii superioare A i 1
5 |consilier studii superioare A i 1
6 |referent studii medii C I 1
£5 BIROU VICEPRIMARI
7 |referent studii medii C ]
“ @ |referent de specialitate studii superioare de scurta durat B i 1
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
9 |consilier juridic director studii superioare juridice A | 1
10 {referent studii medii C I 1
BIROUL SPATIU LOCATIV
11 Jconsilier N sef birou studii superioare A i 1
12 |consilier studii superioare A i 2
13 |inspector de specialitate . studii superioare A i | D
14 [inspector ' studii medii C i 2
15 [referent studii medii C ] 1
BIROUL AUTORIZATII
(Decret-Lege nr. 54/1990)
16 {consilier sef birou studii superioare A i 1
17 |consilier studii superioare A i 1
18 |inspector studii medii C I 1
SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
.9 [consilier juridic sef serviciu studii superioare juridice A i 1
|20 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
. |consilier studii superioare A i 1
22 |consilier studii superioare A i 1
23 |referent studii medii C I 1
24 [referent studii medii C i 1
25 |inpector studii medii C i 1
SERVICIUL STARE CIVILA
26 [consilier juridic sef serviciu studii superioare juridice A i 1
27 |referent studii medii C | 1
28 [referent studii medii C i 1
29 |consilier studii superioare A i 1
30 [consilier studii superioare A i 1
31 [referent studii medii C i 1
32 |referent studii medii C i 1
33 [referent studii medii C I 1
34 |referent studii medii C I 1
35 [referent studii medii C I 1
36 |referent studii medii C I 1
37 |referent studii medii C i 1




:r: Functia publicd de executie F::zgz :::;':‘ Cerinte de studii Categ| Cls |Grd

SERVICIUL DE AUDIT INTERN
38 |auditor sef serviciu studii superioare economice A ! 1
39 jauditor studii superioare economice A ! 1
40 |auditor studii superioare economice A ! 1
41 |auditor studii superioare economice A ! 1
42 jauditor studii superioare economice A ! 1
43 jauditor studii superioare economice A ! 1
44 lauditor studii superioare economice A ! 1

SERVICIUL RESURSE UMANE
45 |consilier sef serviciu studii superioare A ! 1
46 |consilier studii superioare A ! 1
47 |inspector studii medii C ! 1
48 [inspector studii medii C ! 1
49 linspector studii medii C | 1
50 {inspector studii medii C I 1
51 |referent studii medii C | 1
=) BIROUL PROTECTIE CIVILA
52 [consilier sef birou studii suprioare tehnice A I 1
53 [consilier studii superioare A | i
54 |consilier studii superioare A | 1
55 |inspector studii medii C | 1

SERVICIUL COORDONARE CAMIN SOCIAL

56 |consilier sef serviciu studii superioare A | 1
57 |consilier studii superioare A I 1
58 |inspector studii medii C I 1
59 |inspector studii medii C I 1
60 {inspector studii medii C | 1

SERVICIUL LOGISTICA ACTE

ADMINISTRATIVE
61 |consilier sef serviciu studii superioare A | 1
62 |consilier studii superioare A I 1
63 |consilier studii superioare A I 1
64 |referent de specialitate studii superioare de scurta durati B | 1
35 |inspector studii medii C b4
46 |inspector studii medii C I 1
67 |referent studii medii C I 1
SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL
68 |consilier sef serviciu studii superioare A ! 1
69 [consilier studii superioare A ! 2
70 |consilier studii superioare A ! 2
71 |consilier studii superioare A ! 2
72 {consilier studii superioare A ! 2
73 [referent de specialitate studii superioare de scurt3 durata B ! 1
74 |inspector studii medii C ! 2
75 [referent studii medii C ! 1
76 |referent studii medii C ! 1
SERVICIUL AGRICOL

77 |consilier sef serviciu studii superioare de specialitate A ! 1
78 |consilier studii superioare de specialitate A ! 2
79 [consilier studii superioare de specialitate A ! 2
80 |consilier studii superioare de specialitate A ! 3
81 |inspector studii medii C ! 1
82 |inspector studii medii C ! 1
83 |inspector studii medii C ! 1




::'r: Functia publici de executie F::zgf'::(:'rza Cerinte de studii Categ| Cls |Grd
84 |inspector studii medii C i 2
85 |inspector studii medii C i 2
86 |referent studii medii C i 1
87 {referent studii medii C i 2
88 |referent studii medii C i 3
SERVICIUL JURIDIC, CONTENCIOS
89 |consilier juridic sef serviciu studii superioare juridice A i 1
90 |consilier juridic studii superioare juridice A | 1
91 |consilier juridic studii superioare juridice A | 1
92 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
93 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
94 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
95 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
96 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
97 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
'8 [consilier juridic studii superioare juridice A D
199 [consilier juridic studii superioare juridice A D
J0|consilier juridic studii superioare juridice A D
101 |referent studii medii C i 1
DIRECTIA SOCIALA
102|consilier juridic director studii superioare juridice A | 1
SERVICIUL AUTORITATE TUTELARA
103|consilier juridic sef serviciu studii superioare juridice A i 2
104 |consilier juridic studii superioare juridice A i 1
105|inspector studii medii C i 1
106|inspector studii medii C i 2
107|inspector studii medii C i 2
108|inspector studii medii C i 2
109|inspector studii medii C i 2
110j}consilier juridic studii superioare juridice A
BIROUL MONITORIZARE-RESOCIALIZARE
111]consilier juridic sef birou studii superioare juridice A i 1
12finspector studii medii C i 1
LT 13jinspector studii medii C i 1
inspector studii medii C i 1
i SERVICIUL SOCIAL
115|consilier sef serviciu studii superioare A i 1
116|}inspector studii medii C i 1
117|inspector studii medii C i 1
118|inspector studii medii C i 1
119|inspector studii medii C i 2
120}inspector studii medii C i 2
121|inspector studii medii C | 2
122]inspector studii medii C i 2
123|inspector studii medii C i 2
124\inspector studii medii C | 2
125|inspector studii medii C i 2
126|inspector studii medii C i 2
127}inspector studii medii C i 3
128|inspector studii medii C i 3
129|inspector studii medii C i 3
CENTRE DE ZI PENTRU VARSTNICI
130|consilier studii medii A i 2




A

:_'; Functia publica de executie F::zgzg::;:t;a Cerinte de studii Categ| Cls {Grd
131jinspector studii medii C | 2
132}inspector studii medii Cc ! 2
133}inspector studii medii c | 2
134l|inspector studii medii Cc ! 2
135|referent studii medii c | 2
136|referent studii medii C | 2
137|referent studii medii C | 2
138|referent studii medii C | 2
139|referent studii medii C ! 2
140|referent studii medii C I 2
141|referent studii medii C | 2
142|referent studii medii C n i{ D
143|referent studii medii C ! 2
144 referent studii medii Cc | 2
145|referent studii medii C | 2
146|referent studii medii C | 2
47|referent studii medii C n 1D
| i48]referent studii medii c 112
BIROUL DE STRATEGIE S| DEZVOLTARE A '
SERVICIILOR SOCIALE
149|consilier ' sef birou studii superioare A | 1
150jconsilier studii superioare A I 1
151|consilier studii superioare A I 1
152]inspector studii medii C I 1
SERVICIUL DE ASISTENTA LA DOMICILIU
153|consilier sef serviciu studii superioare A | 2
154|referent studii medii C | 3
155|referent studii medii C I 3
156|referent studii medii C | 3
157|referent studii medii C | 3
158|referent studii medii C | 3
159|referent studii medii C | 3
CENTRUL DE CONSULTANTA SI
COLABORARE CU ORGANIZATIILE
NEGUVERNAMENTALE DIN MUNICIPIUL
ARAD
160|consilier juridic sef birou studii superioare juridice A ! 1
161}inspector studii medii Cc | 1
162|referent studii medii C ! 1
DIRECTIA GENERALA ECONOMICA
163|consilier director general|studii superioare economice A | 1
164|inspector studii medii Cc I 1
DIRECTIA ECONOMICA
165(consilier director studii superioare economice A | 1
SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE
166|consilier sef serviciu studii superioare economice A ! 1
167{consilier studii superioare economice A | 1
168]inspector studii medii economice C | 1
169{inspector studii medii economice C ! 1
170}inspector studii medii economice C ! 1
171|inspector studii medii economice C | 1
172|inspector studii medii economice Cc ! 1
173|inspector studii medii economice C | 1
174 ]referent studii medii C | 1




Hr: Functia publica de executie Functia publica Cerinte de studii Categ| Cls |Grd
crt. de conducere ’
SERVICIUL ACTIVITATI ECONOMICE
175|consilier sef serviciu studii superioare economice A | 1
176|consilier studii superioare economice A 1 2
177|consilier studii superioare economice A | 1
178|consilier studii superioare economice A 1 1
179|consilier studii superioare economice A | 1
180]inspector studii medii economice C 1 1
181|inspector studii medii economice C 1 1
182|referent studii medii C | 1
SERVICIUL CONTROL COMERCIAL
183|consilier sef serviciu studii superioare economice A | 1
184 |consilier studii superioare economice A | 2
185} consilier studii superioare economice A | 2
186|referent de specialitate studii superioare de scurt3 durats B | 1
187|inspector studii medii C | 1
'1188|inspector studii medii C | 1
~39]inspector studii medii C I |1
“90|referent studii medii C K
SERVICIUL INFORMATICA
191|consilier sef serviciu studii superioare de specialitate A | 1
192|consilier studii superioare de specialitate A | 2
193|consilier studii superioare de specialitate A | 2
194 |consilier studii superioare de specialitate A | 2
195|consilier studii superioare de specialitate A | 2
196|consilier studii superioare de specialitate A 1 1
197|consilier studii superioare de specialitate A | 1
198|consilier studii superioare de specialitate A | 1
199|consilier studii superioare de specialitate A | 1
200|consilier studii superioare de specialitate A | 2
201|inspector studii medii C | 2
202(inspector studii medii C | 2
SERVICIUL BUGET
203|consilier sef serviciu studii superioare economice A | 1
Y| consilier studii superioare economice A | 1
| 205(consilier studii superioare economice A | 1
3|consilier studii superioare economice A | 1
207 consilier studii superioare economice A | 1
208|consilier studii superioare economice A | 1
209|consilier studii superioare economice A | 1
210|inspector studii superioare economice C | 1
DIRECTIA FISCALA
211]consilier director studii superioare economice A | 1
SERVICIUL IMPOZITE $! TAXE PERSOANE
FIZICE

212|consilier sef serviciu studii superioare economice A | 1
213|consilier studii superioare economice A | 1
214}inspector studii medii C | 1
215|inspector studii medii C | 1
216]inspector studii medii C | 1
217]inspector studii medii C | 1
218|inspector studii medii C | 1
219|inspector studii medii C | 1
220}inspector studii medii C | 1
221|inspector studii medii C | 1




:-rt Functia publica de executie qu:zﬁzc?::e"r:a Cerinte de studii Categ| Cls |Grd
222(inspector studii medii C | 1
SERVICIUL IMPOZITE $1 TAXE PERSOANE
JURIDICE
223|consilier sef serviciu studii superioare economice A | 1
224{consilier studii superioare economice A I 1
225|inspector de specialitate studii superioare economice A i | D
226]|consilier studii superioare economice A I 1
227|consilier studii superioare economice A | 1
228/ consilier studii superioare economice A | 1
229|consilier studii superioare economice A I 1
230]referent studii superioare economice C | 1
BIROUL PENTRU SOLUTIONAREA
OBIECTIUNILOR $1 CONTESTATIILOR
231|consilier sef birou studii superioare economice A 1 1
232|consilier studii superioare economice A | 1
233{consilier studii superioare economice A I 1
34|consilier juridic studii superioare juridice A i 1
235{consilier juridic studii superioare juridice A i 1
SERVICIUL URMARIRE IMPOZITE $1 TAXE
236|consilier sef serviciu studii superioare economice A I 1
237]consilier studii superioare economice A | 1
238|consilier studii superioare economice A i 1
239(inspector studii medii C I 1
240]inspector studii medii C | 1
241linspector studii medii C | 1
242|inspector studii medii C I 1
243linspector studii medii C | 1
244inspector studii medii C | 1
245|inspector studii medii C I 1
246linspector studii medii C | 1
247linspector studii medii C | 1
248linspector studii medii C I 1
249linspector studii medii C I 1
250]inspector studii medii C i 1
_J1linspector studii medii C | 1
252]inspector studii medii C | 1
253inspector studii medii C i 1
254|referent studii medii C i 2
SERVICIUL PRELUCRARE AUTOMATA A
DATELOR
255]|consilier sef serviciu studii superioare de specialitate A i 1
256}consilier studii superioare de specialitate A i 1
257|referent studii medii C i 1
258|referent studii medii C i 1
259|referent studii medii C i 1
260|referent studii medii C i 1
261|referent studii medii C i 1
262{referent studii medii C i 1
263|referent studii medii C i 1
264|referent studii medii C i 1
265|referent studii medii C i 1
266{referent studii medii C i 1
267|referent studii medii C i 1
268|referent studii medii C i 1




(:_'; Functia publica de executie F::zﬁ::::;za Cerinte de studii Categ| Cls |Grd
DIRECTIA TEHNICA
269|consilier director studii superioare de specialitate A i 1
270|referent studii medii Cc i 1
SERVICIUL TEHNIC, INVESTITII, LICITATI
271|consilier sef serviciu studii superioare de specialitate A i 1
272|consilier studii superioare de specialitate A i 1
273|consilier studii superioare de specialitate A D
274|consilier studii superioare de specialitate A i 1
275|referent de specialitate studii supericare de scurta durat A i 1
276|consilier studii superioare de specialitate A i 1
277|referent de specialitate studii superioare de scurts durats B 1 1
278|referent de specialitate studii superioare de scurts durats B l 1
279|referent studii medii C l 1
SERVICIUL URBANISM, CONSTRUCTI! SI
AMENAJAREA TERITORIULUI
280(referent de specialitate sef serviciu studii superioare de scurta durati B 1 1
-7 31|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
1282|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
L '3|consilier studii superioare de specialitate A l 1
284 |consilier studii superioare de specialitate A ! 1
285|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
286|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
287|referent de specialitate studii superioare de scurt3 durata B l 1
288|referent de specialitate studii superioare de scurt3 durata B | 1
289|consilier studii superioare de specialitate A | 1
290|consilier studii superioare de specialitate A ! 2
291|consilier studii superioare de specialitate A [ 2
292|inspector studii medii C i 1
293|inspector studii medii C ! 1
294|inspector studii medii C [ 2
295|referent studii medii C [ 1
296|referent studii medii C I 2
SERVICIUL DISCIPLINA, CONTROL Si
URMARIREA LUCRARILOR iN CONSTRUCTII
) 7 ireferent de specialitate sef serviciu studii superioare de scurta durat3 B l 1
<398|consilier studii superioare de specialitate A ! 2
299|consilier studii superioare de specialitate A l 2
300|consilier studii superioare de specialitate A | 2
301{consilier studii superioare de specialitate A [ 2
302|referent de specialitate studii superioare de scurta durata B l 1
303|referent de specialitate studii superioare de scurti durati B l 1
304|consilier studii superioare de specialitate A | 2
305|inspector studii medii C | 1
SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI
PUBLIC $i PRIVAT
306|consilier sef serviciu studii superioare de specialitate A | 1
307|consilier studii superioare de specialitate A | 1
308|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
309|consilier studii superioare de specialitate A ! 1
310jconsilier studii superioare de specialitate A l 1
311|consilier studii superioare de specialitate A | 1
312|consilier studii superioare de specialitate A l 1
313|consilier studii superioare de specialitate A l 1




:lr: Functia publica de executie F::zg::::;'rf Cerinte de studii Categ| Cis |Grd )
314|consilier studii superioare de specialitate A l 1
315]consilier studii superioare de specialitate A | 1
316]|referent de specialitate studii superioare de scurt durat3 B l 1
317|referent de specialitate studii superioare de scurta durata B | 1
318linspector studii medii C | 1
319}referent studii medii C | 1
BIROUL AUTORIZARE RETELE .
320|consilier sef birou studii superioare de specialitate A | 1
321|consilier studii superioare de specialitate A | 2
[322]consilier studii superioare de specialitate A ] 1
323|consilier studii superioare de specialitate A I 1
[324]consilier studii superioare de specialitate A I 1
325]consilier studii superioare de specialitate A | 1
[326]consilier studii superioare de specialitate A I 1
327 |referent studii medii C ] 1
BIROUL DE CADASTRU
28 consilier sef birou studii superioare de specialitate A | 1
329|consilier studii superioare de specialitate A I 1
330|consilier studii superioare de specialitate A | z
331jinspector studii medii C | 2
SERVICIUL PATRIMONIU $| DATE URBANE
332|referent de specialitate sef birou studii superioare de scurta durat B | 1
333|consilier studii superioare de specialitate A I 2
334}inspector studii medii C | 1
335|inspector studii medii C | 1
336|inspector studii medii C I 1
337]|referent studii medii C | 1
COMPARTIMENTUL PENTRU PROBLEME DE
APARARE
338|consilier studii superioare de specialitate A | 1
' BIROUL PROMOVARE PROGRAME DE
DEZVOLTARE
339|consilier sef birou studii superioare A ] 1
~40jconsilier studii superioare A ] 1
~41|consilier studii superioare A | 1
342|consilier studii superioare economice A | 1
343|consilier studii superioare economice A I 1|
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Lista functiilor de conducere si de executie din aparatul propriu
al Primariei Municipiului Arad
care nu au calitatea de functii publice

AE Functia de executie Functla de LA e b Studii
crt. ’ ’ conducere TP | Treapta
1 primar S
2 viceprimar S
3 viceprimar S
SERVICIUL COORDONARE CAMIN SOCIAL
4 |magaziner TP I M
5 [paznic TP I G
SERVICIUL AGRICOL
6 |inspector specialitate GP i S
7 |consilier juridic GP | S
CENTRUL DE CONSULTANTI\ S| COLABORARE
CU ORGANIZATIILE NEGUVERNAMENTALE DIN
MUNICIPIUL ARAD
8 [muncitor calificat TP I G
CENTRE DE ZI PENTRU CEI VARSTNICI
9 |administrator TP i M
10 |ingrijitor TP I G
11 |ingrijitor TP I G
12 |ingrijitor TP i G
13 |ingrijitor TP Il G
14 lingrijitor TP i G
% 15 |muncitor calificat TP | M
16 jmuncitor calificat TP I M
17 |muncitor calificat TP m M
18 [muncitor necalificat TP I G
19 |paznic TP I G
SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE
20 |casier TP I M
21 (casier TP I M
SERVICIUL IMPOZITE $I TAXE PERSOANE
FIZICE
22 |muncitor calificat TP n M
23 |ingrijitor TP I G
SERVICIUL URMARIRE IMPOZITE Sl TAXE
24 Jlarhivar TP I M
25 |arhivar TP I M
26 |casier TP i M




Nr. Functia de executie Functia de GP/| Gradul/ Studii
crt. ’ ’ conducere TP | Treapta

27 |casier TP | M
28 |casier TP | M
29 |casier TP | M

SERVICIUL ADMINISTRATIV
30 [inspector sef serviciu TP 1A M
31 |muncitor calificat TP ] M
32 |muncitor calificat TP | M
33 |muncitor calificat TP | M
34 |muncitor calificat TP i M
35 |muncitor calificat TP 1 M
36 |muncitor calificat TP 1 M
37 |muncitor calificat TP 1] M
38 |muncitor calificat TP 11 M
39 |muncitor calificat TP 1 M
40 |muncitor calificat TP l M
41 |ingrijitor TP | G
42 |ingrijitor TP | G
43 |ingrijitor TP | G
44 |ingrijitor TP | G
45 |portar TP I G
46 |portar TP | G
47 |portar TP | G
SERVICIUL AUDIT INTERN
48 linspector specialitate GP 1A S
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\: | FISA DE EVALUARE A POSTULUI
ay

/

/

. Denumirea institutiéi: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate: BIROUL AUTORIZARI RETELE
Denumirea postului: REFERENT

. Nivelul postului: EXECUTIE

E. Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul: REFERENT

F. Descrierea postului: CATEGORIA C. CLASA I, GRADUL I

oWy

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzitor gradului (treptei) postuiui
a) formarea profesionald
~pregdtirea de bazd corespunzitoare
SEUAIION @DSOIVIEE. ... ettt et et e e 2
-pregatire de specialitate: tehnicd, economicd,
juridicd sau de alta specialitate necesard

POSEUIUI .. e MEDIE

-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea

COMPELENEET P& POSL......ceoeeieeeiteietee e eetiieete et e mtestesaeteae et ses st ats et eeseassearessassesaranasanes 4
TOTAL:6

b) adaptabilitatea la locul de munca

~@XPErENtE TN MUNCE.......coooiiiei ettt sttt e s et ebea e st 5

-experientd in specialitatea poStulUi.............coooiveeieiii i 5

PErioada de PrODE.............cocovueeiiiereee ettt ettt st er ettt aee -
TOTAL: 10

c) dificultatea si complexitatea operatiunilor

~ACHIVItAtE A& CONCEPLIE. ...ttt et et r et e et eer e e s eaeaes e sr e e s 5

-activitate de analizd Si SINTEZA.............ccooviieiieiieei e eiei ettt e e ere et anrennas 5

LACHVIEAEE A& TULINA ... .oceoeeeee ettt eetee et e ettt eae s ste e e st etae s st aesbesbestasarananne 3
TOTAL: 13

d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in

vederea pregatirii UNOK BCIZIL.........ccoverreure ettt et 4
~de  NIVEIUl AECIZIONAL.........oooiie et ettt et e e e e st te s s e e st enn e 4
TOTAL: 8

e) capacitatea relationald
-gradul de solicitare din partea structurilor

iNtErne din INSHEULIC. .......e e e e e e 4

-gradul de solicitare din afara institutiei din

partea cetatenilor Si /5au SErVICIHION.......... ..ot e 4
TOTAL: 8

TOTAL punctaj pentru evaluarea posturilor: ... 45

G. Punctajul orientativ acordat categoriei, cuprins in fisa de evaluare a postului 38-45

H. Perioada de proba a angajatului stabilitd potrivit legii (daca este cazul) -
I. Atributii ce revin angajatului:
- cunostinte temeinice de operare calculator;
- preia corespondenta ce revine biroului, o prezinta gsefului de birou pentru
repartizare, o inregistreazd in programul din calculator al biroului si o distribuie
consilierilor nominalizati de seful de birou ;



la rezolvarea sarcinilor din corespondents consemneazi in programul din calculator
modul de rezolvare si asigurd expedierea raspunsurilor catre persoanele fizice sau
juridice;

redacteaza toate actele ce apartin biroului;

intocmegste evidenta scrisorilor, sesizdrilor, notelor de audientd repartizate pentru
solutionare biroului si asigurd redactarea actelor referitoare la problemele sesizate;
intocmeste si tine evidenta pe calculator a certificatelor de urbanism, autorizatiilor
de construire si avizelor de sdpéturd eliberate de citre Biroul autoriziri retele;
primeste si transmite note telefonice la nivel de birou;

asigura regularizarea taxei de autorizare la lucririle de retele, conform Legii nr.
27/1994;

asigura arhivarea la nivelul unui an a documentelor emise de Biroul autoriziri
retele;

tine evidenta si urmareste procesele verbale de contraventie intocmite de birou, Ia
Legea nr. 50/91, H.C.L.M. nr. 64/93, completatd cu H.C.L.M. nr. 71/97 si H.C.L.M.
nr. 44/2000;

in colaborare cu consilierii de resort formuleazi gl redacteaza informdri, referate si
proiecte de hotarari;

primeste gi tine evidenta proiectelor de hotéréri si a dispoxzitiilor emise de primar;
intocmegte rapoarte saptamanale de lucru;

rezolva si alte sarcini curente trasate de seful de birou.
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FISA POSTULUI

A. Denumirea institutiei: Priméria Municipiului Arad

B. Compartimentul, conform organigramei aprobate:Serviciul agricol

C. Denumirea postului: topometrist

D. Nivelul postului:Executie

E. Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul:inspector cat.C,cl.Lgr. 1
F. Descrierea postului:

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzdtor gradului {treptei) postului
a) formarea profesionali
~pregiitirea de bazi mrespunzig?are
studiilor absolvite............... .5,
-pregitire de specialitate: tehnic3, economicy,
Juridic sau de alti specialitate necesary

~perfectioniiri in domenin pentru mentinerea
competentei pe post........ A
TOTAL: %

b) adaptabilitatea la locul de munci
-expetienti in munca..... 3. . ..
-experientd in specialitatea postului...... ... G,
-pericada de proba...............

TOTAL: A

¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor

-activitate de conceptie.......... 3. .
-activitate de analizi si sintez....2. .
.activitate de ruting............... 5

TOTAL: 17 j

d) responsabilitatea implicati
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregitirii unor decizii. .. .. ,3..

-de nivelul decizional........... 3.
TOTAL:

€) capacitatea relationali
-gradul de solicitare din partea structurilor
interne din institutie............... 4
-gradul de solicitare din afara institutiei din _
partea cetitenilor si /sau a serviciilor... . 4

TOTAL:

TOTAL punctaj pentru evaluarea%bhtuﬁlor: . # 0 ......

G. Punctajul orientativ acordat gradului, cuprins in fisa de evaluare a postului: 74 by
H. Numele si prenumele angajatului (ocupantului postului): Gheorghe Sorin

I Punctajul acordat angajatului pentru

indeplinirea fiecirui criteriu din fisa de

evaluare a postului si punctajul total: L



J. Perioada de probd a angajatului
stabilitd potrivit legii (daca este cazul)..............
K. Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

- inventariazi suprafete de teren pe cartiere conform cadastrului,

- aplica prevederile Legii nr.18/1991, privind reconstituirea izlazului pe
cartierele: Aradul Nou, Bujac, Micalaca, Gradiste, Gai,

- furnizeazi date necesare pentru intocmirea darilor de seamad statistice lunare,
trimestriale si anuale in domeniul agricol,

- verifica titlurile de proprietate eliberate conform amplasamentelor cu hartile
cadastrale, intocmite prin parcelarile, ficute de inspector topo, conform amplasamentului din
teren;
- solutioneazi alituri de Oficiul de Cadastru si Organizarea Teritoriului Arad si
inspector topo orice litigii sau nereguli aparute la nivel de proprietati,

- verifica si intocmeste orice situatie solicitatd de proprietarii de teren care
doresc sa facd ofertd de vinzare si demersuri pentru intabularea terenului;

- studiaza si aplicd legislatia aparutd in domeniul sdu de activitate;

- indeplineste orice sarcini primite de la sefii ierarhici superiori in limitele
competentei profesionale sau a calitétii de functionar public;

- raspunde disciplinar pentru indeplinirea tuturor sarcinilor de la pct.K;

- pe perioada cdt lipseste din institutie este inlocuit de dl. Bacs Ladislau.

Data si semnéitura angajatului,
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PRIMAR,

Dipling. Dorel Popa

Semnitura sidata........ .

FISA POSTULUI

A. Denumirea institutiei: Primaria Municipiului Arad

B. Compartimentul, conform Organigramei aprobate:Serviciuyl agricol
C. Denumirea postuluj: Evidenta Ofertelor de vinzare st cumpdrare a terenurilor
D. Nivelul postului: Executie
E. Functia si gradul profesional ce caracterizeazs postul: consilier cat.A,clLgr.1
F. Descrierea postului:
Criterii de evaluare q postului Punctajul corespunzitor gradului (treptei) postului
a) formarea profesionali;
-pregitirea de bazi corespunziioare
studiilor absolvite......... ... /..
-pregitire de specialitate: tehnicy, economicy,
Juridici sau de altj specialitate necesars

-perfectiondiri in domeniy pentru mentinerea
competentei pe post........ &
TOTAL: ]

b) adaptabilitatea la locul de munc3i
<xperientiinmunci......... . &
-experients in specialitatea postului,
-penoadadeprobé

TOTAL: +

¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de conceptie...... . f .
-activitate de analiz3 si sinteza, .
.activitate de mtind...............[

TOTAL: /

d) responsabilitatea implicati
-pentmu obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregitirii unor decuu,\[/,

-de niveluldecizional......,,...sﬁd
TOTAL: A0

€) capacitatea relationalj
-gradul de solicitare din partea strPurilor
interne din institutie ..

-gradul de solicitare din afara institutiei din

partea cetitenilor si /sau a serviciilor. ceeeendl
TOTAL: 0.

TOTAL punctaj pentru evaluarea posturilor: 1715 s

I.  Punctajul acordat angajatului pentry
indeplinirea fiecirui criteriy din fisa de
evaluare a postulyi si’ punctajul total: ¥ Cp



J. Perioada de probi a angajatului
stabilitd potrivit legii (daca este cazul)..............
K. Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

- intocmeste situatia ridicarii titlurilor de proprietate pe proprietari de la Oficiul
de Cadastru si Organizarea Teritoriului Arad i gestioneaza aceste titluri ;

- verificd dosarele pe Legea nr. 169/1997 si Legea nr.1/2000, intocmeste anexe
pe proprietari si mostenitori ;

- calculeazi si intocmeste note de plati la ridicarea Titlurilor de Proprietate;

- preia ofertele de vinzare a persoanelor interesate a vinde suprafete de teren
proprietatea lor dobandite prin Legea nr. 18/1991;

- afiseazi Oferta de vanzare si cumpérare a terenurilor

- intocmeste adeverintele pentru ofertele de vanzare la expirarea perioadei de
45 zile previzute de Legea nr. 54/ 1998;

- tine evidenta pe calculator a ofertelor de vinzare si cumparare;

- tine evidenta parcelelor vindute in Registrul special de miscare a terenurilor,
evidentd tinutd pe calculator;

- studiaza si aplici legislatia aparutd in domeniul s3u de activitate;

- verifica contractele de arendare cu evidentele existente pe calculator cuprinse
in anexele lucririi de fond funciar;

- opereazi contractele de arendare in registru special;

- indeplineste orice sarcini primite din partea sefilor ierarhici in limitele
competentei profesionale sau a calitatii de functionar public ;

- rispunde disciplinar pentru indeplinirea tuturor sarcinilor prevazute la pct.K;

- pe perioada cit lipseste din institutie este nlocuitd de d-1 Bacs Ladislau ;

Data si semniitura angajatului




