ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr. /43
Din__ 29 maj 2001
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Local Municipal Arad

Consiliul Local al Municipiului Arad, intrunit in sedinta ordinari;

Avénd 1n vedere:

- inifiativa Primarului Municipiului Arad;

- referatul nr. 13047/22.05.2001 al directiilor de specialitate din aparatul
propriu al Primariei Municipiului Arad;

- Hotarérea nr. 122 din 8 mai 2001 al Consiliului Local municipal Arad
privind stabilirea structurii organizatorice a Primiriei Municipiului Arad;

- raportul Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget-finante,
administratie publici locala;

- raportul Comisiei de organizare si dezvoltare urbanistici, amenajarea
teritoriului, realizarea lucrarilor publice, conservarea monumentelor istorice si de
arhitectura, protectia mediului inconjuritor;

- raportul Comisiei pentru administrarea domeniului public si privat, servicii
publice i comert;

- raportul Comisiei de cultura, invatdmant, sanatate, culte, probleme de
tinet, protectie sociala, activititi recreative si sport;

- raportul Comisiei juridice, pentru ordine publicd, respectarea drepturilor si
libertatilor cetatenilor, relatii externe, parteneriat §i organizatii neguvernamentale;

- prevederile art. 38 alin. (2) lit. e din Legea nr. 215/2001 a administratiei
publice locale;

In temeiul pevederilor art. 46 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 a
adminstratiei publice locale,

HOTARASTE:

Articol unic: Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a
aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului Arad si fisele
de evaluare a posturilor, conform anexelor care fac parte integrantd din prezenta
hotarare.

PRESEDJNTE DE SEDINTA, SECRETAR,
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 REGULAMENT

de organizare si functionare a serviciilor publice ale Primariei
Municipiului Arad
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Cap. 1 Dispozitii generale

Art. 1. (1) Primiria Municipiului Arad este o institutie publica, organizatd ca o structurd
functionald, cu activitate permanenta, constituitd din primar, viceprimari, secretarul municipiului,
impreund cu aparatul propriu de specialitate al consiliului Local al Municipiului Arad, al cdrui
principal scop este de a aduce la indeplinire hotérarile Consiliului Local si dispozitiile Primarului,
solutionand problemele curente ale colectivitdtii locale.

(2) Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului propriu
de specialitate al autorititii administratiei publice locale, pe care il conduce si il controleaza.

(3) Primarul conduce serviciile publice de specialitate ale Consiliului Local Municipal
Arad, propunind acestuia, spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii,
numarul de personal si regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu.

Art. 2. (1)Serviciile publice ale aparatului propriu de specialitate se organizeaza de catre
Consiliul Local, in principalele domenii de activitate, potrivit specificului si cerintelor, la
propunerea Primarului.

(2) Aparatul propriu isi desfigoara activitatea in baza prevederilor prezentului regulament
si in baza prevederilor legale in vigoare.

Art. 3. Prin serviciu public, in intelesul prezentului regulament, se intelege o structura
organizatorici infiintatd pe baza legii, la nivelul municipiului Arad, avand atributii exercitate de
catre personalul de specialitate incadrat, structurd inzestratd cu mijloace materiale in scopul
satisfacerii in mod continuu si permanent a unor interese comune colectivitatii si prin care consiliul
local isi indeplineste o parte determinantd din scopul sau.

Art. 4. (1)Structura organizatoricd a aparatului propriu al Primdriei Municipiului Arad
cuprinde, functie de volumul, complexitatea, importanta si specificul activititii, urmatoarele tipuri
de compartimente, avind un numar minim de persoane:

a)oficiu ................... 1 persoand
b) birou................... 3 persoane
c) serviciu... ... ............6 persoane
d) directie................ 40 persoane

e) directie generald... 80 persoane

(2) Biroul poate fi organizat fie independent, fie in cadrul unui serviciu, pentru fiecare trei
persoane existente, peste numarul minim necesar constituirii serviciului, daca existd activitati care
necesitd o delimitare distincta.

Art. 5. Conducitorii compartimentelor organizate conform art. 4 vor colabora permanent,
in vederea indeplinirii la timp si in mod corespunzitor a atributiilor ce le revin din legi, decrete,
hotirari, ordine, dispozitii, a prevederilor legale in vigoare i a sarcinilor ce le sunt incredintate.

Art. 6. In problemele de specialitate, serviciile public intocmesc proiecte de hotéarari,
precum si proiecte de dispozitii, insotite obligatoriu de rapoarte de specialitate, pe care le prezintd
viceprimarilor sau secretarului care le coordoneazi activitatea, in vederea supunerii spre aprobare
autoritatii locale administrative competente: primarului sau/si consiliului local; avizeaza proiecte
de hotarar si dispozitii care contin prevederi legate de activitatea lor, initiate de alte servicii ori
regii sau societdti de sub autoritatea consiliului local.

Art. 7. (1) Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul propriu de
specialitate al consiliului local se fac de catre primar, in conditiile legii.

(2) Consiliul local poate recomanda primarului, motivat, eliberarea din functie a
conducitorilor compartimentelor din aparatul propriu de specialitate al consiliului local.

Art. 8. Serviciile publice din aparatul propriu al consiliului local pot fi infiintate,
restructurate, desfiintate prin hotirdre a consiliului local, cu votul majorititii consilierilor in

functie. 7 ) X
Primdria Mywicipiului Arad — Regulament de organizare §i functionare 2

-
T

7L




L Cap. Il Structura organizatorici

Art. 9. (1) Aparatul propriu al Primiriei Municipiului Arad este previzut cu un numir de
personal de 200 angajati, din care:
Functionari publici 186
Personal contractual 14
(2) Numarul compartimentelor este de 20, fiind structurate in modul urmitor:
directii generale
directii
servicii
birouri

oficii

Cap. III _ Atributii specifice

111.1. SECRETARUL MUNICIPIULUI

Art. 10. Secretarul municipiului este subordonat primarului, indeplineste atributiile
prevazute de Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale si de alte legi speciale si
coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente:

IIL.1.1. Serviciul Logistica actelor administrative

II.1.2. Serviciul Juridic, contencios

IIL.1.3. Biroul de asistenta juridica

II1.1.4. Serviciul Agricol

IIL.1.5. Biroul Relatii cu publicul

IIL.1.1. Serviciul Logistica actelor administrative
Art. 11. (1) Serviciul Logistica actelor administrative este subordonat secretarului
municipiului.
(2)Atributii privind organizarea si desfdsurarea sedintelor Consiliului Local
* efectueazi lucrarile necesare pregitirii sedintelor Consiliului Local Arad:

> anunjarea directiilor Primdriei, in timp util, cu privire la  ziua, ora si
locul desfasurdrii sedintei Consiliului Local,
> primirea si inregistrarea proiectelor de hotdrdri redactate de cdtre

directiile Primdriei Arad sau de cdtre consilieri si includerea acestora pe
ordinea de zi a sedintelor Consiliului Local al Municipiului Arad,

>, verificarea existentei avizelor obligatorii, consultative si conforme
prevdzute de lege, a referatelor compartimentelor de specialitate din cadrul
Primdriei si a rapoartelor comisiilor de specialitate,

> verificarea existentei expertizelor, documentatiilor tehnice, economice,
planurilor urbanistice, studiilor de Jezabilitate, extraselor de carte funciard
actualizate, precum si a altor documente prevazute de lege ca necesare pentru
promovarea proiectului de hotdrdre,

> verificarea respectdrii cerintelor de elaborare a proiectelor de hotdrdre,
> intocmirea ordinii de zi a sedintei, pe baza proiectelor de hotdrdri
inregistrate la Serviciul Logistica actelor administrative, inifiate de primar saw/
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si de consilieri,

» prezentarea ordinii de zi secretarului, care, dupa verificarile, rectificarile si
completdrile efectuate, o va inainta primarului,

» aducerea la cunogtinga publicd a ordinii de zi, in termenul prevazut de lege,

» convocarea consilierilor;

» multiplicarea si distribuirea in termenul legal a proiectelor de hotdrdri,
rapoartelor si informdrilor inscrise pe ordinea de zi a sedintei,

» asigurarea conditiilor desfisurdrii sedintelor  Consiliului Local ( sala de
sedinte etc)

* asigurd stenodactilografierea si inregistrarea audio a sedintelor Consiliului Local al
Municipiului Arad,

* distribuie, la solicitarea primarului, viceprimarilor sau  secretarului, materialele
suplimentare a caror distribuire se impune in cadrul sedintei;

* tine evidenta solicitirilor, recomanddrilor, intrebarilor si interpelarilor consilierilor si le
comunicd in scris, serviciilor de specialitate, pe baza repartizirilor efectuate de citre primar si
secretar, anuntdnd, totodatd, ziua, ora si locul desfdsurarii urmatoarei sedinte ordinare a
Consiliului Local, in cadrul cireia urmeazi a fi prezentate raspunsurile,

e predd consilierilor, pani la urmitoarea sedinfa ordinara, raspunsurile la intrebari si
interpelari, redactate serviciile de specialitate i insusite de primar;

(3) Atributii privind organizarea si desfdsurarea sedintelor comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local
* inregistreaza, grupeazd, multiplica si distribuie materialele pentru  sedintele comisiilor,
prezentandu-le mai intéi secretarului, spre studiu si avizare,
* asigura secretariatul §i asistenta juridici a comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;
e indosariazi si arhiveazi procesele-verbale intocmite la fiecare sedintd a comisiei sl avizele
eliberate de comisie;
* redacteazd corespondenta comisiilor,
® prezintd primarului si secretarului rapoartele formulate de citre comisii si le anexeazi
proiectelor de hotirari,
* sintetizeazi toate solicitirile comisiilor si le prezintd, in scris, secretarului si primarului;

(4) Atributii privind hotirarile Consiliului Local

® selecteazd amendamentele care au Intrunit, in urma votului, majoritatea ceruti de lege si
asigura introducerea acestora in continutul hotararilor adoptate.

® asigurd inserarea in cuprinsul hotirarilor a amendamentelor, completirilor si modificirilor
votate,

* inainteazd secretarului, pentru contrasemnare, hotérarile redactate, cu modificirile
intervenite in cadrul sedintei si le prezintd apoi, presedintelui de sedinta, pentru semnare,

* participa la elaborarea proiectelor de hotirari ale Consiliului Local, iitiate de primar sau
de consilieri;

® comunicd hotérarile Consiliului Local, in termenul prevazut de lege, tuturor celor
interesati, precum si prefectului, pentru efectuarea controlului de legalitate.

* tine evidenta, in registre tipizate, a hotardrilor Consiliului Local, a corespondentei
serviciului si a corespondentei comisiilor de specialitate.

* pregiteste tiparirea periodici a colectiilor de hotirari ale Consiliului Local Arad,

(5) Atributii privind arhivarea si respectarea regimului special al pastririi documentelor Consiliului
Local
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e prezintd secretarului §i presedintelui de sedinta stenograma sedintei, in vederea semnarii,

e efectueaza operatiunile necesare arhivarii gi pastrarii permanente a hotararilor Consiliului
Local si a dosarelor sedintelor: indosarierea hotararilor si a documentatiilor dezbatute in
sedintd, a stenogramei, numerotarea paginilor dosarelor, intocmirea opisurilor, sigilarea
dosarelor si inaintarea dosarelor astfel pregitite, secretarului §i presedintelui de sedintd pentru
semnare;

e arhiveaza dosarele sedintelor Consiliului Local si asigurd pastrarea acestora in cele mai
sigure conditi,

(6) Atributii privind dispozitii ale primarului
e tine evidenta, in registre tipizate, a dispozitillor Primarului,
e participa la elaborarea proiectelor de dispozitii, la solicitarea gefilor ierarhici;
e asigurd, la solicitare, informatii privind elaborarea, modificarea, completarea sau
revocarea dispozitiilor,
e comunica dispozitiile primarului, in termenul previzut de lege, tuturor celor interesat,
precum i prefectului, pentru efectuarea controlului de legalitate.

(7) Alte atributii:

e asigurd introducerea in programul computerizat “Acte interne” a hotararilor Consiliului
Local si a dispozitiilor Primarului,

e asigurd, in termenul prevdzut de lege, comunicarea raspunsurilor la corespondenta
repartizata serviciului,

e elibereaza copii din arhiva Consiliului Local gi dupa dispozitile primarului aflate in
pastrarea serviciului;

e la cererea consilierilor, pune la dispozitie dosare contindnd hotarérile adoptate, procesele-
verbale ale sedintelor, dispozitii ale primarului emise in executarea hotérarilor Consiliului
Local, alte acte necesare indeplinirii mandatului,

e asigura constituirea si dezvoltarea bibliotecii de specialitate a Primariei, asigurd fondul de
referinta legislativ (monitoare oficiale, colectii de legi, hotaran ale Guvernului, literaturd de
specialitate etc);

e claboreaza, la solicitarea secretarului, sinteze, statistici si analize referitoare la actele
admunistrative din evidenta serviciului;

e indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

111.1.2. Serviciul Juridic, contencios
Art. 12. (1) Serviciul Juridic, contencios este subordonat secretarului municipiului.
(2) Atributiile Serviciului Juridic, contencios sunt urmatoarele:

e Reprezentarea Consiliului Local al Municipiului Arad g1 a primarului municipiului Arad in
fata instantelor judecdtoresti, a autoritatilor administratiei publice locale, a Parchetelor si
Notariatelor publice

o Inregistrarea si pregitirea cauzelor in care Consiliul Local al Municipiului Arad sau primarul
municipiului Arad sunt parte, sens in care se asigurd prezenta la dezbateri, notificarea in
registrul de termene al serviciului a datelor referitoare la termenele de judecata gi stadiul
judecdrii cauzelor

e Acordarea de raspunsuri in vederea solutiondrii in termenul legal a corespondentei
repartizate spre rezolvare, inclusiv a notelor de audienta, interpelari formulate de citre
consilierii locali
e Asigurarea permanentd a reactualizarii legislatiei in vigoare, implicit cunoagterea si
aprofundarea acesteia ; arhivarea colectiei “Monitorul Oficial” §i a repertoriului legislativ
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e Instrumenteazi §i prezintd comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului
Arad documentatiile care fac obiectul HG nr.505/1998 privind transmiterea unor spatii aflate in
administrarea Consiliilor Locale si a Regiilor Autonome si HG nr.506/1996

e Recuperarea sumelor binesti reprezentind creante provenite ca urmare a dispozitiilor
instantelor judecitoresti, iesiri din indiviziune, cheltuieli de judecatd, sultd, datorate de catre
debitorii Consiliului Local al Municipiului Arad

e Participarea la evacuarea celor care ocupa abuziv locuinte din fondul locativ de stat precum
si unele spatii comerciale proprietate de stat, colaborand in acest sens cu alte organe ale
statului

e Intocmirea de notificari prin Biroul executorilor judecitoresti citre debitorii Consiliului
Local al Municipiului Arad

e Urmirirea executdrii hotararilor judecatoresti ramase definitive

e Participarea, prin prezenta sefului serviciului, la sedintele comisiilor de specialitate si ale
plenului Consiliului Local al Municipiului Arad

o Indeplinirea oricaror alte atributii si lucrari cu caracter juridic repartizate de conducerea
institutiei

I11.1.3. Biroul de asistentd juridicd
Art. 13. (1) Biroul de asistenta juridic este subordonat secretarului municipiului.
(2) Atributiile Biroului de asistenta juridicd sunt urmatoarele:

e reprezintd Consiliul Local al Municipiului Arad si Primarul Municipiului Arad in relatia cu
instantele judecatoresti in litigiile de contencios administrativ, in relatia cu parchete, notariate,
alte organe si organisme, persoane fizice si juridice;

e acorda asistentd juridica serviciilor de specilitate din cadrul aparatului propriu al Primariei
Municipiului Arad

e solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata spre rezolvare, raspunde la notele
de audient3 repartizate, precum si la interpelarile formulate de Consiliul Local al Municipiului

Arad,
e instrumenteazid si pregiteste dosarele si documentele care 1i sunt repartizate spre
solutionare;

e verifica legalitatea proiectelor de hotarare a Consiliului Local al Municipiului Arad si a
dispozitiilor Primarului Municipiului Arad, supuse avizarii secretarului municipiului Arad;
monitorizeaza elaborarea actelor respective;

e vizeaza de legalitate contractele incheiate de CLM Arad si Primarul Municipiului Arad cu
tertii

e finregistreaza notificarile si corespondenta adresata Primariei Municipiului Arad, in baza
Legii nr. 10/2001, intocmind dosar pentru fiecare notificare; rezolvd in termenul legal
notificarile si corespondenta adresatd in baza Legii nr. 10/2001; motiveaza si redacteaza
dispozitiile care se emit in baza Legii nr. 10/2001; reprezintd Consiliul Local al Municipiului
Arad si Primarul Municipiului Arad in litigiile care decurg din aplicarea Legii nr. 10/2001;
verifica si solicitd la S.C. Recons S.-A. Arad situatia locativa a imobilelor in litigiu si a celor
care fac obiectul Legii nr. 10/2001; informeazi birourile si serviciile din cadrul Primdriei
Municipiului Arad, la solicitarea acestora asupra situatiei locative a unor imobile, daca acestea
fac obiectul revendicarii in baza Legii nr. 10/2001 sau daca au ficut obiectul revendicdrii pe
cale administrativa in baza Legii nr. 112/1995;

e acorda asistenta juridica cetatenilor, la cererea acestora, in cadrul programului cu publicul,
in probleme ce privesc direct relatia cu Primaria Municipiului Arad — cetédteni, fara a afecta
obligatia de confidentialitate prevazuta de statutul functionarilor publici;

e informeazd zilnic secretarul municipiului, cu privire la stadiul lucrarilor pe care le are spre
solutionare.

/
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111.1.4. Serviciul Agricol
Art. 14. (1) Serviciul Agricol se subordoneaza secretarului municipiului.
(2) Serviciul agricol are urmatoarele atributii:

e completeazi la zi Registrul Agricol, prin declaratii anuale conform legislatei in vigoare;

e furnizeazi periodic (lunar, trimestrial si anual) date statistice solicitate de Directa
Judeteana de Statistic3, Directa Generala a Finantelor Publice;

e verificd prin sondaj corectitudinea datelor declarate in Registrul Agricol;

e elibereaza adeverinte care cuprind date declarate in Registrul Agricol pentru spitalizare,
handicapati, ajutor de somaj, burse scolare, pentru organele de cercetare penald, instanta,
pentru subventii si deschidere de conturi bancare;,

e eclibereaza bilete de adeverire a proprietitii animalelor pentru valorificarea pe piata libera si
in abatoare a animalelor din productie proprie;

e elibereaza certificate de producitor agricol pentru valorificarea produselor vegetale pe
piata,

e inregistrarea in Registrul Agricol a terenurilor vandute, donate, si schimburile de teren
dovedite prin acte incheiate in forma autenticd;

e inregistrarea in Registrele Agricole a societatilor comerciale cu capital privat si a celor cu
capital mixt care detin terenuri agricole in exploatare;

e inregistrarea in Registrul Agricol si Registrul special a arendasilor, persoane juridice si
fizice, care cultiva teren agricol,

e intocmeste procese verbale de calamitate si evalueazi valoarea pagubei produse, la
solicitarea persoanelor fizice si a societatilor comerciale. Aceste acte se intocmesc impreund cu
delegatul Directiei Generale pentru Agriculturd Arad si Oficiul de Consultantd Agricold,

e aplici legislata privind sprijinul direct acordat producatorilor agricoli pentru terenul
cultivat;

e evidentiaza titlurile de proprietate eliberate in baza Legii nr. 18/1991, gestioneaza aceste
titluri pana la predarea lor proprietarului,

e verifica suprafetele de teren agricol inscrise in titluri de proprietate si anexele de fond
funciar in cartiere, pe autor si mostenitori si opereaza orice modificare de proprietar;

e inregistrarea titlurilor de proprietate in programul de culegere de date primare;

e confrunti parcelele cadastrale inscrise in titluri de proprietate cu parcelarea ficutd in
hirtile cadastrale, intocmite de Oficiul de Cadastru Agricol si Organizarea Teritoriului Arad,

e impreund cu delegatul Oficiul de Cadastru Agricol si Organizarea Teritoriului Arad
participa la punerea in posesie a proprietarilor conform titlului de proprietate;

e promoveazi in instantd actiuni de anulare si corectare a titlurilor de proprietate gresite;

e intretine cadastrul agricol, prin suprapunerea cadastrului vechi cu cadastrul nou pe terenul
extravilan din cartierele Micilaca, Gradiste, Sanicolaul Mic, Aradul Nou, Bujac si Gat,

e inventariazi cadastrul si face inchiderea pe cadastrul cartierelor, pe proprietari si titluri de
proprietate;

e intocmeste Registrul nou cadastral pe terenul din extravilan cu date si masurdtori furnizate
de Oficiul de Cadastru Agricol si Organizarea Teritoriului Arad;

e intocmeste registrul cadastral pe asociatii agricole;

e evidentiaza terenurile agricole exploatate individual si inregistreazd modificdrile pe
proprietari care intervin in timpul anului;

o afiseazd ofertele de vanzare si elibereazi adeverinte la 45 de zile de la afisarea ofertei de
vanzare,

e verifica si inregistreazi contractele de arendare in registrul special conform prevederilor
Legii nr.16/1994, art.6;

e verificd documentatia depusa in vederea aplicarii Legii nr.1/2000 pe care o inainteaza
comisiilor constituite in acest scop;
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e intocmeste anexele previzute de lege si propune validarea lor;

e identifica terenurile agricole solicitate in baza Legii nr.1/2000, pe vechile amplasamente si
stabileste regimul juridic al acestora,

e rezolvi cererile, sesizarile, depuse de cetateni.

II1.1.5. Biroul Relatii cu publicul

Art.15. (1) Biroul Relatii cu publicul functioneaza in subordinea secretarului municipiului.

(2) Atributiile Biroului relatii cu publicul sunt urméitoarele:

e verifici si preia actele si documentatiile pentru certificatele de urbanism, autorizatiile de
constructie sau demolare, schimbare de titulari contracte de inchiriere pentru folosinta teren (
garaje ), cereri de improprietirire - art.36 legea nr.18/1991, republicata, pentru Serviciul
Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

e verifici §i preia actele si documentatiile pentru eliberarea certificatului de urbanism §i
autorizatie de constructie pentru extinderi sau reabilitdri retele de gaze naturale, apa, telefonie,
electrice, termoficare; la fel, pentru brangamentele aferente si avizele de sdpaturd.

e verificd si preia actele pentru Serviciul agricol ( adeverinte detinere teren agricol, oferte
de véanzare-cumpirare teren agricol, cereri pentru carnet de producdtor, cereri pentru
constatare calamitati g.a.)

(3) Biroul Relatii cu publicul efectueaza inscrierea in audientd a persoanelor care
pentru probleme deosebite, soliciti si fie primite de conducerea institutiei, se intocmeste "nota de
audientd" care este remisa, pe baza de semnaturd directiei sau serviciului competent.

4) In afara de documentatiile specifice enumerate mai sus, biroul preia orice alte cereri si
sesizari in legiturd cu activitatea institutiei si privitoare la problemele orasului adresate diferitelor
directii (servicii), precum §i conducerii priméariei (primar, viceprimari, secretar ).

(5) Sub aspectul circuitului documentelor, acestea, dupa terminarea programului cu
publicul, sunt transmise pe bazid de semnaturd la directii si servicii, de unde sunt preluate, tot pe
bazi de semniturd actele, sau rispunsurile emise de acestea care vor fi inméanate sau expediate
prin posta, petentilor.

(6) Cererile adresate conducerii se remit zilnic acesteia, care dupi ce le analizeazd, le
inapoiaza biroului care le distribuie directiilor (serviciilor) in functie de rezolutia pusa.

(7) Subliniem c# toate aceste operatiuni sunt efectuate prin intermediul sistemului
informational, existand tot timpul o evidenta corectd a circuitului documentelor in institutie.

(8) Zilnic, biroul expediazd si primeste corespondenta sositd prin Directia Judeteana
de Posti sau de la alte institutii ( Judecitorie, Tribunal, Prefectura, C.J.A. etc.).

(9) Biroul detine stampila "Romania-Judetul Arad-Municipiul Arad-Primarna-2".

I11.2. BIROUL PRIMAR

Art. 16. (1) Biroul Primar functioneaza direct in subordinea primarului.

(2) Atributiile Biroului Primar sunt urmatoarele:
e Monitorizeazi informatiile aparute in presd, cu privire la activitatea Primariei, intocmind
zilnic revista presei;
e Urmireste rezolvarea problemelor ridicate de cetdteni prin cereri, reclamatii, propuneri i
sesizart;
e Participa la mentinerea in limite constitutionale a relatiilor dintre autoritatea locala si mas-
media;
e Urmireste modul in care e reprezentat executivul la manifestari publice, evemmente
solemne si ceremonti;

//
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e Urmireste ca relatia cu publicul si se desfdgoare in parametrii normali, conform serviciilor
prestate de autoritatea locald;

e Participd la intalnirile cu autorititile interne, pe linie descentralizata, sau alte autoritafi
locale;

e Participa la intalnirile cu reprezentantii societatilor comerciale subordonate Primdriei, ai
firmelor interne si externe, precum si la cele cu autoritdti de peste hotare;

e Urmireste dezvoltarea si aprofundarea relatiilor dintre Primiria Arad si alte localitati, prin
infratiri, colabordri, parteneriate etc.;

e redacteazi si transmite comunicate de presd (sau alte materiale solicitate) catre mas media
locald, nationald sau externa,

e pregiteste materialele solicitate pentru conferintele de presd (culege date despre
activitatea primiriei si a consiliului local de la directile, serviciile si birourile care sunt in
misurd s le furnizeze),

e invitd reprezentantii mas-media la conferintele de presa;

o redacteazi, prezintd spre aprobare §i transmite (presei locale) comenzile cu anunturile
Primariei si ale Consiliului Local Arad;
tine evidenta anunturilor comandate la solicitarea sefului de birou,
stabileste si mentine legatura dintre institutie gi presa;
redacteazi corespondenta externa,

Asigurd caracterul permanent al relatiilor reciproce dintre primar, consiliul local si
partenerii externi,

e TFlaboreaza pe baza principiilor de drept international in colaborare cu Directia de
Administratie Locala si a Secretariatului Consiliului Local proiectele de infratire cu orage din
alte tari;

o Pregiteste vizitele in straindtate ale oficialitatilor;

o intocmeste referate pentru vizitele oficiale intreprinse de persoane sau delegatii straine la
Consiliul Local,

e FEfectueazi traduceri din §i in limba englezi ale unor documente si materiale de interes
pentru institutie.

o Asigurd coordonarea si controlul serviciilor publice “Administratia patrimoniului local” si
“Directia de asistentd comunitara”.

I1L.3. DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLI: CA LOCALA
Art. 17. Directia Administratie Publici Locala este subordonaté direct primarului, §i are in
componenta urmitoarele compartimente:

I11.3.1. Serviciul Administratie publica locala

I11.3.2. Biroul Promovare programe de dezvoltare

I11.3.3. Serviciul Stare civild

111.3.4. Biroul Audit intern

I11.3.5. Biroul Resurse umane

I11.3.6. Biroul Protectie civild

I11.3.7. Biroul Autoritate tutelard

111.3.8. Biroul Administrativ

Art. 18. (1) Directia Administratie Publici Locald este condusd de un director,
subordonat Primarului municipiului Arad, care are atributii de coordonare si control in
urmitoarele domenit:

e Urmirirea modului de aducere la indeplinire a hotararilor Consiliului Local Municipal Arad,
o Urmirirea modului de aplicare si de executare a dispozitiilor primarulu,
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Activitatea de consultare a populatiei prin referendum;
Efectuarea recensaméantului populatiet,
Organizarea alegerilor pentru organele administratiei publice locale si centrale;
Elaborarea programelor de instruire si perfectionare a functionarilor din aparatul propriu;
Asigurarea relatiei de comunicare si fluidizare a informatiilor intre directiile din cadrul
primériet;
e Auditarea tuturor activitatilor desfasurate de Primaria Municipiului Arad, inclusiv activitatile
institutiilor subordonate, asupra utilizarii fondurilor publice la nivelul ordonatorilor secundari §i
tertiari de credite;
e Managementul resurselor umane;
e Organizarea si desfigurarea activitatilor de protectie civila;
e Organizarea serviciului public de autoritate tutelara;
(2) Directorul Directiei Administratie publicd Locala asigura coordonarea si conducerea
compartimentelor de specialitate componente, asumandu-si raspunderea privind incadrarea
initiativelor §i actiunilor serviciilor subordonate in prevederile legale ale actelor normative.

I11.3.1. Serviciul Administratie publicd locald

Art. 19. (1) Serviciul Administratie publica locala se subordoneaza directorului Directiei
Administratie Publica Locala.

(2) Atributiile Serviciului Administratie publicd locala sunt urmatoarele:

e Urmireste executarea hotararilor Consiliului Local Municipal Arad si aduce la cunostinta
primarului cele constatate;

e Urmireste modul de aplicare si executare a dispozitiilor primarului, informandu-1 asupra
celor constatate;

e Aduce la cunostinta primarului, in timp util, orice obligatie ce i revine acestuia prin actele
normative nou aparute;

o Organizeazaactivitatea de consultare a populatiei prin referendum, ori de cite ori se
stabileste acest lucru de catre consiliul local;

e Organizarea lucrarile de efectuare a recensiméantului populatiei;

e Organizarea activitatile de pregitire a alegerilor pentru organele administratiei publice
locale si centrale si tine legatura cu toate organismele implicate;

o Intocmeste si actualizeazi, ori de cte ori este necesar, regulamentul privind functionarea
serviciilor publice ale Primariei Municipiului Arad;

e Organizeazi activitatea de instruire si perfectionare a functionarilor din cadrul serviciilor
publice ale Primériei municipiului Arad. In acest cadru personalul este necesar sd cunoascd, in
detaliu, activitatea pe care o desfagoara, procedurile de lucru, comportamentul fata de cetatean,
metodele de investigatie si analizi a situatiei, tehnicile de comunicare st acces la bazele de date
si modul de solutionare a problemelor cetétenilor, cu respectarea prevederilor legislatiei legale
in vigoare,

e Urmireste si se preocupi de imbundtitirea comunicérii la nivelul Primariei municipiului
Arad. Ea trebuie astfel organizati incét fiecare angajat sd cunoasca permanent obiectivele de
solutionat in perioada imediat urmatoare, modalitétile de solutionare si gradul de implicare,
eventualele neajunsuri care pot apare si interventiile corective care urmeaza sa fie realizate;,

e Urmireste modul de respectare a drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Roméniei, ale
hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritati ale administratiei publice
centrale, ale hotararilor consiliului judetean, de catre serviciile publice din cadrul primarei i-1
informeaza pe Primarul Municipiului Arad despre cele constatate.
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111.3.2. Biroul de promovare a programelor de dezvoltare
Art. 20. (1) Biroul de promovare a programelor de dezvoltare este subordonat
directorului Directiei Administratie Publicd Locala

(2) Biroul de promovare a programelor de dezvoltare indeplineste urmatoarele atributii:
e Elaboreazi strategiile de dezvoltare a municipiului Arad, pe termen lung, mediu si scurt;
e Crecazi cadrul local in contextul organizarii nationale i internationale pentru accesul
administratiei publice arddene la finantarea proiectelor, pe baza creditelor nerambursabile sau
partial rambursabile;
e Promoveazi initiativele locale prin valorificarea tuturor mijloacelor juridice $i
organizatorice,
e FExamineazi experienta institutilor locale si nationale care promoveazi programe de
finantare si politici de dezvoltare locald, promoveaza exemplele de bund practica ce pot servi
ca model adaptabil in contextul local, intemeiaza retele de comunicare;
e Conduce o evidentd statistico-matematici care sd permitd valorificarea informatiilor
privind ofertele municipiului Arad pentru atragerea de investitit;
e Identifica §i contacteazi institutiile financiare si intermediarii financiari recunoscuti de
Comisia europeani, cunoagte mecanismele de finantare a proiectelor, realizeazi o analiza
detaliatd a tuturor posibilitatilor legale de finantare a proiectelor de investitii;
e Valorifici toate capacititile de actiune i metodele de realizare a dezvoltarii economice a
orasului din perspectiva competentelor consiliului local;
e FElaboreaza §i promoveazi principalele proiecte de investitii pe piata finantarilor
internationale, formuleazi §i fundamenteaza cererile de finantare, in conformitate cu criteriile
de eligibilitate si selectie impuse de institutiile financiare, depune si sustine, la finantatori,
proiectele, in vederea acordarii creditelor nerambursabile si a finantarii partiale;
e  Stimuleazi dezvoltarea serviciilor publice prin asigurarea finantarii proiectelor de investitil,
in aplicarea politicii urbane;
e Institutionalizeaza dialogul si parteneriatul intre consiliul local, primarie §i celelalte
autoritati ale administratiei publice locale si centrale, agenti economice, asigurd cooperarea
tuturor celor implicati in dezvoltarea locald prin proiecte comune;
e Participi la licitatii pentru obtinerea fondurilor in vederea acoperirii totale sau partiale a
costurilor programelor de investitii;
e  Monitorizeaza implementarea proiectelor de investitii finantate si gestioneaza fondurile;
e  Propune norme metodologice aplicabile relatiilor cu investitorii interni §i externt,
e  Urmdreste realizarea proiectelor gi analiza impactului lor economic §i social;
e Auditeazi, monitorizeaza si evalueazi programele de investitii cu finantare preponderent
extrabugetara,
e TElaboreaza periodic rapoarte si statistici privind stadiul de dezvoltare a municipiului Arad,
inclusiv rapoartele date de lege in competenta executivului local,
o Exerciti si alte atributii date de sefii ierarhici in limita competentei.

I11.3.3 Serviciul Stare civild

Art. 21. (1) Serviciul Stare civila se subordoneaza directorului Directiei Administratie
publica Locala.

(2) Atributiile de stare civild se indeplinesc de catre autorititile administratiei publice
locale ale municipiilor prin ofiterii de stare civild. Este ofiter de stare civild primarul, care isi
deleagi exercitarea acestor atributii unor functionari din aparatul propriu.

(3) Ministerul de Interne si Ministerul Administratiei Publice indruma si controleaza
autorititile administratiei publice locale in domeniul stari civile.

(4) Prefectul si presedintele consiliului judetean organizeazd, indruma si controleaza
activitatea de stare civila desfisurati de autoritatile administratiei publice locale.
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(5) Atributiile Serviciului Stare civild sunt urmatoarele:

e intocmirea actelor de stare civild, n vederea concretizirii documentelor ce alcituiesc
starea civild a unor persoane fizice, pentru a se tine evidenta strictd a acestora precum si
dovada starii civile.

Aceasta activitate constd in inregistrarea actelor si faptelor de stare civild in registrele de
nastere, cdsatorie si deces si eliberarea certificatelor de stare civil.

in prealabil se iau declaratiile verbale pentru inregistrarea nasterii si deceselor si in scris
pentru casatorii, de la persoanele previzute de lege, se controleazi continutul lor si se
identifica declaranti.

o finscrierea prin mentiune pe marginea actului de nastere sau, dupd caz, de casatorie, a
recunoasterii §i stabilirii filiatiei, adoptiei, desfacerii cisitoriei si schimbarii numelui sau
prenumelui.

Fiind o forma de inregistrare a actelor si faptelor de stare civild, inscrierea constd in
operarea unor menfiuni pe marginea unui act de stare civili care se afli deja inregistrat in
registrele de stare civila privind modificirile ce au loc in starea civild a unei persoane fizice,
precum si schimbarea numelui de familie sau a prenumelui.

e Comunicarea oricaror modificiri intervenite in starea civild a unei persoane catre organele
prevazute de lege.

o Intocmirea buletinelor statistice de nastere, cdsitorie, deces si comunicarea lor lunari la
Directia judeteand de Statistici, precum st a comunicarilor de nastere si inaintarea lor lunari
Politiei Municipiului Arad.

®  Asigurarea reconstituirii registrelor de stare civili pierdute sau distruse si intocmirea, prin
derogare, a actelor de stare civilj.

Reconstituirea se va putea cere daci registrele de stare civili au fost distruse sau pierdute,
precum si in cazul in care actul a fost intocmit in striinitate si nu mai poate fi procurat, iar
intocmirea prin derogare de la procedura de drept comun, in cazurile in care n-au existat
registre de stare civila sau intocmirea actului a fost omisa din vina ofiterului de stare civild, desi
a fost facutd declaratia.

* Primirea cererilor de schimbare a numelui de familie sau a prenumelui §i trimiterea lor
impreuna cu toate actele previzute de lege organului de politie competent si decidd aprobarea
sau respingerea cererii.

De asemenea, primirea si solutionarea cererilor de transcriere a numelor sau prenumelor
cu ortografia limbii materne sau traducerea lor in limba materni.

o Inaintarea organului de politie si centrului militar din raza sa de competentd a buletinelor
de identitate, a cartilor de identitate, pasapoartelor i a livretelor militare ale celor decedati.

o intocmirea Anexei I la cererea persoanelor care solicitd deschiderea procedurii succesorale
s1 din oficiu, la intocmirea Anexelor I si 1.

¢ Eliberarea certificatelor de stare civila (nastere, casatorie, deces) la cererea persoanelor
indreptatite care justificd motivele pentru care soliciti certificatul, de pe raza municipiului Arad
sau din alte localitati, pe baza inregistrarilor facute in registrele de stare civili.

* Eliberarea, la solicitarea institutiilor expres prevazute de lege a extraselor numai pentru
uzul organelor de stat de pe actele de stare civili.

* Promovarea la instantele judecatoresti a actiunilor de rectificare, completare sau anulare a
unor inregistrari din registrele de stare civild, folosirea cailor de atac impotriva hotirarilor
judecitoresti considerate netemeinice s1 nelegale, care modific statutul civil al unei persoane.

®  Asigurarea securitdtii certificatelor de stare civild, pstrarea si conservarea registrelor si a
celorlalte documente de stare civil si inaintarea, dupa completarea registrului de stare civild, a
exemplarului II la Consiliul Judetean Arad.

*  Sesizarea organelor de politie despre cazurile de disparitie a certificatelor

¢ de stare civild necompletate.

* Fundamentarea si elaborarea propunerilor pentru proiectul de buget, cu
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e  cheltuielile necesare asigurarii functionalitatii serviciului actiunilor derivate din atributii si a
materialelor necesare (imprimate cu regim special si formulare auxiliare).

e Face propuneri pentru acordarea dispensei pentru casatorie (de varsta si termen) in cazuri
bine justificate.

e  Asigurarea oficierii casatoriilor intr-un cadru festiv si intr-o atmosfera solemna.

e Constatarea i sanctionarea, potrivit prevederilor legale, a faptelor ce constituie
contraventii la regimul starii civile.

e Asigurarea perfectionarii pregitirii profesionale a ofiterilor de stare civila din cadrul
serviciului.

inregistrarea declaratiilor de nagtere, casatorie, deces, a cererilor, precum si a intregii

corespondente se face intr-un registru de intrare-iesire distinct, care apartine Serviciului Stare
civild, numerotarea actelor facaindu-se diferit de restul actelor din primarie.

(6) Serviciul Stare civild este organizat in patru compartimente: NASTERI, CASATORII,
DECESE, ARHIVA. Atributiile compartimentelor si ale ofiterilor de stare civila sunt stabilite in
figele posturilor care sunt actualizate in permanenta.

(7) Ofiterii de stare civild au statut de functionari publici i, in aceasta calitate, au obligatia
de a-si indeplini in mod constiincios si corect atributiile de serviciu stabilite individual in fisa
postului si prevazute de legi si regulamente.

I11.3.4 Biroul Audit intern
Art. 22 Biroul Audit intern se subordoneaza directorului Directiei Administratie Publica
Locala si are urmatoarele atributii specifice:
e Auditarea internd a tuturor activitafilor desfigurate de Primdria Arad, inclusiv asupra
secundari si tertiari de credite.
e Certificarea trimestriala i anuala insotita de raportul de analizi a
e bilantului contabil si a contului de executie bugetara ale institutiei publice, prin verificarea
legalitdtii, realitafii si exactitatii evidentelor contabile si ale actelor financiare si de gestiune .
e Propunerea de maisuri §i solutii pentru recuperarea pagubelor si sanctionarea celor
vinovati, dupa caz.
* Supravegherea regularitatii sistemelor de fundamentare a deciziei, planificare, programare,
organizare, coordonare, urmirire §i control al indeplinirii deciziilor.
. Evaluarea economicitatii, eficacitatii §i eficientei cu care sistemele de conducere si de
executie in cadrul institutiei publice ori la nivelul unui program/proiect finantat din fonduri
publice utilizeazi resurse financiare, umane si materiale pentru indeplinirea obiectivelor si
obtinerea rezuitatelor stabilite.
o Identificarea sldbiciunilor sistemelor de conducere si control, precum si a riscurilor
asociate unor astfel de sisteme, unor programe /proiecte sau unor operatiuni si propunerea de
mdsuri pentru corectarea acestora si pentru diminuarea riscurilor dupi caz.
. Efectueazd auditul proiectului de buget local la nivelul ordonatorului principal de
credite, avand in vedere referatele de opinie din structurile descentralizate.
e Conform O.G. nr.119/1999 si a O.M.F.332/2000 toate atributiile fostelor structuri de
control financiar de gestiune sunt preluate alituri de atributiile de audit intern astfel:
e Verifica existenta, integritatea, pastrarea valorilor de orice fel si detinute cu orice titlu.
* Verificd respectarea dispozitiilor legale referitoare la aprovizionarea, expeditia §i receptia
mijloacelor materiale.
e Verifica utilizarea valorilor materiale (casari, scoateri din uz, recuperiri, transferari etc).
e Verifica efectuarea in numerar sau prin cont a incasirilor si platilor in lei si valuta.
* Verificarea efectudrii inventarierilor periodice, regularizarea si valorificarea diferentelor
constatate si la termenele previzute.
/
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* Verifica respectarea normelor legale de intocmire si circulatia documentelor primare, de
conducerea evidentei tehnico-operative si contabile.

e Verifica organizarea i efectuarea controlului financiar preventiv conform 0.G.119/1999.

* Verifica respectarea dispozitiilor legale cu privire la angajarea, drepturile, obligatiile si
raspunderile gestionarilor conform Legii nr,54/1999 si 22/1969.

¢ Verificd modul de realizare a misurilor stabilite ca urmare a verificirilor anterioare precum
si realitatea comunicarilor.

* Verifica realitatea §i respectarea disciplinei financiare privind realizarea operatiunilor
bancare in lei si valuta.

* Verifica legalitatea si realitatea platii salariilor in concordanti cu statele de plata.
 Verificd realitatea datelor inscrise in dirile de seami contabile si concordanta lor cu
conturile de executie.

e Verificd consemnarea in actul de control bilateral constatirile efectuate cu indicarea
actelor normative incélcate si persoanele rispunzitoare.

¢ Seful compartimentului de audit intocmeste programele de control anuale sl semestriale.

. La solicitarea instantelor de judecatd, organelor de procuraturi si politie prin dispozitia
primarului efectueaza controlul de stabilire a prejudiciilor produse prin infractiune.

* Participa in colaborare cu alte servicii din institutie la verificiri tematice si prin sondaj date
la solicitarea prin dispozitia primarului sau la solicitarea acestor servicii.

o TIntocmeste actul unilateral de constatare s1 concluziile cu privire la aceste verificiri pe care
le Tnainteaza primarului.

e Verifica alte aspecte dispuse de Primarul Municipiului Arad.

I11.3.5. Biroul Resurse umane :
Art. 23. Biroul Resurse umane se subordoneazi directorului Directiei Administratie
Publica Locala si are urmitoarele atributii specifice:
e Colaboreazd cu serviciile de specialitate din cadrul Primdriei in vederea intocmirii
proiectelor de hotéréari privind organigrama, statul de functii, statul de personal si figsele de
evaluare a posturilor;
o Creeazd §i administreazi baza sa de date cuprinzind evidenta functiilor publice si a
functionarilor publici;
* Colaboreazi cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in vederea transmiterii datelor
personale ale functionarilor publici precum si functiile publice vacante sau modificirile
intervenite in situatia functionarilor publici;
*  Monitorizeazd posturile vacante si participa la organizarea concursurilor pentru ocuparea
acestor posturi, in calitate de secretar al comisiei de examinare,
e Intocmegte, tine evidenta, pastreazi, completeazi si elibereazi carnete de munci;
e Tine evidenta dosarelor personale si profesionale ale angajatilor Primariei Municipiului
Arad,
. fntocmeste si tine evidenta dispozitiilor: de numire si eliberare din functie a personalului,
de sanctionare, de acordare a unor sporuri previzute de lege, de detasare, de trecere temporari
in altd muncd, de promovare, de modificare a retributiei cu ocazia majorarilor generale de
retribuire etc
e Elaboreazi proiecte de hotdrari privind aprobarea sau modificarea organigramei i a
statului de functii ale primériei Municipiului Arad;
* Tine evidenta cursurilor de perfectionare la care participa angajatii Primariei Municipiului
Arad,
e Inainteazi Secretarului Municipal actele redactate de Biroul de resurse umane in vederea
obtinerii vizei de legalitate;
e  Este un mediator al conflictelor dintre conducerea institutiei si angajati;

/
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. intocmeste la solicitarea sefilor ierarhici, statistici, sinteze, analize si informari referitoare
la actele administrative din evidenta Biroului de resurse umane;

* Tine evidenta actelor de vechime (registre de evidenta, fise de prezentd) ale membrilor
fostelor C.A.P.-uri din Municipiul Arad,

o Intocmeste si elibereazi adeverinte privind vechimea in munci a membrilor fostelor
C.A P .-uri din Municipiul Arad,

¢ Tine evidenta concediilor de odihni, a invoirilor, a concediilor pentru evenimente
deosebite, a concediilor pentru studii §i a concediilor pentru ingrijirea copiilor pana la doi ani;

*  Tine evidenta legitimatiilor §i ecusoanelor angajatilor institutiei,

o Intocmeste si depune in termen dosarele de pensionare pentru limita varsta si invaliditate,
urmarind rezolvarea lor;

o Intocmeste si elibereazd adeverinte cu vechimea in munci §i in vederea completarii
vechimii in munc, cu salariul de bazi, pentru Inspectia Muncii pentru scoatere din yomaj sau
ajutor social, pentru ambasade si consulate, pentru intocmirea dosarelor de pensionare;

* Tine evidenta conventiilor civile inregistrandu-le in termenul legal la Inspectia Muncii;

e  Tine evidenta militara, a declaratiilor de avere;

. indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

I11.3.6. Biroul Protectie civild
Art. 24. (1) Biroul Protectie civila se subordoneazi directorului Directiei Administratie
Publica Locala. ‘
(2) In conformitate cu prevederile Legii protectiei civile nr. 106/1996 , Legii nr. 124/1995,
Ordonantei Guvernului nr. 47/1994 |, Deciziei Primului Ministru nr. 57/1998, Ghidului privind
organizarea §i desfasurarea activititilor de protectie civild / 1996 , Biroul protectie civild din
cadrul Inspectoratului de Protectie Civila Municipal Arad are urmitoarele atributii :
* realizeazd masurile de prevenire si protectie a populatiei si a bunurilor materiale printr-un
ansamblu de madsuri , constand din : intiintare i alarmare , evacuare , adapostire , protectie
antichimica si biologica , mascare , camuflare si alte misuri tehnice s organizatorice specifice ,
®  asigurd starea de operativitate a punctelor de comanda , formatiunilor de protectie civila ,
sistemului de cercetare de protectie civila , organizarea si functionarea serviciului operativ ,
* asigurd dezvoltarea retelei de puncte de comandi si posturi de conducere la nivelul
municipiului ,
e asigurd aplicarea masurilor previzute in actele normative privind proiectarea §i executia
adaposturilor de protectie civild urmarind dezvoltarea acestora ,
® coordoneazi activititile comisiei de evacuare si ale comisiilor de specialitate de protectie
civild , constituite la nivelul municipiului
® coordoneazi activitatile Secretariatului Tehnic Permanent din cadrul CM.A 1D si ale
sectiunilor acestuia constituite pe tipuri de dezastre ,
® participd impreund cu structurile de protectie din subordine , la realizarea actiunilor
formatiunilor de protectie civild pentru inlaturarea urmirilor produse de dezastre , atacuri
aeriene sau teroriste ,
*  executa atributiile previzute in regulamentele §i instructiunile pe linia protectiei civile ,
e  prezintd informari cu privire la realizarea masurilor de protectie civila , a pregitirii si alte
probleme specifice ,
* prevede de comun acord cu Serviciul de Mobilizare a Economiei st Pregatirea Teritoriului
pentru aparare , in Planul de mobilizare , materialele necesare completarii §i inzestrarii
formatiunilor de protectie civila
* claboreaza si duce la indeplinire Planul cu principalele activitdti de protectie civila , Planul
de pregitire de protectie civili si Planul de control de protectie civila ,
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e participd la elaborarea , aprobarea , actualizarea , pastrarea si aplicarea documentelor
operative : Planul de protectie civili , Extrasul din Planul de evacuare, Planul de apérare
impotriva dezastrelor , Planurile de apirare ale Sectiunilor Secretariatului Tehnic Permanent al
CMAILD.

e participa la instructaje metodice, convocdrile, cursurile si exercitii tactice planificate si la
elaborarea documentelor necesare pentru realizarea acestora

e propune anual mdsuri prin compartimentele de investitii §i administrativ pentru
contractarea materialelor de inzestrare ce se asigurd centralizat,

e prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare pentru inzestrarea formatiunilor si realizarea masurilor de protectie civila ,

e  asigurd conditii necesare pentru depozitarea , conservarea , intretinerea si folosirea corectd
a tehnicii, aparaturii i materialelor din dotare;

e organizarea, coordonarea, pregitirea §i controlul formatiunilor de protectie civild
constituite la nivelul municipiului Arad , care au un efectiv de 828 persoane,

e organizarea, coordonarea, pregitirea §i controlul institutilor publice §i agentilor
economici de pe raza municipiului Arad , care au intre 100 si 500 angajati

e amenajarea, verificarea §i mentinerea in starea de functionare a punctelor de
decontaminare, constituite la nivelul municipiului;

e verificd aplicabilitatea si viabilitatea masurilor prevazute in documentele operative de
protectie civild, la agentii economici de pe raza municipiului, care au intre 100 si 500 de
angajati,

e  organizeazi activititi de control al modului de realizare a masurilor de protectie adapostire
la agentii economici de pe raza municipiului , la nivelul institutiilor publice §i agentilor
economici care au intre 100 si 500 de angajati ,

e organizeaza activitdti de control al modului de realizare a masurilor pe linie de transmisiuni
alarmare, la nivelul institutiilor publice si agentilor economici cu mai putin de 500 angajati,

e organizeazi , coordoneazi si verifica aplicarea masurilor de protectie civild pe linia NBC ,
la agentii economici de pe raza municipiului , care au intre 100 si 500 de angajati si la agentii
economici detinatori de noxe chimice ,

e coordonarea si verificarea activitatilor de dezvoltare gi mentinere in stare de operativitate a
sistemului de ingtiintare — alarmare al municipiului ,

e coordonarea si verificarea modului de intretinere si mentinere in permanentd stare de
operativitate a fondului de adapostire

e coordonarea activitatilor pe linie de dezastre : activitatea de secretariat in Secretariatului
Tehnic Permanent , inventarierea surselor de risc existente pe teritoriul municipiului |,
coordonarea intocmirii §i actualizirii permanente a Planurilor de protectie si interventie la
dezastre , pentru toate tipurile de dezastre ,

e participa la elaborarea planurilor de cooperare cu unitatile i subunitafile M. Ap.N. , M.L. |
cu organele judetene ale SRI , ale Crucii Rosii precum si cu alte institutii §i organizatii de pe
raza municipiului Arad ,

e asigurd studierea §i cunoagterea de citre structurile de protectie civild din subordinea
Inspectoratului de Protectie Civili Municipal Arad, a particularititilor municipiului si a
principalelor caracteristici care ar putea influenta urmarile atacurilor din aer sau teroriste , atét
cu arme conventionale cit si cu arma nucleara, biologica si chimicd sau ale celor produse de
accidente de orice fel,

e detine responsabilitati de protectia muncii.

/
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I11.3.7. Biroul Autoritate tutelardi
Art. 25. (1) Atributiile de autoritate tutelara revin primarului municipiului, care asigurd
functionarea serviciului de autoritate tutelara.
(2) Atributiile autoritatii tutelare pot fi grupate in 4 mari categorii in functie de natura
activitatii depuse st anume:
1. Atributii in legdturd cu ascultarea autorititii tutelare.
in anumite cazuri previzute de lege instantele judecatoresti au obligatia de a
asculta autoritatea tutelard, pentru a se informa cdt mai bune despre unele imprejurari de fapt,
necesare rezolvarii in bune conditii a cauzei.
Cazurile in care legea prevede obligativitatea ascultarii autoritatii tutelare sunt
urmatoarele:

o Incredintarea copiilor minori in cazul desfacerii prin divort a casatoriei. In aceastd situatie
se intocmeste o ancheta sociald in urma strangerii de date cu privire la minori si la parintii
acestora sau alte rude, la conditiile de viatd, la situatia scolard, starea de sanatate etc.,
pentru formularea unei propuneri de incredintare.

e Modificarea masurilor luate de instanta cu privire la drepturile si obligatiile personale sau
patrimoniale ale parintilor divortati fatd de copi,

e Incredintarea copilului din afara casatoriei, fata de care filiatia a fost stabilita pentru ambii
parinti;

e Rezolvarea cazurilor de neintelegeri intre parinti cu privire la domiciliul copiilor §i
obligatia de intretinere a copiilor minori;

e Rezolvarea cererilor de decadere din drepturile parintesti,

Punerea sub interdictie a persoanelor care nu au discernamant;

e Rezolvarea cererilor de intrerupere sau amanare a executarii pedepsei privative de
libertate, a condamnatilor; Autoritatea tutelard intocmeste o ancheta sociala privind
situatia familiald a condamnatului prin strangerea de date pe orice cale despre familia
acestuia din care sa rezulte daca executarea imediata a pedepsei ar avea consecinte grave
pentru condamnat, familie sau unitatea Ia care lucreaza.

e Urmirirea penald si judecarea minorilor infractori. In aceste situatii se intocmeste o
ancheti sociald care constd in stringerea de date cu privire la purtarea pe care minorul o
are in mod obisnuit, la starea fizica si mintald a acestuia, la antecedentele sale, in conditiile
in care a fost crescut si in care a trait, la modul in care parintii, tutorele sau persoanele in
ingrijirea cirora se afli minorul isi indeplinesc indatoririle fata de acesta si in general cu
privire la orice elemente care pot servi la luarea unor masuri fafda de minor. Ancheta
sociald este o institutie proceduralid de o deosebitd importanta pentru cunoasterea cat mai
exactd a persoanei infractorului minor, in vederea aplicarii, pe aceastd bazi, a
tratamentului juridic penal cel mai potrivit. Obligativitatea efectudrii anchetei sociale se
impune chiar si atunci cAnd inculpatul a devenit major pana la sesizarea instantei.

2. Atributii ca organ de supraveghere si control.

Autoritatea tutelari are obligatia legald de a exercita un control efectiv si continuu
asupra felului in care parintii isi indeplinesc indatoririle privitoare la persoana si bunurile copilului.
Aceasta obligatie se realizeaza prin vizitele pe care delegatii autoritatii tutelare le fac la domuciliul
celor ocrotiti, culegind informatii pe orice cale despre felul cum cei ce au indatoriri fata de
persoanele ocrotite si le duc la indeplinire. In legatura cu indatoririle parintesti, delegatii autoritatii
tutelare verificd dacid parintii se ingrijesc de sanatatea, dezvoltarea psiho-fizica, educarea,
invatatura §i pregitirea profesionald, precum i modul in care parintii administreaza bunurile
copiilor.

Aceeasi obligatie revine autoritatii tutelare i in cazul minorilor pusi sub tutela.
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De asemenea in cazul persoanelor care din cauza alienatiei mintale ori debilitatii
mintale nu au discerndmant pentru a se ingriji de interesele lor, sunt pusi sub interdictie pe cale
judecdtoreascd si li s-au numit tutori, autoritatea tutelari va controla daca tutorele se ingrijeste
spre a-i grabi vindecarea i imbunatatirea conditiilor de viata.

Atentia autoritatii tutelate trebuie indreptatd spre copiii abandonati de mama la
nastere in spitalul matern si cei abandonati de catre parinti in institutii sanitare, pentru a se strange
date cu privire la situatia materiald i locativa a parintilor, starea sanatatii acestora, conditiile in
care a avut loc abandonul copilului, starea de sanatate a copilului §i orice alte date care s
conduca la luarea unei masuri de ocrotire fati de copii.

Autoritatea tutelard acorda sprijin serviciului public judetean specializat pentru
protectia copilului, prin intocmirea de anchete sociale pentru luarea unor mésuri de ocrotire, in
baza Ordonantei de urgentd nr. 26/ 1997 privind protectia copilului aflat in dificultate, in
colaborare cu Directia Judeteana pentru Protectia Drepturilor Copilului Arad. Autoritatea tutelard
efectueazd anchete sociale cu privire la bolnavii psihic periculosi ce intrd sub incidenta Decretului
313/ 1980, prin obtinerea de informatii prin constatdri directe si prin declaratii scrise ale
persoanelor care cunosc starea si manifestarile bolnavului.

O atributie mai noud a autoritatii tutelare (prevazuta de Legea nr. 17/ 2000, privind
asistenta sociald a persoanelor varstnice) este acordarea asistentei, din oficiu sau la cerere, tuturor
persoanelor varstnice care incheie acte juridice de instrdinare, cu titlu oneros sau gratuit in scopul

3. Atributii ca organ de decizie.

Pe langd atributiile prezentate mai sus, care au caracter general §i continuu,
autoritatea tutelard are i atributii de a emite dispozitii cu caracter specific. Aceste atributii sunt
determinate de diverse situatii concrete, pe care Codul familiei sau alte legi le dau in competenta
autoritatii tutelare:

e numeste tutorii, atdt pentru ocrotirea minorilor, cit i a persoanelor puse sub interdictie, ii
indepérteaza din tuteld sau i inlocuieste;

e instituie curatela provizorie pana la numirea tutorelui;
aprobd inventarul bunurilor proprietatea minorilor si a interzisilor judecatoresti, aflati sub
tutela;

e numeste un curator ori de cite ori se ivesc interese contrare intre parinti sau tutori pe de o
parte, si minori pe de alta parte;

e aproba descdrcarea de gestiune anuala sau definitiva, dupa caz, a tutorilor.

e instituie curatela generald provizorie asupra persoanei ce urmeazd si fie pusd sub
interdictie;

e instituie curatela generald pentru persoanele majore care se bucuri de capacitate de
exercifiu dar care, din cauza bolii, a batranetii sau alte motive previzute de lege, nu-si pot
apara in conditii multumitoare interesele;

e incuviinteazd actele juridice incheiate in numele minorilor i a interzisilor judecatoresti;
incuviinteazd efectuarea operatiunilor bancare $i CEC privind pe minori §i interzigii
judecatoreste,

e incuviinteazd acceptarea sub beneficiu de inventar a mogtenirii cuveniti minorilor §i
interzigilor judecatoregste;

e stabileste numele si prenumele copilului gisit sau abandonat, niscut din parinti
necunoscuti,

e stabileste numele ce urmeazi sa-l poarte copilul in cazul in care parintii nu au cazut la
invoiala in acest sens,

e hotaraste in caz de neintelegere intre parinti cu privire la exercitarea drepturilor si
indatoririlor lor;

4
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e incuviinteaza parintelui decazut din drepturile parintesti si pastreze legaturi personale cu
copilul, daci prin aceasta nu primejduieste cresterea, educarea, invitdtura §i pregatirea
profesionala a copilului

4. Atributii ca organ de sesizare.

in anumite cazuri previzute de lege autoritatea tutelara are competenta de a adresa
instantei judecitoresti cereri pentru a hotari cu privire la unele situatii date in competenta sa.
Astfel, autoritatea tutelard poate cere instantei judecatoresti:

e Si hotarasca deciderea parintelui din drepturile parintesti, daca constati cd sinatatea ori
dezvoltarea fizici a copilului este primejduita prin felul de exercitare a drepturilor
parintesti, prin purtarea abuzivd sau prin neglijentd grava in indeplinirea indatoririlor de
parinte;

e Si modifice masurile privitoare la drepturile si obligatiile personale sau patrimoniale intre
parintii divortati §i copii. Aceste situatii se ivesc cand se cere reincredintarea copiilor
minori sau modificarea contributiei parintilor la intretinerea si educarea copilului.

e Si solicite punerea sub interdictie a celor care, din cauza alienatiei mintale ori a debilitatii
mintale, nu au discernimant i nu i pot apara interesele,

Si solicite ridicarea interdictiei atunci cind au incetat cauzele care au provocat interdictia.
S3 solicite executarea legald a dispozitiilor inscrise in actul juridic incheiat de persoana
varstnica cireia autoritatea tutelara i-a acordat asistenta.

Exercitarea dreptului de sesizare conferd autoritéii tutelare calitatea de parte in

proces.

111.3.8 Biroul Administrativ
Art. 26. Biroul Administrativ se subordoneazi directorului Administratie Publici Locala si
are urmitoarele atributii:

e Asigura incheierea contractelor pentru lumina, apa si diverse prestdri de servicii, si ia
masuri pentru gospoddrirea rationala a energiei electrice, combustibililor, apei, hartiel,
rechizitelor si a altor materiale de consum;
e Face propuneri pentru planul de investitii §i reparatii privind imobilele in care isi desfagoara
activitatea serviciile din aparatul propriu de specialitate al consiliului local;
o Intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare cu materiale de intretinere, piese de
schimb, inventar gospodaresc si rechizite de birou pentru serviciile din cadrul primériei,
e Asiguri aprovizionarea la timp cu diverse materiale si materii prime necesare pentru buna
desfasurare a activitatii din primarie;
e Intocmeste documentatia necesard pentru inhumarea cadavrelor neidentificate de pe raza
municipiului Arad;
e Intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare tehnico-materiald privind utilaje,
mijloace, accesorii i materiale pentru prevenirea si stingerea incendiilor precum si pentru
asigurarea fondurilor necesare realizarii acestui plan,
e Elibereaza si urmireste foile de parcurs zilnic, pentru autoturismele din dotare;
e intocmeste lunar centralizatorul F.A.Z. pentru autoturisme;
e Intocmeste comenzi citre furnizori in urma referatelor de necesitate primite de la serviciile
din cadrul primériei;
e Rispunde de depozitarea si conservarea materialelor, echipamentelor si rechizitelor,
asigurand distribuirea acestora;
o FEfectueaza operatiille de magazie, tine la zi evidenta figelor de magazie si a gestiunii de
materiale, piese de schimb, obiecte de inventar i mijloace fixe;
e Receptioneazi materialele la intrarea in magazie, intocmeste notele de intrare — receptie,
solicitand asistentd tehnici in cazuri de necesitate, introducand intrarile in fisa de magazie;
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¢ Asigurd indeplinirea conditiilor pentru realizarea inventarelor;

o Intocmeste, impreund cu celelalte compartimente, nomenclatorul dosarelor, indicativul
termenelor de pastrare §i supravegheazi aplicarea acestora;

¢ Ia mdsuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor selectate
la arhivele statului, sau, dupa caz, agentilor economici de colectare a deseurilor;

¢ Asigurd aranjarea documentelor pe criterii de temporalitate i specificitate;

¢ Asigurd pastrarea documentelor in arhiva, in conditii optime pentru a evita degradarea
acestora;

¢ La solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei sau a altor solicitanti, elibereaza copii
de pe actele arhivate, cu caracter public.

1.4, DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Art. 27, (1)Directia Generala Economica este coordonata de catre viceprimarul de resort
$i este constituitd din: Directia Economica, Directia Fiscald si Serviciul Buget.

(2) Directia Generala Economicd este condusi de un director general, subordonat
viceprimarului de resort, care are atributii de coordonare si control in domeniul:

e fundamentirii si elaborarii anuale a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului Local al Municipiului Arad;

e rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli;

e elaborarii unei strategii economice de ansamblu la nivelul administratiei locale, privind
gestionarea judicioas si eficientd a fondurilor publice, care include elemente de cheltuieli si de
venituri,

e analizdri posibilitatii transpunerii in practici din punct de vedere financiar a tuturor
propunerilor formulate privind diverse activitati si actiuni;

» elaborarii de documentatii economice impreund cu alte compartimente din cadrul Primiriei
Municipiului Arad, in vederea obtinerii de imprumuturi §i sume nerambursabile pentru
realizarea unor proiecte in municipiul Arad;

e atragerii de resurse suplimentare necesare sustinerii financiare a activitatilor care, prin
Legea bugetard anuald, sunt repartizate bugetelor locale;

e asigurdrn relatiei de comunicare i de fluidizare a informatiilor de naturi economici intre
Directia economicd, Directia fiscald, Serviciul buget si celelalte directii din cadrul Primariei;

e credrii unui sistem unitar de prelucrare a datelor care au influentd asupra bugetului de
venituri si cheltuiel;

e intocmirii diverselor proiecte de hotarari cu continut economico-financiar, prin serviciile
de specialitate ale celor doua directii subordonate si Serviciul buget.

111.4.1. Directia Economici

Art. 28. (1) Directia Economica asigurd promovarea, stimularea si dezvoltarea parghiilor
economico-financiare care duc la mobilizarea resurselor bugetului local, in vederea satisfacerti
cerintelor sociale, prin exercitarea drepturilor Consiliului Local al municipiului Arad de a
dimensiona prevederile bugetare in functie de necesitatile si priorititile formulate.

() In acelagi timp, Directia Economicd urmireste desfisurarea din punct de vedere
financiar a tuturor activitatilor si actiunilor administratiei publice locale, cu respectarea legislatiei
existente, precum si imbunatatirea acesteia.

(3) Pentru realizarea sarcinilor §i obiectivelor economico-financiare, Directia Economici
este organizata in felul urmator:

HI1.4.1.1. Serviciul Financiar-contabilitate;
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HI.4.1.2. Serviciul Activitati economice;
IT1.4.1.3. Oficiul datorie publica local;
II1.4.1.4. Serviciul Informatici.

Art, 29. Directia Economici este condusi de un director, subordonat directorului
general, care are urmatoarele atributii:

e coordonarea si conducerea unitari a serviciilor din cadrul Directiei economice;

® asumarea raspunderii privind incadrarea initiativelor si actiunilor serviciilor subordonate in
prevederile legale ale actelor normative;

® participarea la negocierile cu terte persoane, in vederea incheierii contractelor,
conventiilor si a altor angajamente ce implica pecuniar Consiliul Local al Municipiului Arad,

o fundamentarea anuali a categorilor de cheltuieli si venituri, in vederea elaboririi
proiectului bugetului local;

® gestionarea judicioasa si eficienti a fondurilor publice;

® claborarea, impreund cu alte compartimente din cadrul Primiriei Municipiului Arad, de
documentatii economice, in vederea obtinerii de la diferite institutii, organisme financiar-
bancare, de imprumuturi §i sume nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte
care sa contribuie la dezvoltarea economico-sociald a municipiului Arad,;

* asigurarea relatiei de comunicare i de fluidizare a informatiilor de naturd economici, intre
Directia economica si celelalte directii din cadrul Primiriei Municipiului Arad, orientate pe
probleme tehnice, sociale, administratie locali;

* asigurarea eficientei §i operativitatii in prelucrarea datelor din domeniul siu de activitate;

* elaborarea si intocmirea diverselor proiecte de hotirari cu continut economico-financiar,
prin serviciile de specialitate ale Directiei economice.

II1.4.1.1. Serviciul Financiar-contabilitate
Art. 30. Serviciul Financiar-contabilitate se subordoneazi directorului directiei economice
si indeplineste urmitoarele atributii:
e Organizeazd §i intocmeste dirile de seami trimestriale si anuale asupra executirii
bugetului propriu al Primiriei;
e Intocmeste bilanful trimestrial si anual privind bugetul propriu;
e Intocmeste contul de executie propriu si il inainteazd Serviciului buget;
*  Exercita controlul financiar preventiv propriu;
e Organizeazi §i controleazi inventarierea anuali $i ocazionald a mijloacelor materiale si
- bénesti, in conformitate cu prevederile legale i face propuneri de Imbunititire a activititii si
luarea masurilor ce se impun;
® Organizeazi, controleazi si rispunde de modul de desfdsurare a activititii de evidenti
contabila pentru cheltuielile curente, autofinantate, donatii, fonduri speciale;
* Efectueazd incasérile in numerar a veniturilor proprii ale Primiriei (taxe autorizatii, taxe
speciale, inchirieri, concesiuni, asocieri, valorificarea patrimoniului propriu al Consiliului local),
precum si platile proprii Primiriei;
*  Primeste si verifica extrasele de cont ale bincilor st documentele insotitoare ale acestora;
e Intocmeste notele contabile pentru fondurile bugetare, autofinantate si speciale;
e  Centralizeaza zilnic operatiunile care se fac prin casieria Primériei i asigurd incasarea la
timp a creantelor si lichidarea obligatiilor contractuale.
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I1.4.1.2 Serviciul Activitati economice
Art. 31. Serviciul Activitati economice se subordoneazi directorului Directiei economice
st indeplineste urmatoarele atributii:

* Salarizarea personalului propriu al Primiriei Municipiului Arad, a persoanelor cu functi de
demnitate publica si a consilierilor locali;
* Eliberarea licentelor de transport taxi si licenti de executie vehicul, conform Hotirarii
Consiliului Local al municipiului Arad nr. 273/1999, respectiv retragerea acestora, pe baza
probelor furnizate de catre organele de control desemnate conform normelor cuprinse in
H.C.LM. Arad nr. 273/1999;
* Eliberarea de autorizatii de functionare pentru comercializarea produselor alimentare,
nealimentare si serviciilor de piata, in conformitate cu Ordonanta guvernului nr. 99/2000;
* Analizarea si Inaintarea spre aprobare ordonatorului principal de credite a tarifelor de
prestari servicii ale S.C. Salubritatea S.A. si S.C. Gospodirirea Comunali S.A
* Elaborarea de proiecte de hotdrari specifice domeniului de activitate al serviciului.

I11.4.1.3. Oficiul datorie publici locald
Art. 32, Oficiul datorie publica locald face parte din Serviciul Activitati economice si
indeplineste urmatoarele sarcini:

* Analizeaza legalitatea §i oportunitatea angajirii unor imprumuturi de pe piata financiard
internd §i externd, pe termen scurt, mediu §i lung;

* Pregiteste materialele necesare contractirii imprumuturilor de pe piata internd si externa,
in limitele stabilite prin dispozitii legale, avand drept scop demararea s1 realizarea unor proiecte
care sa contribuie la dezvoltarea economico-sociald a municipiului Arad;

e Intocmeste si conduce Registrul de evidenta a datoriei publice locale;

® Urmdreste modul de rambursare a datoriei publice locale, conform acordurilor incheiate,
din resursele aflate la dispozitia unititii administrativ-teritoriale, la termenele scadente $1 a
dobénzilor aferente;

e Intocmeste documentele necesare pentru raportarea §i inregistrarea datoriei publice locale
a Consiliului Local al Municipiului Arad, in conformitate cu Normele Metodologice emise de
Ministerul finantelor Publice;

e Intocmeste rapoarte ori de cate ori este necesar.

II1.4.1.4. Serviciul informaticd
Art. 33. Serviciul informatici se subordoneazi directorului Directiei Economice si are
- urmatoarele atributit:

* Analizarea §i proiectarea de programe informatice pentru toate servicille Primariei
Municipiului Arad, cit §i modificarea acestora, atunci cand in activitatile directiilor Primariei
apar modificari din cauza schimbirilor in domeniul legislativ;

* Organizarea de licitatii pentru achizitionarea de tehnica de calcul s1 retele de calculatoare si
elaboreazi caietele de sarcini;

* Instruirea personalului Primériei pentru exploatarea eficientd a calculatoarelor (utilizarea
interfetei Windows, a utilitarelor: Word, Excel, folosirea programelor specifice fiecirui tip de
activitate);

* Supravegherea programelor in perioada de testare s1 rezolvarea erorilor apdrute atat in
perioada de testare, cét si pe toati perioada folosirii programelor de catre personalul Primariei;

® Actualizarea si intretinerea programului legislativ “LEX-EXPERT” §1 instruirea
personalului care are acces la acest program;

* Studierea noutatilor aparute in domeniul informaticii si in domeniul tehnicii de programare,
pentru rezolvarea incompatibilitatilor care pot apirea intre soft §i hard, ca urmare a dezvoltirii
rapide in acest domeniu, ct §i pentru imbunititirea permanenti a activitati serviciilor;
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. fntreginerea retelelor (Novell si Windows NT) de calculatoare si server-lor: Novell,
Windows NT si Internet.

111.4.2. DIRECTIA FISCALA

Art. 34. (1) Directia Fiscala functioneazd potrivit Legii nr. 189/1998, modificatd prin
O.U.G. nr. 61/1998, a H.G. nr. 333/1999 si a HC.LM. nr. 250/17.12.1998, fiind directie de
specialitate a Primariei Municipiului Arad subordonati Primériei Municipiului Arad si Consiliului
Local al Municipiului Arad.

(2) Directia Fiscala se subordoneazi Directiei Generale Economice si viceprimarului de
resort §i are urmatoarele atributii:

e realizeazd in mod unitar strategia si programul Primériei Municipiului Arad, in domeniul
finantelor publice locale si aplica politica fiscald a statului si a Consiliului Local Arad.

e asigurd, prin servicille §i birourile de specialitate, constatarea si verificarea materiei
impozabile, impunerea tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice, incasarea veniturilor
bugetare, a fondurilor extrabugetare de la populatie in care scop actioneazi prin mijloace
specifice pentru combaterea evaziunii fiscale §i organizarea evidentei sintetice si analitice pe
categorii de venituri.

¢ colaboreazd cu principalele organe ale administratiei de stat pentru aducerea la indeplinire
a atributiilor ce-i revin prin lege, precum si pentru combaterea evaziunii fiscale.

e intocmeste si prezintd la termenele stabilite diri de seamd, situatii statistice, informari si
rapoarte cu privire la agezarea impunerilor, executie de casi a bugetului local, fonduri pe care
le gestioneaza potrivit legii, precum i a rezultatelor verificirilor pe linie fiscald a persoanelor
fizice si a agentilor economici.

e reprezintd Consiliul Local al Municipiului Arad in fata instantelor de justitie si de
contencios, daci legea nu stabileste in acest sens alt organ.

(3) Pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor si atributiilor ce le revin, Directia Fiscald are
urmatoarea structurd organizatorici:
II1.4.2.1. Serviciul Impozite si taxe — persoane fizice,
III.4.2.2. Serviciul Impozite §i taxe — persoane juridice;
111.4.2.3. Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor,
I11.4.2.4. Serviciul urmirire impozite si taxe
I1.4.2.5. Serviciul prelucrarea automati a datelor.
(4) Legatura intre servicile din cadrul Directiei Fiscale, se face prin conducitorii
serviciilor sau sefii de birou, dupi caz.
(5) Sefii de servicii vor colabora permanent in vederea indeplinirii la timp §i in mod
corespunzator a atributiilor ce revin fiecirui serviciu.
Art. 35. Directia Fiscald este condusi de un director, subordonat directorului Directiei
Generale Economice, care are urmatoarele atributii si sarcini:
® organizeazd si rdspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Fiscale si coordoneazi
direct activitatea urmatoarelor compartimente;
-Serviciul impozite si taxe — persoane fizice,
-Serviciul impozite §i taxe — persoane juridice;
-Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor;
-Serviciul urmirire impozite §i taxe;
-Serviciul prelucrarea automati a datelor;
¢ coordoneazd si indrumd actiunile de constatare, asezare, verificare si incasare a
impozitelor si taxelor locale si a altor venituri de la contribuabilii persoane fizice si juridice;
e organizeazd §i stabileste structura fluxurilor informationale intre activitatile
compartimentelor de impozite §i taxe cu cele specifice activititii de control,
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e stabileste si aplici masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si
bugetare, in scopul identificarii, impunerii si sanctiondrii evaziunii fiscale si atragerea de
venituri suplimentare la bugetul local,

e organizeazd si rispunde de activitatea si de controlul casieriilor din Directia Fiscald; cel
putin o datd pe luna verificd modul in care este organizat si functioneazi sistemul de securitate
al cladirii Directiei Fiscale, al pastrarii §i manipularii numerarului, consemnand rezultatele
verificarii intr-un registru special, constituit in acest scop;

e stabileste si prezintdi conducerii maisurile necesare pentru aplicarea corectdi a
reglementérilor in domeniul fiscal,

e aplica masurile si stabileste conditiile privind buna organizare a activitifii de constatare,
stabilire, debitare, urmarire si incasare a impozitelor, taxelor si a altor venituri de la agentii
economici §i de la populatie;

* aproba actele de impunere, debitare, urmarire, incasare si modificare a obligatiilor fiscale;
e face propuneri de amindri, esaloniri, scutiri sau reduceri de impozite, de majorari,
restituiri, potrivit legii;

e face propuneri citre conducerea Primiriei Municipiului Arad cu privire la structura
statului de functii al Directiei Fiscale;

e reprezintd Direcfia Fiscald in fata Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor;

e raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite, a cererilor cetitenilor sau le
indruma spre solutionare organelor competente;

e  participa la angajarea personalului Directiei Fiscale in conditiile legii, organizeazi actiuni
de instruire §i crestere a competentei profesionale a salariatilor;

e asigurd misuri pentru aplicarea stricti a normelor privind intocmirea, manipularea,
circulatia §i pastrarea documentelor cu regim special;

® asigura respectarea disciplinei in munc3, face propuneri pentru aplicarea sanctiunilor
disciplinare §i pentru acordarea recompenselor previzute de lege;

e organizeaza si stabileste conditiile de desfisurare a actiunilor de control;

e asigurd corelarea planurilor de control, urmirind eliminarea paralelismului intre
compartimente, in scopul cresterii eficientei activitatii;

e ia misuri pentru organizarea, realizarea §i simplificarea muncii compartimentelor
functionale prin generalizarea prelucrarii informatiilor financiare si contabile cu ajutorul tehnicii
de calcul,

e solicitd sprijinul §i colaboreazi cu Administratia Financiari, Sectia Gérzii Financiare,
organele de polifie §i alte organe de control de specialitate, la organizarea actiunilor de
combatere a evaziunii fiscale §i indeplinirea atributiilor privind urmirirea siliti in temeiul
titlurilor executorii,

e certifici prezenfa la serviciu a personalului §i ia misuri pentru intocmirea aprecierilor
anuale ale salariatilor si acorda calificativul conform prevederilor legale;

* avizeazd, in conditile legii, propunerile pentru efectuarea concediilor de odihni, a
celorlalte categorii de concedii, ale personalului din subordine;

¢ informeaza consiliul local in legitura cu aspecte care rezulti din evidenta bugetului local,

¢ indeplineste orice alte atributii repartizate de sefii ierarhic superiori.

I11.4.2.1. Serviciul Impozite §i taxe persoane fizice
Art. 36. Servicul Impozite si taxe persoane fizice se subordoneazi directorului Directiei
Fiscale si indeplineste urmatoarele atributii i sarcini principale:
e organizeazd, indruma s§i controleaza activitatea de constatare si asezare a impozitelor si
taxelor locale de la persoanele fizice;
e determind §i comunica impozitele si taxele locale cu debit datorate de persoane fizice;

i
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e urmareste intocmirea §i depunerea la termenele prevdzute de lege a documentelor
referitoare la impunere de catre contribuabilii - persoane fizice;

e verifica la persoanele fizice, detindtoare de bunuri supuse impozitelor §i taxelor locale,
sinceritatea documentatiilor §i declaratiilor privitoare la impunere §i sanctioneazi nedeclararea
in termenul legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

¢ intocmeste §1 asigura gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la
impunerea persoanelor fizice;

e asigurd evidenta platitorilor de impozite §i taxe locale, pe baza declaratiilor depuse de
acestia,

e intocmeste, dupd caz, referatele de debite si scideri pentru impozitele si taxele locale
datorate de persoanele fizice i le transmite la Serviciul Prelucrarea Automata a Datelor;

e asigurd in termen a situatiilor statistice gi informarile privitoare la activitatea de constatare
si stabilire a impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice;

e colaboreazd cu celelalte servicii §i directii ale primariei, cu Administratia Financiard a
Municipiului Arad, in vederea punerii de acord in ceea ce priveste volumul obligatiilor fiscale
constatate de organul fiscal si cele inscrise in documentele acestora;

e asigurd aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele fizice;

e efectueazi actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificarii i
impunerii cazurilor de evaziune fiscali;

e analizeazd aspectele gi fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale, informeaza
operativ conducerea asupra fenomenelor deosebite constate, luadnd sau propunind maésurile
care se impun;

e ia masuri pentru valorificarea constatarilor ficute de organele Directiei Fiscale prin
stabilirea si, dupa caz, modificarea impunerilor stabilite in sarcina agentilor economici;

e aplicd sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca legislatia
fiscala si ia masurile ce se impun pentru inliturarea deficientelor constatate;

e avizeaza propunerile in legiturd cu acordarea de compensiri, amaniri, esalonari, reduceri,
scutiri §i restituiri de impozite §i taxe locale, majorari de intarziere;

e cfectueazi analize §i intocmeste informari in legiturd cu verificarea, constatarea si
stabilirea impozitelor si taxelor locale in sarcina persoanelor fizice, rezultatele actiunilor de
verificare §i impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care
genereazd fenomenele de evaziune fiscald §i propun masuri pentru imbunatitirea legislatiei de
impozite si taxe locale;

e solicitd, ori de cate ori este cazul, preciziri §i solutii de la directiile de specialitate din
cadrul Directiei Generale a Finantelor de Stat si a departamentului din Ministerul Finantelor in
legdturd cu aplicarea unitara a legislatiei referitoare la veniturile bugetului local,

e asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu g1/ sau nu pot fi date publicititii,
¢ indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea Directiei Fiscale, precum si cele
transmise de cétre conducerea Primariei Municipiului Arad.

111.4.2.2. Serviciul Impozite si taxe persoane juridice
Art. 37. Serviciul Impozite si taxe persoane juridice are urmitoarele atributii §i sarcini
principale:
e organizeazd, indrumd §i controleazi activitatea de constatare §i incasare a impozitelor si
taxelor de la persoanele juridice;
e determind si comunici impozitele i taxele directe si indirecte ca debit datorate de agentii
economici, persoane juridice;
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e urmareste intocmirea §i depunerea la termenele previzute de lege a documentelor
referitoare la impunere, de catre contribuabili-persoane juridice;

e verifici la persoanele juridice detindtoare de bunuri sau venituri supuse impozitelor §i
taxelor, sinceritatea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere si sanctioneazi
nedeclararea in termenul legal a veniturilor, impozitelor sau bunurilor supuse impozitelor §i
taxelor,

e intocmesc si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la
impunerea persoanelor juridice;

e aplicd sanctiunile previzute de actele normative in vigoare, persoanelor juridice, care
incalcd legislatia fiscald, ludnd masurile care se impun pentru inldturarea deficientelor
constatate,

e intocmeste, dupa caz, referatele de debite si scideri pentru impozitele si taxele locale
datorate de persoanele juridice si le transmite la Serviciul Prelucrarea Automata a Datelor;

e efectueaza analize si intocmeste informdri in legdturd cu verificarea, constatarea si
stabilirea impozitelor si taxelor locale in sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiunilor de
verificare §i impunere, misurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care
genereazi fenomenele de evaziune fiscald si propun misuri pentru imbunététirea legislatiei de
impozite si taxe locale ;

e  cerceteaza si solutioneaza cererile, sesizarile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor la
persoanele juridice;

e asigurd aplicarea unitardi a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de
persoanele juridice;

e colaboreazi cu celelalte servicii si directii ale primiriei in vederea punerii de acord in ceea
ce priveste volumul obligatiilor fiscale constatate de organul fiscal si cele inscrise in
documentele acestora,

e efectueazi actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificari st
impuneru cazurilor de evaziune fiscala,

e ia masuri pentru valorificarea constatarilor ficute de organele de constatare ale Primériei
Municipiului Arad, prin stabilirea si, dupd caz, modificarea impunerilor stabilite in sarcina
agentilor economici;

e avizeazd propunerile in legiturad cu acordarea de aménari, compensiri, esalonari, restituiri
de impozite §i taxe, precum si reduceri si scutiri de majoréri de intarziere,

e solicitd si transmite informatii in legdturd cu agentii economici cétre celelalte
compartimente din cadrul Primédriei Municipiului Arad,

e asigurd confidentialitatea datelor i informatiilor care potrivit legii constituie secretul de
serviciu §i/ sau nu pot fi date publicitatii;

e indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directier Fiscale,
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

I11.4.2.3. Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor
Art. 38. Biroul pentru solutionarea obiectiunilor si contestatillor se subordoneazi
directorului Directiei Fiscale si are urmétoarele atributii §i sarcini principale:
e primirea §i verificarea obiectiunilor prin care se solicitd diminuarea sau anularea, dupa caz,
a impozitelor, taxelor locale, a majorarilor de intarziere aferente, a penalitatilor si altor sume;
e tine evidenta obiectiunilor i a modului de solutionare a acestora,
e solutionarea obiectiunilor prin raspuns motivat §i comunicarea acestuia persoanet in cauza,
in cel mult 30 zile de la primirea obiectiunilor;
e primirea contestatiilor persoanelor fizice sau juridice nemultumite de modul in care au fost
solutionate obiectiunile;
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inaintarea contestatiilor si a dosarelor obiectiunilor, in termen de 5 zile de la primirea
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e calcularea taxei de timbru $l urmarirea platii de citre persoanele fizice sau juridice,
anticipat, a acesteia;

e restituirea la cerere, integral sau partial, a sumelor platite cu titlu de taxid de timbru,
aferente obiectiunilor si contestatiilor;

e asigurd documentatia necesard pentru audientele ce se acordd de conducerea Directiei
Fiscale la problemele ce intra in activitatea sa,

¢ intocmeste informdri cu privire la activitatea de solutionare a obiectiunilor pe care le
prezinta conducerii, cand acest lucru se impune;

e stabileste diferente de impozite si taxe, calculeazi majordri de intirziere, penalititi la
obiectiunile depuse de o persoani fizica sau juridicd impotriva proceselor verbale sau a altor
acte administrative, intocmite de serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Local Arad,
comunicand petitionarului solutia data;

¢ analizeazd cauzele care genereazi cdile administrative de atac si propune misuri pentru
imbundatatirea activitatii aparatului fiscal avind ca obiect impozitele , taxele si alte venituri ale
bugetului local,

¢ raspunde direct de solutiile propuse in dosarele cauzelor repartizate in sarcina sa si
urmaregte respectarea strictd a legalitatii si a termenelor de solutionare previzute de legislatia
in vigoare;

e asigurd intocmirea referatelor §i a proiectelor de hotdrari, pe text de lege, temeinic si
motivat, in respectul legilor fiscale;

e asigurd reprezentarea Directiei Fiscale a Primariei Municipiului Arad in fata instantelor
judecitoresti de orice grad, dupi caz, in baza delegatiei date de citre primar;,

e asigurd intocmirea in termen a situatiilor statistice si informarilor privitoare la activitatea
de constatare si stabilire a impozitelor §i taxelor datorate bugetului local de persoanele fizice
si juridice;

¢ efectueaza actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificirii i
impunerii cazurilor de evaziune fiscala;

e face propuneri si elaboreazi regulamente interne in scopul promovirii legalititii unor
diverse activititi;

* asigurd asistenta juridici generald in cadrul Directiei Fiscale a Primariei Municipiului Arad,
e indeplineste orice alte atributii $i sarcini repartizate de conducerea Directiei Fiscale,
precum si cele transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad.

I11.4.2.4. Serviciul Urmdrire impozite si taxe
Art. 39. Serviciul urmdrire impozite si taxe se subordoneazd directorului Directiei Fiscale
s1 are urmatoarele atributii si sarcini:

e organizeazd si indruma activitatea de urmirire i incasare la bugetul local a impozitelor si
taxelor , neplatite in termen.
e In cazul neachitirii la termen a impozitelor si taxelor locale, pot dispune retragerea
sumelor respective din conturile agentilor economici, sau prin aplicarea gradelor de urmdrire
silitd prevazute de lege asupra elementelor patrimoniale ale debitorilor;
e Organizeazd, executd si verificd in teritoriu activitatea de urmdrire siliti a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice §i fizice, pentru realizarea impozitelor si taxelor neachitate in
termen si a creantelor banesti constatate prin titluri executorii ce intrd in competenta organelor
Primériei Municipiului Arad;
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e verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitorii
bugetului, de la agentii economici, urmireste respectarea popririlor infiintate de cétre teri
popriti §i stabileste, dupé caz, masurile legale pentru executarea acestora,

e evidentiazi, urmiareste debitele restante primite spre urmarire §i propune compensarea
plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol,

e intocmeste si verifici documentatiile si propunerile privind: debitorii insolvabili si disparuti
si, daca le gisesc intemeiate, le avizeazd favorabil si le prezintd spre aprobare conducerii sau
dispune sa se faca cercetari suplimentare;

e identifici persoanele care exercitd diverse activitati producatoare de venit sau poseda
bunuri supuse impozitirii(taxirii) nedeclarate si sesizeazi organele de constatare si de
impunere prin note de constatare proprii, in vederea stabilirii impozitelor, taxelor si sanctiunilor
contraventionale; ;

e analizeazi, verifici si prezintd conducerii, in cadrul competentelor, propuneri in legiturd
cu acordarea de amanari, compensari, esalonari, reduceri, scutiri §i restituiri de impozite, taxe
si majorari de intarziere, cu avizul serviciilor de specialitate;

e urmireste permanent respectarea inlesnirilor la platd acordate contribuabililor pentru
sumele datorate fata de bugetul local;

e intocmeste impreund cu celelalte servicii din cadrul Directiei Fiscale centralizatorul listei
de ramasite si de suprasolviri pe feluri de impozite §i taxe;

e intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare §i asigurad respectarea
prevederilor legale privind identificarea debitorilor;

e primeste si rezolvd corespondenta cu privire la urmdrirea si incasarea debitelor neachitate
in termen, luand nota si urmarind indeaproape cazurile primite spre executare;

e  prezinti rapoarte trimestrial si ori cdte ori este necesar, in legiturd cu activitatea de
urmarire §i incasare a debitelor;

e repartizeazi sumele rezultate din valorificarea bunurilor sechestrate potrivit ordinii de
preferinta prevazuta de lege;

e indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Fiscale precum
si cele transmise de cétre conducerea Primariei Municipiului Arad.

111.4.2.5. Serviciul Prelucrare automata a datelor

Art. 40. Serviciul Prelucrare automata a datelor se subordoneaza directorului Directiei
Fiscale si are urmatoarele atributii:
e colaboreazi cu toate compartimentele, actiondnd pentru informatizarea activitatilor
specifice;
e realizeaza implementarea §i exploatarea pe calculator a lucrarilor;
e personalul de specialitate va proiecta noi lucriri cerute de conducere, folosind metode
moderne de analizi §i programare;
e semnalizeazi problemele care apar privind utilizarea echipamentelor de calcul,
aprovizionarea cu consumabile §i SOFT —ul necesar desfasurarii bunei activitati a serviciului;
e realizeazi codificarea documentelor primare, validarea centralizarea, culegerea si editarea
datelor, pentru lucrarile aflate in faza de implementare sau executie;
e indeplineste orice alte sarcini de serviciu repartizate de conducerea Directiei Fiscale.

111.4.3. SERVICIUL BUGET
Art. 41. Serviciul Buget este subordonat directorului general economic si indeplineste
urmatoarele atributii:
e Elaboreazd documentatia privind Proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli al Consiliului
local al municipiului Arad, in vederea prezentdrii acestuia spre aprobare Consiliului Local;
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e  Urmareste realizarea principiului echilibrului bugetar;,

e Face propuneri cu privire la posibilitatile rezolvarii din punct de vedere financiar a
contestatiilor depuse la proiectul de buget publicat;

o intocmeste documentatia privind prognoza pe urmatorii trei ani a bugetului de venituri si
cheltuieli al Consiliului local al municipiului Arad, in vederea prezentdrii acesteia in plenul
Consiliului local;

e Propune ordonatorului principal de credite repartizarea pe trimestre a creditelor bugetare
in functie de termenele legale de Incasare a veniturilor si de scadenta cheltuielilor;

e Transmite tuturor ordonatorilor de credite bugetare comunicirile de buget, in vederea
urmaririi de citre acestia a limitelor maxime privind efectuarea cheltuielilor bugetare;

e Efectueazd deschiderile de credite bugetare pentru ordonatorii de credite si pentru
Primérie, in baza solicitarilor in scris inaintate de catre acestia (incluzand si fundamentarile
necesare);

e Urmireste executia Bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Local al Municipiului
Arad, in conformitate cu sumele si destinatiile stabilite prin hotdrarea privind adoptarea
bugetului Consiliului local al municipiului Arad,

e In situatia unor goluri de casd, face propuneri privind utilizarea fondului de rulment aflat la
dispozitia Consiliului local;

e Pe parcursul executiei bugetare, in cazul aparitiei unor actiuni neprevdzute, propune
utilizarea rezervei bugetare;

e Face propuneri, pe baza solicitarilor ordonatorilor de credite, privind realizarea de
viramente intre articolele si alineatele bugetare si comunicd aprobarea acestora conform
Dispozitiei Primarului;

e  Verifica si constatd necesarul de subventii pentru energie termici si transport in comun, in
functie de prevederile legale in vigoare;

e Intocmeste documentatia privind rectificarea bugetului local, in urma rectificarii Bugetului
de stat, a incasarii veniturilor bugetare peste nivelul stabilit initial sau a formuldrii de catre
ordonatorul principal de credite a unor propuneri fundamentate in acest sens;

e Primeste, verificd, vizeazi si centralizeazd Darile de seamd contabile ale tuturor
ordonatorilor de credite bugetare si inainteaza Directiei Generale a Finantelor Publice, Darea
de seama contabilad a Consiliului Local Arad,

e Efectueazi controale la ordonatorii de credite in vederea diminuarii si chiar eliminarii
cheltuielilor neeconomicoase;

e Elaboreaza proiecte de hotarari specifice domeniului sdu de activitate;

e Exercitd controlul financiar preventiv propriu in ce priveste deschiderile de credite
bugetar.

I1L.5. Oficiul pentru sandtate, invdtdmadnt, culturd, sport, turism.tineret
Art. 42. Oficiul pentru sanatate, invatimant, cultura, sport, turism, tineret este subordonat
viceprimarului de resort gi are urmatoarele atributii specifice:

e tine evidenta tuturor institutiilor de cultur, stiinta, invatamant, sindtate, sport, organisme
guvernamentale, asociatii si fundatii care au ca obiect de activitate promovarea intereselor
tinerilor, agentii de turism etc.

e colaboreazd cu institutiile si asociatiile mentionate la punctul 1 in vederea identificarii
modalitatilor de sprijinire de catre administratia publica locala a activitatilor din aceste domenii,
in conditiile legii;

e sintetizeaza solicitarile de sprijin, cofinantare a unor activitati etc., din domeniul indicat si
sustine, prin referate motivate si proiecte de hotarari sau dispozitii ale primarului, dupi caz,
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participarea administratiei publice locale la realizarea proiectelor in conformitate cu legislatia in
vigoare;

e identificd anual toate solicitérile institutiilor si organismelor mentionate, solicitiri care pot
fi solutionate legal prin implicarea administratiei publice locale, propune si inainteazd
conducerii, o listd de prioritati pentru rezolvarea acestora, atunci cind aceasta presupune
alocarea unor resurse bugetare sau atragerea de sponsoriziri, donatii.

* asigura reprezentarea administratiei la activititile sportive insemnate, vernisaje, deschideri
de stagiuni si spectacole teatrale, concerte de filarmonica, simpozioane stiintifice, aniversari si
ceremonii jubiliare privind evenimente deosebite, istorice, de interes local, national, european,
international.

* claboreaza anual sau ori de céte ori se solicitd sinteze privind evolutia vietii culturale,
stiintifice, sportive, gradul de asigurare a starii de sinitate a orasului etc.

e propune acordarea titlurilor si distinctiilor de apreciere a creatiei artistice, culturale,
stiintifice, omagierea vietii §i operei unor personalititi; elaboreaza proiectul regulamentelor de
acordare a acestor titluri §i distinctii (Pro Urbe, cetitean de onoare, titluri ce pot fi acordate
anual sau ocazional pentru merite sportive, artistice, pentru premii obtinute de elevii
participanti la olimpiade etc.); asigura invitarea personalitatilor cirora li s-au acordat titluri si
distinctii la principalele evenimente si sirbitori din viata orasului; intretine corespondenta de
protocol cu personalititile respective sau cu familiile celor care nu mai sunt in viatd,
promoveaza imaginea acestora in randul copiilor, tinerilor, cetitenilor, in general.

* identificd posibilititile de petrecere a timpului liber si de practicarea a turismului de citre
cetatenii Aradului si propune programe de promovare a organizirii unor actiuni in acest
domeniu, in conditiile legii.

e identifica potentialul turistic al Aradului si promoveazi principalele obiective turistice in
relatille din tara i externe ale municipalititii.

® organizeaza periodic, la initiativa alesilor locali sau ori de céte ori existd solicitiri din
partea tinerilor, intilniri cu organizatiile de tineret, in vederea stabilirii obiectivelor colaboririi
Cu aceste organizatii, pentru sprijinirea realizirii programelor pentru tineri, in conditiile legii.
 indeplineste si alte atributii, stabilite de sefii ierarhici, in limita competentei profesionale.

L6. SERVICIUL CONSTRUCTII SI URBANISM
Art. 43. Serviciul Constructii i urbanism functioneazi in subordinea viceprimarului de
resort §i are urmétoarele atributii specifice:

* Inifierea i propunerea spre aprobare conform competentelor legale a documentatiilor de
urbanism §i amenajarea teritoriului : Planul Urbanistic General, Planuri Urbanistice Zonale,
Planuri Urbanistice de Detaliu .
® Asigurarea elaborarii , aprobarii si realizirii programelor de dezvoltare sl organizare
urbanisticd a municipiului.
e Intocmirea spre eliberare a Certificatelor de urbanism , Autorizatiilor de construire si
Autorizatiilor de demolare, conform prevederilor legale.
®  Verifica incadrarea Planurilor Generale a agentilor economici si Planurile de Amplasament
prezentate de terti in cadrul detaliilor urbanistice avizate.
®  Urmdreste realizarea masurilor previzute in proiectele de urbanism cu privire la protectia
mediului ambiant , imbunititirea aspectului municipiului, participa cu alte organe locale de
specialitate la actiuni de prevenire a poluirii mediului ambiant.
e  Urmdreste respectarea specificului localititii in domeniul arhitecturii si urbanismului, face
propuneri corespunzitoare autorititii locale la eliberarea Autonizatiilor de construire.
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e Participi in cadrul Comisiei de coordonare a lucrarilor edilitare la avizarea acestora pe
teritoriul municipiului Arad.

e Face propuneri in vederea avizirii de cétre autoritatea locald, a amplasarii de obiective
industriale in alte zone functionale, urmarind incadrarea lor armonioasé in ansamblul zonei §i
rezolvarea cit mai economica a utilitatilor.

e Urmireste utilizarea si conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite prin
Planurile de Urbanism aprobate de Consiliul local.

e Fundamenteazi si propune studii de amenajare a teritoriului , urméreste aplicarea acestora
, dupa aprobarea autoritatii locale.

e Organizarea §i exercitarea controlului conform legii pentru executarea intocmai a
documentatiilor aprobate in domeniul constructiilor, urbanismului i amenajarii teritoriului.

e Exercitarea evidentei documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate .

e 1Intocmirea si actualizarea permanenti a bancii de date privind patrimoniul de gestionat al
Consiliului local municipal prin preluarea datelor conform anexei la * Monitorul Oficial “
nr.288 din noiembrie 1991 | previzute in Certificatele de urbanism, Autorizatiile de constructii
si in culegerile de date din documentatiile de urbanism §i amenajarea teritoriului ( PUG. ;
PUZ ;PUD)

. Ewdenglerea si actualizarea zonelor cu valoare de patnmomu national , al siturilor,
ansamblurilor si monumentelor istorice §i de arhitecturd, precum si stabilirea de programe de
restaurare §i conservare a acestora pe raza municipiului, in concordantd cu organismele
teritoriale interesate.

e Tine evidenta si asiguri protectia monumentelor istorice si de arhitectura.

e inscrierea certificatelor de urbanism in Registru certificatelor de urbanism, a Autorizatiilor
de construire in Registru autorizatiilor de construire si Autorizatiilor de demolare in Registru
autorizatiilor de_demolare , in ordinea emiterii. Lista certificatelor de urbanism este publicd
putdnd fi consultatd de catre cei interesati dupi un program care se afigeazd la sediul
Serviciului urbanism, constructii si amenajarea teritoriului al Primériei, conform legii. Se inscriu
si certificatele de urbanism emise de Prefectura in ordinea primirii lor.

e Lista Autorizatiilor de construire se afiseaza la sediul Primariei emitente. Autorizatiile de
construire fiind publice pot fi consultate dupd un program care se afiseazi , conform legii.
Documentatia care a stat la baza eliberdrii autorizatiei — poate fi consultatd la Serviciul
urbanism, constructii §i amenajarea teritoriului dupa acelasi program.

e Face propuneri pentru avizarea prin Comisia de organizare, dezvoltare urbanisticd,
realizarea lucriarilor publice, protectia mediului inconjurdtor a lucrarilor de constructii
industriale, locuinte, dotiri social — culturale , propuse in documentatiile de urbanism.

e Evidentierea avizelor Comisiei de organizare §i dezvoltare urbanistica, realizarea lucrarilor
publice, protectia mediului inconjurator, conservarea monumentelor istorice si de arhitecturd .

e Colaborarea permanenti cu diferite institutii , regii autonome §i societati comerciale.

e Lucrar de secretariat — dactilografie pentru intocmirea §i evidenta tuturor documentelor
eliberate de Serviciul urbanism, constructii §i amenajarea teritoriului.

e Fundamenteazi propuneri de cheltuieli din bugetul local necesare asigurarii functionalitatii
serviciului si realizarea atributiilor.

e Serviciul urbanism, constructii §i amenajarea teritoriului indeplineste orice alte sarcini de
competenta sa, trasate de conducerea Primariei Arad.

111.6.1. Biroul Autorizare retele
Art. 44. Biroul Autorizare retele functioneaza in cadrul Serviciului Constructii si
urbanism si are urmatoarele sarcini specifice:
e intocmeste si elibereazi la solicitarea beneficiarilor pe baza documentatiilor prezentate,
certificate de urbanism, autorizatii de construire.




¢ Confrunta prevederile din documentatii cu situatia din teren,

¢ solicitd avizele detinatorilor de gospodarii subterane in vederea intocmirii documentatiilor
care stau la baza autorizarii lucrarilor;

®  propune solutii pentru executarea lucrarilor subterane;

¢ tine legitura permanenta cu unitatile care execut3 lucririle avizate

e verificd in teren si rezolva sau propune solutii pentru rezolvarea problemelor sesizate sau
reclamate de cétre cetateni, iIntocmind si rispunsurile citre acestia;

e  asigurad regularizarea taxei de autorizare la lucririle de retele, conform Legii nr.27/94,

®  propune si intocmeste proiecte de hotdrari ce pot conduce la imbundtatirea activitatii;

e informeazi despre neregulile constatate in teren, privind problemele din alte
compartimente ale Primariei municipiului Arad;

¢ rezolva si alte sarcini trasate de citre seful de serviciu.

H1.6.2. Biroul Dezvoltare urband
Art. 45. Biroul Dezvoltare urband functioneazi in cadrul Serviciului Constructii si
urbanism si are urmatoarele sarcini:

e Inifierea si propunerea spre aprobare conform competentelor legale a documentatiilor de
urbanism §i amenajarea teritoriului : Planul Urbanistic General, Planuri Urbanistice Zonale,
Planuri Urbanistice de Detaliu.
® Asigurarea elaborarii aprobarii si realizirii programelor de dezvoltare sl organizare
urbanisticd a municipiului.
®  Urmareste realizarea masurilor previzute in proiectele de urbanism cu privire la protectia
mediului ambiant , imbunatatirea aspectului municipiului, participd cu alte organe locale de
specialitate la actiuni de prevenire a poluirii mediului ambiant.
e Face propuneri in vederea avizirii de citre autoritatea locali a amplasarii de obiective
industriale in alte zone functionale, urmirind incadrarea armonioasi in ansamblul zonei s
rezolvarea cat mai economici a utilitatilor.
*  Urmdreste si propune utilizarea, conservarea si dezvoltarea urbanistici a domeniului public
si privat conform destinatiilor stabilite prin Planurile de Urbanism aprobate de Consiliul local.
*  Fundamenteaza si propune studii de amenajarea teritoriului , urmareste aplicarea acestora
dupa aprobarea autorititii locale.
*  Exercitarea evidentei documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate.
e Evidenfierea si actualizarea zonelor cu valoare de patrimoniu national al siturilor,
ansamblurilor si monumentelor istorice si de arhitecturi precum i stabilirea de programe de
restaurare si conservare a acestora pe raza municipiului in concordantd cu organismele
teritoriale interesate.
e Tine evidenta si asigura protectia monumentelor istorice si de arhitectura.
e  Face propuneri pentru completarea si modificarea Regulamentelor de urbanism existente .
. intocmeste proiecte si planuri privind amenajiri ale domeniului public, mobilier spatii
verzi, mobilier urban.

IIL 7. Oficiul pentru aparare
Art. 46. Oficiul pentru apirare functioneazi in subordinea viceprimarului de resort si are
urmatoarele atributii generale:

¢ Coordoneaza culegerea si sintetizeazi datele necesare intocmirii s1 actualizarii monografiei
economico-militare a municipiului (conform Ghidului cu probleme ce trebuie si le contind
monografia).
¢ Informeazi lunar pe presedintele C.P.A. asupra modului de culegere, prelucrare si
inscrie?ip monografie a informatilor si datelor actualizate.
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e Propune spre aprobare presedintelui C.P.A. solutii de imbunatitire a modului de
actualizare a monografiei.

e Orienteazi personalul unititilor de pe raza municipiului asupra activitatilor ce se impun a fi
desfasurate pe linia pregatirii de mobilizare i a modului de executare a lucrérilor.

e Organizeaza activitatile compartimentului pentru indeplinirea atributiilor functionale.

e Coordoneaza intocmirea propunerilor referitoare la pregatirea municipiului pentru aparare
sau situatii speciale (catastrofe, calamitati naturale, atacarea de catre grupuri inarmate a unor
obiective economice §i institutii de stat de pe raza municipiului) tindnd seama de prevederile
legislatiei in vigoare si prezinta presedintelui C.P.A. aceste propuneri.

e Verificd §i difuzeaza celor interesati, extrase din programul de masuri referitoare la
pregitirea municipiului pentru aparare sau situatii speciale, urmarind aducerea la indeplinire a
tuturor miasurilor previzute pentru “Programul de pregitire a economiei nationale, teritoriului
si populatiei pentru aparare sau situatii speciale”.

e Anual, in cursul lunii Ianuarie, pe baza propunerilor primite din municipiu, face propuneri
de actualizare a “Programului de pregatire...”.

e Sarcinile actualizate le difuzeaza (dupa aprobare) unitatilor, institutiilor §i agentilor de pe
raza municipiului.

e Pe baza propunerilor membrilor C.P.A. si a unitatilor, institutiilor si agentilor economici,
intocmeste §i prezintd presedintelui CP.A. propuneri pentru "Programul de trecere a
economiei municipiului de la situatia de pace la starea de razboi sau la diferite situatii speciale”.

e La aparitia unor modificari survenite la necesititile fortelor armate sau in resursele si
nevoile municipiului, face propuneri de actualizare a “Programului de trecere...”.

e 1In cazul punerii in aplicare a “Programului de trecere...” urmireste indeplinirea intocmai a
acestuia de catre toti agentii care au sarcini rezultate din programul respectiv.

e Urmireste in permanenta si raporteaza trimestrial , in scris, presedintelui C.P.A., modul de
indeplinire a “Programului de trecere...” pentru a fi inaintatd la O.C.S.P.S.-SM.EP.T -Arad

e Prezintd anual, presedintelui C.P.A

. -propuneri privind imbunatatirea si perfectionarea activitatii in
cadrul CP.A.,
. -perfectionarea sau modificarea unor legi, hotarari de guvern,

ordine, decizii, sau alte documente normative care si conducid la cresterea gradului de
mobilizare a economiei municipiului, institutiilor si agentilor economici de pe raza municipiului.
e Rispunde de mobilizarea la locul de munca si tine evidenta rezervistilor la Primaria
Municipiului Arad.

e Reprezintd Primaria Municipiului Arad in relatia cu Centrul Militar Judetean Arad ca
delegat , in comisiile de recrutare-incorporare sau alte comisii care necesitd un reprezentant al
autoritatii publice locale.

e Sarcinile specifice ale Oficiului pentru aparare sunt:

o Intocmeste situatia centralizatoare a cererilor de rechizifii primita de la Comisia mixta de
rechizitii a judetului prin Secretariatul tehnic al acesteia.

e Comunicd hotararile C.P.A -in extras- persoanelor juridice si fizice cérora li s-au stabilit
obligatii, cu semnatura presedinteiui C.P.A. in termen de 10 zile de la aprobare in timp de pace
sau 24 ore la razboi.

e Asigurd pastrarea secretului in cadrul compartimentului pentru probleme de aparare.

e Vegheaza permanent pentru respectarea regulilor de pastrare , manuire si evidentd a
documentelor secrete , hartilor si literaturii de specialitate.

e Tine evidenta ordinii de zi a sedintelor si asigurd convocarea membrilor comisiei.

e Face propuneri C.P.A. privind numirea de specialisti care sa participe in comisiile de
inventariere i verificare a bunurilor rechizitionabile .

/
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® Desfagoard, in colaborare cu institutiile abilitate, activititi de informare si documentare

pentru intocmirea lucrarilor C.P.A.

e la masuri si raspunde de organizarea si manuirea evidentelor C.P.A. si pregiteste mapa de
lucru a pregedintelui C.P.A. :

* Iamasuri pentru ducerea la indeplinire a altor activitati hotirate de C.P.A.

e Participi la aplicatiile §i exercitiile de mobilizare.

IIL. 8. Oficiul Viceprimari

Art. 47. Oficiul Viceprimari funcfioneazi in subordinea viceprimarilor §i are urmitoarele
sarcini:

®  asigurd receptionarea §i transmiterea mesajelor telefonice st a fax-urilor;
e  primeste corespondenta adresati viceprimarulu; '
e  primeste documentele care urmeazi a fi semnate de viceprimar §i verifici daci acestea au
viza de legalitate de la Serviciul Juridic, precum si semniturile directorilor si sefilor de servicii;
® Inregistreazd solicitirile de audienti la viceprimar a persoanelor care reprezinti diferite
societifi comerciale, intreprinderi de stat sau private, sindicate, organizaii politice, culturale,
asociatit profesionale §i alte persoane juridice, delegatii din striinitate etc. Fixeazi de comun
acord cu aceste persoane i cu aprobarea viceprimarului programul de primire §i dacid e cazul
comunici inspectorului de protocol — relatii externe acest program pentru a lua misurile de
reprezentare $i protocol in conformitate cu actele normative in vigoare; ' _
® inregistreazi corespondenta adresati viceprimarului, urmdreste rezolvarea corespondentei
primite, redacténd rispunsul la scrisorile primite si indicate de viceprimar;
e redacteazi i intocmegte pe calculator corespondenta cabinetului §i asigurd expedierea prin
registraturd sau prin curier (corespondenta secretd) pe baza condicii de predare-primire
¢ convoaci persoanele care si participe la sedintele planificate de viceprimar, transmite data,
ora §i locul de desfasurare a sedintelor, tema care urmeaz3 a fi dezbatuti;
e primeste delegatiile, asigurdnd desfisurarea in bune condifii a contactelor cu vizitatorii
straini;
® receptioneazi si transmite notele telefonice st le aduc la cunostinta viceprimarului si
directorului ciruia i se repartizeazi;
e tine evidenta convorbirilor telefonice interurbane §l externe;
e intocmegte statistici specifice sectorului de secretariat, reprezentindu-le sub formia de
grafice si tabele;
e  pregateste felicitdri cu ocazia diferitelor evenimente pe plan intern §i international;

e " “indrumi cetitenii care soliciti informatii la Serviciul relatii cu-publicul sau la inspectorii
abilitati sd solutioneze cererile acestora;
e raspunde de pistrarea inventarului de mijloace fixe §i a obiectelor de inventar incredintate;
®  asigurd predarea anuald la arhivid a documentelor care au termen de pastrare dupa cum

rezultd din nomenclatorul arhivistic;
®  exercitd si alte atributii stabilite de viceprimar.

//
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Cap. IV. Dispozitii finale

Art. 48. In cadrul Primériei Municipiului Arad se organizeaza trei registraturi, respectiv
arhive, si anume:

- Registratura Generala, in cadrul Biroului Relatii cu publicul, respectiv
arhiva generald, organizati in cadrul Biroului Administrativ.

- Registratura si arhiva Starii civile;

- Registratura si arhiva Directiei Fiscale.

Art. 49. (1) Circuitul documentelor in institutie se va stabili prin dispozitie a Primarului
municipiului Arad, in termen de 10 zile de la adoptarea prezentului regulament.

(2) Se va actualiza, cu respectarea termenului de 10 zile de la adoptarea prezentului,
nomenclatorul arhivistic pentru cele trei arhive care functioneaz in cadrul Primériei Municipiului
Arad, aprobat prin Dispozitia nr. / a Primarului Municipiului Arad.

Art. 50. Personalul din cadrul aparatului propriu este obligat:

a) sd cunoasci i si respecte prevederile prezentului regulament;

b) sa manifeste grija, disciplina, initiativd si o buna colaborare in indeplinirea sarcinilor
specifice;

¢) sa isi indeplineasci cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si si se abtini de la orice faptd care ar putea sa aduca prejudicii institutiei;

d) si raspundi personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a materialelor
scrise pe care le intocmesc in cadrul compartimentelor lor;

e) sa informeze cetitenii asupra tuturor servicilor care pot fi oferite si a tuturor
drepturilor si si-I trateze cu respect si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor.

Art. 51. Prevederile prezentului regulament se completeazi de drept cu prevederile
actelor normative in vigoare.
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