g

ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR. G2
din__ 3 iwwie 2000
privind suplimentarea organigramei si
statului de functii al Primdriei Municipiului Arad.
Consiliul Local al Municipiului Arad, Intrunit in sedintd ordinara;
Avand in vedere:
- initiativa Primarului Municipiului Arad;
- referatul nr.245 din 04.05.2000 al Biroului de coordonare Cimin Social;
- referatul nr.11272 din 04.05.2000 al Directiei tehnice;
-raportul comisiei pentru studii, prognoze economico-sociale, buget, finante,
administratie publica locala;
-raportul comisiel pentru stiintd, vagamént, sanitate, cultwrd, activitat
recreative si sport;
-raportul comusiel pentru ordine publica. juridicd, respectarea drepturilor si
libertatilor cetatenifor, culte, relatii externe si partencriag;
-art.3 lit.a din Legea 130/27.07.1999:
- prevederile art.20 alin.2, lit. d din Legea 69/1991, modificatd;
in temeiul prevederilor art.28 din Legea 69/1991, republicatd, privind
administratia publici locald. adopta prezenta

HOTARARE
Art.]:-Se aproba suplimentarca organigramei siostatwur de funcui 2!
Priméariel Municipiului Arad cu un post de asistent medical cu convenue civila
cadrul Biroului de coordonare Camin Social.
Art.2:-Se aprobi -modificarea si suplimentarea statului de functii si

( organigramel Primariei Municipiului Arad, la Directia tehnic3, dupd cum urmeaza:

' Biroul tehnic, investitii se va numi “Serviciul tehnic, investitii, licitatii si se va
suplimenta cu 2 posturi de inspectori specialitate cu studii superioare tehnice.
facultatea de constructii. gradul 1A;

Biroul de disciplina si control in constructii se va numi “Serviciul disciplina.
control si urmarirea lucrarilor in constructii”si se va suplimenta cu 6 posturl de
mspecton spemahtate cu studii superioare tehnice, gradul I;

: :‘.Serv;‘c'ul adm1mstrarea domemulul pubhc S prwat se va suphmema cu 4




TR /ANEA LB afe BRA E INAAKITRAL WEA 1HL .

STAT DE FUNCTII

LA AN

z‘; Functia Cerinte studii Tr_e?:;alG.
A.CONDUCERE
1 |Primar g
2 |Viceprimar
3 |Viceprimar
B.SERVICIHI PUBLICE
4 [Secretar
SERVICIUL SECRETARIAT TEHNIC
5 |Sef birou studii superioare juridice gradul 1A
8 |Inspector specialitate studii superioare gradul [A
7 |Inspector specialitate studii superioare gradul 1A
8 |Referent studii superioare de scurts duratd gradul 1A
§ |inspector studii medii treapta 1A
10 |Inspector studii medii treapta A
11 |Muncitor calificat studii generale treapta |
| "3 |SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL i
12 |Sef serviciu studii superioare gradul i
13 |Inspector specialitate studii superioare gradul |
14 |Inspector specialitate studii superioare gradul |
15 linspector specialitate studii superioare gradul |
18 |Inspector specialitate studii superioare fgrﬁdu {
17 |Inspector specialitate studii superioare gradul 1A
18 |Inspector studii medii treapta |
19 |Referent studii medii freapta 1A
20 |Referent studii medii treapta 1A
BIROUL COORDONARE CAMIN
_ SOCIAL _ ‘
21 |Sef birou studii superioare (gradul 1A
22 |Inspector specialitate studii superioare pedagogice gradul 1A
23 |Inspector studii medii treapta |A
. "3 |Inspector studii medii treapta ™
%5 |Magaziner scoald generald treapta I”
26 |Paznic scoalé generalg treapta |
‘ SERVICIUL AGRICOL
27 |Sefserviciu studii superioare agricole gradul 1A
28 |Inspector specialitate studii superioare, facultatea de zootehnie gradul |
29 |Inspector specialitate’ | studii superioare agronomice sau hor’ucui’cura gradul'
30 |{Inspector: specnahtate” studii superioare de agronomie “|gradul 1l
' - {studii superioare de cadastru (per. de’termmata) - igradul 1]
| studii supenoare Jundxce (per. determinata) - gradul 1




39 |inspector studii medii (topometrist) |treapta 1A
40 |Referent studii medii treapta |
SERVICIUL JURIDIC,
CONTENCIOS
41 |Sef serviciu studii superioare juridice gradul |
42 |Consilier juridic studii superioare juridice gradut |
43 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
44 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul i
45 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
46 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
47 (Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
48 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
49 |Referent studii medii treapta |
50 |Referent studii medii treapta 1A
L.LDIRECTIA ADMINISTRATIE
PUBLICA LOCALA
51 |Director studii supericare juridice gradul 1A
SERVICIUL ADMINISTRATIE
. PUBLICA LOCALA , AUTORITATE
3 TUTELARA
52 |Sef serviciu studii superioare juridice gradull
53 {Consilier juridic studii superioare juridice gradul IA
54 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul [A
55 lInspector studii medii treapta |
56 |Inspector studii medii treapta |
57 |lnspector studii medii treapta |
58 |Inspector studii medii treapta |
59 |Inspector studii medii treapta | |
60 |Inspector studii medii treapta [A
SERVICIUL SOCIAL
61 |Sef serviciu studii medii treapta |1A
82 |Inspector specialitate studii superioare gradul A
63 |Inspector- studii medii economice treapta |
w§4 Inspector studii medii economice treapta Il
35 Inspector studii medii treapta IA
66 |inspector studii medii freapta |
Inspector studii medii economice freapta IA
Inspector studii medii treapta |
{Inspector studii medii treapta |
Inspector studii medii treapta |
1 |inspector - Istudii medii “treapta |
_JInspector studii medii |treapta |
Inspector - . studii medii Atreapta
clor o Jstudii medii |treapta i




studii superioare de pedagogie (cunoscator al limbii

78 |inspector specialitate engleze) gradul IA
79 |Inspector studii medii treapta IA |
SERVICIUL DE ASISTENTA LA ‘
DOMICILIU
80 |Sef serviciu studii medii treapta |
81 |Referent (lucrator social) studii medii treapta Il
82 |Referent (lucrator social) studii medii treapta Il
83 |Referent (lucrator social) studii medii treapta Il
84 |[Referent (lucrator social) studii medii treapta Il
85 |Referent (lucrator social) studii medii treapta |
86 |[Referent studii medii treapta Il
CENTRUL DE INFORMARE Si
COLABORARE CU
ORGANIZATIILE
NEGUVERNAMENTALE DIN
MUNICIPIUL ARAD
87 |Sef birou studii superioare juridice gradul IA
|88 |inspector studii medii treapta 1A
"% |Administrator studii medii treapta | ()
90 [Muncitor calificat studii generale treapta |
CENTRE DE ZI PENTRU CEI
VARSTNICI
81 |Administrator studii medii treapta |
92 |lInspector studii medii (scoald postliceald sanitarad) treapta |
93 |Inspector studii medit (scoala postliceald sanitard) treapta |
94 |Referent studii medii treapta |
95 |Referent studii medii treapta |
86 |Referent studii medii freapta |
97 |Referent studii medii m‘z;‘eapta I
98 |Referent studii medii ireapta |
89 |Referent studii medii treapta |
100 |Referent studii medii reapta |
101 |Referent " | studii medii treapta |
i, |Referent studii medii treapta | [
103 |Referent studii medii treapta |
104 |Ingrijitoare scoala generald treapta ||
105 |Ingrijitoare scoald generald treapta |l
106 {Muncitor necalificat scoald generala treapta Il
107 [Paznic - scoald generald treapta 1l
108 |Referent - |studii medii - treapta |

Referent

{studiimedii = SR

i studii medii.

Jtreapta | ‘;




118 |Ingrijitor scoala generala treapta |
120 |Ingrijitor scoala generala treapta |
Il. DIRECTIA ECONOMICA
121 |Director studii superioare economice gradul [A
SERVICIUL BUGET
122 |Sef serviciu studii superioare economice gradul 1A |
123 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
124 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
125 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul iA 7
126 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul IA |
127 |Inspector specialitate - studii superioare economice gradul IA |
128 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
SERVICIUL FINANCIAR- |
CONTABILITATE !
129 |Sef serviciu studii superioare economice gradul IA |
130 {Inspector specialitate studii superioare economice gradul IA
131 |Inspector studii medii economice treapta IA
132 |Inspector studii medii economice treapta IA -
133 |Inspector studii medii economice treapta 1A
© 434 [Inspector studii medii economice treapta IA
135 |Inspector studii medii economice treapta 1A
136 |Inspector studii medii treapta 1A
137 {Casier studii medii economice treapta |
138 |Casier studii medii economice freapta |
139 |Casier studii medii economice treapta |
SERVICIUL ACTIVITATI
ECONOMICE
140 |Sef serviciu studii supericare economice gradul 1A
141 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
142 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
143 |Inspector speciaiitate studii superioare economice gradul 1A
144 {inspector studii medii treapta IA
145 |Inspector studii medii treapta |A
| 146 |inspector studii medii treapta 1A
o }47 Referent studii medii treapta IA
SERVICIUL DE INFORMATICA
Sef serviciu studii superioare de specialitate gradul 1A
Inspector specialitate studii superioare de specialitate gradul | |
inspector specialitate studii superioare de specialitate gradul |
Inspector specialitate studii superioare de specialitate gradul |
|Inspector specialitate ~|studii superioare de specialitate gradul |
|Inspector specialitate studii superioare de specialitate gradul |
slinspector .~  |studii medii de specialitate treapta |
e - v

tudii medii de specialitate -

- {treapta] -




101 (HNspeclor Swual meai reapia 1A
162 {Inspector studii medii treapta IA
163 |Referent studii medii treapta IA-
IL.DIRECTIA FISCALA : )
164 |Director studii superioare economice gradul 1A .
SERVICIUL IMPOZITE Si TAXE
PERSOANE FIZICE
165 |Sef serviciu studii superioare economice gradul IA
166 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
167 |Inspector studii medii treapta 1A
168 |Inspector studii medii treapta IA
168 jinspector studii medii treapta 1A
170 |inspector studii medii treapta 1A
171 {inspector studii medii treapta IA
172 {inspector studii medii treapta A
173 {inspector studii medii treapta |1A
174 |inspector studii medii treapta |A
175 |Referent studii medii treapta IA
176 {Muncitor calificat (conducator auto)  |studii medii treapta Il
}7 Ingrijitoare studii generale treapta l/
SERVICIUL IMPOZITE SI TAXE -
PERSOANE JURIDICE
178 |Sef serviciu studii superioare economice gradul 1A
179 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
180 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
181 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
182 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
183 {Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
184 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul |
185 [Referent studii medii freapta IA
BIROUL PENTRU SOLUTIONAREA
OBIECTIUNILOR Si
CONTESTATILOR
| "B |Sef birou studii superioare economice gradul 1A(
187 Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
188 |Inspector specialitate studii superioare economice gradul 1A
189 |Consilier juridic studii superioare juridice gradut |
180 {Consilier juridic studii superioare juridice gradut |-
| SERVICIUL URMARIRE IMPOZITE |
: SITAXE - . Ly
1 |{Sefserviciu . - | studii superioare economice | |gradul 1A |
“|inspector specialitate {studii superioare economice gradul A -
ector specialitate tudii superioare economice {gradul 1A

dii. med




ZU\U jinspector studii medii treapta 1A
201 |inspector studii medii treapta A
202 {Inspector studii medii treapta A
203 |Arhivar studii medii treapta |
204 |Arhivar studii medii treapta |
205 |Referent studii medii treapta |
206 |Casier studii medii treapta |
207 |Casier studii medii treapta |
208 |Casier studii medii |treapta |
209 |Casier studii medii treapta |
SERVICIUL PRELUCRAREA
AUTOMATA A DATELOR
210 |Sef serviciu studii superioare de specialitate gradul 1A
211 |Inspector specialitate studii superioare de specialitate gradul 1A
212 {Referent studii medii treapta 1A
213 |Referent studii medii treapta 1A
214 |Referent studii medii treapta [A
215 |Referent studii medii treapta IA
wsz Referent studii medii treapta IA
47 |Referent studii medi treapta 1A
218 |Referent studii medii treapta IA
219 |Referent studii medii treapta IA
220 |Referent studii medii treapta 1A
221 |Referent studii medii tfreapta IA
222 |Referent studii medii treapta IA |
223 {Referent studii medii treapta IA
DIRECTIA TEHNICA
224 [Director studii superioare tehnice gradul 1A
225 |Referent studii medii treapta 1A
BIROUL ADMINISTRATIV
226 |Sef birou studii medii treapta 1A
227 |Referent studii medii treapta 1A
228 |Referent studii medii treapta 1A
229 |Referent studii medii treapta IA
.30 [Muncitor studii medii treapta |
231 |Muncitor studii generale treapta |
232 {Conducator auto studii medii treapta Il
233 |Conducator auto studii generale treapta lli
234 |Conducator auto studii medii treapta Il
235 {Conducator auto studii medii treapta |l
236 {Conducator auto studii medii treapta Il
237 |Conducator auto studii medii ~|treapta lll
38 {Conducator auto | studii medii. |treapta I




(IR E--11

Swiail generale

treapta i

SERVICIUL TEHNIC, INVESTITI,

LICITATH -
247 |Sef serviciu studii superioare tehnice gradul 1A |
248 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
249 |inspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
250 |inspector specialitate studii superioare tehnice facultatea constructii gradul [A
251 |Inspector specialitate studii superioare tehnice facultatea constructii, sp|gradul IA
252 |Inspector specialitate studii superioare tehnice facultatea constructii gradul |
253 |Referent studii medii treapta 1A
SERVICIUL
URBANISM,CONSTRUCTII SI
AMENAJAREA TERITORIULUI
254 |Sef serviciu studii superioare arhitectura gradul |A
255 |Inspector specialitate studii superiocare arhitectura gradul IA
256 |Inspector specialitate studii superioare arhitecturd gradul 1A
257 |Inspector specialitate studii superioare tehnice, constructii, arhitectura gradut 1A
258 lInspector studii medii treapta | A
259 |Inspector studii medii treapta | A
360 Inspector specialitate studii superioare tehnice (constructii, arhitectura) gradul /" - |
281 |Inspector specialitate studil superioare tehnice constructii sau arhitecturs gradul o
262 |Inspector specialitate studii superioare tehnice (constructii, arhitectura) gradul |
263 |Inspector specialitate studii supericare tehnice (constructii, arhitectura) gradul |
264 |Inspector specialitate studii superioare tehnice (constructii, arhitectura) gradul |
265 |inspector studii medii tehnice treapta |
266 |Consilier juridic studii superioare juridice gradul |
267 |Referent studii medii freapta |
268 |Referent studii medii treapta |A
SERVICIUL DISCIPLINA,
CONTROL SI URMARIREA
LUCRARILOR IN CONSTRUCTH
268 | Sef serviciu studii superioare tehnice gradul 1A
270 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |
271 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |
X :}72 inspector specialitate studii superioare tehnice gradul [
273 {Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1=
274 |Inspector specialitate studii supericare tehnice gradui |
275 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |
276 |inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |
277 |Inspector studii medii tehnice treapta | A

278

Inspector

SERVICIUL ADMINISTRAREA

DOMENIULUI PUBLIC Si PRIVAT

{studii medii tehnice

|treapta |'A




285 |Inspector specialitate studii superioare gradul 1A
studii superioare tehnice- Facultatea de constructii,
Inspector specialitate sectia céi ferate, drumuri si poduri gradul 1A
' 286 |Inspector specialitate studii superioare specialitatea constructii gradul 1A
287 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |1A
288 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |A
289 jinspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
290 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
291 {Iinspector specialitate studii superioare tehnice gradul {A
292 jinspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
293 {Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul 1A
294 |Inspector studii medii treapta 1A
295 |Referent studii medii treapta IA
BIROUL DE CADASTRU
296 |Sef birou studii superioare de cadastru sau geodezie gradul 1A
297 |Inspector specialitate studii superioare informaticd ~ matematic3 gradul [A
298 |inspector specialitate studii superioare tehnice constructii sau arhitecturd  |gradul |
299 |Inspector studii medii cadastru-topografie treapta |
. | SERVICIUL PATRIMONIU SI DATE
3 URBANE
309 |sef serviciu studii superioare tehnice gradul |1A
301 |inspector specialitate studii superioare tehnice aradul |
302 {inspector studii medii tehnice i;'eapta A
303 |inspector studii medii treapta IA
304 |inspector studii medii treapta |A
305 |Referent studii medii treapta IA
CABINET PRIMAR
306 |Sef birou studii superioare gradul 1A |
307 |Inspector de specialitate protocol studii superioare gradul |A
308 |Inspector specialitate relatii externe  |studii superioare gradul 1A
309 |Inspector specialitate studii superioare filologie gradul [A
310 |Referent studii medi treapta I1A
BIROUL DE RESURSE UMANE
311 |Sef birou studii superioare juridice gradul 1A
jZ Inspector studii medii treapta IA
313 |Inspector studii medii treapta 1A
BIROUL DE PROTECTIE CIVILA |
314 |Sef birou studii superioare tehnice gradul A
315 |Inspector adjunct de protectie civila |studii superioare gradul |
316 |Inspector adjunct de protectie civild  |studii superioare gradul |
317 |Inspector adjunct de protectie civild - {studii medii - treapta I1A
BIROUL DE AUDIT INTERN | '
ice -gradul 1A
: nspector specnahtate L ice. - gradul 1A
Spe cialits . |gradullA




94V [iiI5PECIOT Specialiiate studi supenoare tehnice gradul I1A
324 |Inspector specialitate studii superioare tehnice gradul |
SERVICIUL STARE CIVILA -
325 |Sef serviciu studii superioare juridice gradul 1A .
326 |Referent studii medii treapta 1A
327 {Referent studii medii treapta |IA b
328 |Referent studii medii treapta I1A
329 |Referent studii medii treapta A
330 [Referent studii medii treapta 1A
331 |Referent studii medii treapta IA
332 {Referent studii medi treapta IA
333 |Referent studii medii treapta IA
334 |Referent studii medii treapta 1A
335 |Referent studii medii treapta IA
336 |Referent studii medii (cu atributii de arhiva) treapta IA
BIROUL SPATIU LOCATIV
337 |Sef birou studii superioare gradul | A
338 |Inspector studii medii treapta |
339 |Inspector de specialitate studii superioare gradul |
7 ¥ |Inspector de specialitate studii superioare gradull -
341 |Referent studii medii treapta 1A Y~
COMPARTIMENTUL PENTRU
PROBLEWE DE APARARE
342 |Inspector specialitate studii superioare gradul 1A
343 CABINET VICEPRIMARI
Inspector specialitate (invatamant,
344 |cultura, culte, sport) studii superioare umaniste gradul |
345 [Referent studii medii treapta 1A
345 |Referent studii medii treapta IA |
/ Co-
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Aprob

PRIMAR,

Av.Paul-Valentin Neamt
Semnaturasidata..........................

m/amg

FISA POSTULUI

. Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

. Compartimentul, conform organigramei aprobate: Biroul tehnic, investitii, proiectare
Denumirea postului: Urmarirea executiei lucrarilor de investitii

. Nivelul postului: Executie

SOW P

E. Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul: Inginer
F. Descrierea postului:
Gr. LA
Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunziitor gradului (treptei) postului

a) formarea profesionald
-~pregitirea de bazil corespunzitoare
studiifor absolvite................... 1
-pregétire de specialitate: tehnica, economic,
jundicd sau de altd specialitate necesari

-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea
COMPEtEntel Pe POSt............oooiii 3
TOTAL: 4
b} adaptabilitatea la locul de munci
~eXperientd M MuUnCE..................... 3
-experientd In specialitatea postului................... 3
-perioada de probi.........................
¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de conceptie

TOTAL: 9
d) responsabilitates implicati
-pentru obtineres si utlizarea informatiilor in
vederea pregtirii unor decizii
-de nivelul decizional
TOTAL: 5 R
€) capacitatea relationali.
-gradul de solici




J. Perioada de prob4 a angajatului
stabiliti potrivit legii (daca este cazul)... ... SRR
K. Atributiile si rispunderile ce revin angajatului:

- Inlocuieste seful de birou atunci cénd acesta lipseste, prelufind toate sarcinile de
serviciu ale acestuia;

- Conduce evidenta lucrarilor de investitii;

- Intocmeste comenzi pentru proiectarea si executarea lucrarilor de investitii,
achizitii de bunuri si servicii finantate din fondurile Consiliului Local al
Municipiului Arad;

- Intocmeste impreuna cu seful de birou programul anual de investitii care se
finanteaza din bugetul local, ocupandu-se de redactarea acestora;

- Participa la organizarea licitatiilor publice sau cererilor ofertelor de pret pentru
adjudecarea proiectarii investitiilor publice, adjudecarea executiei lucrarilor
publice si a achizitiilor de bunuri publice si servicii asigurdnd secretariatul
comisiilor de licitatii;

- Intocmeste darile de seama statistice trimestriale si anuale in domeniul
investitiilor,

- Verifica impreuna cu ceilalti angajati ai biroului ofertele pentru adjudecarea
executiei lucrarilor publice din punct de vedere al respectaril cantitatilor de
lucrari al Caietelor de Sarcini si sesizeaza seful de birou pentru eventualele
neconcordante in vederea informarii corecte a comisiei de licitatie;

- Intocmeste anexele privind finantarea cheltuielilor de investitii cuprinse in
bugetul local ;

- Intocmeste procesele verbale de receptie a mijloacelor fixe, utilajelor si dotarilor
cuprinse in bugetul local;

- Participa la obtinerea avizelor, acordurilor, certificatului de urbanism si
autorizatiei de construire ale obiectivelor de mnvestitii;

-Raspunde de realizarea corecta a lucrarilor de investitii ce i-au fost repartizate in
conformitate cu Caietele de Sarcini si proiectele de executic aprobate;

- Actioneaza in vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute pe
parcursul executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectului;

- Consemneaza impreuna cu executantul si Inspectia in constructii calitates
lucrarilor care devin ascunse; ,

- Participa si raspunde de intocmirea cartii tehnice a obiectivelor de investitii ce i-
au fost repartizate;

- Propune si convoaca comisia pentru receptii la terminarea lucrarilor si receptia
finala pentru obiectivele ce i-au fost repartizate:

- Intocmeste raspunsuri la sesizarile, notele de audienta si reclamatiile ce i-au fost

N

.
¢

repartizate; : ; v
-~ Verifica lunar situatiile de lucrari certificand din punct de vedere cantitativ -
calitativ si valoric exactitatea datelor inscrise in acestea; L

lunar, trimestrial si anuala documentatiilor economice.




L

Aprob
PRIMAR,

Av.Paul-Valentin Neamt
Semnatura sidata.............cc..oeee

aex

FISA POSTULUI

Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPYULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate: Biroul tehnic, investitii, pronectare
Denumirea postului: Urmarirea executiei lucrarilor de investitii

Nivelul postului: Executie

Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul: Inginer

Descrierea postului:

HEYOR P

Gr.LA
Criterii de evaluare a postufui ~ Punctajul corespunzitor gradului (treptei) postului
a) formarea profesionali

~pregitirea de bazi corespunzitoare
studitfor absolvite. ... 1
-pregatire de specialitate; tehnicl, economici,
juridicg sau de altd specialitate necesard

b} adaprabilitatea la locul de munca
-experienta in munca 3

TOTAL: 6
¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de conceptie

BCHVIEAtE A€ TULNE. ......oo oo 3
TOTAL: 9
d) responsabilitatea implicats
~pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregatinii unor decizil. ................. 3
-de nivelul deciziona!
 TOTAL:
‘¢) capacitatea relationald

: -gradul de solicitare din partea structunilor
‘mteme din i msututle




TR === ~Perioada de probd a angajatului

stabilitd potrivit legii (daca este cazul)... . -

K

calitativ si valoric exactitatea datelo:r’ ins‘cyris
- Raspunde de recalcularea lunar, trime

Atributiile si rispunderile ce revin angajatului:

- Inlocuieste seful de birou atunci cind acesta lipseste, preludnd toate sarcinile de
serviciu ale acestuia; '

- Conduce evidenta lucrarilor de Investitii;

- Intocmeste comenzi pentru proiectarea si executarea lucrarilor de investitii,
achizitii de bunuri si servicii finantate din fondurile Consiliului Local al
Municipiului Arad;

- Intocmeste impreuna cu seful de biroy programul anual de investitii care se
finanteaza din bugetul local, ocupandu-se de redactarea acestora; .
- Participa la organizarea licitatiilor publice sau cererilor ofertelor de pret pentru
adjudecarea proiectarii investitiilor publice, adjudecarea executiei lucrarilor
publice si a achizitiilor de bunuri publice si servicii asigurind secretariatul
comisiilor de licitatii;

- Intocmeste darile de scama statistice trimestriale si anuale in domeniul
investitiilor;

- Verifica impreuna cu ceilalti angajati ai birouluj ofertele pentru adjudecarea
executiei lucrarilor publice din punct de vedere al respectarii cantitatilor de
tucrant al Caietelor de Sarcini si sesizeaza seful de birou pentru eventualele
neconcordante in vederea informarii corecte a comisiei de licitatie;

- Intocmeste anexele privind finantarea cheltuielilor de investitii cuprinse in
bugetul local : '

- Intocmeste procesele verbale de receptie a mijloacelor fixe, utilajelor si dotarilor
cuprinse in bugetul local;

- Participa la obtinerea avizelor, acordurilor, certificatului de urbanism si
autorizatiei de construire ale obiectivelor de investitii;

-Raspunde de realizarea corecta a lucrarilor de investitii ce i-au fost repartizate in
conformitate cu Caietele de Sarcini sj proiectele de executie aprobate;

- Actioneaza in vederea solutionari neconformitatilor, a defectelor aparute pe
parcursul executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectului;

- Consemneaza impreuna cu executantul si Inspectia in constructii caljtatea
lucrarilor care devin.ascunse;

- Participa si raspunde de intocmirea cartii tehnice a obiectivelor de investitii ce i-
au fost repartizate;

- Propune si convoaca comisia pentru receptii la terminarea lucrarilor si receptia
finala pentru obiectivele ce i-au fost repartizate; :

- Intocmeste raspunsuri la sesizarile, notele de audienta si reclamatiile ce 1-au fost
repartizate; 4 S o

- Verifica lunar situatiile de lucrari certificAnd din punct de vedere cantitativ -

efinacestea; - ,
strial si anual a documentatiilor economice

le obiectivelor de investiti;

ezol

N




Olrexa 6

Aprob
PRIMAR,

Av . Paul-Valentin Neamt
Semnaturasidata..........ccooevveeiiii.n

FISA POSTULUI

Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL iN
CONSTRUCTII
Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTIILOR

Nivelul postului: EXECUTIE
Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul:INSPECTOR DE
SPECIALITATE

SE=Ro - A=

3}

. Descrierea postului:GRADUL I

Criterii de evaluare a postuiui Punciajul corespunzdtor gradului (ireptei) postului
a) formarea profesionali
-pregitirea de baza corespunzitoare 1
Studilor absolVIte. ...
-pregitire de specialitate: tehnica, economica,
Jjuridicd sau de alta specialitate necesar TEHNICA
POSTUIULL Lo
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea 3
CONPELENTET P& POSE. ... oouit e et
TOTAL: 3
b) adaptabilitatea }a locul de munca
~CXPErientd TN MUNCA. ... ..o 3
-experientd In specialitatea postului...................... 3
-perioada de Proba...............oiii e
TOTAL: o 6
¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de CONCEPHE. .......viuueeet it 3
-activitate de analizd sisinteza........................... L 3
-activitate de rutind. ...........oooii 3

TOTAL: 9
d) responsabilitatea implicati
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregitirii unor decizii............ U F 3
-de’ mivelul deciziomal. ... ......ocooi i e 2
TOTAL: : o 5




Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.

2.aplicarea ecusonului.

3.pregétirea postului de lucru.

4.primeste de la seful de birou sesizarile si reclamatiile repartizate.

5.se deplaseazi pe teren in vederea solutionarii reclamatiilor.

6.efectueaza constatarea la fata locului.

7.se aplicd mésurile conform prevederile legale.

8.Intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legals a rezolvarii.

9.executd confroale in intravilanul Municipiului Arad

10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.

11.verifica datele de pe teren al stadiului fizic al lucrarii cu declaratiile date pe proprie
raspundere a investitorilor.

12 trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucririlor. .
13.verifica pe teren terminarea, finalizarea precum si receptia lucrarilor autorizate N
14.elibereaza adeverinte de luare in folosinta a constructiilor.
15.intocmeste procesele verbale de constatare a contraventiei conform legislatiei in

vigoare
16.inregistreaza §i completeaza in registrul de evidentd a proceselor verbale de

constatare a contraventiilor.
17.tine evidenta contestatiilor la procesele verbale de constatare a contraventiilor.
18.intocmeste adrese catre Serviciul Juridic In vederea solutiondrii contestatiilor.
19.controleazi starea lucrarilor in urma expirarii termenelor somatiilor.
20.da relatii in vederea respectarii legislatiei in vigoare in domeniul constructiilor.
21.se documenteaza cu noile prevederi legale in domeniul constructiilor.
22.indeplineste alte sarcini primite de la seful de birou si de la sefii ierarhici superiori.

A

Data si semndtura angajatului, .




OUrKae 7+

. Aprob
PRIMAR,
Av.Paul-Valentin Neamt
Semndétura si data...... e .

FISA POSTULUI

>

Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL IN
CONSTRUCTII

Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTIILOR

Nivelul postului: EXECUTIE

e . Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul:INSPECTOR DE

(7 SPECIALITATE
Descrierea postului:GRADUL I

R=-NoWN--

!

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzitor gradului (trepreij postului
a) formarea profesionala
-pregétirea de bazi corespunzitoare 1
studitlor absolvite......................
Juridica sau de alta specialitate necesara TEHNICA
postului

b) adaptabilitatea la locul de munci
-eXperientd In Munca..............c...ooo
-experientd In specialitatea postului
-perioada de proba...................
TOTAL: T
T ¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor

-activitate de conceptie.............ooooooi 3

TOTAL: 9
d) responsabilitatea implicati
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in

vederea pregitirii unor decizii................................ D RURUROIUUEoS
-de -mivelul decizional...............c.......... F S U UURURUUR
oo TOTALy - 7 5

 £) - ‘capacitatea relationala
iy s




Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.

2.aplicarea ecusonului.

3.pregatirea postului de lucru.

4.primeste de la seful de birou sesizarile §i reclamatiile repartizate.

5.se deplaseazi pe teren in vederea solutiondrii reclamatiilor.

6.efectueazi constatarea la fata loculuj.

7.se aplicd masurile conform prevederile legale.

8.intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legald a rezolvari.

9.executd controale in intravilanul Municipiului Arad

10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.

11.verifica datele de pe teren al stadiului fizic al lucrérii cu declaratiile date pe proprie
raspundere a investitorilor.

12.trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucririlor.

13.verifica pe teren terminarea, finalizarea precum si receptia lucrarilor autorizate

14.elibereazi adeverinte de luare In folosinti a constructiilor.

15.intocmeste procesele verbale de constatare a contraventiei conform legislatiei in
vigoare

16.inregistreaza §1 completeaza in registrul de evidentd a proceselor verbale de
constatare a contraventiilor.

17.tine evidenta contestatiilor la procesele verbale de constatare a contraveniiilor.

18.intocmeste adrese catre Serviciul Juridic in vederea solutionérii contestatiilor.

19.controleaza starea lucrérilor in urma expirarii termenelor somatiilor.

20.da relatii In vederea respectirii legislatiei in vigoare in domeniul constructiilor.

21.se documenteaza cu noile prevederi legale in domeniul constructiilor.

22 indeplineste alte sarcini primite de la seful de birou si de la sefii ierarhici superiori.

s

Data si semnitura angajatului, .




cueka f

. Aprob
PRIMAR,
Av.Paul-Valentin Neamt
Semnéturasidata......................
FISA POSTULUI
A. Denumirea institutiei:PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL IN
CONSTRUCTII

Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTIILOR

Nivelul postului: EXECUTIE

Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul:INSPECTOR DE

e - SPECIALITATE

Descrierea postului:GRADUL 1

MU0 W

=

Criterii de evaluare a postului Punciajud corespunzdtor gradului (treprei) postului
a) formarea profesionali
-pregdtirea de baza corespunzitoare 1
studiilor absolvite .......................................................................................................
Juridica sau de altd specxahtate necesard TEHNICA
postuhn

COMPELENtel P& POSL......ooveeeoe
TOTAL: 3
b) adaptabilitatea la locul de munci
-experientd Tnmunca......... .
-experientd in specialitatea postului
-perioada de proba

TOTAL: - 6
P ") ¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
{ - -activitate de conceptie..............o.oo..oo TR
-activitate de analiza si sinteza......................................... .. 3
activitate de rutind..................ooooo 3
TOTAL: 9

d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregitirii unor decizii
-de nivelul decizional............................

TOTAL:
€)~ capacitatea relationald
. ,_ﬁ-gradul de solicitare din partea stmctunlor




Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:
1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.
2.aplicarea ecusonului.
3.pregatirea postului de lucru.
4.primeste de la seful de birou sesizérile si reclamatiile repartizate.
5.se deplaseaza pe teren in vederea solutionérii reclamatiilor.
6.efectueaza constatarea la fata locului.
7.se aplicd méasurile conform prevederile legale.
8.Intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legald a rezolvarii.
9.executd controale in intravilanul Municipiului Arad
10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.
I1.verificd datele de pe teren al stadiului fizic al lucrérii cu declaratiile date pe proprie
rdspundere a investitorilor.
12 trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucririlor. i
13.verificd pe teren terminarea, finalizarea precum si receptia lucrarilor autorizate N
14.elibereazd adeverinte de luare In folosinta a constructiilor.
15.intocmeste procesele verbale de constatare a contraventiei conform legislatiei in
vigoare
16.inregistreaza si completeaza in registrul de evidentd a proceselor verbale de
constatare a contraventiilor.
17.tine evidenta contestatiilor la procesele verbale de constatare a contraventiilor.
18.intocmeste adrese cétre Serviciul Juridic in vederea solutionarii contestatiilor.
19.controleaza starea lucrdrilor in urma expirérii termenelor somatiilor.
20.da relafii in vederea respectarii legislatiel in vigoare in domeniul constructiilor.
21.se documenteaza cu notle prevederi legale in domeniul constructiilor.
22 indeplineste alte sarcini primite de la seful de birou si de la sefii ierarhici superiori.

F ~ Data si semnitura angajatului,




: l—gfadul de sohc1tare -dm- panea sirucfunlor

oLLex o ?

Aprob

PRIMAR,

Av.Paul-Valentin Neamt
Semnaturasidata..........................

FISA POSTULUI

>

Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

B. Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL IN
CONSTRUCTI
C. Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTIILOR
D. Nivelul postului: EXECUTIE
E. Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul: INSPECTOR DE
SPECIALITATE
F. Descrierea postului: GRADUL I
Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzditor gradului (treptei) posiului
a) formarea profesional '
-pregitirea de baza corespunzitoare I
studiilor absolvite.................
-pregitire de specialitate: tehnicd, economici,
juridica sau de altd specialitate necesari TEHNICA
POSTUIUL. .
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea 3
COMPELENC P& POST...wv e
TOTAL: 3

b) adaptabilitatea la locul de munci
~exXperientd I MUNCA.....................o.
-experienta in specialitatea postului
-perioada de proba

TOTAL: :
¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de CONCEPHe. .........oocoooviriiiiiiei i 3
-activitate de analiza si sinteza............................................ 3
-activitate de TUting........................... 3
TOTAL: 9

d) responsabilitatea implicati
-pentru obtinerea si utlizarea injormatiilor in '
vederea pregatirii unor decizii................ e e

-de mivelul decizional................. ... A

TOTAL:
e) capacitatea relationald




T

Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.

2.aplicarea ecusonului.

3.pregatirea postului de lucru.

4 primeste de la seful de birou sesizérile si reclamatiile repartizate.

5.se deplaseaza pe teren in vederea solutionarii reclamatiilor.

6.efectueazi constatarea la fata locului.

7.se aplicd masurile conform prevederile legale.

8.intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legald a rezolvarii.

9.executd controale In intravilanul Municipiului Arad

10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.

11.verifica datele de pe teren al stadiului fizic al lucrarii cu declaratiile date pe proprie
raspundere a investitorilor.

12 trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucrarilor. .

13.verificd pe teren terminarea, finalizarea precum si receptia lucrérilor autorizate o

14 elibereaza adeverinte de luare in folosintd a constructiilor.

15.intocmeste procesele verbale de constatare a contraventiei conform legislatiel in
vigoare

16.Inregistreaza si completeaza in registrul de evidenta a procesclor verbale de
constatare a contraventitlor.

17.tine evidenta contestatiilor la procesele verbale de constatare a contraventiilor.

18.intocmeste adrese cétre Serviciul Juridic In vederea solulionarii contestatiilor.

19.controleaza starea lucrdrilor in urma expirérii termenelor somatiilor.

20.da relalii in vederea respectéri legislatiel in vigoare in domeniul constructiilor.

21.se documenteaza cu noile prevederi legale in domeniul constructiilor.

22.indeplineste alte sarcini primite de la seful de birou si de la sefii ierarhici superiori.

"

Data si semnitura angajatului, .




Aprob
PRIMAR, oulerq /o

Av.Paul-Valentin Neamt
Semnitura si data. ...... e e,

FISA POSTULUI

Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL iN
CONSTRUCTII

Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTILOR

Nivelul postului: EXECUTIE

Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postu:lINSPECTOR DE-

SPECIALITATE

=o0 Wp

=

Descrierea postului:GRADUL I

Criterii de evaluare a postului Punciajul corespunzdtor gradului (treprei) postului
a) formarea profesionali
-pregitirea de bazi corespunzitoare 1
studiilor absolvite............................... ..
-pregétire de specialitate: tehnica, economica,
juridicd sau de alta specialitate necesard TEHNICA
postului......
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea 3
COMPELENtel P POST.........ooovoeooi
TOTAL: 3
b) adaptabilitatea la locul de munca
-experientd Mmunca............... 3
-experienta in specialitatea postului............................... 3
-perioada de proba................... .
TOTAL: - 6
¢) dificultatea si complentatea operatiunilor
-activitate de conceptie...............
-activitate de analizi si sinteza
-activitate de rutind...........................
TOTAL:
d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in

vederea pregatirii unor decizii........................... PP RURUPRRRRN
~de nivelul decleonal .......... e e N SRR
"TOTAL: L o 5

€) capacntate rebmonala




Atributiile si rispunderile ce revin angajatului:
1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.
2.aplicarea ecusonului.
3.pregatirea postului de Jucru.
4.primeste de la seful de birou sesizarile si reclamatiile repartizate.
5.se deplaseaza pe teren in vederea solutionarii reclamatiilor.
6.efectueazi constatarea la fata locului.
7.se aplicd méasurile conform prevederile legale.
8.Intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legald a rezolvérii.
9.executd controale In intravilanul Municipiului Arad
10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.
11.verifica datele de pe teren al stadiului fizic al lucrarii cu declaratiile date pe proprie
raspundere a investitorilor.
12 trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucrarilor. }
- 13.verifica pe teren terminarea, finalizarea precum si receptia lucririlor autorizate o
14 elibereazd adeverinte de luare in folosinta a constructiilor.
15.Intocmeste procesele verbale de constatare a contraventiei conform legislatiei in
vigoare
16.1nregistreaza si completeaza in registrul de evidentd a proceselor verbale de
constatare a contraventiilor.
17.{ine evidenta contestafillor la procesele verbale de constatare a contraventiilor.
18 .intocmeste adrese cétre Serviciul Juridic in vederea solutiondrii contestatiilor.
19.controleaza starea lucrérilor in urma expirani termenelor somatiilor.
20.dé relatii In vederea respectarii legislatici in vigoare fn domeniul constructiilor.
21.se documenteaza cu noile prevederi legale in domeniul constructiilor.
22 indeplineste alte sarcimi primite de la seful de birou si de la sefii ierarhici superiori.

Data si semnitura angajatului, {




* auere

Aprob
PRIMAR,
Av.Paul-Valentin Neamt
Semnitura si data........ e e, .
FISA POSTULUI
A. Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

Compartimentul, conform organigramei aprobate:BIROUL DISCIPLINA SI CONTROL IN
CONSTRUCTII

Denumirea postului: CONTROLUL CONSTRUCTIILOR

Nivelul postului: EXECUTIE

Functia si gradul profesional ce caracterizeazs postul:INSPECTOR DE

> SPECIALITATE

Descrierea postului:GRADUL I

SE-N oM

1

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzétor gracutui (treptei) postului
a) formarea profesionals
-pregdtirea de baza corespunzitoare 1
studitlor absolvite...................
-pregétire de specialitate: tehnica, economic,
Juridicd sau de altd specialitate necesara TEHNICA
postului

TOTAL: 3
b) adaptabilitatea la locul de muncs
-experientd in munca......................
-experienta in specialitatea postului
-perioada de proba.................. F
TOTAL:
/T e ¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
‘ e -activitate de conceptie. .................................. ... 3

TOTAL: 9
d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregitirii unor decizii
-de nivelul decizional...........




(




Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

1.prezentarea la postul de lucru conform programului stabilit de institutie.

2.aplicarea ecusonului.

3.pregitirea postului de lucru.

4.primeste de la seful de birou sesizarile si reclamatiile repartizate.

5.se deplaseazi pe teren in vederea solutionirii reclamatiilor.

6.efectueaza constatarea la fata locului.

7.se aplicd masurile conform prevederile legale.

8.intocmeste raspuns scris petentului cu specificarea legald a rezolvarii.

9.executd controale in intravilanul Municipiului Arad

10.verificd modul in care sunt respectate autorizatiile de construire.

11.verifica datele de pe teren al stadiului fizic a] lucrarii cu declaratiile date pe proprie
raspundere a investitorilor.

12 trimite invitatii investitorilor pentru declararea valorii finale a lucrérilor.

13.verifica pe teren terminarea, finalizarea precum s1 receptia lucrarilor autorizate

14.elibereaza adeverinte de luare In folosinti a constructitlor.

15.intocmeste procesele verbale de constatare 2 contraventiei conform legislatiel in
vigoare

16.1nregistreaza si completeaza in registrul de evidentd a proceselor verbale de
constatare a contraventiilor.

17.tine evidenta conltestatiilor la procesele verbale de constatare a1 contraventiilor,

13.intocmeste adrese catre Serviciul Juridic in vederea solufiondrn contestatiilor.

19.controleaza starea lucrarilor in urma expirarii termenelor somatiilor.

20.d4 relatii in vederea respectarii legislatiei Tn vigoare in domeniul constructitlor.

21.se documenteazi cu noile prevederi legale in domeniul constructiilor.

22 Indeplineste alte sarcini primite de Ja seful de birou si de la sefii ierarhici superiort,

Data si semnitura angajatului,







PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

DIRECTIA TEHNICA
S.A.D.P.P.

ouerg

FISA DE EVALUARE A POSTULUI

. Denumirea postului: TEHNIC -
Nivelul postului: EXECUTIE

. Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul; INSPECTOR SPECIALITATE
. Descrierea postului: GRAD I A

Dowp

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzator gradului (treptei) postului
(™ a) formarea profesionald
~pregdtirea de bazd corespunzatoare
SEUAIIlOr @DSOIVITE . e 1
-pregatire de specialitate: tehnicd, economica,
juridicd sau de alt3 specialitate necesard
POSEULUT. ... TEHNIC
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea
competentei pe post
TOTAL:S
b) adaptabilitatea la locul de munca
~experientd I MUNCE......oo oo 3
-experientd in specialitatea postului
perioada de proba... ... -
TOTAL: 10
¢) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de conceptie. .. ..
-activitate de analiza si sintezd
.activitate de ruting
-~ TOTAL: 13
o d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregatirii UnOr A8CIZH.........o.coooev oo 3
~de  nivelul deCIZIONAL... ..o 3
TOTAL: 11
e) capacitatea relationald
-gradul de solicitare din partea structurilor
interne din institutie.............. e e e 3
~-gradul de solicitare din afara institutiei din :
partea cetdtenilor si /sa
10
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Atributii inspector specialitate Compama de Transport Public -
Serviciul administrarea domeniului public si privat

- verificd in teren si rezolvd problemele rezultate din seSIZar:le Si
reclamatiile privind activitatea Companiei de transport;

- intocmegte evidenta pe calculator a patrimoniului aferent domeniului
public si privat aferent Companiei de transport; .

- elaboreazd caiete de sarcini si contracte de concesionare a activititii
Companiei de transport ( regulament de.functionare, pregatirea, realizarea si
receptia investitiilor, A RC si RK pe domeniul public);

- colaboreaza in diverse probleme cu Serviciul urbanism, cons uctn Si
amenajarea teritoriului;

- participa la receppionarea lucrdrilor, la licitatii, la elaborarea preiectelor ti
a executiei lucrarilor;

- elibereazd avize de sapaturd si rezolvd avarii;

- informeaza seful serviciului asupra neregulile constatate Tn

- rezolva si alte sarcini curente trasate de seful serviciului.
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
DIRECTIA TEHNICA

S.A.D.P.P. O ek g / ol

FISA DE EVALUARE A POSTULUI

. Denumirea postului: TEHNIC

« Nivelul postului: EXECUTIE

- Functia si gradul profesional ce caracterizeazi postul: INSPECTOR SPECIALITATE
. Descrierea postului: GRAD I A

TOwWP

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzator gradului (treptei) postulii
( - a) formarea profesionald
' ~pregdtirea de bazd corespunzdtoare
StUAIOr @DSOIVITE. ..o 1
-pregdtire de specialitate: tehnicd, economic3,
juridicd sau de altd specialitate necesars
POSEUIU . oo TEHNIC
-perfectiondri In domeniu pentru mentinerea
competentei P& POST.........ooooiii e 3
TOTAL:6

b) adaptabilitatea la locul de munca
~experientd In muncd............... 3
-experientd in specialitatea postului
pericada de probd -

TOTAL: 15
c) dificultatea si complexitatea operatiunilor
-ACHiVItate de CONCEPTIE. ... oo oo oot 3
-activitate de analizd si sinteza.........
ACHVItAtE de TUBING ..o e 2
(\' TOTAL: 13
‘ i d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregatirii UNor deCizil.........cooovooooooe oo 3
-de nivelul deCizional..............coooooooe e e 3
TOTAL: 11
~e) capacitatea relationald
-gradul de solicitare din partea structuritor . R
interne din INSHEULIE.............coo. e et RPN 3
- -gradul de solicitare din afara institutiei din _ ' ‘
:p‘arteafcetétenilorsi/sauserviciilor.....,...,..jJ..........................‘.;.{ .......

o




Atributii inspector specialitate Regia autonom3d api canal -
Serviciu retele edilitare

~

- verificd in teren si rezolvd problemele rezultate din sesizdrile ' ( S
reclamatiile privind activitatea R.A.A.C.;

- intocmeste evidenta pe calculator a patrimoniului aferent domeniului
public si privat referitor la R.A.A.C;

- elaboreaza caiete de sarcini si contracte de concesionare a activit
R.A.A.C. (regulament de functionare, furnizarea agentului, pregatirea, .realizarea
Si receptia mvestlt;ulor a RC ¢i RK pe domeniul public)

- colaboreazd n diverse probleme cu Serviciul urbanism, constructii si
amenajarea teritoriului

- participa la recepglonarea lucrarilor, la licitatii, la elaborarea proiectelor si
a executiei lucrdrilor:

- elibereaza avize de sapaturd si rezolva avari;

- informeaza seful serviciului asupra neregulilor constatate in teren ;

- rezolva i alte probleme curente trasate de seful serviciului.

-~




PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

DIRECTIA TEHNICA
S.A.D.P.P.

ouera /4

FISA DE EVALUARE A POSTULUI

. Denumirea postului: TEHNIC
. Nivelul postului: EXECUTIE

. Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul: INSPECTOR SPECIALITATE
. Descrierea postului: GRAD T A

oOmP>

Criterif de evaluare a postului Punctajul corespunzitor gradului (trepter) postului
o ") a) formarea profesionala
~pregdtirea de baza corespunzatoare
SEUGIIOr DGOVt e e 1
-pregatire de specialitate: tohmca economica,
juridicd sau de alta specialitate necesara
POSTUIUI. ..o TEHNIC
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea
COMPELENTRT P& POSL ..o 3
TOTAL:G
b) adaptabilitatea la locul de muncd
=EXPEFENTA TN MNUNCE. ..o e
-experientd In specialitatea postutu
pericada de Proba. ... e,
- TOTAL: 10
c) dificuitatea si complexitatea operatiunilor
~ACUIVITAtE dE CONCEPHIE. . oo e e 3
-activitate de analiza si sinteza
.activitate de rutinad
{ TOTAL: 13
I d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregatirii unor decizii..........ccooooee v e s eyttt et eian
-de nivelul decizional
- TOTAL: 11
e) capacitatea relationald
-gradul de solicitare din partea structurilor ‘ P
- interne din institutie. .. ..o, - ke e e i 3
' '—gradul de sohcxtare dm afara mstmmer din

r
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Atributii inspector specialitate SC Arterm SA si GAZE - Servici
administrarea domeniului public si privat

- verifica in teren si rezoivd problemele rezultate din sesiz3rile 5
reclamatiile privind activitatea ARTERM si Gaze;

- intocmeste evidenta pe calculator a patrimoniului aferent domeniului
public si privat referitor la ARTERM s Gaze;
, - elaboreazd caiete de sarcini si contracte de concesionare a activitatii
ARTERM si Gaze (regulament de. functionare, furnizarea agentului termic,
pregatirea ,realizarea si receptia investitiilor, a RC si RK pe domeniul public);

~ -colaboreazd in diferite probleme cu Serviciul urbanism, constructii si

amenajarea teritoriului;

- participd la receptionarea lucrarilor, la licitatii, la elaborarea proiectelor si
a executiei lucrarilor; -

- elibereazd avize de sdpéturd si rezolvd avari:

- informeaza seful serviciului asupra neregulile constatate in teren;

- rezolva si alte probleme curente trasate de seful serviciului.




PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
DIRECTIA TEHNICA

- S.A.D.P.P. uferaq / (

FISA DE EVALUARE A POSTULUI

. Denumirea postului: TEHNIC
« Nivelul postului: EXECUTIE

. Functia si gradul profesional ce caracterizeazs postul: INSPECTOR SPECIALITATE
. Descrierea postului: GRAD I A

TOWmP

Criterii de evaluare a postului Punctajul corespunzator gradului (treptei) postului
( Y a) formarea profesionald

- -pregatirea de bazd corespunzitoare
studiilor absolvite................... 1

juridica sau de altd specialitate necesar3
POSEUIUL o TEHNIC
-perfectiondri in domeniu pentru mentinerea
competentei pe post
TOTAL:6
b) adaptabilitatea la locul de munca
-experientd in muncs

o

TOTAL: 10
¢) dificuitatea si complexitatea operatiunilor
-activitate de conceptie
-activitate de analizd si sintez3
.activitate de rutind.................... e 2
TOTAL: 13
d) responsabilitatea implicata
-pentru obtinerea si utlizarea informatiilor in
vederea pregatirii UnOr AeCIZil...........o..oov.oeeoeeecoieoooo 3
-de nivelul decizional..
TOTAL: 11
€) capacitatea relationald
-gradul de solicitare din partea structurilor
interne din institutie......:..
-gradul de solicitare

W

mstitdti
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Atributii_inspector specialitate Reclame publicitare - Serviciul
administrarea domeniului public si privat

- primeste cereri se deplaseazad  pe -teren, verifica situatia, propune
eliberarea in conditiile prevazute de lege si regulamentul de urbanism,.a actelor
de autoritate publica;

- intocmeste acte administrative de specialitate ( certificate de urbansm,
autorizatii de construire, adeverin{e, raspunsuri);

- verificd si avizeaza documentatii aferente eliberarii actelor administrative;

- verificda conform datelor cadastrale solicitarile cetdtenilor privind date
despre imobilele proprietate privatd, (suprafete teren, adres3, evidentieri
imobile) si elibereaza adeverinte pentru modificari in cartea funciard);

- elibereazd adeverinte de dare in folosintd, dupd verificari asupra
respectarii documentatiei autorizate;

- tine evidenta pe calculator a tuturor reclamelor din municipiu; w

- sesizeaza Biroul de disciplind si control in constructii de nereguh[e
depistate;

- verificd amplasarea panourilor care sa fie In concordantd cu autorizapia
de construire eliberata de SUCAT;

- Intocmegste documentatii de licitatie;

- intocmeste si urmareste contractele intocmite cu persoanele fizice sau
juridice;

- indeplineste alte sarcini primite de la seful de serviciu.
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