ROMANIA
JUDETUL ARAD
MIUNICIPIUL ARAD =
CONSILIUL LOCAL

HOTARARKEA nr. 320
din 196 decembrie 1997

privind modificarea si completarea organiorames si statnului
de fiuenctii ale Primdriei Municipinti Arad.

Consilinl Local af Municipiufui Arad, intrunit in sedintd:

Avind favedere:

-initiativa dommnuii primar,

-referatul Servicindui de stare civilid nr. A3 din /. 2. 1997 oy
privive la suplimeniarea a doud posturi de referenti cu studii medi:

-referatul Cantinei de ajutor social w. X580 din Lo /) 1997
ci privire la suplimentarea unui post de mecanic intretinere;

-referatul Biroului cabinel primar nr.l34/3 din /. 4. 1997 cu
prvire la suplimeniarea a doud posturi de referenti evidenid personal;

-referatul Serviciuiui adminisirarea domeniului public si privat
nr {2020 din 45 09 1997 cu privire la suplimentarea a trei posturi de
inspector: specialitate cu studii superioare tehnice;

~referatul Serviciului agricol nr 34/ din /. . 1997 cu privire
la suplimentarea unui post de inspector specialitate cu studii superioare de
agronomie pe 0 perioadd deferminatd de sase luni conform art.70(2) din
Codul Muncii 5i a patru posturi de inspeciori prin conventie civild pe o
perioadd de doud funi conform art.2 liLk din Legea 83/1995;

-referatud Serviciului relatii cu publicul nr.23735 din /6. L. 1997 cu
privive la suplimentarea wnui post de inspector specialitate cu studii
superioare economice;

-referatul Biroului control prognoze nrJo%§ din 1) 1997 cu privire
la modificarea denumirii biroutui n "Corpul de control al primarului

In temeiud art.20 alin.2 lit.d si art.28 din Legea 69/1991, republicaid,

privind administratio publica locala,




= HOTARASTE:

Art 1:-Se aprobd modificarea si ¢ czmp letarea organigramei si statului
de functii ale Primdriei Municipindui Arad prin:

o suplimentareq o doud posiuri de referenti (studii medii) o Serviciud de
stare evild; 7

e supiimeniarea wunui posi de mecanic intretinere (sindii medii) la Cantina
de qjuior social;

» suplimentarea a doud posturi de referenli evidenid personal (5iudii
medit) la Cabinel primar;

o suplimeniarec ¢ Irei posturi de inspectori specialilate (studii superioare
tehnice, specialitatea constructiy) la Serviciul administrarea domeniuii
public si privat;

» suplimentarea unui post de inspector specialitate (studii superioare de
agronomie) pe o perz'oadé determinatd de sase luni conform art, 70(2)
din Cods! Muncii si «t trei posturi de inspeciori prin conventie civild pe o
perioadd de doud funi conform ari.2 {it.6 din Legea 83/1995 fa Serviciul
agricol;

® supizmenza;*ea uni post de inspector specialilate (studii superioare
economice) la Servicind relatii cu publicul;

e modificarea denumirii din "Biroul control, prognoze” in "Biroul de
analize, prognoze Si sirategii de dezvoliare economico-sociaid”.

Art 2:-Fisele de posi, organigrama si statul de functii anexate fac
parte integrantd din prezenta hotdrdre.
Art.3:-Prezenta hotdrdre se va duce {a indeplinire de cdtre Biroul
cabinel primar si se va comunica prin grija Biroului secretariat tuturor
celor interesall




APROBAT PRIMAR

ANEXA LA HOT. 330 /16.12.1997

DUMITRU BRANC
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ORGANIGRAMA PRIMARIEI MUNICIPIULUI ARAD
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_ _ANEXANR.1la
HOTARAREA NR.35¢ / e . 12 (99D

STAT DE FUNCTI

A.CONDUCERE
1.Primar
2.Viceprimar
3.Viceprimar
4.Secretar

B.SERVICII PUBLICE

I.DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
5.Director-studii superioare juridice

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA , AUTORITATE
TUTELARA

6.5ef servncnu-studu superioare juridice ~
7.Inspector de specialitate-studii superioare juridice ‘
8.Inspector de specialitate invatdmant, cultura, culte, sport-studii supe?loare
9.Inspector de specialitate-studii superioare juridice

10.Inspector-studii medii

11.Inspector-studii medii

12.Inspector-studii medii

13.Inspector-studii medii

14.Inspector-studii medii

15.Secretar-dactilograf-studii medii

16.Secretar-dactilograf-studii medii

SERVICIUL SOCIAL

17.Sef serviciu-studii superioare juridice sau studii medii si opt ani vechime 1 in
administratie

18.Inspector specialitate-studii superioare

19.Inspector-studii medii economice

20.Inspector-studii medii economice

21.Inspector-studii medii

22.Inspector-studii medii

23.Inspector-studii medii

24 Inspector-studii medii

25.Inspector-studii medii

26.Inspector-studii medii asistenta sociala sau studii medii

27.Referent de specialitate sau referent-studii superioare informatica sau
studii medii si curs operator calculator

28.Secretar-dactilograf-studii medii

29.Secretar-dactilograf-studii medii
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SERVICIUL DE STARE CIVILA
30.Sef serviciu-studii superioare juridice
31.Referent-studii medii
32.Referent-studii medii
33.Referent-studii medii
34.Referent-studii medii
35.Referent-studii medii
36.Referent-studii medii
. 37.Referent-studii medii
38.Referent-studii medii
39.Referent-studii medii
40.Referent-studii medii

SERVICIUL JURIDIC, CONTENCIOS
41.Sef serviciu-studii superioare juridice
42.Consilier juridic-studii superioare juridice
43. Consilier juridic-studii superioare juridice
44. Consilier juridic -studii superioare juridice
45. Consilier juridic -studii superioare juridice
46. Consilier juridic-studii superioare juridice
47. Consilier juridic-studii superioare juridice
48.Inspector-studii medii (atestarea cu adeverinta a absolvirii Facultatii de
Stiinte Juridice)
49_Secretar-dactilograf-studii medii

-

Il. DIRECTIA ECONOMICA
50.Director-studii superioare economice

SERVICIUL BUGET, FINANTE, CONTABILITATE

51.Sef serviciu-studii superioare economice

52.Inspector de specialitate-studii superioare economice

53.Inspector (de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice

54.Inspector (de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice

55.Inspector (de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice

56.Inspector(de specialitate)- studii medii economice sau superioare
economice

97 .Inspector(de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice

58.Inspector-studii medii economice

59.Inspector-studii medii economice




60.Casier-studii medii economice
61.Casier-studii medii economice
62.Casier-studii medii economice
63.Secretar-dactilograf-studii medii

SERVICIUL ACTIVITATI ECONOMICE
64.Sef serviciu-studii superioare economice
65.Inspector de specialitate-studii superioare economice
66.Inspector de specialitate-studii superioare economice
67.Inspector de specialitate-studii superioare economice
68.Inspector (de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice
69.Inspector (de specialitate)-studii medii economice sau superioare
economice
70.Inspector-studii medii economice
71.Inspector-studii medii economice
72.Secretar-dactilograf-studii medii

-

SERVICIUL DE INFORMATICA

73.Sef serviciu-studii superioare de specialitate

74 Referent de specialitate-studii superioare de specialitate

75.Referent de specialitate-studii superioare de specialitate

76.Referent de specialitate-studii superioare de specialitate

77 Referent de specialitate-studii superioare de specialitate
78.Referent de specialitate-studii superioare de specialitate

79.Referent (de specialitate)-studii medii sau superioare de specialitate
80.Referent (de specialitate)-studii medii sau superioare de specialitate

SERVICIUL AGRICOL
81.Sef serviciu-studii superioare agricole
82.Inspector de specialitate-studii superioare,Facuitatea de zootehnie

83.Inspector de specialitate-studii superioare agronomice sau horticultura

84.Inspector de specialitate-studii superioare de agronomie (perioada
determinata de 6 luni)

L TN
s
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85.Consilier juridic-studii superioare juridice (perioada determinata de 4 luni)

86.Inspector-studii medii agricole

87 .Inspector-studii medii agricole

88.Inspector-studii medii agricole

89.Inspector-studii medii agricole

90.Referent-studii medii agricole si curs operator calculator
91.Referent-studii medii -

92.Inspector-studii medii (topometrist)

93.Conventie civila-inginer agronom



94.Conventie civila-jurist
95.Conventie civila-jurist
96.Conventie civila-studii medii

97 .Secretar-dactilograf-studii medi

=

SERVICIUL CONTROL COMERCIAL

98.Sef serviciu-studii superioare economice
99.Controlor comercial-studii medii economice sau superioare economice
100.Controlor comercial-studii medii economice sau superioare economice
101.Controlor comercial-studii medii economice sau superioare economice
102.Controlir comerial- sl fhedin 'Sau superioare

103.Controlor comercial- studii medii sau superioare

104.Controlor comercial- studii medii

105.Secretar-dactilograf-studii medii

lI.DIRECTIA TEHNICA
106.Director-studii superioare tehnice

SERVICIUL URBANISM,CONSTRUCTII SI AMENAJAREA TERITORIULUI

107.Sef serviciu-studii superioare arhitectura

108.Inspector de specialitate-studii superioare arhitectura

109.Inspector de specialitate-studii superioare arhitectura

110.Inspector de specialitate-studii superioare tehmce

111.Inspector-studii medii

112.Inspector-studii medii

113.Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare tehnice

114.Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare tehnice

115.Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare tehnice

116.Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare tehnice

117 .Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare tehnice

118.Inspector (de specialitate)-studii medii tehnice de constructii sau
superioare tehnice de constructii sau arhitectura

119.Inspector (de specialitate)-studii medii tehnice de constructii sau
superioare tehnice de constructii sau arhitectura

120.Consilier juridic - studii superioare juridice

121.Referent-studii medii

122.Secretar-dactilograf-studii medii




BIROUL DISCIPLINA IN CONSTRUCTII
123.Sef birou-studii superioare tehnice sau medii tehnice
124.Inspector specialitate-studii superioare tehnice
125.Inspector-studii medii tehnice
126.Inspector-studii medii tehnice

- SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT
127 .Sef serviciu-studii superioare tehnice
128.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
129.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
130.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
131.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
132.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
133.Inspector (de specialitate)-studii superioare sau studii medii- specialitatea
constructii /
134.Inspector de specialitate-studii superioare N
135.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice, constructii sau instalatii

in constructii TN

136.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice- Facultatea de
constructii, sectia céi ferate, drumuri si poduri
137.Inspector specialitate-studii superioare tehnice-specialitatea constructii
138.Inspector specialitate-studii superioare tehnice-specialitatea constructii
139.Inspector specialitate-studii superioare tehnice-specialitatea constructii
140.Inspector-studii medii
141 .Secretar-dactilograf-studii medii
142.Secretar-dactilograf-studii medii

BIROUL TEHNIC, INVESTITI
143.Sef birou-studii superioare tehnice
144.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
145.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice {
146.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
147 .Inspector-studii medii
148.Secretar-dactilograf-studii medii

BIROUL ADMINISTRATIV
149.Sef birou-studii medii
150.Referent-studii medii
151 .Magazioner-studii medii
152.Arhivar-studii medii
153.Muncitor-studii medii
154.Muncitor-studii generale




155.Conducator auto-studii medii
156.Conducator auto-studii medii sau generale
157.Conducétor auto-studii medii
158.Conducator auto-studii medii
159.Telefonist-studii medii
160.Ingrijitor-studii generale
161.Ingrijitor-studii generale
162.Ingrijitor-studii generale
163.Ingrijitor-studii generale
164.Portar-studii generale
165.Portar-studii general
166.Portar-studii generale

BIROUL CONCESIONAR|
167.Sef birou- studii superioare tehnice
168.Inspector de specialitate-studii superioare tehnice
169.Inspector (de specialitate)-studii medii tehnice sau superioare tehnice
170.Inspector-studii medii
171.Inspector-studii medii

BIROQUL DE ANALIZE, PROGNOZE SI STRATEGII DE DEZVOLTARE
ECONOMICO-SOCIALA

172.Sef birou-studii superioare tehnice

173.Consilier juridic - studii superioare juridice

174.Inspector specialitate-studii superioare tehnice

175.Inspector specialitate-studii superioare tehnice

OFICIUL CONTROL FINANCIAR INTERN
176.Inspector de specialitate-studii superioare economice

CABINET PRIMAR
177 .Sef birou-studii superioare
178.Inspector de specialitate protocol-studii superioare
179.Inspector de specialitate relatii externe-studii superioare
180.Referent evidentd personal-studii medii
181.Referent evidenta personal-studii medii
182.Referent evidenta personal-studii medii
183.Secretar-dactilograf-studii medii
184.Inspector-studii medii

CABINET VICEPRIMARI
185.Secretar-dactilograf-studii medii
186.Secretar-dactilograf-studii medii




BIROUL SPATIU LOCATIV
187.Sef birou-studii superioare
188.Inspector-studii medii
189.Inspector de specialitate-studii superioare
190.Inspector specialitate-studii superioare
191.Secretar-dactilograf-studii medii

COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA
192.Inspector de protectie civila -studii superioare

BIROUL SECRETARIAT
193.Sef birou-studii medii
194.Inspector-studii medii
195.Stenodactilograf-studii medii
196.Referent-studii medii si curs operator calculator
197 .Inspector-studii medii -
198.Inspector-studii medii

BIROUL DE COORDONARE CAMIN SOCIAL
199.Sef birou-studii superioare
200.Inspector de specialitate-studii superioare pedagogice
201.Inspector-studii medii de asistenta sociala sau studii medii
202.Magaziner-scoal@ generala
203.Paznic-scoala generald

SERVICIUL RELATH CU PUBLICUL
204.Sef serviciu-studii superioare
205.Inspector specialitate-studii superioare
206.Inspector specialitate-studii superioare
207 .Inspector specialitate-studii superioare
208.Inspector specialitate-studii superioare
209.Inspector specialitate-studii superioare
210.Inspector specialitate-studii superioare economice
211.Inspector (de specialitate)-studii medii sau superioare
212.Referent-studii medii
213.Referent-studii medii

o



PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA

LOCALA )
SERVICIUL DE STARE CIVILA
FISA POSTULUI
FUNCTIA :
A C,e_rin'{,cé"&;é'.'étﬁdii conform statului de functii:

- medii s
B. Numele s1 prenumele:

- studii:

- vechime:

C. Pozitionare: ‘
Este subordonat la sef serviciu
D. Atributu de serviciu: s

1. Completeaza si elibereaza livrete de familie cu ocazia oficierit -
cdsdtorulor,

2. Preia cererile pentru eliberarea livretelor de familie de la familiile deja
constituite;

3. Verificd actele de identitate si actele de stare civili ale membrilor de
familie in registrele de stare civild aflate in arhiva noastra sau la alte primdrii,
sentintele de desfacere a cdsdtoriei, sentintele de incredintare a minorilor;

-4. Completeaza, elibereazi si actualizeazi livretele de familie 1ar in
cazurile previzute de lege le retrag;

5. Opereazi in livretele de familie modificarile intervenite In componenta
unet familii sau in statutul civil al unui membru de familie: nagteri, recunoaster,
stabiliri de filiafie, schimbaéri de nume, adoptii, incredintdri pentru crestere si
educare, plasamente familiale, decese;

6. Comunicd anual Directiei pentru probleme de munca §i protectie
sociald necesarul de livrete pe anul urmitor;

7. Asigurd pastrarea in conditii corespunzitoare a livretelor de familie
pentru a evita deteriorarea sau disparitia lor;

8. Inlocuieste in perioada concediului de odihna colegul de serviciu de la
Compartimentul "Livrete de Familie";

9. Opereazd mentiuni in registrele de stare civil;

10.Aduce la indeplinire orice alte atributii ce-1 sunt date de seful
serviciului.

INTOCMIT
SEF SERVICIU _
CORINA OARSA

k &b\ﬂm/vg//l'



PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA

LOCALA _
SERVICIUL DE STARE CIVILA
FISA POSTULUI

FUNCTIA :
A. Cerinte de studii conform statului de functu:

- medit
B. Numele si prenumele:

- studir:

- vechime:

C. Pozitionare:
Este subordonat la sef serviciu
D. Atributii de serviciu:

1. Completeaza si elibereazi livrete de familie cu ocazia oficierii
cisdtortlor;

2. Preia cererile pentru eliberarea livretelor de familie de la familiile deja
constituite;

3. Verificd actele de identitate i actele de stare civild ale membrilor de
familie in registrele de stare civilad aflate in arhiva noastra sau la alte primdrii,
sentintele de desfacere a cdsitoriel, sentintele de Incredintare a minorilor;

4. Completeaza, elibereazd si actualizeaza livretele de familie iar in
cazurile prevazute de lege le retrag;

5. Opereaza in livretele de familie modlﬁcarlle intervenite in componenta
unei familii sau 1n statutul civil al unui membru de familie: nagteri, recunoasteri,
stabiliri de filiatie, schimbdri de nume, adoptu, incredin{ar pentru crestere si
educare, plasamente familiale, decese;

6. Comunicd anual Directiei pentru probleme de munci si protectie
sociald necesarul de livrete pe anul urmétor;

7. Asigurd pistrarea in conditii corespunzitoare a livretelor de familie
pentru a evita deteriorarea sau disparitia lor;

8. Inlocuieste in perioada concediului de odihni colegul de serviciu de la
Compartimentul "Livrete de Familie",

9. Opereaza mentiuni in registrele de stare civild;

10.Aduce la indeplinire orice alte atributii ce-1 sunt date de seful
serviciului.

-

INTOCMIT
SEF SERVICIU
CORINA OARSA
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD DE ACORD

DIRECTIA TEHNICA DIRECTOR
Serv.adm.dom.public si privat Lucia Giurgiu
FISA POSTULUI 657%45 .

/ {

{

FUNCTIA: INSPECTOR SPECIALITATE

A. Cerinte de studii conform Statului de functii: Studii superioare
tehnice - Facultatea de constructii sectia Constructii Civile Industriale
si Agricole.

B.Numele si prenumele:

Vechime:

Vechime totala:

Vechime in institutie:

Vechime pe post:

C. Pozitionare:

Este subordonat la: Seful serviciului.

D.Atributii de serviciu:

- verifica starea tehnica a cladirilor (scoli, spitale, gradinite, cimine de
asistenta sociald).

PN

- propune ordinea de prioritate a lucrarilor de intretinere si reparatii ce
trebuie executate;

- Intocmeste antemasuratori (in cazul in care nu existd proiect) pentru
lucrarile necesare a se executa;

- organizeaza si participd la licitatiile in vederea atribuirii executiel
lucrarilor citre constructor;

- urmareste pe stadii fizice lucrérile ce se vor executa;

- semneazd situatiile de lucréri;

- participd la receptia finald a lucrérilor executate;

- informeazd seful serviciului despre neregulile constatate cu ocazia
verificarilor;

- rezolva si alte sarcini curente trasate de seful serviciului.

Data Luat la cuno§tin§é:



CANTINA DE AJUTOR SOCIAL ARAD
B~dul Revolutiei nr.93
Nr. /22 112 1997

FISA POSTULUIL

MECANIC DE INTRETINER=Z

~FINCTIA : mecanic de Intretinere
-STUDII : calificare( /icew ., carnet de conducere)

~VE8GHIME : minimun 5 ani

VY

- Va asigura intretinerea gi buna functionare a utilajelor di.
ddtarea cantinei de ajutor social. : o

- Va executa lucririle de intref{inere privind instalatiile sani
tare si electrice atidt la Cantina de ajutor social cit i la centse
le de primire din Aradul Nom , Micalaca gi la Ciminul Social din
cartierul Alfa.

- Va ajuta (cénd nu are reparafii de ficut) la transportul miffii
la cantini.

- Va fnlcui (cfnd este cazul)goferul cantinei (BO-CO,etec.)

- Va executa gi alte sarcini trasate de citre d-ul Director.

L~
i

CONTABIL SEF C

Ay




PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD DE ACORD
DIRECTIA TEHNICA DIRECTOR
Serv.adm.dom.public si privat Lucia Giurgiu

FISA POSTULU]I ///”

.

2T ;ﬂ_@}

FUNCTIA: INSPECTOR SPECIALITATE

A. Cerinte de studii conform Statului de functii: Studii superioare
tehnice - Facultatea de constructii sectia Constructii Civile Industriale
si Agricole.

B.Numele si prenumele:

Vechime:

Vechime totala:

Vechime in institutie:

Vechime pe post:

C. Pozitionare: |

Este subordonat la: Seful serviciului.

D.Atributii de serviciu:

- verifica starea tehnicd a cladirilor (scoli, spitale, gradinite, cimine de
asistenta sociald).

- propune ordinea de prioritate a lucririlor de intretinere si reparatii ce
trebuie executate;

- Intocmeste antemdsuratori (in cazul in care nu existi proiect) pentru
lucrdrile necesare a se executa;

- organizeaza i participa la licitatiile in vederea atribuirii executiei
lucrérilor citre constructor;

- urmareste pe stadii fizice lucrérile ce se vor executa;

- semneaza situatiile de lucrari;

- participd la receptia finald a lucrérilor executate;

- informeazi seful serviciului despre neregulile constatate cu ocazia
verificérilor;

- rezolva si alte sarcini curente trasate de seful serviciului.

Data Luat la cuno§tin1,:é:



PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD DE ACORD
DIRECTIA TEHNICA DIRECTOR
Serv.adm.dom.public si privat Lucia Giurgiu
FISA POSTULUI (Z/,a;w :

FUNCTIA: INSPECTOR SPECIALITATE

A. Cermte de studii conform Statului de functii: Studii supenoare
tehnice - Facultatea de constructii sectia Construci,:u Civile Industriale
si Agricole.

B.Numele si prenumele:

Vechime:

Vechime totala:

Vechime in institutie:

Vechime pe post: ;o

C. Pozitionare:

Este subordonat la: Seful serviciului. =

D.Atributii de serviciu:

- verificd starea tehnicd a clidirilor (scoli, spitale, gradinite, camine de
asistentd sociald).

- propune ordinea de prioritate a lucrarilor de intretinere si reparatn ce
trebuie executate;

- intocmeste antemasuratori (In cazul in care nu existd proiect) pentru
lucrarile necesare a se executa;

- organizeaza si participd la licitatiile in vederea atribuirii executiei
lucrarilor cétre constructor; P

- urmdreste pe stadii fizice lucririle ce se vor executa; N

- semneaza situatiile de lucrar;

- participa la receptia finald a lucrrilor executate;

- informeazd seful serviciului despre neregulile constatate cu ocazia
verificarilor;

- rezolva 51 alte sarcini curente trasate de seful serviciului.

Data Luat la cun0§tin§é:



