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ONSILIUL LOCAL AL MUN!CiPiULU! ARAD
NEXA NR.1

OTARAREANr. /7 din_ 7 pucl#ie /99¢.

| REGULAMENT
privind functionarea serviciilor publice ale Consiliului local al municipiuiul Arad.

Dispozitii generale.

. Primarul conduce si controleaza servicille publice ale Consiliului local municipai.

. Serviciile publice se organizeaza de catre Consiliul local, in principalele dnmem de
tivitate, potrivit specificului si nevoilor, fa propunerea primarului.

Legatura intre serviciile publice si Consiliul focal se face prin conducatorii acestora, iar
Consiliul judetean si celelalte organe din aparatyl Consiliulii judetean ori Prefectura
numai prin primar, viceprimar, secretar.

Prin serviciile publice ale Consiliulu local, in infelesul prezentului regulament, se inteleg
compartimentele de specialitate  din aparatul Consiliului local . structurate pe
-ompetente poirivit organigramei.

| -Conducatorii serviciilor Consiliulsi vor colabora permanent in vederea indeplinirii ia

imp si in mod corespunzator a atributiilor ce le revin din legi, hotaradi, ordme dispozitii si
) sarcmuor cele sunt date.

i societatilor comerciale din - subordine in vederea rezo!vam operalive si oportune a
sarcsmior ce le revin.

{. in problemele de specialitate, serviciile. publice din cadryl Consiliului mnicipal,
iocmesc proiecte de hotarari, precum si proiecie de dispozitii, insclite obligatoriy de
apoarte de specialifate pe care le prezinta viceprimarului sau secretarului care ie
oordoneaza activitatea, in vederea supunerii Spre aprobare autoritaiii locale; avizeaza
Proieciele de hotarari si dispozitii care contin prevederi legate de activitatea lor, iniliate
e alte servicii ori regii sau societati de sub autoritatea Consifiului municipal.

-5. Angajarea salariatilor in semcate publice ale Consiliulul municipal se face, in conditiile
ﬁ!egu de catre primar.

-9. Servicile publice ale consilivlyi local pot & restructurate, mmntate- destiiniate prin
hetarare in functie de nevoi si bugetu mcat cu volud a 2/2 din numaryl membrilor

onsifiviui. | |

-10. Serviciile publice ale Consiliuui nmnicir.«al isi desfasoara aclivilatea r&e teriforiul
mumctptuiw Arad si polrivit competentei stabiiife prin prezeniul regulament ori

CompetenteiConsilidui municipat si a pﬂmam!us stabilita prin lege, hotarari, afle acte
Bormative. - '




 Atributii ifice

ervicifle publice ale Consliiului tocat au m’mamareae atﬁbum
{. Oficiud secretarist:

.5Se subordoneaza secretaruli Consiliulii local.

2.infocmeste lucrarile necesare convocarii Consiliulul muﬂici;}a!, pregatlirii si desfasurarii -
edintelor acestuia si face convocarea consilierilor si invitatilor ia sedinia;

3.iine registrul, inregistreaza hotararile Consiliului municipal si urmaresie realizarea
revederilor acestora; |

tine registru si evidenta dispozitillor primarufui; )
efectueaza lucrarile de publicitale si de fransmilere calre autoritati ori persoane ﬁzéce( )
juridice interesate a hotarariior Consiiiului municipal si dispozitiilor primarului;

transmite sau pune Ia dispozitia consilierilor 1a sediu, cu cel putin § zile inainte, lucrarile

mnicipa!;

urmareste clasarea cotespondentei, a celorlalte documente si predarea for, anual, in
thiva Consiliuiul local, de calre servicille pixbiice;

10 fundamenteaza si propune in proieciyl bugelului local cheliuielile anuale necesare
nctionalitatii oficiului si realizarea actiunilor sale.

Cabinet primar si cabinet viceprimar: -
.asigura reprezentarea si infocmeste programele organuli execully pentru primir,

fealizeaza serviciud de purtatﬁr de cuvani;

Jedacteaza protocolul si lucrarile necesare infratirii cu alte localital; tme secrefaniatul
omisiei locale de infratire cu afte focalitali;

.asigura relatiile cu presa, radio, televiziunea si alte milloace mass-media;

fedacteaza saptamanal revisia presei,

.organizeaza reprezentarea Consilivlui local, respectiv prezenta organuiis execuliv la
eremoni, solemnitati; ‘
-elaboreaza si supune aprobarii Consitivlul local programul de audiente penfru public,
stfel ca primarul muﬂicipiuim,vicepﬁnmml miniciphului sa acorde audiente fiecare in cale
© 2 pe saptamana; | |

inregistreaza si line evidenta cererilor, sesizarilor reclamatiilor, propunerilor si
crisorilor colatenilor, asigura fransmilerea lor potrivit repartizadi facufe si urmareste
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rezolvarea si comunicarea raspunsuiui in termen de 20 de zile pentru cele locale si 30 de
zile pentru cele primite de ia organele centraie;

-9 asigura redactarea, transmiterea raspunsurilor autoritatilor locale catre atte autoritati,
_persoane fizice, institutii, agenti economici, radio, presa etc.j

t0.redacieaza periodic pentru presa locala articole din care sa rezulte modul de
rezolvare a doleantelor acestora exprimate prin audiente sau alie forme;

{tl.intocmeste frimestrial rapoarte prvind numarl, modul si stadil de rezolvare al
- scrisorilor, cereriior cetatenilor, a modului de implicare a serviciilor locale elc., si
prezinta ConsHiului local; _

12 fundamenteaza si pfoptme in proiectyl bugetului local cheftuicliie anuale necesare
functionalitatii compartimentului si realizari actiunilor sale;



irectia adminisiratie publica locala

ctia administratie publica locala are i competenta urmatoarele compartimente’
jciul administratie publica locala, social, auloritate hdelara, serviciul stare civila,
jul juridic, contencios si evidenta personal.

ctia administratie publica focala asigura asistenta juridica a actelor emise de tnate
partimentele Consiliului local al municipiviui Arad si asigura reprezentarea din punct
edere juridic a Consiliului local al municipiului Arad in diverse situatii.

gura asistenta sociala si exercita autoritatea tutelara fata de categorii sociale
f vorizate, conform legii.

e asemenea, asigura intocmirea si gestionarea datelor destare civita si a dosarelor de .
rsonal pentru salariati din cadrul serviciilor publice ale Consiliului local al mummp:mus\

 Serviciut administratie publica locala, social, autoriiate fufelan.

spunde de aplicarea dispozitilor legale cu privire la adminisiratia publica locala,
utoritate tutelara, ocrotirea minorilor si a altor persocane care au nevoie de ocrotire.
.coordoneaza achivitatea Primariei in lfegatura cu efectuarea lucrarilor tehnice privind
legerile pentru organele locale ale administratiei publice, Parlament si Presediniele
omanici si 2 referendumurilor organizate de consiliul municipal peniru consultarea
tatenilor;

.reactualizeaza listele de alegator;

intocmeste documentatia necesara in vederea acordaril titlului de cetatean de onoare, -
. urmareste rezolvarea in termen a corespondentei repariizaie pe sesviciile publice; <v/
inregistreaza, distribuie si expediaza corespondenta, .
 elaboreaza proiectul programuui de ocrotire gi asistenta sociala a unor categorii de
inori, a actiunilor preventive de combalere a deviantel sociale si raspunde de punerea
iri aplicare dupa aprobarea de catre Consiliut local;

sigura asistenta de specialitate colectivului de sprijin al autoritatii tutelare si comisie
unicipale pentru luarea unor masuri de ocrotire 2 unor categorii de minot,

realizeaza studii privind infiintarea unor fundatii,asocialii, cantine, clubur, camine,
institutii pentru ccrotirea unor categorii de minori si batrani, infrajutorare;

O.asigura controlul, indrumarea achivitatii unitatilor scolare, leaganelor de copi,
creselor, gmdinite!er caminefor de batrani din subordinea autoritatii locale;

-11 intocmeste lcrarile necesare instifuiril tutelel, curatelei, plasamentulsi familial, luard
celorlalie masuri de ocrotire, incuviiniarii unor acte de administrare si dispozitie asupra
bunurilor minerilor efc.;




infocmeste si verifica dosarele privind darile de seama anuale si generale ale
orilor, curatarﬂar si face propmen de aprobare sau respingere a execuliei financiare
alte propunen

ne evidenta si mtocmeste dosarele pentm acordarea dreplurilor banesti ce se cuvin
medor cu mai multi ‘.opu

6 tine evidenia minorilor asupra carora s-au iuat masuri de ocrotire si venﬁca prin
zite la domiciliv sau sedii de institutii modul in care se realizeaza acesie masurni, facand
opuneri corespunzatoare

7 afectueaza anchete sociale;

.inlreprinde actiunile necesare pentru demstarea si luarea in evidenta a minotilor,
tranilor fara ocrctire, a perscanelor handicapate, propune masuri de colaborare cu
ftitutiiie de speciafitate si luarea masurilor corespunzatoare;

9.fundamenteaza si propune in prolectul bugetului local cheltuiclile anuale necesare
masuri de ocrolire;

)initiaza masurt de popularizare a legilor privind ocrotirea minorilor si asistenta sociala,
actelor autoritatifor locale si pentru atragarea unor sponsori 1a realitatea actiunilor de
aplicare a acestora; "

1.fundamenteaza, elaboreaza propuneri ia proiectul de buget pentru cheltuiclile
necesare asigurarii functionalitatii serviciuli si a actiunilor derivate din atribudii, a
naterialelor necesare;

22. asigura aplicarea legislatiei pnvmd ca':tmete de ajutor social,

__23.tme evidenta sigililor si stampilelor, raspunde de aplicarea prevederilor referitoare Ia
onfectionarea, folosirea si evidenta acestora;

24 analizeaza activitatea din municipit in domeniul invatamant, culte, cultura, sanatate,
Drotectte sociala si activitati recreativeinainteaza propuneri pentni imbunatatirea aceateea
i prezinta trimestrial rapoarte privind domeniile sus amintite;

25 v.asigura contributia Consiliului local in desfasurarea actiuniior prilejuite de sarbalori
ationale si refigioase majore precum si aniversari.
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8. Serviciu} Stare Civila:
1.face propuneri pentru acordarea dispensei pentru casatorie in cazurfie prevazufe de

7 elibereaza la cerere extrase uz organe de siat de pe acte de stare civila, precum si
T,dévmrﬁe cuprinzand date de stare civila; ’

k constata si sanctioneaza potrivit prevedetilor legale fap.e&e ce constifue contravantii ia
girmul stari civile;

pasireaza arhiva de stare civila si asigura securitatea, conservarea si folosirea legala
 acestora. - |

& intocmeste registrele curente de stare civila in doua exemplare |

efectueaza serviciul public al operatillor de inregistrare a actelor si faptelor de stz
a3 . nastere; casatorie,deces intocmeste actele de stare Civila ; o
.asigura solemnitatea, legafitatea si corectitudinea operatiunilor si acltelor de stare

fealizeaza reconsﬁtmrea regisirelor de stare civila pierdute sau distruse, tofal sau
ttial;

.gestioneaza certificatele de stare civila si asigura eliberarea acestora la cerere;
0.opereaza mentiunile de modificare a statutului civil pe marginea actelor de stare

ivila ; A :

1 {ransmite pentru operare pe marginea acieior de siare civiia, mentiunile de
odificare a statutului civil; |

2 intocmeste buletinele statistice si situatiile cu termen, pe care le transmite in mp ulil
3 inainteaza organului de politie si comandamentuli militar judetean buletinele de

/

identitate, pasapoariele, respectiv livrelele militare pe care ie reline perscane.
cedate; |

4 primeste cereri si efectueaza operatiunile administrative de schimbarea numelui si ie
inteaza organului de politie competent spre rezolvare, |
;S.face propuneri pentru introducerea din oficiu deactiuni 2 instanta de judecata, in
derea rectificarii, anularii completarii actelor de stare civila, a unor mentiuni sau alte
gistrari incorecte in cadrul acestora, |

_promoveaza recurs, si daca este cazul memoriy pentiu recurs exiraordinar impotriva
otararilor judecatoresti considerate nelemeinice si nelegale, care modifica statulul ciil
| unei persoane (adoptii etc.}; -

efectucaza operatiunile pentru deschiderea proceduri succesorale, completand
éreri!e anexa 1 infocmeste si retine in arhive, dupa caz, sl inainteaza anexele il si lil;

8. depune exemplarut i dm regisirele de stare civila,dupa csmp!e&afe ta auionitatea
deteana '
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19 fundamenteaza si elaboreaza propunerile peniru proieciul de buget cu chelluiglile
necesare asigurarii funchionalitatii serviciukd, achiunilor derivate din atributii si a
- materialelor necesare; '

20 asigura perfectionarea pregatirii prafes&enale a fxmctsmamar din cadruyl serviciuui;
-21.asigura autecontroiul decadal al actelor si operatiunilor efectuaie;

stare civila necompletate.
| C. Serviciuf juridic, contencios si ewdema pe’»rsmaf

1 .asigura avizarea proiectelor de dispoazitii, autorizatil si alte acte ale Primarului, dm punct
de vedere al legalitatii;

2.asigura asistenia juridica generaia in cadrul Consiliului locat;

23.asigura asistenta juridica si participarea 1a negocierea clauzelor de cmtracte, conventii
i orice acte ce angajeaza patrimonial Consiliu local,

j—4 asigura reprezentarea Consiliului jocal in fata mstanteior judecatoresti de orice grad,
cele notariale, ale procuraturéi, politiei, organelor arbitrale etc., dupa caz in baza
elegatiei date de primar, conform arl.44 din Legea nr. 6671991, _

% asigura participarea la concilierea si incercarea de rezolvare pe cale amiabila a
- problemelor litigioase si de contencios;

-6.1a solicitarea serviciilor publice asigura asistenta juridica a acestora

Tlineta zi registnyl de evidenta a cauzelor, regisind de termene si cel alfabetic;

*?intecmeste documentatia si redacteaza cererile de chemare in judecata, intampinarile,
“actele neconventionale, recursurile, memorii pentru recursuri extraordinare si orice alie
-acte ce ie considera necesare si utile rezolearii favorabile a cauzelor cu care este
‘sesizat, folosind orice cai primare sau extraordinare de atac, prevazute de lege;
-8_comunica si urmareste prin administratia financiara locala titlurile executoril oblinute;
-10.infocmeste dosarele executionale si orice acte in vederea executarii silite;
--11.angajarea persoanieor cu studii supericare se va face pe timp de proba de doua luni.
Dupa expirarea termenelor de proba, contractul de munca incheiat initial pe pericada

‘nedeterminata, in baza referatului sefului ierarhic. Daca Consiliul local nu este de acord
cu mentinerea angajatului, 1a expirarea timpulsi de proba se va constata si expirarea
contractului de munca; | | |
-12.infocmeste modfﬁcan s&matﬁ elc., aclele pentru luarea masurilor asiguratorii
{sechesiru asigurator sau judiciar ipoieci etc ¥ '

~-13.administreaza mbkotnca juridica a Consiliului local, asigurand conservarea si dupa
posibilitati, completarea ea

22 sesizeaza organele de poktse cu privire fa cazurilede dtspasme a certsﬁcateior de

-B.in urma sesizarilor serviciilor functionale si a2 actelor primare comunicate de seivici,

deferminata conform art. 7072 din Codul Muncii, se va putea transforma pe durata
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4 asigura necesarul de ';)ef'saﬁai pe meserii, functii si specialitali penlru servicille
ublice ale Consiliulyi municipal st propune membrii consilifor de administratie ale regiilor
ytonome si consilillor imputernicitiior mandatar ai statului pentry societatile comerciale;

& wmareste utiizarea personalului de specialitate din aparatul propriu ai autoriatd

efectueaza lucran legale de angajarea, redistribuirea, transferarea, detasarez,
ensionarea sau incetarea contractului de munca pentru perséanele si aparatul propriu si
fte categorii de personal din nomenclatorul autoritatii locale;
raspunde de intocmirea dosarului personal pentm cadrele din aparatul propri;
8 efectueaza lucrar prmnd evidenta si miscarea personaluly, in care scop intocmeste,
astreaza si tine B cametele de munca, registrul numersior malricole, aprecieriie
nuale fisele si dosarele personalulul propriy; ( )
10.ia masuri pentru constituirea fondului de cadre din domeniu tehnic, economic, de alia
pecialitate si admm!stratw pentru functifle de conducere si executie din cadrul aparatului

ropril;

iparatul propriu, raspunde de organizarea axamenalor si concursuritor pentruincadrarea
: _promovarea in munca, precum si de verificarea indeplinirii de catre solicitanti a
onditiilor prevazute de lege;

22 raspunde de activitatea de perfectionare si pregatire profesionala a personaluui din
serviciile publice ale Consiliului local al municipiutul Arad, .

! anaﬁzeaza starea disi.iplinara a perscnaiukﬂ din 393;'3{&:5 pmpr%u si propune masun ﬁ(

*

% intocmeste condica de prezenta a personaiului de serviciy, urmaresie semnarea
acesteia, planificarea concediilor de odihna, evidenta si realizarea acesiora;
6 prezinta lunar si ori de cate ori este necesar rapoarte privind realizarea atributiflor.
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V. DIRECTIA ECONOMICA | .
Directia economica are in componenta wmatoarele compartimente: servicidl buget,
finante, contabilifate; serviciul activitati economxce {avand in componenta si biroul
agricol); biroul control comercial -

Directia economica asigura promovarea, stimularea acelor parghii economico-financiare
e duc la mobilizarea resurselor bugetulii local, in vederea satisfacerii cerintelor sociale,
prin exercitarea drepturiior Consifiului focal al municipiului Arad, de a. dimensiona
revederile bugetare de cheltuieli, in functie de nevoile propri.

fin blroul de control comercial, se asigura ca aclivitatea de comert si prestan servici
a se desfasoare civilizat sicu respectarea legislatiei in vigoare.

Prin biroul agricol se tine evidenta la zi a registrelor agricole.

A. Serviciuf buget, finante, contabilitate:

1.elaboreaza proiectul bugetului local,

2.intocmeste contul de incheiere al exercititiui bugetar;

3.elaboreaza studii financiare pentru fundamentarea cheltuielilor bugetare in functie de

nec#s:tats si in spirit de economicitate;

.organizeaza si intocmeste darile de seama trimestriale si anuale asupra executarii

planului de cheltuieli inscrise in planurile anuale ale bugeltului local, intocmeste bﬁantul

rimestrial si anual privind bugetul propriy;

5.exercita controlul financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare:

6.prezinta trimestrial rapoarte Consiliului local privind administrarea, intrebuintarea si

xecutarea bugetulis, si ori de cale ori este nevoie;

? -organizeaza si controleaza inventarierea anuala si ocazionaia a mijldaceior materiale si

anesti in conformitate cu prevederile legale si face propunen de anbunatat!re a achivitatii

i luarea masurilor ce se impun;

8.organizeaza, controleaza si raspunde de modil de desfasurare a activitatii de evidenta

ontabila a cheltuielilor curente si autofinantate, executia bugetara totala;

9.primeste si compara extrasele de cont ale bancilor cu documentele insotitoare privind

iscarea corecta si exactifatea datelor inscrise in extrase cu cele din documentele
otitoare; |

0.intocmeste mte!e contabile atat peniru fondurile bugetare, cat si peniry fondurile

utoﬁnantate si fonduri speciale si legal constituite;

1.centralizeaza zilnic operatiunile ce se fac prin caseria Consilivlis local al mumnicipiulul |

rad si asigura incasarea a timp a creantelor, lichidarea obligatiiior de plata, luandu-se

asurile ce se impun pentru stabilirea raspunderilor materiale;

2358 'acupa de verificarea {abelelor cu beneficiarele indemnizatilor de nasteri si a

Utcarelor pentru mamele cu mai mulli copii ce se platesc din fondurile Directiei Muncii si



0

otectiei Sociale, in vederea respectarii si efectuarii legale si in termen a platii acestora;
erifica permanent s exercita controll financiar preventlv asupra dreptugilor de
srsonal pentry salariatii Consiliului local, urmarind incadrarea acestora in planurile de
a si salarizare, respectarea ce!onalte drepiuri banesti si a 3cieim‘ noimalive in
goare,

intocmeste statele de plata pentru acordarea drepturiior banesli ce se c&mn -
cu mai it copii;
verifica rapoartele contabile trimesiriale si anuale ale regiilor autonome, societatilor
rciale din subordine, comunicand cele constatate Serviciului activitati economice sl
ciului administratia domeniului public si privat.

Serviciut activitali economice

efaboreaza studii si propune infintarea unor agenti economici de interes local de
stari servicii catre populatie;

padticipa ia efectuarea analizelor cu privire la stabilirea profiluiul economic de
zvoltare al municipiului, folosirea judicioasa a resurselor materiale si umane in vederea
stituirii fonduui documentar de date si informalii pentru fundamentarea propuneriior
program,

analizeaza necesitatea amplasarii de nol obieclive economice St seﬁia!—cuiturate si
2voltarea celor exisiente;

efactueaza coniroale din insarcinarea organului execuliv, cu privire la exncutama
gramului propriu si al agentilor economici din subordine;

olaboreaza cu agentii economici de sub autoritaiea jocala in vederea vaicnﬁcam
surselor locale de materii prime si materiale, folosirea intensiva a capacitatilor cia
oductie, satisfacerea cererilor comertului focal cu produse necesare populatief,
inderea si diversilicarea prestariior de servicii,

urmareste realizarea programului de dezvollare a prestarilor de servicii calre popiilatie
initiativei particulare,

raspunde de aplicarea reglementariior in vigoare in ce priveste saiarazarea muncil
ntry personalul din servicile publice ale Consiliului local, urmareste la agentil aconomic
bordonati modul de aplicare 2 elementelor de salarizare si propune masuri penird
plicarea corecia a acesiora;

‘vizeaza din punct de vedere economic kcrfahﬂe de lucrari publice si concesionariie de

hotararile Consiliului local municipal Arad;

_colaboreaza cu Camera de {;emeit si industrie pentru probleme de interes Comun,
0.elaboreaza studii si propune concesionarea, inchirierea, locatia de gestiune a unof
ervicit publice locale,

N

renuri precum s instrainarea de bunuri din patrimoniut mmucagzsu!m in conformitate cu

ki




functionalitatii serviciului si realizarii atributiiior
C. Birout agricol
1mt9cmeste !ucran!o necesare aplicarii prevedeniertegn nr 1811991 privind Fondul

-Ztine evidenta domeniwlui agricol privat si public al Consiiuiui local si asigwa
eactualizarea acestuia; |

3.propune anual modul de folosire 2 terenurilor agricole din inftravilan si extravilan din
omeniul public si privat al Consiliului locat;

4.intocmeste si tine Ia & registrele agﬁcole ale municipiull Arad, centralizatoruui
cestora;

&.intocmeste situatiile statistice necesare si asigura transmiterea acestora.

D. Birouf control comercial.

verifica daca comerciantii efectueaza acte de comert cu indeplinirea conditifior
evazule de lege si daca desfasoara activitati comerciale in locurile aprobate si cu

3.verifica corelarea intre pretwile practicate pe piata si cele ale comerciantiior cu
manuntul pentru 2 putea constata daca preturile nu sunt rezultatyl unic al intelegerii infre
omercianti pentru impunerea unor preturi superioare;

.confroleaza provenienta produselor din reteaua comerciala in vederea evitari
umpararii de produse in scop de revanzare prin restaurante, cofelarii, baruri, cantine,
itati de turism sau alte unitati similare, sau de revanzare de produse care fac obieciul
ei sarcini de livrare stabilita prin balanta, cu exceptia cazurilor prevazde de lege;
controleaza depozitarea produselor de catre agentii economici pentru a se evita
Gcarea de marfuri in scopul crearii unui deficit pe piata si revanzarii lor ulterioare cu un
et mai mare;

<verifica aclele si documentele de prwementa produselor, inregistrarea marfurilor,
Precum si modul de conducere a evidentei contabile, penfru a stabili daca nu se
Umareste tinerea unei duble evidente contabie in scopul sustragerii de ia plata unor
-'maoz:te sau {axe:. consiaiarile privind dubla evidenta contabila se comunica de indata in
ichis inspectiei financiare teritoriale;

a
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-7 interzic livrarea, preluares sau punerea in vanzare a marfurilor depreciate calilativ.
Pentru produsele alimentare care prezinta pericol peniru sanatatea publica, controlori
-omerciali pot ridica probe si dispune efectuarea de analize si determinad ale calitatii
produselor. De asemenea, se pol ridica probe pentru analize;

d;spm aaeniﬁar economici controlati sa inlature deficientele cmﬁm&aie

propun masuri de stabilire a raspunderii materiale si de aplicare a sanchiuniior
disciplinare potrivit legisiatiei in vigoare; -

{i.constata contraventii Ia dispozitile legaie si aplica sanctiunile contraventionale date in
mpetenta ior prin lege peniru nereépectarea reguliior generale de comeil, vanzarea,
cutatia si transportul produseior alimentare, a oricaror bunuri si produse care in
nditiile legii constituie activitati de comert;

1_propun organelor competente suspendarea pe ¢ perioada de cel mult pana la 15 mef )
2 autorizatiei de funciimar&, Sau dupa caz, relragerea acesieia daca se constaia
alcarea sistematica a prevederilor din autorizatie sau dispozitilor legale privind
sfasurarea activitatii respective;

2.indeplinesc orice alte atributii pmfmd wntmiui comemai stabiliie prin aclele
oritatilor focale si dispozitii scrise ale primarului; aceste atributiuni se aplica si in cazul
itatifor de prestari servicii;

3.in indeplinirea atributiilor, controlotii comerciali au drept de acces 2 foale
ﬁocumente!e si in toate spatu!e in care isi desfascara aclivitalea agenlii economici
nirolati; ‘

4.in exercitarea atributiilor ce le revin colaboreaza cu organele de stat din domeniul
martului si al prestarilor de servicii cu organele de politie, Garda financiara si cu alls
gane de conlrol specializate, si face propuneri pentru proieciele de holarad ale
nsitivlui local; L
& prezinta pnriadic Constivlsi focal si ori de cateori este nevoie, rapoarie privind
diul, evolitia comertutus csﬂctuzme confrofului comercial, precum si privind activitatea
lesfasurata; '

Oficiut confrol financiar infem

a) ummareste respectarea normelor legale cu privire Iz existenta, integritates,
sirarea si paza bunurilor si valorilor aflate sub orice titlu si de orice valoare,;

b} urmareste ulifizarea valorilor materiale de orice fel, declasarea si casarea de
nut; ' : 5 :

) urmareste efectuarea in numerar sau prin cont a masmiar si platilor in lel si
luta, de orice natura;

dy urmaresie intocmirea si csrruﬁaha documentelor premare a d@tﬁmﬂﬂt&?&&f
hf*:c—speratae si contabile; . .
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&) asigufa' eféctuareaf controalelor de specialitate ia agenti economici subordonati
Consilivlui focal al municipiului Arad, impreuna cu alli specialisti desenmati prin dispozitia
primarufui; '
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V. DIRECTIA TEHNICA

Directia tehnica are in componenta urmatoarele compartimente: servicisl urbanism,

fructii si amenajarea teritoriului; ;serviciul gospodarie ccamunala lucrari publice; birou
nic, investitii, proiectare; biroul admwstratw

. Serviciud urbanism, constructii 5§ amenajrea ferfforiuiuj.

1.asigura elaborarea, aplicarea dupa caz modificarea regulamentului local de wbanism
probat de Consiliul local;

2. asigura elaborarea, aprobarea si realizarea programetnr de organizare si dezvoltare
hanistica a muricipiuiui;

Wtine evidenta certificatelor de urbanism, 2 autorizatiilor, acordurilor eliberate,
rocedeaza fa arhivarea acestora; ’
ine evidenta, asigura protectia monumentelor istorice si do amstﬁct.:ra urmarests si
sigura respectarea ariilor rezervate acestora;

executa lucrarile privind intocmirea, aprobarea si (‘
iber: area certificatelor de urbanism, autorizatiilor, avizelor, .acorduriior;

controit-‘-aza respectarea prevederilor autorizatiilor legal eliberate si sanctioneaza
ntraventional abatente de la pr evederile legislatiel in vigoare privind disciplina aﬂ
nsfmcm Jine evidenta amenzilor si urmareste i ncasarea lor;

verifica incadrarea planurilor generale ale agentilor economici si pianurile de
ip!asameﬂt prezentate de terti in cadrul detalifor de sistematizare avizate;

{ace propuneri penitu avizarea prin comisia de sistematizare a Consiliviui .eca! a
rariior de constructii industriale locuinte, dotari social-culturale, lucrari edilitare pmﬁuse
documentatiile de sistematizare;

asigura secretariatul comisiei de sistematizare a Consiliulyl local:

0 urmareste realizarea masurilor prevazute in proieciele de sistematizare cu privite la
QtEjd!ea mediului ambiant si imbunatatirea aspectului municiplului, participa impreuna cu

elalie organe locale de speciafitate iz activnile de prevenire a poluarii mediuhs
biant:
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-11.asigura tinerea 1a i a planurilor fopo-geo, cu inveniarierea, cadasirarea tehnico-
imobiliara si a planurilor cu retele subterane de pe teritoriul municipiuhs;

-12.urmareste respectarea specificului localitatii in domeniul arhitecturil si wrbanismului si
face propuneri corespunzatoare autorizatii locale ia eliberarea autorizatillor de constructii:
-13.participa in cadrul comisiel de coordonare a lucrarilor edilitare, la avizarea acestor
lucrari pe teritoriul municipiulyi; | :

-14.1face propuneri in vederea avizari de catre autoritatea locala, 2 amplasarii de
obiective industriale in alte zone functionale, urmarind incadrarea lor armonioasa in
ansamblul Zonei si rezolvarea cat mai economicoasa a utilitatiior;

-15 tine evidenta terenuriior f#ibere din penmetm! construibit - al municipiulu
cerespunzatoaae constructiifor de locuinte si face propuneri autoritatii locale pentru
scoatere fa icitatie a acestora in vederea concesionarii sau inchirierii;

-16.tine evidenta suprafetelor diSpanibﬂe din patﬁmonkﬂ public al Consiliului local, precum
si din incinta unitalilor economice, zonelor si platformelor industriale perimetrului
construibil, care vor fi folosite cu prioritate fa amplasarea noilor obiective; :

-17 realizeaza controlul constructorilor privind respeciarea disc-ipiinei in constructii a
autorizatilor, and masuri operative de sanctionare a contravenientilor si demolare a

industriaie;

19.ummareste utilizarea si conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite
prin planul de sistematizare a teritoriului aprobat de Consiliul iocal;

20 fundamenteaza si propune studii de amenajarea tentonutm unnat‘este aplicarea
rcestora dupa aprobarea autoritatii locale:

21.pe baza aprobarii date de Consiliul local, organizeaza licitatii pentru concesionare,
inchiriere, asigura documentaﬁa necesara intocmeste si fine evidenta contractelor de
oncesionare, inchiriere a terenurilor si asigura realizarea lor;

22 fundamenteaza propunerile de chelfuieli din bugetul local necesare asigurarni
nctionalitatii serviciului si realizarii atributiilor.

. Serviciul Administrarea Domeniuiui Public si Privat

1.coordoneaza activitatile de gospodarie comunala, locativa si lucrari publice din
mmcamu indiferent de subordonarea unitatilor care desfasoara astfel de activtali;

2 organizeaza aclivitalea de prevenire a inzapeziriior si asiguare a desfasurarii
rculatie pe timp de iarna urmarind in acest sens intocmirea anuala 3 pianuriior ds
Cliune specifice si reactualizarea comandamentului local ai biroului operaliv;
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3.urmareste intocmirea aﬁuah a planurilor de aparare impolriva inundatilior si a
fenomenelor meteorologice periculoase si reactualizarea comisiei de coordonare;

-4 asigwra secretadatul comisiel mum-,u}a?e de atstamat:zare 2 circulatiel pe pm%}ie'ne
specifice; .

-5.verifica in feren si rezolva pmb!emeie rezuliate din sesizarile si reciamatiﬁe privind
hicrarile de gospodarie comunala ,'subteraﬂa, constructii si sistematizarea circulatiei;
éﬁ.studiaza documentatille facute de unitati care solicita eliberarea avizelor pentru
executarea lucrarilor de sapaturi siconfrunta preved&riié,din documentalii cu situatia din
teren in vederea eliberarii avizelor cat si verificarea periodica a stadiului kicrarilor avizate,
in scopul incadrarii in termenele prevazute in avize;

-7 tine evidenta fondului locativ de locuinte proprietate de stat; .
-3.inregisireaza cererile de inchiriere de locuinte din fondul locativ de stat si mtacmeste. \
lista de prioritati pe calegorii ale populatiei. detinuli  politici, pensionari,
handicapati someri, sinistrati, salariali, efc., pe baza caruia face propuneri de atribuire de
:aczﬂnte in vederea emiteri actelor administrative;

9 efectueaza operatiuni de control privind legalitatea detinerii spatiilor din fondul locativ
de stal cu destinatia de locuinta, propune operatiunile juridice pentru rezilierea
contractelor ilegale si evacuarea persoanelor ce detin,in mod abuziv, spatii de locuit din
10.tine evidenta fonduiui locativ de siat cu alta destinatie decal aceea de locuinta,
serifica modul de folosire si propune destinatia economico-comerciala si scoalerea la
icitatie in vederea inchirierii lor

11 paiticipa in Comisia de licitatie a spatiifor cu alta destinatie decat aceea de locuinta;

12 elaboreaza si propune spre aprobare feme pentru efectuarea de studii priving
necesitatile de spatii de locuit si cu alta destinatie, in dezvoliarea economico-sociala a
nunicipidui; ‘ |

13.¢claboreaza proiecte de hofarari cu masuri concrete pentru administrarea,
onservarea, construirea, intretinerea fondului locativ de stat pe baza propuneriior regiei
wutonome de specialitate de sub sutoritatea Consiliului iocal;

14 efectueaza controale privind spatiile excedentare si propune inchirierea af‘esmra
15.verifica, analizeaza si propune solutii peniru situatiile locative care se pot amutmna
onform prevederilorn legale;

16.intocmeste, triaza si centralizeaza listele de prioritati peniru locuiniele din fondul
xcativ de stat;

i?.iﬂtacmeste si elibereaza bonurile de repartitie vizate in comisie;

13.@7&'&'&3!’&5‘1‘& i v%riﬁca in teren respeciarea actelor ‘normative privind repartizarea si
dminisirarea fondului locativ de stat si aplica sanctiuni in cazul nerespectarii acestora;

18 asigura evidentierea si urmarirea comportari in imp privind stabilitatea si siguranta in
*ploatare 2 obiectivelor publice din adnmsataare Consifiului local municipal Arad
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{poduri.pasaje denivelate efc.) respeciiv 2 regilor auionome subordonate Consiliului
‘municipal, in conformitate cu Ordonanta Guvernuli Romaniei nr 2/ 804

.20 urmareste si controleaza respectarea prevederilor legale privind vanzarea locuintelor
in fondul de stat si propune masuri in caz de incalcare a acestora ;

-21.elaboreaza studii, proiecte de program anuale privind dezvoltarea edilitar
;gesnadareasca intrelinerea, conservarea administrarea bunun*ar din domeniul public al
-municipiului si-l propune aprobarii autoritatii focale;

i~:_='2 coniroleaza activitatea serviciilor publice dmsuberdmea autoritatii locale in domeniile:
termoficare, salubritate, apa canal, ssatﬂ Veiz, terenuri sportive, locuri de agrement,
parcuri, gradini publice, sere, pepiniere, plantar_ inlocuiri

25 analizeaza si comunica biroului tehnic, investiti lucrarile publice care e necesar sa fie
executate dar care, fie ca nu infra in atributiile regiilor autonome, fie depasesc
posibilitatile acestora;

aerului si apelor, si propune masuri corespunzatoare, colaboreaza cu Agentia de
protectie a mediului;

23.asigura coordonarea si verificarea executiei lucrarilor de amenajare si intrelinere a
arcurilor si zonelor verai si a lucrarilor de salubrizare a strazior si domeniilor publice
inclusiv a celor de intretinere, reparatii si completarea mobilierului urban;

29 face propuneri autoritatilor locale pentru imbunatatirea dotarii, infrumusetarii si
utifizarii domeniului public; : _

30.asigura documentatia si raspunde de executarea si receplia lucrarilor de intratinere si
eparatii a strazilor, trotuarelor, parcurilor sau alte zone publice finantate de la buget;
31.asigura documentatia pentiu amenajarea si intretinerea zonelor verzi si urmareste
ealizarea lucrarilor; _
32 asigura verificarea si propune decontarea lucrarilorde reparatii pentru strazi, zone
verzi, salubritate si iluminat public: N

-33.’3upfavegheaza, in colaborare cu organele locale de politie, intretinerea relelei
Stradale s marcarea locuriior de parcare si circulatie penfru desfasurarea normala a
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transportulsi hipe si auto pe teritoriului municipiulii, executata de Regia autonoma de
e zmmicipaie;

34 intocmeste proiectul planului de gospodarie, curatenie, infrumusetare a municipiisui,
propune obligatiile cetatenesti si urmareste executarea lucrarilor prevazute in acest plan;
b.verifica impreuna cu delegatii RENEL, Fiiala Arad consumul de energie electrica
entru fluminatul pubiic in vederea decontarii acestor consumuri; :
E;asigura eliberarea avizelor de parcare a aufovehicolelor societatiior comerciale
-onform Holararii nr.223/1992 3 Consiliuluj municipal; .

37 asigura colaborarea cu Rﬁ;apa—canaf;R.A.Termoﬁcare, ARTERM, Filialelor din Arad
“RENEL si Formatiei 'Arad RAROMGAZ Medias pentry lucrarile specifice din

seuitoriior municipiull  Arad  si ‘ale institutiilor publice si inregistreaza do:ean_teie‘
ersoanelor fizice si juridice privind _ aclivitatea regilor autonome care desfasoara

entru rezolvarea problemelor:

38.elibereaza autorizatii de desfiintare a constructiifor in conformitate cu prevederile
egii nr 50/1991; ' ;
9.verifica in teren si elibereaza autorizalii de ocupare temporara a spatillor publice
epozitare de materiale, schele de fatada, corturi de nunta etc.)

Q.verifica in teren solicitarile de taieri de arbori sau pomi de pe domenille publice si
rezinta propuneri de solutionare in functie de situatia constatata;

: i.analizeaza propunerile comisiilor pe domenii ale Consiliulyi local, cu privire Ia

Q‘robtemele de gospodarie comunala si le supune aprobarii autoritatilor locale, wmarind

42 urmareste respeciarea actelor ci Caracter normativ peniru probleme de gospodarie
omunaia emise de organele care ay asemenea compefenta, aplica polrivit legii si
otararii Counsifiului tocal sanclivni in cazurile de confraventie constatate, tine evidenta
menzilor si wmareste incasares for; -
43 intocmeste impreuna cu regia aulonoma de specialitate de sub autoritatea Consiliului
cal, graficul de maturat si spaiat, stropit strazi si ridicarea qunoiuiui menajer, urmaring
espectarea acestuia :
44 prezinta rapoarte trimestrial si o de cate ofi este necesar, Consiliulu focal, privind
adiul realizari actiunilor din brogramul edifitar-gospodarese, cu propuneri ée masuri
oncrate; ' |
-45 yrmareste eliberarea si predarea dupa procedura de concesionare catre constructosi
ampiasamentelor necesare obiectivelor de investitii din programul aprobat;
&.intocmeste, propune si tine evidents pe calculator a iucrarilor specifice activitatilor de
gospodarie comunala si lucrari publice, inclusiv a listelor de prioritati privind alribuires
ocuintelor din fondul tocativ de stat;

7unécipiulﬂrad, prin wrmarirea programelor acestor unitati, corelate cu intereseie( h

v

ctivitatea in municipiy dar nuy sunt in subordinea Consiliuli focal si intervine de drept |

ealizarea lor; ' ( :
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-47 intocmeste evidents scrisorilor, sesizarilor notelor de audienta, proceseior verbale
peniry sedintele de repartizarea locuintelor sj & sedintelor operative cy Caracter intern si
asigura dactilografierea actelor referitoare Iz problemele sesizate;

-43 informeaza despre neregulile constatate cu diferite ecazii, privind problemele din alte
compariimente din cadrul Consiliuli local al municipilui Arad;

C. Biroul tehinic, imvestiti froiectare.

eparatii capitale; _

2. infocmeste documentatile pentry ‘executarea de lucrar publice din bugetul focal,
reparatii capitaie, asigura' asistenta tehnica, dirjjarea lucrarilor si feceplionarea for;
-3.elaboreaza proiectul programulul pentry lucrarile sj fondurile necesare administrarii,
modemizarii, precum si pentry lucrarite de investitii de gospodarie comunala:
#4.int<>cmeste Si supune autoritatiior tocale planut de coordonare a exacutie lucrarilor
tehnico-edilitare si urmareste Pe teren respectarea lyi:

{.intocmeste studii sj propuneri pe care e Supune aprobarii autoritatiior locaie, pentruy
- dotarile cu bunuri de utilitate publica; ' ‘

8.raspunde de asigurarea documentatiiior si 3 contractarii lucrarilor aprobate;
~8.propune impreuna cy Compartimentul de urbanism masyri pentru dezvoltarea activitatii
turistice si fezoivarea problemelor edilitare gospodaresti;

-10.supravegheaza realizarea corecta a lucrarilor pe faze de executie si in conformitate
Cu projectele de executie;

-11.asigura intocmirea cartii tehnice a constructiai la obiectivele de investitii;

b Biroui administrativ

- Selectate ta arhivele statului, dupa €az, la agentii economici de colectare 3 deseurilor;
F3.ass‘gura aplicarea si respectaras tegulilor de protectia muncil 1a toate constructiile
existente in gospodaria Consiligluj local; o

-4.asigura  servicii propri ale Consiliulii iocal de atelier de mecanica, tamplarie,
facatuserie. insta!atii, efc.; ’ :

t.coordoneaza activitatile desfasurate in domeniul tehnic, investitii teparatii curente sj
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& asigura si dépazitarea maieﬁaiemr pentru ceremonii, sarbatori de iama, estrade
eptry adunari publice, manifestati. afe malerizle necesare a!egez?!m' locale si de
semenead asigura poavazarea in zilele festive;

mspunde de buna desfasware a activitalii de exploatare, intretinere si reparatn a
iiloacelor aute din dotare, asxguram'z folosirea rationala a acesiora;

F raspunde de buna executare a lucrarilor de intretinere, de ufilizare rationala si evidenta
nobilelor aflate in proprietatea Consilinlui local municipal instalatillor aferente altor
ificace fixe si oblecte de inveniar aflate in cladirea Consiliulii local;

.efeciueaza inventarieri periodice si asigwra ducerea la indeplinire 2 hotararilor
onsiliulud local, cu privire Ia casarea, declasarea bunurilor de inventar din administrarea
cestuia, intocmind documentele necesarg; .
.asigura incheierea conlractelor pentru lumina, apa si diverse prestari de servicll si k( D,
suri peniru gospodarirea rationala a energiei electrice, combustibililor, apei, harliei,
chizitelor si altor materiale de consum,

{ organizeaza si asigura efectuarea curateniei in b:raaﬁ st celelatte incaperi si spati
aferente cladirii Consiliului local si a cailor de acces;

11.face propuneri pentru planul de investitii si reparatii privind imobilele, msiaiatme
aferente si celelaite mijloace fixe, urmamd realizarea lucrarilor respective;

{ntocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare cu materiale de infretinere, piese
de schimb, inveniar gospodaresc si rechizite de birou faentm serviciile publice aie
onsiitdu local;

-13.raspunde de depozitarea si conservarea materiaielor, echipamentulyi si rechizitelor
de birou, asigurand distribuirea acestora;

4 asigura evidenta tehnica operativa a bunurilor de inventar si a valorilor materiale; ( \
-1& verifica periodic si pune de acord stocurile din evidenta tehnico-operativa cu evidenta

6.analizeaza stocurile bunurilor de inventar si alte valori materiale si prezinta propuneri
ﬁeﬂtm valorificarea sau redistribuirea stocurilor peste necesar;
7 stabileste masuri pentru inbunatatirea conditilor de munca si pentru protectia muncii
asigura aplicarea ior in institutic;
-18.organizeaza si asigwra accesul persoanslor in sediu Consilivhd, asigura paza
generala 2 imobilului din administrarea Consiliului local; |
-19.intocmeste propuneri pentru pianul de aprovizionare tehnico-materiala privind wlilaie,
nfloace, accesorii si materiale penfru prevenirea si stingerea incendilor, precum si
yentru asigurarea fondurilor necesare realizarii acestui plan si altor masuri;
20 infocmeste planul de evacuare in caz de incendiy si asigwra instruirea intregulul
;?etsa:}ai asupra regulilor generale si specifice de prevenire si stingere a incendiilor
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1. Aparare Civilg

1 asigura indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliufi local si primaruui cu p
incadrarea, inzestrarea si pregatirea formatiilor civile
populatiei de pe teritoriyl municipiului;

2 organizeaza instiintarea si alarmarea despre pericolif at
documente operative si tine I zi planul AC de dispersare si

fivire fa
de aparare civila 3 personalului si

acurilor din aer, elaboreaza
svacuare;

-4 asigura indrumarea pe linie de aparare civila 3

gentilor economici, institulii din cadru
localitatii;

5-5.asigura_ controlul cu privire Ia realizarea masuritor de marcare a obiectivelor si g
camuflarii luminatulii in localitate si la agenti economici, institutii;

-6.studiaza si prezinta bropuneri compartimentului a
prevederea in planurile de aprovizionare cu ma

pararii civile a municipiului pentruy

perspectiva ce revin pe linie de aparaie civila localifatii.

CAP.WI Alte dispozitii:

~-1.periodic si cel putin o data pe trimestry serviciile Consifiylyi

YOI prezenta in sedinta rapaarte asiupra activitatii desfasurate;
-2 fiecare serviciy public va wmarii, purtand infraga raspundere pentry indeplinirea

Sarcinilor ce decurg din hotararile consiliviyi  municipal, precum si din dispozitile
primarylui, infocmind rapoarte funare asupra acestor activitali. '

local, in mod programat







